Broj: 41 Su-72/2024-4

POZIV NA DOSTAVU PONUDA U POSTUPKU
JEDNOSTAVNE NABAVE UREDSKOG MATERIJALA
UPRAVNOG SUDA U ZAGREBU
Evidencijski broj nabave: 5/2024




U Zagrebu, 11. ozujka 2024. godine

1. OPCl PODACI

1.1. Podaci o Narugcitelju

UPRAVNI SUD U ZAGREBU

Avenija Dubrovnik 6, 10020 ZAGREB

Broj telefona: 01/6011320

OIB: 65338495447

Internetska adresa: https://sudovi.hr/hr/uszg

Adresa elektroniCke poste: kontakt@uszg.pravosudije.hr

Ne postoje gospodarski subjekti s kojima je narucitelj u sukobu interesa u smislu
odredbi Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16 i 114/22).

1.2. Predstavnici Narucitelja za komunikaciju s Ponuditeljima
Zahtjevi vezani za objaSnjenje dokumentacije o nabavi mogu se uputiti osobi
zaduZenoj za komunikaciju s ponuditeljima:
Iva Mati¢ Andri¢, e-mail: lva.MaticAndric@uszg.pravosudie.hr, telefon: 01/6011310.
Ovaj Poziv za dostavu ponuda nalazi se i na internetskoj stranici Narucitelja
https://sudovi.hr/hr/uszg, gdje ¢e biti objavljene i sve eventualne izmjene Poziva.
1.3. Evidencijski broj nabave: 5/2024
1.4. Procijenjena ukupna vrijednost predmeta nabave: 16.800,00 eura bez PDVa
1.5. Nabava je podijeljena u grupe:
Grupa | — Papir, kartonski registri, tiskani materijal - 11.200,00 eura bez PDV-a
Grupa Il - Uredske potrepstine — 1.300,00 eura bez PDV-a
Grupa lll - Toneri — 4.300,00 eura bez PDV-a
Ponuditeljima je dopusteno nudenje predmeta nabave po svim grupama.
Ponuditelj moze podnijeti ponudu za jednu, viSe ili sve grupe predmeta nabave.
Za svaku grupu podnosi se posebna ponudai ispunjava zaseban ponudbeni list
(Prilog 1). U ponudi moraju biti ponudene sve stavke unutar grupe na nacin kako je to
definirano u troSkovniku. Ponuditelj za svaku grupu moze dostaviti samo jednu ponudu.
Ponuditelju koji za jednu grupu dostavi dvije ili viSe ponuda, u kojima je ponuditelj, bit
¢e odbijene sve njegove ponude za tu grupu.
1.6. Vrsta postupka javne nabave: jednostavna nabava s ciliem sklapanja Ugovora
0 nabavi robe.
1.7. Datum objave na internetskim stranicama: 11. oZzujak 2024. godine.
1.8. Rok za dostavu ponude: 20. oZujak 2024. godine do 13,00 sati.
1.9. Rok za donosenje Obavijesti o odabiru ili ponistenju: 30 dana od dana
otvaranja ponuda.

‘2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave i tehni¢ke specifikacije:

Predmet nabave je nabava uredskog materijala na Upravnom sudu u Zagrebu,
temeljem TroSkovnika I, TroSkovnika Il, Troskovnika Ill u Prilogu 3.

2.2. Koli¢ina/opseg predmeta nabave:


mailto:kontakt@uszg.pravosudje.hr
http://sudovi.pravosudje.hr/oksz

Sukladno Troskovnicima (Prilog 3) koji su prilozi ovom Pozivu na dostavu ponude,
napominje se da su iskazane okvirne koli€ine predmeta nabave, jer nije moguce
procijeniti to¢ne koli€ine te Ce iste biti toCno definirane prilikom pojedinaénih narudzbi
od strane Narucitelja, a sve u skladu sa PVN.

Napomena o isporuci robe: Ponuditelj je duzan, ukoliko predmetnu robu u trenutku
pojedinacne narudzbe nema na skladistu isporuciti robu istih ili boljih karakteristika.
2.3. Tehni€ka specifikacija predmeta nabave

Narucitelj se pri definiranju tehnickih specifikacija koristio opéepoznatim i uobi¢ajenim
opisima, koji se koriste na trzistu te u skladu s medunarodnim standardima, koji
definiraju pojedine tehniCke znacajke. TehniCke specifikacije nalaze se u prilogu
Poziva za dostavu ponuda (Prilog 3 - Ponudbeni TroSkovnik I, 1l i lll) i sastavni je dio
Poziva.

Sva roba koja ¢e se isporuciti mora biti nova, nekoriStena, u originalnom pakiranju s
oznakom trziSnog naziva te naziva proizvodaca ili uvoznika te u svemu odgovarati
trazenim, odnosno ponudenim tehni¢kim specifikacijama.

Ponuditelj popunjava prilozeni troSkovnik/e u istom formatu kako je izraden (u Excelu)
na nacin kako je to definirano u troSkovnicima i ovoj dokumentaciji.

Moraju biti ponudene sve stavke troskovnika.

TroSkovnici su izradeni u Excel formatu s unesenim formulama te automatski
izraCunavaju ukupnu vrijednost pojedinih stavki nakon $to ponuditelj upise jedinicnu
cijenu i odgovarajuéu stopu PDV-a. Ponuditelji su duzni upisati jedini¢ne cijene (bez
PDV-a) zaokruzene na 2 decimale (najvise dvije decimalne znamenke smiju biti
prikazane u celiji i na traci formule u prozoru radnog lista) i stopu PDV-a u za to
predvidenu kolonu. Iznos PDV-a se automatski izraCuna prema upisanoj stopi i zbraja.
2.4. Uvjeti i zahtjevi nabave

Pocetak i na¢in pruzanja usluge: u roku od 8 dana od dana zaklju€enja ugovora,
sukcesivno prema narudzbenicama Narucitelja.

Dinamika: isporuciti naru¢enu robu u roku od 8 dana od primitka narudzbenice.
Mjesto, vrijeme isporuke i zaprimanje robe: Upravni sud u Zagrebu, Avenija
Dubrovnik 6, 10020 Zagreb, radnim danom od 08,00 - 14,00 sati,
otpremnicom/raunom Kkoju potpisuje ovlastena osoba za primitak narudzbe
Narucitelja.

Rok trajanja ugovora: 12 mjeseci ili do izvr§enja ugovora.

Ponuditelj je obvezan ispuniti TroSkovnik/e (Prilog 3) po svim pozicijama te isti ovjeriti
potpisom i peCatom.

‘3. KRITERIJ ZA KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA

OSNOVE ZA ISKLJUCENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA

3.1. Obvezni razlozi iskljué¢enja Ponuditelja te dokumenti na temelju kojih se
utvrduju

Javni Narucitelj obvezan je iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka javne nabave
ako utvrdi okolnosti iz ¢lanka 251. Zakona o javnoj nabavi.

Nepostojanje razloga za iskljuenje iz toCke 3.1 Ponuditelj ¢e dokazati potpisanom
izjavom (navedena izjava €ini Prilog 2. ovog Poziva) koju ¢e Narucitelj prihvatiti kao




preliminarni dokaz. Izjavu daje osoba koja je po zakonu ovlastena za zastupanje
gospodarskog subjekta.

Radi provjere ovih okolnosti javni Narucitelj tijekom postupka nabave moze od tijela
nadleznog za vodenje kaznene evidencije zatraziti izdavanje potvrde o Cinjenicama o
kojima to tijelo vodi sluzbenu evidenciju za bilo kojeg Ponuditelja.

3.1.1. Javni Narucitelj obvezan je iskljuCiti gospodarskog subjekta ako utvrdi okolnosti
iz Clanka 252. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi postivajuci iznimku propisanu stavkom
2. istog Clanka citiranog Zakona. Nepostojanje razloga za iskljuenje iz Clanka 252.
stavka 1. Zakona o javnoj nabavi Ponuditelj ¢e dokazati tako Sto uz ponudu
dostavlja:
1. potvrdu Porezne uprave ili drugog nadleznog tijela koja ne smije biti starija od
30 dana od dana pocetka postupka nabave
2. vazeci jednakovrijedni dokument nadleznog tijela drzave sjedista gospodarskog
subjekta, ako se ne izdaje potvrda iz tocke 1.
3. izjavu pod prisegom ili odgovarajucu izjavu osobe koja je po zakonu ovlastena
za zastupanje gospodarskog subjekta ispred nadlezne sudske ili upravne vlasti ili
nadleznog strukovnog ili trgovinskog tijela u drZzavi sjediSta gospodarskog subjekta,
odnosno u drzavi Ciji je ta osoba drzavljanin ili izjavu s ovjerenim potpisom kod
biljeznika, koja ne smije biti starija od 30 dana od dana objave Obavijesti 0 habavi.
[4. PRAVNA | POSLOVNA SPOSOBNOST |
Nepostojanje razloga za isklju€enje vezan za pravnu i poslovnu sposobnost Ponuditelj
¢e dokazati izvatkom iz registra nadleznog trgovackog suda ili drugog nadleznog
tijela iz kojeg ¢e biti vidljivo da se nad Ponuditeljem ne vodi postupak likvidacije,
stec€ajni, predstecajni ili drugi postupak radi insolventnosti Ponuditelja ili drugom
jednakovrijednom potvrdom izdanom od nadleznog tijela drzave u kojoj gospodarski
subjekt ima sjediSte, a koja ne smije biti starija od mjesec dana od dana objave
Obavijesti o nabavi.
Svi dokazi o nepostojanju razloga za isklju¢enje ne smiju biti stariji od mjesec dana od
dana objave Poziva na dostavu ponuda.
5. PODACI O PONUDI |
5.1. Sadrzaj ponude
Cjelovitu ponudu sacinjavaju ispunjeni i od ovlastene osobe Ponuditelja potpisani i
ovjereni slijedec¢i dokumenti, koji se ispunjavaju i prilazu za svaku grupu nabave za
koju se ponuditelj prijavijuje:
« Ponudbeni list (Prilog 1)
« Dokaz da ne postoje razlozi za iskljuenje - Izjava 0 nepostojanju razloga za
isklju€enje sukladno ¢lanku 251. Zakona o javnoj nabavi (Prilog 2)
« Potvrda o pladanju dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje
« Dokazi o sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti - Izvadak iz upisa
u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar drzave sjedista
gospodarskog subjekta
« Popunjeni i ovjereni TroSkovnik/ci (Prilog 3)




« lzjava o isporuci robe (Prilog 4)

« lzjava o nepromjenijivosti cijena (Prilog 5)

« lzjava o pravovremenom dostavljanju jamstva za uredno ispunjenje ugovora

(Ponuditelj sam sastavlja izjavu)

Ponuditelj je duzan sve trazene izjave i obrasce dostaviti s ispunjenim svim stavkama,
odnosno trazenim podacima.
Ponuditelj ne smije mijenjati ili brisati originalni tekst Poziva na dostavu ponuda ili bilo
kojeg obrasca iz Poziva. Sve izjave i sve stranice odabranog TroSkovnika pripadajuce
Grupe, koje potpisuje i ovjerava Ponuditelj moraju biti potpisane od strane ovlastene
osobe gospodarskog subjekta.
5.2. Nacin izrade ponude
Ponuda se izraduje na nacin da cCini cjelinu te se uvezuje tako da se onemoguci
naknadno vadenje ili umetanje listova ili dijelova ponude - npr. jamstvenikom cCija su
oba kraja na posljednjoj strani pri€vr§¢ena naljepnicom ili utisnuta zigom. Stranice se
oznacavaju rednim brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupni broj svih
stranica ponude.
Ponuda se piSe neizbrisivom tintom i dostavlja se potpisana u papirnom obliku i predaje
u ,izvorniku® potpisana od strane ovlastene osobe za zastupanje gospodarskog
subjekta (u tom slu€aju uz ponudu se obvezno prilaze punomo¢ za potpisivanje
ponude).
Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da ispravljeni tekst ostane vidljiv (Citljiv).
Ispravci moraju biti uz navod datuma potvrdeni pravovaljanim potpisom i peCatom
ovlastene osobe.
Ponude koje ne budu sastavljene sukladno uvjetima nazna¢enim u ovim uputama nece
se razmatrati, isto kao i nepravodobne i nepotpune ponude.
5.3. Nacin dostave ponude
Ponuda se predaje neposredno u Ured predsjednika suda ili preporu¢enom
postanskom poSilikom na adresu Narucitelja: Upravni sud u Zagrebu, Avenija
Dubrovnik 6, 10020 Zagreb, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti naznaceno:
UPRAVNI SUD U ZAGREBU, Avenija Dubrovnik 6, 10020 Zagreb, Ured
predsjednika suda, Natje¢aj javnha nabava, Evidencijski broj nabave: 5/2024,
Predmet nabave: Uredski materijal ,,PONUDA - NE OTVARAJ“ !
Na omotnici je potrebno naznaditi naziv i adresu Ponuditelja.
Nije dozvolieno dostavljanje ponude elektroni€kim putem.
Otvaranje ponude nije javno.
Ponude dostavljene nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuju se u upisnik o
zaprimanju ponuda, ali se evidentiraju kod Narucitella kao zakaSnjele ponude,
obiljezavaju se kao zakasnjele te neotvorene vracaju poSiljatelju bez odgode.
Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti nacin kao i ponuda s obveznom
naznakom ,, Odustanak od ponude*.
Ponuda se ne moZe mijenjati nakon isteka roka za dostavu ponude.
Alternativne ponude nisu dopustene.




5.4. Cijena ponude

Cijena ponude obuhvaca sve stavke TroSkovnika pripadajuée Grupe za koju se ponuda
podnosi i piSe se brojkama.

Cijena ponude izrazava se u eurima.

Jedini¢ne cijene izrazene u Troskovnicima (Prilog 3) su fiksne i nepromjenjive.

U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uraCunati svi troSkovi i popusti. PDV se
iskazuje zasebno iza cijene ponude.

Ako Ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u
ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s PDV-om upisuje se
isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV-a,
a mjesto predvideno za upis iznosa PDV-a ostaje prazno.

U sluc¢aju da Ponuditelj ne ispuni makar i jednu stavku, cijena ponude ¢e se smatrati
neprihvatljivom te ¢e ponuda biti iskljuCena.

5.5. Jamstvo za uredno ispunjenje ponude

Ponuditelj je duzan dostaviti u ponudi Izjavu o pravovremenom dostavljanju
jamstva za uredno ispunjenje ugovora za slu€aj povrede ugovornih obveza.
Ponuditelj je duzan odmah po potpisivanju ugovora o jednostavnoj nabavi, dostaviti
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora. Jamstvo mora biti u vidu ovjerene BJANKO
ZADUZNICE SOLEMNIZIRANE OD STRANE JAVNOG BILJEZNIKA u iznosu od 10%
ugovorne cijene bez poreza na dodanu vrijednost.

5.6. Rok, nacin i uvjeti placanja

Predujam isklju¢en kao i trazenje sredstava osiguranja placanja.

Nabavljenu i isporu¢enu robu Narucitelj se obvezuje nakon ispostavljenog eRacuna, s
potvrdom primitka robe platiti u roku 30 dana od dana primitka predmetnog racuna na
poslovni racun Ponuditelja kod poslovne banke.

5.7. Ugovorna kazna i naknada Stete

Ukoliko odabrani Ponuditelj ne izvrSi usluge predmeta nabave u trazenom roku, te
ukoliko kasnjenje nije uzrokovano visom silom, Narucitelj moze u roku od 10 dana od
dana kada je Ponuditelj primio pisani zahtjev i obracun, naplatiti ugovornu kaznu od 2
%o (promila) ugovorene vrijednosti za svaki dan zakasnjenja, s time da ukupni iznos
ugovorne kazne ne moze biti viSi od 5% ukupne vrijednosti Ugovora. Ukoliko ugovorna
kazna prijede iznos od 5% ukupne vrijednosti iz Ugovora Narucitelj ima pravo raskinuti
Ugovor bez Stetnih posljedica ili odrediti novi rok izvodenja usluga.

5.8. Rok valjanosti ponude

Ponuda mora vaZziti za period najmanje 60 dana od dana odredenog za dostavu
ponude.

5.9. Kriterij odabira najpovoljnije ponude

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena (apsolutni ponder cijene 100%) ponude koja
ispunjava sve uvjete i zahtjeve navedene u ovoj dokumentaciji o nabavi. Ukoliko na
nadmetanje pristignu ponude s istim ponderom cijena, bit ¢e odabrana kao
najpovoljnija ponuda ona koja je zaprimljena ranije.

5.10. Jezik na kojem se sastavlja ponuda

Ponuda se podnosi na hrvatskom jeziku i latinichom pismu.

5.11. Datum, vrijeme i mjesto dostave ponude

Rok za dostavu ponuda je 20. oZujka 2024. godine do 13,00 sati.
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Ponude koje Naruditelj primi nakon isteka krajnjeg roka za podno$enje ponude smatrat
Ce se kao zakasnjele, necCe biti otvorene i bit ¢e vracene Ponuditeljima koji su ih
podnijeli.

5.12. Rok donosSenja odluke o odabiru ili poniStenju

Narucitelj ¢e Odluku o odabiru odnosno Odluku o poniStenju s preslikom zapisnika o
pregledu i ocjeni ponuda svakom Ponuditelju dostaviti u roku od 30 dana od isteka
roka za dostavu ponuda. Na odluku Narucitelja nema pravo zalbe.

5.13. Stavljanje na raspolaganje Poziva na dostavu ponuda

Poziv na dostavu ponuda stavljen je na internetskoj stranici Narucitelja te ¢e sve
eventualne izmjene Poziva na dostavu ponuda biti objavljene na internetskoj stranici
Narucitelja.

\6. POVRAT DOKUMENTACIJE \
Ponude i dokumentacija priloZzena uz ponudu ne vracaju se, osim u slu€aju zakasnjenja
dostave ili odustajanja Ponuditelja od neotvorene ponude.

|7. POSEBNE ODREDBE |
Na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi te Narucitelj
zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne
odabrati niti jednu ponudu.

8. PONUDBENI LIST (Prilog 1)

9. 1IZJAVA O NEPOSTOJANJU RAZLOGA ZA ISKLJUCENJE (Prilog 2)

10. TROSKOVNIK I, II, Ill (Prilog 3)

11. 1IZJAVA O ISPORUCI ROBE (Prilog 4)

12. 1ZJAVA O NEPROMJENJIVOSTI CIJENA (Prilog 5)

UPRAVNI SUD U ZAGREBU
Stru¢no povjerenstvo za nabavu
u postupku jednostavne nabave




