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REPUBLIKA HRVATSKA
Zupanijski sud u Puli-Pola
Ured predsjednika suda
KranjCeviéeva 8, 52100 Pula-Pola
Broj: 5 Su-666/2023-8
Datum: 7. svibnja 2024.

Na temelju ¢l. 10. st. 3. Zakona o sudovima (,Narodne novine" broj: 28/2013,
33/2015, 82/2015, 82/2016, 67/2018, 126/2019, 130/2020, 21/2022, 60/2022,
16/2023, 155/2023, 36/2024), te &l. 24. Sudskog poslovnika (,Narodne novine" broj:
37/2014, 49/2014, 8/2015, 35/2015, 123/2015, 45/2016, 29/2017, 33/2017, 34/2017,
57/2017, 101/2018, 119/2018, 81/2019, 128/2019, 39/2020, 47/2020, 138/2020,
147/2020, 70/2021, 99/2021, 145/2021, 23/2022, 12/2023, 122/2023), kao i na
temelju ¢€l. 24. i 26. Pravilnika o radu u sustavu eSpis (,Narodne novine" broj:
35/2015, 123/2015, 45/2016, 29/2017, 112/2017, 119/2018, 39/2020, 138/2020,
147/2020, 70/2021, 99/2021, 145/2021, 23/2022, 12/2023, 9/2024), zbog odlaska
drzavnih sluZbenica Barbare Kancelar i Elene Vukoti¢, premjestaja drzavnih
sluzbenica Suzane Zgrabli¢ i Jelene Mavri¢ te dolaska drzavnih sluzbenica Ane
Rumak i Jasmine Vojnikovi¢, predsjednik Zupanijskog suda u Puli-Pola Robert Fabris
utvrduje slijedecu

IZMJENU GODISNJEG RASPOREDA POSLOVA
U ZUPANIJSKOM SUDU U PULI-POLA ZA 2024.

l.

Mijenja se Godisnji raspored poslova u Zupanijskom sudu u Puli-Pola za
2024. broj: 5 Su-666/2023-3 od 30. studenog 2023., u dijelu pod to&kom II., na nadin
da ista sada glasi:

,U Zupanijskom sudu u Puli-Pola zaposleno je ukupno 34 s|uZbenice i
sluzbenika.“

1.

Mijenja se Godisnji raspored poslova u Zupanijskom sudu u Puli-Pola za

2024., u dijelu pod tockom VIII., na nacin da ista glede rasporedivanja i zaduzZenja

visih sudskih savjetnica — specijalistica u Gradanski odjel sada glasi:

,Na poslove u Gradanskom odjelu rasporeduje se vi$a sudska savjetnica -
specijalistica Jelena Mavrié."
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,Vida sudska savjetnica - specijalistica, koja je rasporedena na rad u
Gradanski odjel, izvjestava o stanju spisa i priprema nacrt odluka. Visa sudska
savjetnica - specijalistica radit ¢e za pojedine suce pojedince ili pojedino sudsko
vijeée za gradanske drugostupanjske ili prvostupanjske predmete sukladno odluci
predsjednice Gradanskog odjela Zupanijskog suda u Puli-Pola."

1.

Mijenja se Godisnji raspored poslova u Zupanijskom sudu u Puli-Pola za
2024. u dijelu pod to¢kom IX., glede rasporedivanja viSih sudskih savjetnica —
specijalistica u Kazneni odjel na nacin da se briSe tekst:

,Na poslove u Kaznenom odjelu rasporeduje se viSa sudska savjetnica -
specijalistica Barbara Kancelar."

V.

Mijenja se Godisnji raspored poslova u Zupanijskom sudu u Puli-Pola za
2024. u dijelu pod toékom Xl., na nadin da se u Odjel za praéenje i proucavanje
sudske prakse rasporeduje u jednom dijelu njegova rada i visa sudska savjetnica -
specijalistica Jelena Mavri¢.

V.

Mijenja se Godisnji raspored poslova u Zupanijskom sudu u Puli-Pola za
2024. u dijelu pod togkom XVII., redni broj 1., na nacin da ista sada glasi:

,1. Na poslove u Uredu predsjednika Zupanijskog suda u Puli-Pola odreduju se:

- Dajana Runko Uckar, upraviteljica zajednicke sudske pisarnice,
- Kristiha Zvab, zamjenica upraviteljice zajedni¢ke sudske pisarnice te
administrativna referentica — upisnicarka.

Radna zaduZenja pojedinih gore imenovanih sluzbenika jesu:

- za Dajanu Runko Ugkar: upravlja radom zajednicke sudske pisarnice, skrbi
za pravodobno i uredno obavljanje uredskih poslova, obavlja raspored
administrativnin referenata - sudskih zapisni¢ara i administrativnih
referenata - sudskih upisniéara kako bi uvijek bilo osigurano nesmetano
obavljanje svih uredskih poslova, skrbi se za uredno i pravodobno
obavljanje poslova prijepisa, vr§i nadzor nad radom voditelia posebnih
sudskih pisarnica te vrsi ostale poslove koje odredi predsjednik suda,
sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Zupanijskog suda u Puli-Pola
poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8. sijeCnja 2020.;

- za Kristinu Zvab: zamjenjuje i pomaZe u radu upraviteljici zajedniCke
sudske pisarnice, vodi upisnike, imenike i druge evidencie spisa
propisanih Sudskim poslovnikom, osniva i sreduje spise i brine se o
njihovoj uredenosti i kompletnosti, vodi evidenciju o kretanju
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spisa, rasporeduje spise prema rokovniku i kalendaru, vréi kontrolu spisa
prije arhiviranja, sastavlja mjesetne, tromjeseéne i godi8nje statistike
za upisnike koji vodi, obavjestava stranke i njihove punomoénike i druge
ovlastene osobe o stanju njihovih predmeta za predmete koje vodi, obavlja
i druge poslove u sluéaju potrebe i po nalogu predsjednika suda te
upravitelja zajednic¢ke sudske pisarnice, sukladno Pravilniku o unutarnjem
redu Zupanijskog suda u Puli-Pola poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 8.
sijeénja 2020. ,

VL.

Mijenja se Godi$nji raspored poslova u Zupanijskom sudu u Puli-Pola za
2024. u dijelu pod to€kom XVII., redni broj 4., glede naziva radnog mjesta, na nadin
da isto sada glasi:

» 4. Na poslove sudskog referenta za izvr§enje kazni u Centru za izvrSavanje
kazne zatvora odreduje se Suzana Zgrablié.

VII.

Mijenja se Godi$nji raspored poslova u Zupanijskom sudu u Puli-Pola za
2024. u dijelu pod totkom XVII., na nagin da se nakon rednog broja 8. dodaje redni
broj 9., koji glasi:

» 9. U Odjel za podrsku zrtvama i svjedocima, odreduju se:

- Ana Rumak, voditeljica odjela,
- Jasmina Vojnikovi¢, struéni savjetnik u sudu.

Radna zaduzZenja pojedinih gore imenovanih sluzbenica jesu:

- za Anu Rumak: rukovodi i koordinira radom Odijela, osigurava pruzanje
podrSke u sudskim i prekr§ajnim postupcima s podruéja nadleZnosti
sudova, nadzire, evaluira rad i brine o struénom usavrSavanju sluzbenika
Odjela i volontera; provodi prezentacije, sudjeluje u odabiru i edukaciji
volontera; izraduje godisnji plan rada, tromjeseéne izvjestaje o radu Odjela,
suraduje s policijom, drZzavnim odvjetni$tvom, ministarstvom nadleznim za
posiove pravosuda, tijelima drZavne uprave, tijelima lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave, javnim ustanovama i organizacijama civilnog
drustva i strucnjacima koji se bave promocijom prava i pruzanjem pomodi
Zrtvama; pruZa emocionalnu podrsku, opée informacije o pravima Zrtava i
sviedoka i opée procesne informacije o prethodnom, kaznenom i
prekr§ajnom postupku; pruza tehnigke i prakti¢ne informacije, pomoé¢ u
snalaZenju u zgradi suda, upucuje na specijalizirane institucije ovisno o
potrebama Zrtava, svjedoka i osoba u njihovoj pratnji (&lanova obitelji,
skrbnika), posreduje u kontaktu sa sluzbenicima suda, pomazZe u
organizaciji dolaska na sud Zrtvama i svjedocima u predmetima ratnih
zloCina; zaprima informacije o pozvanim Zrtvama i svjedocima, dogovara
pruzanje podrske temeljem ostvarenog kontakta sa Zrtvom ili svjedokom,
kontaktira telefonskim putem sve Zrtve i svjedoke ratnih zlo&ina te ostale
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Zrtve i svjedoke po nalogu suca i po uputi drzavnog odvjetnika, pruza
podrsku zrtvi ili svjedoku s invaliditetom, kontaktira organizacije civilnog
drustva koje pruzaju podréku osobama s invaliditetom, dogovara prijevoz
Zrtava i svjedoka u predmetima ratnih zlo€ina i ostalih Zrtava u iznimnim
situacijama, odgovara na upite u pisanom i usmenom obliku, vodi
evidencije pruzene podrSske i svih aktivnosti Odjela; sudjeluje u
organiziranim oblicima stru¢nog usavr$avanja (edukacije, supervizija,
radionice, struéni i znanstveni skupovi, kongresi, konferencije, okrugli
stolovi i sliéno), u radnim skupinama za izradu propisa, akata i drugih
dokumenata koji se odnose na prava Zrtava i svjedoka; na zahtjev tijela
koja provode pojedinanu procjenu Zrtve dostavlja potrebne podatke kao i
preporuke tijelima koja provode pojedinatnu procjenu Zrtve prema
pravilniku kojim se ureduje nacin provedbe pojedinaéne procjene zrtve; te
obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, sukladno Pravilniku o
unutarnjem redu Zupanijskog suda u Puli-Pola (Proc:lscenl tekst), poslovni
broj: 3 Su-54/2019 od 24. listopada 2022.;

za Jasminu Vojnikovi¢: pruza emocionalnu podrsku, opce informacije o
pravima Zrtava i svjedoka te opée procesne informacije o prethodnom,
kaznenom i prekr§ajnom postupku; pruza tehnicke i prakticne informacije te
pomo¢ u snalaZenju u zgradi suda, upucuje na specijalizirane institucije
ovisno o potrebama Zrtava, sviedoka i osoba u njihovoj pratnji (Clanova
obitelji, skrbnika), posreduje u kontaktu sa sluZbenicima suda, pomaze u
organizaciji dolaska na sud Zrtvama i svjedocima u predmetima ratnih
zlo&ina, na zahtjev tijela koja provode pojedinaénu procjenu Zrtve dostavlja
potrebne podatke kao i preporuke tijelima koja provode pojedinacnu
procjenu 2rtve prema pravilniku kojim se ureduje nacin provedbe
pojedinadne procjene Zrtve; zaprima informacije o pozvanim Zrtvama i
svjedocima, dogovara pruZanje podrske temeljem ostvarenog kontakta sa
Zrtvom ili svjedokom, kad je po nalogu suca, uputi drzavnog odvjetnika ili
prema informacijama dostavljenim od strane drugih tijela ili organizacija
civilnog drustva potrebno osigurati podrsku, organizira i pruza emocionalnu
podrsku i kontaktira telefonskim putem Zrtve i svjedoke ratnih zloCina te
ostale Zrtve i svjedoke po nalogu suca i po uputi drZavnog odvjetnika,
pruza podrdku zrtvi ili svjedoku s invaliditetom po njihovom zahtjevu te
kontaktira organizacije civilnog drustva koje pruZaju podréku osobama s
invaliditetom, ovisno o specifiénim, individualnim potrebama same Zrtve i
svjedoka s invaliditetom, dogovara prijevoz Zrtava i svjedoka u predmetima
radnih zlo&ina i ostalih Zrtava u iznimnim situacijama, odgovara na upite u
pisanom i usmenom obliku, vodi evidencije pruzene podréke i svih
aktivnosti Odjela; mijenja voditelja Odjela u slu¢aju odsutnosti; sudjeluje u
odabiru i edukaciji volontera, nadzire njihov rad, izraduje raspored
deZurstava volontera, popunjava volonterske knjizice i uz prethodnu
suglasnost voditelja Odjela izdaje potvrde o izvrSenom volontiranju; na
zahtjev tijela koja provode pojedinacnu procjenu Zrtve dostavlja potrebne
podatke kao i preporuke tijelima koja provode pojedinanu procjenu Zrtve
prema pravilniku kojim se ureduje nacin provedbe pojedinatne procjene
srtve; azurira adresar udruga i institucija, redovito popunjava bazu
podataka; te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda i
voditelja Odjela, sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Zupanijskog suda u
Puli-Pola (Procisceni tekst), poslovni broj: 3 Su-54/2019 od 24. listopada
2022. ,
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VIII.

Mijenja se Godisnji raspored poslova u Zupanijskom sudu u Puli-Pola za
2024. u dijelu pod to¢kom XiX., na nagin da ista sada glasi:

» SluZzbenicom - povjerenicom za etiku odreduje se visa sudska savjetnica -
specijalistica Jelena Mavri¢.*

IX.

Mijenja se Godi$nji raspored poslova u Zupanijskom sudu u Puli-Pola za 2024.
u dijelu pod to¢kom XX., na nagin da ista sada glasi:

»Sluzbenicom - sluzbenom osobom mjerodavnom za rjeSavanje ostvarivanja

prava na pristup informacijama odreduje se vi§a sudska savjetnica - specijalistica
Jelena Mavrié."

X.

Mijenja se Godisnji raspored poslova u Zupanijskom sudu u Puli-Pola za 2024.
u dijelu pod to¢kom XXI., na nadin da ista sada glasi:

» Za poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudske pristojbe sukladno él.
39. Zakona o sudskim pristojoama (,Narodne novine" broj. 118/2018, 51/2023)
odreduju se sliedece sluzbenice: Dajana Runko Ugkar, Ines Jurigi¢, Silvija Vitasovi¢

Drasci¢, Suzana Zgrabli¢, Kristina Zvab, Nevenka Cetina, Sandra Celija i Gordana
Cviti¢-Perkovic.”

XI.

Ova Izmjena Godisnjeg rasporeda poslova u Zupanijskom sudu u Puli-Pola
primjenjivati e se od 7. svibnja 2024.

Predsjednik suda:

Robert Fabris

Pouka:

Suci i sudski savjetnici Zupanijskog suda u Puli-Pola mogu u roku od 3 (tri)
dana po primitku ove Izmjene godi$njeg rasporeda poslova izjaviti prigovor
predsjedniku suda na izmjenu godisnjeg rasporeda poslova, a ostali sluZbenici mogu
u istom roku staviti primjedbu na izmjenu godignjeg rasporeda poslova.

Izjavljeni prigovori odnosho primjedbe ne odgadaju izvrSenje ove lzmjene
godisnjeg rasporeda poslova.
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