REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U OSIJEKU
Ured predsjednika

Broj: 17-Su-905/2019-3
Osijek, 15. svibnja 2023.

Temeljem clanka 30. stavka 1. i ¢lanka 31. stavka 1. Zakona o sudovima
(,Narodne novine“ broj: 28/2013, 33/2015, 82/2015, 82/2016, 67/2018, 126/2019,
130/2020, 21/2022, 60/2022 i 16/2023), te €lanka 5. stavka 2. Sudskog poslovnika
("Narodne novine", broj: 37/2014, 49/2014, 8/2015, 35/2015, 123/2015, 45/2016,
29/2017, 33/2017, 34/2017, 57/2017, 101/2018, 119/2018, 81/2019, 128/2019,
39/2020, 47/2020, 138/2020, 147/2020, 70/2021, 99/2021, 145/2021, 23/2022 i
12/2023) i toCke V. stavka 2. Odluke o uvjetima koriStenja sluzbenih automobila,
mobilnih telefona, redovnih zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih kartica, sredstava
reprezentacije te nacinu odobravanja sluzbenih putovanja ("Narodne novine", broj
37/2016), predsjednica Opcinskog suda u Osijeku donosi

PRAVILNIK O NACINU | KORISTENJU SLUZBENIH AUTOMOBILA

(prociséeni tekst)

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduje koristenje sluzbenih automobila za sluzbene
potrebe Opcinskog suda u Osijeku, prava i obveze sudaca, sluzbenika i namjestenika
suda u svezi s koriStenjem sluzbenih automobila, uvjeti, odgovornosti i postupci
odrzavanja sluzbenih automobila, nacin financijskog pracenja izdataka vezanih uz
koriStenje sluzbenih automobila, te nacin izvjeStavanja o koriStenju istih.

Clanak 2.

Sluzbeni automobil je osobni automobil u smislu Zakona o sigurnosti prometa
na cestama ("Narodne novine" broj:67/08, 48/10, 74/11, 80/13, 158/13, 92/14, 64/15,
108/17 i 70/19) u vlasnistvu Opcinskog suda u Osijeku ili koji sud koristi temeljem
operativnog leasinga, Cija se uporaba podmiruje iz sredstava drzavnog proracuna
Republike Hrvatske, a koristi se isklju€ivo za potrebe suda.



Clanak 3.

Op¢inski sud u Osijeku raspolaze s Cetiri (4) sluzbena automobila koji se
rasporeduju na koriStenje i upravljanje kako slijedi

Odgovorna
Redni Marka vozila Registarska Ustrojstvena osoba za
broj oznaka jedinica koriStenje i
upravljanje
Sjediste .
Opc¢inskog suda Boris
1. FORD FOCUS OS 306-NB . Sauerborn
u Osijeku
Sjediste
2. OPEL ASTRA OS 837-EE Opcmsk_c_)g suda | Davor Farkas
u Osijeku
3. RENAULT CLIO 0s 3243k | St@lnasluzbau | 0 popie
Valpovu
Stalna sluzba u
4. RENAULT CLIO 0S-479-KP Belom Dragoljub Kora¢
Manastiru

Iznimno, po nalogu predsjednika suda, sluzbenim vozilom mogu upravljati i
drugi zaposlenici suda.

Clanak 4.
Nacin koristenja sluzbenih vozila

Sluzbena vozila koriste se za obavljanje poslova koji proistjeCu iz nadleznosti
suda, a osobito radi:

- obavljanja ro€ista, uvidaja ili oCevida, vjestaCenja ili obavljanja druge sluzbene radnje
- sluzbenih putovanja, prisustvovanja na edukacijama, seminarima, radionicama i sl.
- dostave sudskih spisa

- hitne dostave sudskih pismena

- prijevoza opreme

- obavljanja drugih poslova kada ekonomic¢nost, hitnost i efikasnost obavljanja poslova
nalazu upotrebu sluzbenih vozila.

Clanak 5.

KljuCeve sluzbenih automobila, prometne dozvole, putne radne listove
automobila i kartice za gorivo pohranjeni su kod odgovorne osobe za koriStenje i
upravljanje pojedinim sluzbenim automobilom.




Administrativno-tehniCke poslove za svaki pojedini automobil obavlja odgovorna
osoba za koriStenje i upravljanje sluzbenim vozilom odredena GodiSnjim rasporedom
poslova.

Administrativno-tehni¢kim poslovima smatraju se:

- vodenje brige o ispravnosti sluzbenog automobila i njegove pripremljenosti za
koriStenje, redovnom servisiranju i popravcima,

- vodenje brige o tehnickom pregledu automobila, registraciji, te obnavljanju
polica auto osiguranja.

Clanak 6.

Korisnik sluzbenog automobila u smislu ovog Pravilnika je odgovorna osoba za
koriStenje i upravljanje odredena Godisnjim rasporedom poslova ili druga osoba kojoj
je odobreno koristenje sluzbenog automobila.

Za upravljanje dodijeljenim sluzbenim automobilom Kkorisnici moraju imati
vazecu vozaCku dozvolu, te su duzni prilikom upravljanja pridrzavati se propisa
vezanih uz sigurnost prometa na cestama kao i odredbi ovog Pravilnika.

Korisnik je duzan odmah izvijestiti predsjednika suda ili ravnatelja sudske
uprave ukoliko mu je vozacka dozvola privremeno ili trajno oduzeta, izreCena zabrana
upravljanja odredenom kategorijom vozila, temeljem Zakona o sigurnosti prometa na
cestama ili oduzeta rjeSenjem nadleznog tijela.

Clanak 7.

Gorivo za sluzbene automobile placa se karticom za gorivo odabranog
dobavlja¢a goriva na njihovim benzinskim postajama, a samo u iznimnim slu¢ajevima
drugim nacinima placanja.

Ostali troSkovi nastali tijekom koristenja sluzbenih automobila kao $to su
parkiranje, pranje automobila i sli¢no, plac¢aju se u gotovom novcu.

Clanak 8.

Sluzbena vozila suda koja se koriste za obavljanje sluzbenih radnji na

udaljenosti vecoj od 50 km od sjediSta suda, odnosno stalnih sluzbi koriste se na

temelju putnog naloga koiji je izdao predsjednik suda ili ravnatelj sudske uprave.

Evidencija koriStenja sluzbenih automobila vodi se putem obrasca "Putni radni
list za putni¢ko motorno vozilo" koji se vodi za svaki sluzbeni automobil pojedinacno.

Korisnici su duzni voditi evidenciju voznje koja sadrzi:

- datum koriStenja sluzbenog vozila,



- redni broj evidencije

- ime i prezime vozaca

- imena i prezimena osoba koje se prevoze

- pravac kretanja vozila

- vrijeme polaska i dolaska

- prijedeno kilometara

- potpis vozaca ( koji je obavio dnevni preventivni tehnicki pregled i utvrdio ispravnost
vozila)

Korisnici su duzni evidentirati prijedenu udaljenost zakljuno s posljednjim
danom u kalendarskom mjesecu.

Korisnik sluzbenog automobila duzan je za svako punjenje sluzbenog
automobila gorivom na benzinskoj postaji dostaviti Odjelu za materijalno-financijsko
poslovanje racun. Poledina raCuna mora biti potpisana od strane korisnika.

Clanak 9.

Za koristenje sluzbenog automobila na udaljenosti vecoj od 50 km od sjedista
suda, odnosno stalne sluzbe kojoj je vozilo dodijeljeno, uz putni radni list korisnik mora
imati i potpisani nalog za sluzbeno putovanje.

Nalog za sluZzbeno putovanje izdaje predsjednik suda ili ravnatelj sudske
uprave.

Nalog za sluzbeno putovanje sadrzi:

- ime i prezime, te naziv radnog mjesta na koji je korisnik odnosno osoba koja putuje
rasporedena

- mjesto na koje se upucuje

- svrhu putovanja

- predvideno trajanje putovanja

- marku i registracijski broj automobila

- potpis osobe koja odobrava koristenje

- obracun putnih troSkova (vrijeme odlaska i dolaska)

- podatke o prijevozu ( relacija, ukupno prijedeni kilometri, stanje brojila na pocetku i
zavrSetku putovanja)

- izvjeSc¢e o rezultatima sluzbenog putovanja.

Potpisom na putnom nalogu korisnik potvrduje to¢nost upisanih podataka.

Clanak 10.

Po zavrSetku koriStenja sluzbenog automobila, korisnik je obvezan automobil
parkirati na predvideno parkiraliSno mjesto, osim automobila koji se koristi za hitnu
dostavu sudskih pismena koji korisnik moze parkirati i na drugo mjesto na nacin da se
maksimalno zastiti od krade i oStecenja.



U slu€aju povratka s puta izvan radnog vremena ili u dane vikenda, korisnik
moze sluzbeni automobil vratiti sljedeci radni dan, u kojem slu€aju je duzan sluzbeni
automobil parkirati na na€in da se maksimalno zastiti od krade i osteéenja.

Clanak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave web stranici Opc¢inskog suda u
Osijeku.

Predsjednica
Opcinskog suda u Osijeku
Zrinka Seks-Posti¢
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