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REPUBLIKA HRVATSKAV
TRGOVACKI SUD U VARAZDINU
URED PREDSJEDNIKA SUDA

Varazdin, Brace Radi¢ 2

Poslovni broj: 20 Su-163/2024-1
Varazdin, 21. svibnja 2024.

Na temelju €l. 31. st. 1. Zakona o sudovima ("Narodne novine" br. 28/13, 33/15/
82/15, 82/16, 67/18, 126/16, 130/20, 21/22, 60/22, 16/23, 155/23 i 36/24) te Zakona o
fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine" br. 111/18, 41/20 i 83/23) i Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih
pravila ("Narodne novine" br. 95/19), predsjednica Trgovackog suda u Varazdinu
Marija Levani¢-Skerbi¢ donosi

; . PRAVILNIK
O SADRZAJU, OBLIKU I NACINU VODENJA EVIDENCIJE SKLOPLJENIH
UGOVORA TRGOVACKOG SUDA U VARAZDINU

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom propisuje se sadrzaj i nacin vodenja evidencije ugovora koje
Trgovacki sud u Varazdinu, u okviru obavljanja poslova sudske uprave, zakljuCuje s
pravnim i fiziCkim osobama.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, bez obzira na to jesu
li koriSteni u muskom ili Zenskom rodu, odnose se na jednak nacin na muski i Zenski
rod.

Clanak 2.

Trgovacki sud u Varazdinu vodi evidenciju svih ugovora iz €l. 1. ovog Pravilnika na
Obrascu 1., Evidencija ugovora.

Clanak 3.
Evidencija ugovora vodi se u Uredu predsjednika suda, u elektronickom obliku, za
razdoblje od jedne kalendarske godine (od 1. sije€nja do 31. prosinca), na nacin da
navedene poslove obavlja sluzbenik u Cijem se opisu poslova nalazi i vodenje
evidencije ugovora.

Clanak 4.

Evidencija ugovora sadrzi osnovne podatke:

1. Redni broj ugovora,



Broj upisnika sudske uprave (Su-spis)

Broj ugovora

Datum sklapanja ugovora/pocetak primjene

Datum isteka ugovora

Naziv/ime druge ugovorne strane ili viSe njih (pravne ili fizicke osobe s
kojom je ugovor zakljucen),

7. Ukupni ugovoreni iznos ugovora sa PDV-om,

8. Rok ¢uvanja ugovora
9
1

S

. Propis kojim je definiran nacin i rok uvanja
0.Napomene.

Evidencija ugovora moze se s vremenom proSiriti drugim podacima za koje se utvrdi
da su vazni za evidentiranje ugovora u Trgovackom sudu u Varazdinu.

Clanak 5.
Nacin vodenja Evidencije ugovora:

1. Ugovor se unosi u evidenciju kada ga potpiSu obje ugovorne strane. Po
zaprimanju ugovora potpisanog od druge ugovorne strane ( fiziCke ili pravne
osobe), bilo da se isti dostavi neposredno u pisarnicu ili putem poste, sukladno
Uredbi o uredskom poslovanju, ugovor se dostavlja u Ured predsjednika suda,
sluzbeniku zaduZzenom za vodenje evidencije ugovora te se jedan primjerak
dostavlja u Odjeljak raunovodstvenih poslova.

2. Sluzbenik odreden za vodenje Evidencije ugovora u obvezi je evidentirati
ugovor isti dan kada je ugovor zaprimljen ili iznimno, najkasnije sljedeéi radni
dan.

Clanak 6.

Evidencija ugovora vodi se :

-uredno i razumljivo,

-na nacin da se ne dozvoljava brisanje eventualnih podataka,

-na nacin koji omogucuje uvid u sve upisane ugovore po kronoloSkom redu.

Clanak 7.

Po zavrSetku kalendarske godine evidencija ugovora se zaklju€ava za tu kalendarsku
godinu u roku od 8 dana od dana zakljuCivanja i objavljuje na sluzbenoj stranici
Trgovackog suda u Varazdinu.

Clanak 8.

Evidencija ugovora i ugovori na temelju kojih se obavlja upis Cuvaju se sukladno
odredbama o zastiti i obradi arhivskog i dokumentarnog gradiva Trgovackog suda u
Varazdinu.



Clanak 9.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja te e se objaviti na web stranici

Trgovackog suda u Varazdinu.

Dokument je elektronicki potpisan:
MARIJA LEVANIC-SKERBIC

Vrijeme potpisivanja:
21-05-2024
13:44:14

Dostaviti:
1. Odjeljak raCunovodstvenih poslova
2. Web stranica suda

Predsjednica suda:
"

" . .z
Marija Levani¢-Skerbi¢
DN:

C=HR

O=TRGOVACKI SUD U VARAZDINU
2.5.4.97=#130D48523037333937303135313131
L=VARAZDIN

S=LEVANIC-SKERBIC

G=MARIJA

CN=MARIJA LEVANIC-SKERBIC



Broj zapisa: 9-30868-10207
Kontrolni broj: 05f57-d6d35-c6397

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektronicki potpisan sljedecim certifikatom:
CN=MARIJA LEVANIC-SKERBIC, L=VARAZDIN, O=TRGOVACKI SUD U VARAZDINU, C=HR

Vjerodostojnost dokumenta mozete provijeriti na sljedecoj web adresi:
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vierodostojnosti-dokumenta/

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.

Provjeru mozete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav ¢e u oba slu€aja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identi¢an prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Trgovacki sud u Varazdinu potvrduje vjerodostojnost dokumenta.


https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti-dokumenta/
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti-dokumenta/?brojZapisa=9-30868-10207&kontrolniBroj=05f57-d6d35-c6397

		2024-05-21T11:44:14+0000
	MARIJA LEVANIĆ-ŠKERBIĆ




