REPUBLIKA HRVATSVKA
ZUPANIJSKI SUD U SIBENIKU
Sibenik, Stjepana Radi¢a 81

URED PREDSJEDNIKA
Broj: 3 Su -3/2022-1
Sibenik, 29. travnja 2024.

Na temelju ¢lanka 30. i 33. Sudskog poslovnika (,Narodne novine®, broj: 37/14,
49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19,
128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23 i 122/23) i &l.
71. Poslovnika drzavnog odvjetnistva ("Narodne novine" broj 128/2019), a u vezi s €l.
25. 1 34. Zakona o ograni¢avanju uporabe duhanskih i srodnih proizvoda ("Narodne
novine" broj: 45/17 i 114/18), predsjednica Zupanijskog suda u Sibeniku Nives Nikolac
i Zupanijska drzavna odvjetnica Sanda Pavlovi¢ Luci¢, sporazumno propisuju

KUCNI RED
I. Opc¢e odredbe
Clanak 1.

Kuénim redom utvrduje se nacin Kkoristenja radnih i ostalih prostorija u zgradi
Zupanijskog suda u Sibeniku, Stjepana Radi¢a 81 (u daljnjem tekstu: zgrada), radno
vrijeme, mjere za odrzavanje reda i Cisto¢e u zgradi, mjere potrebne za sigurnost u
zgradi, vrijeme i naCin zadrZavanja u zgradi, mjere za koriStenje i Cuvanje sredstava i
inventara u prostorijama suda, duznosti zaposlenika, stranaka i drugih gradana za
vrijeme boravka u zgradi suda.

Clanak 2.

U zgradi su smjestena sljedeéa pravosudna tijela: Zupanijski sud u Sibeniku, Opéinski
sud u Sibeniku, Opéinsko drzavno odvjetnidtvo u Sibeniku, Zupanijsko drzavno
odvjetnidtvo u Sibeniku i Trgovacéki sud u Zadru, Stalna sluzba u Sibeniku (u daljnjem
tekstu: pravosudna tijela), a zgradom suda upravlja predsjednik Zupanijskog suda u
Sibeniku.

Clanak 3.
Odredbe kuénog reda obvezne su za zaposlenike svih pravosudnih tijela u zgradi,

sluzbene osobe koje skrbe o sigurnosti zgrade i gradane koji pozvani ili nepozvani
borave u zgradi suda (u daljnjem tekstu: stranke).



II. Koridtenje prostorija u zgradi suda
Clanak 4.

Prostorije zgrade koriste se prema odredenoj im namjeni.
Zaposlenici u pravosudnim tijelima u zgradi duzni su prostorije koristiti s paznjom
dobrog domacdina.

Clanak 5.

Za ulaz i izlaz u zgradu Kkoristit ¢e se glavni ulaz i izlaz, a za sluzbene potrebe i za
osobe s invaliditetom koristit Ce se joS bocni ulaz u zgradu (smjeSten do ulaza u zatvor),
gdje se nalazi kosa platforma za osobe s invaliditetom.

Clanak 6.

Na liftu i prolaznim vratima na hodnicima zgrade zabranjeno je stavljati i objavljivati
privatne oglase, osim u slucaju izriCitog odobrenja predsjednika Zupanijskog suda u
Sibeniku.

[ll. Radno vrijeme
Clanak 7.

Tjedno radno vrijeme u zgradi rasporedeno je u pet radnih dana od ponedjeljka do
petka.

Radno vrijeme zaposlenika svih pravosudnih tijela u zgradi poc€inje u 7,30, a zavrSava
u 15,30 sati, s odmorom (stankom) od 11,30 do 12,00 sati.

Od 1. lipnja do 31. kolovoza radno vrijeme pocinje u 7,00, a zavr8ava u 15,00 sati, s
odmorom (stankom) od 11,30 do 12,00 sati.

KoriStenje dnevnog odmora u pisarnicama svih pravosudnih tijela mora se organizirati
tako da u pisarnici ostaje najmanje jedan zaposlenik pisarnice za rad sa strankama,
koji koristi odmor od 12,00 do 12,30 sati.

Radno vrijeme Cistacica svih pravosudnih tijela je 8 sati i poCinje u 14,00 sati te
zavrSava u 22,00 sata, s odmorom (stankom) od 17,00 do 17,30 sati.

Radno vrijeme kantine u zgradi je od 7,30 do 15,30 sati.

Clanak 8.

Ulazna vrata zgrade otklju€avaju se za zaposlenike svih pravosudnih tijela u zgradi
pola sata prije poCetka radnog vremena, a zaklju€avaju se pola sata nakon kraja
radnog vremena.

O pravovremenom zaklju€avanju i otklju€avanju vrata skrbi se sluzbenik pravosudne
policije.

Izvan radnog vremena i u dane kada pravosudna tijela ne rade dezurni pravosudni
duznosnici odredeni rasporedom dezurstava (suci istrage, prekrsajni suci, predsjednici
izvanraspravnog vije¢a i €lanovi vije¢a, zamjenici drzavnog odvjetnika), dezurni
sluzbenici i dezurni vozac, mogu boraviti u sudu, a ostali sluzbenici i namjestenici samo
uz prethodno odobrenje predsjednika Zupanijskog suda ili osobe ovlastene od strane



istog predsjednika suda, odnosno drzavnog odvjetnika ili osobe ovlastene od strane
istog.

Clanak 9.

U tijeku radnog vremena, osim radi koriStenja odmora (stanke) od 30 minuta, sluzbenici
i namjestenici pravosudnih tijela mogu za osobne potrebe napustiti zgradu suda samo
nakon dobivenog odobrenja predsjednika suda ili osobe ovlastene od strane
predsjednika suda odnosno drzavnog odvjetnika ili osobe ovlastene od strane istog.

Clanak 10.

U izvanrednim sluCajevima kao Sto je povelanje opsega poslova u pisarnicama
pravosudnih tijela ili za potrebe tekucih i investicijskih radova na odrzavanju zgrade,
opreme i sustava u zgradi, poslovi se mogu obavljati i izvan radnog vremena, u dane
tiednog odmora i neradne dane ili blagdane.

U takvim sluCajevima moZe se organizirati rad sluzbenika i namjeStenika u
prekovremenom radu, odnosno rad u neradne dane ili dane blagdana. Sluzbenicima i
namjestenicima za takav rad pripada naknada place na temelju vazecih propisa.

IV. Pruzanje informacija
Clanak 11.

Stranke i odvjetnici primaju se u uredu predsjednika suda odnosno drzavnog
odvjetnika te u prijemnoj i sudskoj pisarnici u vrijeme odredeno za primanje stranaka.
Vrijeme odredeno za primanje stranaka objavit ce se na vidljivom mjestu pri ulazu u
sluzbenu zgradu odnosno radni prostor, u rasporedu prostorija i na drugi pogodan
nacin.

Suci i sudski savjetnici, drzavni odvjetnici, zamjenici i drzavnoodvjetnicki savjetnici
primaju samo pozvane stranke.

Prije ulaska u zgradu stranke i druge osobe koje dolaze u zgradu prolaze kontrolu kod
sluzbenika pravosudne policije.

Ako osoba bez poziva zahtijeva prijem kod suca ili sudskog savjetnika, drzavnog
odvjetnika, zamjenika ili drzavnoodvjetniCkog savjetnika, pravosudni policajac
provijerava moZze li sudac ili sudski savjetnik, drzavni odvjetnik, zamjenik ili
drzavnoodvjetniCki savjetnik primiti tu osobu.

Pravosudni policajac upucuje stranke i druge osobe koje dolaze u zgradu gdje mogu
obaviti radnju zbog koje su dosli.

Clanak 12.

Stranke s pozivom, pozivaju se i primaju u sudnice u vrijeme navedeno u pozivu.
Stranke i druge osobe koje dolaze u pravosudna tijela radi informacija i uvida u
predmete, predaje podnesaka, dobivanja sluzbenih potvrda i sli€no, primaju se u
uredovno vrijeme istaknuto na vratima pisarnica pravosudnih tijela ili drugih prostorije
istih tijela.

Clanak 13.



Strankama je dopusteno zadrzavanje u zgradi onoliko vremena koliko je potrebno za
obavljanje radnje zbog koje su doSli u zgradu, nakon ¢ega su je duzni napustiti.

Radi pracenija tijeka rasprave, dozvoljen je ulaz u zgradu suda 15 minuta prije poCetka
rasprave.

V. Koristenje sredstava rada
Clanak 14.

Sredstva za rad pravosudnih tijela (racunala i ostala raCunalna oprema, fotokopirni
uredaiji, telefoni, sluzbeni automobili, namjestaj i ostali inventar suda) koriste se prema
njihovoj namjeni u skladu s uputama proizvodaca.

Suci, drzavni odvjetnici, zamjenici, sluzbenici i namjestenici svih pravosudnih tijela
obvezni su duznom paznjom Kkoristiti imovinu istih tijjela samo u svrhu obavljanja
sluzbenih potreba.

Clanak 15.

Telefoni i faks (Cloud Fax) u prostorijama pravosudnih tijela koriste se isklju€ivo za
sluzbene potrebe te je samo u iznimnim situacijama dozvoljena upotreba sluzbenog
telefona u privatne svrhe.

Mobilnim uredajima u vlasnistvu pravosudnih tijela mogu se Koristiti za sluzbene
potrebe samo osobe koje odredi predsjednik suda ili drzavni odvjetnik.

Razgovori putem telefona ili mobitela u uredima pravosudnih tijela obavljaju se na
nacin da se ne ometa ostale prisutne kolege u uredu.

Clanak 16.

Informati¢ka oprema pravosudnih tijela koristi se isklju€ivo za sluzbene potrebe istih
tijela.

Radi sigurnog rada raCunalnog sustava i racunalno-komunikacijske mreze svim
zaposlenicima pravosudnih tijela (sucima, sudskim savjetnicima, drzavnim
odvjetnicima, zamjenicima, drZavnoodvjetnickim savjetnicima, sluZzbenicima i
namjestenicima) dozvoljeno je koristiti samo licencirani softver nabavljen za potrebe
tijela.

Clanak 17.

Sredstva za rad smiju se iznositi iz zgrade suda samo uz odobrenje predsjednika suda
odnosno drzavnog odvjetnika.

Clanak 18.

Sluzbena vozila pravosudna tijela koriste u skladu sa svojim Pravilnicima o koristenju
sluzbenih automobila.

VI. Mjere odrzavanja reda

Clanak 19.



Suci, drzavni odvjetnici, zamjenici, sluzbenici i namjestenici pravosudnih tijela, stranke
i ostali gradani zateCeni u zgradi, duzni su postivati dostojanstvo pravosudnog tijela, te
se ponasati na nacin da ne ometaju redoviti rad pravosudnog tijela, propisani red i mir
u prostoru pravosudnog tijela.

Stranke mogu razgovore preko mobilnih telefona obavljati iskljuCivo na hodnicima
zgrade.

Clanak 20.

U prostorijama pravosudnih tijela, zaposlenici i stranke, te drugi gradani trebaju biti
pristojno odjeveni.

Clanak 21.

Suci, drzavni odvjetnici, zamjenici, sluzbenici i namjestenici pravosudnih tijela duzni su
skrbiti se o primjerenom izgledu radnih prostorija, o Cistoci i urednosti radnih prostorija
i sredstava rada koja su im na koriStenju.

U sudnicama, pisarnicama i ostalim prostorijama pravosudnih tijela, zabranjeno je
obavljati aktivnosti i drzati predmete koji naruSavaju dostojanstvo pravosudnog tijela i
nisu u skladu s namjenom koriStenja prostora istog tijela.

Clanak 22.

U sudnicama, pisarnicama i ostalim zatvorenim prostorijama pravosudnih tijela nije
dozvoljeno puSenje i konzumiranje alkoholnih pi¢a i drugih sredstava ovisnosti.

Clanak 23.

U medusobnim odnosima, zaposlenici pravosudnih tijela duzni su poStovati
dostojanstvo drugih, temeljiti komunikaciju na uzajamnom postivanju, povjerenju,
suradnji, odgovornosti i strpljenju.

U odnosu prema gradanima, posebno strankama, zaposlenici pravosudnih tijela duzni
su postupati profesionalno, nepristrano i pristojno, gradanima pomo¢i u ostvarivanju
njihovih prava postupajuci u skladu s nacelom zakonitosti i zastite javnog interesa.

VII. Mjere osiguranja
Clanak 24.
Sudnice, uredi i pisarnice pravosudnih tijela, izvan radnog vremena, odnosno nakon
Sto ih CistaCice oCiste, trebaju biti zaklju¢ane, o ¢emu su zaduzene Cistacica suda.
Duplikati kljuCeva svih ureda i pisarnica pravosudnih tijela te kljuCevi sudnica
pravosudnih tijela, ostavljaju se na mjestima previdenima za tu svrhu.

Clanak 25.

Sluzbenici pravosudne policije provode mjere osiguranja sukladno vazecim propisima,
kao i prema uputama predsjednika Zupanijskog suda ili osobe koju on ovlasti.
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Kontrolu ulaska stranaka i drugih osoba koje dolaze u zgradu, obavljaju sluzbenici
pravosudne policije koji utvrduju razlog ulaska, identitet stranaka i drugih osoba koje
ulaze u zgradu.

Stranke koje dolaze u zgradu prolaze kroz metal-detektorska vrata.

Clanak 26.

Zabranjeno je unoSenje oruzja, eksplozivnih naprava, drugih opasnih tvari, noZeva i
sli¢no.

Clanak 27.

U slu€aju remecenja reda u sudnici ili drugim prostorijama pravosudnih tijela, sluzbenik
pravosudne policije na poziv suca, sudskog savjetnika, drZzavnog odvjetnika,
zamjenika, drzavnoodvjetnickog savjetnika, voditelja pisarnice odnosno zaposlenika
pravosudnog tijela, ili po osobnoj procjeni, poduzima potrebne mjere radi otklanjanja
opasnosti za zaposlenike pravosudnih tijela, stranke, zgradu i opremu suda.

O poduzetim mjerama radi otklanjanja opasnosti i radi uspostave javnog reda i mira u
sudu sluzbenik pravosudne policije duzan je obavijestiti predsjednika Zupanijskog
suda.

VIIIl. ZavrSne odredbe
Clanak 28.

Sa sadrzajem Kuénog reda duzni su se upoznati zaposlenici svih pravosudnih tijela, a
odredbe koje se odnose na stranke istaknut ¢e se na ulazu u zgradu.

Ovaj kucni red objavit ¢e se na web-stranici pravosudnih tijela.
Clanak 29.

Danom stupanja na snagu ovoga Kucnog reda, prestaje vaziti Kucni red Zupanijskog
suda u Sibeniku broj 19 Su-143/09 od 25. veljace 2009. godine.

Clanak 30.

Kuc¢ni red stupa na snagu danom donoSenja.

ZUPANIJSKA DRZAVNA ODVJETNICA PREDSJEDNICA ZUPANIJSKOG
SUDA
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