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Republika Hrvatska
Trgovacki sud u Osijeku
Osijek, Zagrebacka 2
URED PREDSJEDNICE

Broj: 3-Su-227/19
U Osijeku 30. listopada 2019.

Temeljem zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj: 111/18) i Uredbe o
sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i Izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila
(Narodne novine broj: 95/19) predsjednica Trgovackog suda u Osijeku donosi:

PRAVILNIK O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU
TRGOVACKOG SUDA U OSIJEKU

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se organizacija blagajnickog poslovanja Trgovackog suda
u Osijeku, poslovne knjige i dokumentacija u blagajnickom poslovanju te uredno i
pravovremeno vodenje blagajnickog poslovanja.

U sudu se osigurava pracenje i evidentiranje gotovine analiti¢ki, po vrstama i u skladu
s potrebama suda.
Gotovinu suda ¢ine:
- novc¢ana sredstva podignuta s poslovnog racuna,
- novc¢ana sredstva naplacena od stranaka i
- nov¢ana sredstva koja se nalaze u blagajni.

2. EVIDENCIJE O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU
Clanak 2.

U sudu se vode slijedece blagajne:
- kunska blagajna za redovno poslovanije,
- blagajna za vlastite prihode ostvarene od kopiranja spisa (Osijek i Slavonski brod).
Svaka blagajna vodi se zasebno.
Blagajnicko poslovanje se evidentira preko blagajnickih isprava:
- blagajnicke uplatnice,
- blagajnicke isplatnice i
- blagajnickog izvjestaja.
Za svaku pojedinatnu uplatu novca iz blagajne izdaje se zasebna numerirana
uplatnica/isplatnica koju potpisuje blagajnik i uplatitelj.
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Blagajnicko poslovanje se evidentira u programu koji Kkoristi sud za blagajnicko
poslovanje.

Blagajnicke isprave moraju imati zadovoljavajué¢u formu (naziv i redni broj isprave,
uplaceni/isplaceni iznos, datum i mjesto izdavanja isprave, kratak opis poslovne transakcije,
potpisi ovlastenih osoba — blagajnik, uplatitelj/isplatitelj, likvidator).

3. ODGOVORNOST ZA BLAGAJNICKO POSLOVANIJE
Clanak 3.

Gotovinska novcana sredstva se drze u blagajni kojom rukuje blagajnik. Klju¢ od
blagajne moze imati samo blagajnik ili sluzbenik financijsko materijalnog poslovanja (ili
drugi sluzbenik odreden godi$njim rasporedom poslova). Prilikom svakog napustanja radnog
mjesta blagajnik je duzan zakljucati blagajnu.

Blagajnik suda je odgovoran za uplate, isplate i stanje gotovine u blagajni. Blagajnik
je duzan redovito polagati novac na poslovni racun suda (jednom tjedno) te voditi racuna o
koli¢ini primljenog 1 izdanog novca.

Zaprimljenu dokumentaciju blagajnik kontrolira formalno 1 susStinski, fizickim
brojanjem potvrduje to¢nost uplac¢ene gotovine, ispisuje uplatnicu na ime i svrhu uplate prema
priloZzenoj dokumentaciji s potpisom uplatitelja, ispisuje isplatnicu na ime i svrhu isplate po
prilozenom racunu i obavlja isplatu gotovine potpisom primatelja tj. osobe kojoj je isplacena
gotovina.

4, UPLATE | ISPLATE U BLAGAJNI
Clanak 4.

U kunsku blagajnu suda se evidentiraju sljedece uplate:
- podignuta gotovina s poslovnog racuna suda,

U blagajnu za vlastite prihode evidentiraju uplate:
- U gotovini za kopiranje spisa prema zahtjevima stranaka.

Iz kunske blagajne suda se evidentiraju sljedece isplate:
- sredstva za manje materijalne troskove (reprezentacija, benzin, sitni popravci, pranje vozila,
ostali nespomenuti rashodi i druge rashode) uz obvezno prilaganje racuna koji glasi na
trgovacki sud u Osijeku (OIB) iz blagajne za vlastite prihode evidentiraju se samo isplate:
- polaganje gotovine na poslovni racun u banci.

Clanak 5.

Sve uplate gotovine u blagajnu polazu se na poslovni racun suda, dok se za potrebe
isplate gotovina podize s poslovnog racuna suda.

Isplate koje se evidentiraju u blagajni suda mogu se obavljati na osnovu prethodno
izdanog dokumenta kojim se dokazuje nastali poslovni dogadaj (racun).

Uplate koje se evidentiraju u blagajni za vlastite prihode vrSe se na osnovu zahtjeva
stranke za kopiranjem spisa odobrenog od strane suca ili druge ovlastene osobe.

Blagajnicki izvjestaj sa dokumentima o isplati i uplati, prije njegovog programskog
prijenosa u financijsko poslovanje suda, mora biti provjeren, te potpisan od strane blagajnika,
primatelja, odnosno isplatitelja i likvidatora suda.
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Blagajnicka uplatnica se ispostavlja u tri primjerka, s dokumentacijom temeljem koje
je izvrSena uplata gotovog novca prilaze se uz blagajnicki izvjestaj, jedna kopija se predaje
uplatitelju, a tre¢i primjerak U spis.

Blagajnicka isplatnica se prilaze uz blagajnicki izvjestaj zajedno s pripadaju¢om
dokumentacijom temeljem koje je izvrSena isplata novca iz blagajne (racun).

Kunska blagajna i blagajna za vlastite prihode suda vode i zakljucuju dnevno, ukoliko
ima uplata i isplata tog dana. Utvrdivanje stvarnog stanja blagajne obavlja se na kraju svakog
radnog dana.

Clanak 6.

Za potrebe redovnog poslovanja suda utvrduje se visina blagajnickom maksimuma u
iznosu od 5.000,00 kn (pettisu¢akuna).

Clanak 7.

Kontrolu blagajnickog poslovanja u sudu vrsi voditelj materijalno- financijskog
poslovanja.

U Osijeku 30. listopada 2019.

Predsjednica suda:
mr. sc. Mirjana Baran
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