REPUBLIKA HRVATSKA

OPCINSKI SUD U PAZINU

Franjevacke stube 2, Pazin
Ured predsjednika suda

Posl. br. 20 Su-293/2024-1
Pazin, 10. srpnja 2024.

Op¢inski sud u Pazinu po predsjedniku suda mr. sc. Emanuelu Radolovi¢u na
temelju ¢l. 31. st. 1. Zakona o sudovima (Narodne novine br. 28/2013., 33/2015.,
82/2015., 82/2016., 67/2018., 126/2019., 130/2020., 21/2022, 60/2022., 16/2023.,
155/2023., 36/2024.), u vezi s €l. 15. st. 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine
br. 120/2016., 114/2022.), donio je

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.

1. U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog
i svrhovitog troSenja proraCunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o jednostavnoj
nabavi (nadalje Pravilnik) ureduje postupak jednostavne nabave koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje
od 26.540,00 eura odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu radova za koje u
skladu s odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupka
javne nabave.

2. IzraCun procijenjene vrijednosti nabave iz stavka 1. ovog Clanka temelji se
na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a).

3. Vrijednost radova ili odredene koliCine robe i/ili usluga ne smiju se dijeliti s
namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi ili Pravilnika.

OPCE ODREDBE

Clanak 2.
1. Postupci jednostavne nabave u smislu Pravilnika dijele se na:

— postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 3.000,00 eura,

— postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 3.000,00 eura te
manja od 15.000,00 eura za robu i usluge odnosno 30.000,00 eura za radove,
— postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 15.000,00 eura
te manja od 26.540,00 eura za robu i usluge odnosno ve¢a od 30.000,00 eura te
manja od 66.360,00 eura za nabavu radova.



2. U provedbi postupaka jednostavne nabave na sva pitanja koja nisu uredena
odredbama Pravilnika na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi i podzakonskih akata iz podrucja javne nabave.

3. Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz Pravilnika, narucitelj je
obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte voditi raCuna o nacelima javne
nabave i mogucnosti primjene elektroniCkih sredstava komunikacije.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 3.
O sukobu interesa na odgovaraju¢i se nacin primjenjuju odredbe Zakona o
javnoj nabauvi.

PREDMET NABAVE

Clanak 4.

1. Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan
nacin koji osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su
postavljeni.

2. Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom
subjektu.

3. U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacCajne za
izvrSenje ugovora, a time i za izradu ponude.

4. Predmet nabave odreduje se na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku,
oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.

1. Narucitelj donosi plan nabave za proracunsku godinu u koji uklju€uje sve
predmete nabave Cija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 3.000,00 eura.

2. Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 3.000,00 eura provode najmanje tri ovlastena predstavnika
narucitelja, od kojih jedan moze imati vazedi certifikat u podrucju javne nabave, a
koje imenuje odgovorna osoba naruditelja internom odlukom te odreduje njihove
obveze i ovlasti u postupku.

3. Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku
pocCetka postupka jednostavne nabave ako je to primjenijivo.

4. lzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), uklju€ujuéi sve opcije i moguca
obnavljanja ugovora.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
DO 3.000,00 EURA

Clanak 6.



1. Postupak jednostavne nabave (roba, usluga i radova) procijenjene
vrijednosti manje od 3.000,00 eura mozZe se provesti izdavanjem narudzbenice ili
zaklju€ivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru
narucitelja na temelju ponude, ili se moze provesti izravno, kupnjom za gotovinu,
uplatom na raCun i sl. (npr. nabava stru¢ne literature, seminari i stru¢na
usavrSavanja, roba Siroke potro$nje, sitne obrtniCke usluge i sl.).

2. Narudzbenicu potpisuje odgovorna osoba narucitelja i voditelj Odsjeka
financijsko-materijalnog poslovanja, odnosno u slu€aju sprije¢enosti njihovi zamjenici.

3. Evidenciju izdanih narudzbenica vodi Odsjek financijsko-materijalnog
poslovanja.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE
ILI VECE OD 3.000,00 EURA DO PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
15.000,00 EURA ZA ROBU | USLUGE ODNOSNO MANJE OD 30.000,00 EURA ZA
RADOVE

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave (roba, usluga i radova) procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 3.000,00 eura do procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00
eura za robu i usluge odnosno 30.000,00 eura za radove, provodi se upucivanjem
poziva na dostavu ponuda najmanje jednom gospodarskom subjektu na dokaziv
nacin (elektronicCkom postom, putem ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili
druge odgovarajuce kurirske sluzbe i drugo).

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 15.000,00 EURA DO PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 26.540,00 EURA ZA ROBU | USLUGE ODNOSNO JEDNAKE
ILI VECE OD 30.000,00 EURA DO PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 8.

1. Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
15.000,00 eura i manje od 26.540,00 eura za nabavu robe i usluga odnosno jednake
ili veCe od 30.000,00 eura do procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura za
nabavu radova provodi se slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese najmanije tri
gospodarska subjekta na dokaziv nacin (elektronickom postom, putem ovlastenog
pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe i drugo) i/ili
objavom u elektronicCkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske i/ili na
internetskim stranicama narucitelja.

2. Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na dostavu ponuda na
internetskim stranicama uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude
dostavljene na temelju poziva na dostavu ponuda upucenog gospodarskim
subjektima po vlastitom izboru.

3. Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, u
slucaju iz ¢l. 8. t. 1. Pravilnika poziv na dostavu ponuda moze se uputiti jednom
gospodarskom subjektu:

— kod nabave usluga od gospodarskih subjekata Ciji se odabir predlaze zbog
specijalistiCkih struénih znanja i posebnih okolnosti (konzultantske, specijalistiCke
usluge, tehnicki razlozi i slicno),



— kod nabave robe i obavljanje radova zbog posebnih okolnosti ili po posebnim
uvjetima,

— kada zbog razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze izvrsiti
samo odredeni gospodarski subjekt,

— kada nije dostavljena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se
ponavlja,

— dodatnih radova ili usluga, kada se ugovor sklapa s gospodarskim subjektom koji
izvrSava osnovni ugovor, ali najviSe do iznosa iz €l. 1. st. 1. Pravilnika,

— za dodatne isporuke robe od dobavljaca iz osnovnog ugovora ako bi promjena
dobavljaCa obvezala javnog narucitelja da nabavi robu koja ima drugacije tehniCke
znacajke Sto bi rezultiralo nesukladnos$cu ili nerazmjernim tehnickim poteskocama u
radu i odrzavanju, ali najviSe do iznosa iz Cl. 1. st. 1. Pravilnika,

— kod zurne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti,

— u ostalim opravdanim sluCajevima po odluci narucitelja.

Clanak 9.

1. Ponude se dostavljaju u skladu s nac¢inom odredenim u pozivu na dostavu
ponuda.

2. Rok za dostavu ponude iz ¢l. 7. i 8. Pravilnika treba biti primjeren predmetu
nabave i ne smije biti kra¢i od pet dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda,
osim u slu€aju Zurne nabave.

3. Ponude se otvaraju na naznacenom mijestu i u naznaceno vrijeme u pozivu
na dostavu ponuda, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.
Poziv na dostavu ponude iz ¢l. 7. i 8. Pravilnika mora biti jasan, razumljiv i
nedvojben te izraden na naCin da sadrZi sve potrebne podatke koji ponuditelju
omogucavaju izradu i dostavu ponude.

Clanak 11.
1. U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.
2. Ovlastene osobe u postupku jednostavne nabave vode zapisnik o
otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda te predlazu odabir ponude na temelju kriterija
iz ¢l. 15. Pravilnika.

Clanak 12.

1. Obavijest o odabiru ponude zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju,
pregledu i rangiranju ponuda s prijedlogom odabira ponude dostavlja se bez odgode
svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

2. Odabranom ponuditelju se uz obavijest o odabiru dostavljaju i primjerci
ugovora na potpis.

Clanak 13.

1. Narucitelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili
nakon proteka roka za dostavu ponuda, odnosno zadrZzava pravo ne odabrati niti
jednu od pristiglih ponuda, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.



2. Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, narucitelj
bez odgode donosi internu odluku o ponistenju postupka nabave (obavijest o
ponistenju postupka) s obrazlozenjem.

3. Obavijest o ponistenju postupka dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv
nacin.

Clanak 14.
Na obavijest o odabiru najpovoljnije ponude ili obavijest o ponistenju postupka
jednostavne nabave nije dopustena Zalba.

KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 15.

1. Kriteriji za odabir ponude su najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.

2. Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene
mogu se Koristiti kriterij kvalitete, tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloSke osobine, operativni troSkovi, ekonominost, nadnevak isporuke ili rok
izvrSenja i drugo te je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno
obrazloZiti izabranu ponudu.

SKLAPANJE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 16.
S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor koji treba biti u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu na dostavu ponude i odabranom ponudom.

IZMJENE UGOVORA O NABAVI

Clanak 17.

Izmjene ugovora o nabavi koje bi dovele do povecanja ugovorenog iznosa
moguca su bez provodenja novog postupka u slu€aju kada je ukupna vrijednost svih
izmjena bez PDV-a manja od 30 % iznosa oshovnog ugovora o nabavi bez PDV-a
pod uvjetom da to ne mijenja pravnu prirodu ugovora o nabavi i da se time ne
prelaze vrijednosti na koje se primjenjuje Zakon o javnoj nabauvi.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

1. Predsjednik suda ¢e posebnom naredbom dodatno razraditi nacin
postupanja i obveze svih sluzbi, odjela i odsjeka suda u vezi nabave uredene
Pravilnikom.

2. Sve izmjene i dopune Pravilnika donose se na isti nacin kao i Pravilnik.

3. Ovaj Pravilnik stupa na snagu 11. srpnja 2024., a objavit ¢ce se na
internetskim stranicama Opcéinskog suda u Pazinu.



4. Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti Pravilnik o jednostavnoj
nabavi posl. br. 17 Su 51/2019-1 od 24. sije¢nja 2019. i Pravilnik o izmjenama i
dopunama Pravilnika o jednostavnoj nabavi posl. br. 17 Su-51/2019-5 od 12. veljaCe
2021. s time da ¢e se oni primjenjivati na sve postupke pokrenute do dana stupanja
na snagu ovog Pravilnika.

U Pazinu 10. srpnja 2024.

Predsjednik suda
mr. sc. Emanuel Radolovi¢
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