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5 Republika Hrvatska
Zupanijski sud u Slavonskom Brodu

Slavonski Brod, Tome Skalice 2

Ured predsjednika suda

Poslovni broj: 41 Su-358/2024-1.
Slavonski Brod, 11. srpnja 2024.

Zupanijski sud u Slavonskom Brodu, zastupan po Dubravki Simi¢, predsjednici suda,
na temelju odredbe ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine"
broj 120/16 i 114/22, dalje u tekstu: ZJN) i ¢lanka 31. stavka 1. Zakona o sudovima
("Narodne novine" broj 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19, 130/20, 21/22,
60/22, 16/23, 155/23 i 36/24, dalje u tekstu: ZS), donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacéela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak
koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe, radova ifili usluga,
procijenjene vrijednosti do 66.361,40 eura za nabavu roba i usluga, odnosno
26.544,56 eura za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za koje,
sukladno odredbama ZJN, ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova ifili usluga, osim ovog Pravilnika,

obvezno je primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne

akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.
Clanak 2.

Procijenjena vrijednost nabave je vrijednost izraZena bez PDV-a.

Pri izra€unu procijenjene vrijednosti nabave, mora se uzeti u obzir ukupna vrijednost

nabave koja ukljuCuje sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora ili viSekratno
izdavanje narudZbenica.
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Clanak 3.

Nabava iz €lanka 1. ovog akta dijeli se na nabavu prema vrijednosti nabave &iji je
iznos:

- procijenjene vrijednosti nabave manje od 2.654,46 eura
- procijenjene vrijednosti nabave jednake ili ve¢e od 2.654,46 eura

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruditelja,
osim iznimno predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.654,46 eura.

Il. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 5.

O sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe ZJN.

I1l. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 2.654,46 EURA

Clanak 6.

Nabava radova, roba i usluga, procijenjene vrijednosti manje od 2.654,46 eura,
provodi se izdavanjem narudzbenice ili ugovora jednom gospodarskom subjektu.
NarudZbenica mora sadrZavati pecat, te ju potpisuje odgovorna osoba Naruéitelja.

Narudzbenica i/ili Ugovor obvezno sadrzi podatke o: Naruéitelju, naziv gospodarskog
subjekta — dobavljaga, sjediste i OIB, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena, te ukupnih cijena, roku
i mjestu isporuke, nacinu i roku plaéanja.

Ovisno o predmetu nabave, narudzbenica ifili Ugovor mogu sadrzavati, sukladno
odredbama ZJN, podatke o jamstvu za izvr§enje predmeta nabave i ugovornoj kazni.

O izdanim narudZbenicama i Ugovorima obavezno se vodi evidencija, i to od strane
Odjela za materijalno-financijsko poslovanje.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 2.654,46 EURA

Clanak 7.
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Celnik tijela narugitelja donosi odluku za koji postupak nabave ¢e se uputiti poziv na
dostavu ponude.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.654,46
eura do 26.544,56 eura za robu i usluge, odnosno 66.361,40 eura za radove,
postupak zapocinje danom donosenja Odluke o poletku postupka jednostavne
nabave, koju donosi odgovorna osoba Narucitelja.

Odluka iz stavka 2. ovog €lanka sadrZzi podatke o Narugitelju, nazivu predmeta
nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, podatke o Povjerenstvu za provedbu
postupka jednostavne nabave, te o broju ponuditelja kojima se dostavlja poziv za
ponudu.

Broj gospodarskih subjekata kojima Naruéitelj upucuje poziv za prikupljanje ponuda,
ne smije biti manji od tri. Ovisno o prirodi usluge o kojoj se radi, ukljuéujuci i razinu
trziSnog natjecanja u tom podrudju, broj gospodarskih subjekata mozZe biti manji od
tri.

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na naéin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvie$ée o
uspjeSnom slanju telefaksom, elektronicka isprava i sl.).

Poziv za dostavu ponuda mozZe sadrZavati:

. haziv javnog narucitelja,

. opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije,

. procijenjenu vrijednost nabave,

. kriterij za odabir ponude,

. uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi,
. rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

. hadin dostavljanja ponuda,

. adresu na koju se ponude dostavijaju,

. kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.

CoO~NOODhWN-=-

Rok za dostavu ponuda ne smije biti krac¢i od 5 dana od dana upucivanja poziva za
dostavu ponuda.

Clanak 8.
Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuéenja i uvjete
sposobnosti ponuditelja.
Narucitelj u pozivu za dostavu ponuda mozZe odrediti uvjete pravne i poslovne

sposobnosti koje ponuditelj dokazuje, sukladno ZJN.

Naruditel] u pozivu za dostavu ponuda mozZe odrediti uvjete tehnicke i stru¢ne
sposobnosti predvidene ZJN, s time da naruditelj uz navod o trazbenom dokumentu



4 Poslovni broj: 41 Su-358/2024-1.

kojim ponuditelj dokazuje tehnicku i struénu sposobnost, obvezno navodi minimalnu
razinu sposobnosti koja mora biti vezana i razmjerna uz predmet nabave.

Naruditelj moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza, jamstvo
za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokrice
odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja mozZe nastati u vezi s obavljanjem
odredene djelatnosti, sukladno ZJN.

Sve dokumente koje javni Narucitelj zahtijeva, sukladno ovom Pravilniku, ponuditelji
mogu dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni
ispis elektronicke isprave.

Clanak 9.

Otvaranje ponuda nije javno, te zapocinje na naznatenome mjestu i u naznaceno
vrijeme, istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

Ponude otvaraju najmanje dva ovlastena predstavnika Narugitelja.

Obvezno se sastavlja zapisnik o otvaranju ponuda, koji se uruéuje ponuditeljima na
pisani zahtjev.

Clanak 10.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, a u
slu¢aju ako viSe ponuditelja nudi istu najniZu cijenu, prednost ima ponuda koja je
prva zaprimljena kod Narugitelja.

Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene, mogu
se Koristiti i npr. kriterij kvalitete, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine,
ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, rok isporuke ili rok izvrSenja i
dr.

Naruditelj zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem
trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili
naknadu bilo koje vrste prema ponuditeljima.

Clanak 11.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda, donosi se Odluka o odabiru
najpovoljnije ponude ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti Ugovor o nabavi.

Za dono3enje odluke o odabiru, dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi: podatke o Naruéitelju,
predmet nabave, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,
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cijenu predmeta nabave bez PDV-a, razloge odbijanja ponuda, datum donos$enja
odluke i potpis odgovorne osobe.

Rok za dono$enje Odluke o odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju
postupka jednostavne nabave iznosi 5 dana od isteka roka za dostavu ponuda, te se
ista dostavlja svim ponuditeljima.

Clanak 12.
Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave, odnosno Odluka odabiru
najpovoljnije ponude, obvezno se dostavlja svakom ponuditelju na dokaziv nacin
(dostavnica, izviesce o uspje$nom slanju telefaksom, potvrda e-mailom i sl.).

Clanak 13.
Istekom roka od 5 dana od slanja Odluke o odabiru najpovoljnije ponude, stje€u se
uvjeti za sklapanje Ugovora o nabavi.

V. IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI
Clanak 14.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom.

Ugovorne strane izvrS8avaju Ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenima u
pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Narugitelj je obvezan kontrolirati je li izvr§enje Ugovora o nabavi u skladu s uvjetima
odredenima u pozivu za dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Izmjene Ugovora o nabavi za vrijeme njegova trajanja, dozvoljene su pod uvjetom da
se ne mijenja pravna priroda Ugovora, kao i opseg i priroda predmeta nabave.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz Ugovora o javnoj nabavi,
primjenjuju se odgovarajuc¢e odredbe Zakona o obveznim odnosima.

VI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 15.

Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju o postupcima jednostavne nabave cuvati
najmanje 4 godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.
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Clanak 16.
Pravilnik o provedbi postupaka javne nabave stupa na snagu danom donosenja.

Pravilnik ¢e se objaviti na internetskim stranicama Zupanijskog suda u Slavonskom
Brodu.

Predsjednica suda

Dubravka Simié
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