
            
 

 

   REPUBLIKA HRVATSKA 
UPRAVNI SUD U ZAGREBU          
 Avenija Dubrovnik 6, Zagreb 
 
Ured predsjednika suda 
Broj: 5 Su-303/2023-5 
Zagreb, 1. kolovoza 2024. 
 

Na temelju članka 10. stavka 1. i članka 31. stavak 1. Zakona o sudovima 
(Narodne novine, broj 28/13., 33/15., 82/15., 82/16., 67/18., 126/19., 130/20., 21/22. i 
60/22., 16/23., 155/23. i 36/24.) i članka 24. Sudskog poslovnika (Narodne novine broj 
49/14., 8/15., 35/15., 123/15., 45/16., 29/17., 33/17., 34/17., 57/17., 101/18. 119/18., 
81/19., 128/19., 39/20., 47/20., 138/20., 147/20., 70/21., 99/21., 145/21., 23/22., 
12/23., 122/23. i 55/24.), predsjednica suda, radi zapošljavanja novih državnih 
službenika, donosi  
 
 

III. IZMJENE I DOPUNE GODIŠNJEG RASPOREDA POSLOVA U UPRAVNOM 
SUDU U ZAGREBU ZA 2024. GODINU 

 
I. 

 
U članku II. URED PREDSJEDNIKA SUDA Godišnjeg rasporeda poslova za 

2024. godinu mijenja se odlomak "Službenica za informiranje u Upravnom sudu u 
Zagrebu je Iva Matić Andrić koja provodi postupak i obavlja poslove sukladno Zakonu 
o pravu na pristup informacijama i drugim odgovarajućim propisima" na način da novi 
odlomak glasi: "Službenica za informiranje u Upravnom sudu u Zagrebu je Margareta 
Duvnjak, a zamjenica je Iva Matić Andrić, koja provodi postupak i obavlja poslove 
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacija i drugim propisima." 

 
U članku III. SUCI - Godišnjeg rasporeda poslova za 2024. godinu u odlomku 

"Suci koji postupaju u predmetima iz područja imovinskog prava, opće uprave te 
međunarodne zaštite i u svim predmetima koji su posebnim propisom označeni kao 
hitni dodaje se redni broj 12. Referada broj 33 – Margareta Duvnjak, sudska 
savjetnica, radi na naprijed navedenim predmetima iz upisnika UsI i Url, sukladno 
članku 110. stavak 4. točka 3. Zakona o sudovima, kao i po nalogu predsjednice suda 
obavlja ostale stručne poslove određene zakonom, zaprima tužbe na zapisnik, 
prisustvuje stručnim sastancima, pomaže predsjednici suda u poslovima sudske 
uprave te je zadužena za kontroliranje i indeksiranje te objavu sudskih odluka na 
Internetu – "SupraNova"." 
 
 Iza odlomka "Sutkinja Meri Dominis Herman mentorica je sudačkoj vježbenici 
Matiji Ninić…." dodaje se novi odlomak: "Sutkinja Meri Dominis Herman mentorica je 
sudskoj savjetnici Margareti Duvnjak." 
 
   

https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-sudovima-2008
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-izmjenama-i-dopunama-zakona-o-sudovima-8
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-izmjenama-i-dopunama-zakona-o-sudovima-9
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/uredba-o-dopuni-zakona-o-sudovima
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-izmjenama-i-dopunama-zakona-o-sudovima-10
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/rjesenje-ustavnog-suda-broj-u-i-4658-2019-u-i-4659-2019-i-tri-izdvojena-misljenja-sudaca
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/odluka-i-rjesenje-ustavnog-suda-republike-hrvatske-broj-u-i-4658-2019-i-u-i-4659-2019-od-3-studenoga-2020-i-izdvojeno-misljenje-sudaca
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/zakon-o-izmjenama-i-dopunama-zakona-o-sudovima-11
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/rjesenje-ustavnog-suda-republike-hrvatske-broj-u-i-2215-2022-i-dr-od-16-svibnja-2022
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/izmjene-i-dopune-sudskog-poslovnika-20
https://www.iusinfo.hr/zakonodavstvo/izmjene-i-dopune-sudskog-poslovnika-21
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II. 
 

U članak VI. - SUDSKA PISARNICA - Godišnjeg rasporeda poslova za 2024. 
godinu dodaje se:   
 
"Suzana Petrov - administrativni referent - upisničar 
 
Obavlja poslove vezane za upisnike, imenike i pomoćne knjige koje se vode u sudskoj 
pisarnici, obavlja radnje oko osnivanja i sređivanja spisa i pismena i dostavlja ih u 
referade, vodi potrebne evidencije o spisu i kretanje spisa, evidentira kroz informacijski 
sustav sve radnje provedene u spisu, daje usmene informacije strankama u svezi 
kretanja sudskih spisa, obavlja poslove vezane u za prijem stranaka, punomoćnika 
stranaka, vještaka i druge osobe koje dolaze nepozvane na sud radi traženja  
obavijesti, razgledavanja spisa, fotografiranja, preslikavanja ili prijepisa, dobivanja 
službenih potvrda i sl. te prima telefonske pozive i poruke, ulaže spise u arhiv, obavlja 
službu prijema i otpreme pošte, postupa po naredbi suca i sudskih savjetnika i obavlja 
i druge poslove propisane Sudskim poslovnikom kao i poslove po nalogu upraviteljice 
i predsjednice suda." 
 

III. 
 
 Ova izmjena i dopuna Godišnjeg rasporeda poslova za 2024. godinu 
primjenjivati će se danom donošenja te će se objaviti na web stranici Upravnog suda 
u Zagrebu. 
 

IV. 
 

 Protiv ove izmjene i dopune godišnjeg rasporeda poslova svaki sudac i sudski 
savjetnik može u roku od tri dana izjaviti prigovor predsjednici suda, a ostali zaposlenici 
mogu u istom roku staviti primjedbu.  
 
  
                 Predsjednica suda: 

Meri Dominis Herman 
 



Broj zapisa: 9-3086b-25d6c
Kontrolni broj: 0315b-67905-e40e9

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektronički potpisan sljedećim certifikatom:
CN=Meri Dominis Herman, O=UPRAVNI SUD U ZAGREBU, C=HR
Vjerodostojnost dokumenta možete provjeriti na sljedećoj web adresi:
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti-dokumenta/

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.
Provjeru možete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav će u oba slučaja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identičan prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Upravni sud u Zagrebu potvrđuje vjerodostojnost dokumenta.

https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti-dokumenta/
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti-dokumenta/?brojZapisa=9-3086b-25d6c&kontrolniBroj=0315b-67905-e40e9
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