REPUBLIKA HRVATSKA

VISOKI TRGOVACKI SUD
REPUBLIKE HRVATSKE
ZAGREB

URED PREDSJEDNIKA SUDA

Broj: 7-Su-81/2024-18
U Zagrebu, 9. rujna 2024.

Na temelju ¢lanka 4. stavak 5. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnhog natje€aja i
internog oglasa u drzavnoj sluzbi (,Narodne novine®, broj 78/17, 89/19), Komisija za
provedbu javnog natje€aja donosi

OBAVIJEST UZ JAVNI NATJECAJ

o opisu radnog mjesta i podacima o plaéi, sadrzaju i na¢inu testiranja te
pravnim izvorima za pripremu kandidata za testiranje

za radno mjesto referent u Odjelu za materijalno-financijsko poslovanje

Opis poslova radnog mijesta:

Radno mjesto referent u Odjelu za materijaino-financijsko poslovanje utvrdeno je
Rasporedom radnih mjesta sluzbenika i namjestenika Visokog trgovackog suda
Republike Hrvatske pod rednim brojem 7., a koji Raspored je sukladno odredbi
¢lanka 5. sastavni dio Pravilnika o unutarnjem redu Visokog trgovackog suda
Republike Hrvatske.

Referent u Odjelu za materijalno-financijsko poslovanje

Referent u Odjelu za materijalno-financijsko poslovanje brine o poslovima nabave,
izdaje potro$ni materijal, sredstva zajednike potroSnje i sitni inventar, vodi evidenciju
o danoj opremi na upotrebu i koriStenje zaposlenicima suda, upucuje na
pravovremenu nabavu opreme i dr. i brine o njihovoj pravilnoj raspodijeli, pomaze u
radu inventurnim komisijama, vodi evidenciju osnovnih sredstava, tehnicke opreme
suda kao i opreme koja je sudu predana na koriStenje, vodi blagajni¢ko poslovanje,
brine o tekuéem odrzavanju zgrade i opreme u dogovoru sa Uredom predsjednika
suda, nadstojnikom zgrade i voditeljem Odjela za informatiku, organizira rad i dolazak
redovnih servisa i drugih pruZatelja usluga za odrZavanje zgrade i opreme u sudu,
fond, vodi evidencije o nabavljenoj literaturi, izdanim knjigama i publikacijama,
upisuje potrebne podatke u informacijske sustave koji su u upotrebi u sudu a koje se



odnosne na financijsko-materijalne i ra¢unovodstvene poslove, u odsutnosti ili
sprijeCenosti glavnog knjigovode obavlja poslove glavnog knjigovode, obavlja i druge
poslove po nalogu voditelia Odjela za materijalno-financijske poslove i ravnatelja
sudske uprave.

Podaci o plaéi radnog mjesta pod rednim brojem

Podaci o plaéi radnog mjesta propisani su Uredbom o nazivima radnih mjesta,
uvjetima za raspored i koeficijentima za obraéun pla¢e u drzavnoj sluzbi (,Narodne
novine, broj 22/24) uvec¢an za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza, koja je
objavljena na mreznoj stranici Narodnih novina (www.nn.hr).

Sadrzaj i nacin testiranja te pravni izvori za pripremu kandidata za testiranje

utvrdeni su odredbama ¢&l. 11. do 14. Uredbe, a sastoji se od provjere znanja,
sposobnosti i viestina bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se prima i
razgovora Komisije s kandidatima.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

- Zakon o prora¢unu (,Narodne novine“, broj 144/21)

- Pravilnik o proraéunskom ra¢unovodstvu i ra¢unskom planu ("Narodne novine", broj
158/23)

- Pravilnik o financijskom izvjestavanju u proradunskom rafunovodstvu ("Narodne
novine", broj 37/22)

Vrijeme i mjesto odrzavanja testiranja bit ée objavljeno naknado, na mreznoj stranici
Visokog trgovackog Republike Hrvatske (https://sudovi.hr/hr/vtsrh




