REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJSKI SUD U OSIJEKU
URED PREDSJEDNIKA
Broj:  17-Su-631/2019-1.
Osijek, 21. listopada 2019.

Predsjednik Zupanijskog suda u Osijeku Zvonko Vrban na temelju tocke V.
stavak 2. Odluke o wvjetima koristenja sluzbenih automobila, mobilnih telefona,
redovnih zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih kartica, sredstava reprezentacije te
nacinu odobravanja sluzbenih putovanja ("Narodne novine'”, broj 37/16) donosi

PRAVILNIK

o koristenju sluZbenih vozila

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

’ Ovim se Pravilnikom propisuje koristenje vozila za sluzbene potrebe
Zupanijskog suda u Osijeku (u daljnjem tekstu: Sud) te prava i obveze korisnika
sluzbenih vozila u vezi obavljanja poslova iz zakonom utvrdenog djelokruga rada.

Korisnik sluzbenog vozila u smislu ovog Pravilnika je namjestenik rasporeden
na radno mjesto vozaca prema Pravilniku o unutarnjem redu Zupanijskog suda u
Osijeku.

Vozila za sluzbene potrebe moZe koristiti predsjednik suda i suci ovog Suda po
odobrenju predsjednika suda.

Clanak 2.

Vozilima za sluzbene potrebe u smislu ovog Pravilnika smatraju. se vozila u
viasnistvu Suda ili vozila koje koristi Sud na temelju Ugovora putem operativnog
leasinga, pri cemu se ovim Pravilnikom, uz uvjete predvidene istim, iznimno propisuje
i moguénost koristenja privatnog osobnog automobila u sluZbene svrhe.



PRAVO I UVJETI KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA

Clanak 3.

Za upravljanje sluzbenim vozilima korisnici moraju imati vazecu vozacku
dozvolu, te su duzni pridrZavati se odredbi zakona o drugih propisa kojima se ureduje
sigurnost prometa na cestama, kao i odredbi ovog Pravilnika.

Clanak 4.

Sluzbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika razumijeva se obavljanje
poslova i zadataka koji pripadaju u djelokrug suda, pri demu se za dodjelu vozila na
koristenje, prioritet utvrduje prema odluci predsjednika suda.

KORISTENJE SLUZBENIH VOZILA

Clanak 5.

Sluzbena vozila moraju biti ispravha za voznju, §to se utvrduje preventivnim
tehnickim pregledima koje obavlja korisnik sluzbenog vozila suda.

Korisnici sluzbenog vozila obvezni su se pridrZavati sljedeéeg:
- koristiti sluzbeno vozilo iskljucivo u svrhu obavljanja radnih zadataka,
raspolagati vaze¢om vozackom dozvolom te se pridrZavati svih propisa vezanih za
ponasanje u prometu i u mirovanju vozila;
za kupnju goriva u tuzemstvu koristiti karticu odabranog dobavljaca goriva, a za

plaéanje cestarina ENC uredaj;
voditi evidenciju koristenja putem ovjerenog obrasca "Putnog radnog lista za

sluzbeni automobil ",

prijaviti sve prometne nezgode, oStecenja i kvarove na sluzbenom vozilu odmah po
dogadaju,

postivati sve odredbe ovog Pravilnika o nacinu koristenja sluzbenih vozila.

Radi osiguranja redovnog koristenja sluzbenog vozila korisnik je duZan
prilikom preuzimanja izvriiti vizualni pregled istog. Vizualnim pregledom vozila
ustanovljava se stanje kotaca, pritisak u pneumaticima, stanje svjetlosnih sklopova,
provjera postoje li tragovi curenja tekuéine i oSteéenja karoserije i slicno.

Preventivni pregled sastoji se od.
- provjere razine ulja u motoru (min/max);
- provjere razine tekucine za hladenje (min/max),
- provjere razine ulja za kocnice (min/max);
- provjere razine lekucine za vjetrobranska stakla.



Preventivni pregled obuhvaca i zakonom propisanu opremu.
- prva pomo¢;
- sigurnosni trokut;
- reflektirajuéi prsluk;
- vatrogasni aparat;
- set zamjenskih sijalica;
- rezervni kotac s potrebnim alatom za montazu.

Takoder, zimi se dodaje i zimska oprema u koju spadaju zimski pneumatici.

Korisnik je svoje primjedbe duzan bez odgode prenijeti ravnatelju sudske

uprave.

Ukoliko korisnik koristi sluzbeno vozilo duzZe od 24 sata duZan je samostalno
poduzimati sve radnje koje su neophodne da bi vozilo ispravno radilo, te o svim
wodenim nedostacima pravodobno izvijestiti ravnatelja sudske uprave.

Clanak 6.

Prilikom koristenja sluzbenog vozila u sluzbene svrhe korisnici su duzni voditi
dnevnu evidenciju na Putnom radnom listu na propisanom obrascu. Svako sluzbeno
vozilo ima svoj Putni radni list na kojem su navedeni osnovni podaci o vozilu,
registracijski broj, vrsta i marka vozila, broj mjesta za sjedenje. Evidencija sadrzi:

- datum i vrijeme koriStenja vozila;

- prezime i ime vozaca i ostalih osoba u vozilu,

- pravac kretanja (relaciju);

- podatak o nabavijenom gorivu (stanje brojila u trenutku tocenja, kolicina litara
koje je toceno i cijena);

- stanje brojila u kilometrima prije i poslije putovanja,

- prijedena kilometraZa;

- potpis vozaca.

Korisnik je duzan evidentirati prijedenu udaljenost te utro¥ak goriva zakljucno
s posljednjim danom u kalendarskom mjesecu.

Ako korisnik toci gorivo tijekom koriStenja vozila, isto je duzan obaviti putem
kartice za nabavu goriva, a Odjelu materijalno financijskog poslovanja priloZiti racun
za kupnju goriva na koji se korisnik sluzbenog vozila potpisuje. Racun se predaje
odmah po zavrSetku koristenja vozila.

Po zavretku koristenja vozila korisnik je duZan isprazniti vozilo od opreme ili
sredstava koje prevozi te ga vratiti u stanje u kojem ga je zaduZio.

Clanak 7.
Tijekom koriStenja sluZbenog vozila za, uz dnevau/mjesecnu evidenciju voinje i

utroska goriva kojom je zaduZeno svako sluzbeno vozilo, korisnici su obvezni
pravodobno popunjavati i obrasce Putnog naloga (Nalog za sluzbeno putovanje). Putni



nalog mora obvezno sadrZavali: ime i prezime fe radno mjesto korisnika, datum
koristenja sluzbenog vozila, predvideno trajanje putovanja, potpis i pecat osobe koja
odobrava koristenje, svrhu koristenja sluzbenog vozila i opis poslova, odrediSte
putovanja, naziv i registarsku oznaku vozila, vrijeme pocetka i zavrSetka putovanja,
pocetno i zavrsno stanje brojaca udaljenosti u vozilu, podatke o troskovima prijevoza i
ostale troskove te izvjesée o svrsi i rezultatima sluZbenog putovanja.

Ako je korisnik tijekom koristenja vozila platio parkiranje vlastitim sredstvima
ostvaruje pravo na refundaciju troska uz predocenje parkirne karte. Po zavrsetku
koristenja sluzbenog vozila korisnik je duZan popunjeni Putni nalog dostaviti Odjelu
materijalno financijskog poslovanja.

Clanak 8.

Prilikom koristenja sluzbenih vozila korisnici su obvezni postupati paznjom
dobrog gospodara te u skladu s uobic¢ajenim nacinom uporabe.

Clanak 9.

Ako tijekom koristenja sluzbenog vozila dode do nesrece, kvara ili ostecenja
vozila, korisnik vozila duan je bez odgode o tome izvijestili predsjednika suda i
ravnatelja sudske uprave o dogadaju, te ukoliko je potrebno bez odgode pozvati
tehnicku pomoé, odnosno nadlezna drZavna tijela.

U sluc¢ajevima iz stavka 1. ovog ¢lanka ocijenit ¢e se pojedinacna odgovornost
osobe koja je prouzrocila nesrecu, kvar ili osteCenje vozila.

Ukoliko je §teta nastala skrivljenim ponaSanjem ili nemarom korisnika, pa
osiguravatelj otkloni moguénost isplate naknade za nastalu Stetu na vozilu, predsjednik
suda s korisnikom moZe zakljuciti sporazum kojim se utvrduje nacin, iznos i roku kojem
Je korisnik obvezan isplatiti naknadu Stete nastalu na vozilu Suda. Ako korisnik iz stavka
2. ne pristane na zakljucenje takvog sporazuma o pokretanju postupka radi naknade
Stete pred nadleznim sudom sukladno odredbama Zakona o obveznim odnosima protiv

korisnika, odlucuje predsjednik suda.

Ukoliko dode do otudenja vozila, otudenja dijelova vozila, gubitka kljuceva
vozila, prometne dozvole ili registarskih oznaka, korisnik vozila je duZan isto bez
odgadanja prijaviti nadleznoj policijskoj postaji, te o dogadaju obavijestiti
predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave.

Clanak 10.

Novéane kazne izrecene od strane nadleinih tijela zbog skrivijenog ponasanja
u prometu sluzbenim vozilom (pogresno parkiranje, prekoracenje brzine i dr.) snosi
sam korisnik.



Clanak 11.

Po zavretku sluzbenog puta i koristenja sluzbenog vozila korisnik sluZbenog
vozila obvezan je:
- sluzbeno vozilo parkirati na predvideno parkiralisno mjesto;
-y vozilu ostaviti uredno ispunjenu dnevnau evidenciju vozZnje i utroska goriva,
- Odjelu materijalno financijskog poslovanja dostaviti putni nalog;
kljuceve sluzbenog vozila, te ukoliko su mu dani na koristenje kartica za nabavku
goriva i ENC uredaj predati voditelju pomoéno-tehnickih poslova.

U slucaju da nakon uporabe sluzbenog vozila postoji potreba za dopunu
spremnika goriva u vozilu (manje od 1/3 rezervoara) korisnik je duzan prije predaje
vozila napuniti spremnik odgovarajuéim gorivom.

Odgovornost korisnika za sluzbeno vozilo traje do potpunog ispunjenja svih
navedenih obveza u ovom clanku.

ADMINISTRATI VNO-TEHNIVCV’KI POSLOVI I NADZOR KORISTENJA
SLUZBENIH VOZILA

Clanak 12.

Administrativno-tehnicke poslove i evidenciju obavijaju korisnici sluzbenih
vozila, a nadzor koristenja sluzbenih vozila obavija ravnatelj sudske uprave na nacin
propisan ovim Pravilnikom.

Clanak 13.

Predsjednik suda moZe privremeno ili trajno zabraniti koristenje sluzbenih
vozila pojedinom korisniku za kojeg se utvrdi da je viSe puta prouzroCio prometnu
nezgodu ili na drugi nacin svojom krivnjom ostetio vozilo, odnosno da je nemarno ili

suprotno tehnickim normativima upravljao vozilom.

Clanak 14.

Slushena vozila u viasnistvu Suda osigurana su kod osiguravajuceg drustva po
propisima o obveznom osiguranju od odgovornosti, dok su voza¢ i putnici u vozilu
osigurani od posljedica nesreinog slucaja (nezgode).

Servis i popravci sluzbenih vozila obavljaju se kod servisera koji dostavi
najbolju ponudu za popravak.

Trosak servisiranja i odrzavanja, otklanjanja kvarova i higijenskog odrZavanja
vozila snosi Sud.



Clanak 15.
Na temelju podataka iz evidencije korisnik sluzbenog vozila dostavija

ravnatelju sudske uprave mjesecno i tromjesecno izvjesée o -ukupno prijedenim
kilometrima i potrosnji goriva radi pracenja ekonomicnosti uporabe sluzbenih vozila.

KORISTENJE PRIVATNOG VOZILA U SLUZBENE SVRHE

Clanak 16.
Privatno osobno vozilo moZe se koristiti u sluzbene svrhe u iznimnim

slucajevima uz obvezno odobrenje predsjednika suda (o Cemu se u Putni nalog unosi
pisano obrazloZenje) uz naknadu troskova sukladno vaZeéim propisima.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

5 Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na e-Oglasnoj ploci
Zupanijskog suda u Osijeku.




REPUBLIKA HRVATSKA
ZUPANIJSKI SUD U OSIJEKU
URED PREDSJEDNIKA
Broj:  17-Su-623/2019-2.
Osijek, 24. listopada 2019.

Predsjednik Zupanijskog suda u Osijeku Zvonko Vrban, na temelju clanka 5.
Sudskog poslovnika ("Narodne novine", broj 3 7/14, 49/14, 8/13, 35/15, 123/15, 45/16,
29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18. i 81/19), a u svezi ¢lanka 33. i 34. Zakona
o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine”, broj 111/18) donosi

ODLUKU

L. _Ovom Odlukom ureduju se mjerila i nacin koristenja ostvarenih vlastitih
prihoda Zupanijskog suda u Osijeku.

Il Zupanijski sud u Osijeku ostvaruje vlastite prihode po osnovi uplata preslika
svudskih spisa na zahtjev zainteresiranih osoba i Ugovora o najmu poslovnih prostorija
Zupanijskog suda u Osijeku za obavijanje ugostiteljske djelatnosti — kavane.

IIL Viastiti prihodi suda mogu se koristiti za nabavku osnovnog sredstva i sitnog
inventara u svrhu pobolj$anja uvjeta rada zaposlenih, tehnolosko unapredenje te za
ostale materijalne rashode prema financijskom planu i/ili uz prethodno dopustenje

Ministarstva pravosuda.

1V. Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.







