
 
Republika Hrvatska 

Općinski sud u Varaždinu 
Varaždin, Braće Radić 2 
Ured predsjednice suda 

Poslovni broj: 5 Su-612/2023-13  
Varaždin, 2. svibnja 2024. 

 
 
 
Temeljem članka 31. stavak 1. u vezi članka 10. stavak 1. Zakona o 

sudovima ("Narodne novine" broj 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19, 
130/20, 21/22, 60/22, 16/23, 155/23 i 36/24) te članka 22. i 23. Sudskog poslovnika 
("Narodne novine" broj 37/14, 49/14, 08/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17 
34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 
99/21, 145/21, 23/22, 12/23 i 122/23), Bosiljka Malnar, predsjednica Općinskog 
suda u Varaždinu, OIB: 14828046348, donosi 

 
 
 

I. Izmjene Godišnjeg rasporeda poslova 
sudaca i sudskih savjetnika, službenika i namještenika 

u Općinskom sudu u Varaždinu u 2024. 
 
 

 
Dana 27. studenoga 2023. pod poslovnim brojem 5 Su-612/2023-6 

donesen je Godišnji raspored poslova sudaca i sudskih savjetnika, službenika i 
namještenika u Općinskom sudu u Varaždinu u 2024., koji je stupio na snagu 1. 
siječnja 2024. 

 
Kako je od donošenja Godišnjeg rasporeda poslova prestala državna 

služba službenicama Štefici Pupek i Spomenki Belcar, u državnu službu primljena 
je službenica Monika Jeličić, te zbog organizacije rada, postoji potreba za 
izmjenom Godišnjeg rasporeda poslova i to kako slijedi:  

 
I. 
 

 Mijenja se Godišnji raspored poslova sudaca i sudskih savjetnika, 
službenika i namještenika Općinskog suda u Varaždinu u 2024. u dijelu pod 
točkom 4. Sudski savjetnici raspoređeni u Parnični odjel, na način da se iza 
cjelokupnog teksta Tamara Mandić, viši sudski savjetnik-specijalist – referada 11 
dodaje se tekst: 
 "Referada 11 je neaktivna od 1. veljače 2024. zbog korištenja rodiljnog i 
roditeljskog dopusta."  
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II. 
 

Mijenja se Godišnji raspored poslova pod točkom c) KAZNENI ODJEL, 
točka 3., tako da se briše slijedeći tekst: 

 
"Referada 41 je neaktivna zbog korištenja bolovanja, rodiljnog i roditeljskog 

dopusta od strane sutkinje." 
 
U točci 5. Izvanraspravno vijeće, iza teksta "Miro Jalševec" dodaje se i 

"Matea Bulka". 
 
U točci 6. Optužna vijeća, dodaje se Optužno vijeće Bulka, te za postupanje 

po predmetima upisnika "Kov" i "Kovm" dodaje se i "Matea Bulka". 
 
Pod točkom d) ODJEL ZA MLADEŽ, u točci 3. dopisuje se tekst  
"Matea Bulka – referada 41: 
- rješava predmete upisnika "Km", "Kmp", "Kzd" i "Kim". 
 
U točci e) PREKRŠAJNI ODJEL, točka 3., dopisuje se tekst: 
"Snježana Lukač-Keretić – referada 14: 
- rješava predmete upisnika "Pp", uz korištenje iznimke u dodjeli na način 

da dobiva samo predmete dežurstva." 
 

III. 
 

 Mijenja se Godišnji raspored poslova u dijelu Suci – mentori sudskim 
savjetnicima (članak 110. stavak 2. Zakona o sudovima), tako da se kod suca 
Draženka Jakopovića briše tekst "Tamara Mandić, viši sudski savjetnik-
specijalist". 

  
 Pod Suci – mentori sudačkim vježbenicima  (članak 111. stavak 2. Zakona 
o sudovima, članak 11. i članak 13. Zakona o vježbenicima u pravosudnim tijelima 
i pravosudnom ispitu) dodaje se tekst "Melita Šmentanec-Klarić". 
 

IV. 
 

 Mijenja se Godišnji raspored poslova u dijelu Oslobođenja sudaca od rada 
na sudskim predmetima sukladno čl. 23. st. 7. Sudskog poslovnika, kod suca 
Draženka Jakopovića, tako da novi tekst glasi: 
 "Draženko Jakopović, sudac - umanjenje sudačke dužnosti 10 % s osnova 
mentoriranja savjetnici temeljem članka 6. stavak 1. Okvirnih mjerila za rad 
sudaca, te 10 % kao voditelju Stalne službe u Ivancu temeljem članka 12. stavak 
4. Okvirnih mjerila." 
 

V. 
 

 Mijenja se Godišnji raspored poslova pod točkom 2.2. Zemljišnoknjižni 
odjel, kod opisa poslova voditelja zemljišnoknjižnog odjela, tako da se briše tekst: 
 " Obavlja poslove sukladno odredbi članka 3. stavak 1. Pravilnika o 
mjerilima za rad zemljišnoknjižnih službenika (Narodne novine 64/2012) i to 
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upravlja radom i organizira rad, vodi radne sastanke, daje upute za rad, prati 
propise, prima stranke, vrši podjelu predmeta, objedinjuje mjesečnu, tromjesečnu, 
polugodišnju i godišnju statistiku i posebne statistike po zahtjevu, izrađuje 
prijedloge ocjena službenika kao i druge poslove po nalogu predsjednika suda, 
zemljišnoknjižnog suca i sudskog savjetnika.  

Temeljem članka 3. stavak 3. Pravilnika o mjerilima za rad zemljišnoknjižnih 
službenika voditelju Zemljišnoknjižnog odjela u Varaždinu normativi iz Pravilnika 
umanjuju se za 50 %, a voditeljima Zemljišnoknjižnog odjela u Ivancu, Novom 
Marofu i Ludbregu za 20 %.", 
 
 i dodaje novi tekst koji glasi: 
 
 "Voditelj zemljišnoknjižnog odjela upravlja radom i organizira rad, vodi 
radne sastanke, daje upute za rad, prati propise, kontrolira i potpisuje poštu, vrši 
podjelu predmeta, objedinjuje mjesečnu, tromjesečnu, polugodišnju i godišnju 
statistiku, analizira poslovanje, uspješnost rada skupno i pojedinačno te 
organizaciju rada kao i druge poslove funkcionalnog upravljanja (članak 12. stavak 
2. Pravilnika o mjerilima za rad službenika u zemljišnoknjižnim odjelima, Narodne 
novine 125/2022). 
 
 Temeljem članka 12. stavak 3. Pravilnika voditelju Zemljišnoknjižnog odjela 
u Varaždinu mjerila rada iz ovog Pravilnika umanjuju se za 15 %, a voditeljima 
Zemljišnoknjižnog odjela u Ivancu, Novom Marofu i Ludbregu za 10 %." 
 

VI. 
 

Mijenja se Godišnji raspored poslova  u točci 3. ZAJEDNIČKA SUDSKA 
PISARNICA, točka 5. Administrativni referenti-sudski zapisničari po referadama 
sudaca i sudskih savjetnika, tako da se briše tekst: 
"Andreja Cobović" te se dodaje "Ines Mučić-Ciglarić", zatim se briše tekst: 
"Božica Mikac - referada 11 – viši sudski savjetnik-specijalist Tamara Mandić", 
zatim umjesto "Dine Košćak" dodaje se "Melanija Beštek", umjesto "Štefice Pupek" 
dodaje se "Marina Vusilović", umjesto "Karoline Zver" dodaje se "Suzana Kutnjak", 
umjesto "Spomenke Belcar" dodaje se "Elizabeta Golec", te se dodaje tekst 
"Koraljka Lukačević – referada 41 – sutkinja Matea Bulka". 
 
 U točci 6. briše se "Melanija Beštek, Suzana Kutnjak, Marina Vusilović 
Sakač, Elizabeta Golec, Koraljka Lukačević i Ines Mučić Ciglarić", te se dodaje 
tekst "Andreja Cobović, Karolina Zver, Dina Košćak i Božica Mikac." 
 

VII. 
  
 Mijenja se Godišnji raspored poslova pod točkom 3.1. Posebne sudske 
pisarnice, pod a) Parnična pisarnica, u kojoj se dodaje tekst: 
 "Monika Jeličić, upisničar u tijelima sudbene vlasti". 
 
 U vrijeme I. Izmjena Godišnjeg rasporeda poslova ukupno je zaposleno 24 
sudaca, 7 sudskih savjetnika, 110 državnih službenika i 11 namještenika. 
 Odsutni su suci Vanja Petrović i Tamara Turek, te službenici Andreja 
Cobović i Gordana Mendaš. 
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 U ostalom dijelu Godišnji raspored poslova ostaje neizmijenjen. 
 

Ove Izmjene Godišnjeg rasporeda poslova stupaju na snagu 2. svibnja 2024. 

  

 

Predsjednica suda 
Bosiljka Malnar 

 
 
 
 
 
 
 
 

Uputa o pravnom lijeku:  
Suci i sudski savjetnici mogu u roku od 3 (tri) dana izjaviti prigovor predsjednici suda 
na Izmjenu Godišnjeg rasporeda poslova, a ostali službenici u istom roku staviti 
primjedbu na Izmjenu Godišnjeg rasporeda poslova (članak 25. stavak 2. Sudskog 
poslovnika). 
Prigovor odnosno primjedba se predaje neposredno (pisarnica sudske uprave) ili 
preporučenom poštanskom pošiljkom, u tri primjerka. 
Izjavljeni prigovor odnosno primjedba ne odgađaju izvršenje Godišnjeg rasporeda 
poslova sa Izmjenama i dopunama (članak 25. stavak 2. Sudskog poslovnika). 
 
 
Dostaviti: 
- sucima Općinskog suda u Varaždinu, putem e-maila 
- službenicima Općinskog suda u Varaždinu, putem e-maila 
- namještenicima Općinskog suda u Varaždinu, putem e-maila i osobna dostava 
 
Po pravomoćnosti: 
- predsjedniku Županijskog suda u Varaždinu, putem e-maila 
- predsjedniku Visokog prekršajnog suda Republike Hrvatske, putem e-maila 
- Ministarstvu pravosuđa i uprave Republike Hrvatske, putem e-maila 
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