REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U KOPRIVNICI
48000 KOPRIVNICA - Hrvatske drzavnosti 5
URED PREDSJEDNICE

Poslovni broj: 20 Su-40/2023-1
Koprivnica, 18. sije€anj, 2023.

Temeljem é&l. 31. st. 1. Zakona o sudovima (,Narodne novine“ br. 28/13, 33/15,
82/15, 82/16, 67/18, 126/19, 130/20, 21/22, 60/22), ¢l. 5 st. 2 Sudskog poslovnika
(,Narodne novine“ broj 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17,
101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21,
23/22), a u svezi Odluke o uvjetima koristenja sluzbenih automobila, mobilnih telefona,
redovnih zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih kartica, sredstava reprezentacije te
nacinu odobravanja sluzbenih putovanja (,Narodne novine* 37/16) predsjednica
Op¢inskog suda u Koprivnici, Marija Grgesi¢, donosi

) PRAVILNIK )
O KORISTENJU SLUZBENIH AUTOMOBILA, MOBILNIH TELEFONA, SLUZBENIM
PUTOVANJIMA | REPREZENTACI

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se prava i obveze pravosudnih duznosnika, sluzbenika i
namjestenika Opéinskom sudu u Koprivnici, u svezi s koristenjem sluzbenih
automobila u sluzbene svrhe, mobilnih telefona, sluZzbenim putovanjima i
reprezentaciji.

Il. SLUZBENI AUTOMOBILLI
Clanak 2.

Sluzbene automobile u sluzbene svrhe koriste pravosudni duznosnici, sluzbenici i
namjestenici Opéinskog suda u Koprivnici, a za potrebe obavljanja poslova iz
nadleznosti Opc¢inskog suda u Koprivnici. Koristenje sluzbenog automobila odobrava
Celnik tijela odnosno njegov zamjenik, odnosno osoba koju &elnik tijela ovlasti.

U slu€aju da za prijevoz duznosnika, sluzbenika i namjestenika ne postoji raspolozivo
sluzbeno vozilo, odnosno nemaju vozacku dozvolu, odnosno iz objektivnih razloga ne
mogu koristiti sluzbeno vozilo navedeni imaju pravo koristiti prijevoz javnim prijevoznim
sredstvima ili u iznimnim sluéajevima vlastiti automobil, na tro8ak Opéinskog suda u
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Koprivnici sukladno vaZeéim propisima. Koritenje javnog prijevoznog sredstva ili
vlastitog automobila odobrava &elnik tijela odnosno njegov zamjenik, odnosno osoba
koju &elnik tijela ovlasti ovjerom putnog naloga u kojem je naznacena vrsta prijevoza.

Za odlazak na oéevide i druge radnje koje se obavljaju na teret stranaka sluzbena
vozila se ne koriste, osim u iznimnim sluéajevima po odobrenju &elnika tijela odnosno
njegovog zamjenika, odnosno osobe koju ¢elnik tijela ovlasti.

Clanak 3.

Koritenje automobila u sluZbene svrhe podrazumijeva obavljanje poslova i zadataka
unutar i izvan sjedista suda.

Clanak 4.

Tijekom koridtenja sluzbenog automobila korisnik je obvezan voditi sve propisane
evidencije na obrascima koje zaduZuje sluzbeno vozilo.

Clanak 5.

Tijekom kori$tenja sluZbenog vozila korisnik je obvezan postupati s paZnjom dobrog
gospodarstvenika, u skladu s uobi¢ajenim nacinom uporabe (obvezan voditi brigu o
vozilu i odgovoran je za isto) te se pridrzavati Zakona o sigurnosti prometa na cestama.

Novéane kazne izredene od strane nadleznih tijela zbog skrivlienog ponasanja u
prometu za vrijeme upravljanja sluzbenim vozilom (prekoracenje brzine, nepropisno

parkiranje i sl.) snosi sam korisnik.

U sluéaju prometne nezgode, osteéenja ili kvara vozila, korisnik je obvezan odmah
obavijestiti Ured predsjednika Opcinskog suda u Koprivnici. Celnik tijela odnosno
njegov zamjenik moZe, priviemeno ili trajno, zabraniti koristenje sluZzbenog automobila
osobi, za koju se utvrdi da je vlastitom krivnjom, odnosno nemarnosc¢u, prouzrocila
prometnu nezgodu, odnosno $tetu, odnosno kvar sluzbenog automobila.

IIl. SLUZBEN! MOBILNI TELEFONI
Clanak 6.

Sluzbene mobilne telefone imaju pravo koristiti pravosudni duznosnici i sluzbenici
kojima to odobri &elnik tijela ili njegov zamjenik, zbog potrebe sluzbe. Troskovi mobilnih
telefona ukljuéuju i trodkove mobilnog Interneta. Pravosudni duznosnici i sluZbenici
mogu koristiti sluZzbene mobilne telefone do iznosa koji odredi Celnik tijela i koji je u

skladu s vazec¢im propisima.

Trodkove iznad odobrenog iznosa iz stavka 1. ovog ¢lanka podmiruje neposredni
korisnik pri obragunu prve slijedec¢e place nakon dostave mjesecnog racuna.

Iznimno, od stavka 1. ovog é&lanka, &elnik tijela odnosno njegov zamjenik, mogu na
temelju obrazloZenog zahtjeva neposrednog korisnika, pisanom odlukom odobriti
prekoradenje iznosa iz cit. stavka, ako je to neophodno za potrebe sluzbe.
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IV. SLUZBENO PUTOVANJE
Clanak 7.

Nalog za sluZzbeno putovanje, pravosudnim duzZnosnicima, sluzbenicima i
namjestenicima u Opéinskom sudu u Koprivnici, izdaje ¢elnik tijela odnosno njegov
zamjenik.

Troskovi sluzbenog putovanja (dnevnica, naknada tro$kova prijevoza, smjestaja,
uporabe privatnog automobila u sluzbene svrhe i dr.) obradunavaju se na temelju
urednog i vjerodostojnog putnog naloga i priloZenih isprava kojima se dokazuju izdaci
iz putnog naloga, u visini neoporezivog iznosa sukladno pozitivnim propisima.

V. REPREZENTACIJA
Clanak 8.

Pod izdacima za reprezentaciju smatraju se ugo$éenja (konzumacija jela i pi¢a i sl.)
sluzbenih osoba tijela drzavne uprave (ministarstva i dr.), zaposlenika pravosudnih
tijela i drugih fizikih i pravnih osoba.

Pravo na koriStenje sredstava reprezentacije imaju ¢elnik tijela odnosno njegov
zamjenik, te druge osobe po izric¢itom odobrenju celnika tijela odnosno njegovog
zamjenika, i to za protokolarne, sveane i druge prigode, vodeéi racuna o
proracunskim sredstvima.

Sredstava za reprezentaciju osiguravaju se u prora¢unu za svaku kalendarsku godinu
sukladno odobrenom Planu sredstava od strane nadleZznog ministarstva.

VI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 9.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o koriStenju
sluzbenih automobila, mobilnih telefona, sluzbenim putovanjima i reprezentaciji

Op¢inskog suda u Koprivnici poslovni broj 18 Su-639/2016 od 12. prosinca 2016.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donos$enja, dostavit ¢e se svim zaposlenicima
suda elektroni€kom postom ili neposredno uz dostavnicu te ¢e se objaviti na Internet
stranici suda https://sudovi.hr/hr/oskc.




