REPUBLIKA HRVATSKA
Opéinski sud u Rijeci

Ured predsjednika

Zrtava fagizma 7

Poslovni broj 41 Su-1014/2023-3

Rijeka, 30. kolovoza 2023.

Na temelju Clanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16 i
114/22) i &lanka 31. stavak 1. Zakona o sudovima (Narodne novine br. 28/13., 33/15.,
82/15., 82/16., 67/18., 126/19., 130/20., 21/22., 60/22., 16/23.) predsjednik Opéinskog
suda u Rijeci Stanislav MihelGi¢, dipl.iur. donosi,

Il. IZMJENU | DOPUNU

PRAVILNIKA O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 1.

U Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave, posl.br. 41 Su-800/2016 od 2.
studenog 2017. (dalje u tekstu: Pravilnik) u €lanku 3. stavci 3. i 4. mijenjaju se na nadin
da isti sada glase:

.(3) Obveze i ovlasti ovladtenih predstavnika narucitelja su:

priprema postupaka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih za
predmet nabave, potrebnog sadrZaja dokumentacije za prikupljanje ponuda,
tehnickih specifikacija, troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz
predmetnu nabavu,

provedba postupka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
vete od 16.500,00 eura {bez PDV-a). slanje i objava Poziva za dostavu
ponuda, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda, prijedlog odabira najpovoljnije ponude sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom za prikupljanje
ponuda.

(4) U pripremi i provedbi postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili ve¢e od 16.500,00 eura (bez PDV-a) moraju sudjelovati najmanje tri (3)
Clana struénog povjerenstva naruditelja, od kojih jedan (1) mora imati vazeéi certifikat
na podrudju javne nabave.”

Clanak 2.

U ¢lanku 4. stavak 2. se briSe.



Clanak 3.
Naslov iznad Clanka 6. se brise.
Clanak 6. mijenja se na nagin da isti sada glasi:

"Za nabave pojedinaéne vrijednosti do 200,00 eura bez PDV-a, a zbog ekonomiénosti i
hitnog otklanjanja kvarova (npr. sitni popravci i sl.}, primjenjivat e se nabava temeljem
radnog naloga o obavljenoj usiuzi, a koji je podloga za plac¢anje raduna izdanog od
strane gospodarskog subjekta.

Clanak 4.

Ilznad Clanka 6 a. dodaje se naslov "provedba postupka jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura bez pdv-a".

Clanak 6 a. mijenja se na nagin da isti sada glasi:

"(1) Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 eura
bez PDV-a, naruditelj provodi izdavanjem narudZbenice, a temeljem jedne ponude koja
je prethodno zatrazena na nadin koji omogucéuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta.

(2) Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o:
- narucitelju
- isporuéitelju
- redni broj narudzbenice
- datum ispostavijanja narudzbenice
- rok isporuke
- nacgin otpreme
- rok i nacin placanja
- naziv robe ili usluga, jedinicu mjere, koli¢inu, cijenu (bez PDV-a)
- potpis i pe€at odgovorne osobe koji naru€uje robu ili uslugu.

(3) NarudZbenicu potpisuje osoba ovlastena od predsjednika Suda.

(4) Evidenciju o izdanim narudZbenicama iz ovoga cClanka vodi nadlezna sluzba za
materijalno-financijsko posiovanje ifili osoba koju ovlasti predsjednik Suda.

(5} 1znimno od postupaka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka, bez prethodno
izdane narudZbenice, provedenog postupka jednostavne nabave (skloplienog
ugovora), mogu se nabavljati: izrada pecata, javnobiljezni¢ke usluge, upravne i druge
pristojpbe, roba i usluge za potrebe reprezentacije, usluge pranja vozila, usluge
hotelskog smjestaja, sudjelovanja na struénim skupovima, seminarima, struéna
usavrdavanja radnika, ukoliko ne prelaze pojedinaénu vrijednost nabave do 10.000,00
eura.

(6) Primljeni i prihvaéeni predra&uni, prijavnice i ponude za nabavu iz ovog ¢lanka
zamjenjuju narudzbenicu.

(7) Na predracunima i ponudama te kasnije izdanim racunima po prihvaéenim
predradunima i ponudama, nije obvezan broj narudzbenice, kao niti na ra¢unima za
usluge do 100,00 eura bez PDV-a.”

¥



Clanak 5.

U Elanku 7. rijeci ,bez provodenja postupka reguliranog ovim Pravilnikom® zamjenjuju
se rije€ima ,te slanjem narudZbenice odabranom ponuditelju.”

Clanak 6.
U &lanku 8. mijenja se stavak 1. na nadin da isti sada glasi:

"(1) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
16.500,00 eura (bez PDV-a) do 26.540,00 eura (bez PDV-a) za robu i usluge te
66.360,00 eura (bez PDV-a) za radove, naruéitelj provodi slanjem Poziva na dostavu
ponuda na adrese minimalno tri gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

U odiuci o pocetku postupka jednostavne nabave (Obrazac 1.) utvrduje se hoce i
Poziv za dostavu ponuda biti objavljen na internetskim stranicama Opéinskog suda u
Rijeci ili na oglasnoj plo¢i suda.”

Clanak 7.
U élanku 9. mijenja se stavak 2. na nacin da isti sada glasi:

"(2) Rok za dostavu ponuda iznosi minimalno 5 (pet) dana od dostavljenog Poziva na
dostavu ponuda odnosno od dana objave Poziva na dostavu ponuda na web
stranicama Opcinskog suda u Rijeci ili oglasnoj plo¢i suda. 1znimno, rok za dostavu
ponuda moze biti i kra¢i od 5 (pet) dana, u slu€aju Zurnosti, pod uvietom da je kraci rok
po ocjeni struénog povjerenstva objektivho dovoljan za dostavu ponuda.”

Stavak 3. se bride, dok stavak 4. postaje stavak 3.
Clanak 8.
Canak 11. mijenja se na nadin da isti sada glasi:

.{1) Ponuda za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
16.500,00 eura (bez PDV-a) sadrzi: popunjeni ponudbeni list, jamstvo za ozbiljnost
ponude (ukoliko je primjenjivo), dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne postoje
razlozi iskljuéenja (ukoliko je primjenjivo), trazene dokaze sposobnosti (ukoliko je
primjenjivo), popunjeni troskovnik, ostalo trazenc u pozivu na dostavu ponuda.

(2) Ponudbeni list najmanje sadrzi: predmet i evidencijski broj nabave, naziv i sjediste
ponuditelja, adresu ponuditelja, OIB, broj ratuna, navod ¢ tome je li ponuditelj u
sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresu za dostavu poste, adresu e-poste,
kontakt osobu ponuditelja, broj telefona, cijenu ponude bez poreza na dodanu
vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost, cijenu ponude s porezom na dodanu
vrijednost, rok valjanosti ponude, datum ponude i potpis ponuditelja.

(3) Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguc¢i naknadno vadenje ili umetanje
listova na nacdin da &ini cjelinu. Ako je ponuda izradena u dva ili vise dijelova, svaki dio
se uvezuje na nacin da se onemoguéi naknadno vadenje ili umetanije listova.

(5) Ponude se piSu neizbrisivom tintom.



(6) Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravei moraju uz
navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.”

Clanak 9.
Clanak 12. mijenja se na nadin da isti sada glasi:

(1) Ponuditelj izraZava cijenu ponude u eurima, a u drugoj valuti samo ako je narugitelj
to izrigito odredio u pozivu za dostavu ponuda.

(2) Cijena ponude piSe se brojkama.

(3) U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uraunati svi troSkovi i popusti.”

Clanak 10.
Clanak 13. mijenja se na nacin da isti sada glasi:

»(1) Ponude se dostavijaju u zatvorenoj omotnici s naznakom: naziv naruditelja, naziv
ponuditelja, naziv predmeta nabave, evidencijski broj nabave i naznakom ,ne otvaraj”.

(2) Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu
ponude.

(3) 1zmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i ponuda s obaveznom
naznakom da se radi o izmjeni ifili dopuni ponude.”

Clanak 11.
Clanak 14. mijenja se na natin da isti sada glasi:

»(1) Ponuditelji moraju dostaviti svoje ponude _hajkasnije do isteka roka za dostavu
ponude, bez obzira na nacin dopreme ponude.

(2) Otvaranje ponuda kod postupaka jednostavne nabave narucitelj nece vrsiti javno.
Ukoliko je dopusteno dostavljanje ponuda u drukéijem obliku (elektronickom postom,
telefaksom i si.), €lanovi struénog povjerenstva moraju osigurati uvjete za ocuvanje
integriteta podataka i tajnost ponuda

(3) Ponude otvaraju najmanje dva ovlastena predstavnika narucitelja.

(4) Otvaranje ponuda vrsit ¢e najkasnije dva radna dana nakon isteka roka za dostavu
ponuda.”

Clanak 12.
Clanak 15. mijenja se na naéin da isti sada glasi:

(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.



(2) Kada je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene, u
obzir se moze uzeti i kvaliteta poput kvalifikacije struénjaka, tehniCke prednosti,
estetske, funkcionalne i ekolodke osobine, operativni tro$kovi, ekonomiénost, rok
isporuke, rok izvrdenja i sl., ovisno o specifi¢nosti predmeta nabave.

(3) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, narucitel] ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

(4) Za postupak odabira ponude dovoljina je jedna pristigla ponuda koja udovoljava
svim trazenim uvjetima naruditelja.

(5) Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebac dostaviti ponuditelj nepotpune ili
pogresne ili se takvima Cine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, narucitelj moze,
postujuéi nacela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da
dopuni, razjasni, upotpuni ili dostavi nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom
roku.”

Clanak 13.
Clanak 16. mijenja se na nadin da isti sada glasi:
,(1) Ako je u ponudi iskazana neuobiéajeno niska cijena ponude ili neuobitajeno niska
pojedina jedini¢na cijena 3to dovodi u sumnju mogucnost isporuke predmeta nabave,
naruditelji moze odbiti takvu ponudu. Prije odbijanja / prihvacanja ponude naruditelj ¢e
pisanim putem zatraZiti objaSnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje
smatra bitnima za izvrSenje ugovora.
(2) Narugitelj ée provjeriti podatke o sastavnim elementima ponude iz pojasnjenja
ponuditelja, uzimajuéi u obzir dostavljene dokaze.”

Clanak 14.
lznad ¢lanka 17. dodaje se naslov ,pregled i ocjena ponuda®“.

Clanak 17. mijenja se na nadin da isti sada glasi:

»(1) Ovlasdteni predstavnici naruditelja vr§e pregled i ocjenu ponuda na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva na dostavu ponude.

(2) Pregled i ocjena ponuda tajni su do dono3enja Odluke o odabiru najpovoljnije
ponude ili Odiuke o poniStenju postupka.

(3) O postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda.

(4) Obrazac Zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sastavni je dio ovog
Pravilnika (Obrazac 3).”

Clanak 15.

Iznad ¢lanka 18. dodaje se naslov ,ponistenje postupka jednostavne nabave".
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Clanak 18. mijenja se na naédin da isti sada glasi:

,(1) Narucitelj moZe ponistiti postupak nabave ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka
nabave ispod zakonskog praga da su bile poznate prije;

2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi dodlo do sadrzajno bitno drugacijeg
poziva na dostavu ponude da su bile poznate ranije.

(2) Naruditelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda;
2. nakon pregleda i ociene ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.

(3) Narucitel] zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave u bilo kojem
trenutku, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada
bilo koje vrste prema ponuditeljima.”

Clanak 16.
Iznad Clanka 19. naslov ,pregled i ocjena ponuda” se brise.
Clanak 19. mijenja se na nadin da isti sada glasi:

(1) Ukoliko postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, naruditelj bez
odgode donosi internu Odluku © ponistenju postupka jednostavne nabave, a svim
ponuditelima koji su dostavili ponudu dostavlja Obavijest o ponistenju postupka
jednostavne nabave.

Clanak 17.

Iznad clanka 20. naslov ,ponistenje postupka jednostavne nabave“ zamjenjuje se
naslovom ,odluka o odabiru”.

Clanak 20. mijenja se na nagin da isti sada glasi: -

»(1) Narucitel] na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi internu Odluku o
odabiru, koja se temelji na kriteriju za odabir ponude, a svim ponuditeljiima koji su
dostavili ponudu dostavlja Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude.

(2) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude sadrZi najmanje:
- naziv narucitelja,
- predmet nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o
nabauvi,
- cijenu odabrane ponude
- datum dono$enja i potpis odgovorne osobe.

(3) Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude narucitelj je obvezan dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, potvrda elektronitke poste,
objavom na internetskim stranicama narucitelja).



(4) Obrazac Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude sastavni je dio ovog Pravilnika
(Obrazac 4)."

Clanak 18.
Clanak 21. mijenja se na nadin da isti sada glasi:
,(1)} Rok za slanje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijesti o ponigtenju
postupka jednostavne nabave iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda za
postupke jednostavne nabave.” 3

Clanak 19.
Iznad Clanka 22. naslov ,odluka ¢ odabiru” zamjenjuje se naslovom ,Zalba“.

Clanak 22. mijenja se na nagin da isti sada glasi:

sNa postupak provedbe jednostavne nabave kao i na odabir najpovoljnijeg ponuditelja
Zalba nije dopustena.”

Clanak 20.
Iznad ¢lanka 23. dodaje se naslov ,sklapanje ugovora o nabavi“.
Clanak 23. mijenja se na nagin da isti sada glasi:

»(1)} Narucitelj dostavom odnosno objavom Obavijesti 0 odabiru najpovoljnije ponude,
stjece uvjete za skiapanje ugovora o nabavi.”

Clanak 21.

lznad élanka 24. naslov ,prigovor‘ zamjenjuje se naslovom ,prijelazne i zavréne
odredbe”.

Clanak 24. mijenja se na nadin da isti sada glasi:

,(1) Ova Odluka stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se na internetskim
stranicama Op¢inskog suda u Rijeci.”

Clanak 22.
Clanci 25. i 26. se bridu.
Clanak 23.

Ova izmjena i dopuna Pravilnika objavit ¢e se na Internet stranici Opc¢inskog suda u
Rijeci, a stupa na snagu 1. rujna 2023. godine.




