Republika Hrvatska
Op¢inski sud u Karlovcu
Trg hrvatskih branitelja 1

Karlovac

Ured predsjednice

Broj: 5 Su-650/2024-1
Karlovac, 29. studeni 2024.

Na temelju lanka 22. i 23. Sudskog poslovnika ("Narodne novine“, broj
37/14, 49114, 08/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18,
119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22,
12/23, 122/23, 55/24), donosim slijededéi

GODISNJI RASPORED POSLOVA

U OPCINSKOM SUDU U KARLOVCU
za 2025. godinu

UNUTARNJE USTROJSTVO OPCINSKOG SUDA U KARLOVCU
- STALNA SLUZBA U DUGOJ RESI
- STALNA SLUZBA U OGULINU
- STALNA SLUZBA U SLUNJU

Broj sudaca Opéinskog suda u Karlovcu odreden je rie§enjem Ministra pravosuda RH
od 25. rujna 2018. te iznosi predsjednik i 23 suca.
Na sudu radi ukupno:
- 23 suca
- 109 sluzbenika na neodredeno vrijeme, 1 na odredeno vrijeme te 9
namjestenika na neodredeno vrijeme

I. SUDSKA UPRAVA

ANDELKA DUKOVAC - predsjednica suda
TOMISLAV MARAS - zamjenik predsjednice suda

obavlja poslove sudske uprave sukladno zakonu te Sudskom poslovniku, utvrduju
raspored poslova u sudu te Stalnim sluzbama, naredbodavac je za izvrienje
financijskog plana suda. Predsjednica suda organizira rad na sudu, poduzima mjere
za uredno i azurno obavljanje poslova u sudu, predstavlja sud pred drugim tijelima, te



obavlja ostale poslove u skiadu sa Zakonom o sudovima i Sudskim poslovnikom.
Predsjednica suda uskladuje rad sudskih odjela brine o unapredivanju metoda rada i
struénog usavrSavanja Opcinskog suda u Karlovcu, te ukoliko uoéi nejednako
postupanje ili postupanje protivno postojecim propisima ili postupanje od ustaljene
sudske prakse viSih sudova, iznosi svoje zapazanje na razmatranje na sjednicama
sudaca.

Zamjenik predsjednika suda koji je odreden rasporedom posiova, zamjenjuje
predsjednicu suda u sluéaju sprijecenosti ili odsutnosti predsjednice suda,
zamjenjuje je u obavljanju poslova sudske uprave i drugih poslova koje mu povjeri
predsjednica suda.

URED PREDSJEDNICE SUDA

Upravitelj pisarnice sudske uprave - MIRA KOVACEK

Upisnik sudske uprave Su

Upisnik za razne predmete sudske uprave koji se odnose na zastitu prava na
sudenje u razumnom roku Su-r

Upisnik za povjerljive i strogo povjerljive predmete Su-pov. i Su-StrPov

Upisnik za ovjeravanje isprava namijenjenih inozemstvu Ov-I

Upisnik za ogledni postupak Su-Op

vrSi prijam pos$te sudske uprave za navedene upisnike i osniva spise, ovjera isprava
namijenjenih za uporabu u inozemstvu, otprema pismena MPUDT radi dostave u
inozemstvo, vodi evidenciju sudskih porotnika, obavija pozivanje i raspored sudaca
porotnika, poslovi vezani uz postavljanje branitelja po sluzbenoj duznosti te poslovi u
e Registru zaposlenika, e-mirovinsko, e-zdravstveno (prijave, odjave, promjene u
tijeku zaposlenja i dr.) evidencije o radnom vremenu, koristenju godi$njih odmora,
bolovanja i dr., te ostali administrativni poslovi sudske uprave prema Sudskom
poslovniku.

Zapisnicar u tijelima sudbene vlasti - ALENKA JURCEVIC

Upisnik sudske uprave Su

Upisnik za predmete zahtjeva za sudenje u razumnom roku
Su-Gzp |, Su-Kzp |, Su-Pzp |

Upisnik za razne predmete sudske uprave koji se odnose na zastitu prava na
sudenje u razumnom roku Su-r

Upisnik za ovjeravanje isprava namijenjenih inozemstvu Ov-|

Upisnik za povijerljive i strogo povijerljive predmete Su-pov. i Su-StrPov



Upisnik za ogledni postupak Su-Op

vodi navedene upisnike te osniva spise, daktilografski poslovi u sudskoj upravi,
pisanje rieSenja o povjeri ostavinskih i izvanparniénih predmeta JB kao povjereniku
suda, poslovi vezani uz postavljanje branitelia po sluzbenoj duZnosti, te ostali
administrativni poslovi sudske uprave prema Sudskom poslovniku, poslovi u e
Registru zaposlenika, e-mirovinsko, e-zdravstveno (prijave, odjave, promjene u tijeku
zaposlenja i dr.), ispitni koordinator za drzavne ispite, koordinator u postupacima
zaposljavanja, zamjenjuje upraviteljicu pisarnice sudske uprave u njezinoj odsutnosti.

Vidi informaticki savjetnik: SINISA MISCEVIC

odrzava raCunalne sustave i mrezu i njima upravija, izraduje jednostavnija
programska rjeSenja, pruZza pomo¢ korisnicima informatiékih resursa, radi na upisu
podataka u raCunaine baze podataka, ispitni koordinator za drzavne ispite te
koordinator u postupacima zaposljavanja i RA sluzbenik za certifikate, zaduzen za
poslove administratora za internet stranicu suda i za e-Oglasnu ploéu. Vr$i poslove
snimanja putem video-audio uredaja na kaznenim rogistima, obavija i druge
odgovarajuce poslove prema Sudskom poslovniku i po nalogu predsjednika suda.
Ujedno je administrator u eSpis sustavu.

Imenovani je zaduZen za informaticke poslove i stalnih sluzbi u Ogulinu i Slunju te zk
odjela u Vojniéu i Ozlju.

POSLOVI RACUNOVODSTVA
Voditelj odsjeka za materijalno financijskog poslovanja: GROZDANA PLES

Organizira i koordinira rad u radunovodstvu, prikuplja podatke i sastavlja mjeseéna,
tromjeseCna, polugodidnja i godi$nja financijska izvje§éa u zadanim rokovima.
|zraduje posebna izvjeS¢a i planove po zahtievu Ministarstva pravosuda i ostalih
institucija u zadanim rokovima. lzraduje financijske planove i prati realizaciju istih.
Dostavlja mjeseCne zahtjeve za financijskim sredstvima Ministarstvu preko sustava
BGA. Sudjeluje u postupcima javne nabave i unosi realizaciju u Eojn. Vodi Registar
ugovora. Vr§i placanje po ulaznim racunima, isplate vjestacima i porotnicima i sva
ostala placanja preko Drzavne riznice. Svi posiovi odredeni su zadanim rokovima.
Vodi evidenciju i prati troSenje sredstava vezano uz sufinanciranje troskova osnivanja
zemlijisnih knjiga. Vodi evidenciju vjeStaka i porotnika za potrebe Porezne
uprave. Vodi knjigu osnovnih sredstava i sitnog inventara (knjizenja).

Vodi upisnik Pi, unosi podatke u Hrvatski upisnik oporuka. Vodi evidenciju knjiga za
sudsku knjiznicu

Radi sve ostale poslove u odsutnosti pojedinih sluZbenika ili ih rasporeduje ostalim
sluzbenicima prema hitnosti.



Referent: GORDANA RASTOVSK! —-bolovanje

Vrsi zaprimanja, kontiranja i knjizenja svih knjigovodstvenih isprava u financijskom
knjigovodstvu.

Zaprima e raéune i odlaze racune te vrsi knjiZenja u knjigu ulaznih raduna.

Vrsi obragun pla¢a ( od unosa evidencije do obraduna), vodi sve evidencije te
periodiCna i godiSnja statisticka izvie$¢a o plaéama. Vr§i ostale isplate zaposlenicima
(obracun i isplata prijevoza, obradun ostalih rashoda za zaposlene). Vrsi isplate
vanjskih uredovanja (OCEVIDI). Sve isplate obra¢unavaju se u unaprijed zadanim
rokovima.

Obavlja ostale poslove prema nalogu rukovoditelja.

Referent: KRISTINA KASUNIC

Vrsi obracun i isplate vjeStacima u izvanproraéunskom poslovanju i evidenciju tih
obraCuna u e-spisu (zaprimanje spisa, preuzimanje raguna, provjera predujma,
izrada naloga za plac¢anje, evidencija istog u e spisu). Vr8i povrate predujmova
prema nalogu suca (zaprimanje spisa, provjera, izrada naloga za povrat) Obavlja
isplate po rjeSenjima o namirenju te povrate jam&evina i isplatu pologa (od
zaprimanja spisa, preko provjere predujmova do izrade naloga) ZaduZuje kaznene
spise i vodi kartice nov€anih kazni, pau$ala i tro§kova kaznenog postupka, te
evidenciju istih u e-spisu. Knjizi uplate novéanih kazni po zaprimljenim izvodima.

U odsutnosti referenta Gordane Rastovski, obavlja poslove koji su dodijeljeni
referentu Gordani Rastovski rasporedom posiova.

Obavlja ostale poslove prema nalogu rukovoditelja. Zamjenjuje rukovoditelja u
odsutnosti.

Referent: IVANA PROTULIPAC

Vrsi knjizenja u u izvanproracunskom knjigovodstvu.

Vodi Dnevnik prolaznih pologa kod banke. Vr§i zaprimanje izvoda i knjizenje u
izvanproratunskom  raunovodstvu. Vr§i obradun i isplate vjeStacima
u izvanproratunskom poslovanju i evidenciju tih obraduna u e-spisu. (zaprimanje
spisa, preuzimanje racuna, provjera predujma, izrada naloga za plaéanje, evidencija
istog u e spisu).

Zaprima e raune i odlaze racune te vr$i knjiZzenja u knjigu ulaznih raduna.

Preuzima i evidentira tro8kovnike vjestaka i siuZbenih obrana u kaznenim spisima uz
evidenciju zaduZenja i placanja u e-spisu te dostava istih na pla¢anje kroz knjigu
ulaznih raduna.

Vrsi povrate predujmova prema nalogu suca (zaprimanje spisa, provjera, izrada
naloga za povrat) Preuzima i evidentira troskovnike vjestaka i sluZbenih obrana u
kaznenim spisima uz evidenciju zaduZenja i pla¢anja u e-spisu te dostava istih na
placanje kroz knjigu ulaznih raéuna.

Obavlja ostale poslove prema nalogu rukovoditelja.

Referent: GLORIA JOHA

Vrsi knjiZzenja u materijalnom knjigovodstvu.
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Vrsi evidenciju za isplatu vanjskih uredovanja prema podacima iz spisa, te istu
provodi kroz e-spis (preuzimanje spisa, provjera predujma, unos podataka za isplatu
olevida).

Vodi blagajniko poslovanje (glavna blagajna), vodi evidenciju i naplatu fotokopiranja
te vodi pomoénu blagajnu vezanu uz naplatu fotokopiranja.

Vrsi obracun i isplate vjeStacima u izvanproraéunskom poslovanju i evidenciju tih
obracuna u e-spisu. (zaprimanje spisa, preuzimanje raduna, provjera predujma,
izrada naloga za pla¢anje, evidencija istog u e spisu).

Preuzima i pohranjuje oporuke te izdaje oporuke na zahtiev sudaca, savjetnika i
javnih biljeznika. Vrsi provjeru predujmova

Nabavlja i izdaje uredski materijal (preuzimanje zahtjeva za materijal, izrada
narudzbenica izdavanje materijala), vodi materijalno knjigovodstvo. Obavlja poslove
fotokopiranja spisa.

Vodi dnevnik sluzbenih putovanja. Vodi knjigu sluzbenih putovanja. Vrsi online unos
podataka vezanih uz energetsku uéinkovitost. Vr$i kontrolu stanja depozitnih kartica
spisa prije arhiviranja.

Zamijenjuje knjigovodu u izvanprora¢unskom radunovodstvu u odsutnosti.

Obavlja ostale poslove prema nalogu rukovoditelja.

Il SUDSKI ODJELI OPCINSKOG SUDA U KARLOVCU

Predsjednik gradanskog odjela — BLAZENKA GLAD )
Zamijenik predsjednika gradanskog odjela — MIROSLAV KOSANOVIC

Predsjednik kaznenog odjela - BLAZENKA LUGAR VLADIC ]
Zamjenik predsjednika kaznenog odjela — TIHANA LAPTALO MEDARIC

Predsjednik prekr3ajnog odjela — LJILJANA SKALE
Zamijenik predsjednika prekr$ajnog odjela - NADA TURKALJ

Sukiadno odredbama €l. 26 Sudskog poslovnika predmeti ée se dodjeljivati u rad
sucima i sudskim savjetnicima prema utvrdenom algoritmu dodijele i to prema
vrstama predmeta i teZini predmeta iz Sifrarnika po kojima postupaju pojedini suci i
sudski savjetnici.

Predsjednica suda ée putem administratora sustava e-Spis pratiti radnu optereéenost
sudaca i sudskih savjetnika sa predmetima, time da ¢e se u skladu s izvje$¢ima
periodicki unositi korektivni faktori radi izjednacavanja radne opterecenosti svih
sudaca i sudskih savjetnika u daljnjoj dodjeli predmeta. Ruénu dodjelu predmeta
odreduje predsjednica suda samo u iznimnim slu¢ajevima te ée o istim naredbama
postojati posebna evidencija. Automatska dodjela predmeta ¢ée se za pojedinog suca
i sudskog savjetnika iskljuéiti i u slucajevima bolesti ili drugih opravdanih razloga,
time da ¢e se po povratku na rad uz korektivni faktor njegova radna opterecenost
ujednaciti sa radnom opterecenoscu ostalih sudaca.



Referada: Predsjednik vije¢a-sudac Sudski zapisnicar

2. Tihana Laptalo Medari¢ uz sudskog zapisniara Andreju Vrbanié

3.  Zrinka Ban uz sudskog zapisniara Tihanu Tugak

5. Miroslav Kosanovi¢ uz zapisniéara Zeljku Svili¢

8. Tea Zlimen (SS) uz zapisni¢ara Irenu Stedul

8.  Irena Segavié uz sudskog zapisni¢ara Zvonimiru Terman Bukov&éak

10. Sylviane Kraljevi¢ uz sudskog zapisni¢ara Mirsadu Bajac

11. Tomislav Maras uz sudskog zapisnitara SnjeZanu Marohnié
12. Andelka Dukovac uz sudskog zapisni¢ara Irenu Cosié¢

13. NataSa Rade uz sudskog zapisnitara Vesnu Tek

14. Marija Mesi¢ uz sudskog zapisnidara Zeliku Zeger

15. BlaZenka Lugar Viadi¢ uz sudskog zapisni¢ara Barbaru Matesa
17. Renata Vrduka uz sudskog zapisni¢ara Kseniju Federbar

19. Vesna Gratan uz sudskog zapisniéara Steficu Serti¢

25. Marijana Brajak Mate$a uz sudskog zapisniéara Ivu Vidakovié
26. SnjeZana Marku$ uz sudskog zapisni¢ara Mateju Matesié
33.137. Doris Horvat Geri¢ (SS) uz sudskog zapisni¢ara BoZenu Trupkovié¢
34. Dragan Novosel uz sudskog zapisniara Anitu Valenti¢

GRADANSKI ODJEL

Referada: Predsjednik vije¢a-sudac Rad na predmetima po upisnicima
3. ZRINKA BAN P, PI, Pn, Psp, Ps, P-eu,Ovr, Ovr Ob,
Pu Ovr

organizira rad ovrSnog odjela (Ovr) te u tom dijelu kontrolira rad sudskih ovritelja.
OvrSnog suca Zrinku Ban u njezinoj odsutnosti zamjenjuje sudac MIROSLAV
KOSANOVIC.

Temeljem ¢&lanka 6. Okvirnih mjerila za rad sudaca, sutkinja je odredena za mentora
sudskoj savjetnici Doris Horvat Geri¢ pa joj se umanjuje obavljanje sudagke duZnosti
za 5 %.

Rad na predmetima po upisnicima

5. MIROSLAV KOSANOVIC P, Pn, Psp, Pr,Ps, P-eu, Ovr, Ovr Ob, Ovrv, R1,
R1-eu, R2, Povrv

organizira rad ovr8nog odjela (Ovrv) te u tom dijelu kontrolira rad sudskih ovrsitelja.
Ovrsnog suca Miroslava Kosanovi¢a u njegovoj odsutnosti zamjenjuje sudac Zrinka
Ban.



Referada: Predsjednik vije¢a-sudac Rad na predmetima po upisnicima
Rad na predmetima po upisnicima

8. IRENA SEGAVIC P, Pn, Psp, Pr, Ps, P-eu, Ovr, R1, R1-eu, R2, Povrv

Rad na predmetima po upisnicima
10. SYLVIANE KRALJEVIC P, Pn, Pr, Ps, P-eu, Ovr, R1, R1-eu, R2
Rad na predmetima po upisnicima
11. TOMISLAV MARAS P, Pn, Psp, Ps, Pr, P-eu, Mir, R1, R1-eu, R2, OV

Z, Zr (pojedinaéni ispravni postupak) u ZK odjelima Karlovcu, Slunju, Vojniéu i Ozlju,
njegovoj odsutnosti zamjenjuje predsjednica suda ANDELKA DUKOVAC.

Temeljem ¢&lanka 10. Okvirnih mjerila za rad sudaca sudac je odreden za zamjenika
predsjednice suda pa mu se umanjuje obavljanje sudaéke duznosti za 20%.

Zemljisnoknjizni sudac Tomislav Maras zajedno sa voditeljima zk odjela utvrduje
raspored poslova zk. odjela, radi u povjerenstvima za obnovu zemlji$nih knjiga,
kontrolira rad ovlastenih zk. referenata te sukladno &lanku 144. stavak 2. Zakona o
zemljisnim knjigama (NN 63/2019) rjeSava o prigovorima podnijetim protiv rieSenja
ovlastenih zk referenata u zk odjelu sjedi§ta Opéinskog suda u Karlovcu, te
izdvojenog zemljiSno knjiznog odjela u Vojni¢u, Ozlju i Slunju. Za vrijeme njegove
odsutnosti, zamjenjuje ga predsjednica suda ANDELKA DUKOVAC.

Postupke mirenja provodi sudac TOMISLAV MARAS i u njegovoj nenazognosti
mirenje ée provoditi sutkinja MARIJANKA CINDRIC ZUPANIC.

Rad na predmetima po upisnicima
12. ANDELKA DUKOVAC P Ob, R1, R1Ob, R1-eu, R2
Temeljem &lanka 9. Okvirnih mjerila za rad sucima, a vezano uz &lanak 30. Zakona o
sudovima sutkinja je i predsjednica suda, pa joj se umanjuje sudaéka duznost za
100%.

Rad na predmetima po upisnicima
14. MARIJA MESIC P, Pn, Psp, Pr, Ps, P-eu, Ovr, R1, R1-eu, R2, Povrv
Temeljem &lanka 6. Okvirnih mjerila za rad sudaca, sudac je odredena za mentora

sudskoj savjetnici Tei Zlimen pa joj se umanjuje obavijanje sudatke duznosti za
10%.



Referada:  Predsjednik vije¢a-sudac Rad na predmetima po upisnicima

17. RENATA VRDUKA P, Pn, Pr, Ps, P-eu, R1, R1-eu, R2

Rad na predmetima po upisnicima
19. VESNA GRACAN P, Pn, Pr, Ps, P-eu, R1, R1-eu, R2
Rad na predmetima po upisnicima

25. MARIJANA BRAJAK MATESA P, Pr, P-eu, Psp, P Ob-braéna stecevina,
R2-ovjere ugovora, R1, O, Povrv

Odreduju se suci mentori za vieZbenike u gradanskom odjelu: Renata Vrduka, Zrinka
Ban, Miroslav Kosanovi¢ i Marijana Brajak Mate$a, te Tihana Laptalo Medari¢ i
Natasa Rade u kaznenom odjelu.

KAZNENI ODJEL
Ref. Predsjednik vijeéa-sudac Rad na predmetima po upisnicima

2 Tihana Laptalo Medari¢ K, Kim, Km, Kmp, Kzd, Kv, Kvm, Kv-eu, Kov, Kovm

Kr, Krm
Temeljem &lanka 6. Okvirnih mjerila za rad sudaca, sutkinja je odredena za mentora
sudskoj savjetnici Doris Horvat Geri¢ pa joj se umanjuje obavljanje sudatke duznosti
za 5%.

Rad na predmetima po upisnicima

9 Dragan Novosel K, Kim, Km, Kmp, Kzd, Kv, Kv-eu, Kov, Kovm, Kr,
Krm, Kvm

Rad na predmetima po upisnicima

15 Blazenka Lugar Viadi¢ K, Kim, Km, Kmp, Kzd, Kv, Kvm, Kv-eu, Kov, Kovm, Kr,
Krm

Sutkinja obavlja duZnost glasnogovornice suda pa joj se temeljem &lanka 12.
Okvirnih mjerila za rad sudaca umanjuje obavljanje sudatke duZnosti za 5%.
Temeljem ¢&lanka 11. Okvirnih mjerila za rad sudaca, sutkinja je odredena za
predsjednicu kaznenog odjela pa joj se umanjuje obavljanje sudacke duznosti za
10%, ukupnc 15%.



Ref. Predsjednik vijeéa-sudac Rad na predmetima po upisnicima
13 Natasa Rade K, Kmp, Kzd, Kv, Kvm, Kv-eu, Kov, Kovm, Kr, Krm, Kim

Rad na predmetima po upisnicima

26 Snjezana Markus$ K, Kmp, Kzd, Kv, Kvm, Kv-eu, Kov, Kovm, Kr, Krm,
Ref. Sudski savjetnik Rad na predmetima po upisnicima
33 Doris Horvat Gerié Kv, Kvm, Kr, Krm, Kv-eu

postupa u predmetima iz navedenih upisnika u kojima izraduje nacrte sudskih odiuka,
a iste prijedloge kontrolira i supotpisuje sutkinja Tihana Laptalo Medarié.

OptuZno vije¢e 1 - sutkinja BlaZzenka Lugar Vladié - KOV
Optuzno vijeée 3 - sutkinja Tihana Laptalo Medari¢ - KOV
Optuzno vijeée 2 - sutkinja Natada Rade — KOV

Optuzno vijeée 4 - sutkinja Snjezana Markus — KOV
Optuzno vijece 6 ~ sudac Dragan Novosel - KOV

Izvanraspravno vijeée KV BlaZenka Lugar Vladié
Izvanraspravno vije¢e KV Tihana Laptalo Medarié
Izvanraspravno vijece KV Dragan Novosel
Izvanraspravno vije¢e KV Nataga Rade
Izvanraspravno vije¢ée KV SnjeZana Markus
Izvanraspravno vijeée KV Doris Horvat Gerié

Suci Dragan Novosel, Tihana Laptalo Medari¢, Blazenka Lugar Vladic¢, Natasa Rade i
Snjezana Marku§ su suci za mladeZz kojima su dodijelieni uz predmete
kaznenopravne zatite djece i predmeta mladih punoljetnika, a sucima Draganu
Novosel, Tihani Laptalo Medari¢ i BlaZenki Lugar Vladié¢ i predmeti maloljetnih
pocinitelja kaznenih djela, a rieSavaju i sve druge vrste kaznenih predmete.

|zvanraspravno vije¢e Cine predsjednik i dva ¢lana od kojih je predsjednik vijeéa
kazneni sudac, a ¢lanovi vije¢a osim kaznenih sudaca mogu biti i suci ostalih odjela.

Izvanraspravno vije¢e KV za pasivna deZurstva koja traju izvan redovnog radnog
vremena od 15 sati do 7 sati slijedeteg dana, a u dane vikenda te drZavnim
praznikom i blagdanom 24 sata, ¢ini troje sudaca od kojih je kazneni sudac
predsjednik vijeca, a gradanski suci su ¢lanovi vijeca.
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OBITELJSKI ODJEL
Referade sudaca

12 ANDELKA DUKOVAC

23. MARIJANKA CINDRIC ZUPANIC
3. ZRINKA BAN

5. MIROSLAV KOSANOVIC

25. MARIJANA BRAJAK MATESA

Struéni suradnik-psiholog: SANJA KASUNIC

pomaze sucima u radu u stvarima u kojima su potrebna struéna znanja prilikom
rie$avanja predmeta prema zakonu kojim se ureduju obiteljski odnosi, po potrebi daje
misljanje u konkretnim pitanjima u sudskim predmetima koji ukljuéuju odluéivanje o
pravima maloljetnog djeteta, koordinira rad sudaca i institucija koje sudjeluju u
predmetima kojima se ureduju obiteljski odnosi, priprema dijete za razgovor sa
sucem (gradanski, prekrajni, kazneni) u situacijama kada dijete pristupa sudu radi
pribavljanja miSljenja djeteta u postupcima u kojima se odluéuje o nekom djetetovom
pravu ili interesu i po nalogu suca obavlja struéni razgovor s djetetom, po potrebi
prisustvuje razgovoru djeteta sa sucem, pomaZe sucu u postupcima mirenja
proizaslih iz predmeta u kojima se ureduju obiteljski odnosi te obavlja druge poslove
po nalogu predsjednika suda.

Odredena za osobu ovlastenu za primanje i rje§avanje prituzbi vezanih za
zastitu dostojanstva (povijerljivi savjetnik)

Visa stru€na savjetnica — socijalni pedagog: IRENA DAJAK

Struéni suradnik izvr8ava poslove u skladu s ,Pravilnikom o radu struénih suradnika
izvanpravne struke na posiovima delinkvencije mladih i kaznenopravne zastite djece
u drzavnim odvjetniStvima i na sudovima“ (NN 22/2013)

Postupa u predmetima kaznenih postupaka prema maloljetnim i mladim punoljetnim
podiniteljima kaznenih djela, predmetima kaznenopravne zastite djece, parni¢nim i
prekriajnim predmetima.

Daje procjenu kriminogenih i riziénih ¢imbenika maloljetnika na osobnom, obiteljskom
i Skolskom planu vezano uz potrebu odredivanja priviemene mijere ili istraznog
zatvora.

Tijekom izricanja maloljetnickih sankcija izraduje pisano misljenje s prijedlogom
sankcije prema maloljetniku ili mladem punoljetniku

Tijekom izvr§avanja maloljetnickih sankcija sudjeluje u izradi pojedinaénog programa
postupanja, nadzire izvrSavanje odgojnih mjera, saziva kontrolna ro¢ista, daje
misljienje i prijedlog sucu o potrebama zamjene ili obustave izvr§enja odgojne mjere
te primjene uvjetnog otpusta

U kaznenim predmetima protiv odraslih pocinitelja kaznenih djela na stetu djece
priprema i ispituje djecu svjedoke/Zrtve putem audio-video linka, daje stru¢no
misljenje o djetetovoj spremnosti i sposobnosti za ispitivanje, istovjetno postupa i u
prekrdajnim predmetima.
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Priprema i ispituje punoljetne Zrtve/sviedoke za ispitivanje putem audio-video linka
U parniénim postupcima pribavlja misljenje djeteta sukladno ,Pravilniku o na&inu
pribavljanja misljenja djeteta“ (NN 123/2015-2348)

Obavlja opée struéne i administrativne poslove

Sulk — poslovi izvrSenja kaznenopravnih sankcija (osim izvréenja kazne zatvora), a
iste Ce kontrolirati i potpisivati predsjednica suda Andelka Dukovac.
- Povjerenik za etiku.

Il SUDSKI SAVJETNICI OPCINSKOG SUDA U KARLOVCU

Suci gradanskog odjela supotpisivat ¢e i kontrolirati prijedloge odluka u parniénim
predmetima koje ¢e im dostavljati sudski savjetnici.

Ref. Visi sud.savjetnik-specijalist Rad na predmetima po upisnicima

MAJA VIDOVIC Povrv, O, R2, Pom, Pom-eu, Sp,
priviemeni premjedaj na ZS Karlovac
Sudjeluje u postupcima javne nabave.

Ref. Sudski savjetnik Rad na predmetima po upisnicima

6 TEA ZLIMEN Povrv, O, R2, Pom, Pom-eu, Sp,

postupa u predmetima iz navedenih upisnika u kojima izraduje nacrte sudskih odluka,
a iste prijedloge kontrolira i supotpisuje sutkinja Marija Mesi¢.

Obavlja poslove sluzbenika za informiranje.

Ref. Sudski savjetnik Rad na predmetima po upisnicima

37 DORIS HORVAT GERIC  Ovr- ovrha na pokretninama i motornim vozilima,
ovrha na novacanoj trazbini, pravna sredstva ovr§enika u postupku izravne naplate i
tro$kovi izvansudske ovrhe, ovrha radi napiate troSkova postupka

postupa u predmetima iz navedenog upisnika u kojima izraduje nacrte sudskih
odluka, a iste prijedloge kontrolira i supotpisuje sutkinja Zrinka Ban.
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IV ZEMLJISNO-KNJIZNI ODJEL U SJEDISTU OPCINSKOG SUDA U KARLOVCU
Voditelj zemljiSno-kniznog odjela ovlasteni zk referent - VESNA RIBAR

rukovodi radom odjela, vodi potrebite evidencije o kretanju spisa, rokovima i
kalendarima u upisniku «Z», «Pol», «Zs» i «S», vr§i otpravak i zaprimanje poste i
prijedloga stranaka, osniva spise, organizira rad, vodi nadzor nad radom odjela, te
posebice zbirkom isprava, daje upute i struénu pomo¢ kod zk provedbe i donogenja
nacrta rieSenja, te kontrolira ispravnost rieSenja, sudjeluje u postupcima osnivanja i
obnove zemiljidnih knjiga.

Ovlasteni zemljiSno knijizni referenti lll vrste:

KRISTINA JAKIC BRKIC, IVANA LESIC, NIKOLINA OBAJDIN, SUZANA
MANJEROVIC, SNJEZANA MAROHNIC, SNJEZANA MLACGAK, DIJANA MUIC,
VESNA RIBAR, ALENKA SPANIC, TATJANA LJUBIC, STEFICA CINDRIC.

Ovlasteni zemljisnoknijizni referent il vrste: ANDREJA MLINARIC

donose rjeSenja koja samostalno potpisuju i provode ista u zemlji§nim knjigama, .

po potrebi potpisuju i provode rjeSenja neovlastenih zk referenata u zemlji$nim
knjigama, omogucuju uvide u zemljiSne knjige i zbirke isprava, sudjeluju u
postupcima osnivanja i obnove zemlji$nih knjiga i druge poslove prema nalogu
zemljiSnoknjiznog suca i voditelja zk odjela

Zemljisno knjiznireferenti lll vrste: o )
NATASA GOJAK, TATJANA JOVKOVIC, ZELJKA LATKOVIC, MILJENKO OZIMEC,
ZELJKA CEGUR

donose rjeSenja/nacrte rjeSenja koje potpisuje ovlasteni zk referent, te ista rje$enja
provode u zemljiSnim knjigama, omogucuju uvide u zemlji$ne knjige i zbirke isprava,
zaprimaju na zapisnik isprave stranaka, izraduju i izdaju strankama zk izvatke i
uvjerenja, urudzbiraju, otpremaju postu, slaZzu zbirku isprava uz nadzor voditelja
zemljiSne knjige, a rade po potrebi i sve ostale poslove koje im odredi zk sudac i
voditelj zk odjela iz podrucja zk. prava.

Ovlasteni zemljignoknjizni referent IVANA LESIC, zamjenjuje u odsutnosti voditeljicu
zk odjela VESNU RIBAR.

Zapisnitar DAVORKA TYROLT KRANJCEVIC obavlja poslove prijepisa i otpreme u
zemljiSno knjiznom odjelu u Karlovcu.

ZEMLJISNO-KNJIZNI ODJEL OPCINSKOG SUDA U KARLOVCU
IZDVOJENI ODJEL VOJNIC

Voditelj zemlji$no-knjiznog odjela oviasteni zk referent - DARKO MILOS

ZEMLJISNO-KNJIZNI ODJEL OPCINSKOG SUDA U KARLOVCU
IZDVOJENI ODJEL U OZLJU

Voditelj zemljisno-knjiznog odjela ovlasteni zk referent — BISERKA HRASTOV
Ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti - IVANCICA LUKAC
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ZEMLJISNO-KNJIZNI ODJEL OPCINSKOG SUDA U KARLOVCU
IZDVOJENI ODJEL U SLUNJU

Voditelj zemljiSno-knjiznog odjela ovlasteni zk referent — IVANKA MAGDIC
ZemljiSnoknjizni referent - IVANA JURCEVIC

U zemlji$no-knjiznim odjelima svi zemlji§noknjizni referenti donose rje$enja i provode
postupke naplate sudskih pristojbi.

V SUDSKA PISARNICA OPCINSKOG SUDA U KARLOVCU
Upraviteljica zajedni¢ke sudske pisarnice - MARICA KIRIN

vrsi nadzor nad radom u sudskoj pisarnici i organizira rad, vrsi raspored, pregled i
nadzor rada daktilografa, vrsi pregled upisnika i pomoénih knjiga prema sudskom
Poslovniku, vodi evidenciju o dolasku i odlasku kao i izlascima uredskih radnika i
daktilografa za vrijeme radnog vremena, radi na drugim poslovima po nalogu
predsjednice suda, prima stranke, organizira rad oko prijama pos$te i podnesaka,
dostave poSte po pisarnicama, te rukovodi opéim arhivom.

Za vrileme odsutnosti upraviteljice, zamjenu vr8i sudska sluzbenica - JOSIPA
BRCKOVIC.

Sudski sluzbenici na otpravku poste: LJILJANA CORBIC i SUZANA BLASKOVIC
koja je ovlastena kao sluzbenik za to¢nost otpravka.
VESNA BABIC - bolovanje

pakiraju kompletnu postu, otpremaju postu i podneske putem eSpisa, razvrstavaju
spise po vrstama i dostavija ih u odjele, razvrstavaju po$tu za odvjetnike, traZe
povrat povratnica kroz knjigu i iste dostavijaju referentima u sudskoj pisarnici i
obavljaju ostale poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice

Voditelj parnine pisarnice - MIRA MALKOVIC o
Upisniéarj u tijelima sudbene vlasti: MARTINA KARAN, JASMINA TOMICIC, ELVIRA
GRADINSCAK

Parniéni upisnik P

Upisnik za obiteljske sporove P Ob

Upisnik za platne naloge PI

Upisnik predmeta naknade Stete Pn

Upisnik predmeta smetanja posjeda Psp

Upisnik za radne sporove Pr

Upisnik stambenih sporova Ps

Upisnik za predmete europskog postupka za sporove male vrijednosti P-eu
Upisnik za predmete mirenja Mir.
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kroz sustav eSpis vode navedene upisnike i pomocne knjige, evidencije |l stupanjskih
odluka, priprema statistiCka izvjeS¢a, osnivaju, prilazu, ulaZu i traZe parniéne spise,
ulazu dostavnice i podneske, vode kalendare i pripremaju parniéne predmete za
roCista, vrSe pregled sudskih pristojbi kod okoné&anih parniénih predmeta te ulazu i
ponistavaju spise i rade na sredivanju arhive parniénih predmeta.

Voditelj ovrSne ,Ovr* pisarnice — SANDA RASTOVSKI
Upisnik za ovrhu Ovr

Upisnik za predmete europskog ovr$nog naloga za nesporne traZbine te postupka
odredivanja ovrhe na temelju europskog ovr§nog naloga Ovr-eu

Upisnik za ovrhu po Obiteljskom zakonu (Ovr Ob)

kroz sustav eSpis vode navedene upisnike i pomoéne knjige, evidencije Il stupanjskih
odluka, priprema statisticka izvie$¢a, osnivaju, prilaZzu, ulazu i traze ovréne spise,
ulaZu dostavnice i podneske, vode kalendare i pripremaju predmete za roéista, vrée
pregled sudskih pristojbi kod okonéanih predmeta te ulazu i ponistavaju spise i rade
na sredivanju arhive ovr§nih predmeta.

Visi referent 1l. vrste JOSIPA BRCKOVIC

Vréi nadzor nad radom sudskih ovrSitelja sjedista i stalne sluzbe u Ogulinu, pomaze
ovrsnom sucu i sudskim savjetnicima pri radu na svim ovrénim predmetima te istome
podnosi izvied¢a, drugi poslovi vezani uz ovr8nu pisarnicu prema Sudskom
poslovniku, ispomaze u pisarnicama, sudjeluje u postupcima koordinatora za
zaposljavanje te ostali poslovi po nalogu predsjednice suda.

Voditelj ovréne ,Ovrv* i "Povrv" pisarnice — MARINA PAULIC
Upisnik za ovrhu Ovrv

Upisnik predmeta proslijedenih od javnog bilieZnika po prigovoru na rjeenje o ovrsi
na temelju vjerodostojne isprave Poviv

kroz sustav eSpis vode navedene upisnike, osnivaju spise i razvadaju spise kroz
upisnike, evidencije Il stupanjskih odluka, prilaZu povratnice i dostavnice,
provjeravaju je li proSao rok za ulaganje prigovora, prilaZu zaprimijene podneske na
spise na ove spise, sreduju arhivu, vode statistiku u navedenim predmetima,
priprema statisti¢ka izvjesca.

Voditelj ostavinske pisarnice ~ STEFICA BROZOVIC
Upisnik za ostavine O
kroz sustav eSpis vodi navedeni upisnik, osniva spise, razvada spise iz otpravka,

evidenciju Il stupanjskih odluka, vodi kalendar i rogi§ta, te ulaZe povratnice i
dostavnice u spise, dostavlja ih referentima, vr8i pregled sudskih pristojbi, vri
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ulaganje podnesaka, rade na ulaganju spisa i sredivanju arhive ovih predmeta,
priprema statisticka izvje$¢a. Za vrijeme odsutnosti zamjenu vrsi sudska sluZbenica -
ANA BUJADILO.

Voditelj izvanparniéne pisarnice - ANA BUJADILO

Upisnik za izvanparniéne predmete R1

Upisnik za izdavanje potvrda, priznanje i ovrhu sudskih odluka iz drzava &lanica
Europske unije R1-eu

Upisnik za razne gradanske predmete R2

Upisnik za izvanparniéne predmete po Obiteljskom zakonu R1 Ob

Upisnik za pravnhu pomoé Pom

Upisnik za pravnu pomo¢ s drzavama ¢lanicama Europske unije Pom-eu

Upisnik za stec¢aj potro$aca Sp

vodi navedene upisnike, osniva spise, evidenciju Il stupanjskih odiuka, razvada
spise iz otpravka, vodi kalendar rodita te ulaze povratnice i dostavnice u spise,
dostavlja ih referentima, vrsi pregied sudskih pristojbi, vr$i ulaganja podnesaka te
radi na ulaganju spisa i sredivanju arhive ovih predmeta, pripema statisticka izvjesca.
Za vrijeme odsutnosti zamjenu vr8i sudski sluzbenik STEFICA BROZOVIC.

Upisnicar u tijelima drzavne viasti: SANJA ZAFA

Voditelj kaznene pisarnice - ZELJKA STRUCELJ

Upisni¢ar u tijelima sudbene vlasti - KRISTINA DRASKOVIC, MAJA GRGAT-
BRITVEC

Upisniéar u tijelima sudbene vlasti - VESNA STEFANAC - bolovanje

Kazneni upisnik K

Upisnik suca za mladez Kim

Kazneni upisnik za maloljetnike Km

Kazneni upisnik za mlade punoljetnike Kmp

Kazneni upisnik za kaznena djela kaznenopravne zastite djece Kzd

Upisnik za izvanraspravno kazneno vijeée Kv

Upisnik za izvanraspravno kazneno vijeée za mladez Kvm

Upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja i izvr§enja odluka o
novéanoj kazni izmedu drzava ¢lanica Europske unije Kv-eu

Upisnik za optuzno vije¢e Kov

Upisnik za optuzno vijece za miadez Kovm

Upisnik za razne kaznene predmete Kr

Upisnik za razne kaznene predmete prema Zakonu o sudovima za miadez Krm
Upisnik za predmete izvr§avanja zastitnog nadzora Ik-ZN

Upisnik za predmete izvrSavanja rada za opce dobro 1k-ROD

Upisnik za prvostupanjske predmete izvr§enja kaznenih sankcija Su-lk

kroz sustav eSpis vode navedene upisnike, osniva spise, evidenciju Il stupanjskih
presuda i rie§enja te sve radnje vezane uz odredeni upisnik, (Zalbe, pravomoc¢nosti,
uvjetne kazne, brisanje uvjetnih kazni, statistika), vodi kalendar roéista, ulaze
dostavnice u spise, vrsi razvadanje spisa i prilaze ih po potrebi u druge spise, trazi i
prilaze podneske u kaznene spise, dostavlja spise referentima, ulaZe spise u arhivu i
radi sa strankama, priprema statisti¢ka izvjesca.
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Temeljem ¢lanka 91. Sudskog poslovnika obavljaju poslove izdavanja
uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak za fizike i pravne osobe uvidom u baze
podataka eSpisa i dfr.

Sukladno &lanku 28. stavak 6. Zakona o sudskim pristojpama "Narodne
novine" br. 118/2018 ovlascuju se slijedeéi sluzbenici za donogenje rieSenja i
provodenja postupka naplate sudskih pristojbi:

U parni€noj pisarnici sluzbenica ELVIRA GRADINSCAK, a u njenoj
nenazoénosti sluzbenica JASMINA TOMICIC.

U ostavinskoj pisarnici sluzbenica STEFICA BROZOVIC, a u njenoj
nenazocnosti sluzbenica ANA BUJADILO te SANJA ZAFA.

U izvanparni€noj pisarnici sluZzbenica ANA BUJADILO,a u njenoj nenazoénosti
sluzbenica STEFICA BROZOVIC te SANJA ZAFA.

U ovrSnoj pisarnici sluzbenica SANDA RASTOVSKI, a u njenoj nenazoénosti
sluzbenik VESNA BARIC.

U ovrSnoj pisarnici za Povrv spise sluzbenica MARINA PAULIC, a u njenoj
nenazoénosti siuzbenica NIKOLINA KISELJAK GOJKOVIC.

U kaznenoj sluzbenica ZELJKA STRUCELJ, a u njenoj nenazo&nosti
sluzbenica KRISTINA DRASKOVIC.

U sudskoj upravi sluzbenica MIRA KOVACEK, a u njenoj nenazoénosti
sluzbenica ALENKA JURCEVIC.

Temeljem Clanka 16. st. 1. i 2. Pravilnika o radu u sustavu eSpis za kljuéne
korisnike rasporeduju se sudski sluzbenici i to:

SINISA MISCEVIC, visi informatigki savjetnik

MARICA KIRIN, upraviteljica sudske pisarnice

MIRA MALKOViC voditeljica parniéne pisarnice

ZVONIMIRA TERMAN BUKOVSCAK, zapisni¢ar

DIANA GVOZDIC, zapisniéar

SANDA RASTOVSKI, voditeljica ovrne pisarnice

ZELJKA STRUCELJ, vodlteljlca kaznene pisarnice

MARINA PAULIC, voditeljica Povrv/Ovrv pisarnice

IRENA STEDUL, zapisnicar

10 KRISTIJAN JARDAS sudski referent za ovrhu, Stalna sluzba u Ogulinu
11.NADA KURTOVIC, voditeljica pisarnice, Stalna sluzba u Ogulinu
12. TOMISLAV POZAR, voditelj prekr$ajne pisarnice

13. BARBARA MATESA, zapisniéar

OCONOARWN =

Administratori eOglasne ploc¢e
1. Josipa Brckovié
2. Tomislav Pozar
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Sudski referent za ovrhu : NIKOLINA KISELJAK GOJKOVIC
VESNA BARIC

obavljaju sve ovrSne radnje u postupku ovrhe po rje§enju ovrénog suca i ovome su
neposredno odgovorni za svoj rad, mjese¢no izvje§éuju ovrnog suca o strukturi
rijeSenih predmeta, svakodnevno izvje$¢uju ovrénog suca o izlascima na teren te o
ucinkovitosti provodenja izvrSenja. Po potrebi posla Nikolina Gojkovi¢ i Vesna Bari¢
pomazu na upisnicima «Povrv», «Ovrv» i "Ovr" i tom prilikom osnivaju spise i
razvadaju spise kroz upisnike, vode kalendar spisa, prilaZzu povratnice dostavnice i
podneske, provjeravaju da li je proSao rok za ulaganje prigovora, izna$aju
pravomoc¢nost sudskih odluka, te sreduju arhivu.

Zapisnicari u tijelima sudbene vlasti:

MIRSADA BAJAC,
SUZANA BLASKOVIC,

VESNA BABIC,

NIKOLINA CAPAN,

LJILJANA CORBIC,

IRENA COSIC,

KSENIJA FERDERBAR,

ELVIRA GRADINSCAK,

. DIANA GVOzZDIC,

10. BARBARA MATESA,

11. MATEJA MATESIC,

12. NADA PETROVIC,

13. STEFICA SERTIC,

14. ZELJKA SVILIC,

15. IRENA STEDUL,

16. PETRA MILANOVIC MESEC

17. VESNA TEK,

18. ZVONIMIRA TERMAN BUKOVSCAK,
19. TIHANA TUCAK,

20. BOZENA TRUPKOVIC,

21. ANITA VALENTIC,

22. IVA VIDAKOVIC,

23. ANIKA JURCEVIC,

24. JASMINA TOMICIC,

25. DAVORKA TYROLT KRANJCEVIC,
26. ANDREJA VRBANIC,

27. ZELJKA ZEGER

28. ANA CIBAN

CONDOTAWN=

ZapisniCari u tijelima sudbene viasti obavljaju poslove zapisni¢ara na roc¢istima i
dezurstvu, u referadi kroz sustav eSpis obavljaju sve tehnitke poslove vezane uz
sudske spise, obavljaju poslove pisanja po diktatu i prijepisa sudskih odluka, isprava,
poziva za rocista i rasprave, sastavljaju jednostavnije dopise te pi$u po diktatu i to na
raspravama i izvan rasprava. Unose odluke u aplikaciju Supra Nova.
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Svi zapisnicari ¢e prema potrebi mijenjati druge zapisniare za vrijeme godi$njeg
odmora, bolovanja ili druge objektivne sprijedenosti te obavijati i druge
administrativne poslove po nalogu predsjednice suda.

Petra Milanovi¢ Mesec,Vesna Bari¢ i BoZena Trupkovié odreduju se za anonimizaciju
odluka.

Zvonimira Terman Bukov$c¢ak obavlja i poslove administratora u eSpis sustavu.

Na poslove fotokopiranja i skeniranja sudskih spisa rasporeduju se sluzbenice:
Nada Petrovi¢, Gloria Joha i Vesna Barié.

Namjestenik Ill. vrste-domar: DRAZEN KIRINCIC

odrzava elektri¢ne i vodovodne instalacije te instalacije grijanja, obavljaju bravarske
radove, kontrolira vatrogasne aparate, ureduje sudsko dvoriéte i okoli§, vodi brigu o
prostorijama, vodi brigu o radu spremadica, vodi evidenciju o izlasku potro$nog
materijala te vr8i popravke na namjes$taju i opremi koji su otklonjivi, obzirom na
tehnicke uvjete kojima raspolaze domar.

Obavija i posiove zastite na radu.

Imenovani DraZen Kiringi¢ zaduZen je za odrZzavanje kako zgrade sjediéta Opéinskog
suda u Karlovcu, tako i zgrade Stalne sluzbe u Ogulinu, Slunju i Dugoj Resi te zk
odjela u Vojniéu i Ozlju.

Namjestenik Ill. vrste-telefonist: STJEPAN LUCIJANIC

Obavlja poslove na telefonskoj centrali u sudskoj zgradi sjedista suda te obavlja i
druge poslove prema naiogu predsjednice suda.

Namijestenik IV vrste-dostavljaé: BRANKO MIRCIC

vr§i dostavu u sudskoj zgradi, podizu izvode i gotovinu iz FINA-e, dostavlja sudska
pismena tijelima uprave, zatvoru, Policijskoj upravi, Centru za socijalnu skrb te
drugim tijelima i poduzeéima u uzem dijelu grada, a po potrebi, pomaze kod pakiranja
poste, upisuje postu u knjigu preporuka i knjigu obi¢ne poste,vode evidenciju oglasa
kroz oglasnu knjigu, te prema ukazanoj potrebi obavlja poslove arhiviranja spisa.

U sluéaju nenazo&nosti mijenja ih DRAZEN KIRINCIC.

Namjeétenjk V. vrste-spremacice: vSLAE)ANA ZUNAC, ANKICA MOVRE, JELENA
PETROVIC i SNJEZANA POPOVACKI

Obavljaju iSéenje suda, iste su zaduZene i za odrZavanje gistoce ulaza i povrsine
ispred zgrade suda te izdvojenih zk odjela i stalnih sluzbi tijekom cijele godine prema
usmenom rasporedu.
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PREKRSAJNI ODJEL

\Igeferada Sudac Rad na predmetima po upisnicima
27 Ksenija Stanié Pp, Pp Pom, Pp Prz, Pp lkp, Pp Pr
Ppu G, Ppu F, Ppu J, Ppu P, Pu PpR
Rad na predmetima po upisnicima
29 Ljiliana Skale Pp, Pp Pom, Pp lkp-eu, Pp lkp, Pp Pr

Ppu G, Ppu F, Ppu J, Ppu P, Pu PpR

Temeliem ¢&lanka 10. Okvirnih mjerila za rad sudaca sutkinja je odredena za
predsjednicu prekr8ajnog odjela pa joj se umanjuje obavljanje sudatke duznosti za
10%.

Rad na predmetima po upisnicima

32 KA Nada Turkalj Pp, Pp Pom, Pp Ikp-eu, Pp lkp, Pp Pr
Ppu G, Ppu F, Ppu J, Ppu P, Pu PpR

Rad na predmetima po upisnicima

35 Sanja Jovanovi¢ Karaji¢ Pp, Pp Pom, Pp lkp-eu, Pp Ikp, Pp Pr
Ppu G, Ppu F, Ppu J, Ppu P, Pu PpR

Temeljem &lanka 6. Okvirnih mjerila za rad sudaca sutkinja je odredena za mentora
sudskoj savjetnici Maji Poprzenovi¢ pa joj se umanjuje obavljanje sudatke duZnosti
za 10%.

Sutkinjama se dodijeljuju prekr$ajni predmeti iz navedenih upisnika automatskom
kruznom dodijelom spisa temeljem matrice oviastenja, a u skladu s Pravilnikom o
radu u sustavu eSpisa.

Sve sutkinje obavljaju poslove na predmetima hitne naravi-dezurstva.

Svaka sutkinja prekrSajnog odjela radi na predmetima Pp lkp (u vlastitim
predmetima).

Referada Sudski savjetnik Rad na predmetima po upisnicima
28. MAJA POPRZENOVIC Pp, Pp Pom, Pp Prz, Pp Pr, Pp ikp

Ppu G, Ppu F, Ppu J, Ppu P, Pu PpR
postupa u predmetima iz navedenih upisnika u kojima izraduje nacrte sudskih odluka,
a iste prijedloge kontrolira i supotpisuje sutkinja Sanja Jovanovi¢ Karaji¢.
Obavilja poslove povjerljive osobe za unutarnje prijaviljivanje nepravilnosti i

poslove sluzbenika za zastitu osobnih podataka.
Sudjeluje u postupcima javne nabave.
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Ref. sudske savjetnice Maje Poprzenovi¢ uz zapisni¢ara Nikolinu Capan.

Referada  Sudac pojedinac Sudski zapisni¢ar

27  Ksenija Stani¢ uz zapisnitara Karolinu Sestrié¢
29  Ljiljana Skale uz zapisni¢ara Teu Fisi¢
35  Sanja Jovanovi¢ Karaji¢ uz zapisni¢ara Dianu Gvozdié

Voditelj prekrSajne pisarnice Tomislav Pozar

Vodi upisnike:

Upisnik za prekrSaje Pp

Upisnik za pravnu pomo¢ u prekr$ajnim predmetima Pp Pom

Upisnik za razne prekrsajne zahtjeve Pp Prz

Upisnik za razne prekr$ajne predmete Pp Pr

Upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja i izvr§enja odluka o
nov&anoj kazni izmedu drzava ¢lanica Europske unije Pp Ikp-eu.«.

pomocni upisnici:

Pu Pp za prekrsajne vrste postupaka

Pu PpR za ostale prekr$ajne predmete

-vodi upisnik za izdavanje uvjerenja da se ne vodi prekrdajni postupak (Su-Upp), a za
vrijeme odsutnosti zamjenjuje ga Zeliko Crne i Jasmina Nikl-lvanov.

Administrator sustava eSpisa Tomislav Pozar

zaduZen, ovladten i odgovoran za azuriranje Sifrarnika, dodijeljivanje i ukidanje
korisni¢ih imena, lozinki, osiguravanje uvjeta za nesmetan rad sustava i tumacenje
uputa o nacinu radu u sustavu eSpisa,

unosi u sustav eSpisa sve podatke o sudovima, korisnicima i promjenama koje je
potrebno unijeti u sustav,

sudjeluje pri izradi uputa o koristenju novih funkcionalnosti,

pravovremeno obavijeStava korisnike o promjema u sustavu te objavljuje informacije
potrebne za rad u sustavu eSpisa

postupa po nalogu predsjednika suda posebno prilikom razrje$enja ovlasti odredene
osobe za rad u sustavu eSpisa

obavlja i ostale poslove u sustavu eSpisa po nalogu predsjednika suda i sukladno
uputama ustrojstve jedinice Ministarstva pravosuda i uprave u ¢&iji djelokrug rada
ulaze poslovi vezani uz sustav eSpisa

izrada statistickih izvje$¢a u eSpis sustavu

Na poslove upisniara u tijelima sudbene viasti, rasporeduju se:

1. Zeliko Crne
2. Jasmina Nikl-lvanov

Vode upisnike za prekr§ajne predmete:
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Upisnik za prekr$aje Pp

Upisnik za pravnu pomo¢ u prekr§ajnim predmetima Pp Pom

Upisnik za razne prekrsajne zahtjeve Pp Prz

Upisnik za razne prekr$ajne predmete Pp Pr

Upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u svrhu priznanja i izvr$enja odiuka o
novcanoj kazni izmedu drZzava ¢lanica Europske unije Pp Ikp-eu.«.

pomo¢éni upisnici:

Pu Pp za prekriajne vrste postupaka

Pu PpR za ostale prekr$ajne predmete

u sustavu eSpis osnivaju spise, azurno i na pravilan nadin unose to¢ne i potpune
podatke i odgovorno postupaju sa spisima,

prilikom rada na spisu postupaju u skladu sa dostavnom naredbom koja je unesena u
sustav eSpis,

vrSe pridruZivanje podnesaka koji se zaprimaju u sudskoj pisarnirci koje treba priloZiti
uz prekrsajne predmete na referadama sudaca

u odstutnosti sluzbenika na poslovima otpreme su ovlasteni za unos podataka
vezanih uz otpremu sudskih pismena, ovlasteni su za unos pismena u eOglasnu
plo¢u te obavijaju ostale poslove po nalogu predsjednika suda,

Anika Juréevi¢ prema potrebi obavlja poslove u Stalnoj sluzbi u Slunju.
Irena Grgi¢ odreduje se za anonimizaciju prekr§ajnih odluka.

Na poslove zapisniCara u tijelima sudbene vlasti rasporeduju se sluzbenici:

1. Karolina Sestri¢
2. Tea FiSié¢

3. Nikolina Capan
4. Anika Jurcevi¢

Zapisnicari su korisnici eSpis sustava, ovlasteni za unos podataka u okviru
dodijeljenih oviastenja u skladu s Pravilnikom o radu u sustavu eSpisa:

vrSe osnivanje spisa za vrijeme dezurstva,

upisuju na za to predvideno mjesto podatke o dogadajima u pojedinom predmetu,
postupaju po dostavnoj ili drugoj naredbi suca,

obavljaju i druge poslove po nalogu predsjednika suda

Na poslove voditelja odjeljka izvr§enja sankcija, rasporeduje se:
1. Drazen Frkli¢
vodi upisnik za predmete izvrSenja prekrdajnih sankcija Pp lkp
upravlja radom odjelika izvrSenja sankcija, a kao korisnik sustava eSpisa je ovlasten

za unos podatka u okviru dodijeljenih ovlastenja u skladu s Pravinikom o radu u
sustavu eSpisa
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Na poslove sudskog referenta za izvr§enja kazni, rasporeduju se:

1. lrena Grgic’:
2. Durdica Zubégi¢ — Purié

vode upisnik za predmete izvr§enja prekrsajnih sankcija Pp lkp

Sudski referenti za izvr§enje kazni korisnici su sustava eSpisa ovlasteni za unos
podataka u okviru dodijeljenih oviastenja u skiadu s Praviinikom o radu u sustavu
eSpisa.

STALNA SLUZBA U OGULINU

Vil
MARIJANKA CINDRIC ZUPANIC ovlastena za obavljanje poslova sudske uprave u
stalnoj sluzbi u Ogulinu sukladno zakonu te Sudskom poslovniku.

Referada: Predsjednik vije¢a-sudac Sudski zapisni€ar

23. MARIJANKA CINDRIC ZUPANIC uz sudskog zapisniara Mariju Kugini¢

1. MIMA MRVOS uz sudskog zapisniCara Jadranku Butkovi¢

7. MILKA KELEUVA IVOSEVIC uz sudskog zapisni¢ara Nataliju Tonkovi¢

16. BLAZENKA GLAD uz sudskog zapisni¢ara Mariju Pausic¢

24, ZELJKO BROZOVIC (VSS), uz sudskog zapisniCara Kristinu Blaskovi¢ Cindric
31. VISNJA TURKALJ BELOBRAJDIC (VSSS) uz sud. zapisnitara Mihalelu Turkovi¢

KARMELA PUSKARIC, zapisnitar — sluzba prijepisa i otpravka te ostali poslovi po
nalogu predsjednice suda i voditelja Stalne sluzbe Ogulin.

Referada: Predsjednik vije¢a-sudac Rad na predmetima po upisnicima

23. MARIJANKA CINDRIC ZUPANIC P, P Ob, Pn, Ps, P-eu, R1, O,
R1 Ob, Ovr Ob, R1-eu, R2, Mir, Sp, Ov-I
PuP, Pu Ovr, PuR

Z, Zr (pojedinaéni ispravni postupci) za ZK odjel u Ogulinu, a u njenoj odsutnosti je
zamjenjuje sutkinja Blazenka Glad.

Obavlja postupke mirenja u Stalnoj sluzbi u Ogulinu.

Sutkinja je odredena za voditelja Stalne sluzbe u Ogulinu pa joj se temeljem &lanka
12. st.4. Okvirnih mjerila umanjuje obavijanje sudactke duznosti za 10%

Ref. Predsjednik vije¢a-sudac Rad na predmetima po upisnicima

1. MIMA MRVOS P, Pn, Ps, Pr, P-eu, R1, R1-eu, R2, Povrv, Pom, Psp, O,
PuP, PuO, PuOvr, PurR
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Ref. Predsjednik vije¢a-sudac Rad na predmetima po upisnicima

16. BLAZENKA GLAD P, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, P-eu, Ovr, Ovrv, R1, R1-eu, R2,
Povrv, Pom, Sp, O,
PuP, Pu Ovr, PuR

Temeljem ¢lanka 11. Okvirnih mjerila za rad sudaca, sutkinja je odredena za
predsjednicu gradanskog odjela pa joj se umanjuje obavljanje sudadke duZnosti za
15%, a temeljem &lanka 8. Okvirnih mjerila za praéenje i prougavanje sudske prakse
kao i pracenje europskih propisa Europske unije i Europskog suda za ljudska prava
umanjuje joj se obavljanje sudac¢ke duznosti za 10%, ukupno 25%.

Rad na predmetima po upisnicima

7. MILKA KELEUVA IVOSEVIC P, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, P-eu, Ovr, Ovrv, R1,
R1-eu, R2 Povrv, Pom, O,
PuP, Pu Ovr, PuR

Temeliem Clanka 6. Okvirnih mjerila za rad sudaca, sutkinja je odredena za mentora
viSem sudskom savjetniku Zeljku Brozovi¢u, pa joj se umanjuje obavljanje sudadke
duznosti za 10%.

VISI SUDSKI SAVJETNIK
Referada Rad na predmetima po upisnicima

24. ZELJKO BROZOVIC P, P-eu, Povrv, Ovr, Ovr-eu, Ovrv, R2, Pom, Pom-eu, Sp
PuP, PuO, Pu Ovr, PuR

postupa u predmetima iz navedenih upisnika u kojima izraduje nacrte sudskih odluka,
a iste prijedloge kontrolira i supotpisuje sudac MILKA KELEUVA IVOSEVIC.

Visi sudski savjetnik obavlja poslove povjerenika za mirenje.
Indeksira odluke za Internet objavu SupraNova.

Sukladno odredbi ¢lanka 23.stavak 6. Sudskog poslovnika ("Narodne novine", broj
37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17 i 101/18 119/18,
81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20,147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23,
122/23, 55/24) sutkinje i visi sudski savjetnik Stalne sluzbe u Ogulinu ée jedan ili vise
dana u tjednu, koliko to zahtijevaju potrebe rje$avanja spisa provesti na radu u
Karlovcu u sjedi$tu Opc¢inskog suda u Karlovcu, a ostale dane u tiednu u Stalnoj
sluzbi u Ogulinu.
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PREK_RSAJNI PREDMETI
Referada Visi sudski savjetnik-specijalist Rad na predmetima po upisnicima

31 ViSnja Turkalj Belobrajdic¢ Pp Pp Pom, Pp Prz, Pp Pr,
Ppu G, Ppu F, Ppu J, Ppu P, PuPpR

dodijeljuju joj se prekrSajni predmeti iz svih prekrdajnih podrugja (promet,
gospodarstvo, javni red i mir, pravhe pomodi i prz upisnika) automatskom kruznom
dodijelom spisa temliem matrice oviastenja, a u skladu s Pravilnikom o radu u
sustavu eSpis.

Visa sudska savjetnica-specijalist prekr$ajnog odjela radi na predmetima Pp lkp (u
vlastitim predmetima).

Koordinator u postupacima zaposljavanja.

Postupa u predmetima iz navedenih upisnika u kojima izraduje nacrte sudskih
odluka, a iste prijedloge kontrolira i supotpisuje sutkinja NADA TURKALUJ.

Zapisni¢ar u tijelima sudbene vlasti BlaZenka Stipeti¢ obavlja poslove:

korisnik sustava eSpisa, ovlastena za unos podataka u okviru dodijeljenih oviastenja
sukladno Pravilniku o radu u sustavu eSpisa obavlja i poslove zaprimanja poste,
otprema poste Policijskoj postaji, Visokom prekréajnom sudu i drugim sudionicima
kojima se isto ne vrSi putem e poste, pracenje izvrénosti odluka radi njihove dostave
na izvrSenje, izrada statisti¢kih izvjeStaja i drugi poslovi po nalogu voditeljice Stalne
sluzbe u Ogulinu.

ZEMLJISNO-KNJIZNI ODJEL STALNE SLUZBE U OGULINU

Voditelj zemlji8no-knjiznog odjela oviasteni zk referent: BLAZENKA TRDIC

rukovodi radom odjela, vodi potrebite evidencije o kretanju spisa, rokovima i
kalendarima u upisniku «Z», «Pol», «Zs» i «S», vr§i otpravak i zaprimanje poste i
prijedloga stranaka, osniva spise, organizira rad, vodi nadzor nad radom odjela, te
posebice zbirkom isprava, daje upute i struénu pomo¢ kod zk provedbe i donosenja
nacrta rieSenja, te kontrolira ispravnost rieSenja, sudjeluje u postupcima osnivanja i
obnove zemljidnih knjiga.

Ovlasteni zemljiSno knjiznireferent |l vrste
IGOR KURTOVIC
donosi nacrte rieSenja koja samostalno potpisuje i provodi ista u zemlji§nim knjigama

po potrebi potpisuje i provodi rieSenja neoviastenih referenata
radi i sve ostale poslove koje mu odredi zk sudac i voditelj zk odjela.



ZemljiSnoknijizni referenti Ill vrste

VESNA CETINJANIN
ANDRIJANA GRUBIC
BERNARDA DRASKOVIC
JASMINKA PUSKARIC KRIKSIC

donose nacrte rjeSenja koje potpisuje zk sudac/oviasteni zk referent, te ista rjeSenja
provode u zemljiSnim knjigama,

omogudéuju uvide u zemljiSne knjige i zbirke isprava, zaprimaju na zapisnik isprave
stranaka, izraduju i izdaju strankama zk izvatke i uvjerenja, urudzbiraju, otpremaiju
postu, slaZu zbirku isprava uz nadzor voditelja zemlji§ne knjige, a rade po potrebi i
sve ostale poslove koje im odredi zk sudac i voditelj zk odjela iz podruéja zk. prava.

ZemljiSno knjizni referent VESNA CETINJANIN, zamjenjuje u odsutnosti voditeljicu
zk odjela BLAZENKU TRDIC.

SUDSKA PISARNICA STALNE SLUZBE U OGULINU

Voditelj sudske pisarnice: NADA KURTOVIC

otvara svu postu, zaprima postu i podneske, vr§i dostavu poste po pisarnicama, te
rukovodi op¢im arhivom.

Upisnik za ovrhu Ovr i Ovrv

Upisnik za predmete europskog ovr$nog naloga za nesporne trazbine te postupka
odredivanja ovrhe na temelju europskog ovr$nog naloga Ovr-eu

Upisnik za ovrhu po Obiteljskom zakonu (Ovr Ob)

Upisnik za stecaj potro$aca Sp

kroz sustav eSpis vodi navedene upisnike pomoéne knjige, evidencije Il stupanjskih
odluka, priprema statisticka izvje$¢a, osnivaju, prilazu, ulazu i traze ovr$ne spise,
ulazu dostavnice i podneske , vode kalendare i pripremaju «Ovr i Ovrv» predmete za
roCista, provjerava je li proSao rok za ulaganje prigovora, iznasa pravomocnost
sudskih odluka, vr8e pregled sudskih pristojbi kod okonéanih ovr§nih predmeta te
ulazu i ponistavaju spise i rade na sredivanju arhive ovrénih predmeta.

Temeliem &lanka 91. Sudskog poslovnika Nada Kurtovi¢ obavlja poslove izdavanja
uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak za fizicke i pravne osobe uvidom u baze
podataka eSpisa, a u zamjeni Kristijan Jardas.

Za vrijeme odsutnosti zamjenu vrsi sudski sluzbenik KRISTIJAN JARDAS.
Upisni€ar u tijelima sudbene viasti: MIRJANA ORELJ

Parni€ni upisnik P

Upisnik za obiteljske sporove P Ob
Upisnik za platne naloge PI

Upisnik predmeta naknade Stete Pn
Upisnik predmeta smetanja posjeda Psp
Upisnik za radne sporove Pr
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Upisnik stambenih sporova Ps
Upisnik za predmete europskog postupka za sporove male vrijednosti P-eu
Upisnik za predmete mirenja Mir.

kroz sustav eSpis vodi navedene upisnike pomoéne knijige, evidencije Il stupanjskih
odluka, priprema statisticka izvje$¢a, osnivaju, prilazu, ulazu i traze parniéne spise,
ulazu dostavnice i podneske , vode kalendare i pripremaju predmete za roéista, vre
pregled sudskih pristojbi kod okonéanih parniénih predmeta te ulau i ponistavaju
spise i rade na sredivanju arhive parniénih predmeta.

Za vrijeme odsutnosti zamjenu vr§i sudska sluzbenica Vlasta Milos.

Upisni&ar u tijelima sudbene vlasti: VLASTA MILOS

Upisnik predmeta proslijedenih od javnog biljeznika po prigovoru na rje$enje o ovrsi
na temelju vjerodostojne isprave Povrv

Upisnik za ostavine O

Upisnik za izvanparni¢ne predmete R1

Upisnik za izdavanje potvrda, priznanje i ovrhu sudskih odluka iz drzava ¢lanica
Europske unije R1-eu

Upisnik za razne gradanske predmete R2

Upisnik za izvanparni¢ne predmete po Obiteljskom zakonu R1 Ob

Upisnik za pravnu pomoé¢ Pom

Upisnik za pravnu pomo¢ s drzavama &lanicama Europske unije Pom-eu

kroz sustav eSpis vodi navedene upisnike osniva spise, razvada spise iz otpravka,
vodi kalendar i roCidta, te ulaZe povratnice i dostavnice u spise, dostavlja ih
referentima, vrsi pregled sudskih pristojbi, vr§i ulaganje podnesaka, rade na ulaganju
spisa i sredivanju arhive ovih predmeta, priprema statisticka izvje$éa, te evidenciju I
stupanjskih odluka.

Vodi upisnik «Ov-I» ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu.
Vodi upisnik Pi, unosi podatke u Hrvatski upisnik oporuka.
Vodi evidenciju o izostancima za Stalnu sluzbu u Ogulinu.

Za vrijeme odsutnosti zamjenu vr$i sudska sluZbenica Mirjana Orelj, u odnosu na
upisnike ostavinski i izvanparniéni upisnik, a ostale poslove (medunarodne ovjera i
dr.) zamjenu vr$i Nada Kurtovié.

Sudski referent za ovrhu: KRISTIJAN JARDAS

obavlja sve ovr8ne radnje u postupku ovrhe po rie$enju ovrénih sudaca i njima je
neposredno odgovoran za svoj rad, mjeseéno izvie$éuje osobu ovlastenu za vodenje
poslova sudske uprave u stalnoj sluzbi u Ogulinu o strukturi rije$enih predmeta te
svakodnevno izvjes¢uju o izlascima na teren te o uéinkovitosti provodenja izvrienja.
Po potrebi posla Kristijan Jadras pomaze na svim upisnicima i tom prilikom osniva
spise, razvada spise kroz upisnike, vodi kalendar spisa, prilafe povratnice,
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dostavnice i podneske, provjerava da li je pro§ao rok za ulaganje prigovora, iznasa
pravomocnost sudskih odluka, te sreduje arhivu.

Ujedno je administrator u eSpis sustavu.

U Stalnoj sluzbi u Ogulinu vrsi dostavu za Grad Oguiin — ustanove.

Sukladno &lanku 28. stavak 6. Zakona o sudskim pristojpama NN 118/2018 svi
sudski upisni¢ari se ovlaséuju za donosenje rje$enja i provodenja postupka naplate
sudskih pristojbi.

Zapisnicari u tijelima sudbene viasti:

. KRISTINA BLASKOVIC CINDRIC,
JADRANKA BUTKOVIC,

. DIJANA JURKOVIC,

. MARIJA KUCINIC,

. MARIJA PAUSIC,

. KARMELA PUSKARIC,

. BLAZENKA STIPETIC,

. NATALIJA TONKOVIC,

. MIHAELA TURKOVIC

OONOODAWN=

Zapisni¢ari u tijelima sudbene vlasti obavljaju poslove zapisniéara na roéi§tima u
referadi kroz sustav eSpis obavljaju sve tehnitke poslove vezane uz sudske spise,
obavljaju poslove pisanja po diktatu i prijepisa sudskih odluka, isprava, poziva za
roCista i rasprave, sastavljaju jednostavnije dopise te piSu po diktatu i to na
raspravama i izvan rasprava. Unose odluke u aplikaciju Supra Nova.

Svi zapisniCari ¢e prema potrebi mijenjati druge zapisni¢are za vrijeme godi$njeg
odmora, bolovanja ili druge objektivne sprijeenosti, te obavijati i druge
administrativne poslove po nalogu predsjednice suda, odn. voditelja stalne sluzbe.

Na poslove administratora e-oglasne ploge rasporeduje se Kristijan Jardas, a u
zamjeni Nada Kurtovi¢.

Namjestenik 11l vrste: MAJA TURKOVIC

obavlja poslove na telefonskoj centrali, vr$i razvrstavanje i ulaganje dostavnica za
sve vrste predmeta ukijuéujuéi i zk. predmete, vrsi predaju poste odvjetnicima,
pomaze kod pakiranja poste, upisuje postu u knjigu preporuka i knjigu obitne poste,
arhivira spise te drugi poslovi po nalogu voditeljice pisarnice i predsjednice suda.

Namijestenik IV vrste -spremacica: VALERIJA PREBEZIC
obavlja ¢iS¢enje sudske zgrade.
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STALNA SLUZBA U SLUNJU
Vil
NADA TURKALJ ovlastena za obavljanje poslova sudske uprave u Stalnoj sluzbi u
Slunju, sukladno zakonu i Sudskom poslovniku.

Referada Sudac Rad na predmetima po upisnicima

30 Nada Turkalj Pp Pp Pom, Pp Prz, Pp Pr,
Ppu G, Ppu F, Ppu J, Ppu P, Pu PpR

Nada Turkalj uz zapisnitara Brigitte Turkalj

Sutkinji se dodjeljuju prekrsajni predmeti iz navedenih upisnika automatskom
kruZnom dodjelom spisa temelijem matrice ovlastenja, a u skladu s Pravilnikom o
radu u sustavu eSpisa. Sutkinja obavlja i posiove na predmetima hitne naravi-
dezurstva.

Sutkinja prekrSajnog odjela radi na predmetima Pp Ikp (u viastitim predmetima).

Temeliem €&lanka 6. Okvirnih mjerila za rad sudaca, sutkinja je odredena za mentora
viSoj sudskoj savjetnici-specijalist Visnji Turkalj Belobrajdi¢, pa joj se umanjuje
obavljanje sudacke duznosti za 10 %.

Zapisnicar u tijelima sudbene vlasti: Marica Stefanac obavlja poslove:

korisnik sustava eSpisa, ovladtena za unos podataka u okviru dodijeljenih ovlastenja
sukladno Pravilniku o radu u sustavu eSpisa, osim poslova izvrSenja obavlja poslove
postave pismena na E oglasnu plo¢u suda za Stalnu sluzbu u Slunju i Stalnu sluzbu
u Ogulinu, zaprimanje poste, pridruZivanje podnesaka svih vrsta, vréi otpremu poste i
upis dostavnica u eSpisu, po potrebi obavlja poslove zapisnitara u referadi suca.

STALNA SLUZBA U DUGOJ RES!

IX
Referada Sudac Rad na predmetima po upisnicima

36 Sanja Jovanovi¢ Karaji¢ Pp, Pp Pom, Pp Prz, Pp Pr
Ppu G, Ppu F, Ppu J, Ppu P, Pu PpR

Sanja Jovanovi¢ Karaji¢ uz zapisnitara Dianu Gvozdié

Sutkinji se dodjeljuju prekrSajni predmeti iz navedenih upisnika automatskom
kruznom dodjelom spisa temeljem matrice ovlastenja, a u skladu s Pravilnikom o
radu u sustavu eSpisa. Sutkinja obavlja i poslove na predmetima hitne naravi-
deZurstva.
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RADNO VRIJEME OPCINSKOG SUDA U KARLOVCU

Op¢inski sud u Karlovcu radi svakog radnog dana od 07 do 15 sati. Stanka za
dnevni odmor je od 11,00 do 11,30 sati za sve sudske sluZbenike.

Obavjeséivanja stranaka i njihovih punomoénika kao i drugih ovlastenih osoba
te razgledavanje spisa, dopusteno je svakog dana u prostorijama sudske pisarnice
sjediSta Opéinskog suda u Karlovcu u vremenu od 8,30 do 14,00 sati.

Podnesci i ostala pismena primaju se svakog dana u sjedi§tu Opéinskog suda
u Karlovcu od 8,30 do 14,00 sati.

Predsjednica Opéinskog suda u Karlovcu prima stranke prvi petak u mjesecu
od 8,00 do 11,00 sati.

ZemljiSno knjizni odjel sjedista Opc¢inskog suda u Karlovcu prima stranke
svakog radnog dana od 8,00 do 11,00 sati. Odreduje se poseban termin prijama u zk
odjelu odvjetnika, mjernika od ponedjelika do petka od 13,00 do 14,00 sati.

Zemljidno knjizni odjel u Ozlju i zemlji$no knjizni odjel u Slunju prima stranke
svakim radnim dancm od 8,00 do 12,00 sat.

RADNO VRIJEME STALNE SLUZBE U OGULINU

Stalna sluzba u Ogulinu radi svakog radnog dana od 7 do 15 sati, time da je
stanka za dnevni odmor od 10,00 do 10,30 sati izuzev sluZbenika zk odjela koji
stanku koriste prema dogovorenom rasporedu obzirom na raspored deZurstva u
pisarnici zk odjela.

Davanje obavijesti stankama i njihovim punomoénicima kao i drugim
ovlastenim osobama i razgledavanje spisa moze se obaviti svakog radnog dana u
prostorijama sudskih pisarnica u vremenu od 8,30 do 11,00 sati .

Podnesci i ostala pismena primaju se svakog radnog dana u vremenu od 8,30
do 13 sati.

Osoba ovladtena za obavijanje poslova sudske uprave u stalnoj sluzbi u
Ogulinu prima stranke srijedom od 8,30 -13,00 sati .

Zemljisnoknjizni odjel u Ogulinu prima stranke svakog radnog dana od 8 -
11,00 sati.

Primanje stranaka mimo uredovnog vremena izvrsit ée se kad za to postoji
opravdani razlog po ocjeni upisni¢ara odnosno voditelja Z.K. odjela.
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RADNO VRIJEME STALNIH SLUZBI U SLUNJU | DUGOJ RESH

Sutkinja Nada Turkalj uz zapisni¢ara Brigitte Turkalj ¢ée raditi u Stalnoj sluzbi u
Slunju.

Sutkinja Sanja Jovanovi¢ Karaji¢ uz zapisniéara Dianu Gvozdi¢ ée raditi za Stalnu
sluzbi u Dugoj Resi.

Radno vrijeme stalnih siuzbi je od 7 do 15 sati, a stanka za dnevni odmor od 11,00
do 11,30 sati za sve sudske sluZzbenike.

Davanje obavijesti strankama i njihovim punomoénicima kao i drugim ovlastenim
osobama i razgledavanje spisa moZe se obaviti svakog radnog dana stalne sluzbe u
prostorijama sudskih pisarnica stainih sluzbi u vremenu od 8,30 do 13, 00 sati.
Podnesci i ostala pismena primaju se svakog radnog dana u sjedi$tu Opéiskog suda
u Karlovcu od 8,30 do 14,00 sti.

Predsjednica Opéinskog suda u Karlovcu prima stranke prvi petak u mjesecu u
vremenu od 8,00 do 11,00 sati.

GODISNJI ODMOR

Godisnji odmor koristit ¢e se u pravilu tijekom mjeseca srpnja i kolovoza prema
rasporedu koji ée utvrditi predsjednica suda, time da prijedlog raspored godi$njih
odmora za stalnu sluZzbu dostavlja osoba ovladtena za vodenje sudske uprave u
stalnoj sluzbi.

Predsjednica suda moze odrediti da se u slugaju potrebe odstupi od pojedinih
odredaba ovog rasporeda.

Ovaj Godisnji raspored poslova primjenjuje se od 01. sije¢nja 2025. godine, a temelji
se na broju sudaca i drugih djelatnika koji trenutno rade na sudu.

PRAVNA POUKA:

Svaki sudac i sudski savjetnik moze u roku od 3 dana izjaviti prigovor predsjedniku
suda na godiSnji raspored poslova. Ostali sluzbenici mogu u istom roku staviti
primjedbe na godisnji raspored poslova sukladno &lanak 25. stavak 2. Sudskog
poslovnika.

REDSJEDNICA SUDA:
Andelka Dukovac
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