Republika Hrvatska
Opcinski sud u Vukovaru
Vukovar, Zupanijska 31
Ured predsjednika suda

Broj: 3 Su-254/2024-8
Vukovar, 30. prosinca 2024.

Na temelju ¢lanka 76. stavka 3. Zakona o sudovima ("Narodne novine" broj:
33/15, 82/15, 82/16, 67/18,126/19, 130/20, 21/22, 60/22, 16/23, 155/23 i 36/24), uz
prethodnu suglasnost Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne transformacije
KLASA: 711-01/24-01/214, URBROJ:514-03-01/01-24-03 od 5.prosinca 2024.,
predsjednica Opcinskog suda u Vukovaru, donosi

PRAVILNIK
O UNUTARNJEM REDU OPCINSKOG SUDA U VUKOVARU
I. OPCl ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o unutarnjem redu Opc¢inskog suda u Vukovaru (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) utvrduje se unutarnje ustrojstvo Opéinskog suda u Vukovaru, redni brojevi i
nazivi radnih mjesta, broj izvrsitelja na pojedinom radnom mjestu, kategorije radnih
mjesta, opis poslova, potrebne kvalifikacije za raspored na radno mjesto, potrebne
kompetencije za radno mjesto kao i druga pitanja zna€ajna za rad suda.

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u Pravilniku koji imaju rodno znacenje, bez obzira koriste li
se u muskom ili zenskom rodu odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Odlukom Ministarstva pravosuda, uprave KLASA:710-01/21-01/276, URBROJ:
514-08-03-01/03-22-06 od 1. ozujka 2022. utvrdeno je da se Pravilnikom o unutarnjem
redu Opcinskog suda u Vukovaru moze predvidjeti 66 sluzbenika za obavljanje
stru€nih i uredskih poslova, 7 namjestenika za obavljanje pomoc¢no tehni¢kih poslova
te 2 sudacka vjezbenika.

Clanak 4.

Poslove podrSke Zrtvama i svjedocima sukladno Sporazumu predsjednika
Opéinskog suda u Vukovaru i predsjednika Zupanijskog suda u Vukovaru broj: 34 Su-
210/2012 od 20. rujna 2012. obavljaju sluzbenici Zupanijskog suda u Vukovaru.

Poslove CiS¢enja i odrzavanja poslovnih objekata, sukladno Sporazumu
predsjednika Opéinskog suda u Vukovaru i predsjednika Zupanijskog suda u Vukovaru



broj: 18 Su-80/2024 od 23. veljaCe 2024. obavljaju sluzbenici i namjestenici
Zupanijskog suda u Vukovaru.

Drzavni sluzbenik rasporeden na radno mjesto viSeg struénog savjetnika-
specijaliste u Opcinskom sudu u Vukovaru obavlja i poslove struCnog savjetnika-
specijaliste u Zupanijskom sudu u Vukovaru u maloljetni¢kim kaznenim predmetima
te u svim predmetima istrage gdje su Zrtve i svjedoci maloljetne osobe na temelju
Pravilnika o radu stru¢nih suradnika izvanpravne struke na poslovima delinkvencije
mladih i kaznenopravne zastite djece u drzavnim odvjetniStvima i na sudovima.

Clanak 5.

Sluzbenici i namjeStenici zaposljavaju se sukladno propisanom postupku
zaposljavanja iz Zakona o drzavnim sluzbenicima te se rasporeduju na radna mjesta
utvrdena Pravilnikom o unutarnjem redu Opc¢inskog suda u Vukovaru.

Obvezni uvjet za raspored na radna mjesta svih drzavnih sluzbenika je polozen
drzavni ispit odgovarajuce razine sukladno zakonu kojim se ureduju prava i obveze
drzavnih sluzbenika.

Drzavni ispit nije duZan poloZiti drzavni sluzbenik koji ima polozen pravosudni
ispit.

Drzavni sluzbenik zaposlen u pravosudnom tijelu duzan je poloZiti poseban
struéni ispit za sluzbenike u pravosudnim tijelima za radno mjesto na koje je
rasporeden, najkasnije u roku od Sest mjeseci od dana polaganja drzavnog ispita.

Poseban strucni ispit nije duzan polagati drzavni sluzbenik koji ima polozen
pravosudni ispit.

Clanak 6.

Sluzbenici i namjestenici rasporeduju se na radna mjesta ili polozaje sukladno
poslovima koje obavljaju u sudu, a koja su radna mjesta i poloZaji propisani Uredbom
0 nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i koeficijentima za obracun place u
drzavnoj sluzbi.

Radna mjesta drzavnih sluzbenika na kojima se rukovodi ustrojstvenom
jedinicom u sudu razvrstavaju se u kategorije:

a) polozaj I. vrste

b) polozaj Il. vrste

c) polozaj Ill. vrste

Radna mjesta na kojima se obavljaju izvrSni poslovi razvrstavaju se u kategorije:
b) radno mjesto Il.vrste

b) radno mjesto Il. vrste

c¢) radno mjesto Ill. vrste

Radna mjesta namjestenika razvrstavaju se u kategoriju:

a) radna mjesta namjestenika lll. vrste.



Clanak 7.

Za sva radna mjesta drzavnih sluzbenika bez obzira na vrstu i sloZzenost poslova
radnog mjesta utvrduju se potrebne kompetencije primjenom popisa opcih i
rukovodecih kompetencija u drzavnoj sluzbi te popisa specificnin kompetencija u
drzavnoj sluzbi Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne transformacije.

Opc¢e kompetencije obvezne su za sve drzavne sluzbenike.

Rukovodece kompetencije moraju imati drzavni sluzbenici koji upravljaju
ustrojstvenom jedinicom.

Specificne kompetencije utvrduju se za radna mjesta u pojedinim podrucjima
rada i primjenjuju se na drzavne sluzbenike koji obavljaju poslove u tim podrucjima
rada.

Clanak 8.
Pravilnik Cini Cetiri dijela:

I. Normativni (opéi dio)

[I. Unutarnje ustrojstvo suda

. Profili radnih mjesta sluzbenika i namjestenika uz opis poslova, strucnih
uvjeta i potrebnih kompentencija i broja izvrsitelja za njihovo obavljanje

IV. Zavr$ne odredbe

1. UNUTARNJE USTROJSTVO SUDA
Clanak 9.

Poslovi Op¢inskog suda u Vukovaru obavljaju se u slijede¢im ustrojstvenim
jedinicama:
1. URED PREDSJEDNIKA SUDA

1.1. Odjel za upravljanje i razvoj ljudskih potencijala
1.2. Pisarnica sudske uprave
1.3. Odjeljak raCunovodstvenih poslova

2. SAMOSTALNI IZVRSITELJI

2.1. Sudski savjetnici
2.2. Strucni savjetnici

3. SUDSKA PISARNICA

3.1. Posebna sudska pisarnica za kaznene predmete

3 2. Posebna sudska pisarnica za parni¢ne predmete

3.3. Posebna sudska pisarnica za izvanparni¢ne predmete
3.4. Posebna sudska pisarnica za prekrSajne predmete



4. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL

4.1. ZemljiSnoknjizni odjel u Vukovaru
4.2. ZemljiSnoknijizni odjel u lloku

lll. PROFILI RADNIH MJESTA SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA UZ OPIS
POSLOVA, STRUCNIH UVJETA, POTREBNIH KOMPENTENCIJA | BROJA
IZVRSITELJA ZA NJIHOVO OBAVLJANJE

Clanak 10.

Poslove i zadatke iz djelokruga Opcinskog suda u Vukovaru koji se odnose na
sudsku upravu, uredske poslove i pomaganje sucima u radu obavljaju sudski
savjetnici, struni suradnici i ostali sudski sluzbenici i namjestenici rasporedeni na
poloZaje i radna mjesta u skladu s posebnim propisima i Pravilnikom o unutarnjem
redu.

Unutarnje ustrojstvo s nazivima radnih mjesta s opisom poslova te stru¢nim
uvjetima i kvalifikacijama potrebnim za raspored na radna mjesta, op¢im, rukovodec¢im
i specificnim kompetencijama te okvirni broj sudskih sluzbenika i namjestenika za
njihovo obavljanje prikazani su u tablici 1. Profili radnih mjesta sluzbenika i
namjestenika, koja €ini sastavni dio ovog Pravilnika.

IV. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 11.

RjeSenja o rasporedu sudskih sluzbenika i namjestenika na radna mjesta i
polozaje utvrdenih ovim Pravilnikom, donijet ¢e predsjednik suda u roku od tri mjeseca
od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 12.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem redu
Op¢éinskog suda u Vukovaru broj: 3 Su-85/2019-2 od 27. veljaCe 2019., Pravilnik o
izmjenama i dopunama Pravilnika broj: 3 Su-85/2019-120 od 28. ozujka 2022. , 3-Su-
105/2023 od 6.srpnja 2023., 3-Su-17/2024 od 14. ozujka 2024. Pravilnik o unutarnjem
redu (prociscéeni tekst) broj: 3 Su-85/2019-123 od 14. oZujka 2024.

Clanak 13.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i objavit ce se na mreznoj
stranici Opcinskog suda u Vukovaru.
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