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Republika Hrvatska
Op¢inski sud u Sisku
Ured predsjednika
Broj: 5 Su-718/2024-1
Sisak, 27. studenog 2024.

Na temelju Clanka 22. stavka 3. i Clanka 13. stavak 2. i 3. Sudskog poslovnika
("Narodne novine" broj 37/2014., 49/2014., 8/2015, 35/2015., 123/2015., 45/2016.,
29/2017., 33/2017., 34/2017., 57/2017., 101/2018., 119/2018., 81/2019., 128/2019.,
39/2020., 47/2020., 138/2020., 147/2020., 70/2021., 99/2021., 145/2021., 23/2022.,
12/2023., 122/2023. i 55/2024. — dalje: Sudskog poslovnika), predsjednik Opcinskog
suda u Sisku utvrduje

GODISNJI RASPORED POSLOVA
sudaca, sudskih savjetnika, sluzbenika i namjestenika
u Opé¢inskom sudu u Sisku za 2025.

1.

Op¢inski sud u Sisku djeluje u svom sjedistu u Sisku, na adresi Trg Ljudevita
Posavskog 5 te u okviru slijedecih stalnih sluzbi kao zasebnih ustrojstvenih jedinica:

Stalna sluzba u Petrinji, Trg dr. Franje Tudmana 12,
Stalna sluzba u Glini, Trg bana Josipa Jelaci¢a 5,
Stalna sluzba u Hrvatskoj Kostajnici, Vladimira Nazora 10.

Op¢inski sud u Sisku ima 27 sudaca, 95 sluzbenika zaposlenih na neodredeno
i 5 na odredeno, 16 namjesStenika zaposlenih na neodredeno i 1 na odredeno vrijeme.

2.

2.1. SiniSa Orli¢, predsjednik suda

Upravlja sudom, odgovoran je za pravilno i zakonito obavljanje poslova sudske
uprave u sudu, obavlja nadzor nad urednim i pravodobnim obavljanjem svih poslova u
sudu te brine o ucinkovitosti suda u rjeSavanju predmeta, a posebno rjeSavanju
predmeta u kojima postupak traje viSe od tri godine, donosi upravne akte, izdaje
naredbe i daje upute u obavljanju svojih ovlasti i duznosti, skrbi za pravilne odnose i
postupak sudaca i drugih zaposlenika suda prema strankama, drzavnim tijelima i
drugim pravnim osobama, te za pravilne odnose medu zaposlenicima suda, nadzor
nad radom ostvaruje uvidom u rad sudaca, drugih zaposlenika suda, uvidom u spise,
odluke, pregledom upisnika, pomoénih knjiga i na drugi pogodan nacin te nadzorom
nad radom sudske pisarnice i drugih ustrojstvenih jedinica suda, uskladuje rad stalnih
sluzbi, ustrojstvenih jedinica i sudskih odjela, ureduje i nadzire rad vjezbenika i drugih
osoba na struénom osposobljavanju u sudu sukladno posebnim propisima, saziva



sjednice i sastanke sudaca i ostalih zaposlenika suda, vr§i nadzor nad kompletnim
financijsko-materijalnim poslovanjem suda, obavlja druge poslove prema Sudskom
poslovniku, Zakonu o sudovima i Pravilniku o radu u sustavu eSpis.

Sudac je parni¢nog odjela.

Ovlasten je za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu.

RjeSavatelj je predmeta upisnika ,Su” i, Ov-1%, "Su-Gzp I", "Su-Kzp I".

Kao predsjedniku suda, umanjuje se obavljanje sudacke duznosti i to 100 %
(¢lanak 30. stavak 2. Zakona o sudovima) sve dok bude obna$ao istu duznost.

2.2. Zamjenik predsjednika suda
Vedran Medakovic

Zamjenjuje predsjednika suda u slucaju njegove sprijeCenosti ili odsutnosti u
obavljanju poslova sudske uprave.

U slucaju sprijeCenosti predsjednika suda i zamjenika poslove sudske uprave
za to vrijeme obavlja predsjednica Gradanskog odjela suda sutkinja Andrea Vasiljevic.

2.3. Glasnogovornik suda
Vedran Medakovi¢

Glasnogovornik suda daje obavijesti o radu suda u skladu sa Zakonom o
sudovima, Sudskim poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Glasnogovornika suda u slu€aju odsutnosti mijenja sutkinja Natasa Ljuba
Cobanov.

2.4.
Voditeljica Stalne sluzbe u Hrvatskoj Kostajnici je sutkinja Marija Vukic.
Voditeljica Stalne sluzbe u Glini i Stalne sluzbe u Petrinji je sutkinja BlaZzenka Navara.

Pomazu predsjedniku suda u obavljanju poslova sudske uprave po usmenom ili
pisanom nalogu predsjednika suda, a koji poslovi se odnose na stalne sluzbe u
Hrvatskoj Kostajnici, Petrinji i Glini.

Posebno:
- dodjeljivanje ostavinskih predmeta u rad javnim biljeznicima,
- dodjeljivanje izvanparni¢nih predmeta u rad javnim biljeznicima,
- nadzor nad radom javnih biljeznika kao povjerenika suda.

3.
Ured predsjednika

3.1. Visi informaticki tehni€ar za pravosudni informacijski sustav
Zlatko Rajkovi¢

Upravlja i odrzava raCunalni sustav i mrezu, pruza informati¢ku podrsku i nudi
programska rjeSenja korisnicima informatiCkih resursa, vrsi kontrolu nad pravilnim
radom informatiCkog sustava, obavlja poslove pripreme, kontrole i distribucije
dokumentacije potrebne za djelovanje informatickog sustava, ovlastena je osoba za
rukovanje opremom za tonska odnosno audio-video snimanja na raspravama, vodi
evidenciju s popisom informatiCke opreme, te skrbi o pravilnom azuriranju podataka,



skrbi o pravilnom pohranjivanju i Cuvanju racunalne opreme i digitalne dokumentacije,
obavlja druge odgovarajuce stru¢ne i tehni€ke poslove prema uputama informacijskog
centra ili sluzbe za informatizaciju pravosuda, obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda.

3.2. Struéni suradnik u sudu
Marina Perici¢

Pomaze sucima u radu u stvarima u kojima su potrebna stru¢na znanja prilikom
rieSavanja predmeta prema zakonu kojim se ureduju obiteljski odnosi, po potrebi daje
misljenje u konkretnim pitanjima u sudskim predmetima koji ukljuCuju odluCivanje o
pravima maloljetnog djeteta, koordinira rad sudaca i institucija koje sudjeluju u
predmetima kojima se ureduju obiteljski odnosi, priprema dijete za razgovor sa sucem
u situacijama kada dijete pristupa sudu radi pribavljanja misljenja djeteta u postupcima
u kojima se odluCuje o nekom djetetovom pravu ili interesu, a po potrebi i prisustvuje
razgovoru djeteta sa sucem, pomazZe sucu u postupcima mirenja proizaslih iz
predmeta kojima se ureduju obiteljski odnosi, obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda.

3. A
Pisarnica sudske uprave

3.A.1. Voditeljica pisarnice sudske uprave
Sandra Pavesic

- rukovodi poslovima i zadacima iz djelokruga sudske uprave prema odredbama
Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu u sustavu eSpis,

- skrbi o pravodobnom i urednom obavljanju poslova sudske uprave,

- upisuje predmete i unosi podatke u sustav eSpis u skladu s odredbama Sudskog
poslovnika (Su, Pov, Str.Pov, Su-lk, Su-Gzp |, Su-Kzp | i Su-r),

- vodi evidenciju o izdanim sluzbenim iskaznicama za sluzbene osobe u sudu,

- otvara sudsku postu naslovljenu na sudsku upravu, te onu u kojoj je posiljatelj
Ministarstvo pravosuda i uprave RH, Vrhovni sud RH i Zupanijski sud u Sisku, te
obavlja i druge poslove koje joj povjeri predsjednik suda,

- vodi evidenciju o sluZzbenim automobilima,

- vodi evidenciju pecata i Zigova, podnosi zahtjeve za izradu pecCata i Zigova, Clan je
komisije za ponistenje Stambilja, a sve u skladu s posebnim propisima i po odobrenju
predsjednika suda,

- vodi popis javnih biljeznika,

- vodi evidencije i poduzima radnje za izdavanje ili opoziv poslovnog certifikata za
kvalificirani elektroni¢ni potpis za suce i ovlastene sudske sluzbenike — RA sluzbenik,
- ovlastena za iznimku iz automatske dodjele predmeta sucima, u kojima se vrSe ovjere
isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu, odabirom suca ovlastenog za ovjeru
koji je u tom trenutku dostupan,

- organizira i rukovodi radom sluzbenika odredenih za izdavanje uvjerenja da se ne
vodi kazneni postupak, te u skladu s tim odgovorna je za vodenje upisnika Su-Ukp i
Su-Upp,

- obavlja poslove zamjene za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- obavlja poslove u svezi s ostvarivanjem prava, obveza i odgovornosti drzavnih
sluzbenika i namjestenika, te sudaca u sudu, poslove koji se odnose na prijam
sluzbenika i namjestenika,



- ¢lan Komisije za provedbu javnog natjeCaja i oglasa za prijam u drzavnu sluzbu
sluzbenika i namjestenika,

- provodi postupke za prijam osoba na stru¢no osposobljavanje bez zasnivanja radnog
odnosa,

- vodi osobne ocCevidnike i evidencije o radnom vremenu kao i ostale potrebne
evidencije svih zaposlenika koje su propisane Sudskim poslovnikom, Zakonom o
drzavnim sluzbenicima i drugih odgovaraju¢im propisima te o istome obavjeStava
administratora eSpisa i upraviteljicu zajedniCke sudske pisarnice,

- ovlaStena je osoba za rad u aplikaciji Registar zaposlenih u drzavnim i javnim
sluzbama,

- obavlja poslove jednostavne nabave, te pripremu postupaka javne nabave SrediSnjeg
drzavnog ureda za srediSnju javnu nabavu, te je ovlaStena osoba za unos izvrSenja
ugovora,

- obavlja sve poslove vezane za nabavu, pripremu ugovora i evidenciju sklopljenih
ugovora,

- Clan je komisije za provedbu postupaka jednostavne nabave,

- ovlastena je osoba za unos i azuriranje podataka u aplikaciji ISGE — sustavno
gospodarenje energijom,

- korisnica je aplikacije SupraNova,

U odsutnosti zamjenjuje ju Snjezana Perkovié.

3.A.2. Sudski referent za ovjeru isprava za uporabu u inozemstvu
Marina Kukole€a-Causevi¢

- obavlja poslove ovjere isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu, te unosi
predmete i podatke u sustav eSpisa (Ov-I),

- ovlastena osoba za rad u aplikaciji za vodenje mobilnosti sluzbenika,

- ovlastena osoba za rad u aplikaciji Registar zaposlenih u drzavnim i javnim sluzbama,
- vodi evidencije i poduzima radnje za izdavanje ili opoziv poslovnog certifikata za
kvalificirani elektroni¢ni potpis za suce i ovlastene sudske sluzbenike — RA sluzbenik,
- vodi osobne ocevidnike i evidencije o radnom vremenu kao i ostale potrebne
evidencije svih zaposlenika koje su propisane Sudskim poslovnikom, Zakonom o
drzavnim sluzbenicima i drugih odgovaraju¢im propisima, te o istome obavjeStava
administratora eSpisa i upraviteljicu zajedni¢ke sudske pisarnice,

- vodi popise i evidencije o vjezbenicima i osobama koje se nalaze na praksi,

- dostavlja izvjeS¢a o kadrovima sukladno trazenju Vrhovnog suda i Ministarstva
pravosuda,

- radi u sustavu eSpis u svim upisnicima koji se vode u pisarnici sudske uprave,

- obavlja sve druge poslove po usmenom ili pisanom nalogu predsjednika suda i
voditeljice pisarnice sudske uprave u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
Pravilnika o radu u sustavu eSpis,

- obavlja poslove jednostavne nabave, te pripremu postupaka javne nabave SrediSnjeg
drzavnog ureda za srediSnju javnu nabavu, te je ovladtena osoba za unos i aZuriranje
podataka o izvrSenju ugovora,

- Clan je komisije za provedbu postupaka jednostavne nabave,

- vodi evidenciju svih zaprimljenih raCuna ovog suda i stalnih sluzbu, te evidenciju
obustava na placama zaposlenika,

- korisnica aplikacije SupraNova,

- izdaje uvjerenja da se ne vodi prekrsajni postupak (upisnik Su-Upp),

U odsutnosti zamjenjuje ju Snjezana Perkovié.



3.A.3. Administrativna tajnica

Marija Cindri¢

- vodi evidenciju primljenih i izdanih op¢ih punomodi,

- obavlja poslove u svezi postavljanja branitelja po sluzbenoj duznosti, odvjetnika za
mladez, punomoc¢nika za djecu i maloljetnike Zrtve kaznenih djela, zastupanje osoba
sa duSevnim smetnjama i vodi potrebne evidencije,

- vodi evidenciju svih zaprimljenih raCuna ovog suda i stalnih sluzbi, te evidenciju
obustava na placama zaposlenika,

- vodi evidenciju sudaca porotnika, te pozivanju istih na rasprave,

- vodi sudsku knjiznicu i evidenciju o izdanim knjigama, €asopisima i publikacijama
koje su pohranjene u sudskoj knjiznici,

- obavlja poslove prikupljanja podataka o Cuvanju arhivske grade ustrojstvenih jedinica,
te skrbi o pravovaljanom ulaganju spisa u priru¢ni arhiv Ureda predsjednika suda,

- izdaje uvjerenja da se ne vodi prekrsajni postupak (upisnik Su-Upp),

- radi u sustavu eSpis u svim upisnicima koji se vode u pisarnici sudske uprave,

- obavlja poslove zamjene za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- obavlja poslove zamjene zapisniCara za potrebe Ureda predsjednika suda,

- obavlja sve druge poslove po usmenom ili pisanom nalogu predsjednika suda i
voditeljice pisarnice sudske uprave u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
Pravilnika o radu u sustavu eSpis,

- korisnica aplikacije SupraNova,

U odsutnosti zamjenjuje ju Marina Kukoleéa Causevié.

3.A.4. Administrativni referent — sudski zapisniar
Snjezana Perkovi¢

- obavlja poslove zapisni€ara za potrebe Ureda predsjednika suda,

- vodi poslove sudske statistike, prikuplja podatke o radu sudaca prema Zakonu o
sudovima te potrebne podatke prema Metodologiji izrade ocjene sudaca,

- obavlja poslove u svezi prijava za struéno usavrSavanje i osposobljavanje sudaca i
drugih zaposlenika i o tome vodi potrebne evidencije u pismenom obliku sukladno
Sudskom poslovniku (Su-Us),

- ovlastena je osoba za rad u aplikaciji Registar zaposlenih u drzavnim i javnim
sluzbama,

- vodi dnevnik sudskih izlazaka i sluzbenih putovanja (putni dnevnik),

- obavlja poslove u svezi predmeta u kojima su podneseni zahtjevi za sudenje u
razumnom roku (Su Gzp i Su Kzp),

- vodi evidenciju zbirke okruZznica,

- radi u sustavu eSpis u svim upisnicima koji se vode u pisarnici sudske uprave,

- obavlja poslove zamjene za ovjeru isprava hamijenjenih za uporabu u inozemstvu
korisnica aplikacije SupraNova,

- izdaje uvjerenja da se ne vodi prekrdajni postupak (upisnik Su-Upp),

- obavlja sve druge poslove po usmenom ili pisanom nalogu predsjednika suda i
voditeljice pisarnice sudske uprave u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
Pravilnika o radu u sustavu eSpis,

U odsutnosti zamjenjuje ju Sandra Pavesic.



4.
Sudski odjeli i vijeca

4.1. Kazneni odjel

Predsjednik Kaznenog odjela - sutkinja Korana Goli¢

Prati rad sudaca rasporedenih u Odjel, obavlja nadzor nad urednim i
pravodobnim obavljanjem poslova u Odjelu, brine se o ucinkovitosti rada odjela te
obavlja druge poslove koje joj povjeri predsjednik suda.

Temeljem c¢lanka 141. Zakona o kaznenom postupku ("Narodne novine"
152/2008, 76/2009, 80/2011, 121/2011, 91/2012, 143/2012, 56/2013, 145/2013,
152/2014, 70/2017, 126/2019, 126/2019, 130/20202 i 80/2022) nadzor nad izvr§enjem
istraznog zatvora provoditi ¢e se po sucima Kaznenog odjela temeljem liste odnosno
redoslijeda i na nacin koji ¢e odrediti predsjednik Odjela.

Zamjenik predsjednika Odjela — sutkinja Mirela Sladi¢
Suci koji rjeSavaju kaznene predmete:

1. Sutkinja Vera Bubas
Kaznena referada 1

- sutkinja za mladez,

- sutkinja za postupanje po odredbama Zakona o sudovima za mladez,

- rjeSava predmete iz upisnika Kim, K, Km, Kmp, Kzd, Kv, Kvm, Kv-eu, Kov,
Kovm, Kr, Krm, Ik-ROD, Ik-ZN, Pu K,

- rjeSava izvanparni¢ne predmete grupe G — ostali izvanparni¢ni predmeti —
pruzanje medunarodne pravne pomoci u kaznenim stvarima (upisnik Pom i Pom-eu),

- rjieSava predmete upisnika Kv-eu — upisnik o izdanim i primljenim potvrdama u
svrhu priznanja i izvrSenja odluka o novc€anoj kazni izmedu drZzava €lanica Europske
unije,

- sutkinja za postupanje po odredbama Zakona o zastiti osoba s duSevnim
smetnjama,

- sutkinja za rjeSavanje izvanparni¢nih predmeta grupe G — ostali izvanparnicni
predmeti, pruzanje medunarodne pravne pomoci u kaznenim stvarima (upisnik Pom),

- korisnica je aplikacije SupraNova.

2. Sutkinja Korana Goli¢
Kaznena referada 19

- sutkinja za mladez,

- sutkinja za postupanje po odredbama Zakona o sudovima za mladez,

- rjeSava predmete iz upisnika Kim, K, Km, Kmp, Kzd, Kv, Kvm, Kv-eu, Kov,
Kovm, Kr, Krm, Ik-ROD, Ik-ZN, Pu K,

- rjeSava izvanparni¢ne predmete grupe G — ostali izvanparni¢ni predmeti —
pruzanje medunarodne pravne pomoci u kaznenim stvarima (upisnik Pom i Pom-eu),

- rjeSava predmete iz upisnika Kv-eu — upisnik o izdanim i primljenim potvrdama
u svrhu priznanja i izvrSenja odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava Clanica Europske
unije,

- sutkinja za postupanje po odredbama Zakona o zastiti osoba s dusevnim
smetnjama,



- korisnica je aplikacije SupraNova,

- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu.

- buduci je sutkinja predsjednica Kaznenog odjela istoj se umanjuje obavljanje
sudacke duznosti 10 % na temelju Clanka 11. Okvirnih mjerila

Sutkinja Korana Goli¢ postupa u izvanparni¢nim predmetima koje ima u
referadi, ukoliko isti nisu dovrseni.

3. Sutkinja Mirela Sladic
Kaznena referada 6

- sutkinja za mladez,

- sutkinja za postupanje po odredbama Zakona o sudovima za mladez,

- rjeSava predmete iz upisnika Kim, Km, Kmp, Kzd, Kvm, Kovm, Krm,

- rjeSava predmete iz upisnika K, Kv, Kov, Kv-eu, Kr, Ik-ROD, Ik-ZN, Pu K,

- rjeSava predmete iz upisnika Kv-eu — upisnik o izdanim i primljenim potvrdama
u svrhu priznanja i izvrSenja odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava Clanica Europske
unije,

- rjeSava izvanparniCne predmete grupe G — ostali izvanparni¢ni predmeti —
pruzanje medunarodne pravne pomoci u kaznenim stvarima (upisnik Pom i Pom-eu),

- sutkinja za postupanje po odredbama Zakona o zastiti osoba s dusevnim
smetnjama,

- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- korisnica je aplikacije SupraNova

- sutkinja ovlastena za pracenje i proucavanje sudske prakse u Kaznenom
odjelu te se stoga umanjuje obavljanje sudacke duznosti i to 10% na temelju ¢lanka 8.
Okvirnih mjerila,

4. Sutkinja Gordana Muza Andreic
Kaznena referada 38

- sutkinja za mladez,

- sutkinja za postupanje po odredbama Zakona o sudovima za mladez,

- rjeSava predmete iz upisnika Kim, Km, Kmp, Kzd, Kvm, Kovm, Krm,

- rjeSava predmete iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ROD, Ik-ZN, Pu K,

- rjeSava predmete iz upisnika Kv-eu — upisnik o izdanim i primljenim potvrdama
u svrhu priznanja i izvrSenja odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava Clanica Europske
unije,

- rjeSava izvanparni¢ne predmete grupe G — ostali izvanparni¢ni predmeti —
pruzanje medunarodne pravne pomoci u kaznenim stvarima (upisnik Pom i Pom-eu),

- sutkinja za postupanje po odredbama Zakona o zastiti osoba s duSevnim
smetnjama,

- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- korisnica aplikacije SupraNova,

- sutkinja je mentor vjeZbenicima, a za vrijeme obavljanja duznosti mentora
sutkinji ¢e se umanijiti sudacka duznost prema ¢lanku 6. stavak 3. Okvirnih mjerila.

5. Sutkinja Andrijana Zugaj Jambrek,
Kaznena referada 17
- sutkinja za mladez,
- sutkinja za postupanje po odredbama Zakona o sudovima za mladez,
- rjeSava predmete iz upisnika Kim, Km, Kmp, Kzd, Kvm, Kovm, Krm,
- rjeSava predmete iz upisnika K, Kv, Kov, Kv-eu, Kr, Ik-ROD, Ik-ZN, Pu K,



- rjeSava predmete iz upisnika Kv-eu — upisnik o izdanim i primljenim potvrdama
u svrhu priznanja i izvrSenja odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava Clanica Europske
unije,

- rjeSava izvanparnicne predmete grupe G — ostali izvanparni¢ni predmeti —
pruzanje medunarodne pravne pomoci u kaznenim stvarima (upisnik Pom i Pom-eu),

- sutkinja za postupanje po odredbama Zakona o zastiti osoba s duSevnim
smetnjama,

- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- korisnica je aplikacije SupraNova.

6. Sutkinja lva Stefan Kuzmi¢
Kaznena referada 28

- sutkinja za mladez,

- sutkinja za postupanje po odredbama Zakona o sudovima za mladez,

- rjeSava predmete iz upisnika Kim, Km, Kmp, Kzd, Kvm, Kovm, Krm

- rjeSava kaznene predmete iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ROD, Ik-ZN,
Pu-K,

- rjeSava izvanparni¢ne predmete grupe G — ostali izvanparni¢ni predmeti -
pruzanje medunarodne pravne pomoci u kaznenim stvarima (upisnik Pom i Pom-eu),

- rjeSava predmete iz upisnika Kv-eu - upisnik o izdanim i primljenim potvrdama
u svrhu priznanja izvrSenja odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava €lanica Europske
unije,

- sutkinja za postupanje po odredbama Zakona o zastiti osoba s dusevnim
smetnjama,

- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- korisnica aplikacije SupraNova.

7. Sudac Domagoj Lovri¢
Kaznena referada 18

- rjeSava kaznene predmete iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ROD, Ik-ZN,
Pu-K,

- rjeSava izvanparni¢ne predmete grupe G — ostali izvanparni¢ni predmeti -
pruzanje medunarodne pravne pomoci u kaznenim stvarima (upisnik Pom i Pom-eu),

- rjeSava predmete iz upisnika Kv-eu - upisnik o izdanim i primljenim potvrdama
u svrhu priznanja izvr$enja odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava ¢lanica Europske
unije,

- sudac za postupanje po odredbama Zakona o zastiti osoba s dusevnim
smetnjama,

- sudac ovlasten za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- korisnik aplikacije SupraNova.

8. Sutkinja Marija Juri¢
Kaznena referada 39

- rjeSava kaznene predmete iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ROD, Ik-ZN,
Pu-K,

- rjeSava izvanparni¢ne predmete grupe G — ostali izvanparni¢ni predmeti -
pruzZanje medunarodne pravne pomoci u kaznenim stvarima (upisnik Pom i Pom-eu),

- rjeSava predmete iz upisnika Kv-eu - upisnik o izdanim i primljenim potvrdama
u svrhu priznanja izvrSenja odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava €lanica Europske
unije,



- sutkinja za postupanje po odredbama Zakona o zastiti osoba s duSevnim
smetnjama,

- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- korisnica aplikacije SupraNova.

9. Sutkinja Ljuba Crnkovi¢
Kaznena referada 40

- rjeSava kaznene predmete iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ROD, Ik-ZN,
Pu-K,

- rjeSava izvanparni¢ne predmete grupe G — ostali izvanparni¢ni predmeti -
pruzanje medunarodne pravne pomoci u kaznenim stvarima (upisnik Pom i Pom-eu),

- rjeSava predmete iz upisnika Kv-eu - upisnik o izdanim i primljenim potvrdama
u svrhu priznanja izvrdenja odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava €lanica Europske
unije,

- sutkinja za postupanje po odredbama Zakona o zastiti osoba s dusevnim
smetnjama,

- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- korisnica aplikacije SupraNova.

Clanovi izvanraspravnog kaznenog vijeéa Kv

Sutkinja Vera Bubas

Sutkinja Korana Goli¢

Sutkinja Mirela Sladic¢

Sutkinja Gordana Muza Andrei¢
Sutkinja Andrijana Zugaj Jambrek
Sutkinja Iva Stefan Kuzmié
Sudac Domagoj Lovri¢

Sutkinja Marija Juri¢

Sutkinja Ljuba Crnkovi¢

Svi Clanovi izvanraspravnog kaznenog vije¢a — Kv mogu biti predsjednici vijeca.
Clanovi izvanraspravnog kaznenog vije¢a Kv-eu

Sutkinja Vera Buba$s

Sutkinja Korana Goli¢

Sutkinja Mirela Saldi¢

Sutkinja Gordana Muza Andrei¢
Sutkinja Andrijana Zugaj Jambrek
Sutkinja Iva Stefan Kuzmié
Sudac Domagoj Lovri¢

Sutkinja Marija Juri¢

Sutkinja Ljuba Crnkovi¢

Svi Clanovi izvanraspravnog kaznenog vije¢a — Kv mogu biti predsjednici vijeca.
Clanovi izvanraspravnog kaznenog vije¢a Kvm

Sutkinja Korana Goli¢ — sutkinja za mladez
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Sutkinja Vera Buba$ — sutkinja za mladez

Sutkinja Mirela Sladi¢ — sutkinja za mladez

Sutkinja Gordana Muza Andrei¢ — sutkinja za mladez
Sutkinja Andrijana Zugaj Jambrek — sutkinja za mladez
Sutkinja Iva Stefan Kuzmié — sutkinja za mladez
Sudac Domagoj Lovri¢

Samo suci za mladeZ mogu biti predsjednici Kvm izvanraspravnih vijeca.
Optuzna vije¢a Kov

Odreduju se optuzna vije¢a Kov sa stalnim ¢lanovima

Optuzno vije¢e 10 — predsjednik vijeCa Marija Juri¢, ¢lanovi vije¢a Mirela Sladi¢ i
Domagoj Lovri¢

Optuzno vijeée 28 — predsjednik vijeéa lva Stefan Kuzmi¢, &lanovi vijeéa Mirela Sladié
i Marija Juri¢

Optuzno vijece 6 — predsjednik vijeca Mirela Sladi¢, ¢lanovi vije¢a Korana Goli¢ i Iva
Stefan Kuzmig,

Optuzno vijeée 17 — predsjednik vijeéa Andrijana Zugaj Jambrek, &lanovi vijeéa Ljuba
Crnkovi¢ i Gordana MuzZa Andrei¢

Optuzno vije¢e 18 — predsjednik vileca Domagoj Lovri¢, ¢lanovi vije¢a Gordana Muza
Andreic i Vera Bubas,

Optuzno vijece 19 — predsjednik vije¢a Korana Goli¢, ¢lanovi vije¢a Domagoj Lovri€ i
Vera Bubas,

Optuzno vijeée 1 — predsjednik vijeéa Vera Buba$, &lanovi vijeéa Andrijana Zugaj
Jambrek i lva Stefan Kuzmié,

Optuzno vijeée 38 — predsjednik vije¢a Gordana Muza Andreic, ¢lanovi vije¢a Korana
Goli¢ i Andrijana Zugaj Jambrek,

Optuzno vijeée 23 — predsjednik vijeéa Ljuba Crnkovié, &lanovi vijeéa Iva Stefan
Kuzmi¢ i Domagoj Lovric.

NAPOMENA: U slu¢aju duZe odsutnosti i godidnjih odmora sudaca odnosno ¢lanova
vijeCa, predsjednik vije¢a ¢e naredbom odrediti novi sastav vije€a s prisutnim sucima.
U slu€aju potrebe ¢lanovi optuznih vije¢a mogu biti suci prekrSajne grane sudovanja i
svi suci Gradanskog odjela, i zemljiSnoknjizna sutkinja iz sjedista Opc¢inskog suda u
Sisku, a koje ¢e naredbom, po abecednom redu prisutnih sudaca, odrediti predsjednik
optuznog vijeca.

Optuzna vije¢a za mladez-Kovm

Odreduju se optuzna vije¢a Kovm sa stalnim ¢lanovima:

Optuzno vijeée 28 — predsjednik vijeéa Iva Stefan Kuzmi¢, &lanovi vijeéa Mirela Sladi¢
i Domagoj Lovri¢"

Optuzno vije¢e 1 — predsjednik vije¢a Vera Bubas, ¢lanovi vije¢a Korana Goli¢ i Marija
Juri¢

Optuzno vije¢e 6 — predsjednik vije¢a Mirela Sladi¢, ¢lanovi vijeca Ljuba Crnkovic i Iva
Stefan Kuzmi¢

Optuzno vije¢e 19 — predsjednik vijeca Korana Goli¢, ¢lanovi vije¢a Vera Bubas$ i
Gordana MuZza Andrei¢,
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Optuzno vijeée 17 — predsjednik Andrijana Zugaj Jambrek, &lanovi vijeéa Vera Bubas
i lva Stefan Kuzmié.

Optuzno vije¢e 38 — predsjednik Gordana Muza Andrei¢, ¢lanovi vijeCa Andrijana
Zugaj Jambrek i Ljuba Crnkovié,

U slu€aju duZe odsutnosti i godiSnjih odmora sudaca odnosno c¢lanova vijeca,
predsjednik vijeCa ¢e naredbom odrediti novi sastav vijeCa s prisutnim sucima
Kaznenog odjela ili Gradanskog odjela.

4.2. PrekrSajni odjel

Predsjednik Prekrsajnog odjela - sutkinja Anita Calié

Prati rad sudaca rasporedenih u Odjel, obavlja nadzor nad urednim i
pravodobnim obavljanjem poslova u Odjelu, brine se o ucinkovitosti rada Odjela te
obavlja druge poslove koje joj povjeri predsjednik suda.

Zamjenik predsjednika Odjela - sutkinja Stela Ivani$
Suci koji rjeSavaju prekrsajne predmete:

1. Sutkinja Stela Ivanis
Prekrsajna referada 24

- rjeSava prekrSajne predmete iz podrucja gospodarstva — upisnik Pp G, iz
podrucja financija-upisnik Pp F, javnog reda i mira i javne sigurnosti— upisnik Pp J,
sigurnosti prometa na cestama i prijevoza — upisnik Pp P,

- rjeSava razne prekrSajne predmete — upisnik Pp Pr, predmete pravne pomoci
— upisnik Pp Pom, razne prekrSajne zahtjeve — upisnik Pp Prz,

- rjeSava predmete izvrSenja prekrsajnih sankcija upisnik —Pp Ikp,

- rjeSava predmete iz upisnika Pp lkp-eu — izdane i primljene potvrde u svrhu
priznanja i izvrSenja odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava Clanica Europske unije,

- sutkinja ovlastena za pracenje i prou¢avanje sudske prakse u Prekrdajnom
odjelu te se stoga umanjuje obavljanje sudacke duznosti i to 10% na temelju ¢lanka 8.
Okvirnih mjerila,

- korisnica aplikacije SupraNova.

2. Sutkinja Davorka Sipu$
Prekrsajna referada 25

- rjeSava prekrSajne predmete iz podrucja gospodarstva — upisnik Pp G, iz
podrucja financija-upisnik Pp F, javnog reda i mira i javne sigurnosti— upisnik Pp J,
sigurnosti prometa na cestama i prijevoza — upishik Pp P,

- rjeSava razne prekrSajne predmete — upisnik Pp Pr, predmete pravne pomoci
— upisnik Pp Pom, razne prekrsajne zahtjeve — upisnik Pp Prz,

- rjieSava predmete izvrSenja prekrsSajnih sankcija upisnik —Pp lkp,

- rjeSava predmete iz upisnika Pp lkp-eu — izdane i primljene potvrde u svrhu
priznanja i izvrSenja odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava €lanica Europske unije,

- sudac mentor viSoj sudskoj savjetnici — specijalistici Tatjani Bartolin, te stoga
ima umanjenje sudacke duznosti od 10% na temelju ¢lanka 6. stavak 1. Okvirnih
mijerila,

- korisnica aplikacije SupraNova.



12

3. Sutkinja Anita Calié
Prekrsajna referada 5

- rjeSava prekrSajne predmete iz podrucja gospodarstva — upisnik Pp G, iz
podrucja financija — upisnik Pp F, javnog reda i mira i javne sigurnosti — upisnik Pp J,
sigurnosti prometa na cestama i prijevoza — upishik Pp P,

- rjeSava razne prekrSajne predmete — upisnik Pp Pr, predmete pravne pomaoci
— upisnik Pp Pom, razne prekrsajne zahtjeve — upisnik Pp Prz,

- rjieSava predmete izvrSenja prekrSajnih sankcija — upisnik Pp lkp,

- rjeSava predmete iz upisnika Pp lkp-eu — izdane i primljene potvrde u svrhu
priznanja i izvrSenja odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava €lanica Europske unije,

- bududi je sutkinja predsjednica Prekrsajnog odjela istoj se umanjuje obavljanje
sudacke duznosti 10% na temelju ¢lanka 11. Okvirnih mjerila,

- korisnica aplikacije SupraNova.

4. Sutkinja Bojana Zagorac-GrSi¢ - Stalna sluzba u Petrinji
Prekrsajna referada 26

- rjeSava prekrSajne predmete iz podrucja gospodarstva — upisnik Pp G, iz
podrucja financija-upisnik Pp F, javnog reda i mira i javne sigurnosti— upisnik Pp J,
sigurnosti prometa na cestama i prijevoza — upishik Pp P,

- rjeSava razne prekrSajne predmete — upisnik Pp Pr, predmete pravne pomaoci
— upisnik Pp Pom, razne prekrsajne zahtjeve — upisnik Pp Prz,

- rjieSava predmete izvrSenja prekrsSajnih sankcija upisnik —Pp lkp,

- rjeSava predmete iz upisnika Pp lkp-eu — izdane i primljene potvrde u svrhu
priznanja i izvrSenja odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava €lanica Europske unije,

- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- korisnica aplikacije SupraNova.

5. Sutkinja Drenka KreStelica-Pavletic — tri dana tjedno u Stalnoj sluzbi u Glini,
prekrsajna referada 30 i dva dana tjedno u Sisku, prekrSajna referada 29

- rjeSava prekrSajne predmete iz podrucja gospodarstva — upisnik Pp G, iz
podrucja financija-upisnik Pp F, javnog reda i mira i javne sigurnosti— upisnik Pp J,
sigurnosti prometa na cestama i prijevoza — upisnik Pp P,

- rjeSava razne prekrSajne predmete — upisnik Pp Pr, predmete pravne pomoci
— upisnik Pp Pom samo za prekrdajnu referadu 30 u Stalnoj sluzbi u Glini, razne
prekr$ajne zahtjeve — upisnik Pp Prz,

- rjieSava predmete izvrSenja prekrsSajnih sankcija upisnik —Pp lkp,

- rjeSava predmete iz upisnika Pp lkp-eu — izdane i primljene potvrde u svrhu
priznanja i izvrSenja odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava €lanica Europske unije,

- korisnica aplikacije SupraNova.

NAPOMENA: u odnosu na predmete iz upisnika Pp Ikp: Ukoliko predsjednik suda
prilikom utvrdivanja ravnomjerne radne opterecenosti, utvrdi neravnomjernost
opterecenosti sudaca, posebnom pisanom naredbom vrsSit ¢e predodjelu predmeta
izvrSenja prekrsajnih sankcija bez obzira €iji su predmeti za izvrsiti.

4.3. Gradanski odjel i Odjel za postupanje
u predmetima prema zakonu kojim se ureduju obiteljski odnosi

Predsjednik Gradanskog odjela (parnica, izvanparnica i ovrha) — sutkinja Andrea
Vasiljevic



13

Prati rad sudaca rasporedenih u Odjel, obavlja nadzor nad urednim i
pravodobnim obavljanjem poslova u Odjelu, brine se o ucinkovitosti rada Odjela te
obavlja druge poslove koje mu povjeri predsjednik suda.

Zamijenik predsjednika Gradanskog odjela — sutkinja Sanda Navara Sladovi¢

1. Sutkinja Kristina Devci¢ Merzel
Parni¢na referada 8

- sutkinja za parni¢ne sporove iz grupe B — sporovi iz nasljedivanja (upisnik P),
grupe C — Sporovi iz stvarnog prava (upisnik P i Psp), grupe D — Sporovi po osnovi
ugovora i pravnih poslova (upisnik P), grupe E — Sporovi iz stambenih odnosa (upisnik
Ps), grupe F -Sporovi o naknadi Stete (upisnik Pn), grupe G i H — Sporovi iz radnih
odnosa (Upisnik Pr), grupe | — Ostali sporovi (Upisnik P i Upisnik PI za platne naloge)
i sporove iz upisnika Povrv i predmeti iz upisnika Pu P,

- sutkinja za rjeSavanje predmeta iz upisnika P-eu — upisnik za predmete
Europskog postupka za sporove male vrijednosti,

- sutkinja za rjeSavanje predmeta po prijedlogu za odredivanje priviemene mjere
koja je vezana uz tuzbeni zahtjev - upisnik Ovr,

- rjeSavanje izvanparni¢nih predmeta iz Grupe C — ostalo - potvrda Europskog
naloga za izvrSenje (R1-eu),

- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- korisnica aplikacije SupraNova.

2. Sutkinja Jelena Leni¢ Brki¢
Parni¢na referada 7

- sutkinja za parnicne sporove iz grupe A — Obiteljski i statusni sporovi (Upisnik
P Ob),

- izvanparni¢ne predmete iz grupe C — Obiteljsko izvanparni¢ni (Upisnik R1 Ob),

- zaduZena za rjeSavanje sporova iz upisnika Ovr Ob,

- rjeSavanje izvanparni¢nih predmeta iz Grupe C — ostalo - potvrda Europskog
naloga za izvrSenje (R1-eu),

- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- korisnica aplikacije SupraNova.

Zavrsiti Ce rad na pravomoéno dovrSenim predmetima, osim predmeta koji su u
prekidu, iz upisnika Ovr te postupcima iz grupe B, grupe C, grupe D, grupe I, te ostalim
sporovima (upisnik P i upisnik PI za platne naloge), sporovima iz upisnika Povrv i
predmete iz upisnika Ps, PuP i PuR, sve do arhiviranja istih predmeta.

3. Sutkinja Natasa Ljuba Cobanov - predsjednik Odjela za postupanje u predmetima
prema zakonu kojim se ureduju obiteljski odnosi

- tri dana tjedno u sjedistu suda u Sisku parni¢na referada 4 i dva dana tjedno u Stalnoj
sluzbi u Petrinji parni¢na referada 38

Parni¢na referada 4:
- sutkinja za parni¢ne sporove iz grupe A — Obiteljski i statusni sporovi (Upisnik
P Ob), izvanparni¢ne sporove iz grupe C — Obiteljsko izvanparni¢ni (Upisnik R1 Ob),
- rjeSava predmete iz upisnika mirenja-Mir,
- zaduZena za rjeSavanje sporova iz upisnika Ovr Ob,
- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu,
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- sudac mentor vjezbenicima, te ¢e se istoj, kada bude obavljala duznost
mentora vjezZbenicima, umanijiti sudacka duznost prema Clanku 6. stavak 3. Okvirnih
mijerila,

- rjeSavanje izvanparni¢nih predmeta iz Grupe C — ostalo - potvrda Europskog
naloga za izvrSenje (R1-eu),

- obavlja poslove indeksiranja odluka u aplikaciji SupraNova,

- sudac za pomo¢ savjetnicima i sucima na indeksiranju odluka u aplikaciji
SupraNova,

- korisnica aplikacije SupraNova.

Parni¢na referada u Petrinji-38:

- sutkinja za parnicne sporove iz grupe A — Obiteljski i statusni sporovi (Upisnik
P Ob), izvanparni¢ne sporove iz grupe C — Obiteljsko izvanparni¢ni (Upisnik R1 Ob) -
rieSava predmete iz upisnika mirenja-Mir,

- zaduZena za rjeSavanje sporova iz upisnika Ovr Ob,

- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu

- sudac mentor vjezbenicima, te Ce se istoj, kada bude obavljala duznost
mentora vjeZbenicima, umanijiti sudacka duznost prema c¢lanku 6. stavak 3. Okvirnih
mijerila,

- korisnica aplikacije SupraNova.

4. Sudac Vedran Medakovic
Parni¢na i izvanparni¢na referada 9

- rjeSava parni¢ne sporove iz grupe B — sporovi iz nasljedivanja (upisnik P),
grupe C — Sporovi iz stvarnog prava (upisnik P i Psp), grupe D — Sporovi po osnovi
ugovora i pravnih poslova (upisnik P), grupe E — Sporovi iz stambenih odnosa (upisnik
Ps), grupe F -Sporovi o naknadi Stete (upisnik Pn), grupe | — Ostali sporovi (Upisnik P
i Upisnik Pl za platne naloge), sporove iz upisnika Povrv i predmete iz upishika Pu P,

- rjeSava ostavinske predmete iz upisnika O — nenadleznost,

- rjeSava izvanparni¢ne predmete grupe G - ostali izvanparniéni predmeti —
priznanje strane sudske odluke (upisnik R1 i R1-eu),

- rjeSava predmete iz upisnika P-eu — upisnik za predmete Europskog postupka
za sporove male vrijednosti,

- rjeSava predmete po prijedlogu za odredivanje privremene mijere koja je
vezana uz tuzbeni zahtjev - upisnik Ovr,

- rjeSava ovrsne predmete grupe D — ovr$no vijece (upisnik Ov),

- rjeSavanje izvanparni¢nih predmeta iz Grupe C — ostalo - potvrda Europskog
naloga za izvrSenje (R1-eu),

- rjeSava parni¢ne predmeta i grupe G i H — Sporovi iz radnih odnosa (Upisnik
Pr),

- sudac ovlasten za ovjeru isprava hamijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- obavlja posao zamjene u slucaju sprijeCenosti predsjednika suda,

- buduéi je sudac zamjenik predsjednika suda istom se umanjuje obavljanje
sudacke duznosti 20% na temelju ¢lanka 10. Okvirnih mjerila, te kao glasnogovorniku
suda istom se umanjuje obavljanje sudacke duznosti 5% temeljem ¢lanka 12. stavak
3. Okvirnih mjerila, ukupno 25%,

- korisnik aplikacije SupraNova.
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5. Sutkinja Sanda Navara Sladovi¢
Parni¢na referada 11

- sutkinja za parni¢ne sporove iz grupe B — sporovi iz nasljedivanja (upisnik P),
grupe C — Sporovi iz stvarnog prava (upisnik P i Psp), grupe D — Sporovi po osnovi
ugovora i pravnih poslova (upisnik P), grupe E — Sporovi iz stambenih odnosa (upisnik
Ps), grupe F -Sporovi o naknadi Stete (upisnik Pn), grupe G i H — Sporovi iz radnih
odnosa (Upisnik Pr), grupe | — Ostali sporovi (Upisnik P i Upisnik Pl za platne naloge),
I sporove iz upisnika Povrv i predmeti iz upisnika Pu P,

- sutkinja za rjeSavanje predmeta iz upisnika P-eu — upisnik za predmete
Europskog postupka za sporove male vrijednosti,

- sutkinja za rjeSavanje predmeta po prijedlogu za odredivanje priviemene mjere
koja je vezana uz tuzbeni zahtjev - upisnik Ovr,

- rjeSavanje izvanparni¢nih predmeta iz Grupe C — ostalo - potvrda Europskog
naloga za izvrSenje (R1-eu),

- sudac mentor vjezbenicima, te Ce se istoj, kada bude obavljala duznost
mentora vjezbenicima, umanijiti sudacka duznost prema ¢lanku 6. stavak 3. Okvirnih
mijerila,

- sutkinja ovladtena za pracenje i prouc¢avanje sudske prakse u Gradanskom
odjelu te se stoga umanjuje obavljanje sudacke duznostii to 10% na temelju ¢lanka 8.
Okvirnih mjerila,

- korisnica aplikacije SupraNova,

- obavlja poslove indeksiranja odluka u aplikaciji SupraNova.

6. Sudac Sinisa Orli¢
Parni€¢na i izvanparni¢na referada 2

- sudac ovlasten za ovjeru isprava hamijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- sudac za parni¢ne sporove iz grupe B — sporovi iz nasljedivanja (upisnik P),
grupe C - Sporovi iz stvarnog prava (upisnik P i Psp), grupe D — Sporovi po osnovi
ugovora i pravnih poslova (upisnik P), grupe E — Sporovi iz stambenih odnosa (upisnik
Ps), grupe F -Sporovi o naknadi Stete (upisnik Pn), grupe | — Ostali sporovi (Upisnik P
i upisnik Pl za platne naloge), sporove iz upisnika Povrv i predmete iz upisnika Pu P,

- rjeSava sporove iz grupe G i H — Sporovi iz radnih odnosa (upisnik Pr),

- sudac za rjeSavanje predmeta iz upisnika P-eu — upisnik za predmete
Europskog postupka za sporove male vrijednosti,

- sudac za rjeSavanje predmeta po prijedlogu za odredivanje privremene mjere
koja je vezana uz tuzbeni zahtjev - upisnik Ovr,

- rjeSavanje izvanparni¢nih predmeta iz Grupe C — ostalo - potvrda Europskog
naloga za izvrSenje (R1-eu),

- korisnik aplikacije SupraNova.

7. Sutkinja Andrea Vasiljevic¢
Parni¢na i izvanparni¢na referada 12

- rjeSava parni¢ne sporove iz grupe B — sporovi iz nasljedivanja (upisnik P),
grupe C — sporovi iz stvarnog prava (upisnik P i Psp), grupe D — sporovi po osnovi
ugovora i pravnih poslova (upisnik P), grupe E — sporovi iz stambenih odnosa (upisnik
Ps), grupe F -sporovi o naknadi Stete (upisnik Pn), grupe G i H — sporovi iz radnih
odnosa (Upisnik Pr), grupe | — Ostali sporovi (Upisnik P i Upisnik Pl za platne naloge),
sporove iz upisnika Povrv i predmete iz upisnika Pu P,

- sutkinja za rjeSavanje izvanparni¢nih predmeta grupe A — proglasavanje za
umrlog i dokazivanja smrti koji su zaprimljeni i u radu u referadi do stupanja na snagu
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Zakona o izvanparni¢nom postupku (Clanak 119. stavak 2., ,Narodne novine“ broj
59/2023) 1. rujna 2023., grupe B — uredenje suvlasnickih odnosa, meda i nuznih
prolaza osim iste vrste predmeta koji su nesporni,

- rjeSava predmete iz upisnika P-eu - upisnik za predmete Europskog postupka
za sporove male vrijednosti,

- rjeSava predmete po prijedlogu za odredivanje privremene mjere koja je
vezana uz tuzbeni zahtjev — upisnik Ovr,

- rjeSavanje izvanparnic¢nih predmeta iz Grupe C — ostalo - potvrda Europskog
naloga za izvrSenje (R1-eu),

- dodjeljuje sucima parnicne, izvanparnicne i ovrsne rijeSene predmete koji nisu
u sustavu eSpis,

- buduci je sutkinja predsjednica Gradanskog odjela istoj se umanjuje obavljanje
sudacke duznosti 15% na temelju ¢lanka 11. Okvirnih mjerila,

- korisnica aplikacije SupraNova,

- sutkinja je mentor vjezbenicima, a za vrijeme obavljanja duznosti mentora
vjezbenicima sutkinji ¢e se umanijiti sudacka duznost prema clanku 6. stavak 3.
Okvirnih mijerila,

- Odlukom broj Su-700/2022 od 20. listopada 2022. sutkinja imenovana
povjerenikom za etiku Opcinskog suda u Sisku, odnosno osobom (sucem) za
povjerljivo savjetovanje na sudovima.

8. Sutkinja Renata Zli¢arié - Stalna sluzba u Hrvatskoj Kostajnici - svih pet dana u
tiednu

Predmeti Stalne sluzbe u Petrinji, referada 31

- sutkinja za parni¢ne sporove iz grupe B — sporovi iz nasljedivanja (upisnik P),
grupe C - sporovi iz stvarnog prava (upisnik P i Psp), grupe D — sporovi po osnovi
ugovora i pravnih poslova (upisnik P), grupe E — sporovi iz stambenih odnosa (upisnik
Ps), grupe | — ostali sporovi (Upisnik P i Upisnik Pl za platne naloge), sporove iz
upisnika Povrv i predmete iz upisnika Pu P,

- sutkinja za rjeSavanje predmeta iz upisnika P-eu — upisnik za predmete
Europskog postupka za sporove male vrijednosti,

- sutkinja za rjeSavanje predmeta po prijedlogu za odredivanje priviemene mjere
koja je vezana uz tuzbeni zahtjev - upisnik Ovr,

- rjeSavanje izvanparni¢nih predmeta iz Grupe C — ostalo - potvrda Europskog
naloga za izvrSenje (R1-eu),

- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- korisnica aplikacije SupraNova,

- sutkinja je mentor vjezbenicima, a za vrijeme obavljanja duznosti mentora
vjezbenicima sutkinji ¢e se umanijiti sudacka duznost prema clanku 6. stavak 3.
Okvirnih mjerila.

Predmeti Stalne sluzbe u Hrvatskoj Kostajnici, parni¢na i izvanparni¢na referada 16

- sutkinja za parni¢ne sporove iz grupe A — Obiteljski i statusni sporovi (Upisnik
P Ob), izvanparni¢ne sporove iz grupe C — Obiteljsko izvanparni¢ni (Upisnik R1 Ob),
sporove iz upisnika Mir, Povrv, Pu P i Pu R,

- sutkinja za parni¢ne sporove iz grupe B — sporovi iz nasljedivanja (upisnik P),
grupe C — Sporovi iz stvarnog prava (upisnik P i Psp), grupe D — Sporovi po osnovi
ugovora i pravnih poslova (upisnik P), grupe E — Sporovi iz stambenih odnosa (upishik
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Ps), grupe | — Ostali sporovi (Upisnik P i Upisnik Pl za platne naloge) -sporove iz
upisnika Povrv i predmete iz upisnika Pu P,

- sutkinja za rjeSavanje predmeta iz upisnika P-eu — upisnik za predmete
Europskog postupka za sporove male vrijednosti,

- sutkinja za izvanparniCne predmete iz grupe A — proglasavanje za umrlog i
dokazivanje smrti koji su zaprimljeni i u radu u referadi do stupanja na snagu Zakona
o izvanparni¢nom postupku (¢lanak 119. stavak 2., ,Narodne novine“ broj 59/2023) 1.
rujna 2023., grupe B — uredenje suvlasnickih odnosa, meda i nuznih prolaza (upisnik
R1) osim iste vrste predmeta koji su nesporni, D — amortizacija isprava, grupe E —
oporuke, grupe F — osnivanje sudskog pologa, iz grupe -G ostali izvanparni¢ni
predmeti, grupa H — ovjere i predmeti iz upisnika Ov-I,

- zaduZena za rjeSavanje sporova iz upisnika Ovr Ob,

- sutkinja za rjeSavanje predmeta po prijedlogu za odredivanje privremene mjere
koja je vezana uz tuzbeni zahtjev - upisnik Ovr,

- sudac za rjeSavanje ostavinskih predmeta iz grupe A - upisnik O,

- rjeSava predmete steCaja potro$aca jednostavni postupak i ste€aj potrosaca-
upisnik Sp,

- upisnici R1, R2, Pom, Pom-eu i pomoc¢ni upisnici Pu,

- rjeSavanje izvanparni¢nih predmeta iz Grupe C — ostalo — potvrda Europskog
naloga za izvrSenje (R1-eu),

- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu
(Ov-1),

- korisnica aplikacije SupraNova.

9. Sutkinja Blazenka Navara - zamjenik predsjednika Odjela za postupanje u
predmetima prema Zakonu kojim se ureduju obiteljski odnosi

- dva dana tjedno u Stalnoj sluzbi u Glini, parni¢na i izvanparni¢na referada 20 i tri
dana tjedno u Stalnoj sluzbi u Petrinji, parni¢na i izvanparni¢na referada 37

Parni¢na i izvanparni¢na referada 20 - Stalna sluzba u Glini

- sutkinja odredena za donosSenije rjeSenja o povjeri ostavinskih i izvanparnicnih
predmeta u rad javnom biljezniku za podrucje Stalne sluzbe u Glini,

- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- sutkinja za parnicne sporove iz grupe A — Obiteljski i statusni sporovi (Upisnik
P Ob), izvanparni¢ne predmete iz grupe C — Obiteljsko izvanparni¢ni (Upisnik R1 Ob),

- sutkinja za rjeSavanje izvanparni¢nih predmeta grupe A — proglasavanje za
umrlog i dokazivanje smrti koji su zaprimljeni i u radu u referadi do stupanja na snagu
Zakona o izvanparni¢nom postupku (Clanak 119. stavak 2., ,Narodne novine“ broj
59/2023) 1. rujna 2023.,

- sutkinja za rjeSavanje sporova iz upisnika Ovr Ob,

- korisnica aplikacije SupraNova.

Parni¢na i izvanparni¢na referada 37 — Stalna sluzba u Petrinji

- sutkinja odredena za donoSenje rieSenja o povjeri ostavinskih i izvanparnicnih
predmeta u rad javnom biljezniku za podrucje Stalne sluzbe u Petriniji,

- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- sutkinja za parni¢ne sporove iz grupe B — sporovi iz nasljedivanja (upisnik P),
grupe C — sporovi iz stvarnog prava (upisnik P i Psp), grupe D — sporovi po osnovi
ugovora i pravnih poslova (upisnik P), grupe E — sporovi iz stambenih odnosa (upishik
Ps), grupe | — ostali sporovi (Upisnik P i predmete iz upisnika Pu P,
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- zavrsiti ¢e rad na predmetima ranije zaprimljenima iz upisnika Pl za platne
naloge i sporove iz upisnika Povrv,

- sutkinja za parni¢ne sporove iz grupe A — Obiteljski i statusni sporovi (Upisnik
P Ob), izvanparni¢ne predmete iz grupe C — Obiteljsko izvanparni¢ni (Upisnik R1 Ob),

- rjeSava sporove iz upishika Pu R,

- sutkinja za rjeSavanje sporova iz upisnika Ovr Ob,

- sutkinja za rjeSavanje predmeta iz upisnika P-eu — upisnik za predmete
Europskog postupka za sporove male vrijednosti,

- sutkinja za izvanparni¢ne predmete iz grupe G — priznanje strane sudske
odluke (upisnik R1 i R1-eu), grupa H — ovjere i predmeti iz upisnika Ov-I,

- rjeSavanje izvanparni¢nih predmeta iz Grupe C — ostalo - potvrda Europskog
naloga za izvrSenje (R1-eu),

- sutkinja za rjeSavanje predmeta po prijedlogu za odredivanje privremene mjere
koja je vezana uz tuzbeni zahtjev - upisnik Ovr,

- upisnici Pom, Pom-eu,

- sutkinja je mentor vjeZbenicima, a za vrijeme obavljanja duznosti mentora
vjezbenicima sutkinji ¢e se umanijiti sudacka duznost prema Clanku 6. stavak 3.
Okvirnih mjerila,

- kao voditelju Stalne sluzbe u Glini i Petrinji sutkinji se umanjuje sudacka
duznost 10% sukladno ¢lanku 12. stavak 4. Okvirnih mjerila,

- korisnica aplikacije SupraNova.

Suci koji rade ovrsne i izvanparnicne predmete:

10. Sutkinja Edita JelCi¢
Ovrsna i izvanparni¢na referada 3

- sutkinja za rjeSavanje ostavinskih predmeta grupe A — upisnik O,

- rjeSava predmete steCaja potro$aca jednostavni postupak i ste€aj potrosaca-
upisnik Sp,

- sutkinja za rjeSavanje ovrdnih predmeta grupe A — ovrha radi naplate nov€ane
trazbine, grupe B — ovrha radi ostvarivanja nenovCane trazbine, grupe C — osiguranje
(upisnici Ovr i Ovrv) i predmete iz upisnika Pu Ovr,

- rjeSava ostavinske predmete iz upisnika O — nenadleznost,

- rjeSava izvanparnicne predmete iz grupe A — proglasavanje za umrlog i
dokazivanje smrti koji su zaprimljeni i u radu u referadi do stupanja na snagu Zakona
o izvanparni¢nom postupku (¢lanak 119. stavak 2., ,Narodne novine“ broj 59/2023) 1.
rujna 2023., grupe B — uredenje suvlasnickih odnosa, meda i nuznih prolaza (upisnik
R1) osim predmeta iste vrste koji su nesporni,

- rjeSava izvanparni¢ne predmete grupe G - ostali izvanparniéni predmeti —
priznanje strane sudske odluke (upisnik R1 i R1-eu),

- sudac za ovr$ne predmete grupe D — ovr$no vije¢e (upisnik Ov),

- sutkinja za izvanparni¢ne predmete iz grupe D — amortizacija isprava, grupe E
— oporuke, grupe F — osnivanje sudskog pologa, iz grupe G — ostali izvanparnicni
predmeti (upisnik R1), grupe H — ovjere i predmete ste€aja potroSaca,

- upisnici R2, Pom, Pom-eu, Pu R, Pu O, Sp,

- sutkinja za rjeSavanje predmeta iz upisnika Ovr-eu — upisnik za predmete
Europskog postupka za sporove Europskog ovrSnog naloga za nesporne trazbine, te
postupka odredivanja ovrhe na temelju Europskog ovrSnog naloga,

- ovlastena za rjeSavanje ostavinskih predmeta po prigovorima na rjeSenja od
javnih biljeznika,
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- korisnica aplikacije SupraNova,

- sudac mentor sudskom savjetniku Marku Dokmaniéu, radi Cega joj se
umanjuje sudacka duznost od 5 % na temelju ¢l. 6. stavak 1. Okvirnih mjerila,

- sutkinja je mentor vjezbenicima, a za vrijeme obavljanja duznosti mentora
vjezbenicima sutkinji ¢e se umanijiti sudacka duznost prema Clanku 6. stavak 3.
Okvirnih mjerila.

11. Sutkinja Jasna Dumbovi¢
Ovrsna referada i izvanparni¢na referada 13

- sutkinja za rjeSavanje ostavinskih predmeta grupe A — upisnik O,

- sutkinja za rjeSavanje ovrSnih predmeta grupe A — ovrha radi naplate novCane
trazbine, grupe B — ovrha radi ostvarivanja nenovCane trazbine, grupe C — osiguranje
(upisnici Ovr i Ovrv) i predmete iz upisnika Pu Ovr,

- sutkinja za ovrSne predmete grupe D — ovrsno vijece (upisnik Ov),

- ovlaStena za rjeSavanje ostavinskih predmeta po prigovorima na rjeSenja od
javnih biljeznika,

- dovrsiti ce predmete steCaja potroSaca-upisnik Sp, koje ima u radu,

- korisnica aplikacije SupraNova,

- kako sutkinja rjeSava i zemljiSnoknjizne predmete to je sutkinja oslobodena od
dodjele predmeta za 70% na temelju odluke broj 5 Su-802/2023-8 od 1. prosinca 2023,

- sudac mentor sudskom savjetniku Marku Dokmaniéu, radi Cega joj se
umanjuje sudacka duznost od 5 % na temelju €l. 6. stavak 1. Okvirnih mjerila,

- sutkinja je mentor vjezbenicima, a za vrijeme obavljanja duznosti mentora
vjezbenicima sutkinji ¢e se umanijiti sudacka duznost prema clanku 6. stavku 3.
Okvirnih mjerila.

12. Sudac Zoran Plede — Stalna sluzba u Glini
Ovrsna, izvanparnicna i parni¢na referada 21

- sudac za parni¢ne sporove iz grupe B — sporovi iz nasljedivanja (upisnik P),
grupe C — sporovi iz stvarnog prava (upisnik P i Psp), grupe D — sporovi po osnovi
ugovora i pravnih poslova (upisnik P), grupe E — sporovi iz stambenih odnosa (upisnik
Ps), grupe | —ostali sporovi (Upisnik P i Upisnik Pl za platne naloge) sporove iz upisnika
Povrv i predmete iz upisnika Pu P.

Zavrsiti ¢e sporove iz grupe G i H — sporovi iz radnih odnosa (Pr) koje ima u
radu.

- sudac za rjeSavanje izvanparni¢nih predmeta grupe A — proglasavanje za
umrlog i dokazivanje smrti koji su zaprimljeni i u radu u referadi do stupanja na snagu
Zakona o izvanparni¢nom postupku (Clanak 119. stavak 2., ,Narodne novine“ broj
59/2023) 1. rujna 2023., grupe B — uredenje suvlasni¢kih odnosa, meda i nuznih
prolaza (upisnik R1) osim iste vrste predmeta koji su nesporni,

- sudac za rjeSavanje predmeta iz upisnika P-eu — upisnik za predmete
Europskog postupka za sporove male vrijednosti,

- sudac za rjeSavanje ovrsnih predmeta grupe A — ovrha radi naplate nov€ane
trazbine, grupe B — ovrha radi ostvarivanja nenovCane trazbine, grupe C — osiguranje
(upisnici Ovr i Ovrv i Pu Ovr),

- sudac za ovrsne predmete grupe D — ovrsno vijece (upisnik Ov),

- sudac za izvanparni¢ne predmete iz grupe D — amortizacija isprava, grupe E
— oporuke, grupe F — osnivanje sudskog pologa, iz grupe G — ostali izvanparni¢ni
predmeti, i priznanja strane sudske odluke (upisnik R1 i R1-eu), grupe H — ovjere i
predmete steCaja potrosSaca,
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- upisnici R2, Pom i Pom-eu, Sp, PuR i Pu O,

- sudac za rjeSavanje predmeta iz upisnika Ovr-eu — upisnik za predmete
Europskog postupka za sporove Europskog ovrSnog naloga za nesporne trazbine, te
postupka odredivanja ovrhe na temelju Europskog ovrsnog naloga,

- sudac za rjeSavanje ostavinskih predmeta grupe A — upisnik O,

- rjeSava ostavinske predmete iz upisnika O — nenadleznost,

- sudac ovlasten za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu

- korisnik aplikacije SupraNova.

Clanovi ovrénog vijeéa

1. Sutkinja Edita JelCi¢

2. Sudac Zoran Plese

3. Sudac Vedran Medakovi¢
4. Sutkinja Renata Zli¢arié

5.
Visi sudski savjetnici-specijalisti

1. ViSa sudska savjetnica-specijalist Tatjana Bartolin
- tri dana tjedno u Sisku prekrSajna referada 35 u sjedistu suda i prekrdajna referada
36 u Stalnoj sluzbi u Hrvatskoj Kostajnici — dva dana tjedno

- rjeSava prekrSajne predmete iz podrucja gospodarstva — upisnik Pp G, javnog
reda i mira i javne sigurnosti — upisnik Pp J, sigurnosti prometa na cestama — upisnik
Pp P,

- rjeSava razne prekrSajne predmete — upisnik Pp Pr, predmete pravne pomodi
— upisnik Pp Pom, razne prekrsajne zahtjeve — upisnik Pp Prz,

- korisnica aplikacije SupraNova,

- obavlja poslove indeksiranja odluka u aplikaciji SupraNova.

Visoj sudskoj savjetnici specijalistu ne dodjeljuju se u rad hitni predmeti.

Mentor sutkinja Davorka Sipus.

6.
Sudski savjetnici

1. Sudski savjetnik Marko Dokmanic
Ovrsna referada 41 u sjediStu suda

- rjeSava stare ovrSne predmete koji su oznaceni rijeSenima, a joS su uvijek u
radu i nisu migrirani i predmete iz upisnika Pu Ovr ,

- mentor sutkinja Edita JelCi¢ i Jasna Dumbovic,

- korisnik aplikacije SupraNova.

Ovréna referada 42, Stalna sluzba u Glini

- rjeSava stare ovrSne predmete koji su oznaceni rijeSenima, a jos su uvijek u
radu i nisu migrirani i predmete iz upisnika Pu Ovr,

- mentor sudac Zoran PleSe,

- korisnik aplikacije SupraNova.
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2. Sudska savjetnica lvana Buba$
Kaznena referada 34
— kao ispomoc¢ sucima Kaznenog odjela,
— obavlja poslove indeksiranja odluka u aplikaciji SupraNova.

7.
ZemljiSnoknijizni odjel Opc¢inskog suda u Sisku
7.A. Opis poslova svih ovlastenih zemljiSnoknjiznih referenata Il i lll vrste

U ZemljiSnoknjiznom odjelu u koji su rasporedeni donose rjeSenja, obavljaju upise u
zemljiSne knjige, obavljaju poslove u svezi ispravnog postupka i postupka obnove
zemljiSne knjige, primaju stranke, izraduju zemljiSnoknjizne izvatke, potvrde i povijesne
zemljiSnoknjizne izvatke, unose promjene podataka u Popis ovjerenih isprava, po
potrebi vrSe prijepis i otpremu rjeSenja u spisima i upis istog kroz poslovni iskaz,
odreduju i upisuju kroz poslovni iskaz pravomoc¢nost, donose rjeSenja o odredivanju
rokova, popratne dopise, provjeravaju i piSu biljeSke o neplacenoj pristojbi, donose
rieSenja o naplati sudske pristojbe, poslove vezane uz e-oglasnu plocu, izvrSavaju
pregled zemljiSnih knjiga, odgovaraju na telefonske upite stranaka, ulazu zbirku
isprava, te po potrebi zbirku rieSenja i predmete u arhivu ZemljiSnoknjiznog odjela, kao
i sve poslove odredene Pravilnikom o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika i
ostale poslove koje im povjeri zemljiSnoknjizni sudac i voditelj ZemljiSnoknjiznog
odjela.

7.B. Opis poslova zemljiSnoknjiznih referenata Il vrste

Izraduju rjeSenja, te obavljaju upise u zemljiSne knjige, obavlja poslove u vezi
zemljiSnoknjiznog ispravnog postupka, primaju stranke, izraduju zemljiSnoknjizne
izvatke i potvrde, primaju na zapisnik razne isprave i sastavljaju zapisnicke isprave,
obavljaju poslove verifikacije, te ostale poslove koje im povjeri voditel]
ZemljiSnoknjiznog odjela i zemljiSnoknjizni sudac.

Svi zemljiSnoknjizni referenti (i viSi) obavljaju prema rasporedu voditeljice
ZemljiSnoknjiznog odjela slijedece poslove:

- vode upisnik ,Z“ i upisnik ,Popisa ovjerenih isprava®“, zaprimaju prijedloge i sve vrste
podnesaka, formiraju omote spisa, prema naputku voditeljice vrSe dodjelu spisa i
zamolnica, upisuju predmete, unose podatke kroz poslovni iskaz, upisuju plombe,
prema poslovniku izraduju izvjeS¢a o knjiznom stanju, zaprimaju postu, rade sa
strankama, poslove vezane uz zbirku rjeSenja i ostale poslove koje povjeri
zemljiSnoknijizni sudac i voditeljica ZemljiSnoknjiZnog odjela.

1. Sutkinja Jasna Dumbovi¢
ZemljiSnoknjizna referada 13

- vodi pojedinacne ispravne postupke i ispravne postupke, vodi postupke
ispravka pogresSnog upisa, provodi rasprave, Clan je komisije u postupku obnove
zemljiSne knjige, donosi rjeSenja, oglase, dopise, odluuje o prigovorima i Zalbama,
prati propise, daje naputke za rad voditelju ZemljiSnoknjiznog odjela i
zemljiSnoknjiznim referentima u ZemljiSnoknjiznom odjelu u Sisku, rjeSava predmete
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za koje nacrt rieSenja donosi zemljiSnoknjizni referent, utvrduje pravomoénost u
rieSenjima koje donosi,

- sutkinja za pracenje i prouCavanje sudske prakse za ZemljiSnoknjizni odjel,

- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu,

- korisnica aplikacije SupraNova.

2. Voditeljica ZemljiSnoknjiznog odjela

- Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Il vrste

Martina Pavlenic

- rukovodi i nadzire rad u svim zemljiSnoknjiznim odjelima u nadleznosti Opc¢inskog
suda u Sisku — Petrinja, Glina, Gvozd, Hrvatska Kostajnica i Dvor, na nacin da upravlja
radom i organizira rad, vodi radne sastanke, prati propise, te daje daljnje upute
zemljiSnoknijiznim referentima,

- vodi upisnik Z,

- vrSi dodjelu predmeta sukladno Pravilniku o mijerilima za rad zemljiSnoknjiznih
sluzbenika,

- vrSi nadzor nad poslovima prijema i otpreme poste i unosa podataka u Popis
ovjerenih isprava,

- prati i vrSi nadzor nad objavom oglasa u Narodnim novinama,

- izraduje mjeseCna, godiSnja izvje$c¢a i izvanredna mjesecna izvjesSc¢a,

- prima stranke,

- utvrduje pravomocnost i upis istog kroz poslovni iskaz,

- potpisuje otpravak rjeSenja, po potrebi vrsi prijepis i otpremu rjeSenja u spisima i upis
istog kroz poslovni iskaz,

- donosi rieSenja i obavlja upise u zemljiSne knjige,

- obavlja poslove u svezi ispravnog postupka i postupka obnove zemljiSne knjige,

- obavlja sve druge poslove odredene ZemljiSnoknjiznim poslovnikom, Sudskim
poslovnikom, te prema uputi, nalogu zemljiSnoknjiznog suca i predsjednika suda.

U slucaju odsutnosti zamjenjuje ju Dijana Ljubesi¢ Pusic.

3. Visi zemljiSnoknjizni referenti

- Ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti Il vrste
Dijana Ljubesi¢- Pusi¢

lvana Grdan

- rade poslove opisane pod toCkom 7.A.

4. ZemljiSnoknjizni referenti

- Ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti - Ill vrste
Adela Oreskovi¢

Sandra Ferencak

Elizabeta Cuk-Zubovi¢

- rade poslove opisane pod to¢kom 7.A.

5. ZemljiSnoknijizni referent — Il vrste
Josipa Brnad

Suzana Herceg

- radi poslove opisane pod to¢kom 7.B.
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6. Administrativni referenti — sudski zapisni€ari rasporedeni u ZemljiSnoknjizni odjel

Ljilja Banadinovi¢

- obavlja poslove prijepisa i otpravka rjeSenja, unosi podatke kroz poslovni iskaz, slaze
i ulaze povratnice i dostavnice u spise, po naredbama svih referenata ponavlja
dostavu, izraduje dopise za otpremu rjeSenja strankama medunarodnom dostavom,
obavlja poslove vezane uz rokove i kretanje spisa (kalendar), unosi podatke u popis
pismena, priprema spise za utvrdivanje pravomocnosti, a nakon utvrdene
pravomocnosti spise slaze i ulaze u arhivu, po potrebi obavlja poslove vezane uz e-
Oglasnu ploCu i ostale poslove koje joj povjeri zemljiSnoknjizni sudac i voditelj
ZemljiSnoknjiznog odjela,

- korisnica aplikacije SupraNova.

Mira Miti¢

- radi sa zemljiSnoknjiznim sucem Jasnom Dumbovi¢ na svim poslovima referade,
obavlja poslove vezane uz pojedinacne ispravne postupke u ZemljiSnoknjiznom odjelu
u Sisku, unosi podatke u popis pismena, vrsi prijepis i otpremu rieSenja, oglasa, dopisa,
oglasa za rasprave, poziva, priprema zapisnik, zapisni¢ar na raspravama, slaze i ulaze
povratnice i dostavnice te podneske u spise, donosi rieSenja za naplatu sudskih
pristojbi, po diktatu suca piSe rijeSenja o prigovorima i Zalbama, unosi podatke kroz
poslovni iskaz (o svim upuéenim i pristiglim podnescima, prijepisu i otpravku), radi
otpravak za poslove vezane uz e-Oglasnu plocu, po potrebi obavlja poslove prijepisa
rieSenja i ostale poslove koje joj povjeri zemljiSnoknjizni sudac i voditelj
ZemljiSnoknjiznog odjela,

- ovlaStena osoba za naplatu sudske pristojbe i donoSenje rjeSenja o sudskim
pristojbama,

- korisnica aplikacije SupraNova.

|zdvojeni zemljiSnoknjizni odjel u Petrinji

7. Sutkinja Marija Vukic,
ZemljiSnoknjizna referada 14

Za lzdvojeni zemljiSnoknijizni odjel u Petrinji, te zemljiSnoknjizne odjele Stalne
sluzbe u Glini i Stalne sluzbe u Hrvatskoj Kostajnici

- vodi pojedinacne ispravne postupke i ispravne postupke, vodi postupke
ispravka pogresSnog upisa, provodi rasprave, Clan je komisije u postupku obnove
zemljiSne knjige, donosi rjeSenja, oglase, dopise, odluCuje o prigovorima i Zalbama,
prati propise, daje naputke za rad zemljiSnoknjiznim referentima u lzdvojenom
zemljiSnoknjiznom odjelu u Petrinji, stalnim sluzbama u Glini i Hrvatskoj Kostajnici,
rieSava predmete za koje nacrt rjeSenja donose zemljiSnoknjizni referenti, utvrduje
pravomocnost u rjeSenjima koje donosi,

- sutkinja ovlastena za ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu

- umanjuje se obavljanje sudacke duznosti kao voditeljici Stalne sluzbe u
Hrvatskoj Kostajnici za 5% temeljem ¢lanka 12. stavak 4. Okvirnih mjerila,

- korisnica aplikacije SupraNova.
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Izdvojeni zemljiSnoknijizni odjel Opc¢inskog suda u Sisku, sa sjedistem u Petrinji

8. ZemljiSnoknijizni referenti

- Ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti - Ill vrste
Zeljka Smolkovié

Andrea Subié

Natalija Paveli¢

- rade poslove opisane pod to¢kom 7.A.

ZemljiSnoknijizni odjel Opc¢inskog suda u Sisku - Stalna sluzba u Glini

9. Visi zemljiSnoknjizni referent

- Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Il vrste

Gordana Prajdi¢

- pomaze u radu voditeljici ZemljiSnoknjiznog odjela na nacin da organizira rad u
ZemljiSnoknjiznom odjelu Stalne sluzbe u Glini i Izdvojenom zemljiSnoknjiznom odjelu
Gvozd, te izraduje sva statistiCka izvjeSCa i dostavlja voditeljici ZemljiSnoknjiznog
odjela,

- radi poslove opisane pod to¢kom 7.A.

10. ViSi zemljiSnoknijizni referent
- Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Il vrste
Petra Anusic¢ Babic.

11. Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent - 1ll vrste

Kristina Arambajsa

- rade poslove opisane pod to¢kom 7.A.

Izdvojeni zemljiSnoknijizni odjel Gvozd

12. ZemljiSnoknijizni referent

- po potrebi poslove Odjela obavljaju zk referenti ZemljiSnoknjiznog odjela u Sisku —
Stalne sluzbe u Glini, isti rade poslove opisane pod toCkom 7.A.

ZemljiSnoknjizni odjel Opc¢inskog suda u Sisku, Stalna sluzba u Hrvatskoj Kostajnici

13. ZemljiSnoknijizni referenti
- Ovlasteni zemljiSnoknijizni referent - Ill vrste

Lejla Sofili¢
- pomaze u radu voditeljici ZemljiSnoknjiznog odjela na nacin da organizira rad u
ZemljiSnoknjiznom odjelu Stalne sluzbe u Hrvatskoj Kostajnici i lzdvojenom

zemljiSnoknjiznom odjelu Dvor, te izraduje sva statistiCka izvjeS¢a i dostavlja voditeljici
zemljiSne knijige,
- radi poslove opisane pod to¢kom 7.A.
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14. Visi zemljiSnoknjizni referent — Il vrste
Josipa Cvitanovic
- radi poslove opisane pod toCkom 7.A.

|zdvojeni ZemljiSnoknijizni odjel Dvor

15. ZemljiSnoknjizni referent
Ines Korzo Coli¢
- radi poslove opisane pod toCkom 7.B.

16. Administrativni referent - sudski zapisnicar

Katja Solomun

- radi sa zemljiSnoknjiznom sutkinjom Marijom Vuki¢ na svim poslovima referade,
obavlja poslove vezane uz pojedinaCne ispravne postupke u zemljiSnoknjiznim
odjelima Stalnih sluzbi u Petrinji, Glini, Hrvatskoj Kostajnici i izdvojenim odjelima u
Dvoru i Gvozdu, unosi podatke u popis pismena, radi prijepis i otpremu rjeSenja,
oglasa, dopisa, oglasa za rasprave, poziva, pripremu zapisnika, zapisniCar je na
raspravama, slaze i ulaze povratnice i dostavnice te podneske u spise, po diktatu suca
piSe rieSenja o prigovorima i Zalbama, unosi podatke kroz poslovni iskaz (o0 svim
upucenim i pristiglim podnescima, prijepisu i otpravku), obavlja poslove vezane uz e-
Oglasnu plo€u, po potrebi obavlja poslove prijepisa rieSenja i ostale poslove koje joj
povjeri zemljiSnoknjizni sudac i voditelj ZemljiSnoknjiznog odjela,

- ovlasteni sluzbenik za naplatu pristojbe i donoSenja rjeSenja o pristojbama,

- korisnica aplikacije SupraNova.

8.
Sudska pisarnica

8.1. Upraviteljica zajedniCke sudske pisarnice
Anita Pavi¢ Medur

- skrbi za pravodobno i uredno obavljanje svih uredskih poslova, obavlja raspored
administrativnih referenata sudskih zapisni€ara i upisniCara kako bi uvijek bilo
osigurano nesmetano obavljanje svih uredskih poslova, rukovodi, organizira i nadgleda
rad voditelja pisarnica, upisniCara, zapisniCara i namjestenika, te o obavljenim
pregledima dostavlja potrebna izvjeSc¢a u skladu sa Sudskim poslovnikom, Zakonom o
drzavnim sluzbenicima,

- vodi evidencije o izostancima sluzbenika i namjestenika, organizira zamjene te o
istome obavjeStava Ured predsjednika suda, prikuplja i obraduje statistiCke podatke o
radu sudaca, te na zahtjev izvjeS¢a dostavlja Uredu predsjednika suda,

- rasporeduje namjestenike, te im daje upute za redovno poslovanje,

- sluzbenica za informiranje, te za tu svrhu vodi upisnik PPI — sluzbeni upisnik o
zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama,
obavlja poslove informiranja prema odredbama Zakona o0 pravu na pristup
informacijama, te je rjeSavatelj spisa upisnika PPI,

- klju€ni korisnik sustava eSpis, administrator suda u sustavu eSpis, te kao ovlastena
osoba sustava u algoritam za dodjelu predmeta unosi podatke o vrstama predmeta
koji ¢e se dodjeljivati svakom pojedinom sucu, te postotke oslobodenja sudaca od rada
na predmetima sukladno Sudskom poslovniku, GodiSnjem rasporedu poslova, te
drugim odgovarajuéim propisima,
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- u cilju utvrdivanja ravnomjerne radne optereéenosti duzna je predsjedniku suda
dostavljati izvjeSce o radnoj optereéenosti svakog pojedinog suca sukladno Sudskom
poslovniku i Pravilniku o radu u sustavu eSpisa,

- korisnik izvjeStajnog alata eSpisa,

- ovlastena osoba za dostavu zahtjeva vezanih uz otvaranje i zatvaranje korisnickih
racuna u aplikacijama i raCunalnim sustavima koji se vode na sudu administrator e-
Oglasna plo€a suda,

- ovlastena osoba za obavljanje poslova vezanih za rad u aplikaciji SupraNova,

- obavlja sve druge poslove po nalogu predsjednika suda u skladu s odredbama
Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu u sustavu eSpis,

- koordinator u ADI sustavu.

U odsutnosti zamjenjuje ju Tamara Rajkovic.

8.2. Administrativni referenti — sudski zapisnicari

ZapisniCari rasporedeni u referade sudaca, viSeg sudskog savjetnika-specijalista i
sudskih savjetnika

Dragana Balder — referada sutkinje Ljube Crnkovi¢

Ljiliana Pandza - referada sutkinja Renate Zli¢ari¢

Tatjana Stuli¢ - referada suca Domagoja Lovrié

Lucija Debeljak - referada sutkinje Kristine Devci¢ Merzel

Radmila Cipor - referada sutkinje Vere Buba$

NataSa Gregec - referada suca Zorana PleSe

Dragana Zebi¢ - referada sutkinje Jelene Leni¢ Brki¢

Josipa Ivi€inec - referada sutkinje Edite JelCic¢

Edita SmoilcCi¢ - referada sutkinje Blazenke Navara

Iva Eberl — referada sutkinje Bojane Zagorac-Grsic

Natasa Marjanovi¢ - referada sutkinje Korane Goli¢

Janko Mitar - referada sutkinje Mirele Sladic¢

Selma Vidusek - referada suca Vedrana Medakovi¢a

Marko Mezej - referada sutkinje Andree Vasiljevi¢

Natalija Karaula - referada sutkinje lve Stefan Kuzmié

Tihana Zugaj - referada sutkinje Natase Ljube Cobanov

Ines Vukdevi¢ - referada sutkinje Gordane Muza Andrei¢

Mirela Crepar - referada sutkinje Drenke KreStelica-Pavleti¢

Tatjana Kuhar - referada sutkinje Anite Cali¢

Mihaela Stupari¢- referada sutkinje Stele lvani$

Maja Brli¢ - referada sutkinje Davorke Sipu$

Jasna MuZa - referada viSe sudske savjetnice-specijalist Tatjane Bartolin
Katja Solomun - referada sutkinje Marije Vukic

Ivana MuZza — referada sutkinje Sande Navara Sladovic¢

Matea Markovi¢ — referada sutkinje Andrijane Zugaj Jambrek

Sanela Boltuzi¢ — referada sutkinje Marije Juric¢

Nikolina Samardzija ( na odredeno vrijeme) - referada sudskog savjetnika Marka
Dokmani¢a

Mira Miti¢ — referada sutkinje Jasne Dumbovié

Ljilja Banadinovi¢ - rasporedena u rad u zemljiSnoknjizni odjel u sjedistu suda.
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Zamjenski zapisnicari:

- Diana Gregurec Vukic

- Zana Debeljak

- Antonia Krnjai¢

- Zeljka Drakuli¢ — na odredeno vrijeme

- Tamara Simunec — na odredeno vrijeme

- Mateo Luci¢ — na odredeno vrijeme

- Renata Vedrina - radi pove¢anog opsega poslova u prekrSajnoj pisarnici,
rasporedena na ispomoc u prekrSajnu pisarnicu, a po potrebi posla i u druge pisarnice
ili referade

- Silvija Trkulja - radi pove¢anog posla u posebnoj pisarnici Stalne sluzbe u Hrvatskoj
Kostajnici rasporedena u istu na ispomoc, a po potrebi na temelju usmenog ili pisanog
naloga upraviteljice zajednicke sudske pisarnice i u druge pisarnice ili referade sudaca
- Jadranka Mati¢ - radi povecanog opsega posla rasporedena na ispomoc¢ u pisarnici
Stalne sluzbe u Glini, a ovisno o potrebama posla u sudu na temelju pisanog ili
usmenog naloga upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice moze biti rasporedena na
ispomoc u druge pisarnice ili referade

- Maja Popac - radi pove¢anog opsega posla na ispomoci u pisarnici Stalne sluzbe u
Petrinji na izvrSenju prekrSajnih sankcija, a ovisno o potrebama posla u sudu na
temelju pisanog ili usmenog naloga upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice moze biti
rasporedena na ispomo¢ u druge pisarnice ili referade

- Karmela Marijan - radi pove¢anog opsega posla rasporedena u prijemnu pisarnicu
na ispomo¢, a ovisno o potrebama posla u sudu na temelju pisanog ili usmenog naloga
upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice moze biti rasporedena na ispomo¢ u druge
pisarnice ili referade

- Helena Manislavi¢ — radi pove¢anog opsega poslova u izvanparni¢noj pisarnici
rasporedena na ispomoc¢ u izvanparni¢nu pisarnicu, a po potrebi posla i u druge
pisarnice i referade

8.2.1. Zapisni€ari obavljaju slijedece poslove:

PiSu po diktatu sudaca i sudskih savjetnika, te obavljaju poslove prijepisa u
referadi u koju su rasporedeni ili u referadi gdje su na zamjeni, vr§e administrativnu
obradu spisa u sustavu aplikacije eSpisa prema naredbama sudaca/sudskih savjetnika
ili upraviteljice sudske pisarnice, sreduju i uvezuju podneske te ih upisuju u popis
podnesaka dok se spis nalazi u referadi suca odnosno sudskih savjetnika, pozivaju
stranke i druge sudionike na rasprave prema naredbi suca, popunjavaju statistiCke
podatke i druge tiskanice i obrasce sukladno Sudskom poslovniku, piSu povratnice i
dostavnice za sudska pismena koja izlaze iz referade u kojoj su rasporedeni, objavljuju
odluke na e-Oglasnoj ploc€i, unose rocista u ro€iSnik na Portal sudova, obavljaju druge
poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu u sustavu
eSpisa, prema uputi, nalogu ili naredbi suca, sudskih savjetnika ili upravitelja
zajedniCke sudske pisarnice.

Zamjenski zapisniCari biti ¢e prema abecednom redu sudaca rasporedeni na
ispomoc¢ u referade prema rasporedu koji je duzan napraviti upravitelj zajednicke
sudske pisarnice, u slu€aju veceg broja odsutnih administrativnih referenata - sudskih
zapisniCara, kada su na zamjene rasporedeni svi sudski zapisniari koji su na
ispomoci, na zamjenu Ce se rasporediti sudski zapisnicari iz drugih referada i iz drugih
stalnih sluzbi ukoliko im je sudac odsutan.
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Sudski zapisniari kaznenih referada dostavljaju podatke o svjedocima —
oStecenicima (Zrtvama) Odjelu za pomo¢ Zrtvama.

Korisnici su aplikacije SupraNova.

Zamjenski zapisniCari rasporedeni u pisarnice rade poslove koje im dodjeli
voditelj pisarnice pod nadzorom voditelja, te rade i druge poslove u skladu s
odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu u sustavu eSpis prema uputi i
nalogu voditelja pisarnice, upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice i predsjednika
suda.

8.2.2. Opis poslova svakog upisniara

Svaki sluzbenik sudske pisarnice duzan je prilikom osnivanja spisa u sustavu
eSpis azurno i na pravilan nacin unositi to¢ne podatke, te odgovorno postupati sa
spisom, duzan je prilikom rada u sustavu eSpis postupati u skladu s dostavnom i
drugom naredbom koja je unesena u sustav eSpis, duzan je redovito u sustavu eSpis
pratiti rokove u predmetima koji se nalaze u pisarnici i pravovremeno postupiti po
dostavnim naredbama i upozorenjima evidentiranim u sustavu eSpis, a prije dostave
spisa u referadu na rjeSavanje u sustavu eSpis sudska pisarnica je duzna u napomenu
sustava eSpis upisati informaciju o provedenim naredbama i drugim bitnim
pojedinostima (npr. ,dostavnica/povratnica nije vracena®“, ,izvjesSce nije primljeno“i sl.).

Sudska pisarnica samostalno obavlja poslove kako je to propisano ¢lankom
148. Sudskog poslovnika, te slijedecée poslove: daje usmene i pisane obavijesti i izdaje
potvrde iz sustava eSpis o €injenicama o kojima se vodi sluzbeni popis, obavlja uvid u
sluzbena glasila radi utvrdivanja jesu li objavljeni pojedini oglasi uz istovremeno
sastavljanje biljeSke u sustav eSpis, sastavlja sluzbene biljeSke o kratkim priopéenjima
i izjavama stranaka i drugih osoba o promjeni adresi, mjesta boravka, o danu primitka
sudske odluke kad dostavnica ili povratnica nije vra¢ena ili kada nije jasno naznacen
dan obavljene dostave i sl., te naprijed navedene podatke upisuje na odgovarajuce
mjesto u sustavu eSpis, upuc€uje se i na postupanje sukladno ¢lanku 149. Sudskog
poslovnika prilikom dostave spisa visem sudu.

8.3. Kaznena pisarnica

8.3.1. Voditeljica kaznene pisarnice

Nikolina Kramari¢

- rukovodi i nadzire rad kaznene pisarnice prema odredbama Sudskog poslovnika i
Pravilnika o radu u sustavu eSpis,

- skrbi za pravilno i pravodobno izvrSavanje poslova upisni€ara kaznene pisarnice o
¢emu dostavlja potrebna izvjeS¢a o radu upraviteljici sudske pisarnice,

- skrbi o pravodobnom dostavljanju spisa u rad sucima,

- vodi, prikuplja i obraduje statisticke podatke koje na zahtjev dostavlja upraviteljici
sudske pisarnice ili predsjedniku suda,

- vodi knjigu oduzetih predmeta Kop,

- odgovorna je za pravilno osnivanje predmeta, te unosenje podataka u aplikaciji eSpis
(ime i prezime/naziv okrivljenika, OIB, ime i prezime roditelja, obiteljsko ime majke,
datum i mjesto rodenja, drzavljanstvo, adresa prebivaliSta/boravista/sjediSta, mati¢ni
broj pravne osobe, kao i zakon temeljem kojeg se vodi kazneni postupak s naznakom
¢lanka i zakona),

- odgovorna je za pravilno vodenje upisnika (K, Km, Kmp, Kzd, Kv, Kvm, Kv-eu, Kov,
Kovm, Kr, Krm i dr. upisnike i pomoc¢ne knjige odredene Sudskim poslovnikom) i
to¢nost unesenih podataka,
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- vodi popis izdanih potvrda za ostvarivanje naknade za izgubljenu zaradu,

- obavlja sve ostale uredske poslove u svezi s rukovanjem spisa, pribavljanja potrebnih
podataka, izvjeSc¢a i obavijesti od drugih tijela, pravnih osoba i slicno,

- ovlastena osoba za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak,

- obavlja druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu
U sustavu eSpisa, prema uputi, usmenom ili pisanom nalogu predsjednika suda,
predsjednika odjela, sudaca i upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice,

- korisnica aplikacije SupraNova,

U slucaju odsutnosti zamjenjuje ju Jasminka Kosic.

8.3.2. Administrativni referenti — upisnicari

Jasminka Kosi¢

- ovlastena osoba za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak,

- ovlastena osoba za naplatu sudske pristojpe i donoSenje rjeSenja o sudskim
pristojbama,

- u odgovarajuci upisnik upisuje sve primljene podneske kojim se osnivaju novi spisi
(K, Km, Kmp, Kzd, Kv, Kvm, Kv-eu, Kov, Kovm, Kr, Krm i dr. upisnike i pomoc¢ne knjige
odredene Sudskim poslovnikom),

- ulaze i oznacCava zaprimljene podneske u odgovarajuce spise,

- nakon $to se obave sve potrebne radnje oko osnivanja i sredivanja spisa dostavlja
spise u referade sudaca,

- obavlja druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu
U sustavu eSpisa prema uputi, pisanom ili usmenom nalogu voditeljice kaznene
pisarnice, upraviteljice zajednicke sudske pisarnice i predsjednika suda,

- korisnica je aplikacije SupraNova.

8.3.3. Administrativni referenti - upisnicar

Semsa Kovadevié

- ovlastena osoba za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak,

- ovlastena osoba za naplatu sudske pristojbe i donoSenje rieSenja o sudskim
pristojbama,

- u odgovarajuci upisnik upisuje sve primljene podneske kojim se osnivaju novi spisi
(K, Km, Kmp, Kzd, Kv, Kvm, Kv-eu, Kov, Kovm, Kr, Krm i dr. upisnike i pomoc¢ne knjige
odredene Sudskim poslovnikom),

- ulaze i oznacCava zaprimljene podneske u odgovarajuce spise,

- nakon $to se obave sve potrebne radnje oko osnivanja i sredivanja spisa dostavlja
spise u referade sudaca,

- obavlja druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu
U sustavu eSpisa prema uputi, pisanom ili usmenom nalogu voditeljice kaznene
pisarnice, upraviteljice zajednicke sudske pisarnice i predsjednika suda,

- korisnica je aplikacije SupraNova.

8.3.4. Administrativni referent — upisnicar

Ljiljana Simigi¢

- ovlastena osoba za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak,

- ovlastena osoba za naplatu sudske pristojbe i donoSenje rieSenja o sudskim
pristojbama,

- u odgovarajudi upisnik upisuje sve primljene podneske kojim se osnivaju novi spisi
(K, Km, Kmp, Kzd, Kv, Kvm, Kv-eu, Kov, Kovm, Kr, Krm i dr. upisnike i pomoéne knjige
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odredene Sudskim poslovnikom) sukladno odredbama Sudskog poslovnika i
Pravilnika o radu u sustavu eSpisa,

- ulaze i oznaCava zaprimljene podneske u odgovarajuce spise,

- nakon $to se obave sve potrebne radnje oko osnivanja i sredivanja spisa dostavlja
spise u referade sudaca,

- obavlja druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu
U sustavu eSpisa prema uputi, pisanom ili usmenom nalogu voditeljice kaznene
pisarnice, upraviteljice zajednicke sudske pisarnice i predsjednika suda,

- korisnik je aplikacije SupraNova.

8.3.5. Administrativni referent — upisnicar

Tamara Rajkovi¢

- ovlastena osoba za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak,

- ovlastena osoba za naplatu sudske pristojpe i donoSenje rjeSenja o sudskim
pristojbama,

- u odgovarajuci upisnik upisuje sve primljene podneske kojim se osnivaju novi spisi
(K, Km, Kmp, Kzd, Kv, Kvm, Kv-eu, Kov, Kovm, Kr, Krm i dr. upisnike i pomoc¢ne knjige
odredene Sudskim poslovnikom),

- ulaze i oznacCava zaprimljene podneske u odgovarajuce spise,

- nakon $to se obave sve potrebne radnje oko osnivanja i sredivanja spisa dostavlja
spise u referade sudaca,

- obavlja druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu
U sustavu eSpisa prema uputi, pisanom ili usmenom nalogu voditeljice kaznene
pisarnice, upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice i predsjednika suda,

- korisnica je aplikacije SupraNova.

Poslove za provjeru podataka za potrebe izdavanja uvjerenja o vodenju kaznenog
postupka fiziCkim i pravnim osobama, obavljaju i sluzbenici sa popisa koji je sastavni
dio rasporeda poslova za 2024., sve ovisno o potrebama posla.

8.4. Ovrsna pisarnica

8.4.1. Voditeljica ovrSne pisarnice

Zdenka Mikovié

- rukovodi i nadzire rad ovrSne pisarnice prema odredbama Sudskog poslovnika i
Pravilnika o radu u sustavu eSpis,

- skrbi za pravilno i pravodobno izvr§avanje poslova upisniara ovrSne pisarnice o
¢emu dostavlja potrebna izvjeS¢a o radu upraviteljici sudske pisarnice,

- skrbi o pravodobnom dostavljanju spisa u rad sucima,

- vodi, prikuplja i obraduje statisticke podatke koje na zahtjev dostavlja upraviteljici
sudske pisarnice ili predsjednika suda,

- odgovorna je za pravilno osnivanje predmeta, te unoSenje podataka u aplikaciji eSpis,
- odgovorna je za pravilno vodenje upisnika (Ovr, Ovrv, OV, Ovr-eu, Ovr Ob i dr.
upisnike i pomoéne knjige odredene Sudskim poslovnikom) i to¢nost unesenih
podataka,

- obavlja sve ostale uredske poslove u svezi s rukovanjem spisa, pribavljanja potrebnih
podataka, izvjeSca i obavijesti od drugih tijela, pravnih osoba i sl.,

- obavlja druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu
u sustavu eSpis prema uputi predsjednika suda, predsjednika Gradanskog odjela,
sudaca i upraviteljice zajednicke sudske pisarnice,
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- ovlastena osoba za naplatu sudske pristojbe,

- korisnica je aplikacije SupraNova,

- administrator je e Oglasna ploce.

U slu€aju odsutnosti upraviteljica zajednicke sudske pisarnice ¢e nalogom odrediti
zamjenu izmedu slobodnih sluzbenika.

8.4.2. Sudski referent — sudski ovrsitelj

Jurica Butorac

- provodi ovr$ne radnje prema naredbi ovrSnog suca, a sukladno odredbama Ovrsnog
zakona i Sudskog poslovnika,

- u svrhu obavljanja posla sudski ovrsitelj duzan je evidentirati poduzete radnje na
propisanim obrascima sukladno Sudskom poslovniku, te kroz aplikaciju eSpis,

- 0 provedenim radnjama sudski ovrsitelj podnosi posebno izvjeS¢e ovrSnhom sucu o
obavljenom ili neobavljenom uredovanju kojem se prilaze zapisnik s ostalom
pripadaju¢om dokumentacijom ,

- obavlja druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu
u sustavu eSpis prema uputi voditeljice ovrSne pisarnice, upraviteljice zajednicke
sudske pisarnice i predsjednika suda,

- korisnik je aplikacije SupraNova.

Jurica Butorac zamjenjuje sluzbenika na radnom mjestu ekonoma u slucaju
bolesti i tijekom godiSnjeg odmora sa slijedec¢im opisom poslova: sukladno provedenim
postupcima jednostavne i javne nabave, po prethodnom odobrenju predsjednika suda,
obavlja posao nabave i izdavanja potroSnog materijala, te druge robe i usluga o ¢emu
vodi potrebne evidencije, prikuplja i razvrstava narudzbenice, izdatnice, radne naloge
i drugu dokumentaciju koje prilaze uz pripadaju¢e raCune, te tako razvrstanu
dokumentaciju dostavlja u Ured predsjednika na daljnji postupak, brine se za
odrzavanje uredske opreme i sudskog inventara, te vodi potrebne popise, u
suglasnosti sa predsjednikom suda vrsi prijavu kvarova, narucivanje radova i usluga
kako bi se osigurao nesmetani rad unutar prostorija suda i prostorija stalnih sluzbi, vodi
popis pecata, zigova i Stambilja, nadgleda rad CistaCica i domara, te im daje upute za
postupanje, obavlja druge poslove prema uputi predsjednika suda.

8.4.3. Ekonom — Il vrste

Marija Sepl

- sukladno provedenim postupcima jednostavne i javne nabave, po prethodnom
odobrenju predsjednika suda, obavlja posao nabave i izdavanja potroSnog materijala,
te druge robe i usluga o ¢emu vodi potrebne evidencije, prikuplja i razvrstava
narudzbenice, izdatnice, radne naloge i drugu dokumentaciju koje prilaze uz
pripadajuce racune, te tako razvrstanu dokumentaciju dostavlja u Ured predsjednika
na daljnji postupak, brine se za odrzavanje uredske opreme i sudskog inventara, te
vodi potrebne popise, u suglasnosti sa predsjednikom suda vrSi prijavu kvarova,
narucivanje radova i usluga kako bi se osigurao nesmetani rad unutar prostorija suda
i prostorija stalnih sluzbi, vodi popis pecata, Zigova i Stambilja, nadgleda rad Cistacica
i domara, te im daje upute za postupanje, obavlja druge poslove prema uputi
predsjednika suda.
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8.5. Parni¢na pisarnica

8.5.1. Voditeljica parniCne pisarnice

Durdica Uzelac

- rukovodi i nadzire rad parni¢ne pisarnice prema odredbama Sudskog poslovnika i
Pravilnika o radu u sustavu eSpis,

- skrbi za pravilno i pravodobno izvrSavanje poslova upisniCara parniCne pisarnice o
¢emu dostavlja potrebna izvjeS¢a o radu upraviteljici sudske pisarnice,

- skrbi o pravodobnom dostavljanju spisa u rad sucima,

- vodi, prikuplja i obraduje statisticke podatke koje na zahtjev dostavlja upraviteljici
sudske pisarnice ili predsjednika suda,

- odgovorna je za pravilno osnivanje predmeta, te unoSenje podataka u aplikaciji eSpis,
- odgovorna je za pravilno vodenje upisnika (P, P Ob, PI, Pn, Psp, Pr, P-eu, Povrv, Mir
i dr. upisnike i pomocne knjige odredene Sudskim poslovnikom) i to€nost unesenih
podataka,

- obavlja sve ostale uredske poslove u svezi s rukovanjem spisa, pribavljanja potrebnih
podataka, izvjeSca i obavijesti od drugih tijela, pravnih osoba i sl.,

- obavlja druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu
u sustavu eSpis, prema uputi, usmenom ili pisanom nalogu predsjednika suda,
predsjednika Gradanskog odjela, sudaca i upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice,
- ovlastena osoba za naplatu sudske pristojbe,

- korisnica je aplikacije SupraNova,

- administrator je e Oglasna ploce.

U odsutnosti mijenja ju Katica Novakovic.

8.5.2. Administrativni referenti — upisnicari
Katica Novakovi¢

- sluzbenici ovlasteni za naplatu sudske pristojbe i donoSenja rjeSenja o sudskim
pristojbama,

- u odgovarajuci upisnik upisuju sve primljene podneske kojima se osnivaju novi spisi
(P, P Ob, PI, Pn, Psp, Pr, P-eu, Povrv, Mir i dr. upisnike i pomo¢ne knjige odredene
Sudskim poslovnikom),

- ulazu i oznacavaju zaprimljene podneske u odgovarajuce spise,

- nakon $to obave sve potrebne radnje oko osnivanja i sredivanja spisa dostavljaju
spise u referade sudaca,

- obavljaju druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o
radu u sustavu eSpis prema uputi, usmenom ili pisanom nalogu voditeljice parnicne
pisarnice, upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice i predsjednika suda

- korisnice su aplikacije SupraNova.

U sluCaju odsutnosti upraviteljica zajedniCke sudske pisarnice ¢e nalogom odrediti
zamjenu izmedu slobodnih sluzbenika.

8.6. lzvanparnina pisarnica

8.6.1. Voditeljica izvanparni¢ne pisarnice

Edita Kartelo

- rukovodi i nadzire rad izvanparni¢ne pisarnice prema odredbama Sudskog
poslovnika i Pravilnika o radu u sustavu eSpis,
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- rjeSavatelj javnobiljezniCkih spisa, te kao rjeSavatelj zaduzena nadzirati toCnost
unesenih podataka u sustav eSpis te poduzimati mjere potrebne za osiguranje to¢nosti
i azurnosti unesenih podataka, duzna je redovito pratiti upozorenja koja se odnosi na
predmete u kojima je zaduzen, i rjeSavatelj je duzan azurno i tocno iskazivati predmet
dovrSenim u sustavu eSpis,

- zaprima i formira ePredmet u upisniku steCaj potroSaca vrsta spora jednostavni
postupak steCaja potroSaca - Sp i rad u upisniku ste€aj potroSaca - Sp,

- skrbi za pravilno i pravodobno izvrSavanje poslova upisniara izvanparni¢ne pisarnice
kada ima ispomoc¢, o Cemu dostavlja potrebna izvjeS¢a o radu upraviteljici sudske
pisarnice,

- skrbi o pravodobnom dostavljanju spisa u rad sucima,

- vodi, prikuplja i obraduje statisticke podatke koje na zahtjev dostavlja upraviteljici
sudske pisarnice ili predsjednici suda,

- otvara ,pismena za prijem, steCaja potroSaca i radi u upisniku stecaj potroSaca-Sp

- odgovorna je za pravilno osnivanje predmeta, te unoSenje podataka u aplikaciji eSpis,
- odgovorna je za pravilno vodenje upisnika (R1, R2, R1 Ob, R1-eu, Pom, Pom-eu, O,
Pi i dr. upisnike i pomocne knjige odredene Sudskim poslovnikom) i to&nost unesenih
podataka prema zahtjevu nasljednika, te drugih osoba koje dokaZu pravni interes
izdaje preslike rjeSenja o nasljedivanju,

- U odsutnosti sluzbenice za informiranje Anite Pavi¢ Medur izdaje potvrde iz upisnika
PPI, obavlja poslove informiranja prema odredbama Zakona o pravu na pristup
informacijama,

- obavlja sve ostale uredske poslove u svezi sa rukovanjem spisa, pribavljanja
potrebnih podataka, izvjeS¢a i obavijesti od drugih tijela, pravnih osobai sl.,

- obavlja druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu
U sustavu eSpisa, prema uputi, usmenom ili pisanom nalogu predsjednika suda,
predsjednika Gradanskog odjela, sudaca i upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice

- ovlastena osoba za naplatu sudske pristojbe i donoSenja rieSenja o sudskim
pristojbama,

- korisnica je aplikacije SupraNova,

- administrator je e Oglasna ploce.

U slu€aju odsutnosti upraviteljica zajedni¢ke sudske pisarnice ¢e nalogom odrediti
zamjenu izmedu slobodnih sluzbenika.

8.7. Prijemna pisarnica

8.7.1. Administrativni referenti - upisnicari

Durdica Pokas

Tihana Tomljanovi¢

- zaprimaju pismena upucéena sudu ili stalnoj sluzbi osim pismena koja se odnose na
nov€ano poslovanje te primitak novca, vrijednosnih papira, dragocjenosti i drugih
predmeta sukladno odredbama Sudskog poslovnika, te ih sukladno vrsti postupka
dostavljaju u odgovarajuce pisarnice, te prema potrebu izdaju potvrde o primitku,

- primljena pismena razvrstavaju po vrstama upisnika i tako razvrstane predaju u
pisarnice na daljnje postupanje, pri neposrednom primitku pismena upucenih sudu
sluzbenici su duzni upozoriti podnositelje na neurednost i nepotpunost pismena
(nedovoljan broj primjeraka, priloga, nedostatak adresa i sl.), te ukoliko podnositelj ne
otkloni nedostatke duzni su zaprimiti takvo pismeno, ali ispod prijamnog Stambilja
naznaciti o kakvom se nedostatku radi, te da je podnositelj bio upozoren da otkloni
nedostatke, prije otpreme sluzbenici su duzni provjeriti je li u svakom predmetu
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odredenom za otpremu postupljeno po dostavnoj naredbi i podacima o otpravku, jesu
li poSilike pravilno adresirane, stavljene u omote i opskrbljene dostavnicama i
potrebnim prilozima, jesu li primjerci otpravka Citljivi i sl.

Sluzbenici na prijemu poste nisu ovlaSteni otvarati povjerljive poSiljke, poSiljke
upucene osobno sudskom osoblju, naslovljene na sudsku upravu, te poste koju
dostavlja Ministarstvo pravosuda i uprave, USKOK, Vrhovni sud RH i Zupanijski sud u
Sisku ve¢ su duzni neotvorene dostaviti naznacenom primatelju.

- skrbe i brinu o pravilnom i pravodobnom otpremanju sudske poste koju evidentiraju
kroz aplikaciju eSpis,

- obavljaju druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o
radu u sustavu eSpis, prema uputi, usmenom ili pisanom nalogu predsjednika suda,
predsjednika odjela i upraviteljice zajedni¢ke sudske pisarnice,

- korisnici su aplikacije SupraNova.

U slu€aju odsutnosti sluzbenice prijemne pisarnice, upraviteljica zajednicke
sudske pisarnice odredit ce zamjenu.

8.8. Prekrsajna pisarnica

8.8.1. Voditeljica prekrsajne pisarnice

Mirela Bencak

- rukovodi i nadzire rad prekrSajne pisarnice prema odredbama Sudskog poslovnika i
Pravilnika o radu u sustavu eSpis,

- skrbi za pravilno i pravodobno izvrSavanje poslova upisniCara prekrSajne pisarnice o
¢emu dostavlja potrebna izvjeS¢a o radu upraviteljici sudske pisarnice,

- skrbi o pravodobnom dostavljanju spisa u rad sucima,

- vodi, prikuplja i obraduje statisticke podatke koje na zahtjev dostavlja upraviteljici
sudske pisarnice ili predsjedniku suda,

- odgovorna je za pravilno osnivanje predmeta, te unoSenje podataka u sustav eSpis

- odgovorna je za pravilno vodenje upisnika (Pp P, Pp G, Pp J, Pp R, Pom, Prz i Pr
upisnike, pomoc¢ne upisnike i pomoéne knjige odredene Sudskim poslovnikom) i
to¢nost unesenih podataka,

- obavlja sve ostale uredske poslove u svezi s rukovanjem spisa, pribavljanja potrebnih
podataka, izvjeS¢a i obavijesti od drugih tijela, pravnih osobai sl.,

- obavlja druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu
u sustavu eSpis, prema uputi predsjednika suda i upraviteljice zajedniCke sudske
pisarnice,

- ovlastena osoba za naplatu sudske pristojbe,

- korisnica aplikacije SupraNova.

8.8.2. Administrativni referenti — upisnicari

Bozica Knezi¢

- u odgovarajuci upisnik upisuju sve primljene podneske kojim se osnivaju novi spisi
(Pp P, Pp G, PpJ, Pp R, Pom, Przi Pr upisnike, pomocne upisnike i pomocne knjige
odredene Sudskim poslovnikom),

- ulazu i oznacCavaju zaprimljene podneske u odgovarajuce spise,

- nakon Sto obave sve potrebne radnje oko osnivanja i sredivanja spisa dostavljaju
spise u referade sudaca,

- obavljaju druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o
radu u sustavu eSpis, prema uputi voditeljice prekrSajne pisarnice, upraviteljice
zajednicke sudske pisarnice i predsjednika suda,
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- korisnica aplikacije SupraNova.
- upisni€ari odraduju i osnivanje novih prekrSajnih predmeta iz nadleznosti Stalne
sluzbe u Petriniji.

Renata Vedrina zamjenski zapisnicar privremeno rasporedena na ispomoc pisarnici te
na prijem i otpremu poste dok postoji potreba, te privremeno na poslovima upisnicara
Posebne pisarnice Stalne sluzbe u Petrinji uz prijem i otpremu poste.

8.8.3. Sudski referenti za izvrSenje kazni — u sjedistu suda

Biljana Ciprijanovi¢- Duri¢

Ivana Kokori¢

- U upisnik za predmete izvrSenja prekrdajnih sankcija (Ikp) i upisnik o izdanim i
primljenim potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenja odluka o nov€anoj kazni izmedu
drzava Clanica Europske unije (Ikp-eu) upisuju sve primlijene podneske kojima se
oshivaju novi spisi,

- ulazu i oznaCavaju zaprimljene podneske u odgovarajuce spise nakon sSto obave sve
potrebne radnje oko osnivanja i sredivanja spisa dostavljaju spise u referade sudaca,
- obavljaju druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o
radu u sustavu eSpis, prema uputi voditeljice prekrSajne pisarnice, upraviteljice
zajedniCke sudske pisarnice i predsjednika suda,

- ovisno o potrebama posla, na temelju usmenog ili pisanog naloga upraviteljice
zajedniCke sudske pisarnice mogu biti upuéene na ispomoc i po stalnim sluzbama ovog
suda,

- referenti izvrSenja PrekrSajnog odjela pomazu u predmetima izvrSenja Posebne
pisarnice Stalne sluzbe u Petriniji.

8.9.Arhiva

8.9.1. Administrativni referenti — arhivari

Ana-Marija Boric

Ivona Pandza

- arhiva Opc¢inskog suda u Sisku se nalazi u Stalnoj sluzbi u Glini i Stalnoj sluzbi u
Hrvatskoj Kostajnici, u sjediStu je samo priru¢na arhiva, te su ovdje navedene stalne
sluzbe radna mjesta arhivara, uz sjediste,

- postupaju po naredbama sudaca o pohrani spisa na Cuvanje u arhiv ili dostave
arhiviranog spisa iz arhive u rad sucima i sluzbenicima za Sisak i Stalne sluzbe u Glini
i Hrvatskoj Kostajnici,

- 0 obavljenim poslovima vode posebne evidencije sukladno Sudskom poslovniku i
Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom Opcinskog suda u Sisku, te provode
kroz sustav eSpis,

- arhivirane spise ulazu u odgovarajuée police, ormare i slicno na nacin da budu
zasticeni od vlage i ostecenja,

- sukladno Sudskom poslovniku i Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom
Opc¢inskog suda u Sisku, te posebnim propisima skrbe, prikupljaju i izdvajaju arhivsku
gradu,

- Clanovi su Komisije za uniStenje arhivskog gradiva,

- kao ¢lanovi Komisije sudjeluju u postupku za odabiranje i izlu€ivanje grade za predaju
nadleznom arhivu ili uniStenje sukladno naredbi predsjednika suda, a prema propisima
za zastitu, odabiranje i izlu€ivanje arhivske,
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- obavljaju druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika, Pravilima za
upravljanje dokumentarnim gradivom Opcinskog suda u Sisku i Pravilnika o radu u
sustavu eSpis, prema uputi, usmenom ili pisanom nalogu predsjednika suda, sudaca i
upraviteljice sudske pisarnice,

- korisnice su aplikacije SupraNova,

- unose podatke u Arhinet .

U sluCaju odsutnosti upraviteljica zajedniCke sudske pisarnice ¢e nalogom odrediti
zamjenu izmedu slobodnih sluzbenika.

8.10. Posebna pisarnica Stalne sluzbe u Glini

8.10.1. Voditeljica posebne pisarnice Stalne sluzbe u Glini

Nada Krmpoti¢

- rukovodi i nadzire rad pisarnica Stalne sluzbe u Glini prema odredbama Sudskog
poslovnika i Pravilnika o radu u sustavu eSpis,

- skrbi za pravilno i pravodobno izvrSavanje poslova pisarnice o ¢emu dostavlja
potrebna izvjeS¢a o radu upraviteljici sudske pisarnice,

- skrbi o pravodobnom dostavljanju spisa u rad sucu,

- vodi, prikuplja i obraduje statistiCke podatke koje na zahtjev dostavlja upraviteljici
sudske pisarnice ili predsjedniku suda,

- odgovorna je za pravilno osnivanje predmeta, te unoSenje podataka u aplikaciji eSpis,
- odgovorna je za pravilno vodenje upisnika i pomoc¢nih knjiga Stalne sluzbe u Glini,

- odgovorna je za to¢nost unesenih podataka u aplikaciji eSpis,

- vodi evidenciju rada sluzbenika i namjestenika u Stalnoj sluzbi Glina, te odreduje
njihove zamjene u slucaju izostanka,

- 0 izostancima zaposlenika dostavlja izvjeS¢e uredu predsjednika suda,

- obavlja sve ostale uredske poslove u svezi s rukovanjem spisa, pribavljanja potrebnih
podataka, izvjeSca i obavijesti od drugih tijela, pravnih osoba i sl.,

- obavlja druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu
u sustavu eSpis, prema uputi predsjednika suda, predsjednika Gradanskog odjela i
upraviteljice zajednicke sudske pisarnice,

- u odgovarajuci upisnik upisuje sve primljene podneske kojim se osnivaju novi spisi
sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu u sustavu eSpis,

- ulaZe i oznacava zaprimljene podneske u odgovarajuce spise,

- nakon $to obavi sve potrebne radnje oko osnivanja i sredivanja spisa dostavlja spise
u referadu suca,

- zaprima i formira ePredmet u upisniku ste€aj potroSaca vrsta spora jednostavni
postupak stecaja potroSaca - Sp i rad u upisniku ste€aj potroSaca - Sp,

- ovlastena osoba za naplatu sudske pristojbe i donoSenja rieSenja o naplati sudske
pristojbe,

- vr8i poslove prijema i otpreme,

- obavlja poslove ovjere isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu, te unosi
predmete i podatke u sustav eSpis (Ov-I),

- korisnica je aplikacije SupraNova,

- administrator je e-Oglasna ploca,

- rjeSavatelj je javnobiljezni¢kih spisa, te kao rjeSavatelj zaduZzena nadzirati toCnost
unesenih podataka u sustav eSpis te poduzimati mjere potrebne za osiguranje to¢nosti
i azurnosti unesenih podataka, duzna je redovito pratiti upozorenja koja se odnosi na
predmete u kojima je zaduZzen, i rjeSavatelj je duzan azurno i to¢no iskazivati predmet
dovrs$enim u sustavu eSpis,
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- ovlastena osoba za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak.
Zamjenu odreduje upraviteljica zajedniCke sudske pisarnice.

Jadranka Mati¢ - zamjenski zapisniCar, zbog povecanog opsega posla
rasporedena na ispomoc¢ dok postoji potreba.

8.10.2. Sudski referent za izvrSenje kazni — u Stalnoj sluzbi u Glini

Sanja Pejakovic

- U upisnik za predmete izvrSenja prekrdajnih sankcija (Ikp) i upisnik o izdanim i
primljenim potvrdama u svrhu priznanja i izvrSenja odluka o nov€anoj kazni izmedu
drzava Clanica Europske unije (lkp-eu) upisuje sve primljene podneske kojim se
oshivaju novi spisi,

- ulaze i oznaCava zaprimljene podneske u odgovarajuce spise nakon sto obavi sve
potrebne radnje oko osnivanja i sredivanja spisa dostavlja spise u referade sudaca,

- obavlja druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu
u sustavu eSpis, te druge poslove prema uputi, usmenom ili pisanom nalogu voditeljice
posebne pisarnice, upraviteljice zajednitke sudske pisarnice i predsjednika suda.

8.11. Posebna pisarnica Stalne sluzbe u Hrvatskoj Kostajnici

8.11.1. Voditeljica posebne pisarnice Stalne sluzbe u Hrvatskoj Kostajnici

Zelika Maras

- klju€ni korisnik sustava eSpis,

- rukovodi i nadzire rad pisarnica Stalne sluzbe u Hrvatskoj Kostajnici prema
odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu u sustavu eSpisa,

- skrbi za pravilno i pravodobno izvrSavanje poslova pisarnice o ¢emu dostavlja
potrebna izvjeS¢a o radu upraviteljici sudske pisarnice,

- skrbi o pravodobnom dostavljanju spisa u rad sucu,

- vodi, prikuplja i obraduje statistiCke podatke koje na zahtjev dostavlja upraviteljici
sudske pisarnice ili predsjedniku suda,

- zaprima i formira ePredmet u upisniku ste€aj potroSaca vrsta spora jednostavni
postupak stecaja potroSaca -Sp i rad u upisniku stecaj potroSaca-Sp,

- odgovorna je za pravilno osnivanje predmeta, te unoSenje podataka u aplikaciji eSpis,
- odgovorna je pravilno vodenje upisnika i pomocnih knjiga Stalne sluzbe u Hrvatskoj
Kostajnici,

- odgovorna je za to¢nost unesenih podataka u aplikaciji eSpis,

- vodi evidenciju rada sluzbenika i namjestenika u Stalnoj sluzbi Hrvatskoj Kostajnici,
te odreduje njihove zamjene u slucaju izostanka,

- 0 izostancima zaposlenika dostavlja izvje$¢e uredu predsjednika suda,

- obavlja sve ostale uredske poslove u svezi s rukovanjem spisa, pribavljanja potrebnih
podataka, izvjeSc¢a i obavijesti od drugih tijela, pravnih osobai sl.,

- obavlja druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu
u sustavu eSpis, prema uputi predsjednika suda, predsjednika Gradanskog odjela i
upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice,

- ovlastena osoba za naplatu sudske pristojbe i donoSenje rieSenja o sudskim
pristojbama,

- korisnica je aplikacije SupraNova,

- administrator je e Oglasna ploce,

- rjeSavatelj je javnobiljeZzniCkih spisa, te kao rjeSavatelj zaduzen nadzirati toCnost
unesenih podataka u sustav eSpis te poduzimati mjere potrebne za osiguranje to¢nosti
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i azurnosti unesenih podataka, duzna je redovito pratiti upozorenja koja se odnosi na
predmete u kojima je zaduzen, i rjeSavatelj je duzan aZzurno i tocno iskazivati predmet
dovrSenim u sustavu eSpis,

- obavlja poslove ovjere isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu, te unosi
predmete i podatke u sustav eSpis (Ov-I),

- ovlastena osoba za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak.

U slu€aju izostanka zamjenjuje ju Silvija Trkulja.

Silvija Trkulja zamjenski zapisni¢ar privremeno rasporedena na ispomoc u pisarnici te
na prijem i otpremu poste dok postoji potreba.

8.12. Posebna pisarnica Stalne sluzbe u Petrinji

8.12.1. Voditelj posebne pisarnice Stalne sluzbe u Petrinji

Suzana Kovacevi¢

- administrator suda u sustavu eSpis ,

- klju€ni korisnik sustava eSpis,

- zaprima i formira ePredmet u upisniku steCaj potroSaca vrsta spora jednostavni
postupak steCaja potroSaca - Sp i rad u upisniku ste€aj potroSaca - Sp,

- rukovodi i nadzire rad pisarnica Stalne sluzbe u Petrinji prema odredbama Sudskog
poslovnika i Pravilnika o radu u sustavu eSpis,

- skrbi za pravilno i pravodobno izvrSavanje poslova pisarnice o ¢emu dostavlja
potrebna izvjeS¢a o radu upraviteljici sudske pisarnice,

- skrbi 0 pravodobnom dostavljanju spisa u rad sucu,

- vodi, prikuplja i obraduje statistiCke podatke koje na zahtjev dostavlja upraviteljici
sudske pisarnice ili predsjedniku suda,

- odgovoran je za pravilno osnivanje predmeta, te unoSenje podataka u aplikaciji eSpis,
- odgovoran je za pravilno vodenje upisnika i pomoc¢nih knjiga Stalne sluzbe u Petriniji
- odgovoran je za to¢nost unesenih podataka u aplikaciji eSpis,

- vodi evidenciju rada sluzbenika i namjesStenika u Stalnoj sluzbi u Petrinji, te odreduje
njihove zamjene u slucaju izostanka,

- otvara “pismena za prijem* ste€aja potroSaca i radi u upisniku stecaj potrosaca-Sp,
- 0 izostancima zaposlenika dostavlja izvjeS¢e uredu predsjednika suda,

- obavlja sve ostale uredske poslove u svezi s rukovanjem spisa, pribavljanja potrebnih
podataka, izvjeSca i obavijesti od drugih tijela, pravnih osoba i sl.,

- obavlja druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu
u sustavu eSpis, prema uputi predsjednika suda i upraviteljice sudske pisarnice,

- ovlastena osoba za naplatu sudske pristojbe i donoSenje rjeSenja o sudskim
pristojbama,

- korisnik je aplikacije SupraNova,

- administrator je e-Oglasne ploce,

- rjeSavatelj je javnobiljezniCkih spisa, te kao rjeSavatelj zaduZen nadzirati to¢nost
unesenih podataka u sustav eSpis te poduzimati mjere potrebne za osiguranje tocnosti
i azurnosti unesenih podataka,

- duzan je redovito pratiti upozorenja koja se odnose na predmete u kojima je zaduzen,
i rjeSavatelj je duzan azurno i tocno iskazivati predmet dovrSenim u sustavu eSpis,

- obavlja poslove ovjere isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu, te unosi
predmete i podatke u sustav eSpis (Ov-I),
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- u odgovarajuci upisnik upisuje sve primljene podneske kojim se osnivaju novi spisi
(Pp P, Pp G, Pp J, Pp R, Pom, Prz i Pr upisnike, pomoéne upisnike i pomoéne knjige
odredene Sudskim poslovnikom),

- ulaZe i oznacava zaprimljene podneske u odgovarajuce spise,

- nakon Sto obavi sve potrebne radnje oko osnivanja i sredivanja spisa dostavlja spise
u referade sudaca,

- obavlja druge poslove u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu
u sustavu eSpis®,

- ovlastena osoba za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak.

Maja Popac zamjenski zapisni€ar privremeno rasporedena na ispomoc pisarnici te na
prijem i otpremu poSte dok postoji potreba. Obavlja poslove upisniara u Posebnoj
pisarnici Stalne sluzbe u Petrinji.

9.
Radna mjesta namjesStenika

Namjestenici — Il vrste — Sisak

1. VozacC — dostavljac

Darko Rom

lvica Rozi¢

Romana Borota

- obavljaju poslove prijevoza za sluzbene potrebe suda prema uputi i nalogu
upraviteljice sudske pisarnice i predsjednika suda, te obavljaju dostavu poste za Sire
podrucje koje spada pod nadleznost Opcinskog suda u Sisku i to njegovog sjedista, -
vode dostavnu knjigu koja sadrzi popis pismena koje treba dostaviti, a u koju primatelj
potvrduje prijam pismena potpisom u dostavnoj knjizi za mjesto, ako uz pismena
postoje i dostavnice, one se moraju odmah nakon obavljene dostave vratiti sudu, a
neuruceno pismeno vraca se sudu uz oznaku razloga zbog kojeg dostavljanje nije
obavljeno,

- skrbe za redovno odrzavanje sluzbenog vozila, prijave registracije i osiguranja,
redovne servise, zamjene guma. i sl. i o istome vode redovitu evidenciju,

- za punjene goriva preuzimaju INA karticu u sudskoj upravi, nakon punjenja duzni su
INA karticu odmah vratiti, a raun za gorivo (slip) obvezni su predati raCunovodstvu,

- kontroliraju ispravnost sluzbenog vozila, te prijavljuju uoCene nedostatke,

- za svako koristenje sluzbenog automobila ispunjavaju putne naloge koje potpisuje
predsjednik suda ili osoba koju predsjednik suda ovlasti.

Upraviteljica zajedniCke sudske pisarnice izvrSit ¢e raspored vozaca-
dostavljaCa prema kojem Ce se vrsiti dostava poste po naseljima.

U slu€aju odsutnosti prema nalogu upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice
vozaci-dostavljaci jedni druge zamjenjuju, te mogu biti rasporedeni u Sisak ili u stalne
sluzbe.

Svi vozadi-dostavljaCi obavljaju gore opisane poslove i za stalne sluzbe u
Petrinji i Glini, prema rasporedu koji ¢e sacCinjavati upraviteljica zajedniCke sudske
pisarnice.
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Namjestenici IV vrste — Sisak

1. Dostavljac
Nada Rozi¢
- vrSi dostavu poste za podrucje centra grada Siska (fizickim i pravnim osobama,
institucijama drzavne i lokalne vlasti) prema uputama, nalogu upraviteljice sudske
pisarnice, te drugim propisima kojima se regulira uru€enja sluzbenih pismena koja
izlaze sa suda, vodi dostavnu knjigu koja sadrzi popis pismena koje treba dostaviti, a
u koju primatelj potvrduje prijam pismena potpisom u dostavnoj knjizi za mjesto, ako
uz pismena postoje i dostavnice, one se moraju odmah nakon obavljene dostave vratiti
sudu, neuruceno pismeno vraca se sudu uz oznaku razloga zbog koje dostavljanje nije
obavljeno,
- obavlja i druge poslove sukladno uputi, nalogu upraviteljice zajedniCke sudske
pisarnice i predsjednika suda.

U slucCaju odsutnosti upraviteljica zajedniCke sudske pisarnice ¢e rasporediti
zamjenu.

2. Cistagice — u sjedistu suda

Ankica Debeljak

Kata Letica

Jagoda Kocmanié

Mara Pranic

Ivancica Kolman — na odredeno vrijeme

- obavljaju poslove cCiS¢enja i odrzavanja unutarnjeg i vanjskog prostora koji pripada
zgradi suda,

- skrbe i brinu za uredno odrzavanje CistocCe inventara koji se nalazi u prostoru zgrade
suda,

- pravovremeno dostavljaju obavijesti ekonomu radi narucivanja potrebnih sredstava
za odrzavanje Cisto¢e za Sto vode posebnu evidenciju zaprimljenog i potroSenog
materijala,

- obavljaju i druge poslove prema uputi upraviteljice zajednicke sudske pisarnice i
predsjednika suda.

3. Ostali pomo¢ni poslovi

Zlatko Zaluski

- obavlja poslove manjih popravaka kvarova u sjedistu suda te po potrebi u zgradama
Stalnih sluzbi u Glini, Petrinji, Hrvatskoj Kostajnici te u zgradi F. Hefelea 57,

- po potrebi na zahtjev vanjskih izvodaca radova daje informacije o infrastrukturi zgrade
(vodovod, elektricna energija, telefonska mreza i dr.),

- obavlja i druge poslove prema uputi voditeljice pisarnice sudske uprave, upraviteljice
zajedniCke sudske pisarnice i predsjednika suda.

Namijestenici IV vrste — Stalna sluzba u Petriniji

4. Cistagica

Marijana Bjelac — porodiljni dopust
Veronika Agati¢

Mara Zini¢
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- obavlja poslove CiS¢enja i odrzavanja unutarnjeg i vanjskog prostora koji pripada
zgradi suda

- skrbi i brine za uredno odrzavanje CistocCe inventara koji se nalazi u prostoru zgrade
suda,

- pravovremeno dostavlja obavijesti ekonomu radi narucivanja potrebnih sredstava za
odrzavanje Cistoce za Sto vodi posebnu evidenciju zaprimljenog i potroSenog
materijala,

- obavlja i druge poslove prema uputi upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice i
predsjednika suda.

Namjestenici Il vrste - Stalna sluzba u Glini

Namjestenici IV vrste — Stalna sluzba u Glini

6. VozaC — dostavlja¢ i loZza¢ centralnog grijanja

Mario Milekovic

- obavlja poslove prijevoza za sluzbene potrebe suda prema uputi i nalogu
upraviteljice sudske pisarnice, voditeljice i predsjednika suda za podrucje Stalne
sluzbe u Glini,

- obavlja poslove vezane za grijanje zgrade suda.

- vrSi dostavu sudske poste strankama i sudionicima postupaka (fiziCkim i pravnim
osobama, institucijama drzavne i lokalne vlasti) za podrucje centra grada Glina, te vodi
dostavnu knjigu za mjesto koja sadrzi popis pismena koje treba dostaviti, a u koju
primatelj potvrduje prijam pismena potpisom u dostavnoj knjizi. Ako uz pismena
postoje i dostavnice, one se moraju odmah nakon obavljene dostave vratiti sudu.
Neuru€ena pismena vra¢a se sudu uz jasno i Citko napisanu oznaku razloga zbog
kojeg dostavljanje nije obavljeno,

- obavlja i druge poslove prema usmenoj uputi/nalogu voditeljice pisarnice Stalne
sluzbe u Glini, upraviteljice zajednicke sudske pisarnice i predsjednika suda.

U sluCaju odsutnosti upraviteljica zajedniCke sudske pisarnice Ce rasporediti zamjenu.

7. Cistagice
Dragica Grubisi¢

- obavljaju poslove Cid¢enja i odrZzavanja unutarnjeg i vanjskog prostora koji pripada
zgradi suda,

- skrbe i brinu za uredno odrzavanje CistoCe inventara koji se nalazi u prostoru zgrade
suda,

- pravovremeno dostavljaju obavijesti ekonomu radi narucivanja potrebnih sredstava
za odrzavanje CistoCe za Sto vode posebnu evidenciju zaprimljenog i potroSenog
materijala,

- obavljaju i druge poslove prema uputi upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice i
predsjednika suda.

U slu€aju odsutnosti CistaCice mijenjaju jedna drugu.

Namijestenici lll vrste - Stalna sluzba u Hrvatskoj Kostajnici

8. Vozac-dostavljac
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Dragan Begi¢

- obavlja poslove prijevoza za sluzbene potrebe suda prema uputi i nalogu upraviteljice
sudske pisarnice, voditeljice i predsjednika suda za podrucje Stalne sluzbe u Hrvatskoj
Kostajnici, vrSi dostavu sudske poste na podrucju Stalne sluzbe u Hrvatskoj Kostajnici,
te vodi dostavnu knjigu za mjesto koja sadrzi popis pismena koje treba dostaviti a u
koju primatelj potvrduje prijam pismena potpisom u dostavnoj knjizi, ako uz pismena
postoje i dostavnice, one se moraju odmah nakon obavljene dostave vratiti sudu,
neurucena pismena vraca se sudu uz jasno i Citko napisanu oznaku razloga zbog kojeg
dostavljanje nije obavljeno,

- skrbi za redovno odrzavanje sluzbenog vozila, prijave registracije i osiguranja,
redovne servise, zamjene guma i sl. i o istome vodi evidenciju,

- za punjene goriva preuzima INA karticu u sudskoj upravi, nakon punjenja duzan je
INA karticu odmah vratiti, a raCun za gorivo (slip) obvezan je predati raunovodstvu,

- kontrolira ispravnost sluzbenog vozila, te prijavljuje uocene nedostatke,

- za svako koriStenje sluzbenog automobila ispunjava putni nalog kojeg potpisuje
predsjednik suda ili osoba koju predsjednik suda zaduZi,

- obavlja i druge poslove prema uputi voditeljice, upraviteljice zajedniCke sudske
pisarnice i predsjednika suda.

U slucaju odsutnosti prema nalogu upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice vozaci-
dostavljaCi jedni druge zamjenjuju, te mogu biti rasporedeni u Sisak ili u druge stalne
sluzbe.

Namjestenici IV vrste — Stalna sluzba u Hrvatskoj Kostajnici

9. Cistadica

Magdalena Ivanis

- obavlja poslove CiS¢enja i odrzavanja unutarnjeg i vanjskog prostora koji pripada
zgradi suda,

- skrbi i brine za uredno odrzavanje CistocCe inventara koji se nalazi u prostoru zgrade
suda pravovremeno dostavlja obavijesti ekonomu radi narucivanja potrebnih sredstava
za odrzavanje Cistoce, te o istome vodi posebnu evidenciju zaprimljenog i potroSenog
materijala,

- obavlja i druge poslove prema uputi voditeljice, upraviteljice zajedniCke sudske
pisarnice i predsjednika suda.

10.
Posebne odredbe

10.1. Administrator eSpis
Anita Pavi¢ Medur
Suzana Kovacevi¢
Mirela Bencak
Tamara Rajkovic

Zaduzeni i odgovorni za dodjeljivanje i ukidanje korisni¢kih imena, lozinki, uloga
i ovlastenja za pristup sustavu u sudu te unos podataka iz godiSnjeg rasporeda polova
suda u administratorsku aplikaciju sustava eSpis, duzni su osigurati za svakoga novog
suca i sudskog sluzbenika korisnicko ime i lozinku za koriStenje aplikacije sustava
eSpis, unijeti u sustav godisnji raspored poslova te svaku izmjenu godiSnjeg rasporeda
poslova odmah po njegovom primitku, a najkasnije u roku od jednog radnog dana,
pridruziti naselja pripadnosti predmeta zona rjeSavanja pojedine vrste predmeta,
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obavijestiti predsjednika suda o potrebi poduzimanja mjera vezanih uz gaSenje
referade, preraspodjelu spisa u referadi i opoziv poslovnog certifikata rjeSavatelja,
azurno postupati po nalogu predsjednika suda, posebno prilikom razrieSenja ovlasti
odredene osobe za rad u sustavu eSpis, aZzurno unijeti u sustav eSpis postotak
oslobodenja i osnovu oslobodenja iz godiSnjeg rasporeda poslova, te svaku opravdanu
odsutnost suca, obavljati i ostale poslove u sustavu eSpis po nalogu predsjednika
suda, te sukladno uputama ustrojstvene jedinice Ministarstva nadleznog za poslove
pravosuda u Ciji djelokrug rada ulaze poslovi vezanih uz sustav eSpis.

10.2. Klju¢ni korisnici eSpis
Anita Pavi¢ Medur
Suzana Kovacevic
Sandra Pavesi¢
Zelika Maras

Duznosti i ovlasti klju€nog korisnika su: sudjelovanje u analizi poslovnih procesa
te razvoj internih edukacijskih sadrzaja, prikuplja detaljna znanja o funkcionalnostima
i mogucnostima eSpis, pomaze u razjasnjenju utjecaja eSpis-a na promjene
postupanja i suraduje s projektnim timom u nadziranju utjecaja, redovito educira
korisnike vezane za koriStenje novih funkcionalnosti u sustavu eSpis, pohada
edukacije za edukatore, aktivho sudjeluje u edukaciji krajnjih korisnika, predstavlja
prvu razinu eSpis podrske u svojoj okolini, te kontaktira korisni¢ku sluzbu u slucaju
potrebe.

10.3. Povjerljivi savjetnik
Martina Pavlenic

10.4. Povjerenik za etiku
Anita Pavi¢ Medur

10.5. Povjerljiva osoba
Nikolina Kramari¢
Zamjenik povjerljive osobe
Antonia Krnjai¢

10.6. Sluzbenici ovlasteni za obavljanje poslova u svezi s naplatom sudskih pristojbi
Tamara Rajkovi¢
Zdenka Mikovi¢
Purdica Uzelac
Suzana Kovacevic
Edita Kartelo
Nada Krmpoti¢
Jadranka Mati¢
Zelika Maras
Renata Vedrina
Mira Miti¢

Katica Novakovi¢
Ljiljana Simigi¢
Nikolina Kramaric
Katja Solomun
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10.7. Ovlastene osobe za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak
Natasa Marjanovi¢
Karmela Marijan
Nikolina Kramari¢
Katica Novakovi¢
Zelika Maras
Ljiljana Pandza
Nada Krmpoti¢
Jadranka Mati¢
Suzana Kovacevic
Maja Popac

Silvija Trkulja
Semsa Kovadevié
Jasminka Kosi¢
Tamara Rajkovic
Ljiljiana Simigi¢

10.8. Ovlastene osobe za obavljanje poslova anonimizacije vezano uz indeksiranje
odluka u aplikaciji SupraNova

Jasna Muza

lvana Muza

Ljilja Banadinovi¢

Tihana Zugaj

Zlatko Rajkovic

Nikolina SamardZzija

Opis poslova ovlastenog sluzbenika za izdavanje uvjerenja da se ne vodi
kazneni postupak je slijededi:

- ovlastena osoba za izdavanje uvjerenja da se protiv fiziCke ili pravne osobe
koja podnosi zahtjev u Republici Hrvatskoj ne vodi kazneni postupak za kaznena djela
koja se progone po sluzbenoj duznosti,

- u svrhu izdavanja gore navedenog uvjerenja ovlastena je osoba za uvid u baze
podataka sustava eSpis,

- nakon uvida u baze podataka sustava eSpis izdaje uvjerenje kroz sustav
eSpis, a u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu u sustavu eSpis.

10.9. OvlaStene osobe za neposredan uvid u kaznenu evidenciju i prekrSajnu
evidenciju

Gordana Muza Andrei¢
Zana Debeljak
Domagoj Lovri¢

Vera Bubas

Radmila Cipor

Korana Goli¢

Natasa Marjanovi¢
Mirela Sladi¢

Janko Mitar

Dragana Balder

Ines Vukcevic
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Tatjana Stuli¢
Semsa Kovadevié
Mirela Crepar
Ljiljana Pandza
Matea Perkovi¢
lva Stefan Kuzmi¢
Natalija Karaula
Andrijana Zugaj Jambrek
Matea Markovi¢
Marija Juric¢

Ljuba Crnkovi¢
Sanela Boltuzi¢

10.10. Osobe odredene za vodenje evidencije placenih pristojbi troSkova koji su nastali
stranci koja je oslobodena plac¢anja istih temeljem Zakona o besplatnoj pravnoj pomoci
Burdica Uzelac

Nada Krmpoti¢

Jadranka Mati¢

Zeljka Maras

10.11. Ovlastene osobe za pristup Registru zaposlenih u drzavnim i javnim sluzbama
Marina Kukoleéa Caus$evié

Sandra Pavesi¢

Snjezana Perkovi¢

10.12. Osobe odredene za dostavljanje podataka o Zrtvi/oStec¢eniku/obitelji Zrtve
Samostalnom sektoru za podr$ku zrtvama i svjedocima

Radmila Cipor

Helena Manislavi¢

Natasa Marjanovi¢

Janko Mitar

Dragana Balder

Tatjana Stuli¢

Tatjana Kuhar

Matea Perkovi¢

Mirela Crepar

Ines Vukcevi¢

Zana Debeljak

Natalija Karaula

Dragana Zebi¢

Sanela Boltuzi¢

Prema potrebi i ostali zapisni€ari koji se nalaze radi zamjene u kaznenoj referadi.

10.13. Treneri aplikacije SupraNova
Anita Pavi¢ Medur
Tihana Zugaj

10.14. Komisija za uni8tenje predmeta
Upisnih u knjigu oduzetih predmeta "Kop"
Domagoj Lovri¢
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Nikolina Kramarié
Anita Pavi¢ Medur

10.15. Osobe ovlastene za preuzimanje pismena na Salterima Fina-e
Romana Borota

Karmela Marijan

Ivica Rozi¢

Darko Rom

Dragan Begi¢

Silvija Trkulja

Mario Milekovi¢

10.16. Osobe ovlastene za pristup sustavu za izradu statisti¢kih izvjeSc¢a

Anita Pavi¢ Medur
Tamara Rajkovic
Snjezana Perkovi¢

10.17. osoba zaduzena za objavu sadrzaja na Portalu sudova.

Anita Pavi¢ Medur
Zlatko Rajkovi¢

10.18. Administrator korisnika za e-Oglasnu plo¢u
Anita Pavi¢ Medur
Dragana Balder
11.
Odsutni s rada

11.1. Administrativni referenti-sudski zapisnicari:

. Paulina BoZi¢ — dugotrajno odsutna

. Brankica Zagorac — dugotrajno odsutna

. Ivana Mili¢evi¢ — rodiljni dopust

. Matea Perkovi¢ — roditeljski dopust

. Maja Popac — dugotrajno odsutna

. Diana Gregurec Vuki¢ — dugotrajno odsutna

OO OWN--

11.2. Administrativni referenti-sudski upisnicari:
1. Edita Kartelo — dugotrajno odsutna
2. Zdenka Mikovi¢ — dugotrajno odsutna
3. Ljiljana Simi&i¢ — dugotrajno odsutna

11.3. ZemljiSnoknijizni referent (ovlasteni ili visi)
1. Ivanka Kovaci¢ — udaljena iz sluzbe od 25. veljace 2021.
2. Tatjana Dobrani¢ — dugotrajno odsutna
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11.4. Ekonom
1. Marija Sepl — dugotrajno odsutna

12.
Radno vrijeme, rad sa strankama i drugim osobama

Utvrduje se klizno radno vrijeme Opcinskog suda u Sisku od 7,00 - 7,30 do
15,00-15,30 sati, uz dnevno koriStenje pauze od 11,00 do 11,30 sati.

Rad sa strankama, njihovim punomocnicima i drugim osobama u sudskim
pisarnicama i zemljiSnoknjiznim odjelima utvrduje se svakim radnim danom od 8,00 do
13,00 sati. Stranke kojima je zbog udaljenosti ili drugih razloga otezan ponovni dolazak
u sud te u hitnim i drugim opravdanim slu€ajevima biti ¢e primljene i izvan vremena
utvrdenog za primanje stranaka (Clanak 42. stavak 5. Sudskog poslovnika).

Rad predsjednika suda sa strankama, njihovim punomocnicima i drugim
osobama utvrduje se jednom tjedno, srijedom od 13,00 do 14,00 sati.

Rad sa strankama radi ovjere javnih isprava za uporabu u inozemstvu utvrduje
se svaki radni dan od 9,00 do 13,00 sati. Stranke kojima je zbog udaljenosti ili drugih
razloga otezan ponovni dolazak u sud te u hitnim i drugim opravdanim slucajevima biti
Ce primljene i izvan vremena utvrdenog za primanje stranaka (Clanak 42. stavak 5.
Sudskog poslovnika).

13.

Ovaj godisnji raspored poslova primjenjuje se od 1. sijeCnja 2025.
14.

Godisnji raspored dostaviti ce se sucima, sudskim savjetnicima i sluzbenicima
suda putem sluzbene adrese elektroniCke poste uz potvrdu o isporuci kojom se
potvrduje da je poruka elektronicke poste isporu¢ena u postanski sanducic¢ primatelja
(Clanak 25. stavak 1. Sudskog poslovnika), a potvrda o isporuci se ulaze u
odgovarajuci spis sudske uprave (Clanak 25. stavak 7. Sudskog poslovnika).

Dokument je elektronicki potpisan: er‘;—m PredSJednlk SUda
Sinisa Orli¢ O;OPCINSKI SUD U SISKU

Vrgirj;i_pz %tg;sivanj a é.i.:g;:toufeuse4154485zzD3734363130363730313037 S|n| 3a Or“ é
13:04:24 (S_:zz(rl:;a

CN=Sinisa Orli¢

Uputa o pravnom lijeku

Protiv godiSnjeg rasporeda poslova svaki sudac i sudski savjetnik mogu u roku od 3
(tri) dana izjaviti prigovor predsjedniku suda, a ostali sluzbenici mogu u istom roku
staviti primjedbu na godisnji raspored poslova. Izjavljeni prigovor odnosno primjedba
ne odgadaju izvrSenje godiSnjeg rasporeda poslova (Clanak 25. stavak 2. Sudskog
poslovnika).



48

Dostaviti:

Sucima i sudskim savjetnicima, svima

Sudskim sluzbenicima, svima

Namjestenici imaju pravo izvrSiti uvid u ovaj godisnji raspored u Uredu predsjednika
suda

Administratoru eSpis u sudu
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