REPUBLIKA HRVATSKA

OPCINSKI KAZNENI SUD U ZAGREBU
llica-Selska, llica 207

Ured predsjednika suda

Broj. 5 Su-339/2024

Zagreb, 05. prosinca 2024,

Predsjednica Opéinskog kaznenog suda u Zagrebu, temeljem ¢lanka 10. i 31.
Zakona o sudovima (Narodne novine 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19,
130720, 21/21, 21/22, 60/22, 16/23, 155/23, 36/24 dalje u tekstu: Zakon o sudovima),
Clanka 22. do 29. Sudskog poslovnika (Narodne novine broj 37/14, 49/14,
08/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19,
128/19, 38/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23, 122/23,
55/24 dalje u tekstu; Sudski poslovnik), te &lanka 24. Pravilnika o radu u sustavu
eSpis (Narodne novine 35/15, 23/15, 45/16, 29/17, 112/17, 119/18, 39/20, 138/20,
147720, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23 i 9/24), donosi

) GODISNJI RASPOREDA POSLOVA
U OPCINSKOM KAZNENOWM SUDU U ZAGREBU ZA 2025. GODINU

OPCE ODREDBE

Godisnjim rasporedom poslova utvrduje se ustroj Opéinskog kaznenog suda u
Zagrebu i podjela poslova koji se obavljaju u sudu.

Opéinski kazneni sud u Zagrebu u okviru svoje stvarne i mjesne nadieZnosti,
djeluje u svom sjedistu u Zagrebu, llica 207.

USTROJSTVENE JEDINICE SUDA

1. Sudska uprava
2. Sudski odjeli
3. Sudska pisarnica

1. SUDSKA UPRAVA

1.1. Ured predsjednika suda:
Opis poslova:

vodenje upisnika za predmete sudske uprave (Su, Su Kzp 1, Su- Ik), éuvanje
priruCne arhive, Cuvanje arhive ureda predsjednika suda, prijam sluZbenika i
namjestenika, vodenje evidencije o sucima, sluzbenicima i namjestenicima, vodenje
popisa vjeZbenika i osoba na praksi, vodenje popisa sudaca porotnika, vodenje
popisa ili registara stalnih sudskih vjeStaka, tumaca i procjenitelja, vodenje puinog
dnevnika, vodenje ili pracenje sudske statistike i pradenja upravljackih izvje$éa o
radu suda i sudaca, vodenje evidencije i poduzimanje radnji za izdavanje ili opoziv



poslovnog certifikata za kvalificirani elektroni¢ki potpis za suce i ovladtene sudske
sluzbenike, pozivanje na rasprave i rasporedivanje sudaca porotnika, postupanje po
zahtjevu za zastitu prava na sudenje u razumnom roku, postupanje povodom
prijedioga za pokretanje oglednog postupka, primanje i €uvanje opéih punomodi,
ostali poslovi koje odredi Zelnik tijela odnosno Ministarstvo pravosuda uprave i

digitalne transformacije.

Jasna Zoreti¢ Renduli¢

Marija Garaci¢ Turkovié

Dijana Rizvi¢
lka Peranovic

Anamarija Pavicic

Aniia Brlas Matus

Danijela Stipié

Tena Matejas Keresa

Jadranka Car

predsjednica Opc¢inskog kaznenog suda u Zagrebu,
predsjednica Odjela za suzbijanje korupcije i
organiziranog kriminaliteta (USKOK)

zamjenica predsjednice Opcinskog kaznenog suda
u Zagrebu, predsjednica Kaznenog odjela
glasnogovornica suda, daje obavijesti o radu suda u
skladu sa Zakonom o sudovima, Sudskim
poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup
informacija

predsjednica Odjela za miadez
zamjenica predsjednice Odjela za mladez

sutkinja zaduzena za pracenje i proucavanje
sudske prakse Europskog suda za ljudska prava i
Europskog suda u Luxemburgu

Ravnateljica sudske uprave i sluzbenik za
informiranje

povjerenik za etiku

(Gl. 15. st. 1. Etickog kodeksa drzavnih sluzbenika) i
sluZbenica za zastitu osobnih podataka (Uredba
(EU) 2016/679 Europskog parlamenta i vijeca),
zamjenik povjerljive osobe

zamjenik povjerenika za etiku

(€l. 15. st. 1. EtiCkog kodeksa drZavnih sluZbenika) i
sluZbenica za zastitu osobnih podataka (Uredba
(EU) 2016/679 Europskog parlamenta i vijeca),
obavlja poslove vezane uz suce porotnike u
Kaznenom odjelu (vodi evidenciju o pozivanju i
odazivu sudaca porotnika, dostavla podatke
racunovodstvu radi isplate, obavjeSiava o
neopravdanim izostancima sudaca porotnika)

povjerljivi savijetnik (&l. 74. Kolektivhog ugovora
za drZzavne sluZbenike i namjestenike)



Natalija Jozic upravitelj pisarnice sudske uprave, povjerenik za
otpad (¢€l. 46. st. 1. Zakona o odrZzivom
gospodarenju otpadom), ovlastenik zastite na radu
(€l. 23 Zakona o zaétiti na radu NN 96/18)

Snjezana Peridié zamjenik povjerenika za otpad (&l. 46. st. 1. Zakona
0 odrzivom gospodarenju otpadom), zamjenik
povjerljive osobe (€l. 1. st. 2 Pravilnika o postupku
unutarnjeg prijavljivanja nepravilnosti i imenovanju
povijerliive osobe)

Dubravka Vrhovski osoba =zaduZena za sustavno gospodarenje
energijom u Opéinskom kaznenom sudu u Zagrebu

Vesna Spisi¢ zamjenica osobe zaduZene za  sustavno
gospodarenje energijom u Opéinskom kaznenom
sudu u Zagrebu

Maja Safrani¢ povjerljiva osoba
(¢l. 1. st. 2 Pravilnika o postupku unutarnjeg
prijavljivanja nepravilnosti iimenovanju povjerljive
osobe)

Bernarda Kuhar Sluzbenici u RA uredu
Danijela Stipi¢
Jadranka Car

Uvjerenja o kaznenom postupku

Emanuela Jurki¢ voditeljica Pisarnice za uvjerenja o
kaznenom postupku

Opis poslova:

rukovodi radom posebne sudske pisarnice unutar sudskog odjela pod
nadzorom upravitelja zajednitke sudske pisarnice, vréi svakodnevni nadzor nad
radom sluzbenika pisarnice, vodedi racuna o dnevnoj aZurnosti i kvaliteti obavljena
posia. U slucaju izostanka s posla sluZbenika, obavlja dnevni raspored sluzbenika
unutar pisarnice te obavlja druge poslove po nalogu ¢elnika tijela, ravnatelja sudske
uprave i upravitelja zajedniéke sudske pisarnice.

Biserka Crnkovi¢ zapisni€ar u tijelima sudbene vilasti
Sanja Smolkovi¢

Opis poslova:

izdavanje Uvjerenja o kaznenom postupku putem informacijskog sustava, rad
sa strankama, obrada zahtjeva i izdavanje uvjerenja podnesenih putem sustava e-
Gradani koje sustav nije mogao sam obraditi.



Sudska statistika
Jadranka Car zapisni€ar u tijelima sudbene vlasti

Opis poslova:

obavija poslove vezane uz elektronicke potpisne certifikate i elektronicke
pecCate, sve poslove u vezi s obradom statistickih podataka u sudu i obradu
statistickih podataka pod neposrednim nadzorom ¢&elnika tijela, vodi evidencije o
oslobadaju sudaca i sudskih savjetnika od norme na osnovi mentorstva, bolovanja,
plac¢enih dopusta i stru€nog usavrSavanja. Prati postivanje rokova za izradu sudskih
odluka, prafi rokove zastare, izraduje nacrt prijedioga za ocjene sudaca, sluzbenik za
rad u ANON sustavu,izrada statisti¢kih izvije§éa o radu suda za objavu na portalu
suda,uskladuje statisticke podatke sa upravljaékim izvjeSéima informacijskog
sustava,izrada mjesecnih statistiCkih izvije8éa o radu sudaca, vodi statistiku
drugostupanjskih odluka, obavlja i druge poslove po nalogu &elnika tijela i ravnatelja
sudske uprave.

lvana Babic zapisnicar u tijelima sudbene vlasti

Opis poslova:

obavlja sve poslove u vezi s obradom statistickih podataka u sudu i obradu
statistickih podataka pod neposrednim nadzorom c&elnika tijela, vodi evidencije o
oslobadaju sudaca i sudskih savjetnika od norme na osnovi mentorstva, bolovanija,
piacenih dopusta i stru€nog usavrSavanja. Prati poétivanje rokova za izradu sudskih
odluka, prati rokove zastare, izraduje nacrt prijedloga za ocjene sudaca, sluzbenik za
rad u ANON sustavu,izrada statistickih izvije$¢a o radu suda za objavu na portalu
suda, uskladuje statisticke podatke sa upravljackim izvje§¢ima informacijskog
susiava,izrada mijesecnih statistickih izvije§¢a o radu sudaca ,vodi statistiku
drugostupanjskih odluka, obavlja i druge poslove po nalogu &elnika tijela i ravnatelja
sudske uprave.

1.2. Ravnateljstvo sudske uprave
Anita Brlas Matus Ravnateljica sudske uprave

Opis poslova:

obavlja stru¢ne poslove u svezi s planiranjem i upravljanjem ljudskim
potencijalima u sudu, organizira rad sudskih sluzbenika i namjestenika, te prati
njihovu ucinkovitost u radu, prati i planira edukaciju sudskih sluzbenika i
namjestenika, vodi brigu o odrzavanju zgrade suda, radnih prostorija i opreme za
rad, te investicijskim ulaganjima, organizira i koordinira izradu godisSnjeg plana
nabave sukladno zakonu i potrebama suda, organizira provedbu postupaka javne
nabave, obavlja nadzor nad financijsko-materijalnim poslovanjem suda, te
obavljanjem uredskih i pomoéno-tehnickih poslova, skrbi se i obavlja nadzor nad
fro8enjem proraunskih i vlastitih sredstava suda, sudjeluje u izradi i provedbi
projekata sudske uprave, te nadzire njihovu provedbu, skrbi se o pravodobnom i
urednom vodenju statistickih podatka o radu suda, suraduje s jedinicama lokalne i
pedrucne (regionalne) samouprave u vezi s nabavom opreme i osiguranjem
sredstava za pojedine aktivhosti suda, obavlja i druge poslove koje mu povjeri ¢elnik
tijela.



1.a Visi informaticki tehnicar
za pravosudni informacijski sustav

Damir Jambor Visi informaticki tehnidari za pravosudni
informacijski sustav
lvica Budek

Opis poslova:

Obavlja poslove organizacije, vodenja, koordinacije i pratenja aktivnosti na
podrucju informatike, vodi dokumentaciju o poslovima upravljanja raéunalnog
sustava. Implementira sustavna rjeSenja izrade, izmjene i odrZavanja elemenata
informati€kog sustava, izraduje i implementira razna pomoéna programska rje$enja,
prati i odrZava osnovne dijelove informatitkog sustava, posebno administracije
servera, uklju€ujuéi i sigurnosno odrzavanije, kao i odrZavanje mreznog sustava suda
(LAN), te nadzor mreznih aktivnosti, odrZava bazu podataka, nadzire uporabu i
nabavu potroSnog materijala vezanog uz sustav te obavlja druge posiove po nalogu
¢elnika tijela i ravnatelja sudske uprave.

Pododsjek za ljudske potencijale
1.2.1. Voditelj pododsjeka

Bernarda Kuhar Voditeljica pododsjeka za ljudske potencijale

Opis poslova:

Brine o upravljanju ljudskim potencijalima i njihovom razvoju, priprema
prijedloge planova prijma u drzavnu sluzbu, sudjeluje u izradi i pracenju provedbe
strategija, programa i planova izobrazbe za drZzavno tijelo u ¢ijem se sastavu nalazi,
vodi osobne ocfevidnike sluZzbenika i namjestenika redovito dostavljajuéi nove
podatke u srediSnji popis drzavnih sluzbenika, provodi postupak prijma u drZzavnu
sluzbu u suradnji sa sredisnjim tijelom drzavne uprave nadleznim za sluZbenicke
odnose. Vodi i upisuje Registar zaposlenih u javnom sektoru, vodi i upisuje podatke u
aplikaciju "Kadrovska evidencija", vodi ocsobni ofevidnik zaposlenika, izdaje potvrde
0 zaposienju | drugim poslovima zaposlenih pod nadzorom ravnatelja sudske uprave,
obavlja poslove vezane za evidenciju zdravstvenog osiguranja zaposlenih i njihovih
obitelji putem elektronickog sustava, obavlja poslove u svezi s ostvarivanjem prava iz
mirovinskog osiguranja putem elektronickih sustava, po nalogu ravnatelja sudske
uprave obavlja poslove u svezi s primanjem na rad novih sluzbenika, prepisuje
nacrte riesSenja iz sluZbenickih i radnih odnosa, zaprima podneske i vodi propisane
ofevidnike iz djelokruga sudske uprave po nalogu ravnatelja sudske uprave, vodi
evidenciju sudaca i ostalih zaposlenih u sudu, priprema podatke za godi$nji raspored
sudaca, sudskih savjetnika i ostalih sluZzbenika i namjestenika, evidentira podatke o
radnim ocjenama, piSe rie8enja o godidnjim odmorima, ocjenjivanju djelatnika pod
nadzorom ravnatelja Sudske uprave, pie po diktatu odluke sudske uprave,
zapisnike, zamolnice i druge dopise, upisuje dokumente u sustav eSpis, te izraduje
jednostavnije dokumente, obavlja sve administrativne poslove za spise koji se nalaze
u sluZbi, osniva nove predmete sudske uprave, skrbi o urednom rasporedu predmeta
sudske uprave po redoslijedu rada, oznakama i brojevima, otprema odluke sudske



uprave redovito i prema naredbi ravnatelja sudske uprave, vodi evidenciju o sudskim
vjezbenicima i sucima mentorima sudskih vjeZbenika, obavlja i druge poslove
sukladno Sudskom poslovniku po nalogu ¢€einika tijela i ravnatelja sudske uprave.

1.2.2. Upisni¢ar u tijelima sudbene vlasti
Danijela Stipi¢ upisnicar u tijelima sudbene viasti

Opis poslova:

upisuje u Registar zaposlenih u javnom sektoru podatke o zaposlenima, vodi i
upisuje podatke u aplikaciju "Kadrovska evidencija", vodi osobni odevidnik
zaposlenika, izdaje potvrde o zaposlenju i drugim poslovima zaposlenih pod
nadzorom ravnatelja sudske uprave, obavija poslove vezane za evidenciju
zdravstvenog osiguranja zaposlenih i njihovih obitelji putem elektronickog sustava,
vodi evidenciju o sudskim vjeZbenicima i sucima mentorima sudskih vjezbenika,
ispunjava obrasce o Zrtvama/o$tecenicima kaznenih djela zaprimljenih od strane
Ministarstva pravosuda, uprave i digitaine transformacije RH, priprema podatke za
godisnji raspored sudaca, sudskih savjetnika i ostalih sluZbenika i namjestenika,
Uprave za =zatvorski sustav, te dostava istih nadleznim tijelima te izraduje
jednostavnije dokumente, obavlja sve administrativne poslove za spise koji se nalaze
u sluzbi, osniva nove predmete sudske uprave te obavlja i druge poslove po nalogu
celnika tijela, ravhatelja sudske uprave i voditelja Pedodsjeka.

Tena Matejas Keresa upisni¢ar u tijelima sudbene vlasti

Opis poslova:

upisuje u Registar zaposienih u javnom sektoru podatke o zaposlenima, vodi i
upisuje podatke u aplikaciju  "Kadrovska evidencija", vodi osobni oCevidnik
zaposlenika, izdaje potvrde o zaposlenju i drugim poslovima zaposlenih pod
nadzorom ravnatelja sudske uprave, ispunjava obrasce o Zrtvama/osteéenicima
kaznenih djela zaprimljenih od strane Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne
transformacije RH, obavlja poslove vezane za evidenciju zdravstvenog osiguranja
zaposlenih i njihovih obiteljii putem elektroni€kog sustava, vodi evidenciju o sudskim
vieZzbenicima i sucima mentorima sudskih vjeZbenika, te izraduje jednostavnije
dokumente, vodi evidenciju sudaca porotnika obavlja sve administrativhe poslove za
spise koji se nalaze u sluzbi, osniva nove predmete sudske uprave, izdaje uredski
materijal i pribor, vodi brigu ¢ nabavi uredskeg materijala i stanju zaliha, upisuje
podatke u aplikaciju "IPIS" te obavlja i druge poslove po nalogu celnika tijela i
ravnatelja sudske uprave.

1.3. Odsjek za materijalno-financijsko poslovanje
Vesna Lopert Voditeljica Odsjeka
Opis poslova:
ureduje poslovne knjige, knjigovodstvene isprave te vrdi obradu podataka,

ureduje sadrZzaj raCuna radunskog plana, priznavanje prihoda i primitaka te rashoda i
izdataka, vrsi poslove glavnog knjigovode, te priprema podatke za bilancu. Uskladuje



glavnu knjigu s analitickom knjigovodstvenom evidencijom. Vr$i pla¢anja prema
mjesecno odobrenim - raspoloZivim sredstvima Ministarstva pravosuda, uprave i
digitalne transformacije po poziciji i vrsti tro$ka. Sastavlja mjesetni obrazac obveza i
dostavlja Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne transformacije. Na kraju poslovne
godine zakljuCuje glavnu knjigu, dnevnik i knjigovodstvene isprave, daje na ovjeru
predsjedniku suda, uvezuje i uva po knjigovodstvenim propisima te obavlja i druge
poslove po nalogu Eelnika tijela i ravnatelja sudske uprave te pojedine poslove unutar
nadleznosti odsjeka financijsko materijalnog poslovanja rasporeduje na
racunovodstvene referente.

Dubravka Vrhovski glavni knjigovoda

Opis poslova:

obavlja organizaciju posla u financijsko — materijalnom poslovanju, izraduje
godiSnje prijedloge financijsko-materijalnog poslovanja u skladu s drZavnim
proracunom, osigurava potrebna nov€ana sredstva za tekuée poslove, vodi struéni
nadzor nad poslovima obrauna plac¢a, materijalnog poslovanja, likvidature, blagajne,
depozita i ekonomata, vr8i poslove procjenjivanja bilanénih pozicija, revalorizacije,
financijskog izvjeStavanja i druga podruéja u svezi s proracunskim ragunovodstvom
te obavlja druge poslove po nalogu ¢elnika tijela i ravnatelja sudske uprave.

Vesna Spisié racunovodstveni referenti
Valentina Pizir

Opis poslova:

vodi poslove obrade podataka te poslove obraduna placa, blagajnika i
likvidatora, poslove analitikog vodenja dugotrajne nefinancijske imovine i
ekonomata, na kraju posiovne godine vr§i popis imovine i obveze s imenovanim
povjerenstvom za popis, utvrduje viS8ak - manjak prema knjigovodstvenoj evidenciji,
odlaze, Cuva knjigovodstvene knjige i isprave po knjigovodstvenim propisima, obavija
sve poslove vezane za unos obraduna troskova odvjetnika, vjestaka, sudskih
porotnika, te isplatu svjedoka (proraun) te obavlja i druge poslove po nalogu &elnika
tijela i ravnatelja sudske uprave.

1.4. Odjeljak za pomoéno - tehnicke poslove
Stjepan Brajkovié Voditelj odjeljka

Opis poslova:

organizira rad u Odjeliku. Obavlja dostavu spisa i pismena drugim tijelima,
obavlja dostavu sudskih pismena strankama u sudskim predmetima po naredbi
sudaca i sudskih savjetnika. Vrsi prijevoz &elnika tijela, ravnatelja sudske uprave, te
sudaca i sudskih savjetnika, a pri obavljanju navedenih poslova koristi sluzbena
vozila. Obavlja i druge poslove sukladno Pravilniku o koristenju sluZbenih vozila i
radu vozacCa dostavljaa u Opéinskom kaznenom sudu u Zagrebu, te obavlja i druge
pomocno - tehniCke poslove po nalogu ¢elnika tijela, ravnatelja sudske uprave i
upravitelja zajednicke sudske pisarnice.



Sluzba za poslove dostave Vozadi - dostavljaci

Ivan Brebrié
Mihael Dorotié

Opis poslova:

svakodnevno obavljaju dostavu spisa i pismena drugim tijelima, obavljaju
dostavu sudskih pismena strankama u sudskim predmetima po naredbi sudaca i
sudskih savjetnika. Vr8e prijevoz Celnika tijela, ravnatelja sudske uprave, te sudaca i
sudskih savjetnika, pri obavljanju navedenih poslova koriste sluzbena vozila.
Obavljaju i druge poslove sukladno Pravilniku o koristenju sluzbenih vozila i radu
vozata dostavljaca u Opc¢inskom kaznenom sudu u Zagrebu, te obavljaju druge
pomocéno-tehnicke poslove po nalogu cZelnika tijela, ravnatelja sudske uprave i
upravitelja zajedniCke sudske pisarnice.

Jadranka Habus Telefonistica

Opis poslova:

obavlja stru€ne poslove u sudskoj telefonskoj centrali, prima telefonske pozive
i usmjerava na pripadajuce kucne brojeve, daje kratke informacije strankama u okviru
nadleZznosti svoga radnog mjesta. Sluzi se tehnickom opremom samo u sluzbene
svrhe u skladu s tehniCkim moguénostima i deklaraciiom proizvodaca opreme, te
obavlja druge poslove po nalogu €elnika tijela, ravnatelja sudske uprave i upravitelja
zajednicke sudske pisarnice.

Damir Hrusevar Portir

Opis poslova:

obavlja poslove kontrole ulaska i izlaska stranaka, zaposlenih i sudskog
inventara, obavlja unutarnju dostavu poste i pismena u zgradama i odjelima
Opéinskog kaznenog suda u Zagrebu, vrsi preslike i umnoZavanje spisa, mijenja
telefonisticu u slu€aju njezine odsutnosti, obavlja i druge pomoéno-tehnicke poslove
po nalogu Eelnika tijela, ravnatelja sudske uprave i upravitelia zajedniCke sudske
pisarnice.

Drazen Pirga Portir

Opis poslova:

obavlja poslove kontrole ulaska i izlaska stranaka, zaposlenih i sudskog
inventara, obavlja unutarnju dostavu poste i pismena u zgradama i odjelima
Opcinskog kaznenog suda u Zagrebu, vr§i preslike i umnozZavanje spisa, mijenja
telefonisticu u slu€aju njezine odsutnosti, vrsi poslove sudske dostave, te obavlja i
druge pomocno-tehnicke poslove po nalogu &elnika tijela, ravnatelja sudske uprave i
upravitelja zajednicke sudske pisarnice.

Zlatko BoZicek Nadstojnik zgrade - domari
tvan Bukovic



Opis poslova:

provjeravaju sigurnost objekata i zastitu od pozara, obavljaju stru¢ne poslove
na sudskim instalacijama; toplinskoj mrezi, elekiroinstalaciiama, vodovodnim
instalacijama, instalacijama centralnog grijanja, stolarske radove na drvenim
dijelovima sudske zgrade i sudskog namje$iaja. Po potrebi obavljaju hitne
intervencije nakon redovnog radnog vremena te obavijaju i druge poslove po nalogu
¢elnika tijela, ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajednicke sudske pisarnice.

Sluzba za poslove Cis¢enja Cistagice

Ruza Jurié¢
lvanka Kunié
Mirela Racki
Stefica Runjak
Suzana l.abas
Suzana Piculek

Opis posla:

svakodnevno ciS¢enje svih toaleta i €ajnih kuhinja, ¢iSéenje svih sudnica i
sudskih prostorija (podovi, stolovi, pultovi, stolice, police, prozorske daske i vrata
prostorija), svakodnevno &iSéenje vanjskih maski printera, fotokopirnih strojeva i
telefona dok se monitori i tastature ne smiju dirati, svakodnevno ¢iséenje svih
¢ekaonica, hodnika i lifta, periodiéno pranje ulaznih vrata suda i ostalih staklenih
povrsina, te prostora arhive po utvrdenom rasporedu. Odrzavanje Cisto¢e vanjskog
prostora sudske zgrade te obavljanje ostalih posiova po ¢Eelnika tijela, ravnatelja
sudske uprave i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice.

2. SUDSKI ODJELI
U Opéinskom kaznenom sudu u Zagrebu ustrojena su 4 sudska odjela:

2.1. Kazneni odjel

2.2. Odjel za postupanje u predmetnima kaznenih djela iz nadleZznosti Ureda
Za suzbijanje korupcije i organiziranog kriminala (USKOK)

2.3. Odjel za mladez

2.4. Odjel za podrsku zrivama i svjedocima

Sukladno ¢&lanku 13. Zakona o vjezbenicima u pravosudnim tijelima i
pravosudnom ispitu (Narodne novine, broj: 84/08, 75/09, 14/19, 30/23) slijededi suci
odredeni su za mentore vjezbenicima:

Barlovi¢ BoZica

Bendi¢ Marko

Bramberger Ostoi¢ Sandra
Cosié Dubravka

Garaéi¢ - Turkovi¢ Marija
Horvati¢ lvona

Dok wN



7. Tibor Kovacié

8. PaviCi¢ Anamarija

9. Peranovié lka
10.Rizvi¢ Dijana
11.Vrandedi¢ Sonja
12.Zoretié¢ Renduli¢ Jasna

2.1. Kazneni odjel

U Kaznenom odjelu ustrojavaju se referade kaznenih predmeta koje se
oznacavaju brojevima sudackih referada sudaca, uz pridruzeni upisnik oznake "K",
pomocne knjige Kop te referade optuZnih vijeéa koje se oznacavaju brojevima
sudackih referada sudaca - predsjednika vije¢a uz pridruZzeni upisnik oznake "Kov".

Zapisnicar u tijelima sudbene viasti, koji je rasporeden u kaznenu referadu
suca, rasporeduje se i u referadu opiuznog vijeéa istog suca - predsjednika vijeca.
Svi suci Kaznenog odjela rasporeduju se u izvanraspravno vije¢e kao

predsjednici i ¢lanovi vijeéa.
Suci Kaznenog odjela:
Mirko Auzina

sudac zaduzen za 9. K referadui 9. OV

Bozica Barlovi¢
sutkinja zaduZena za 24. K referadu i 24. OV

Marko Bencic
sudac zaduzen za 13. Kreferadu i 13. OV

Marijan Bertalanic
sudac zaduzen za 7. Kreferadui 7. OV

Sanda Bramberger Ostoi¢
sutkinja zaduzZena za 1. K referadu i 1. OV

Dubravka Cosié
sutkinja zaduZena za 14. K referadu i 14. OV

Ivona Horvati¢
sutkinja zaduZena za 39. K referadu i 39. OV
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Branka Crnogorac
zapisni¢ar u tijelima sudbene
viasti

Matea Uzelac
zapisni¢ar u tijelima sudbene
viasti

Madlena Herak Taukovi¢
zapisniéar u tijelima sudbene
viasti

Jelena Rogic
zapisni¢ar u tijelima sudbene
vlasti

Anamarija Pinter
zapisni¢ar u ftijelima sudbene
vlasti

Mirela Stefanovié
zapisniCar u fijelima sudbene
vlasti

Marija Pir8a
zapisni€ar u tijelima sudbene
vlasti



Marija Garagi¢ — Turkovié
sutkinja zaduZena za 47. K referadu i 47. OV

Ivanovic Maja
sutkinja zaduZena za 5. K referadu i 5. OV

llija Juréevic
sudac zaduzen za 3. Kreferadu i 3, QV

Iris Juzbasi¢ Gabron
sutkinja zaduzZena za 6. K referadu i 6. OV

lva Kero
sutkinja zaduzenaza 11. Ki11. OV

Tibor Kovacié
sudac zaduzen za 16. K referadu i 16. OV

Olja Kréar Misi¢
sutkinja zaduZena za 18. K referadu i 18. OV

Domagoj Kurobasa
sudac zaduZen za 48. K referadu i 48. OV

Ivana Milicki
sutkinja zaduZena za 20. K referadu i 20. OV

Kruno Mittermayer
sudac zaduZen za 4. K referadu i 4. OV

Martina Pami¢
sutkinja zaduZena za 12. K referadu i 12. OV

Anamarija Pavici¢
sutkinja zaduZena za 46.K referadu i 46. OV
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Natasa Balog
zapisniCar u tijelima
vlasti

Ana Pinculi¢
zapisnicar u tijelima
vlasti

Lucija Tepus
zapisniar u tijelima
vlasti

Jasna Basic
zapisni¢ar u fijelima
viasti

Josipa Grgic
zapisni¢ar u tijelima
viasti

Mila Lukic
zapisni¢ar u tijelima
vlasti

Nikolina Spisié
zapisni¢ar u tijelima
vlasti

Martina Dui¢ Omerzo
zapisnicar u tijelima
viasti

Mirjana Kovacic- Kavaj

zapisni¢ar u tijelima
viasti

Ema Kadic
zapisniCar u tijelima
vlasti

Anamaria Schmidt
zapisnicar u ftijelima
vlasti

Ljiljana Hrastovi¢

sudbene

sudbene

sudbene

sudbene

sudbene

sudbene

sudbene

sudbene

sudbene

sudbene

sudbene

zapisni€ar u tijelima sudbene

viasti



Niko Skoblar Klara Triska

sudac zaduZen za 17. K referadu i 17. OV zapisnicar u tijelima sudbene
vlasti

Bernarda Suman Ana Anic

sutkinja zaduzena za 21. K referadu i 21. OV zapisnicar u tijelima sudbene
vlasti

Jasna Zoreti¢ Rendulié SnjeZana BlaZina

sutkinja zaduZena za 8. K referadu i 8. OV zapisnicar u tijelima sudbene
vlasti

Sudski savjetnici

Opis posiova:

pomazu sucu U radu, izraduju nacrte sudskih odluka, primaju prijedloge,
podneske | izjave stranaka, obavljaju samostalno ili pod nadzorom i po uputama suca
druge poslove odredene Zakonom i Sudskim poslovnikom. Sudski savjetnici u
izvanraspravnom vijecu pripremaju sjednice izvanraspravnih vijeé¢a, pozivaju stranke
na sjednice, sudskom vijeéu referiraju sadrzaj spisa u kojima je potrebno donijeti
odluku te druge poslove po nalogu ¢elnika tijela, suca i predsjednika odjela.

U Kaznenom odjelu ustrojenc je pet izvanraspravnih vijeéa Kv 1, Kv 2, Kv 3,
Kv 4, Kv & kojima se zaduZuju upisnici Kv, Kv-eu i Kr.
Silvija Hec¢imovi¢, viSa sudska savjetnica - specijalist
U izvanraspravnom vijecu 3

Silvija BuZié, visa sudska savjetnica
U izvanraspravnom vijecu 2

Ana Viljevac Betlehem, vi$a sudska savjetnica
U izvanraspravnom vijec¢u 1

Marija Pivanovic, viSa sudska savjetnica
u izvanraspravnom vijecu 4

Sudacki vjezbenik

Ana Grebenar mentor sutkinja Bozica Barlovié
Ana Turi¢ mentor sudac Marko Bencic
2.11.

Temeljem Zakljugka VSRH-a broj Su-1V-101/2024-5 od 25. travnja 2024. godine a
sukladno ¢lanku 101. 1 107. Zakona o kaznenom postupku {,Narodne novine" broj
152/08., 76/09., 80/11., 121/11. — proci&ceni tekst, 91/12. — Odluka Ustavnog suda
Republike Hrvatske, 143/12., 56/13., 145/13., 152/14., 70/17., 126/19., 80/22. i
36/24; dalje: ZKP) radi osiguranja postupanja suda u predmetima u kojima je doslo
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do kr$enja mjera opreza, a u kojim predmetima su izvije$c¢a policije zaprimijena izvan
redovitog radnog vremena odreduju se dezurstva (pasivna) u dane tjednog odmora,
neradne dane i drzavne blagdane, prema rasporedu dezurstva broj: 3Su-1/2023-43
od 25. listopada 2023. sa izmjenama u 2024. pod brojem 3Su-1/2024.

DeZurstva ¢ée se obavljati:

- petak od 16:00 sati do nedjelje u 2200 sata

- neradnim danom u tjednu i drzavnim blagdanom od 16:00 sati do 22:00 sata dana
koji prethodi radnom danu.

U pasivno deZurstvo rasporeduju se svi suci Kaznenog odjela, zapisnicari u tijelima
sudbene vlasti i upisniCari u tijelima sudbene viasti

2.1.2

Temeljem élanka 10.a Zakona o sudovima (,Narodne novine , broj 155/23 i

36/24) godisnjim rasporedom poslova, svi suci i drZzavni sluzbenici rasporeduju se za
rad na predmetima nasilja u obitelji.

2.2. Odjel za postupanje u predmetima kaznenih djela iz nadleznosti
Ureda za suzbijanje korupcije i organiziranog kriminaliteta (USKOK)

Temeljem ¢Elanka 23. Sudskog poslovnika vezano uz ¢Elanak 27. Zakona o
USKOK-u (NN 76/09, 116/10, 145/10, 57/11, 136/12, 148/13 i 70/17) odreduju se
sljededi suci i administrativni referenti - sudski zapisniéari za rad na predmeta iz &l.
21. Zakona o USKOK-u:

Jasna Zoreti¢ Renduli¢
predsjednica Odjela
sutkinja zaduzena za 8. referadu USKOK

Martina Pami¢
sutkinja zaduZena za 12. referadu USKOK

Maja Ivanovi¢
sutkinja zaduZena za 5. referadu USKOK

Tibor Kovadic
sudac zaduzen za 16. referadu USKQOK

Ljillana Hrastovic
zapisnicar u tijelima sudbene vlasti

Mirjana Kovaci¢-Kavaj
zapisnicar u fijelima sudbene vlasti

Sve poslove koji se odnose na upisnike, imenike i ostale knjige za kaznene
predmete iz ¢l. 21. Zakona o USKOK-u obavljaju:

- Maja Safranié, upravitelj zajedni¢ke Sudske pisarnice
- Anamarija Capan, voditelj Kaznene pisarnice
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- SnjeZana PeriSi¢, voditelj Prijemno-ofpremne pisarnice
2.3. Odjel za mladez

U Odjelu za mladeZ ustrojavaju se referade kaznenih maloljetni¢kih predmeta,
koje se oznacuju brojevima sudackih referada sudaca, uz pridruZzene upisnike
oznake Kzd, Kmp, Km, Kim te pomoéna knjiga Kop, referade optuznih vije¢a koje se
oznacavaju brojevima sudackih referada sudaca - predsjednika vije¢a uz pridruzeni
upisnik oznake "Kovm". Zapisni¢ar u tijelima sudbene vlasti, koji je rasporeden u
kaznenu maloljetniéku referadu suca, rasporeduje se i u referadu optuznog vijeéa
istog suca - predsjednika vijeéa | referade izvanraspravnog vije¢a koje se
oznacavaju brojevima sudackih referada sudaca - predsjednika vijeéa uz pridruZeni
upisnik oznake "Kvm". Zapisni€ar u tijelima sudbene vlasti, koji je rasporeden u
kaznenu maloljetni€ku referadu suca rasporeduje se i u referadu izvanraspravnog
vije€a istog suca.

Suci Odjela za mladez:

Dijana Rizvic,

Predsjednica Odjela za mladez

sutkinja zaduzena za 2. KM referadu, 2. OV i
2. KVM

Sonja Vrandedié,
sutkinja zaduZena za 28. KM referadu, 28. OV i
28. KVM

lka Peranovié,

zamjenica Predsjednice Odjela za mladez
sutkinja zaduzena za 27. KM referadu, 27. OV i
27. KVM

Stanislav Walaszek
sudac zaduzen za 22. KM referadu, 22. OV i
22. KVM

2.3.1.

Ana Franic¢
zapisniCar u tijelima sudbene
vlasti

Barbara Pavlovié¢
zapisniCar u tijelima sudbene
vlasti

Maja Jez
zapisni¢ar u tijelima sudbene
vlasti

Tanja Markic
zapisni€ar u tijelima sudbene
viasti

Temeljem Zakljucka VSRH-a broj Su-1V-101/2024-5 od 25. travnja 2024. godine a
sukladno ¢lanku 101. i 107. Zakona o kaznenom postupku (,Narodne novine“ broj
152/08., 76/09., 80/11., 121/11. — proéidéeni tekst, 91/12. — Odluka Ustavnog suda
Republike Hrvatske, 143/12., 56/13., 145/13., 152/14., 70/17., 126/19., 80/22. i
36/24, dalje: ZKP) radi osiguranja postupanja suda u predmetima u kojima je doslo
do kr8enja mjera opreza, a u kojim predmetima su izvije$éa policije zaprimljena izvan
redovitog radnog vremena odreduju se deZurstva (pasivna) u dane tjednog odmora,
neradne dane i drZavne blagdane, prema rasporedu dezurstva broj. 3Su-1/2023-43
od 25. listopada 2023. sa izmjenama u 2024. pod brojem 3Su-1/2024. Dezurstva ¢e
se obavljati:

- petak od 16:00 sati do nedjelje u 22:00 sat

- neradnim danom u tjednu i drZzavnim blagdanom od 16:00 sati do 22:00 sata dana
koji prethodi radnom danu.
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U pasivno dezZurstvo rasporeduju se svi suci, zapisni¢ari u tijelima sudbene vlasti i
upisnicari u tijelima sudbene viasti.

2.3.2.

Temeljem &lanka 10.a Zakona o sudovima (,Narodne novine ,, broj 155/23 i 36/24)
godiSnjim rasporedom poslova, svi suci i drzavni sluZbenici rasporeduju se za rad na
predmetima nasilja u obitelji.

Sudski savjetnik

Opis poslova:

pomazu sucu u radu, izraduju nacrte sudskih odiuka, primaju prijedloge,
podneske i izjave stranaka, obavljaju samostaino ili pod nadzorom i po uputama suca
druge poslove odredene Zakonom i Sudskim poslovnikom. Sudski savjetnici u
izvanraspravnom vijeéu pripremaju sjednice izvanraspravnih vije¢a, pozivaju stranke
na sjednice, sudskom vijeéu referiraju sadrzaj spisa u kojima je potrebno donijeti
odluku te druge poslove po nalogu celnika tijela, suca i predsjednika odjela.

Ana Skoko, sudska savjetnica
u izvanraspravnom vijecu Kvm 2, Kvm 27, Kvm 28 i Kvm 22

Andreja Relji¢, sudska savjetnica
u izvanraspravnom vijecu Kvm 2, Kvm 27, Kvm 28 i Kvm 22

Visi struéni savjetnici:

Nada Damjanovi¢
Sada Lechner

Opis poslova:

Ustrojava i vodi kartoteku svih maloljetnih i mladih punoljetnih osoba kojima je
izreCena neka odgojna mjera, po potrebi izraduje izvie§¢a o obiteljskim prilikama i
zivotnim okolnostima maloljetnika, sudjeluje na sjednicama sudskog vijeéa i glavnim
raspravama te daje struéno misljenje o vrsti sankcije koju bi bilo opravdano izredi,
odrZava kontrolna ro€ista u svrhu nadzora nad izvr$enjem odgojnih mjera, te s tim u
vezi Koordinira rad tijela, sluzbi i ustanova u tijeku izvr§avanja odgojnih mjera,
analizira kvalitetu izvrSenja odgojnih mjera te obavlja konzultaciie s tijelima i
ustanovama, izvjestava suca za mladeZz o kvaliteti izvr§avanja odgojnih mjera i
predlaZze adekvatnu intervenciju, posebno u sluéajevima kada bi sud po sluZbenoj
duznosti frebao donijeti odluku o obustavi ili zamjeni odgojne mjere, kontaktira
maloljetnike koji su upucéeni u odgojnu ustanovu, zavod, prati kvalitetu procesa
resocijalizacije vezano za obustavu, zamjenu odgojne mjere ili potrebu poduzimanija
mjera radi zastite prava i dobrobiti maloljetnika.

Obavljaju poslove iz €élanka 43., ¢lanka 56., ¢lanka 65., ¢lanka 66., ¢lanka 96.,
Clanka 98., élanka 115., ¢lanka 116. i ¢lanka 117. Zakona o sudovima za mladez
(Narodne novine 84/11, 143/12, 148/13, 56/15, 126/19) i &lanka 292. Zakona o
kaznenom postupku (NN 152/08, 76/09, 80/11, 121/11, 91/12, 143/12, 56/13,
145/13,152/14, 70/17, 126/19, 130/20, 80/22 i 36/24) te ostale poslove prema nalogu
celnika tijela i predsjednice Odjela za mladez.
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3. DODJELA PREDMETA U RAD U SUDOVIMA S AUTOMATSKOM
(NASUMICNOM) DODJELOM PREDMETA

Sudski administrator sustava u algoritam za dodjelu predmeta unosi podatke o
vrstama predmeta koji ¢e se dodjeljivati svakom pojedinom sucu te postotke
oslobodenja sudaca od rada na predmetima, najkasnije do 31. prosinca tekuce
godine.

Dodjela novih predmeta u rad sucima obavlja se kroz algoritam za dodjelu
predmeta automatski (nasumce), nakon $to budu upisani osnovni podaci o predmetu.

Predmet u kojem je odluka ukinuta vraca se u rad sucu koji je odluku donio
koriStenjem iznimke u automatskoj dodjeli.

Ako predmet u kojem je odluka ukinuta odlukom viSeg suda ne moze biti
vraéen u rad sucu koji je odluku donio, obavit ¢e se automatska dodjela predmeta uz
koristenje iznimke u automatskoj dodijeli.

Kazneni predmeti upisnika Kov u kojima je potrebno donijeti odluku o
istraznom zatvoru, dodjeljuju se u rad prema unaprijed napravljenom redoslijedu
dezurstava koja odreduje predsjednica Kaznenog odjela.

Kazneni maloljetnicki predmeti upisnika Kovm i Kim u kojima je potrebno
donijeti odluku o istraznom =zatvoru, dodjeljuju se u rad prema unaprijed
napravljenom redoslijedu deZurstava koja odreduje predsjednica Odjela za miadez.

Navedeni nacin dodjela predmeta smisleno se primjenjuje i u odnosu na
izvanraspravna vijeca.

Popis referada i vrsta predmeta koji se dodjeljuju u rad sucima:

REFERADA: 8 K, 8 OV, USKOK

Sudac - Predsjednik vijec¢a: Jasna Zoreti¢ Renduli¢

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K)

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuznica (upisnici K, K-us)

- optuzno vijece (upisnici Kov, Kov-us)

- knjiga oduzetih predmeta (pomoéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudaéke duznosti:

Iznos i osnova oslobodenja Predsjednica Opcinskog kaznenog suda
u Zagrebu,

predsjednica Odjela za postupanje u
predmetima kaznenih djela iz nadleZnosti
Ureda za suzbijanje korupcije i
organiziranog kriminala i

sudac mentor sudskorn vijezbeniku
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(€lanak 6. alineja 3. Okvirnih mjerila za
rad sudaca )

REFERADA: 9 K, 9 OV

Sudac - Predsjednik vijeéa: Mirko Auzina

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K}

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuznica (upisnik K)

- optuZno vijec¢e (upisnik Kov)

- knjiga oduzetih predmeta (pomoéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

Iznos i osnova oslobodenja /

REFERADA: 24 K, 24 OV

Sudac - Predsjednik vijeéa: BozZica Barlovic¢

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K)

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuznica (upisnik K)

- optuzno vijeée (upisnik Kov)

- knjiga oduzetih predmeta (pomoéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

Iznos i osnova oslobodenja mentoriranje vjeZbeniku (¢lanak 6. alineja
3. Okvirnih mjerila za rad sudaca)

REFERADA: 13 K, 13 OV

Sudac - Predsjednik vijeta: Marko Benci¢

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:
- kazneni nalog (upisnik K)
- privatna tuzba (upisnik K)
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- optuznica (upisnik K)
- optuzno vijece (upisnik Kov)
- knjiga oduzetih predmeta (pomocna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duZnosti:

Iznos i osnova oslobodenja mentoriranje viezbeniku (¢lanak 6. alineja
3. Okvirnih mjerila za rad sudaca)

REFERADA: 7 K, 7 OV

Sudac - Predsjednik vijeéa: Marijan Bertalanié

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:
- kazneni nalog (upisnik K)
- privatna tuzba (upisnik K)
- optuznica (upisnik K)
- optuzno vijece (upisnik Kov)
- knjiga oduzetih predmeta (pomocéna knjiga KOP)
Oslobhodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

Iznos i osnova oslobodenja {

REFERADA: 1K, 10V

Sudac - Predsjednik vijeca: Sanda Bramberger Ostoi¢

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K)

- privatna tuzba (upisnik K}

- optuznica (upisnik K)

- optuzno vijeée {upisnik Kov)

- knjiga oduzetih predmeta (pomoéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudaéke duznosti:

|znos i osnova oslobodenja mentoriranje vjeZzbeniku (Elanak 6. alineja
3. Okvirnih mjerila za rad sudaca)
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REFERADA: 14 K, 14 OV

Sudac - Predsjednik vijeca: Dubravka Cosié

Vrsie predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti

- kazneni nalog (upisnik K)

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuZnica (upisnici K)

- optuzno vijece (upisnici Kov)

- knjiga oduzetih predmeta (pomoéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

Iznos i osnova oslobodenja mentoriranje vjezbeniku (Clanak 6. alineja
3. Okvirnih mjerila za rad sudaca

REFERADA: 47 K, 47 OV

Sudac - Predsjednik vijeéa: Marija Garaci¢ - Turkovic

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K)

- privatna tuzba (upisnik K}

- optuznica (upisnik K)

- optuZno vijece (upisnik Kov)

- knjiga oduzetih predmeta (pomoéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

Iznos i osnova oslobodenja Zamijenica predsjednice Opcinskog
kaznenog suda u Zagrebu ( 25%)

(€1.10. alineja 4. Okvirnih mjerila za rad
sudaca) Predsjednica Kaznenog odjela
(25%) (¢l.11. alingja 4. Okvirnih mjerila za
rad sudaca), mentoriranje vjezbeniku
(Clanak 6. alineja 3. Okvirnih mjerila za
rad sudaca)

REFERADA: 38 K, 39 OV

Sudac - Predsjednik vijeca: lvona Horvati¢

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:
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Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K)

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuznica (upisnik K)

- optuzno vijete (upisnik Kov)

- knjiga oduzetih predmeta (pomo¢éna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

Iznos i osnova oslobodenja mentoriranje vieZbeniku (¢lanak 6. alingja
3. Okvirnih mjerila za rad sudaca)

REFERADA: 5 K, 5 OV, USKOK

Sudac - Predsjednik vijeéa: Maja Ivanovi¢

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K)

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuznica (upisnik K, K -us}

- optuzno vije¢e (upisnik Kov, Kov-us)

- knjiga oduzetih predmeta (pomoéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

Iznos i osnova oslobodenja !

REFERADA: 3 K, 3 OV

Sudac - Predsjednik vijec¢a: llija JurCevic

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K)

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuznica (upisnik K)

- optuzno vijece (upisnik Kov)

- knjiga oduzetih predmeta (pomoéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duZnosti:

Iznos i osnova oslobodenja /

REFERADA: 6 K, 6 OV

Sudac - Predsjednik vijeéa: lris Juzbasic Gabron
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Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K)

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuznica {upisnik K)

- optuzno vijece (upisnik Kov)

- knjiga oduzetih predmeta (pomoé¢na knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

[znos i osnova oslobodenja /

REFERADA: 11 K, 11 OV

Sudac - Predsjednik vijeca: tva Kero

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K)

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuznica (upisnik K)

- optuzno vijeée (upisnik Kov)

- knjiga oduzetih predmeta (pomocna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

Iznos i osnova oslobodenja /

REFERADA: 16 K, 16 OV, USKOK

Sudac - Predsjednik vijeéa: Tibor Kovadi¢

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K}

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuZnica (upisnik K, K-us)

- optuzno vijec¢e (upisnik Kov, Kov-us, )

- knjiga oduzetih predmeta (pomocéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

Iznos i osnova oslobodenja /

REFERADA: 18 K, 18 OV

Sudac - Predsjednik vije¢a: Olja Kr&ar Misi¢
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Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K)

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuznica (upisnik K)

- optuzno vijece (upisnik Kov)

- knjiga oduzetih predmeta (pomocéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

Iznos i osnova oslobodenja /

REFERADA: 48 K, 48 OV

Sudac - Predsjednik vijeca: Domagoj Kurobasa

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K}

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuznica (upisnik K)

- optuzno vijece (upisnik Kov)

- knjiga oduzetih predmeta (pomoéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje suda¢ke duznosti:

Iznos i osnova oslobodenja mentoriranje vjezbeniku (Elanak 6. alineja
3. Okvirnih mjerila za rad sudaca)

REFERADA: 20 K, 20 OV

Sudac - Predsjednik vijeéa: [vana Milicki

Vrste predmeta Koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K)

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuznica (upisnik K)

- optuzno vijece (upisnik Kov)

- knjiga oduzetih predmeta (pomoéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje suda¢ke duznosti:

|znos i osnova oslobodenja /
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REFERADA: 4K, 4 OV

Sudac - Predsjednik vijeéa:

Kruno Mittermayer

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K)

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuznica {upisnik K)

~ optuzno vijece (upisnik Kov)

- knjiga oduzetih predmeta (pomoéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

|znos i osnova oslobodenja

/

REFERADA: 12 K, 12 OV, USKOK

Sudac - Predsjednik vijeéa:

Martina Pamic

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K}

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuZnica (upisnik K, K-us)

- optuZno vijeée (upisnik Kov, Kov-us)

- knjiga oduzetih predmeta (pomoéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

Iznos i osnova oslobodenja

/

REFERADA: 46 K, 46 OV Paviéi¢

Sudac - Predsjednik vijeca:

Anamarija Pavigic¢

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K)

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuZnica (upisnici K)

- optuZno vijec¢e (upisnici Kov)

- knjiga oduzetih predmeta (pomoéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

|znos i osnova oslobodenja

mentoriranje vjezbeniku (€lanak 6. alineja
3. Okvirnih mjerila za rad sudaca} i
sutkinja zaduZena za pracenje i
proucavanje sudske prakse Europskog
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suda za ljudska prava i Europskog suda
u Luxemburgu (€lanak 8. Okvirnih mjerila
za rad sudaca)

REFERADA: 17 K, 17 OV

Sudac - Predsjednik vije¢a: Niko Skoblar

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K)

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuznica (upisnik K)

- optuzno vijece (upisnik Kov)

- knjiga oduzetih predmeta (pomocna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

Iznos i osnova oslobodenja /

REFERADA: 21 K, 21 OV

Sudac - Predsjednik vijeéa: Bernarda Suman

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti:

- kazneni nalog (upisnik K)

- privatna tuzba (upisnik K)

- optuznica (upisnik K)

- optuzno vijeée (upisnik Kov)

- knjiga oduzetih predmeta (pomocna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

|znos i osnova oslobodenja /

REFERADA: 2 KM, 2 OV, 2 KVM

Sudac - Predsjednik vijeéa: Dijana Rizvi¢

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti

- kazneni nalog (upisnici Kzd, Kmp)

- postupak po prijedlogu za izricanje maloljetni¢ke sankcije (upisnik Km)

- optuznica (upisnici Kzd, Kmp)

- optuzno vijeée (upisnik Kovm)

- izvanraspravno vijece (upisnik Kvm, Krm)

- predmeti pred sudovima za mladeZ osim onih iz glavnih knjiga (upisnik Kim)
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- knjiga oduzetih predmeta (pomoéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

Iznos i osnova oslobodenja Predsjednica Odjela za mladeZ (10%)

( ¢lanak 11. alineja 1. Okvirnih mjerila za
rad sudacay). i mentoriranje vjezbeniku
(Clanak 6. alineja 3. Okvirnih mjerila za
rad sudaca).

REFERADA: 27 KM, 27 OV, 27 KVM

Sudac - Predsjednik vijeca: [ka Peranovic

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti

- kazneni nalog (upisnici Kzd, Kmp)

- postupak po prijedlogu za izricanje maloljetni¢ke sankcije (upisnik Km)

- optuznica (upisnici Kzd, Kmp)

- optuZno vijece (upisnik Kovm)

- izvanraspravno vijece (upisnik Kvm, Krm)

- predmeti pred sudovima za mladeZ osim onih iz glavnih knjiga (upisnik Kim)
- knjiga oduzetih predmeta (pomoéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

|znos i osnova oslobodenja mentoriranje vjezbeniku (¢lanak 6. alingja
3. Okvirnih mjerila za rad sudaca)

REFERADA: 28 KM, 28 OV, 28 KVM

Sudac - Predsjednik vijeéa: Sonja Vrandedi¢

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti

- kazneni nalog (upisnici Kzd, Kmp)

- postupak po prijedlogu za izricanje maloljetni¢ke sankcije (upisnik Km)

- optuznica (upisnici Kzd, Kmp)

- optuZno vijece (upisnik Kovm)

- izvanraspravno vijece (upisnik Kvm, Krm)

- predmeti pred sudovima za mladeZ osim onih iz glavnih knjiga (upisnik Kim)
- knjiga oduzetih predmeta (pomoéna knjiga KOP)

Oslobodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

|znos i osnova oslobodenja mentoriranje vieZbeniku (¢lanak 6. alineja
3 Okvirnih mjerila za rad sudaca)
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REFERADA: 22 KM, 22 OV, 22 KVM

Sudac - Predsjednik vijeca: Stanislav Walaszek

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Kazneni predmeti

- kazneni nalog (upisnici Kzd, Kmp)

- postupak po prijedlogu za izricanje maloljetni¢ke sankcije (upisnik Km)

- optuznica (upisnici Kzd, Kmp}

- optuzno vijeée (upisnik Kovm)

- izvanraspravno vije¢e (upisnik Kvm, Krm)

- predmeti pred sudovima za mladeZ osim onih iz glavnih knjiga (upisnik Kim)
- knjiga oduzetih predmeta (pomoéna knjiga KOP)

Oslohbodenje od rada - umanjenje sudacke duznosti:

Iznos i osnova oslobodenja /

REFERADA: 3 Kv

Visi sudski savjetnik - specijalist: Silvija Hecimovié

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

lzraduje nacrte sudskih odluka izvanraspravnog vijeéa (Kv, Kv-eu, Kr), izuzev
predmeta za koje je donesena obrazloZzena naredba ¢elnika tijela.

REFERADA: 2 Kv

Visi sudski savjetnik: Silvija Buzi¢

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

Izraduje nacrte sudskih odluka izvanraspravnog vijeéa (Kv, Kv-eu, Kr,), izuzev
predmeta za koje je donesena obrazloZena naredba ¢elnika tijela.

REFERADA: 1 Kv

Visi sudski savjetnik: Ana Viljevac Betlehem

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

lzraduje nacrte sudskih odluka izvanraspravnog vije¢a (Kv, Kv-eu, Kr), izuzev
predmeta za koje je donesena obrazloZena naredba éelnika tijela.
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REFERADA: 4 Kv

Visi sudski savjetnik: Marija Bivanovié

Vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad referadi:

lzraduje nacrte sudskih odluka izvanraspravnog vije¢a (Kv, Kv-eu, Kr), izuzev
predmeta za koje je donesena obrazlozena naredba Celnika tijela.

4. SUDSKA PISARNICA

Sukladno clanku 14. stavak 2. Sudskog posiovnika unutar Sudske pisarnice
ustrojene su posebne sudske pisarnice:

Pisarnica Ureda predsjednika suda

Pisarnica Ureda predsjednice Kaznenog odjela
Pisarnica Ureda predsjednice Odjela za miadez
Sluzba za prijepis

Kaznena pisarnica

Kaznena pisarnica Odjela za mladez
Prijamno-otpremna pisarnica

Sukiadno ¢lanku 15. Sudskog poslovnika radom sudske pisarnice upravlja
upravitelj zajednicke sudske pisarnice, a radom pojedinih pisarnica upravija voditel]
pod nadzorom Upravitelja zajednicke sudske pisarnice.

Maja Safranié upravitelj zajedniCke sudske pisarnice

Opis poslova:

skrbi za pravodobno uredno cbavljanje svih uredskih poslova, vr§i nadzor nad
radom voditelja posebnih sudskih pisarnica, poduzima odgovaraju¢e radnje za
djelotvorni raspored godiSnjih odmora sluZbenika, po nalogu &elnika tijela i
predsjednica Odjela vrsi preraspodjelu predmeta, vodi evidenciju i organizira struénu
praksu uéenika srednjih Skola, obavlja druge poslove sukladno Sudskom posilovniku,
obavlja i druge poslove po nalogu celnika tijela, predsjednica Odjela i ravnatelja
sudske uprave.

Natalija Jozi¢ upravitelj pisarnice sudske uprave

Opis poslova:

osniva predmete Sudske uprave, vrSi administrativno-tehni¢ku obradu spisa
Sudske uprave (ulaganje i uvezivanje podnesaka, priloga, dopisa, rjie§enja, prituzbi,
predstavki i ostalih sudskih pismena te ih unosi u sustav eSpis), vrsi prijepis riesenja
i ostalih odiluka Sudske uprave, izraduje jednostavne dokumente i unosi ih u
raGunalni sustav, obavlja sve poslove koji se odnose na postavljanje branitelja po
sluzbenoj duznosti okrivljenicima te predstavnika okrivljenih pravnih osoba u
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kaznenim predmetima, vodi liste branitelja po sluZzbenoj duzZnosti i predstavnika
okrivlienih pravnih osoba te ih redovito aZurira, obavlja sve poslove vezane za
medunarodnu  pravnu  pomo¢ i diplomatsku  dostavu, odgovara na
predstavke/prituzbe stranaka po nalogu predsjednika suda organizira prijem stranaka
u Uredu predsjednika suda, ispunjava putne naloge i knjigu putnih naloga, prijavijuje
suce, sudske savjeinike, Celnika tijela i ostale sluZbenike na radionice/strucna
usavrSavanja, te vodi evidenciju o navedenome, obavlja sve poslove vezane uz
arhiviranje spisa Sudske uprave, dostavlja spise kaznenih predmeta na uvide drugim
sudovima, otprema odluke Sudske uprave i obavlja druge poslove po nalogu &elnika
tijela, predsjednice Odjela, ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajednitke sudske
pisarnice. Sukladno €lanku 282, stavak 4. Sudskog poslovnika obavlja poslove koji
se odnose na sudsku knjiznicu.

Voditelji posebnih sudskih pisarnica
SnjeZana BlaZina voditelj posebne sudske pisarnice

Opis poslova:

rukovodi radom posebne sudske pisarnice pod nadzorom upraviteljice Sudske
pisarnice koja obuhvac¢a prilem, ofpravak poste i otpremu pismena , prema
naredbama sudaca i sudskih savjetnika te koordinira, rasporeduje rad zapisniara u
tijelima sudbene vlasti i obavlja druge poslove po nalogu c¢elnika tijela, predsjednica
Odjela, ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajednic¢ke sudske pisarnice.

Snjezana Perisic¢ vaditelj prijamno-otpremne pisarnice
zamjenik upravitella zajednicke Sudske
pisarnice sluzbenik zaduzen za poslove
¢uvanja priviemeno oduzetih predmeta

Opis poslova:

rukovodi radom posebne sudske pisarnice pod nadzorom upraviteljice
zajedniCke Sudske pisarnice koja obuhvaéa priem i otpravak poste i otpremu
pismena, radi predodjelu pritvorskih predmeta, predmeta corpore delicti i rijeSenih
predmeta po naredbi predsjednice odjela i predsjednika suda kontrolira rad
siuZzbenika pisarnice u obavljanju poslova te vodi brigu da se svi poslovi aZurno i
uredno izvr§avaju, izraduje SP2 obrasce DrZavnom zavodu za statistiku, elektronsko
slanje podatka o pravomocnim spisima DrZzavnom zavodu za statistiku, radi na
prijemu spisa iz referada u pisarnici i nadzire da i su otpravci pismena sacinjeni u
skladu s naredbama sudaca radi tocnosti otpravka, vodi brigu o vodenju sluzbenih
evidencija, osniva nove predmete u upisniku, pomocne knjige KOP u e-Spisu,
upisuje u knjigu oduzetih predmeta predmete koji su oduzeti, prima, ¢uva i unistava
oduzete predmete, obavlja i druge poslove po nalogu ¢elnika tijela, predsjednica
Odjela, ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajednicke sudske pisarnice.

Anamarija Capan voditeljica Kaznene pisarnice
Opis poslova:

rukovodi radom posebne pisarnice pod nadzorom Upraviteljice Sudske
pisarnice, svakodnevno vrdi raspored upisnitara Kaznene pisarnice te istima

28



odreduje svakodnevna zaduZzenja, kontrolira rad sluzbenika pisarnice u obavljanju
poslova te vodi brigu da se svi poslovi azurno i uredno izvr8avaju, svakodnevno
prima stranke u pisarnici, vri nadzor i kontrolu primijenog novca za izvr§eno
kopiranje, ¢uva Stambilie koji se rabe u radu sudske pisarnice, radi predodjelu
pritvorskih predmeta, predmeta corpore delicti i rije§enih predmeta po naredbi
predsjednice odjela i predsjednika suda, obavlja i poslove sluZbenika Kaznene
pisarnice, obavlja i druge poslove po nalogu ¢&elnika tijela, predsjednica Odjela,
ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajednicke sudske pisarnice.

Manuela Klari¢ voditeljica kaznene pisarnice Odjela za
mladeZ

Opis poslova:

rukovodi radom posebne sudske pisarnice pod nadzorom Upraviteljice Sudske
pisarnice, svakodnevno vr8i raspored upisni¢ara pisarnice Odjela za mladeZ te istima
odreduje svakodnevna zaduZenja, radi predodjelu pritvorskih predmeta, predmeta
corpore delicti i rijeSenih predmeta po naredbi predsjednice odjela i predsjednika
suda, konfrolira rad sluzbenika pisarnice u obavljanju poslova te vodi brigu da se svi
poslovi azurno i uredno izvr8avaju, svakodnevno prima stranke u pisarnici, éuva
stambilje koji se rabe u radu kaznene pisarnice Odjela za mladeZ, obavlja i poslove
sluZbenika kaznene pisarnice Odjela za mladez, izraduje dopis ODO-u za pokretanje
prisilne naplate, izraduje SP2 obrasce Drzavnom zavodu za statistiku, elektronsko
slanje podatka o pravomoénim spisima DrZzavnom zavodu za statistiku, obavlja i
druge poslove po nalogu celnika tijela, predsjednica Odjela, ravnatelja sudske
uprave i upravitelja zajednicke sudske pisarnice.

SluZbenici rasporedeni u Prijemno-otpremnu pisarnicu:

Jasminka Obluéar
Sasa Lovi¢ Citek
Ljiljana Mandic

Andrea Jambrovic

Opis poslova:

zaprimaju sve neposredno i posredno primliene podneske, posilke i spise
dostavljene putem dostavnih sluzbi i stranaka, rade na prijemu spisa iz referada i
vr8e nadzor da li su otpravci pismena sadinjeni u skladu s naredbama sudaca radi
toCnosti otpravka, elektronskim putem dostavijaju podatke za DrZavni zavod za
statistiku, upisuju svu otpremnu posdtu koja se dostavija putem HP vodenjem
posebnih knjiga, obavlja i druge poslove po nalogu ¢Zelnika tijela, predsjednica
Odjela, ravnatelja sudske uprave, upravitelja zajednicke sudske pisarnice i voditelja
prijemno -otpremne pisarnice.

Sluzbenici rasporedeni u Kaznenu pisarnicu:
Gordana Badzek

Anamarija Capan

Gordana Hrngi¢

Marijana Jednobrkovié

Marija Keles Malenica

Branka Oraé

Zeliko Radanovi¢
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Ana Tomié

Tamara Ciglar
Dragana Krnjevic
Matea Novosel Pavli¢
SnjeZana Jurenec
Maja ValidzZija

Opis poslova:

osnivaju nove predmete u upisnicima K, Kov, KV, Kr i Kv-eu u eSpisu,
provjeravaju i razvrstavaju podneske i dostavnice po vrstama i vijeéima i ulazu u
spise, postupaju po naredbama sudaca, chavjestavaju stranke, njihove punomoénike
i zastupnike o stanju predmeta na osnovi podataka iz upisnika i spisa sukladno
odredbama Sudskog poslovnika, vrSe kopiranje naruéenih spisa, prate naplate po
izvodima iz FINA-e i izraduju dopise ODQO-u za pokretanje prisilne naplate sudskih
troskova i nov€anih kazni, ulaZu spise u za to predvidene pretince prema naredbama
suca (kalendar, rociste), obavijaju posiove vezane za predmete u priruénoj arhivi,
urucuju pismena strankama, obavljaju i druge poslove po nalogu delnika tijela,
predsjednica Odjela, ravnatelja sudske uprave, upravitelia zajednicke sudske
pisarnice i voditelja Kaznene pisarnice.

Mateja Novosel Pavli¢ administrativni referent arhivar

Opis poslova:

slaZze na odgovarajuée police spise pohranjene u arhiv i izdvaja ih po naredbi
ovlastenih sluzbenika (osim spisa sudske uprave), vodi popis primljenih i izdanih
spisa iz arhive (osim spisa sudske uprave) zaprima dovrSene sudske predmete iz
priruéne arhive, brine o urednom i preglednom pohranjivanju spisa, vodi evidenciju
sudskih predmeta i evidenciju o rokovima ¢uvanja i daje prijedloge za izluivanje
grade , brine o sigurnosti, Cisto¢i i urednosti arhive te obavlja i druge poslove po
nalogu predsjednika suda, ravnatelja i upravitelja zajednitke sudske pisarnice.

Sluzbenici rasporedeni u pisarnicu Odjela za mladez

Cedomir Separovié
Emanuela Jurki¢
Viatka Krsi¢ Josi¢
Dubravka Pasukan

Opis poslova:

osnivaju nove predmete u upisnicima Kim, Km, Kzd, Kmp, Krm, Kvm, Kovm u
eSpisu, provjeravaju i razvrstavaju podneske i dostavnice po vrstama i vijeéima i
ulazu u spise, obavljaju poslove vezane za predmete u priruénoj arhivi, obavjestavaju
stranke, njihove punomocnike i zastupnike o stanju predmeta na osnovi podataka iz
upisnika i spisa sukladno odredbama Sudskog poslovnika, ulaZzu spise na police
prema naredbama suca (kalendar, rodite), zaprimaju sve neposredno i posredno
primljene podneske, posilike i spise dostavljene putem dostavnih sluZbi i stranaka,
rade na prijemu spisa iz referada i vr§e nadzor da li su otpravci pismena sacinjeni u
skladu s naredbama sudaca radi toCnosti otpravka, , prate naplate po izvodima iz
FINA-e i izraduju dopise ODO-u za pokretanje prisilne naplate sudskih tro$kova i
nov€anih kazni, elektronskim putem dostavljaju podatke za Drzavni zavod za
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statistiku, upisuju svu ofpremnu postu koja se dostavija putem HP vodenjem
posebnih knjiga, kreiraju i otpremaju pismena putem eSpisa, obavljaju i druge
poslove po nalogu ¢&elnika tijela, predsjednica Odjela, ravnatelja sudske uprave,
upravitelja zajednitke sudske pisarnice i voditella kaznene pisarnice Odjela za
miadez.

Cedomir Separovié

Opis poslova:

obavlja posiove vezane uz suce porotnike u Odjelu za mladez (vodi evidenciju
0 pozivanju i odazivu sudaca porotnika, dostavija te podatke radunovodstvu radi
isplate, obavjestava ¢elnika tijela o neopravdanim izostancima sudaca porotnika) te
obavlja i druge poslove po nalogu c&elnika tijela, predsjednica Odjela, ravnatelja
sudske uprave, upravitelja zajednitke sudske pisarnice i voditelja kaznene pisarnice
Odjela za mladez.

Sluzbenici rasporedeni u Sluzbu za prijepis:

Ana Anié

Natasa Balog

Jasna Basi¢
Snjezana BlaZina
Branka Crnogorac
Ana Frani¢

Josipa Grgi¢
Madlena Herak Taukovié
. Ljiljana Hrastovié
10.Maja Jez

11.Ema Kadic
12.Mirjana Kovaci¢-Kavaj
13. Mila Luki¢

14. Tanja Marki¢

15. Barbara Pavlovié¢
16.Ana Pinculié

17. Anamarija Pinter
18.Marija Pir8a
19.Barbara Restovi¢

20. Jelena Rogié¢
21.Anamarija Schmidt
22.Nikolina Spigi¢
23.Mirela Stefanovié

24 . Lucija Tepus

25. Natalija Tomic

26. Matea Uzelac
27.Marina Veg
28.Martina Dui¢ Omerzo
29.Vanja Horvat
30.Klara Triska

©OND UM WN A
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Opis poslova zapisnicara u tijelima sudbene viasti u referadi:

piSe po diktatu sudske odluke, zapisnike, zamolnice i druge dopise, prepisuje
rukopise, prepisuje zapisnike sastavljene rukom o sudskim radnjama odrZanim izvan
zgrade suda, obavlja poslove zapisniCara na rodistima, upisuje dokumente u
racunaini sustav i izraduje jednostavnije dokumente, obavlja sve administrativne
poslove vezane za spise koje obraduje i prepisuje, obavlja sve administrativne
poslove vezano za spise koji se nalaze u optuZnom vijecu, ulazu i uvezuju podneske
I dostavnice u spise, oznafava stranice i podbrojeve za vrijeme dok se spis nalazi u
referadi, skrbi o urednom rasporedu predmeta po redoslijedu rada, oznakama i
brojevima, otprema pozive za rocista, pouke o pravima, privatne tuzbe, Zalbe na
odgovor i druge podneske na oditovanje sudionicima u postupku prema dostavnoj
naredbi suca, Salju dopise za naplatu sudskih troSkova i sudskih pristojbi te skrbe o
prisilnoj naplati sudskih pristojbi, skrbi o svakodnevnom podizanju poste iz pretinaca,
priprema predmete za otpremu na drugostupanjski sud povodom uloZenih pravnih
ljekova odnosno ulozenih izvanrednih pravnih lijekova, otprema sudske odluke
redovito i prema naredbi suca, po potrebi fotokopira razna pismena, po potrebi
zamjenjuje zapisniCara u tijelima sudbene viasti u drugoj referadi, sve navedene
poslove upisuje tj. provodi kroz eSpis, po naredbi suca, provjerava putem aplikacija
Kaznenu i PrekrS§ajnu evidenciju, te ulaZe u spis i eSpis, izraduje i otprema otpravke
nakon pravomocnosti, te obavlja poslove vezane za slanje Kaznenog lista prema
Ministarstvu pravosuda, uprave i digitalne transformacije, po naredbi suca, chavlja
poslove vezane za medunarodnu pravnu pomoé, kreira, otprema i objavljuje sudska
pismena i rucno anonimizirana sudska pismena na e-Oglasnu plocu, kreira i otprema
sudska pismena putem e-Poste, obavlja i druge poslove sukladno Sudskom
poslovniku po nalogu €elnika tijela, predsjednica Odjela, raspravnog suca,
ravnatelja sudske uprave, upravitelja zajednitke sudske pisarnice i voditelja posebne
sudske pisarnice.

5. ADMINISTRATOR SUSTAVA eSPISA

Administrator sustava eSpis u sudu je osoba odredena godi$njim rasporedom
poslova, zaduzena i odgovorna za dodjeljivanje i ukidanje korisni¢kih imena, lozinki,
uloga i ovladtenja za pristup sustavu na sudu te unos podataka iz godi$njeg
rasporeda poslova suda u administratorsku aplikaciju sustava eSpis.

Administrator sustava eSpis u sudu duzan je:

1. osigurati za svakoga novog suca i sudskog sluzbenika korisni¢ko ime i
lozinku za koriStenje aplikacije sustava eSpis i uilice eSpis sustava,

2. unijeti u sustav godinji raspored poslova za sijedecu godinu, te svaku
izmjenu godiSnjeg rasporeda poslova odmah po njegovom primitku, a najkasnije u
roku jednog radnog dana,

3. pridruZiti naselja pripadnosti predmeta zonama rjeSavanja pojedine vrste
predmeta,

4. obavijestiti ¢elnika tijela o potrebi poduzimanja mjera vezanih uz gasenje
referade ili preraspodijelu spisa u referadi,

5. azurno postupati po nalogu &elnika tijela posebno prilikom razrieSenja
ovlasti odredene osobe za rad u sustavu eSpis,
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6. aZurno unijeti u sustav eSpis postotak oslobodenja i osnovu oslobodenja iz
godisnjeg rasporeda poslova, te svaku opravdanu odsutnost suca,

7. obavljati i ostale poslove u sustavu eSpis po nalogu &elnika tiela, te
sukladno uputama ustrojstvene jedinice ministarstva nadleZnog za poslove
pravosuda u ¢iji djelokrug rada ulaze poslovi vezani uz sustav eSpis

Administratori sustava eSpis u Opfinskom kaznenom sudu su:

Jadranka Car
Bernarda Kuhar
Danijela Stipic
Natalija Jozi¢

lvana Babi¢

Maja Safrani¢

Tena Matejas Keresa

DuZnosti i ovlasti kljuénog korisnika:

Kljucni korisnik je sudac ili sudski sluzbenik odredenog suda koji je godisnjim
rasporedom poslova rasporeden za obavljanje poslova kljuénog korisnika na tom
sudu.

Duznosti i ovlasti kljuénog korisnika:

1. sudjeluje u analizi poslovnih procesa te razvoju internih edukacijskih

sadrZaja,

2. prikuplja detaljna znanja o funkcionalnostima i moguénostima eSpisa,

3. pomaZze u razjasnjenju utjecaja eSpisa na promjene postupanja i suraduje s
projektnim timom u nadziranju utjecaja,

4. redovito educira korisnike vezano za koritenje novih funkcionalnosti u
sustavu eSpis,

5. pohada edukacije za edukatore,

6. aktivno sudjeluje u edukaciji krajnjin korisnika,

7. predstavlja prvu razinu eSpis podrske u svojoj okolini te kontaktira
korisni¢ku sluzbu u sluéaju potrebe.

Kljuéni korisnici sustava eSpis za sve korisnike u Opéinskom kaznenom sudu
su:

1. Maja Safranié - upravitelj zajednicke sudske pisamice

2. SnjeZana BlaZina - voditelj pisarnice Ureda predsjednice Kaznenog odjela

3. Manuela Klari¢ - voditelj kaznene pisarnice Odjela za mladeZ

4. Anamarija Capan - voditelj kaznene pisarnice

ZajedniCke duznosti svih korisnika sustava eSpis

Korisnik sustava eSpis duzan je:

1. prilikom unosa podataka u sustav eSpis koristiti iskljuivo korisnicko ime i
lozinku koji su mu dodijeljeni te ¢uvati njihovu tajnost,

2. azurno, to¢no i potpuno unositi podatke u sustav eSpis,

3. pravovremeno obavijestiti nadleZnu osobu u sudu o svakoj odsutnosti koja
ima utjecaja na rad u sustavu eSpis.
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DuZnosti rjeSavatelja kao korisnika sustava eSpis

1. RjeSavatelj zaduzen za predmet duZan je nadzirati tocnost unesenih
podataka u sustav eSpis te poduzimati mjere potrebne za osiguranje tocnosti |
azurnosti unesenih podataka.

2. RjeSavatelj je duZan obavljati uvid u upravljacka i druga izvje$éa koja se
odnose na njegovu referadu te ako utvrdi da se neki spisi neopravdano nalaze u tim
izvie§éima, azurirati podatke u sustavu eSpis ili ako to nije moguée, obavijestiti
administratora sustava e3pis u sudu koji ¢e poduzeti potrebne mijere za ispravak
greske.

3. Rjesavatel] je duzan redovito pratiti upozorenja koja se odnose na predmete
kojima je zaduzen.

4. Rjesavatelj je duZan aZzurno i toéno iskazivati predmet dovrienim u sustavu
eSpis.

DuZnosti sudskog sluzbenika u referadi kao korisnika sustava eSpis

1. Sudski sluzbenik u referadi duZan je azurno, tono i na za to predvideno
mjesto upisivati podatke o degadajima u pojedinom predmetu.

2. Sudski sluzbenik u referadi duzan je pravovremeno postupati po dostavnoj
ili drugoj naredbi rjeSavatelja predmeta.

3. Sudski sluZbenik u referadi koji priviemeno ili povremeno obavlja poslove u
drugoj referadi duzan je prilikom unosa podataka u sustav eSpis koristiti viastito
korisnicko ime i lozinku te adekvatnu ulogu koja mu je priviemeno ili povremeno
dodijeliena.

DuZnosti sluzbenika sudske pisarnice kao korisnika sustava eSpis

1. Sluzbenik sudske pisarnice duZan je prilikom osnivanja spisa u sustav
eSpis azurno i na pravilan nadin unositi toéne i potpune podatke te odgovorno
postupati sa spisom.

2. SluZbenik sudske pisarnice duzan je prilikom rada na spisu u sustavu eSpis
postupati u skladu s dostavnom i drugom naredbom koja je unesena u sustav eSpis.

Duznosti sluzbenika pisarnice sudske uprave kao korisnika sustava eSpis

1. Sluzbenik pisarnice sudske uprave duzan je prilikom osnivanja spisa u
sustav eSpis azurno i na pravilan nagin unositi toéne i potpune podatke te odgovorno
postupati sa spisom.

2. Sluzbenik pisarnice sudske uprave duzan je prilikom rada na spisu u
sustavu eSpis postupati u skladu s dostavnom i drugom naredbom koja je unesena u
sustav eSpis.

6. E-OGLASNA PLOCA

Administratori e-Oglasne plofe Kkontroliraju pismena na Internet stranici te
vade potvrde kada je pismeno stavljeno na "e- oglasnu ploéu".

Sudske odluke koje se istiCu na e-oglasnoj ploci prethodno se anonimiziraju
sukladno Pravilniku o anonimizaciji sudskih odluka i Uputama o naéinu anonimizacije
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sudskih odluka Vrhovnog suda RH i odluci Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne
transformacije.

Za poslove Administratora e-Oglasne plo¢e odreduju se sluZbenici:
Capan Anamarija
Cedomir Separovié
Jednobrkovi¢ Marijana
Jurki¢ Emanuela
Klari¢ Manuela

Krsi¢ Josi¢ Vlatka
Oblugar Jasminka
Perisi¢ Snjezana
Safranié Maja

Tomic Ana

Sa$a Lovié Ciéek

7. UKUPAN BROJ SUDACA, SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA U SUDU

Ukupan broj sudaca, sudskih savjetnika, sudskih sluzbenika i namjestenika u
sudu: 127

Suci: 27

Sudski savjetnici
a) drzavna sluzba na neodredeno: 5
b) drzavna sluzba na odredeno: 1

Sudski sluZbenici
a) dréavna sluzba na neodredeno: 78
b) drZzavna sluZba na odredeno: 0

Namjestenici
a) drzavna sluzba na neodredeno: 15
b) drzavna sluZba na odredeno: 1

ODSUTNI ZAPOSLENICI SUDA:

Suci:
Davorka Simunic

Sudski savjetnici:
Barbara Siprak Fadljevié¢

Sudski sluzbenici:
Vesna RoZankovic
Sandra Vasiljevi¢
Anita Tokic

Mateja Gibicar
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8. RADNO VRIJEME

Radno vrijeme suda je od 07,30 do 15,30 sati, osim za cCistaCice koje rade u
smjenama od 7,30 do 22,00 sati.

Dnevni odmor zaposlenika traje od 11,00 do 11,30 sati.

Radno vrijeme za stranke je od 09,00 do 13,00 sati.

Radno vrijeme za Uvjerenja o kaznenom postupku je od 08,00 do 13,00 sati.

Radno vrijleme za primanje stranaka u Uredu predsjednika suda: utopkpm od 09:00-
10:00 sati, uz prethodnu najavu.

Pouka o pravnom lijeku:
Svaki sudac i sudski savjetnik moze u roku od 3 dana od dana primitka Godi$njeg
rasporeda, izjaviti prigovor Celniku tijela na godi$nji raspored poslova, a ostali
sluzbenici i namjestenici mogu u istom roku staviti primjedbu na Godi$nji raspored
poslova.

O prigovoru i primjedbi odluéuje Zupanijski sud u Zagrebu.
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