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REPUBLIKA HRVATSKA

VISOKI TRGOVACKI SUD
REPUBLIKE HRVATSKE
ZAGREB

URED PREDSJEDNIKA SUDA

Broj: 20-Su-553/2024-12
Zagreb, 11. veljace 2025.

Na temelju ¢lanka 76. stavak 3. Zakona o sudovima (“Narodne novine”, broj
28/2013, 33/2015, 82/2015, 82/2016, 67/2018, 21/2022, 16/2023, 155/2023, 36/2024),
uz prethodnu suglasnost Ministarstva pravosuda, uprave i digitalne transformacije,
KLASA: 711-01/24-01/169, URBROJ: 514-03-01-02/4-25-04 od 30. sijeCnja 2025.,
predsjednik Visokog trgovackog suda Republike Hrvatske donosi 11. veljace 2025.

PRAVILNIK O UNUTARNJEM REDU
VISOKOG TRGOVACKOG SUDA REPUBLIKE HRVATSKE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se unutarnje ustrojstvo
Visokog trgovackog suda Republike Hrvatske, redni brojevi i nazivi radnih mjesta
drzavnih sluzbenika i namjestenika, broj izvrsitella na pojedinim radnim mjestima,
kategorije radnih mjesta, opis poslova, potrebni uvjeti za raspored na radno mijesto,
potrebne kompetencije za radno mjesto te druga pitanja znacajna za organizaciju i
nacin rada suda.

Izrazi koji se koriste u Pravilniku koji imaju rodno znaéenje, bez obzira koriste li
se u muskom ii Zzenskom rodu, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

U Visokom trgovackom sudu Republike Hrvatske (dalie u tekstu: VTSRH),
temeljem prethodne suglasnosti Ministarstva pravosuda KLASA: 119-02/14-04/53,
URBROJ: 514-03-01-01-03-14-05 od 24. sije¢nja 2014. predviden je ukupan broj od
69 sluzbenika za obavljanje stru¢nih i uredskih poslova i 5 namjestenika.

Clanak 3.
Sluzbenici su osobe koje u VTSRH kao redovito zanimanje obavljaju poslove iz
djelokruga suda utvrdene ustavom Republike Hrvatske, zakonom ili drugim propisima
donesenim na temelju Ustava i zakona.



SluZbenici su i osobe koje u VTSRH obavljaju informaticke poslove, opée,
administrativne poslove, planske, materijalno-financijske i raCunovodstvene poslove i
sliéne poslove.

Namijestenici su osobe srednje i nize struéne spreme koje u sudu rade na
pomocno-tehniCkim poslovima i ostalim poslovima &ije je obavljanje potrebno radi
pravodobnog i kvalitetnog obavljanja poslova iz djelokruga VTSRH.

Clanak 4.
Radna mjesta sluZzbenika na kojima se rukovodi ustrojstvenom jedinicom
razvrstavaju se u sljedece kategorije:
a) polozaj | vrste
b) polozaiji Il. vrste
c) polozaji lll. vrste

Radna mjesta sluzbenika koji obavljaju izvrSne poslove razvrstavaju se u
sljedece kategorije:

a) radna mjesta |. vrste

b) radna mjesta Il. vrste

c) radna mjesta lll. vrste

Radna mjesta namjestenika razvrstavaju se u sljedece kategorije:
a) radna mjesta namjestenika lll. vrste
b) radna mjesta namjestenika IV. vrste

Clanak 5.
Sluzbenici i namjestenici zaposleni u VTSRH trebaju imati znanja, vjestina,
sposobnosti i odgovaraju¢a ponasanja potrebna za uspjesno obavijanje poslova
radnog mjesta.

Opc¢e kompetencije moraju imati svi sluzbenici zaposleni u VTSRH.

Rukovodeée kompetencije moraju imati svi sluzbenici koji upravljaju
ustrojstvenim jedinicama u VTSRH.

Specificne kompetencije vezane su uz pojedine skupine poslova u VTSRH koji
zahtijevaju stru¢no znanje i iskustvo u odredenom podrucju rada ta posebne vjestine,
sposobnosti i ponasanja potrebne za kvalitetno obavljanje tih poslova.

Clanak 6.
Obvezni uvjet za raspored na radna mjesta svih sluzbenika je poloZen drzavni
ispit odgovarajuc¢e razine sukladno zakonu kojim se ureduje prava i obveze drzavnih
sluzbenika.

Drzavni sluzbenik zaposlen u pravosudnom tijelu duzan je poloziti poseban
struéni ispit za sluzbenike u pravosudnim tijelima za radno mjesto na koje je
rasporeden, najkasnije u roku od Sest mjeseci od dana polaganja drzavnog ispita.



Poseban struéni ispit nije duzan polagati drZzavni sluzbenik koji ima poloZzen
pravosudni ispit.

Clanak 7.

Dodatni ispit koji je predviden ovim Pravilnikom kao uvjet za raspored na radno mjesto
i to: poloZen ispit za provjeru stru¢ne osposobljenosti djelatnika na poslovima
upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva, polozen ispit za
stru¢njaka zastite na radu |. stupnja, polozen struéni ispit djelatnika zaduzenog za
obavljanje poslova zastite od pozara i unapredenje stanja zastite od pozara, sluzbenik
i namjestenik je duzan poloziti u roku od godine dana od zaposljavanja, odnosno
rasporeda ili premjestaja sluzbenika i namjestenika koji isti nemaju polozen.

Il. UNUTARNJE USTROJSTVO

Clanak 8.
U VTSRH poslovi se obavljaju u sljedeéim ustrojstvenim jedinicama:

. URED PREDSJEDNIKA SUDA

.1. Pisarnica sudske uprave

.2. Odjel za sudenje u razumnom roku

.3. Ured ravnatelja sudske uprave

.3.1. Odjel za ljudske potencijale, tehni¢ke i pomocne poslove

4. Odjel za materijalno-financijsko poslovanje

.5. Odjel za informati¢ku podrsku, eSpis i obradu statistickih podataka

2. SUDSKA PISARNICA

2.1. Posebna sudska pisarnica za poslove prijema

2.2. Posebna sudska pisarnica za poslove prijepisa

2.3. Posebna sudska pisarnica za poslove otpreme

2.4. Posebna sudska pisarnica za obradu i praéenje sudske prakse

3. SAMOSTALNI IZVRSITELJI

Clanak 9.

U sastavu Ureda predsjednika suda je knjiznica u kojoj se obavljaju poslovi
prikuplianja i &uvanja knjiznicne grade, vodi evidencija o knjiznom fondu u
informacijskom sustavu knjiznice, izdaje knjizni¢na grada na posudbu zaposlenicima
suda.

Ill. BROJ SLUZBENICKIH | NAMJESTENICKIH RADNIH MJESTA, NAZIVI RADNIH
MJESTA, OPIS POSLOVA TE POTREBNI UVJETI

Clanak 10.
Nazivi radnih mjesta s opisom poslova i zadataka, ovlasti i odgovornosti,
kompetencije te struéni uvjeti potrebni za obavljanje posiova i raspored na radna
mjesta te okvirni broj izvrSitelja po pojedinim radnim mjestima, prikazani su u Prilogu |.



Raspored radnih mjesta i poslova po ustrojstvenim jedinicama, koji je sastavni dio
ovog Pravilnika.

Clanak 11.
Sluzbenici u VTSRH u obavljanju drzavne sluZzbe postupaju na temelju zakona i
drugih propisa donesenih na temelju zakona.

Poslovi pojedinih mjesta sluzbenika i namjesStenika obavljaju se sukladno
godi$njem rasporedu poslova kojeg donosi predsjednik suda za svaku godinu i kojim
se rasporedom sukladno potrebama suda poblize opisuju poslovi i radni zadaci svakog
radnog mjesta.

IV. TJEDNI | DNEVNI RASPORED RADNOG VREMENA

Clanak 12.
Puno radno vrijeme sluzbenika i namjestenika je 40 sati tjedno i rasporeduje se
na pet radnih dana, od ponedjeljka do petka.

Clanak 13.
Odredeno je klizno radno vrijeme u sudu. Dnevno radno vrijeme suda je od 7,30
do 15,30 odnosno od 8,30 sati do16,30 sati.

Po potrebi posla sluzbenici i namjestenici duzni su raditi dulje od redovnog
radnog vremena.

Radno vrileme moze promijeniti predsjednik suda posebnom odlukom.

Clanak 14.
Dnevni odmor u tijeku rada traje 30 minuta, a ne moze se odraditi na podetku ili
na kraju radnog vremena. Dnevni odmor mora se u pravilu organizirati tako da se ne
prekida rad u vrijeme odredeno za uredovanje sa strankama.

Dnevni odmor za sluzbenike i namjestenike u sudu je u pravilu od 11,30 do 12
sati.

Uredovno radno vrijeme za rad sa strankama je od 8,00 do 14,00 sati.

Clanak 15.
Poslovi koji ne trpe odgadanja dovrsit ¢e se bez obzira na redovito radno
vrijeme.

IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.
Raspored drzavnih sluzbenika i namjestenika na radna mjesta utvrdena ovim
Pravilnikom predsjednik VTSRH utvrditi ¢e rieSenjem o rasporedu u roku 3 mjeseca
nakon stupanja na snagu Pravilnika o unutarnjem redu.



Clanak 17.
Ovaj Pravilnik po dobivenoj suglasnosti Ministarstva pravosuda, uprave i
digitalne transformacije, stupa na snagu danom dono&enja.

Clanak 18.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem redu
VTSRH, poslovni broj 20-Su-318/2022-5 od 27. travnja 2022. (prociSéeni tekst).

Dostaviti:
- VTSRH - elektroniékom postom
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