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_Republika Hrvatska
Zupanijski sud u Sisku
Ured predsjednice

Broj: 17 Su-199/2025.-1
U Sisku 11. oZujka 2025.

Na temelju &lanka 31. Zakona o sudovima ("Narodne novine" br. 28/2013,
33/2015, 82/2015, 82/2016, 67/2018, 126/2019, 130/2020, 21/2022, 60/2022,
16/2023, 155/2023 i 36/2024) u svezi Elanka 5. stavka 1. i 2. Sudskog poslovnika
("Narodne novine" br. 37/2014, 49/2014, 8/2015, 35/2015, 123/2015, 45/2016,
20/2017, 33/2017, 34/2017, 57/2017, 101/2018, 119/2018, 81/2019, 128/2019,
39/2020, 47/2020, 138/2020, 147/2020, 70/2021, 99/2021, 145/2021, 23/2022,
12/2023, 122/2023, 55/2024, 136/2024), predsjednica Zupanijskog suda u Sisku
donosi

ODLUKU
O POSTUPKU NAPLATE NAKNADE ZA PRIJEPIS,
PRESLIKAVANJE, UMNOZAVANJE, SKENIRANJE I ISPIS
TE PRESNIMAVANJE SPISA ODNOSNO DIJELOVA SPISA

Ovom se Odlukom ureduje postupanje po zahtjevima za preslikavanje,
skeniranje ili presnimavanje spisa ili dijelova spisa sukladno odredbama Sudskog
poslovnika, te postupak naplate naknade za navedeno.

Izrazi koji se koriste u ovoj Odluci, a imaju rodno znacenje odnose se jednako
na muski i Zenski rod.

Stranke, njihovi punomoénici i zastupnici ili druge osobe koje smatraju da za to
imaju opravdani interes mogu zatraziti preslikavanje, skeniranje ili ispis spisa ili dijelova
spisa ili umnoZavanje dijelova spisa pohranjenih na posebnom mediju.

V.

Zahtjev se predaje neposredno u sudskoj pisarnici, postom ili elektronickom
postom putem posebnog obrasca koji se objavljuje na internetskoj stranici Zupanijskog
suda (Prilog 1. i Prilog 2. ove Odluke).



V.

Nakon Sto sudac ili predsjednik suda odobri Zahtjev, podnositelj zahtjeva
obvezan je uplatiti naknadu tro$kova odobrenog preslikavanja/presnimavanja,
utvrdenu u skladu s tockom 9. ove Odluke. Uplata se izvrava na Ziro-raéun za redovno
poslovanje Zupanijskog suda u Sisku: IBAN: HR8223900011100014382, u rubriku
»pOziv na broj* potrebno je upisati broj spisa na kaji se zahtjev odnosi. Presliku potvrde
o provedenom placanju podnositelj predaje sluZbeniku sudske pisarnice.

VI

Zahtjevi za preslikavanje, skeniranje ili presnimavanje podneseni postom ili
elektroni¢kom postom bez koristenja propisanog obrasca dostavit ée se na odobrenje
sucu ili predsjedniku suda. Nakon izdanog odobrenja, podnositelj ¢e biti pozvan na
pla¢anje troSkova sukladno toé&ki 5. ove Odluke.

VII.

Primlieni dokaz o uplati dostavlja se Odjeljku materijalno-financijskog
poslovanja radi daljnjeg postupanja.

VIII.

Preslikavanje, presnimavanije i skeniranje spisa/dijelova spisa provodi se nakon
primitka potvrde o uplati naknade.

iX.
Sukladno Odluci ministra pravosuda Klasa: 035-04/23-01/01, Urbroj: 514-03-

02-01-01/01-23-02 od 30. listopada 2023., trogkovi preslikavanja, skeniranja ili
umnoZavanja spisa i dijelova spisa iznose:

- preslikavanje ili ispis formata A4 jednostrano 0,13 EUR
- preslikavanje ili ispis formata A4 obostrano 0,26 EUR
- preslikavanje ili ispis formata A3 jednostrano 0,20 EUR
- preslikavanje ili ispis formata A3 obostrano 0,40 EUR
- presnimavanje audio-video snimke na optitkom mediju 1,59 EUR

Za obavljanje radnji koje nisu obuhvacene gornjom tockom, odreduje se visina
naknade kako slijedi:

- digitalni zapis na memorijskoj kartici:

4GB 3,98 EUR
8 GB 6,64 EUR
16 GB 15,93 EUR
32 GB 19,91 EUR
64 GB 27,88 EUR

- pretvaranje jedne strane dokumenta iz fizitkog u digitalni oblik 0,11 EUR



X.

Stupanjem na snagu ove Odluke stavija se izvan snage Odluka o postupku
naplate naknade za izdavanje preslike spisa ili dijelova spisa broj: 20 Su-141/23.-1 od
17. veljage 2023.

XI.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono$enja, a objavit ¢e se na internetskoj
stranici Zupanijskog suda u Sisku.
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Broj zapisa: 9-30874-3d7ab
Kontrolni broj: 0a741-a3¢cd7-f93bc

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektronicki potpisan sliededim certifikatom:
CN=Blazena Ere§, O=ZUPANIJSKI SUD U SISKU, C=HR

Vjerodostojnost dokumenta mozZete provjeriti na sljedeéoj web adresi:
ttps://lusluge.pravosudje.hr/provjera-vierodostojnosti-dokumenta/
unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.

Provjeru moZete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav ¢e u oba sluéaja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identi¢an prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Zupanijski sud u Sisku potvrduje vjerodostojnost dokumenta.



PRILOG |
ZAHTJEV STRANKE

ZA 1ZDAVANJE PRESLIKE SPISA ILI DIJELOVA SPISA, PRESNIMAVANJE ILI
SKENIRANJE

1. IME | PREZIME, OIB PODNOSITELJA:

2. BROJ PREDMETA:

3. VRSTA ZAHTJEVA:

a) Moli se preslika stranica/dijela spisa

(upisati redni broj stranice/stranica ili naziv dijela spisa)

§to ukupno ¢&ini stranica, u primjeraka,
(ukupan broj) (broj)
formata
(A3 ili Ad)
Ukupna naknada iznosi EUR.

b) Moli se digitalni zapis stranica/dijela spisa

(upisati redni broj stranice/stranica ili naziv dijela spisa)
Zaokruziti:
1. na memorijskoj kartici (cijena prema koli€ini memorije)
2. pretvaranje dokumenta iz fizickog u digitalni oblik

$to Cini ukupno EUR.

4. Uplatu izvr8iti virmanskim nalogom na Ziro-raun suda IBAN:
HR8223900011100014382, ,poziv na broj: :

(broj predmeta suda)

5. Dokaz o izvrSenoj uplati predaje se sluZbeniku sudske pisarnice.
Preslika/presnimavanje izvr$it ¢e se po dostavi dokaza o uplati.

Sisak,

POTPIS PODNOSITELJA:
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Prilog Il

ZAHTJEV OSOBE S OPRAVDANIM INTERESOM
ZA PRESLIKAVANJE ILI PRESNIMAVANJE SPISA ILI DIJELA SPISA

IME | PREZIME, OIB PODNOSITELJA:

BROJ PREDMETA:

OPIS OPRAVDANOG INTERESA:

. VRSTA ZAHTJEVA:

a) Moli se preslika stranica/dijela spisa

(upisati redni broj stranice/stranica ili naziv dijela spisa)

$to ukupno &ini stranica, u primjeraka,
(ukupan broj) (broj)
formata
(A3 ili Ad)
Ukupna naknada iznosi EUR.

b) Moli se digitalni zapis stranica/dijela spisa ili pretvaranje dokumenta

(upisati redni broj stranice/stranica ili naziv dijela spisa)
Zaokruziti:
3. na memorijskoj kartici (cijiena prema koli€ini memorije)
4. pretvaranje dokumenta iz fizickog u digitalni oblik

sto €ini ukupno EUR.

. Uplatu izvrSiti virmanskim nalogom na Ziro-ratun suda IBAN:
HR8223900011100014382, ,poziv na broj: ‘

(broj predmeta suda)

. Dokaz o izvrSenoj uplati predaje se sluzbeniku sudske pisarnice.
Preslika/presnimavanje izvrsit ¢e se po dostavi dokaza o uplati.

Sisak,

POTPIS PODNOSITELJA:







