REPUBLIKA HRVATSKA
TRGOVACKI SUD U PAZINU
DrSéevka 1, 52000 Pazin

URED PREDSJEDNICE SUDA

Broj: 5 Su-188/2024
Pazin, 28. studenog 2024.

Na temelju odredbe Clanka 22. Sudskog poslovnika ((Narodne novine br. 37/14,

49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19,
128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23, 122/23,
55/24) te Pravilnika o radu u sustavu eSpis ("Narodne novine" br. 35/15, 123/15, 45/16,
29/17, 112/17, 119/18, 39/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23,
9/24) predsjednica suda donosi

GODISNJI RASPORED POSLOVA U 2025. GODINI

SUDACA, SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA
TRGOVACKOG SUDA U PAZINU

RjeSenjem Ministarstva pravosuda o odredivanju broja sudaca Klasa: 700-
04/10-01/1438, Urbroj: 514-03-01-01-03-17-12 od 28. studenog 2014. za
Trgovacki sud u Pazinu odreden je predsjednik i pet (5) sudaca, te je poCetkom
2019. povecan broj za jedno sudacko mjesto, pa sudacku duznost na
Trgovackom sudu u Pazinu obavlja ukupno sedam (7) sudaca. Odlukom
Ministarstva pravosuda Klasa: 711-01/24-01/139, Urbroj: 514-08-03-04/01-24-
02, od 3. srpnja 2024.odreden je broj od 34 sluzbenika i 3 namjestenika, te 1
sudackog vjezbenika. Na dan 27. studenog 2024. ukupno je zaposleno 27
sluzbenika i 3 namjestenika. Odsutne su tri sluzbenice radi koristenja rodiljnog
I roditeljskog dopusta, te su radi zamjene zaposlene dvije sluzbenice na
odredeno vrijeme. U tijeku je postupak zapoSljavanja na neodredeno vrijeme
jednog sudskog referenta.

Radno vrijeme u Trgovackom sudu u Pazinu pocinje u 07,30 sati, a zavrSava u
15,30 sati.

Dnevni odmor traje od 11,00 do 11,30 sati.

Prijem stranaka u Uredu predsjednika obavlja se po prethodnoj najavi i
dogovoru o terminu.

Uredovno vrileme za rad sa strankama u sudskim referadama odreduje
uredujuci sudac pozivanjem stranaka u pojedinim predmetima radnim danom,
u pravilu poc€ev od 08,00 do 13,00 sati.

Uredovno vrijeme za rad sa strankama u sudskom registru je svaki radni dan
od 09,00 do 12,00 sati, a obavijesti u vezi sa stanjem u pojedinom spisu stranke
mogu dobiti telefonskim putem svakog radnog dana u vremenu od 13,00 do
14,00 sati.
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Uredovno vrijeme za rad sa strankama u sudskoj pisarnici je svakog radnog
dana od 08,00 do 13,00 sati, a stranke koje za to imaju pravni interes, mogu
vrSiti uvid u spis u vremenu od 12,30 sati do 13,30 sati, dok se informacije o
spisima telefonskim putem mogu dobiti svakog radnog dana u vremenu od
13,00 do 15,00 sati.

Za predsjednicu suda, temeljem rjeSenja Drzavnog sudbenog vijeca o
imenovanju predsjednice suda broj IPS-2/23-13 od 9. studenog 2023. odredena
je sutkinja Tamara Lakoseljac Benci¢, slijedom ¢ega joj se sudacka duznost
umanjuje za 20%.

Za zamjenicu predsjednice odreduje se sutkinja Adrijana Labinjan Skok,
slijedom €ega joj se sudacka duznost umanjuje za 10%.

Za glasnogovornicu suda odreduje se sutkinja Andrea Jeleni¢ Pitoski, pa joj se
po toj osnovi sudacka duznost umanjuje za 5%.

Za sluzbenika za informiranje odreduje se viSa sudska savjetnica Kristina
Pauleti¢, a za njezinu zamjenicu sudska savjetnica Ela SoS$i¢ Krsulja.

Za voditelja sluzbe za mirenje odreduje se sutkinja Tijana Licul.

Za povjerenika sluzbe za mirenje odreduje se visa sudska savjetnica Kristina
Pauletic.

Za tajnicu sluzbe za mirenje odreduje se upisni¢ar u tijelim sudbene vlasti
Danijela lvi¢ Sestan.

Za povjerljivog savjetnika imenovana je viSa sudska savjetnica Kristina Pauletic.

Za povjerenika za etiku imenovana je viSa sudska savjetnica Kristina Pauletic.

Za administratora sustava i klju¢ne Kkorisnike sustava eSpis odreduju se
upraviteljica pisarnice sudske uprave Nives Vrh i viSi informatiCki savjetnik
Davor Sironic.

Radi ravhomjerne opterecenosti sudaca, sutkinje Tamara Lakoseljac Benci¢,
Sonja Marinac Rumora i Andrea Jeleni¢ Pitoski koje zaprimaju i rjeSavaju
registarske predmete Tt, oslobadaju se dodjele novih predmeta koje rjieSavaju
prema GodiSnjem rasporedu poslova u visini od 20%.

Za prikupljanje, vodenje i objavljivanje evidencije podataka o kojima ovisi
utvrdivanje kvaliteta rada sudaca, odreduje se sutkinja Tijana Licul.

U Trgovackom sudu u Pazinu ustrojeni su sudski odjeli:
1. Parni¢ni odjel

2. Stecajni odjel

3. Registarski odjel



Za predsjednika Parni¢nog odjela odreduje se sudac Damir Rabar pa mu se po
toj osnovi umanjuje sudacka duznost za 10%, a kao zamjenik predsjednika
odreduje se sudac Ivan Dujic. U sudski odjel za parniCne predmete se
rasporeduju suci: Adrijana Labinjan Skok, Damir Rabar, lvan Duji¢, Tamara
Lakoseljac Bendcic, Tijana Licul, Sonja Marinac Rumora i Andrea Jelenic¢ Pitoski.

Za predsjednika Ste¢ajnog odjela odreduje se sudac Ivan Duji¢ pa mu se po toj
osnovi umanjuje sudacka duznost za 10%, a kao zamjenik predsjednika
odreduje se sudac Damir Rabar. U sudski odjel za steCajne predmete se
rasporeduju suci: Adrijana Labinjan Skok, Damir Rabar, lvan Duji¢, Tamara
Lakoseljac Bencic, Tijana Licul, Sonja Marinac Rumora i Andrea Jeleni¢ Pitoski.

Za predsjednicu Registarskog odjela odreduje se sutkinja Sonja Marinac
Rumora pa joj se po toj osnovi umanjuje sudacka duznost za 10%, a kao
zamjenica predsjednice odreduje se sutkinja Andrea Jeleni¢ Pitoski. U sudski
odjel za registarske predmete se rasporeduju suci: Adrijana Labinjan Skok,
Damir Rabar, lvan Duji¢, Tamara Lakoseljac Benci¢, Tijana Licul, Sonja Marinac
Rumora i Andrea Jeleni¢ Pitoski.

MENTORSTVO

XVI. Za mentora vi$oj sudskoj savjetnici Kristini Pauleti¢ odreduje se sutkinja Tijana

Licul, slijedom Cega joj se sudacka duznost umanjuje za 10%.

PRACENJE | PROUCAVANJE SUDSKE PRAKSE

XVIl. Za pracenje i prouCavanje sudske prakse odreduju se sutkinje Adrijana Labinjan

Skok i Andrea Jeleni¢ Pitoski te im se po toj osnovi umanjuje sudacka duznost
svakoj u visini od 5%.

OVLASTI | OPSEG POSLOVA

XVIIIl. Suci Trgovackog suda u Pazinu rasporeduju se za obavljanje odredenih

poslova te se odreduju njihove ovlasti i opseg poslova u 2025.:

. DAMIR RABAR, sudac — REFERADA 1

zaprima i rjieSava predmete iz upisnika P, Povrv i PI,

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika St, Stpn i Stz

zaprima i rjeSava izvanparni¢ne predmete R1 osim za vrstu predmeta "imenovanje
likvidatora"

zaprima i rjeSava izvanparni¢ne predmete R2

zaprima i rjeSava registarske predmete R3 u 1/8 ukupnog broja

zaprima i rjieSava predmete Mir

rjeSava registarske predmete osnovane temeljem rjeSenja steCajnih sudaca u
omjeru 1/7, a u odsutnosti registarskih sudaca rjeSava i sve ostale registarske
predmete Tt

odlucuje o prigovorima protiv rieSenja u postupku naplate pristojbe u predmetima u
kojima je uredujuci sudac



rieSava predmete u kojima je ve¢ donio odluku koja je u povodu zalbe ili revizije
ukinuta i predmet vracen sudu na ponovni postupak, osim u ovrdnim predmetima
koji se dodjeljuju sudskim savjetnicima

zaprima u rad ovrSne predmete u kojima je stranka steCajni duznik nad kojim
uredujuci sudac provodi steCajni postupak, a za koje je nadlezan i u sluCaju
ukidbenih odluka

zaprima i rjeSava ovrsne predmete Ovr - privremene mjere po OvrSnom zakonu
izdvojene iz parnicnog predmeta

. ADRIJANA LABINJAN SKOK, sutkinja - REFERADA 2

zaprima i rjieSava predmete iz upisnika P, Povrv i PI,

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika St, Stpn i Stz

zaprima i rjeSava izvanparni¢ne predmete R1 osim za vrstu predmeta "imenovanje
likvidatora"

zaprima i rjieSava izvanparnicne predmete R2

zaprima i rjeSava registarske predmete R3 u 1/8 ukupnog broja

zaprima i rjieSava predmete Mir

rjeSava registarske predmete osnovane temeljem rjeSenja ste€ajnih sudaca u
omjeru 1/7, a u odsutnosti registarskih sudaca rjeSava i sve ostale registarske
predmete Tt

odlucuje o prigovorima protiv rieSenja u postupku naplate pristojbe u predmetima u
kojima je uredujuci sudac

rjeSava predmete u kojima je ve¢ donio odluku koja je u povodu zalbe ili revizije
ukinuta i predmet vrac¢en sudu na ponovni postupak, osim u ovrSnim predmetima
koji se dodjeljuju sudskim savjetnicima

zaprima u rad ovrSne predmete u kojima je stranka steCajni duznik nad kojim
uredujuci sudac provodi steCajni postupak, a za koje je nadlezan i u slucaju
ukidbenih odluka

zaprima i rjeSava ovrsne predmete Ovr - privremene mjere po OvrSnom zakonu
izdvojene iz parnicnog predmeta

. TIJANA LICUL, sutkinja — REFERADA 4

zaprima i rjieSava predmete iz upisnika P, Povrvi P,

zaprima i rjieSava predmete iz upisnika P, Povrv i PI,

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika St, Stpn i Stz

zaprima i rjieSava izvanparnic¢ne predmete R1 osim za vrstu predmeta "imenovanje
likvidatora™

zaprima i rjeSava izvanparnicne predmete R2

zaprima i rjeSava registarske predmete R3 u 1/8 ukupnog broja

zaprima i rjieSava predmete Mir,

rieSava registarske predmete osnovane temeljem rjeSenja ste€ajnih sudaca u
omjeru 1/7, a u odsutnosti registarskih sudaca rjeSava i sve ostale registarske
predmete Tt

odlucuje o prigovorima protiv rieSenja u postupku naplate pristojbe u predmetima u
kojima je uredujuci sudac

rjeSava predmete u kojima je veC donio odluku koja je u povodu zalbe ili revizije
ukinuta i predmet vrac¢en sudu na ponovni postupak, osim u ovr§nim predmetima
koji se dodjeljuju sudskim savjetnicima



zaprima u rad ovrSne predmete u kojima je stranka ste€ajni duznik nad kojim
uredujuci sudac provodi steCajni postupak, a za koje je nadlezan i u slu€aju
ukidbenih odluka

zaprima i rjeSava ovrSne predmete Ovr - privremene mjere po OvrSnom zakonu
izdvojene iz parni¢nog predmeta

4. ANDREA JELENIC PITOSKI, sutkinja — REFERADA 6

zaprima i rjieSava predmete iz upisnika P, Povrv i PI,

zaprima i rjieSava predmete iz upisnika P-eu, Ovr-eu, R1-eu, Pom i Pom-eu
zaprima i rjeSava izvanparnicne predmete R1

zaprima i rieSava predmete mirenja — Mir

zaprima i rjeSava registarske predmete R3 u 1/8 ukupnog broja

u omjeru 3/10 zaprima i rjeSava registarske predmete Tt sukladno ¢l. 12. st. 5.
Zakona o sudskom registru izuzev predmeta osnovanih temeljem rjeSenja stecajnih
sudaca koje zaprima u omjeru od 1/7

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika St predmeta za vrstu spora "skraceni
steCajni postupak”

odlu€uje o zalbama protiv odluka sudskog savjetnika ili ovlaStenog registarskog
referenta u registarskim predmetima

odlucuje o prigovorima protiv rjieSenja u postupku naplate pristojbe u predmetima u
kojima je uredujuci sudac

rjeSava predmete u kojima je ve¢ donijela odluku koja je u povodu zalbe ili revizije
ukinuta i predmet vracen sudu na ponovni postupak osim u ovrSnim predmetima
koji se dodjeljuju sudskim savjetnicima

zaprima i rjeSava ovrSne predmete Ovr - privremene mjere po OvrSnom zakonu
izdvojene iz parnicnog predmeta

5. SONJA MARINAC RUMORA, sutkinja — REFERADA 8

zaprima i rjieSava predmete iz upisnika P, Povrv i PI,

zaprima i rjieSava predmete iz upisnika P-eu, Ovr-eu, R1-eu, Pom i Pom-eu
zaprima i rjeSava izvanparni¢ne predmete R1

zaprima i rieSava predmete mirenja — Mir

zaprima i rjeSava registarske predmete R3 u 1/8 ukupnog broja

u omjeru 3/10 zaprima i rjeSava registarske predmete Tt sukladno ¢l. 12. st. 5.
Zakona o sudskom registru izuzev predmeta osnovanih temeljem rjeSenja ste€ajnih
sudaca koje zaprima u omjeru od 1/7

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika St predmeta za vrstu spora "skraceni
steCajni postupak”

odlu€uje o zalbama protiv odluka sudskog savjetnika ili ovlaStenog registarskog
referenta u registarskim predmetima

odlucuje o prigovorima protiv rjeSenja u postupku naplate pristojbe u predmetima u
kojima je uredujuci sudac

zaprima predmete u kojima je ve¢ donijela odluku koja je u povodu zalbe ili revizije
ukinuta i predmet vracen sudu na ponovni postupak osim u ovrSnim predmetima
koji se dodjeljuje sudskim savjetnicima

zaprima i rjeSava ovrSne predmete Ovr - privremene mjere po OvrSnom zakonu
izdvojene iz parnicnog predmeta

6. TAMARA LAKOSELJAC BENCIC, sutkinja - REFERADA 9

zaprima i rjieSava predmete iz upisnika P, Povrv i PI,



zaprima i rjieSava predmete iz upisnika P-eu, Ovr-eu, R1-eu, Pom i Pom-eu
zaprima i rjeSava izvanparnicne predmete R1

zaprima i rjieSava predmete mirenja — Mir

zaprima i rjeSava registarske predmete R3 u 1/8 ukupnog broja

u omjeru 3/10 zaprima i rjeSava registarske predmete Tt sukladno ¢l. 12. st. 5.
Zakona o sudskom registru izuzev predmeta osnovanih temeljem rjeSenja stecajnih
sudaca koje zaprima u omjeru od 1/7

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika St predmeta za vrstu spora "skraceni
steCajni postupak”

odluCuje o zalbama protiv odluka sudskog savjetnika ili ovlaStenog registarskog
referenta u registarskim predmetima

odlucuje o prigovorima protiv rjeSenja u postupku naplate pristojbe u predmetima u
kojima je uredujuci sudac

rjeSava predmete u kojima je vec donijela odluku koja je u povodu zalbe ili revizije
ukinuta i predmet vracen sudu na ponovni postupak osim u ovrSnim predmetima
koji se dodjeljuju sudskim savjetnicima,

zaprima i rijeSava ovrSne predmete Ovr - privremene mjere po OvrSnom zakonu
izdvojene iz parnicnog predmeta

. IVAN DUJIC, sudac - REFERADA 10

zaprima i rjieSava predmete iz upisnika P, Povrvi P,

zaprima i rjeSava predmete iz upisnika St, Stpn i Stz

zaprima i rjieSava izvanparnic¢ne predmete R1 osim za vrstu predmeta "imenovanje
likvidatora"

zaprima i rjieSava izvanparnicne predmete R2

zaprima i rjeSava registarske predmete R3 u 1/8 ukupnog broja

zaprima i rjieSava predmete Mir

rjeSava registarske predmete osnovane temeljem rjeSenja steCajnih sudaca u
omjeru 1/7, a u odsutnosti registarskih sudaca rijeSava i sve ostale registarske
predmete Tt

odlucuje o prigovorima protiv rieSenja u postupku naplate pristojbe u predmetima u
kojima je uredujuci sudac

rjeSava predmete u kojima je ve¢ donio odluku koja je u povodu zalbe ili revizije
ukinuta i predmet vracen sudu na ponovni postupak, osim u ovrSnim predmetima
koji se dodjeljuju sudskim savjetnicima

zaprima u rad ovrSne predmete u kojima je stranka stecajni duznik nad kojim
uredujuci sudac provodi steCajni postupak, a za koje je nadlezan i u slu€aju
ukidbenih odluka

zaprima i rjeSava ovrsne predmete Ovr - privremene mjere po OvrSnom zakonu
izdvojene iz parnicnog predmeta

XIX. Sudski sluzbenici i namjestenici u Trgovackom sudu u Pazinu rasporeduju se

za obavljanje odredenih poslova te se odreduju njihove ovlasti i opseg poslova
u 2025. u slijedecim ustrojstvenim jedinicama:

1. URED PREDSJEDNIKA
1.1. PISARNICA SUDSKE UPRAVE

1. NIVES VRH, upraviteljica pisarnice sudske uprave



organizira i rukovodi radom u pisarnici sudske uprave, te zaprima i razvrstava
pristigle podneske

brine da se svi uredski poslovi obavljaju uredno i na vrijeme, te u odsutnosti
upravitelja sudske pisarnice obavlja raspored djelatnika u okviru sudske pisarnice
ukoliko su pojedini djelatnici odsutni s posla

formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima o kojima vodi odgovarajuce
upisnik i imenike i formirani spis dostavlja viSem sudu na odluku

zaprima, uvodi i izdaje obavijesti po traZenju stranaka u skladu sa Sudskim
poslovnikom

vodi evidenciju o stanju predmeta, naCinu zavrSavanja spisa, te sastavlja statistiCka
izvjeS€a u svezi s predmetima trgovackog suda

vodi evidenciju izdavanja klju€eva pojedinih prostorija suda

pregledava upisnike, imenike i ostale pomoéne knjige u skladu sa Sudskim
poslovnikom

obavlja prijem svih stranaka koje traZze podatke iz upisnika pisarnice sudske uprave
osobno odgovara predsjednici suda za aZzurnost pisarnice sudske uprave

prati provodenje odredbi Sudskog poslovnika

brine se o brzom protoku spisa i u ime pisarnice u tom pravcu kontaktira sa sucima
koordinira i objedinjuje rad svih sudskih sluzbenika i namjestenika prema
postojecem rasporedu poslova, te posebnim uputama predsjednice suda
razvrstava prispjele dostavnice po predmetima za koje vodi upisnik,

nadzire i osigurava postojanje tehni¢kih i svih drugih uvjeta za normalno i
nesmetano odvijanje rada u prostorijama suda

obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za donoSenje rjeSenja o pristojbi, te
poduzima sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi u predmetima sudske
uprave,

vodi evidenciju sudskih vjesStaka,

vodi evidenciju op¢ih punomodi,

vodi kadrovsku evidenciju te evidenciju prisutnosti na radu,

mjesecno vrsi obracun zatraZenih, uplacenih i nenaplaéenih sudskih pristojbi,
prikuplja ispostavljene raCune za usluge i robe, te iste nakon ovjere dostavlja u
racunovodstvo,

priprema i dostavlja dokumentaciju za potrebe raCunovodstva

obavlja arhivske poslove za predmete sudske uprave, odgovara za uredno
odlaganje spisa u arhivi i sredivanje arhive,

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda

1.2. ODSJEK ZA MATERIJALNO — FINANCIJSKOG POSLOVANJA

. a) INGRID DUSIC KURELIC — voditelj Odsjeka za materijalno — financijsko
poslovanje

organizira rad Odsjeka za materijalno - financijsko poslovanje,

izraduje godiSnje prijedloge financijsko-materijalnog poslovanja u skladu s
drzavnim proracunom,

prati vazece financijske propise,

vodi rauna o pravovremenom podmirenju zakonskih i ugovornih obveza,
daje naloge za knijizenje,

priprema i kontira financijsku dokumentaciju,

sastavlja temeljnice za knjizenje i vrSi knjizenje,



uskladuje i kontira financijske kartice,

sastavlja i izraduje knjigovodstvene obracune, periodi¢ne obracune i zavrsni
racun,

izraduje statistiCka izvjeSca,

vodi nabavu materijala i usluga za redovno poslovanje suda

po potrebi obavlja arhivske poslove za racunovodstvenu dokumentaciju
odgovara za uredno odlaganje dokumentacije u arhivu i sredivanje arhive,

te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda

. b) PETRA BOZIC — visi referent

obavlja poslove knjizenja u Glavnu knjigu i u pomocne knjige (knjiga ulaznih
racuna, knjiga putnih naloga, knjiga nabavke materijala, knjiga dugotrajne
imovine),

izraduje naloge za isplatu dobavlja¢ima za materijal i usluge, kao i obracun i
isplatu intelektualnih usluga,

vodi financijsko knjigovodstvo proracunskog i izvanproracunskog poslovanja,
vodi poslove obracuna placa i drugih primitaka, pomocne poslovne knjige,

vodi blagajnu,

obavlja arhivske poslove za raCunovodstvenu dokumentaciju, odgovara za uredno
odlaganje dokumentacije u arhivi i sredivanje arhive

te obavlja i druge odgovarajucée poslove po nalogu voditelja Odsjeka financijsko-
materijalnog poslovanja ili predsjednika suda

2. RADNA MJESTA SA SAMOSTALNIM IZVRSITELJIMA

1. KRISTINA PAULETIC, vi$a sudska savjetnica — REFERADA 12

zaprima i rjieSava registarske predmete R3 u 1/8 ukupnog priliva

zaprima i rjieSava predmete iz upisnika P-eu, Ovr-eu, R1-eu, Pom i Pom-eu
zaprima i rjeSava ovrdne predmete Ovr i Ovrv

u omjeru 1/10 zaprima i rjeSava registarske predmete Tt sukladno ¢l. 12. st. 5.
Zakona o sudskom registru izuzev predmeta osnovanih temeljem rjeSenja ste€ajnih
sudaca

izraduje nacrte odluka u parni¢nim i ste€ajnim predmetima

rjeSava izvanparniCne predmete R1 preraspodijeljene naredbom predsjednice
suda

zaprima ovrsne predmete sudske savjetnice Ele Sosi¢ KrSulja u kojima je ukinuta
odluka

zaprima u rad parnic¢ne i steCajne predmete sudske savjetnice Ele Sosi¢ KrSulja u
kojima je ukinuta odluka odnosno u kojima se nastavlja postupak ili su potrebne
dodatne radnje u iskazanim predmetima

zaprima u rad parni¢ne predmete u kojima je donijela odluku i koji se vrac¢aju u rad
po ukidbenoj odluci

zaprima u rad ovrsne i parni¢ne predmete koje su rijeSili ili zaduZili sudski savjetnici
koji viSe ne rade na ovom sudu, a u kojima je potrebno daljnje postupanje na
predmetu ili se vracaju u rad po ukidbenim odlukama.

. ELA SOSIC KRSULJA, sudska savjetnica — REFERADA 3 — na roditeljskom
dopustu



. DAVOR SIRONIC, visi informati¢ki savjetnik

obavlja stru¢nu obrada informacijsko-dokumentacijskog sustava

suraduje u izradi informatickih projekata

izraduje slozena programska rjeSenja i informatiCke modele

brine o organizaciji djelovanja informati¢kog sustava i pripadnih sklopova (racunala,
raCunalne mreze, programska rjeSenja)

pruza struénu i inZzenjersku pomoc¢ korisnicima informati¢kih resursa, oblikuje i
upravlja djelovanjem informacijskih usluga te obavlja i poslove elektroni¢kog
izdavastva, upravlja sustavima elektroniCke poste

vrsi uspostavu i upravljanje sustavima baze podataka,

prati potro$nju energije i vode, unosi podatke o potrosnji u nacionalni informacijski
sustav za gospodarenje energijom — ISGE, te periodiCki analizira potrosSnju i
izvjeStava Agenciju za pravni promet i posredovanje nekretninama (APN)
zaduzen je za poslove zastite od pozara,

u okviru svojih duznosti obavlja poslove preventivne protupozarne zastite,

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knijigu,

obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda.

DANI BENKOVIC, namjestenik Ill. vrste

raznosi obavijesti unutar suda te obavlja pomocne fizicke poslove,

dostavlja sudske podneske na podrucju grada sjediSta suda

vodi dostavnu knjigu za mjesto (upis neposredno izvrSenih dostava)

obavlja prijem i upis postanskih posSiljaka u otpremnu knjigu

razvrstava prispjele dostavnice po predmetima i dostavlja ih u sudsku kancelariju,
odnosno predsjednistvo suda,

obavlja poslove vozaca sluzbenog automobila te brine o njegovom odrzavanju
vodi evidenciju koriStenja sluzbenog automobila popunjavanjem putnog radnog
lista,

obavlja i druge poslove koje odredi predsjednik suda

po zahtjevu stranaka, iz arhive steCajnih predmeta, a u svrhu dokazivanja
mirovinskog  staza, izdaje na uvid dokumentaciju, te vrSi kopiranje iste
dokumentacije,

obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda.

. NADA KLARIC, namjestenik IlI. vrste

nadzire ispravno funkcioniranje zgrade i uredaja u zgradi, te osigurava strucni
popravak istih,

uz suglasnost predsjednice suda nabavlja rezervne dijelove za potrebe ispravnog
funkcioniranja zgrade i njezinih uredaja,

obavlja sitne popravke po zgradi,

stranke suda upucuje u referade i pisarnice, te evidentira posjet stranaka po potrebi
uvidom u osobne isprave

po potrebi vrsi kopiranje dokumentacije iz sudskih spisa,

obavlja pomoc¢ne fiziCke poslove,

radi na telefonskoj centrali,

obavlja prijam i predaju postanskih posiljaka,

obavlja upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda.
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. DANIJELA BUBIC, namjestenik IV. vrste

odrzava Cisto¢u u prostorijama suda, pere prozore i ostale staklene povrsine

Cisti i pere namjestaj i ostalu opremu,

pere rucnike, krpe za posude, stolnjake i zastave, skida i postavlja zavjese, odrzava
cvijece,

prije, odnosno po zavrSetku radnog vremena otvara (otkljuCava i zakljuava)
sudske prostorije),

brine o potrebi naru€ivanja materijala za CiS¢enje zgrade suda,

obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda.

3. SUDSKI REGISTAR

DANIELA KOVACIC, voditelj sudskog registra

rukovodi radom u sudskom registru

daje informacije o stanju spisa prilikom provedbe upisa u sudski registar,

daje informacije o upisima u registar

izraduje nacrte odluka u registarskim predmetima

prati propise s podruc€ja registra i predlaze predsjednici suda poduzimanje
aktivnosti za njihovu izmjenu,

prati organizaciju poslova u registru, kao i organizaciju ukupnih aktivnosti registra i
predlaze predsjednici suda poduzimanje odgovaraju¢ih radnji za njihovo
poboljSanje i osiguranje vece ekspeditivnosti u postupku,

predsjednici suda osobno odgovara za azurnost i ispravan rad sudskog registra,
izraduje nacrte rjeSenja, pracenje kretanja spisa, vodenje upisnika, obrada
statistike

po potrebi radi na svim poslovima u sudskom registru od zaprimanja do arhiviranja
spisa, te rjeSavanja R3 zahtjeva,;

po potrebi obavlja arhivske poslove za predmete sudskog registra

odgovara za uredno odlaganje spisa u arhivi i sredivanje arhive,

dostavlja predmete viSem sudu na odluCivanje glede izjavljene Zalbe

obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za donoSenje rjeSenja o pristojbi, te
poduzima sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o
izmjenama i dopunama Zakona o sudskim pristojbama

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda.

MIRJANA RADANOVIC, visi referent

daje upute o postupanju, uvjetima i naCinu upisa subjekata upisa u sudski registar,
daje informacije o upisima u registar

izraduje nacrte odluka u registarskim predmetima

priprema nacrte odluka u predmetima dostavljenim putem servisa HITRO.HR (Hitro
prijave i e-Osnivanja)

prati propise s podrucja registra i predlaze voditeljici sudskog registra poduzimanje
aktivnosti za njihovu izmjenu,

prati organizaciju poslova u registru, kao i organizaciju ukupnih aktivnosti registra i
predlaze voditeljici sudskog registra poduzimanje odgovarajucih radnji za njihovo
poboljSanje i osiguranje vece ekspeditivnosti u postupku,

rjeSava zahtjeve iz upisnika R3

obavlja arhivske poslove za predmete sudskog registra, odgovara za uredno
odlaganje spisa u arhivi i sredivanje arhive,
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po potrebi radi na svim poslovima u sudskom registru od zaprimanja do arhiviranja
spisa, te rijeSavanja R3 zahtjeva;

voditeljici sudskog registra osobno odgovara za azurnost i ispravan rad sudskog
registra,

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda.

DANIJELA VALA, viSi referent

daje upute o postupanju, uvjetima i naCinu upisa subjekata upisa u sudski registar,
daje informacije o upisima u registar

izraduje nacrte odluka u registarskim predmetima

priprema nacrte odluka u predmetima dostavljenim putem servisa HITRO.HR (Hitro
prijave i e-Osnivanja)

prati propise s podrucja registra i predlaze voditeljici sudskog registra poduzimanje
aktivnosti za njihovu izmjenu,

prati organizaciju poslova u registru, kao i organizaciju ukupnih aktivnosti registra i
predlaze voditeljici sudskog registra poduzimanje odgovarajucih radnji za njihovo
poboljSanje i osiguranje vece ekspeditivnosti u postupku,

rjeSava zahtjeve iz upisnika R3

obavlja arhivske poslove za predmete sudskog registra, odgovara za uredno
odlaganje spisa u arhivi i sredivanje arhive

pohranjuje skenirane dokumente u digitalne zbirke isprava te izmjenjuje vec
pohranjene dokumente

voditeljici sudskog registra osobno odgovara za azurnost i ispravan rad sudskog
registra,

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knijigu,

obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda

JELENA KESAC, sudski referent

daje upute o postupanju, uvjetima i nacinu upisa subjekata upisa u sudski registar,
daje informacije o upisima u registar

prati propise s podrucja registra i predlaze voditeljici sudskog registra poduzimanje
aktivnosti za njihovu izmjenu,

prati organizaciju poslova u registru, kao i organizaciju ukupnih aktivnosti registra i
predlaZze voditeljici sudskog registra poduzimanje odgovarajucih radnji za njihovo
poboljSanje i osiguranje vece ekspeditivnosti u postupku,

prima podneske na upisnik Tt i formira spise

prima i rieSava zahtjeve iz upisnika R3

obavlja arhivske poslove za predmete sudskog registra, odgovara za uredno
odlaganje spisa u arhivi i sredivanje arhive

obavlja i druge poslove prijemne pisarnice sudskog registra

voditeljici sudskog registra osobno odgovara za aZurnost i ispravan rad sudskog
registra,

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda

VESNA TERKOVIC, sudski referent

daje upute o postupanju, uvjetima i nacinu upisa subjekata upisa u sudski registar,
daje informacije o upisima u registar

izraduje nacrte odluka u registarskim predmetima
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priprema nacrte odluka u predmetima dostavljenim putem servisa HITRO.HR (Hitro
prijave i e-Osnivanja)

prati propise s podrucja registra i predlaze voditeljici sudskog registra poduzimanje
aktivnosti za njihovu izmjenu,

prati organizaciju poslova u registru, kao i organizaciju ukupnih aktivnosti registra i
predlaze voditeljici sudskog registra poduzimanje odgovarajucih radnji za njihovo
poboljSanje i osiguranje vece ekspeditivnosti u postupku,

rjeSava zahtjeve iz upisnika R3

obavlja arhivske poslove za predmete sudskog registra, odgovara za uredno
odlaganje spisa u arhivi i sredivanje arhive,

vodi evidenciju rijeSenih Tt predmeta

uskladuje dokumentaciju dostavljenu putem servisa HITRO.HR,

voditeljici sudskog registra osobno odgovara za azurnost i ispravan rad sudskog
registra,

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda

4. SUDSKA PISARNICA

. ANDREA ZORKO, upraviteljica sudske pisarnice — odsutna (na duzem bolovanju)

. DANIJELA IVIC SESTAN, upisniéar u tijelima sudbene vlasti

vodi upisnike P, Povrv, PI, St, Stpn, Ovr, Ovrv, Ov, R1, R2, Stz, P-eu, Ovr-eu, R1-
eu, Pom, Pom-eu i Mir

obavlja primitak neposredno uru€enih posiljaka

obavlja sve poslove upisni¢ara od zaprimanja do arhiviranja spisa

vodi upisnik parni¢nih, izvanparni¢nih, ste€ajnih i ovrsnih predmeta

sastavlja kratke i jednostavne dopise vezane uz pribavu obavijesti i podataka o
predmetima

vodi upisnik parni¢nih, izvanparnicnih, ste¢ajnih i ovrdnih predmeta

zaprima podneske vezane za upishike koje vodi

razvrstava i ulaze podneske, povratnice i dostavnice

izdaje potvrde o stecaju/likvidaciji

obavlja prijam svih stranaka iz podrucja upisnika sudske pisarnice,

prati provodenje odredbi Sudskog poslovnika i svih propisa iz navedenog podrucja
rada,

obavlja kontakte sa sucima i sudskim savjetnicima radi omoguéavanja brzeg
protoka spisa i drugih odgovarajucih predradnji neophodnih za aZurnije dovrsenje
postupka,

za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira sve
tuzbe kao i tuzbe u spisima iz ustupa s drugih sudova, ako tuzba nije bila
dostavljena na odgovor; "Povrv" spise iz ustupa sa drugih sudova, ako je potrebno
prigovor dostavljati drugoj strani, "Ovrv" spise javnih biljeZnika zaprimljene putem
poste odnosno po potrebi skenira i ostale podneske kojima se osnivaju spisi, a radi
dostave drugoj strani putem sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja arhivske poslove za predmete sudske pisarnice, odgovara za uredno
odlaganje spisa u arhivi i sredivanje arhive,

obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice
suda.



3. MARTINA VRH, upisnicar u tijelima sudbene vlasti — na rodiljnom dopustu

4. JADRANKA LAZARIC, upisniéar u tijelima sudbene vlasti

- vodi upisnike P, Povrv, PI, St, Stpn, Ovr, Ovrv, Ov, R1, R2, Stz, P-eu, Ovr-eu, R1-
eu, Pom, Pom-eu i Mir

- obavlja primitak neposredno urucenih poSiljaka

- obavlja sve poslove upisni€ara od zaprimanja do arhiviranja spisa

- vodi upisnik parni¢nih, izvanparnicnih, steCajnih i ovrSnih predmeta

- sastavlja kratke i jednostavne dopise vezane uz pribavu obavijesti i podataka o
predmetima

- vodi upisnik parni¢nih, izvanparniénih, stecajnih i ovrsnih predmeta

- zaprima podneske vezane za upisnike koje vodi

- razvrstava i ulaze podneske, povratnice i dostavnice

- izdaje potvrde o stecaju/likvidaciji

- obavlja prijam svih stranaka iz podrucja upisnika sudske pisarnice,

- prati provodenje odredbi Sudskog poslovnika i svih propisa iz navedenog podrucja
rada,

- obavlja kontakte sa sucima i sudskim savjetnicima radi omogucavanja brzeg
protoka spisa i drugih odgovarajucih predradnji neophodnih za aZurnije dovrSenje
postupka,

- za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira sve
tuzbe kao i tuzbe u spisima iz ustupa s drugih sudova, ako tuzba nije bila
dostavljena na odgovor; "Povrv" spise iz ustupa sa drugih sudova, ako je potrebno
prigovor dostavljati drugoj strani, "Ovrv" spise javnih biljeznika zaprimljene putem
poste odnosno po potrebi skenira i ostale podneske kojima se osnivaju spisi, a radi
dostave drugoj strani putem sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste

- po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knjigu,

- obavlja arhivske poslove za predmete sudske pisarnice, odgovara za uredno
odlaganje spisa u arhivi i sredivanje arhive,

- obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice
suda.

5. JASMINA MATIKA, zapisni€ar u tijelima sudbene vlasti — rasporedena u referadu 2

- obavlja poslove i zadatke sudskog zapisni¢ara sudaca i sudskih savjetnika,

- piSe zapisnike na raspravama,

- piSe po diktatu, vrsi prijepis i piSe jednostavnije dopise,

- piSe sve vrste poziva na propisanim obrascima,

- obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta

- tehnicki obraduje spise, piSe koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka

- formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je
rasporedena, tako formirani spis dostavlja viSem sudu na odluku

- po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisni¢ara u pojedinoj referadi,
zamjenjuje tog zapisniCara u svim poslovima odredenim godiSnjim rasporedom
poslova

- obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za donoSenje rjeSenja o pristojbi, te
poduzima sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o
izmjenama i dopunama Zakona o sudskim pristojbama

- za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira:
odgovor na tuzbu, Zalbu i odgovor na Zalbu, a po potrebi i ostale podneske
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zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave drugoj strani putem sustava e-
komunikacije, web servisa ili e-poste,

- vrSi preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela

- po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

- obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice
suda.

6. ANA JEROMELA, zapisnicar u tijelima sudbene vlasti - rasporedena u referadu 9

- obavlja poslove i zadatke sudskog zapisniCara sudaca i sudskih savjetnika,

- piSe zapisnike na raspravama,

- piSe po diktatu, vrsi prijepis i piSe jednostavnije dopise,

- piSe sve vrste poziva na propisanim obrascima,

- obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta

- tehnicki obraduje spise, piSe koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka

- formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je
rasporedena, tako formirani spis dostavlja viSem sudu na odluku

- po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisniara u pojedinoj referadi,
zamjenjuje tog zapisniCara u svim poslovima odredenim godiSnjim rasporedom
poslova

- obavlja poslove ovlastenog sluZzbenika za donoSenje rjeSenja o pristojbi, te
poduzima sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o
izmjenama i dopunama Zakona o sudskim pristojbama

- za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira:
odgovor na tuzbu, Zalbu i odgovor na Zalbu, a po potrebi i ostale podneske
zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave drugoj strani putem sustava e-
komunikacije, web servisa ili e-poste,

- vrSi preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela

- po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

- obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice
suda.

7. SANJA PRODAN, zapisnicar u tijelima sudbene vlasti - rasporedena u referadu 4

- obavlja poslove i zadatke sudskog zapisniCara sudaca i sudskih savjetnika,

- piSe zapisnike na raspravama,

- piSe po diktatu, vrsi prijepis i piSe jednostavnije dopise,

- piSe sve vrste poziva na propisanim obrascima,

- obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta

- tehnicki obraduje spise, piSe koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka

- formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je
rasporedena, tako formirani spis dostavlja viSem sudu na odluku

- po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisniara u pojedinoj referadi,
zamjenjuje tog zapisniCara u svim poslovima odredenim godiSnjim rasporedom
poslova

- obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za donoSenje rjeSenja o pristojbi, te
poduzima sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o
izmjenama i dopunama Zakona o sudskim pristojbama

- za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira:
odgovor na tuzbu, zalbu i odgovor na Zalbu, a po potrebi i ostale podneske
zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave drugoj strani putem sustava e-
komunikacije, web servisa ili e-poste,
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- vrSi preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela

- po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

- obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice
suda.

8. SANJA LAKOSELJAC, zapisni¢ar u tijelima sudbene vlasti - rasporedena u referadu

10

- obavlja poslove i zadatke sudskog zapisni€ara sudaca i sudskih savjetnika,

- piSe zapisnike na raspravama,

- piSe po diktatu, vrsi prijepis i piSe jednostavnije dopise,

- piSe sve vrste poziva na propisanim obrascima,

- obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta

- tehnicCki obraduje spise, piSe koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka

- formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je
rasporedena, tako formirani spis dostavlja viSem sudu na odluku

- po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisni€ara u pojedinoj referadi,
zamjenjuje tog zapisni€ara u svim poslovima odredenim godisSnjim rasporedom
poslova

- obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za donoSenje rjeSenja o pristojbi, te
poduzima sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o
izmjenama i dopunama Zakona o sudskim pristojbama

- za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira:
odgovor na tuzbu, Zalbu i odgovor na zalbu, a po potrebi i ostale podneske
zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave drugoj strani putem sustava e-
komunikacije, web servisa ili e-poste,

- vrSi preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela

- po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

- obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice
suda.

9. LORENA PARIS ANICIC, zapisniéar u tijelima sudbene vlasti — na rodiljnom dopustu

10. HANI UDOVICIC, zapisni&ar u tijelima sudbene vlasti rasporedena u referadu 8

- obavlja poslove i zadatke sudskog zapisni¢ara sudaca i sudskih savjetnika,

- piSe zapisnike na raspravama,

- piSe po diktatu, vrsi prijepis i piSe jednostavnije dopise,

- piSe sve vrste poziva nha propisanim obrascima,

- obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta

- tehnicki obraduje spise, piSe koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka

- formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je
rasporedena, tako formirani spis dostavlja viSem sudu na odluku

- po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisniara u pojedinoj referadi,
zamjenjuje tog zapisniCara u svim poslovima odredenim godiSnjim rasporedom
poslova

- obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za donoSenje rjeSenja o pristojbi, te
poduzima sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o
izmjenama i dopunama Zakona o sudskim pristojbama

- za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira:
odgovor na tuzbu, Zalbu i odgovor na Zalbu, a po potrebi i ostale podneske
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zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave drugoj strani putem sustava e-
komunikacije, web servisa ili e-poste,

- vrSi preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela

- po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

- obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice
suda.

11. ANA POMAZAN, zapisnicar u tijelima sudbene vlasti — zamjenski zapisnicar

- obavlja poslove i zadatke sudskog zapisniCara sudaca i sudskih savjetnika,

- piSe zapisnike na raspravama,

- piSe po diktatu, vrsi prijepis i piSe jednostavnije dopise,

- piSe sve vrste poziva na propisanim obrascima,

- obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta

- tehnicki obraduje spise, piSe koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka

- formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je
rasporedena, tako formirani spis dostavlja viSem sudu na odluku

- po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisniara u pojedinoj referadi,
zamjenjuje tog zapisniCara u svim poslovima odredenim godiSnjim rasporedom
poslova

- obavlja poslove ovlastenog sluZzbenika za donoSenje rjeSenja o pristojbi, te
poduzima sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o
izmjenama i dopunama Zakona o sudskim pristojbama

- za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira:
odgovor na tuzbu, Zalbu i odgovor na Zalbu, a po potrebi i ostale podneske
zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave drugoj strani putem sustava e-
komunikacije, web servisa ili e-poste,

- vrSi preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela

- po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

- obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice
suda.

12. KARIN VICEL, zapisni€ar u tijelima sudbene vlasti - rasporedena u referadu 1

- obavlja poslove i zadatke sudskog zapisniCara sudaca i sudskih savjetnika,

- piSe zapisnike na raspravama,

- piSe po diktatu, vrsi prijepis i piSe jednostavnije dopise,

- piSe sve vrste poziva na propisanim obrascima,

- obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta

- tehnicki obraduje spise, piSe koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka

- formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je
rasporedena, tako formirani spis dostavlja viSem sudu na odluku

- po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisniara u pojedinoj referadi,
zamjenjuje tog zapisniCara u svim poslovima odredenim godiSnjim rasporedom
poslova

- obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za donoSenje rjeSenja o pristojbi, te
poduzima sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o
izmjenama i dopunama Zakona o sudskim pristojbama

- za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira:
odgovor na tuzbu, zalbu i odgovor na Zalbu, a po potrebi i ostale podneske
zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave drugoj strani putem sustava e-
komunikacije, web servisa ili e-poste,
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vrSi preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice
suda.

13. STEFANY SKROPETA, zapisniéar u tijelima sudbene vlasti - rasporedena u
referadu 6

- obavlja poslove i zadatke sudskog zapisniCara sudaca i sudskih savjetnika,

piSe zapisnike na raspravama,

piSe po diktatu, vrsi prijepis i piSe jednostavnije dopise,

piSe sve vrste poziva na propisanim obrascima,

obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta

tehniCki obraduje spise, piSe koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka
formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je
rasporedena, tako formirani spis dostavlja viSem sudu na odluku

po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisni¢ara u pojedinoj referadi,
zamjenjuje tog zapisni€ara u svim poslovima odredenim godisSnjim rasporedom
poslova

obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za donoSenje rjeSenja o pristojbi, te
poduzima sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o
izmjenama i dopunama Zakona o sudskim pristojbama

za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira:
odgovor na tuzbu, Zalbu i odgovor na zalbu, a po potrebi i ostale podneske
zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave drugoj strani putem sustava e-
komunikacije, web servisa ili e-poste,

vrsi preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knijigu,

obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice
suda.

14. SANJA MADRUSA BURETIC, zapisni¢ar u tijelima sudbene vlasti — zamjenski
zapisnicar

obavlja poslove i zadatke sudskog zapisni¢ara sudaca i sudskih savjetnika,

piSe zapisnike na raspravama,

piSe po diktatu, vrsi prijepis i piSe jednostavnije dopise,

piSe sve vrste poziva na propisanim obrascima,

obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta

tehniCki obraduje spise, piSe koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka
formira spis glede izjavljene Zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je
rasporedena, tako formirani spis dostavlja viSem sudu na odluku

po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisniCara u pojedinoj referadi,
zamjenjuje tog zapisniCara u svim poslovima odredenim godiSnjim rasporedom
poslova

obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za donoSenje rjeSenja o pristojbi, te
poduzima sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o
izmjenama i dopunama Zakona o sudskim pristojbama

za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira:
odgovor na tuzbu, zalbu i odgovor na Zalbu, a po potrebi i ostale podneske
zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave drugoj strani putem sustava e-
komunikacije, web servisa ili e-poste,
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vrSi preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice
suda.

15. JASNA RUZIC, zapisni&ar u tijelima sudbene vlasti— na odredeno vrijeme, zamjena
za Lorenu Paris Anici¢ — rasporedena u referadu 12

obavlja poslove i zadatke sudskog zapisni€ara sudaca i sudskih savjetnika,

piSe zapisnike na raspravama,

piSe po diktatu, vrSi prijepis i piSe jednostavnije dopise,

piSe sve vrste poziva na propisanim obrascima,

obavlja otpremu podnesaka u svim vrstama predmeta

tehnicCki obraduje spise, piSe koverte i obavlja rekonstrukciju otpreme podnesaka
formira spis glede izjavljene zalbe u predmetima iz sudske referade u koju je
rasporedena, tako formirani spis dostavlja viSem sudu na odluku

po potrebi, a u odsutnosti nekog od sudskih zapisni¢ara u pojedinoj referadi,
zamjenjuje tog zapisniCara u svim poslovima odredenim godiSnjim rasporedom
poslova

obavlja poslove ovlastenog sluzbenika za donosSenje rieSenja o pristojbi, te
poduzima sve radnje u postupku naplate sudskih pristojbi u skladu sa Zakonom o
izmjenama i dopunama Zakona o sudskim pristojbama

za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira:
odgovor na tuzbu, Zalbu i odgovor na Zalbu, a po potrebi i ostale podneske
zaprimljene tijekom postupka, a radi dostave drugoj strani putem sustava e-
komunikacije, web servisa ili e-poste,

vrsi preslik spisa na zahtjev stranaka i drugih tijela

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih poSiljaka u otpremnu knijigu,

obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice
suda.

16. KRISTINA GRZIC CVITAN, - upisniéar u tijelima sudbene vlasti — na odredeno
vrijeme — zamjena za Martinu Vrh

vodi upisnike P, Povrv, PI, St, Stpn, Ovr, Ovrv, Ov, R1, R2, StZ, P-eu, Ovr-eu, R1-
eu, Pom, Pom-eu i Mir

obavlja primitak neposredno uru€enih posiljaka

obavlja sve poslove upisni¢ara od zaprimanja do arhiviranja spisa

vodi upisnik parni¢nih, izvanparnicnih, stecajnih i ovrsnih predmeta

sastavlja kratke i jednostavne dopise vezane uz pribavu obavijesti i podataka o
predmetima

vodi upisnik parni¢nih, izvanparni¢nih, ste¢ajnih i ovrdnih predmeta

zaprima podneske vezane za upisnike koje vodi

razvrstava i ulaze podneske, povratnice i dostavnice

izdaje potvrde o steCaju/likvidaciji

obavlja prijam svih stranaka iz podrucja upisnika sudske pisarnice,

prati provodenje odredbi Sudskog poslovnika i svih propisa iz navedenog podrucja
rada,

obavlja kontakte sa sucima i sudskim savjetnicima radi omoguéavanja brzeg
protoka spisa i drugih odgovarajucih predradnji neophodnih za aZurnije dovrSenje
postupka,
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za potrebe eSpisa (sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste) skenira sve
tuzbe kao i tuzbe u spisima iz ustupa s drugih sudova, ako tuzba nije bila
dostavljena na odgovor; "Povrv" spise iz ustupa sa drugih sudova, ako je potrebno
prigovor dostavljati drugoj strani, "Ovrv" spise javnih biljeznika zaprimljene putem
poste odnosno po potrebi skenira i ostale podneske kojima se osnivaju spisi, a radi
dostave drugoj strani putem sustava e-komunikacije, web servisa ili e-poste

po potrebi obavlja prijem i upis postanskih posSiljaka u otpremnu knjigu,

obavlja arhivske poslove za predmete sudske pisarnice, odgovara za uredno
odlaganje spisa u arhivi i sredivanje arhive,

obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice sudske pisarnice i predsjednice
suda.

XX. Na temelju odredbe ¢lanka 186.d) stavak 4. Zakona o parnicnom postupku
(Narodne novine, 91/1992, 112/1999, 129/00, 88/01, 117/03, 88/05, 2/07, 96/08,
84/08, 123/08, 57/11, 25/13, 89/14) utvrduje se :

LISTA SUDACA IZMIRITELJA

1. Adrijana Labinjan Skok
2. Tamara Lakoseljac Benci¢
3. Damir Rabar
4. lvan Duji¢
5. Sonja Marinac Rumora
6. Tijana Licul
7. Andrea Jeleni¢ Pitoski
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