REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U KUTINI
URED PREDSJEDNICE SUDA
Kutina, Hrvatskih branitelja 1

Broj: 17 Su-174/2025-1
Kutina, 25. oZujka 2025.

Na temelju €lanka 5. stavka 1. i 2. Sudskog poslovnika ("Narodne novine" broj
37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18,
81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23,
122/23, 55/24, 136/24) i Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javhom sektoru
("Narodne novine" broj 78/15 i 102/19), a u skladu sa Zakonom o fiskalnoj
odgovornosti ("Narodne novine" broj 111/18, 41/20 i 83/23) i Uredbom o sastavljanju
i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja i primjeni fiskalnih pravila,
predsjednica Opdéinskog suda u Kutini donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA, PROVJERE | PLACANJA RACUNA
U OPCINSKOM SUDU U KUTINI

Clanak 1.

Ovom Procedurom zaprimanja, provjere i placanja raéuna u Opc¢inskom sudu
u Kutini ( dalje u tekstu: Procedura ) ureduje se postupak zaprimanja, provjere
vjerodostojnosti, urednosti i istinitosti raCuna i njihovog placanja.

Sastavni dio Procedure je Tablica aktivnosti koja sadrzi detaljnu razradu radnji,
aktivnosti, odgovornosti i rokova za poduzimanje konkretnih radnji u svrhu
zaprimanja, provjere i pla¢anja racuna.

Odredbe ove Procedure na odgovarajuci se nacin primjenjuju na e-racune.

Clanak 2.

|zrazi koji se koriste u ovom popisu, a imaju rodno znacenje odnose se jednako
na muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Proces evidencije ulaznih racuna za isporucenu robu, radove i usluge
obuhvaca primitak isporuc¢enih roba/radova/usluga, sustinsku kontrolu zaprimljene



robe/radoval/usluga i raéuna, formalnu i raunsku kontrolu racuna te kontrolu unosa
podataka u racunovodstvene evidencije.

Kontrolom sustinske ispravnosti utvrduje se je li raun izdan u skladu s
narudZbenicom ili ugovorom, financijskim planom, kao i provode li se pri koristenju
sredstva propisani postupci o nabavi roba, usluga i radova.

Kontrolom raéunske ispravnosti utvrduje se racunska to€nost iskazanih iznosa
na raéunu. Kontrolom formalne ispravnosti provjerava se jesu li u racunu navedeni
svi bitni podaci te je li isti na odgovarajuci nacin potpisan/ovjeren.

Clanak 4.

Stupanjem na snagu ove Procedure stavlja se izvan snage Procedura o nacinu
zaprimanja i provjere racuna, te placanje po racunima Opcinskog suda u Kutini broj
20 Su-147/2025-1 od 25. veljace 2025.

Ova Procedura objavit ¢e se na internetskoj stranici Opcinskog suda u Kutini,
a stupa na snagu danom donos$enja.

Predsjednica suda
Jasmina Pintari¢
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Broj zapisa: 9-30875-4a76¢
Kontrolni broj: 0f068-efbd0-5ab2e

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektronicki potpisan sljedeéim certifikatom:
CN=Jasmina Pintarié¢, O=OPCINSKI SUD U KUTINI, C=HR

Vjerodostojnost dokumenta mozete provjeriti na sliedecoj web adresi:
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vierodostojnosti-dokumenta/

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.

Provjeru moZete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav ¢e u oba slucaja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identi¢an prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Opéinski sud u Kutini potvrduje vjerodostojnost dokumenta.
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