Republika Hrvatska
Opéinski sud u Vukovaru
Vukovar, Zupanijska 31

Ured predsjednika suda
Broj: 41- Su-130/2025-2
Vukovar, 3. travnja 2025.

POZIV NA DOSTAVU PONUDE

u postupku jednostavne nabave
USLUGE NAJMA PISACA | FOTOKOPIRNIH UREDAJA

Narugitelj, Opcinski sud u Vukovaru, Zupanijska 31, OIB: 69370038985,
odlukom broj 41-Su-381/2024-4 od 30. sijeCnja 2025. pokrenuo je postupak
jednostavne nabave roba, a za koji sukladno ¢lanku 12. stavku 1. to¢. 1. Zakona o
javnoj nabavi (,Narodne novine* 120/16, 114/22) nije obvezan provesti jedan od
postupka propisan Zakonom o javnoj nabavi, s obzirom da je procijenjena vrijednost
predmeta nabave manja od 2. 650,00/26.540,00 eura bez PDV-a.

Ovim putem pozivaju se zainteresirani gospodarski subjekti na dostavu ponude

sukladno slijedeéim uvjetima i zahtjevima:
1. OPIS PREDMETA NABAVE
1.1. Predmet nabave: Usluga najma pisaca i fotokopirnih uredaja

Predmet nabave mora odgovarati trazenim tehni¢kim specifikacijama iz Troskovnika,
a u svrhu osiguranja uobiajene kvalitete koja omogucuje njihovo nesmetano
koriStenje i uporabu.

1.2. Koli¢ina predmeta nabave:

Koli¢ina predmeta nabave je najam 4 fotokopirna uredaja, 35 pisaca, plus 5 pisaca s
moguénoSéu skeniranja i faxiranja.

Preporuka je da ponudeni pisadi koriste istu vrstu tonera.

1.3. Procijenjena vrijednost nabave:

6.216,00 eura bez PDV-a.

1.4. Evidencijski broj predmeta nabave iz Plana nabave: 7/2025

1.5. Narugitelj ¢e s odabranim gospodarskim subjektom poslovati na temelju
sklapanja ugovora na razdoblje od 12 mjeseci.

2. TEHNIGKE SPECIFIKACIJE | TROSKOVNIK



2.1. Tehnicke specifikacije s opisom predmeta nabave sadrzane su u Prilogu lll. koji
je sastavni dio ovog Poziva.

Narugitelj je u Tehni¢koj specifikaciji naveo minimalne tehni¢ke i funkcionalne zahtjeve
koje moraju zadovoljiti ponudeni uredaji koje ¢e odabrani ponuditelj dostaviti i instalirati
u poslovnim prostorima Naruditelja. Ponudeni uredaji mogu imati i bolje tehnicke i
funkcionalne zahtjeve od zahtjeva navedenih u Tehni¢koj specifikaciji.

Tehnitka specifikacija se popunjava na nacin da u koloni DA/NE ponuditelj za sve
traZene pisate koje nudi obavezno mora navesti, za svaki redak jeli ponudeni uredaj
zadovoljava traZzenu tehniku i funkcionalnu karakteristiku ili istu ne zadovoljava.
Ukoliko ponudeni printer ne zadovoljava trazenu tehni¢ku i funkcionalnu karakteristiku
narugditelj e takvu ponudu ocijeniti nevaljanom. Ukoliko ponuditelj nudi uredaj koji ima
bolje tehnic¢ke i funkcionalne karakteristike od onih trazenih u PRILOGU Ill. Uz odgovor
DA-moze navesti dodatne funkcije koje nudi.

2.2. Tehnictke specifikacije u predmetnom postupku nabave odredene su sukladno
odredbi ¢l. 209. ZJN. Kako bi se ponuda smatrala prihvatljivom sa tehniCke strane,
ponuditelj mora zadovoljiti trazeni minimum tehnickih specifikacija iz TroSkovnika.

2.3. Troskovnik je potrebno ispuniti na nadin da se na za to predvidenom mjestu upisu
traZzene jedini¢ne cijene i ukupne cijene najma. Ako ponuditelj nudi pisate s
mogucénosti skeniranja potrebno je navesti da ili ne“.

2.4.Troskovnik je sastavni dio Poziva za dostavu ponuda. Pri ispunjavanju se smiju
dodavati redovi ukoliko se nudi vise razli¢itih modela pisaca ili fotokopirnih aparata
Ostli dijelovi tro§kovnika ne smiju se mijenjati. Popusti i troSkovi moraju biti uraCunati
u cijenu. ,

3. UVJETI NABAVE

3.1. Nacin izvr$enja: Odabrani ponuditelj se obvezuje dostaviti uredaj na lokaciju
Naruditelja, s tim da jedan fotokopirni uredaj treba dostaviti na lokaciju
Zemljisnoknjiznog odjela u lloku, izvrsiti hardversku instalaciju i obuku administratora,
educirati ovla8etnu osobu Narudtelja za rad na uredajima (zamjena tonera i dopuna
papira i dr, ). Aktivirati moguénst za udaljenu dijagnostiku , automatsku dojavu kvara i
oditanje brojaca ispisa na uredaju, odrzavati uredaj, zamijeniti potrebne potrosSne
razervne dijelove, dostaviti potro$ni mateijal za uredaj (tonere spremnike otpadnog
tonera). Ponuditelj je duzan odazvati se na servisni poziv u roku jednog radnog dana
putem podrske na daljinu, ili pristupiti otklanjanju kvara na lokaciji naruditelja sliedeceg
radnog dana. Ukoliko nije u mogucnosti otkloniti kvar instalirat ¢e zamjenski ureda;.

3.2. Rok trajanja: 12 mjeseci ili dok narugitelj ili ponuditelj iz opravdanih razloga ne
otkazu suradnju ili do provedbe novog postupka jednostavne nabave.

3.3. Rok valjanosti ponude: 60 dana od isteka roka za dostavu ponuda i mora biti
naveden u obrascu ponude — Ponudbeni list. Ponude s kraéim rokom valjanosti bit
¢e odbijene.



3.4. Mjesto isporuke: sjediste Narugitelja: Vukovar, Zupanijska 31, jedan fotokopirni
uredaj treba isporuciti u Zemljisnoknjizni odjel u lloku, Trg Nikole llo¢kog 6.

3.5. Rok, naéin i uvjeti pla¢anja: Predujam isklju¢en. Pla¢anje ¢e se izvr§iti na temelju
ispostavljenog racuna za uslugu najma uredaja na temelju ocitanja brojacCa
ispisa/skene/kopija na kraju svakog mjeseca u roku od 15 dana od dostave racuna.

3.6. Cijena ponude: Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima. Cijena ponude
pise se brojkama. Ponuditelji u tro8kovniku predmeta nabave upisuju jediniCne
cijene, ukupnu cijenu po stavkama i ukupnu cijenu ponude. U cijenu ponude
ukljuéeni su svi troskovi i popusti na ukupnu cijenu ponude, bez PDV - a. Cijena
ponude odreduje se kao nepromjenjiva.

3.7. Kriterij odabira ponuda: ekonomski naijVO|jana ponuda

4. SASTAVNI DIJELOVI PONUDE ~ ‘ :
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i Iatlnlcnom plsmu a treba sadrzavatl
- Ponudbeni list za (pravilno ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) prilog |
- Troskovnik (pravilno ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) prilog I
- Tehni¢ka specifikacija prilog 1.
- lzjava ponuditelja o lzjava o preuzimanju i zbrinjavanju potro8enih tonera
prilog IV.
- Ponuda se pise neizbrisivom tintom (pisano rukom ili ispisom putem
§tampaca). Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni
broj stranice i ukupan broj stranica ponude (npr.2/6).

5. NACIN DOSTAVE PONUDE f s
Ponuda se dostavlja na nadin da &ini cjelinu te da Je onemoguceno naknadno umetanje
ili vadenje listova. Ponuda obvezno treba sadrzavati ispunjeni ponudbeni list,
troskovnik, tehni¢ku specifikaciju, izjavu ponuditelja, koje se nalaze u privitku ovog
Poziva na dostavu ponude. Ponuda treba biti potpisana i ovjerena pedatom od strane
za to ovlastene osobe ponuditelja. Narucitelj neée prihvatiti ponudu koja ne ispunjava
uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva.

5.1. Rok za dostavu ponude: krajnji rok za dostavu ponude je 11. travnja 2025. do
kraja radnog dana bez obzira na nacin dostave.

5.2. Naéin dostave ponude: Ponuda se mozZe dostaviti elektronskim putem na e-mail
ovlatenih osoba za kontakt ili se predaje neposredno na prijemnu pisarnicu
narugitelja ili preporu¢enom postanskom posiljkom na adresu narucitelja, u zatvorenoj

omotnici na kojoj mora biti naznadeno:

na prednjoj strani ponude: NAZIV | ADRESA NARUCITELJA

PONUDA ZA NABAVU
PISACA | FOTOKOPIRNIH UREDAJA
"NE OTVARATI"
na poledini:
Naziv i adresa ponuditelja

Ponuditelj samostalno odreduje nacin dostave ponude i sam snosi rizik eventualnog
gubitka odnosno nepravovremene dostave ponude.
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5.3. Mjesto dostave ponuda: Vukovar, Zupanijska 31

Otvaranje ponuda provode ovlasdteni predstavnici narugitelja u postupka nabave.
Otvaranje ponuda nije javno. Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda
neée se otvarati, te ¢ée se kao zakasnjela ponuda vratiti ponuditelju koji ju je dostavio.

6. BITNI UVJETI ZA IZVRSENJE PREDMETA NABAVE

Odabrani ponuditelj je u obvezi izvrsiti predmet nabave sukladno roku, kvahtetl
uvjetima i pojedinaénim cijenama navedenim u ponudi ponuditelja, ponudbenom
tro8kovniku i uvjetima ovog Poziva na dostavu ponude. S odabranim gospodarskim
subjektom ¢e se sklopiti ugovor na rok od 12 mjeseci.

Krajnji rok za isporuku je 8 radnih dana od dana sklapanja ugovora. U slu¢aju
nepostivanja rokova od strane Isporuditelja, ili ulestalog zakadnjavanja s
dostavom/isporukom Narugditelj moze, pismeno otkazati suradnju s odabranim
ponuditeliem i odabrati sljedeéeg rangiranog ponuditeljem bez ponovnog provodenja
postupka jednostavne nabave ukoliko se reklamacije na rad uredaja uCestalo
ponavljaju, a kvarovi se ne otklanjaju u dogovorenom roku.

7. DOKAZI SPOSOBNOSTI : -
7.1.0d odabranog ponuditelja moZe se u postupku javne nabave trazntl dokaz upisa u
sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar drzave sjedista gospodarskog
subjekta. Takav zahtjev moZe se traziti prilikom donoSenja Odluke o odabiru te je u
tom sluc¢aju odabrani ponuditelj obvezan dostaviti traZzeni dokaz u roku od dva dana od
slanja zahtjeva, a ukoliko ne dostavi trazenu potvrdu, ponuda odabranog ponuditelja
se odbija i isto se traZi od sliede¢e rangiranog. Upis u registar dokazuje se
odgovaraju¢im izvodom, a ako se oni ne izdaju u drzavi sjediSta gospodarskog
subjekta, gospodarski subjekt moze dostaviti izjavu s ovjerom potpisa kod nadleznog
tijela. Izvod ili izjava ne smije biti starija od 3 mjeseca racunajuci od dana pocetka
postupka nabave. U slu¢aju zajednice ponuditelja ili natjecatelja, svi €lanovi zajednlce
obvezni su pojedinacno dokazati svoju sposobnost.

7.2. Od odabranog ponuditelja moze se u postupku javne nabave traZiti potvrda
Porezne uprave o stanju duga ne starija od 30 dana radunajuci od dana pocetka
predmetnog postupka javne nabave. Potvrdom se mora dokazati da je ponuditel]
ispunio obvezu placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu je sukladno s posebnim propisima odobrena
odgoda pla¢anja navedenih obveza. Takav zahtjev postavlja se prilikom donosenja
Odluke o odabiru te je odabrani ponuditelj obvezan dostaviti traZeni dokaz u roku od
dva dana od slanja zahtjeva, a ukoliko ne dostavi potvrdu ponuda odabranog
ponuditelja se odbija i isto se traZi od sljedele rangiranog.

7.3. Od odabranog ponuditelja mozZe se prilikom donosenja Odluke o odabiru traZiti
jamstvo u obliku izjave za uredno ispunjenje obveza sukladno ponudi i dokumentaciji
u ovom postupku jednostavne nabave.

8. OSTALO g i
8.1. Osoba ili sluzba zaduzena za kontakt s ponudlteljlma
Nikola Vasilek, ¢lan Povjerenstva, telefon: 032/451-625 e-mail:

nikola.vasileki@osvu.pravosudje.hr i Dragica Krvavica, predsjednica povjerenstva
telefon: 032/451-624, e-mail: dragica.krvavica@osvu.pravosudje.hr Zahtjev za svim
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pitanjima koja bi gospodarski subjekt Zelio postaviti Naruditelju u svezi objasnjenja
dokumentacije za nadmetanje dostavljaju se e-mailom ili telefaksom, a odgovor
dostavlja svim gospodarskim subjektima kojima je upucen ovaj Poziv na dostavu
ponuda bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva. Pisani zahtjev dostavlja se
posredstvom e-maila: dragica.krvavica@osvu.pravosudje.hr

8.2. Rok za donos$enje Odluke o odabiru i obavijest o rezultatima postupka:
Narugitelj neée prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet
nabave iz ovog Poziva i zadrzava pravo odbiti sve ponude i ponistiti ovaj postupak
ukoliko niti jedna dostavljena ponuda ne odgovara svrsi odnosno u drugim opravdanim
slu¢ajevima (npr. profesionalni propust) prema odluci Narucitelja.

Na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda od strane ovlastenih predstavnika,
naruditelj odabire ekonomski najpovoljniju ponudu u roku do najduze 30 radnih dana
od dana isteka roka za dostavu ponude. Pisanu obavijest o rezultatima nabave (o
odabiru najpovoljnije ponude ili odbijanju svih ponuda i ponistenju postupka nabave)
Naruditelj  dostavlja svim ponuditeliima putem elektroniCke poste, faksom ili
preporuc¢ene postanske posiljke s povratnicom.

Protiv odluke o odabiru ili odluke o ponistenju nije moguée izjaviti zalbu.

8.3. Posebne odredbe: Na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Naruditelj zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje
vrste prema ponuditeljima.

POVJerenstvo za prlpremnu i provedbu

\ /
/\O\I
,f// Dsiepid %Q) /

Prilozi Pozivu na dostavu ponude: :
SUD U

1. Ponudbeni list (Prilog 1)

2. Troskovnik (Prilog II)

3. Tehniéke specifikacije ( Prilog Ill)
4. Izjava o zbrinjavanju otpadnog materijala (Prilog IV)




