~ REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U VELIKOJ GORICI
TRG KRALJA TOMISLAVA 36
VELIKA GORICA

POZIV NA DOSTAVU PONUDA
za provedbu postupka jednostavne nabave

Uredski materijal
Evidencijski broj nabave:

1-JN-2025

Velika Gorica, 23.lipnja 2025.



UPUTE ZA PRIPREMU | PODNOSENJE PONUDE

Op¢inski sud u Velikoj Gorici pokrenuo je postupak jednostavne nabave za predmet
nabave: uredski materijal te je donio Odluku o poCetku postupka

jednostavne nabave broj: 17 Su-286/2025 od 11. lipnja 2025. na temelju odredbe
¢lanka 12. stavak 1. tocke 1., podtocka a) i €lanka 15. stavka 1., 2. i 3. Zakona o javnoj
nabavi ("Narodne novine", broj 120/16 i 114/22, u daljnjem tekstu: ZJN).

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 26.540 eura, odnosho za
nabavu radova manje od 66.360,00 eura godi$nje (tzv. jednostavnu nabavu), Narucitelj
nije obvezan provoditi postupke javne nabave propisane ZJN.

1.0PClI PODACI

1.1. Podaci o Narucitelju

OPCINSKI SUD U VELIKOJ GORICI

TRG KRALJA TOMISLAVA 36

VELIKA GORICA

01B:32284739479

MB:03216365

Poslovna banka: Hrvatska postanska banka
IBAN: HR1023900011100016648

Broj telefona: 01-6269-511

Internetska adresa:_https://sudovi.hr/hr/osvg

1.2 Predstavnici Narugitelia za komunikaciju s ponuditeljima
Osoba ovlastena za komunikaciju s ponuditeljima je: Josipa Jurlina

Zahtjev za pojasnjenjem potrebno je poslati na e-mail: josipa.jurlina @osvg.pravosudje.hr

Ovaj poziv za dostavu ponuda nalazi se istaknut i na internetskoj stranici Narucitelja
https://sudovi.hr/hr/osvg ,gdje ée biti objavliene i sve eventualne izmjene
poziva.

1.3. Evidencijski broj nabave:
1-JN-2025

1.4. Vrsta postupka javne nabave:

Jednostavna nabava, prema &lanku 15. ZJN-a s ciliem sklapanja ugovora o
jednostavnoj nabavi.

Ugovor o nabavi robe sklapa se na razdoblje od 12 mjeseci, odnosno do ispunjenja svih
ugovornih obveza sukladno okvirnim koli¢inama navedenim u Tro$kovniku. Naruditelj se

ne obvezuje predvidene koli¢ine realizirati u potpunosti. Koligine ¢ée biti definirane
pojedinaénim narudzbama.

1.5. Prociienjena vrijednost predmeta nabave
Procijenjena vrijednost predmeta nabave iznosi 20.000,00 eura bez PDV-a.




2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. Opis predmeta nabave

Nabava: Uredski materijal

CPV oznaka: 30192000-1

Naziv iz Jedinstvenog rjeénika javne nabave: Uredske potrepstine
Predmet nabave nije podijeljen u grupe.

2.2. Koli¢ina predmeta nabave

U Trogkovniku (Obrazac 2) su iskazane okvirne koli¢éine predmeta nabave, bududi da
nijle moguée sa sigurno$cu procijeniti toénu koli¢inu. Narucitelj se ne obvezuje na
realizaciju kolig¢ina navedenih u trodkovniku u cijelosti. Koli€ine ¢e biti to¢no definirane
prilikom pojedinagnih narudzbi od strane Narucitelja. Stvarno nabavljena koli¢ina na
temelju sklopljenog ugovora o jednostavnoj nabavi moze biti veca ili manja od okvirne
koligéine navedene u trodkovniku. Stvarna realizacija ovisit ée o stvarnim potrebama
naruditelja.

Ako ponuditelj ne ispuni trokovnik u skladu sa zahtjevima iz ovog Poziva na dostavu
ponuda ili promjeni tekst ili koli€ine navedene u obrascu tro8kovnika smatrat ¢e se da je
takav trokovnik nepotpun i nevazedi te ¢e ponuda biti odbijena.

2.3. Tehnicke specifikacije predmeta nabave

Opis i tehnigke karakteristike predmeta nabave detaljno su opisane u troskovniku pri ¢emu
su se koristili opéepoznati i uobi¢ajeni opisi koji se koriste i na trziStu odnosno u katalozima
i internetskim stranicama proizvodada i trgovaca uredskim materijalom. Sva roba koja ce se
isporugivati mora biti nova, nekoritena, u originalnom tvornikom pakiranju s oznakom
proizvodaca i trziSnog naziva marke, te u svemu odgovarati tehni¢kim specifikacijama

propisanim troskovnikom.

2.4. Mjesto isporuke robe
Roba se isporuéuje Opéinskom sudu u Velikoj Gorici, Trg kralja Tomislava 36.

2.5. Rok isporuke

Roba se isporuéuje sukcesivno do izvrSenja, sukladno primitku pojedinacne
narudzbenice. Odabrani ponuditelj se obvezuje isporugiti naru¢enu robu u roku od pet
dana, radunajuéi od dana primitka narudZbenice.

2.6. Nagdin i vriieme isporuke i zaprimanja robe

Isporuku robe moguce je izvrsiti samo radnim danom od ponedjelika do petka,
7,30 do 15,00 sati.

Prilikom isporuke odabrani ponuditelj izdaje radun/otpremnicu koja sadrzi redni broj,
naziv, koliginu i jediniénu cijenu robe koja se isporucuje, a koju potpisuje osoba koja
robu zaprima. Jedan primjerak ra¢una/otpremnice ostaje Narugitelju.

Narugitelj prilikom zaprimanja robe vr$i kontrolu koli¢ine i sukladnosti isporuene robe s
ugovorenom i naruéenom robom.

od



3. PODACI O PONUDI

3.1. Sadrzaj ponude

Ponuda sadrzi:

- popunjeni ponudbeni list (Obrazac 1), potpisan i ovjeren od ovlasdtene osobe
ponuditelja,

- popunjeni troSkovnik (Obrazac 2), potpisan i ovjeren od ovlastene osobe
ponuditelja,

Ponuditelj ne smije mijenjati ili brisati originalni tekst Poziva na dostavu ponuda ili bilo
kojeg obrasca iz poziva.

3.2. Nadin, datum, vriieme i mjesto dostave ponude

Ponuda se predaje neposredno u prilemni ured Naruditelja ili preporu¢enom
postanskom posiljkom na adresu naruditelja, u zatvorenoj omotnici na kojoj mora biti
naznaceno:

OPCINSKI SUD U VELIKOJ GORICI

Ured predsjednice suda

Trg kralja Tomislava 36

10410 Velika Gorica

Evidencijski broj nabave: 1-JN-2025

Predmet nabave : UREDSKI MATERIJAL ,,PONUDA-NE OTVARAJ*

Na omotnici je potrebno naznaciti naziv i adresu ponuditelja.

Ponuda se moZe dostaviti i elekironickim putem na mail adresu:
OSVG@osvg.pravosudje.hr

Ponuda, bez obzira na nac¢in dostave, mora biti dostavljena Narucitelju do 7.
srpnja 2024. u 14:00 sati.

Ponude se neée javno otvarati.

Ponude dostavljene nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuju se u upisnhik o
zaprimanju ponuda, ali se evidentiraju kod Naruditelja kao zakaSnjele ponude,
obiljezavaju se kao zaka$njele te neotvorene vraéaju poSiljatelju bez odgode.

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponude pisanom izjavom odustati od svoje
dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti nacin kao i ponuda s obveznom
naznakom ,Odustanak od ponude®.

Ponuda se ne moze mijenjati nakon isteka roka za dostavu ponude.

3.3. Cijena ponude

Cijena ponude obuhvaéa sve stavke troSkovnika i piSe se brojkama. Cijena ponude
izrazava se u eurima.

Jediniéne cijene izrazene u tro$kovniku su fiksne i nepromjenjive.




U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uraunati svi troskovi i popusti. PDV se iskazuje
zasebno iza cijene ponude.

Ako ponuditel] nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave
osloboden poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za
upis cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost upisuje se isti iznos kao sto je
upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost,

a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostaje prazno.

U sludaju da ponuditeli ne ispuni makar i jednu stavku, cilena ponude ¢e se smatrati
neprihvatliivom te ¢e ponuda biti iskljuéena.

3.4. Rok, nacin i uvjeti placanja

Predujam iskljucen.

Narugitelj se obvezuje nabavljenu i isporuenu robu, na temelju ispostavljenog eRacuna
s potvrdom primitka robe, platiti u roku od 30 dana od dana primitka eRacuna na
poslovni raéun ponuditelja kod poslovne banke, $to ¢e se utvrditi ugovorom.

3.5. Rok valjanosti ponude
Rok valjanosti ponude je najmanje 30 dana od dana odredenog za dostavu ponude i
treba biti naveden u Ponudbenom listu (Obrazac 1).

3.6. Kiriterij odabira najpovoljnije ponude

Sukladno odredbama ZJN i Pravilnika o provodenju postupaka jednostavne nabave na
Opéinskom sudu u Velikoj Gorici stru¢no povjerenstvo Narulitelja utvrdit ce
prihvatljivost ponude gdje je apsolutni ponder cijene 100% (najniza cijena).

Najpovoljnija ponuda je valjana ponuda (prihvatljiva, prikladna i pravilna) s
najnizom ukupnom cijenom.

Ukoliko na nadmetanje pristignu ponude s istim ponderom cijena, kao najpovoljnija bit ce
odabrana ona koja je zaprimljena ranije.

3.7. Rok dono$enija odluke o odabiru ili ponistenju

Narugitelj ée Odluku o odabiru, odnosno Odluku o ponistenju svakom ponuditelju
dostaviti u pravilu u roku od najvi§e 15 (petnaest) dana od isteka roka za dostavu
ponuda. Na odluku narucitelja Zalba nije dopustena.

3.8. Povrat dokumentacije
Ponude i dokumentacija priloZena uz ponudu ne vraéaju se, osim u slu¢aju zakasnjenja
dostave ili odustajanja ponuditelja od neotvorene ponude.

3.9.. Posebne odredbe

Na ovaj postupak ne primjenjuju se odredbe ZJN-a, te Narucitelj zadrzava pravo
ponistiti ovaj postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati
niti jednu ponudu. [
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