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Republlka Hrvatska

Opcinski sud u Zadru

Zadar, Ulica plemica Borelli 9
Ured predsjednika suda

Broj: 5 Su-1622/2024-54
U Zadru, 6. kolovoza 2025.

Na temelju ¢l. 24. Sudskog poslovnika (Narodne novine broj 37/14, 49/14, 8/15,
35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19,
39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23, 122/23, 55/24 i
136/24, dalje SP), obzirom da je na Opc¢inskom sudu u Zadru zaposlen sudski savjetnik
Matej Zurak kojemu je potrebno formirati referadu i obzirom da je nastupilo vise
promjena na radnim mjestima sudskih sluzbenika i namjeStenika, sutkinja ovlastena
za obavljanje poslova sudske uprave Opcinskog suda u Zadru Jasna Anci¢ Bari¢
donosi

V. IZMJENU GODISNJEG RASPOREDA POSLOVA OPCINSKOG SUDA U ZADRU
ZA 2025.

I. Mijenja se Godisnji raspored poslova Opcinskog suda u Zadru 5 Su-
1622/2024 od 29. studenog 2024., dopunjen 27. prosinca 2024., izmijenjen 1.
izmjenom od 21. sije€nja 2025., uz ispravak 21. sije¢nja 2025. i dopunom izmjene od
7. veljaCe 2025. te izmijenjen 2. izmjenom od 18. travnja 2025., izmijenjen 3. izmjenom
14. svibnja 2025. uz ispravak od 14. svibnja 2025. i izmijenjen 4. izmjenom 12. lipnja
2025. na nacin kako slijedi:

1. U tocCki 2. Ured predsjednika suda

briSe se tekst ,Upraviteljica sudske pisarnice Ana Vidakovi¢® i dodaje se tekst
,Upraviteljica sudske pisarnice Renata Balunovic¢®, te se u opisu poslova briSe tekst
Lprati svu e-mail postu zaprimljenu na e-mail Predsjednik-OSZD*,

briSe se tekst ,Administratori i klju¢ni korisnici eSpisa Elizabeta Ratkovic¢* te se
dodaje tekst Administratori i kljuéni korisnici eSpisa Mladenka Cakarun®, dok popis
ostalih administratora i klju¢nih korisnika eSpisa ostaje neizmijenjen.

2. U tocki 2.1.2. Odjel pomoéno-tehnickih poslova pod odlomkom ,Spremacice®
dodaje se Martina Buti¢ Paic.

3. U tocki 2.2. brise se tekst ,Odjel financijsko-materijalnog poslovanja“ i dodaje
se tekst ,Sluzba financijsko-materijalnog poslovanja“.

4. U tocCki 2.2. dodaje se tekst



,Referent Matea Martinov

- obavlja raunovodstveno — financijske poslove te materijalno poslovanje za Opcinski
sud u Zadru,

- skrbi o redovitom podmirenju obveza prema drZzavnom proraunu, poreznoj upravi i
dobavlja¢ima,

- zaprima racune dobavljaCa, rjeSenja o isplati za vjeStake, porotnike, tumace,
svjedoke i odvjetnike te provodi formalnu i sustinsku kontrolu prije unosa u knjigu
ulaznih racuna,

- obraCunava i isplacuje suce porotnike, sudske vjeStake, steCajne upravitelje,
svjedoke, tumace i odvjetnike te vodi potrebne evidencije u svezi spomenutih isplata,
- kontrolira ispravnost knjigovodstvenih isprava za unosSenje podataka u Glavnu knijigu,
- priprema i kontira financijsku dokumentaciju, sastavlja temeljnice za knjizenja, vrSi
knjizenja prema Racunskom planu proracunskog racunovodstva u Glavnu knjigu,
uskladuje i kontira financijske kartice,

- uskladuje podatke u Glavnoj knijizi sa riznicom,

- vodi pomocne knjige: Knjigu ulaznih raCuna i Knjigu izlaznih racuna,

- vodi pomocne knjige: Osnovnih sredstva i Sitnog inventara,

- vodi ostale pomocne knjige za potrebe vanbilan¢nih zapisa,

- vodi brigu o obra€unu ispravka vrijednosti i revalorizaciji osnovnih sredstava,

- uskladuje podatke u Glavnoj knjizi sa podacima u pomoc¢nim evidencijama odnosno
pomoc¢nim knjigama,

- knjizi sve poslovne promjene na sudu,

- priprema potrebne podatke za izradu svih financijsko - materijalnih izvjeS¢a suda,

- kontrolira, obradunava i provodi isplatu putnih naloga,

- dostavlja financijske podatke Sudskoj upravi za potrebe izrade fiskalnih, financijskih
i statisticki izvjeS¢a o jednostavnoj i javnoj nabavi, u slu¢aju odsutnosti ViSeg referenta,
- vrSi uplate i isplate iz blagajne te vodi blagajnicki dnevnik, proracunske i
izvanproracunske blagajne,

- obavlja i druge financijsko raCunovodstvene poslove po nalogu voditeljice sluzbe
ravnatelja sudske uprave i predsjednika Opcinskog suda u Zadru.

5. U to¢ki 3. Sudska pisarnica i sudski odjeli briSe se tekst ,Upraviteljica
zajedniCke sudske pisarnice Elizabeta Ratkovi¢ i dodaje se tekst ,Upraviteljica
zajedni¢ke sudske pisarnice Mladenka Cakarun.*

6. U tocki 3.1.1. suci i sudski savjetnici Parni¢nog odjela dodaje se podbroj 16.
koji sada glasi:

,Referada broj 179., sudski savjetnik Matej Zurak, dodjeljuju mu se u rad:

- 693 — obvezno isplata do 50.000,00 kn, 695 — naknada Stete do 50.000,00 kn,
1.000.000.041 — predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave od 50.000,01 kn, 1.000.000.042 — predmeti proslijedeni od JB
po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne isprave do 50.000,00 kn,
1.000.000.068 — obvezno isplata do 100.000,00 kn, 1.000.000.069 — naknada Stete do
100.000,00 kn, 1.000.000.070 - predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rieSenje o
ovrsi na temelju vjerodostojne isprave do 100.000,00 kn, 410 — predmeti europskog



postupka za sporove male vrijednosti P-eu, 656 — platni nalog, 661 — radno — isplata-
kolektivni ugovor, te drugi predmeti iz nadleZnosti suda po nalogu predsjednika odjela
I predsjednika suda.

7. U tocki 3.6.2. ZemljiSnoknijizni referenti u sjediStu Opcinskog suda u Zadru
pod odlomkom viSi zemljiSnoknjizni referenti dodaje se Julijana Gal.

8. U tocCki 3.7. Posebna sudska pisarnica za prijam i otpremu poste briSe se
tekst ,Voditeljica pisarnice Jasna Radic".

9. U tocCki 4.1. Stalna sluzba u Biogradu na Moru brise se cjelokupni tekst
~opremacica Sanja Rakic".

10. U tocki 4.2.3. ZemljiSnoknjizni odjel u Stalnoj sluzbi u Benkovcu briSe se
tekst ,ViSi zemljiSnoknjizni referent Snjezana Peri¢® dok u preostalom dijelu
zemljiSnoknijiznih referenata tekst ostaje neizmijenjen.

11. U toc¢ki 7. Raspored zapisniCara u tijelima sudbene vlasti brisu se
Zana Franov, Marinela Matkovi¢ i Tina Krstié,

a dodaju se Petra Zrili¢, Josipa Guli¢ Penava i Anella MiSolongin.

12. U tocki 8. Suci mentori dodaje se podbroj 14. koji sada glasi "Sutkinja Ivana
KliSmani¢ odreduje se za suca mentora sudskom savjetniku Mateju Zuraku®.

13. U tocki 9. Oslobodenje sudaca od rada na sudskim predmetima

-mijenja se podbroj 3. koji sada glasi ,Sutkinja lvana KliSmanic¢, predsjednica
Parni¢nog odjela — 15% oslobodenja na temelju odredbe €&l. 11. to€. 3. Okvirnih mjerila,
sutkinja mentor sudskoj savjetnici Marijani Zeli¢ i sudskom savjetniku Mateju Zuraku —
12% oslobodenja na temelju odredbe €l. 6. st. 1. Okvirnih mjerila“.

I. U ostalom dijelu Godisnji raspored poslova Opcéinskog suda u Zadru 5 Su-
1622/2024 od 29. studenog 2024., dopunjen 27. prosinca 2024., izmijenjen 1.
izmjenom od 21. sijeCnja 2025., koja je ispravljena 21. sijeCnja 2025. i dopunom
izmjene od 7. veljaCe 2025. te izmijenjen 2. izmjenom od 18. travnja 2025., izmijenjen
3. izmjenom 14. svibnja 2025. uz ispravak od 14. svibnja 2025. izmijenjen 4. izmjenom
12. lipnja 2025. ostaje neizmijenjen.

ObrazloZzenje

Buduc¢i je na Opéinskom sudu u Zadru zaposlen sudski savjetnik Matej Zurak,
bilo je nuzno izmijeniti Godisnji raspored poslova. Sudski savjetnik Matej Zurak
rasporeden je na Parni¢ni odjel Opcinskog suda u Zadru te mu je potrebno formirati
referadu. Naime, na Parni€nom odjelu postoji velika potreba za sudskim savjetnikom.

Uz navedeno, ukazalo se potrebnim izmijeniti GodiSnji raspored poslova u dijelu
sluzbenickih i namjestenickih pozicija. Tako umjesto dosadasnje Upraviteljice Sudske
pisarnice Ane Vidakovi¢ istu funkciju obnasa nova Upraviteljica Renata Balunovic.
Radi se o dobrovoljnoj smjeni na navedenoj funkciji. Umjesto dosadasnje Upraviteljice
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zajednicke sudske pisarnice Elizabete Cakarun koja je ve¢ ranije raskinula radni odnos
sa Opéinskim sudom u Zadru, istu funkciju sada obnasa Mladenka Cakarun. Odjel
financijsko-materijalnog poslovanja postao je Sluzba financijsko-materijalnog
poslovanja te je u Sluzbi zaposlena referentica Matea Martinov. Na mjestu viSeg
zemljiSnoknjiznog referenta zaposlena je Julijana Gal. U odjelu pomoc¢no-tehnickih
poslova zaposlena je spremacica Martina Buti¢ Pai¢. Voditeljica Posebne sudske
pisarice za prijam i otpremu poste Jasna Radic¢ je otiSla u mirovinu, a natjeCaj za
voditelja je pri zavrSetku te ¢e se u sljede¢im Izmjenama unijeti voditelj. U mirovinu su
otiSle i spremacica Sanja Raki¢ te viSi zemljiSnoknjizni referent SnjeZzana Peri¢. Petra
Zrili¢, Josipa Guli¢ Penava i Anella MiSolongin zaposlene su kao sudske zapisniCarke,
dok su zapisni¢arke Zana Franov, Marinela Matkovi¢ i Tina Krsti¢ raskinule svoje radne
odnose.

U Zadru, 6. kolovoza 2025.

Sutkinja ovlastena za obavljanje
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UPUTA O PRAVNOM LIJEKU:

Suci i sudski savjetnici mogu u roku od 3 (tri) dana od dana primitka izmjene Godisnjeg
rasporeda poslova izjaviti prigovor predsjedniku suda, a ostali sluzbenici mogu u istom
roku staviti primjedbu na GodiSnji raspored poslova. O prigovorima i primjedbama
odluéuje predsjednik Zupanijskog suda u Zadru.

Izjavljeni prigovor odnosno primjedba ne odgadaju izvrSenje izmjene GodiSnjeg
rasporeda poslova.

DNA:
1. Svim sucima Opcinskog suda u Zadru,
2. Svim sudskim savjetnicima Opc¢inskog suda u Zadru,

3. Svim drzavnim sluzbenicima Opc¢inskog suda u Zadru.






Broj zapisa: 9-3087b-0afcf
Kontrolni broj: 0feba-11770-be77d

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektronicki potpisan sljedecim certifikatom:
CN=Jasna Anci¢ Bari¢, O=OPCINSKI SUD U ZADRU, C=HR

Vjerodostojnost dokumenta mozete provijeriti na sljedecoj web adresi:
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vierodostojnosti-dokumenta/

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.

Provjeru mozete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav ¢e u oba slu€aja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identi¢an prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Op¢inski sud u Zadru potvrduje vjerodostojnost dokumenta.


https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti-dokumenta/
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti-dokumenta/?brojZapisa=9-3087b-0afcf&kontrolniBroj=0feba-11770-be77d

		2025-08-06T12:53:47+0000
	Jasna Ančić Barić




