REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U KOPRIVNICI
48000 KOPRIVNICA-Hrvatske drzavnosti 5
URED PREDSJEDNIKA SUDA

Poslovni broj: 5 Su-630/2024-52
Koprivnica, 18. srpnja 2025.

Na temelju Clanka 10. st. 1. i st. 3., a u vezi sa ¢lankom 31. st. 1. Zakona o
sudovima ("Narodne novine” broj: 28/2013., 33/2015., 82/2015., 82/2016., 67/2018.,
126/2019., 130/2020., 21/2022., 60/2022., 16/2023., 155/2023. i 36/2024.), Clanka 24.
Sudskog poslovnika ( Narodne novine" broj: 37/2014., 49/2014., 8/2015., 35/2015.,
123/2015., 45/2016., 29/2017., 33/2017., 34/2017., 57/2017., 101/2018.,
119/2018.,81/2019., 128/2019., 39/2020., 47/2020., 138/2020., 147/2020., 70/2021.,
99/2021.,145/2021., 23/2022., 12/2023., 122/2023., 55/2024. i 136/2024.) radi
stupanja na snagu Pravilnika o u unutarnjem redu Opdinskog suda u Koprivnici,
poslovni broj 3-Su-552/2024-14 od 20. veljate 2025. godine, prestanka rada dva suca
ovog Suda, pocetka rada jednog suca ovog Suda, dugotrajnog odsustva sluzbenika
(bolovanije, rodiljni dopust), te imajuéi u vidu Odluku Zupanijskog suda u Varazdinu,
Ureda predsjednika suda broj: 5 Su-233/2025-2 od 20. svibnja 2025., kao i radi nove
organizacije poslova na Opcéinskom sudu u Koprivnici, predsjednica suda, Marija
Grgesic, donosi

DRUGE IZMJENE | DOPUNE GODISNJEG RASPOREDA POSLOVA OPCINSKOG SUDA U
KOPRIVNICI ZA 2025. GODINU | PRVIH IZMJENA GODISNJEG RASPOREDA POSLOVA
OPCINSKOG SUDA U KOPRIVNICI ZA 2025.

Mijenja se i dopunjuje GodiSnji raspored poslova Opcinskog suda u Koprivnici
za 2025. godinu poslovni broj: 5 Su-630/2024-10 od 29. studenoga 2024., kao i Prve
Izmjene GodiSnjeg rasporeda poslova Opcinskog suda u Koprivnici za 2025. godinu
od 29. studenoga 2024., poslovni broj: 5 Su-630/2024-38 od 1. travnja 2025., na nacin
da isti sada glasi:

l.

Naslov I. ,Opce odredbe*:

- stavak 3. "U Opc¢inskom sudu u Koprivnici ukupno je zaposleno 14 (Cetrnaest)
sudaca".

- stavak 4. "U Opc¢inskom sudu u Koprivnici na dan 4. srpnja 2025. ukupno je
zaposleno 82 (osamdesetdva) sluzbenika od kojih je 80 (osamdeset) sluzbenika
zaposleno na neodredeno vrijeme, te 2 (dva) sluzbenika na odredeno vrijeme (jedan
kao zamjena za sluzbenicu Biljanu Vugrac i jedan sudacki viezbenik), te 10 (deset)
namjestenika na neodredeno vrijeme.
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- stavak 5. "U vrijeme donoSenja ovih Izmjena i dopuna GodiSnjeg rasporeda
poslova Opcinskog suda u Koprivnici za 2025. s rada je odsutno ukupno 5 (pet)
zaposlenika suda i to kako slijedi: Jasna Majcen, Biljana Vugrac, Zvjezdana Juri¢-
Kovacevi¢ i Jasmina Bonta, koje se nalaze na dugotrajnom bolovanju, te lva Kontak
Savi¢ koja se nalazi na rodiljnom dopustu.

Il.

Naslov Il. "Ustrojstvene jedinice Opcinskog suda u Koprivnici" sada glasi:
USTROJSTVENE JEDINICE OPCINSKOG SUDA U KOPRIVNICI

Sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Opc¢inskog suda u Koprivnici, poslovni
broj: 3 Su-552/2024-14 od 20. veljace 2025. u Opcinskom sudu u Koprivnici obavljaju
se poslovi u ustrojstvenim jedinicama, i to kako slijedi:

1. URED PREDSJEDNIKA SUDA

1.1. Pisarnica sudske uprave

1.2. Ured ravnatelja sudske uprave

1.2.1. Odjel za ljudske potencijale

1. 3. Pododsjek materijalno-financijskog poslovanja.

2. SUDSKA PISARNICA

2.1. Posebna sudska pisarnica (gradanska)

2.2. Posebna sudska pisarnica (kaznena)

2.3. Posebna sudska pisarnica (prekrdajna)

2.4. Posebna sudska pisarnica za izvrSenje prekrdajno pravnih sankcija.

3. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL

3.1. ZemljiSnoknjizni odjel u Koprivnici,
3.2. ZemljiSnoknjizni odjel u Stalnoj sluzbi u Burdevcu.

4. SAMOSTALNI IZVRSITELJI
Il

Tekst ispod naslova "Ured predsjednika suda":

- koji zapocinje rijeCima "Zvjezdana Juri¢-Kovacevic¢", a zavrSava rijeCima "u
Centraliziranom sustavu za zapoS$ljavanje" se brise,

- koji zapocinje rijeCima "lva Kontak Savi¢", a zavrSava rijeCima "njezine
sprije€enosti ili odsutnosti" se mijenja tako da isti sada glasi:

SILVIO GROBENSKI - sudski savjetnik — odreduje se kao zamjenik
glasnogovornice suda.

Zamjenik glasnogovornice suda zamjenjuje glasnogovornicu suda u slucaju
njezine sprije¢enosti ili odsutnosti.
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- koji zapocCinje rijeCima "Tatjana Erceg-Herman", a zavrSava rijeCima "obavlja i
ostale poslove koje odrede suci za mladez i predsjednica suda" se briSe.

V.
Tekst ispod naslova 1.1. "Pisarnica sudske uprave" sada glasi:

Sukladno Clanku 23. st. 2. Sudskog poslovnika utvrduje se uredovno radno
vrijeme za primanje stranaka u Pisarnici sudske uprave, i to na nacin da se stranke
primaju svakim radnim danom od 8,00 do 13,00 sati, dok se podnesci temeljem kojih
zakoni propisuju hitan postupak zaprimaju svaki radni dan od 8,00 do 14,30 sati.

MIRELA LONCARIC BALEN - upraviteljica pisarnice sudske uprave u sudovima
do 30 sudaca

Upravlja radom pisarnice i odgovorna je za njezin rad,

Obavlja poslove za predsjednicu suda u svezi s prijemom stranaka, telefonskih
poruka, zakazivanja i organizaciji sastanaka i dr.,

Koordinira poslove izmedu predsjednice suda, zamjenika predsjednice suda,
ravnateljice sudske uprave i pojedinih ustrojstvenih jedinica u sudu,

Zaprima i rasporeduje dnevnu postu sudske uprave, te razvrstava postu za
predsjednicu suda i zamjenika predsjednice,

Vodi povijerljivi i strogo povjerljivi djelovodnik, kao i upisnike za odgovarajuce
predmete, te skrbi o rukovanju i dostavi dopisa povijerljive i strogo povijerljive poste,

Skrbi o Cuvanju povjerljivih i strogo povijerljivih dopisa i spisa odijeljenih od
ostalih spisa,

Vodi upisnike sudske uprave i odgovarajuce imenike,

Prima i obavlja prijepis akata sudske uprave,

Skrbi 0 administrativho-tehni¢koj obradi materijala za sjednice sudaca i sudskih
odjela,

Skrbi o spisima povijesnog, znanstvenog i politickog znacaja,

Vodi evidenciju u svezi s imenovanjem i razrje$enjem sudaca,

Vodi evidenciju o struénom usavrSavanju sudaca, sudskih savjetnika i drugih
sluzbenika,

Vodi evidenciju o napredovanjima u sluzbi, ocjenama i radnom stazu,

Obavlja poslove pozivanja na rasprave i rasporedivanje sudaca porotnika, a
koje poslove ¢e obavljati po povratku na posao ravnateljice sudske uprave,

Vodi registar sklopljenih ugovora,

Vodi popis odvjetnika i javnih biljeznika,

Zaprima, evidentira i Cuva op¢e punomodi,

VrSi kompletiranje i arhiviranje predmeta sudske uprave, te skrbi o pricuvnom
arhivu,

Organizira provedbu postupaka javne nabave do povratka s bolovanja
ravnateljice sudske uprave,

Odredena je kao osoba koja ¢e u Opcinskom sudu u Koprivnici obavljati
poslove e-arhiva u nacionalnom arhivskom informacijskom sustavu — NAIS u sklopu
NPOO projekta.
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Odreduje se kao administrator sustava eSpis u sudu i kao Kljucni korisnik
sustava eSpis u sudu, te je sukladno tome zaduzZena za kontrolu rada svih korisnika
sustava eSpis u sudu.

Odreduje se kao administrator e-Oglasne plo¢e u sudu.

Odlukom predsjednice suda, poslovni broj: 2 Su-378/2024-3 od 15. svibnja
2024. imenovana je za koordinatora Op¢inskog suda u Koprivnici koji ¢e imati pravo
pristupa podacima i pravo rada u Centraliziranom sustavu za zaposljavanje.

Ovlastena osoba za rad u aplikaciji ANON sukladno danim ulogama.

Ovlastena osoba za pristup izvjeStajnhom sustavu.

Po potrebi unosi izostanke rjeSavatelja u Admin aplikaciju.

Po potrebi unosi i aZurira podataka u Registru zaposlenih u javhom sektoru.

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnateljice sudske uprave i predsjednice
suda.

Mijenjaju ju sluzbenica Anamarija Krznari¢ MartinCevi¢, Karolina Sever, te po
potrebi upraviteljica zajedniCke sudske pisarnice Vesna Pavlovi¢ i to u obavljanju
poslova sudske uprave.

ANAMARIJA KRZNARIC MARTINCEVIC - zapisni&ar u tijelima sudbene vlasti -
rasporeduje se na rad u ustrojstvenu jedinicu Ured predsjednika suda - Pisarnica
sudske uprave.

Osniva predmete sudske uprave,

PiSe po diktatu, te vrSi prijepis pismena i akata sudske uprave za potrebe
predsjednice suda,

Upisuje dokumente u sustav eSpis, te izraduje jednostavnije dokumente,

Otprema odluke sudske uprave redovito i prema nalogu upraviteljice pisarnice
sudske uprave,

Obavlja poslove ovjere isprava namijenjenih uporabi u inozemstvu,

Vodi dnevnik sluzbenih putovanja i putnog dnevnika,

ZaduZena je za vodenje sudske knjiznice,

Odreduje se kao administrator sustava eSpis u sudu.

Odlukom predsjednice suda, poslovni broj: 2 Su-378/2024-3 od 15. svibnja
2024. imenovana je za koordinatora Opc¢inskog suda u Koprivnici koji ¢e imati pravo
pristupa podacima i pravo rada u Centraliziranom sustavu za zaposljavanje.

Ovlastena osoba za rad u aplikaciji ANON sukladno danim ulogama.

Po potrebi unosi izostanke rjeSavatelja u Admin aplikaciji.

Po potrebi vodi evidenciju godiSnjih odmora za sve zaposlenike suda.

Po potrebi, a sukladno €lanku 26. st. 7. Sudskog poslovnika odreduju se kao
osoba koja ¢e dostavljati podatke o izostanku rjeSavatelja s rada administratorima
sustava eSpis u sudu.

Anamarija Krznari¢ Martin€evi¢ se sukladno ¢lanku 282. st. 4. Sudskog
poslovnika odreduje kao sluzbenica koja rukuje sudskom knjiZnicom i odgovorna je za
stanje sudske knjiznice u smislu vodenja evidencije svih knjiga, zakona i drugih
propisa, kao i vodenja evidencije ¢asopisa. Sudsku knjiznicu duzna je voditi sukladno
odredbi €lanka 282. st. 5. - 8. Sudskog poslovnika.

Obavlja i druge poslove iz djelokruga sudske uprave po nalogu upraviteljice
pisarnice sudske uprave, ravnateljice sudske uprave i predsjednice suda.

Sluzbenicu Anamariju Krznari¢ Martin€evi¢ mijenja upraviteljica pisarnice
sudske uprave, sluzbenica Mirela LonCari¢ Balen, a u sluaju potrebe sluzbenica
Karolina Sever.
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V.
Tekst 1.2. sada glasi - Ured ravnatelja sudske uprave
ZVJEZDANA JURIC-KOVACEVIC - ravnateljica sudske uprave

Obavlja struCne poslove u svezi s planiranjem i upravljanjem ljudskim
potencijalima u sudu,

Organizira rad sudskih sluzbenika i namjestenika te prati njihovu ucinkovitost u
radu,

Prati i planira edukaciju sudskih sluzbenika i namjestenika,

VrSi nadzor nad odrzavanjem zgrade suda, radnih prostorija i opreme za rad te
investicijskim ulaganjima,

Organizira i koordinira izradu godiSnjeg plana nabave sukladno zakonu i
potrebama suda,

Organizira provedbu postupaka javne nabave,

Obavlja nadzor nad financijsko-materijalnim poslovanjem suda te obavljanjem
uredskih i pomoc¢no-tehnickih poslova,

Skrbi se i obavlja nadzor nad troSenjem proracunskih i vlastitih sredstava suda,

Sudjeluje u izradi i provedbi projekata sudske uprave te nadzire njihovu
provedbu,

Skrbi se o pravodobnom i urednom vodeniju statisti¢kih podataka o radu suda,

Sudjeluje u izradi i provedbi projekata sudske uprave te nadzire njihovu
provedbu,

Skrbi se o pravodobnom i urednom vodeniju statisti¢kih podataka o radu suda,

Suraduje s jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave u vezi s
nabavom opreme i osiguranjem sredstava za pojedine aktivnosti suda,

Nadzire upravljanje sluzbenika rasporedenih u Uredu ravnatelja sudske uprave,

Odlukom predsjednice suda, poslovni broj: 2 Su-378/2024-3 od 15. svibnja
2024. imenovana je za koordinatora Opc¢inskog suda u Koprivnici koji ¢e imati pravo
pristupa podacima i pravo rada u Centraliziranom sustavu za zapoS$ljavanje,

Odredena je kao RA sluzbenik za Op¢inski sud u Koprivnici.

Obavlja i druge poslove koje joj povjeri predsjednica suda.

Gore navedene poslove ista ¢e obavljati po povratku s bolovanja.

TATJANA ERCEG-HERMAN - visi informatiCki tehni€ar - rasporeduje se na rad
u ustrojstvenu jedinicu Ured predsjednika suda — Ured ravnatelja sudske uprave

Obavlja poslove stru¢ne podrske korisnicima informatickih resursa,

Obavlja poslove odrzavanja racunalnog sustava, mrezne opreme,

Radi na odrZzavanju sigurnosti i pouzdanosti sustava,

Planira i sudjeluje u nabavi racunalne opreme,

Odrzava web stranicu suda te vrSi objavu odluka, dokumenata i podataka na
stranici suda,

Brine se o uvodeniju, sigurnosti i zastiti informacijskog sustava u sudu,

Osigurava uvjete za ispitivanje osoba putem video-linka,

Izraduje mjesecCna, kvartalna, polugodiSnja i godidnja statisticka izvjeS¢a za
potrebe suda,

Odredena je kao RA sluzbenik za Opcinski sud u Koprivnici,
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ZaduZena je za vodenje evidencije i poduzimanje radnji za izdavanje ili opoziv
poslovnog certifikata za kvalificirani elektroniCki potpis za suce i ovlastene sudske
sluzbenike,

Odredena je kao sluzbenica za informiranje sukladno ¢lanku 13. st. 1. Zakona o
pravu na pristup informacijama, te sukladno tome zaduZena za vodenje upisnika o
Zahtjevima, postupcima i odlukama o ostvarivanju prava na pristup informacijama, a
ujedno je i nadleZzna za dostavu dokumenata u Sredisnji katalog,

Kao struCha osoba ovlastena je za reproduciranje snimki u kaznenim
postupcima, a sukladno ¢lanku 330. st. 4. Zakona o kaznenom postupku,

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnateljice sudske uprave i predsjednice
suda.

Mijenja sluzbenika Zdravka Patacka.

ZDRAVKO PATACKO - informati¢ki tehniéar — rasporeduje se na rad u
ustrojstvenu jedinicu Ured predsjednika suda — Ured ravnatelja sudske uprave

Brine se za informatiCku infrastrukturu, aplikacije i baze podataka koje vodi i
koristi sud,

Pruza hitnu podrsku u slu€aju pojave kvarova i greski korisnicima informatickih
resursa,

Odrzava rad printera instaliranih u sudu te vodi evidencije o kvarovima

Odrzava web stranicu suda te vrSi objavu odluka, dokumenata i podataka na
stranici suda,

Brine o sigurnosti podataka i sustava,

Izraduje jednostavnija programska rjeSenja i odgovarajuéu programsku
dokumentaciju,

Educira zaposlenike suda u primjeni raCunalne opreme te planira i sudjeluje u
nabavi iste,

Vodi evidenciju informatiCke opreme,

Osigurava uvjete za ispitivanje osoba putem video-linka,

Odreden je kao RA sluzbenik za Opcinski sud u Koprivnici,

Kao struCna osoba ovlasten je za reproduciranje snimki u kaznenim
postupcima, a sukladno ¢lanku 330. st. 4. Zakona o kaznenom postupku,

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnateljice sudske uprave i predsjednice
suda.

Mijenja, u informati¢kim poslovima, sluzbenicu Tatjanu Erceg-Herman.

GORAN VOLF i MIROSLAV SPANHEL - vozaé - rasporeduju se na rad u
ustrojstvenu jedinicu Ured predsjednika suda — Ured ravnatelja sudske uprave

Obavljaju sluzbeni prijevoz predsjednice suda, sudaca i zaposlenika suda koji
ostvaruju pravo na sluzbeni prijevoz,

Brinu o ispravnosti, Cuvanju i odrZzavanju sluzbenih vozila suda,

Vode evidenciju obavljenih vozniji,

Obavljaju dostavu spisa i sudskih pismena izmedu ustrojstvenih jedinica, te
izvan suda,

Vode potrebne evidencije za dostavu,

VrSe sitnije popravke u zgradi suda i izdvojenim lokacijama,

Po potrebi zaduZeni su za preuzimanje poste za Opcinski sud u Koprivnici koju
svakim radnim danom dostavlja Hrvatska posta,
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Prate sustave grijanja i klimatizacije, po potrebi mjeseCno popisuju potrosnju
energenata po zgradama u sjedistu suda, prate nadzor vatrodojave, obavjeStavaju o
rasporedu redovitih servisa.

Obavljaju i druge poslove po nalogu i uputama ravnateljice sudske uprave i
predsjednice suda,

Isti se medusobno mijenjaju, a u sluCaju odsutnosti istovremeno oba
namjesStenika mijenja ih namjestenik kojeg odredi ravnateljica sudske uprave ili
predsjednica suda.

JOSIP CIKOVIC — namjestenik IlI. vrste - rasporeduju se na rad u ustrojstvenu
jedinicu Ured predsjednika suda — Ured ravnatelja sudske uprave

Obavlja poslove na telefonskoj centrali,

Skrbi o urednom funkcioniranju telefonske centrale,

Po potrebi, daje obavijesti u svezi s prijemom stranaka i uredovanja suda,

Po potrebi, obavlja poslove kontrole ulaska i izlaska stranaka,

Brine o sigurnosti zgrade, zaposlenih i sudskog inventara,

Organizira servisne usluge u sudu radi teku¢eg odrzavanja zgrade, postrojenja i
opreme,

Vodi i organizira poslove teku¢eg odrzavanja zgrade i opreme suda,

VrSi sitnije popravke u zgradi suda,

Obavlja poslove dostave, te za izvrSenu dostavu obavlja i poslove evidentiranja
dostavnica u sustavu eSpis,

Zaduzen je za preuzimanje poste za Opcinski sud u Koprivnici koju svakim
radnim danom dostavlja Hrvatska posta,

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnateljice sudske uprave i predsjednice
suda.

Mijenja ga namjestenik Ivo Cengija u poslovima dostave.

IVO CENGIJA i SINISA SVEDEK — namjestenik IV. vrste (dostavljag) -
rasporeduju se na rad u ustrojstvenu jedinicu Ured predsjednika suda — Ured
ravnatelja sudske uprave

Obavljaju poslove dostave spisa unutar ustrojstvenih jedinica i pisarnica suda,

Obavljaju poslove dostavljanja sudskih pismena strankama u postupcima pred
sudom neposrednim dostavljanjem i kroz dostavne knijige,

Svakodnevno vode evidenciju o izvrSenoj dostavi,

Obavljaju i druge poslove po nalogu ravnateljice sudske uprave i predsjednice
suda.

Namjestenika Ivu Cengija mijenja namjestenik Josip Cikovié, a namjestenika
Sinisu Svedeka mijenjaju namjestenici Miroslav Spanhel i Goran Volf.

SLADANA STRUNJAK, ANITA CIGLAR, ZVJEZDANA BENIC, NADICA VIDAK
i IVANKA ROGOZ — spremacC - rasporeduju se na rad u ustrojstvenu jedinicu Ured
predsjednika suda — Ured ravnatelja sudske uprave

Odrzavaju CistoCu i urednost svih prostorija u zgradi suda i na izdvojenim
lokacijama,

Odrzavaju CistoCu i urednost namjestaja i sudskog inventara,

Brinu o potroSnom materijalu za €iScenje,
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Obavljaju i druge poslove po nalogu i uputama ravnateljice sudske uprave ili
predsjednice suda.
Iste se medusobno zamjenjuju

Dodaje se tekst 1.2.1. — ODJEL ZA LJUDSKE POTENCIJALE

KAROLINA SEVER - Voditeljica Odjela u sudu do 30 (trideset) sudaca

Organizira i upravlja radom odjela,

Obavlja poslove vezane uz radno-pravni status sluzbenika i namjestenika,

Vodi prijave i odjave na Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje (HZZO) i
Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje (HZMO),

Organizira sustave evidencija i o¢evidnika: RegZap, COP, evidenciju prisustva
na radu, digitalni ispiti, centralni sustav za zaposljavanje,

Priprema i provodi natjeCaje za prijam u drzavnu sluzbu,

Vodi evidenciju godiSnjih odmora za sve zaposlenike suda,

Donosi plan i rjeSenja o godisSnjim odmorima zaposlenika,

Donosi rieSenja vezana uz prava i obveze svih zaposlenika sukladno zakonu i
kolektivnom ugovoru,

Odlukom predsjednice suda poslovni broj: 10 Su-190/2022-5 od 25. listopada
2022. imenovana je ispitnim koordinatorom Opdéinskog suda u Koprivnici kao
ovlastena osoba za pristup i rad u aplikaciji za drzavni ispit,

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnateljice sudske uprave i predsjednice
suda.

Po potrebi, mijenja ju upraviteljica pisarnice sudske uprave Mirela Loncari¢
Balen ili sluzbenica Anamarija Krznari¢ Martincevic.

VI,
Tekst 1.3. sada glasi — PODODSJEK MATERIJALNO-FINANCIJISKOG POSLOVANJA
DRAZEN PETROVIC - Voditelj pododsjeka

Rukovodi radom odjeljka i organizira zakonito obavljanje financijsko-materijalnih
i raCunovodstvenih poslova suda,

Planira poslove i odgovoran je za ispravnost uz postivanje rokova poslova u
nadleznosti sluzbe,

Organizira pripremu i izraduje Financijski plan,

Izraduje financijski plan troSenja sredstava prema proracunskim klasifikacijama
i kontrolira izvrSenje,

Prati promjene propisa u okviru svoje djelatnosti,

Izraduje prijedlog zahtjeva za tekuce izdatke suda u svezi izrade drzavnog
proraCuna, te prijedlog izdataka za kapitalne izdatke suda,

Sudjeluje u izradi nacrta opc¢ih akata sukladno proracunskim propisima, inicira
izradu internih akata kojima se ureduju procesi rada i obrade financijske
dokumentacije,

Izraduje mjesecCne, tromjesecne i godiSnje planove,

Izraduje periodi¢na i godiSnja izvjeS€a suda kao i sva izvjeS¢a u svezi poreznih
propisa i izvjeS¢a u svezi statistiCkih istrazivanja,

Priprema i izraduje trazena izvjeS¢a za nadlezno ministarstvo,
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VrSi struéni nadzor izvrSavanja poslova u svezi obracuna placa, financijskog
knjigovodstva, knjigovodstva sudskih depozita, blagajnickog poslovanja, te poslova
materijalnog poslovanja suda,

Ustrojava i vodi zakonom propisane knjige i knjigovodstvene evidencije,

Organizira godisnji popis imovine,

Suraduje s drugim tijelima vezano uz poslove financijskog poslovanja,

Sudjeluje u postupcima nabave,

Obavlja poslove pracenja izvrSenja ugovora javne i jednostavne nabave,

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnateljice sudske uprave i predsjednice
suda.

Mijenjaju ga Mirjana Raji¢ i Zlatko Vukres.

Visi referent (1 izvrSitelj) - rasporeduju se na rad u ustrojstvenu jedinicu Ured
predsjednika suda — Pododsjek materijalno-financijskog poslovanja — radno mjesto
nepopunjeno

MIRJANA RAJIC i ZLATKO VUKRES - referenti - rasporeduju se na rad u
ustrojstvenu jedinicu Ured predsjednika suda — Pododsjek materijalno-financijskog
poslovanja

VrSe obracun plac¢a i naknada zaposlenika prema vazec¢im propisima,

Vode potrebne evidencije u svezi isplata pla¢a i naknada,

Izraduju zahtjeve za refundacije isplacenih naknada,

Izdaju potvrde o placama i naknadama,

Unose sve racunovodstvene podatke o djelatnicima u jedinstvenu bazu
Centralnog obracuna placa,

Vode knjigovodstvo sudskih depozita tj. dnevnik i glavnu knjigu,

Vode pomoc¢ne evidencije u svezi uplata i isplata sudskih depozita,

Zaprimaju rjeSenje o osnivanju gotovinskih depozita i rieSenja o isplatama iz
depozita,

IzvjeStavaju rjeSavatelje o uplatama i isplatama po depozitima,

Vode blagajni¢ko poslovanje za redovno poslovanje i blagajnu vlastitih prihoda,

Vode evidenciju za negotovinske pologe,

Obracunavaiju i isplacuju suce porotnike, sudske vjeStake, svjedoke i tumace i
vodi potrebne evidencije u svezi spomenutih isplata,

Izdaju potvrde o isplatama,

Obavljaju nabavu opreme, uredskog materijala, sithog materijala i drugih
potreba suda,

Vode evidenciju zaprimljenog i izdanog uredskog materijala,

Vode knjigu nabavki, knjigu kapitalne imovine te pojedinacnu nabavu osnovnih
sredstava,

Vode brigu o obracunu ispravka vrijednosti i revalorizaciji osnovnih sredstava,

Uskladuju skladisno poslovanje tj. pomoc¢ne knjige s glavnom knjigom u
knjigovodstvu suda,

PredlaZzu nabavu i iskazuje nove potrebe,

Vode evidenciju potroSnje vode i elektricne energije za ISGE i sastavljaju
godisnji izvjestaj za ISGE (u sklopu projekta sustavnog gospodarenja energijom),

Izraduju pismene narudzbe materijala i usluga uz suglasnost voditelja odjeljka,
ravnateljice sudske uprave i predsjednice suda,
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Obavljaju i druge poslove po nalogu voditelja pododsjeka, ravnateljice sudske
uprave i predsjednice suda.

Isti se medusobno zamjenjuju, a po potrebi ih mijenja i voditelj pododsjeka.

Sluzbenik Zlatko Vukres je rjeSenjem broj: 7 Su-1190/09 od 16. veljace 2010.
godine odreden za obavljanje poslova zastite od pozara za Opcinski sud u Koprivnici.

VII.

U naslovu 2.1. Gradanski odjel-predsjednica odjela - Sonja Gundic¢-BiSkup -
suci gradanskog odjela mijenja se tekst u odnosu na:

- sudsku referadu 9 — sutkinja Marijana Jurenec mijenja se tekst "RjeSava 1/4
pojedinacnih zemljiSnoknjiznih ispravnih postupaka u kojima se pojavljuju pravne i
fizicke osobe na podruCju maticnog suda" i sada glasi : Automatskom dodjelom
predmeta kroz sustav ZIS dodjeljuju joj se u rad pojedinacni zemljiSnoknjizni ispravni
postupci u kojima se pojavljuju pravne i fizicke osobe na podruc¢ju mati¢nog suda,

- sudsku referadu 12 — sutkinja Augustina MurSi¢ mijenja se tekst "RjeSava
zemljiSnoknjizne predmete i to 1/2 zemljiSnoknjiznih predmeta na podru¢ju Stalne
sluzbe u DPurdevcu, a koje ne moze raditi Iva Kontak Savi¢ i Silvio Grobenski, te u 1/2
zemljiSnoknijiznih predmeta u Stalnoj sluzbi u DPurdevcu odluCuje o prigovorima i
Zzalbama. RjeSava pojedinacne zemljiSnoknjizne ispravne postupke i to 1/4 predmeta
u kojima se pojavljuju pravne i fizicke osobe na podrucju Stalne sluzbe u Purdevcu" i
sada glasi: RjeSava zemljiSnoknjizne predmete i to 1/2 zemljiSnoknijiznih predmeta na
podrucju Stalne sluzbe u Durdevcu, a koje ne moZe raditi Silvio Grobenski.

Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav ZIS dodjeljuju joj se u rad
pojedinacni zemljiSnoknijizni ispravni postupci u kojima se pojavljuju pravne i fiziCke
osobe na podrucju Stalne sluzbe u Durdevcu.

- sudsku referadu 14 — sudac SiniSa Rajnovi¢ kao i tekst ispod i to do teksta
"Stalne sluzbe u Burdevcu", te isti sada glasi:

SUDSKA REFERADA 14 - sutkinja Nikolina Valent
Rasporeduje se na rad u Stalnu sluzbu u Burdevcu.

Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav eSpis dodjeljuju joj se u rad
gradanski predmeti, i to kako slijedi:

PARNICNI PREDMETI

Parnicni predmeti - koji se upisuju u upisnik "P”

Naknade Stete - predmeti koji se upisuju u upisnik "Pn"

Smetanje posjeda - predmeti koji se upisuju u upisnik "Psp”

Radni sporovi - predmeti koji se upisuju u upisnik "Pr”

Stambeni sporovi - predmeti koji se upisuju u upisnik "Ps”

Europski postupci za sporove male vrijednosti - predmeti koji se upisuju u upisnik
"P-eu”

Platni nalozi - predmeti koji se upisuju u upisnik "PI”

Predmeti proslijedeni od javnih biljeznika po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju
vjerodostojne isprave - koji se upisuju u upisnik "Povrv”
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|IZVANPARNICNI PREDMETI

lzvanparnicni predmeti (R1 -tezi) - koji se upisuju u upisnik "R1"

Izvanparni¢ni predmeti (R2-laksi) - koji se upisuju u upisnik "R2”

lzdavanje potvrda, priznanje i proglasenje izvrSivosti odluka iz drzava Cclanica
Europske unije - predmeti koji se upisuju u upisnik "R1-eu”

Predmeti steCaja potroSaca sa vrstom spora "SteCaj potroSaca” - koji se upisuju u
upisnik "Sp”

OVRSNI PREDMETI

Ovrsni predmeti - koji se upisuju u upisnik "Ovr”

Predmeti ovrhe i osiguranja na temelju odluka donesenih u drzavama clanicama
Europske unije - koji se upisuju u upisnik "Ovr-eu"

OSTAVINSKI PREDMETI

Ostavinski predmeti za sudsko rjeSavanje-Ostavinski predmeti - koji se upisuju u
upisnik "O" (odlu€ivanje po prigovoru na rjeSenje javnog biljeZnika) - automatskom
dodjelom s iznimkom s odabirom rjeSavatelja koji odlucuju o prigovoru

Radi radne predmete u Stalnoj sluzbi u Burdevcu.
Sudjeluje u radu kao ¢lan u:

Izvanraspravnom vije¢u - predmeti "Kv” i "Kvm" i
Optuznom vijeéu - predmeti "Kov" i "Kovm".

Sukladno ¢&lanku 41. st. 2. Sudskog poslovnika ukljuCena je kao Clan vije¢a
(optuznog/izvanraspravnog) u dezZurstva u kaznenim predmetima radi obavljanja
poslova u prethodnom kaznenom postupku odnosno radi osiguranja postupanja suda
u roku iz ¢lanka 101. st. 2. Zakona o kaznenom postupku, i to za vrijeme radnog
vremena, izvan redovitog radnog vremena, u dane tjednog odmora, neradne dane i
drzavne blagdane, prema mjese¢nom rasporedu dezZurstva kojeg donosi predsjednica
Op¢inskog suda u Koprivnici, a na prijedlog predsjednice Kaznenog odjela.

RjeSava i predmete upisnika "P Ob", "R1 Ob" i "Ovr Ob" koje ima u radu.
ZemljiSnoknijizni je sudac u Stalnoj sluzbi u PBurdevcu.

RjeSava zemljiSnoknjizne predmete i to 1/2 zemljiSnoknjiznih predmeta na
podrucju Stalne sluzbe u Durdevcu, a koje ne moze raditi sudski savjetnik Silvio
Grobenski, te u 1/2 zemljiSnoknijiznih predmeta u Stalnoj sluzbi u Burdevcu odlucuje o
prigovorima i Zalbama.

Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav ZIS dodjeljuju joj se u rad
pojedinacni zemljiSnoknjizni ispravni postupci u kojima se pojavljuju pravne i fizicke
osobe na podrucju Stalne sluzbe u DBurdevcu.

Sukladno uputi za primjenu Sudskog poslovnika zbog rada na
zemljiSnoknijiznim predmetima koji se ne vode u sustavu eSpis sutkinja Nikolina Valent
oslobada se u opsegu od 10% od rada na predmetima koji se vode u sustavu eSpis.
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Nadzire rad savjetnika Silvia Grobenskog kod rada na gradanskim i
zemljiSnoknijiznim predmetima, te sukladno &lanku 6. st. 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca za mentoriranje istoj pripada pravo na oslobodenje od 10 %.

Ukupno umanjenje sudacke duznosti, i od dodjele i od norme, iznosi 20% od
dana 1. lipnja 2025.

Zamijenica je voditelja Stalne sluzbe u BDurdevcu, te u slu€aju odsutnosti
voditelja Stalne sluzbe u Durdevcu obavlja poslove voditelja Stalne sluzbe u
Durdevcu.

- sudsku referadu 19 — sudac Jerko Bogdani¢ mijenja se tekst:

"RjeSava 1/4 pojedinacnih zemljiSnoknjiznih ispravnih postupaka u kojima se
pojavljuju pravne i fizicke osobe na podrucju maticnog suda" i sada glasi:
Automatskom dodjelom predmeta kroz sustav ZIS dodjeljuju mu se u rad pojedinacni
zemljiSnoknijizni ispravni postupci u kojima se pojavljuju pravne i fiziCke osobe na
podrucju mati¢nog suda,

- sudsku referadu 19 — sudac Jerko Bogdani¢ briSe se tekst koji zapocinje sa
rijeCima "Nadzire rad savjetnice", a zavrSava rije€ima "oslobodenje od 10%" ,

- sudsku referadu 19 — sudac Jerko Bogdani¢ mijenja se tekst "Ukupno
umanjenje sudacke duznosti, i od dodjele i od norme, iznosi 35%", tako da sada glasi
Ukupno umanjenje sudacke duznosti, i od dodjele i od norme, iznosi 25% od 1. lipnja
2025.

- sudsku referadu 8 - briSe se tekst koji zapocinje rijeCima "Sudska referada 8",
do teksta koji zavrSava rije¢ima "i Pravilnika o radu u sustavu eSpis".

- sudsku referadu 11 — Silvio Grobenski — sudski savjetnik mijenja se tekst
"RjeSava pojedinacnih zemljiSnoknjizne ispravne postupke i to 1/4 predmeta u kojima
se pojavljuju pravne i fizicke osobe na podrucju Stalne sluzbe u Burdevcu, pod
mentorstvom suca SiniSe Rajnovi¢a" i sada glasi : Automatskom dodjelom predmeta
kroz sustav ZIS dodjeljuju mu se u rad pojedinacni zemljiSnoknjizni ispravni postupci u
kojima se pojavljuju pravne i fizicke osobe na podrucju Stalne sluzbe u Burdevcu, koje
rieSava pod mentorstvom sutkinje Nikoline Valent, te se dodaje tekst: Zaduzen je za
donoSenje rjeSenja povodom prigovora na rjeSenje o pristojbi u predmetima
rieSavatelja u Stalnoj sluzbi u Burdevcu.

- sudsku referadu 15 — Iva Kontak Savi¢ — viSi sudski savjetnik - briSe se tekst
koji zapoc€inje rijeCima "Sudska referada 15", do teksta koji zavrSava rijeCima "i
Pravilnika o radu u sustavu eSpis".

- sudsku referadu 16 — Marina Rengel BrleCi¢ — viSi sudski savjetnik specijalist
mijenja se tekst "Zaduzena je za donoSenje rieSenja povodom prigovora na rje$enje o
pristojbi i to u 1/2 predmeta rjeSavatelja u sjediStu suda u Koprivnici", te sada glasi:
ZaduZena je za donoSenje rjeSenja povodom prigovora na rjeSenje o pristojbi u
predmetima rjeSavatelja u sjedistu suda u Koprivnici.
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- mijenja se dio teksta "RjeSava zemljiSnoknjizne predmete i to pojedinacne
zemljiSnoknijizne ispravne postupke i to 1/4 predmeta u kojima se pojavljuju pravne i
fizicke osobe na podrucju mati€nog suda" i sada glasi: Automatskom dodjelom
predmeta kroz sustav ZIS dodjeljuju joj se u rad pojedinaéni zemljiSnoknijizni ispravni
postupci u kojima se pojavljuju pravne i fizicke osobe na podrucju mati¢nog suda.

- sudsku referadu 17 - sutkinja Marija GrgeSic brisSe se tekst koji zapocinje
rijeCima "Sudska referada 17 — sutkinja Marija GrgeSic", do teksta koji zavrSava
rijeCima "i Pravilnika o radu u sustavu eSpis".

VIII.
Tekst ispod naslova IV. "Sudska pisarnica” sada glasi:

Sukladno ¢lanku 23. st. 2. Sudskog poslovnika uredovno vrijeme za primanje
stranaka je svakim radnim danom od 8,00 do 13,00 sati, dok se podnesci temeljem
kojih zakoni propisuju hitan postupak zaprimaju svaki radni dan od 8,00 do 14,30 sati,
| to u sjedistu suda u Koprivnici na adresi Hrvatske drzavnosti 5 — prizemlje — soba
broj 5, a u stalnoj sluzbi u Burdevcu na adresi Dure Basari¢eka 12 — prizemlje — soba
broj 9.

VESNA PAVLOVIC - Upraviteljica zajedni¢ke sudske pisarnice u sudovima do
30 sudaca

Upravlja radom sudske pisarnice i radom upisnika u sastavu gradanskog
odjela, te organizira uredno i pravodobno obavljanje uredskih poslova u sudskoj
pisarnici,

Nadzire i koordinira rad voditelja posebnih pisarnica,

Obavlja raspored zapisniCara u tijelima sudbene vlasti, upisniara u tijelima
sudbene vlasti, sudskih referenata za ovrhu, sudskih referenata za izvrSenje kazni te
referenata u svim sudskim pisarnicama u sudu te referadama i upisnicima u sastavu
gradanskog odjela,

Provodi edukaciju i pomaze u radu sluzbenicima pisarnica,

Pregledava i razvrstava dnevnu postu, dnevno kontrolira upis novih predmeta
kroz upisnik eSpisa u propisanom roku,

Provodi presignaciju spisa, daje obavijesti iz upisnika strankama,

Vodi nadzor i organizira pravilno arhiviranje predmeta, upisnika i drugih
pomocnih knjiga u opci arhiv,

Skrbi o zastiti arhiviranih predmeta, upisnika i pomo¢nih knjiga,

Vodi potrebne evidencije i izvjestaje,

Pribavlja podatke iz Evidencije prebivaliSta i boravista MUP-a preko
informacijskog sustava — JRO.

Sukladno Pravilniku o postupanju s pronadenim i oduzetim predmetima vodi
Knjigu oduzetih predmeta (KOP),

Odreduje se kao administrator sustava eSpis u sudu i kao Kljuéni korisnik
sustava eSpis u sudu, te je sukladno tome zaduzZena za kontrolu rada svih korisnika
sustava eSpis u sudu,

Odreduje se kao administrator e-Oglasne plo¢e u sudu,

Unosi izostanke rjeSavatelja u ADMIN aplikaciju,
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Odlukom predsjednice suda, poslovni broj: 2 Su-378/2024-3 od 15. svibnja
2024. imenovana je za koordinatora Opcéinskog suda u Koprivnici koji ¢e imati pravo
pristupa podacima i pravo rada u Centraliziranom sustavu za zaposljavanje,

Ovlastena osoba za rad u aplikaciji ANON sukladno danim ulogama,

Ovlastena osoba za pristup izvjeStajnhom sustavu,

Imenovana je za obavljanje poslova povjerenika za etiku odlukom od 18.
travnja 2011., te je Odlukom predsjednice suda poslovni broj: 10 Su-190/2022-5 od
25. listopada 2022. imenovana ispitnim koordinatorom Opcinskog suda u Koprivnici
kao ovlastena osoba za pristup i rad u aplikaciji za drzavni ispit,

Organizira rad namjestenika, te prati njihovu ucinkovitost u radu za vrijeme
odsutnosti ravnateljice sudske uprave,

Odredena je kao osoba koja ¢e u Opcinskom sudu u Koprivnici obavljati
poslove e-arhiva u nacionalnom arhivskom informacijskom sustavu — NAIS u sklopu
NPOO projekta .

Obavlja i druge poslove po nalogu ravnateljice sudske uprave i predsjednice
suda.

Po potrebi, mijenja ju, u poslovima sudske pisarnice sluzbenica Sanja Zvonar.

MLADEN GRDAN, DALIBOR MINIC i MIRELA LAZARUS - sudski referent za
ovrhu - rasporeduju se na rad u ustrojstvenu jedinicu Sudska pisarnica

Mladen Grdan i Mirela Lazarus

Provode ovr$ne radnje po naredbama sudskih rieSavatelja,

Sastavljaju 1 dostavljaju strankama dopise | ostala pismena vezana uz
obavljanje ovrsnih radnji odnosno uz zakazivanje vanjskih uredovanja,

Podnose sudskim rjeSavateljima izvjeS¢a o obavljenom ili neobavljenom
uredovaniju,

Skrbe o Zurnom i zakonskom polaganju gotovine, vrijednosnih papira i
dragocjenosti koje su mu predane na uredovanje ili koje je oduzeo u postupku ovrhe,
ovlastenom sluzbeniku u raCunovodstvu,

Skrbe o urednom popisu predmeta ovrhe te drugih radnji u svezi s provodenjem
ovrhe na pokretninama,

Duzni su na zahtjev upraviteljice zajedni¢ke sudske pisarnice za predmete
ovrhe pruZiti potrebna objasnjenja u slu¢aju da se ovrha u odredenom roku nije
provela ili ako nije podneseno izvjesce,

Obavljaju i druge poslove po nalogu upraviteljice zajedni¢ke sudske pisarnice i
predsjednice suda.

Mladen Grdan i Mirela Lazarus medusobno se mijenjaju.

Mladen Grdan osim gore navedenih poslova zaduzen je i za donoSenje rieSenja
o pristojbi i poduzimanju svih radnji u postupku radi naplate pristojbe za maticni sud u
Koprivnici i to za Gradanski i Kazneni odjel. Obavlja, po potrebi, i poslove na ovrSnom
upisniku po nalogu upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice.

ZaduZen je za pomoc¢ gradanima u pretrazivanju e-Oglasne ploce.

Mirela Lazarus osim gore navedenih poslova zaduZena je i za donoSenje
rieSenja o pristojbi i poduzimanju svih radnji u postupku radi naplate pristojbe za
gradanske i zemljiSnoknjizne predmete u Stalnoj sluzbi u Burdevcu.
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Obavlja i sve poslove na prekrSajnpom upisniku po nalogu upraviteljice
zajedniCke sudske pisarnice Vesne Pavlovic.

ZaduZena je za preuzimanje posSte za Stalnu sluzbu u Purdevcu koju svakim
radnim danom dostavlja Hrvatska posta.

VrSi otpremu poste kroz ePK knjigu uz vodenje svih potrebnih evidencija.

Sukladno ¢lanku 91.a. st. 4. Sudskog poslovnika utvrduje se kao sluzbenica za
izdavanje uvjerenja da se ne vodi prekrdajni postupak.

U poslovima sudskog referenta za ovrhu mijenja ju Mladen Grdan, a u
poslovima prekrSajnog upisnika Marina Remetovic.

Dalibor Mini¢ — ¢Ce radi potrebe urednog i pravodobnog obavljanja poslova na
kaznenom upisniku do daljnjega obavljati poslove na kaznenom upisniku po nalogu i
uputama voditeljice posebne sudske pisarnice (kaznene) i upraviteljice zajedniCke
sudske pisarnice i predsjednice suda.

VESNA KOVAC — upisniéar u tijelima sudbene vlasti - rasporeduje se na rad u
ustrojstvenu jedinicu Sudska pisarnica

Osniva i upisuje nove predmete u odgovarajuce upisnike, upisuje ostale
podatke o predmetima u eSpis,

Provjerava razvrstava i zaprima podneske i dostavnice po vrstama i ulaze ih u
spise te vodi racuna o njihovom redovitom upisu u odgovarajuce upisnike i evidencije,

ObavjesStava stranke, njihovo punomoénike ili druge ovlastene osobe o stanju
njihovih predmeta,

Slaze spise te ih rasporeduje i ulaZe u odgovarajuce kalendare i pretince,

Postupa po dostavnim naredbama rjeSavatelja,

VrSi kontrolu spisa prije odlaganja spisa u arhiv,

Obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice i
predsjednice suda, te po potrebi voditelja posebne sudske pisarnice.

JASMINA BONTA, NENA KOREN, JASNA CIK, MARTINA AMBROSIC,
BRIGITA MRAZ, DIJANA PICER, VALENTINA ZETOVIC i ROBERT SEGERC -
zapisnicari u tijelima sudbene viasti - rasporeduju se na rad u ustrojstvenu jedinicu
Sudska pisarnica

PiSu po diktatu sudske odluke, zapisnike, zamolnice i druge dopise,

Obavljaju poslove zapisni€ara na rocCistima i u referadama, po potrebi,

Prepisuju zapisnike sastavljene rukom na uredovanju izvan sudske zgrade,

Samostalno piSu pozive i dopise po naredbi rieSavatelja,

Obavljaju sve administrativne poslove vezano za predmete po Kkojima
postupaju, a osobito upisuju, ulazu i uvezuju pismena i dostavnice u spise i u sustav
eSpis,

Potpisuju to¢nost otpravka na pozivima i dopisima,

Obavljaju poslove otpreme po naredbi rjeSavatelja,

Po potrebi fotokopiraju razna pismena,

Pripremaju predmete za otpremu na drugostupanjski sud povodom izjavljenih
pravnih lijekova,

Obavljaju i druge poslove po nalogu upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice,
suca i predsjednice suda, te po potrebi voditelja posebne sudske pisarnice.
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Robert Segerc ée radi potrebe urednog i pravodobnog obavljanja poslova na
prekrSajnom upisniku do daljnjega obavljati poslove na prekrSajnom upisniku po
nalogu i uputama voditelja posebne sudske pisarnice (prekrSajne), upraviteljice
zajedniCke sudske pisarnice i predsjednice suda.

Sukladno €lanku 91.a. st. 4. Sudskog poslovnika utvrduje se kao sluzbenik za
izdavanje uvjerenja da se ne vodi prekrdajni postupak.

Brigita Mraz - ¢e radi potrebe urednog i pravodobnog obavljanja poslova na
gradanskom upisniku do daljnjega obavljati poslove na gradanskom upisniku po
nalogu i uputama voditelja posebne sudske pisarnice (gradanske), upraviteljice
zajednicke sudske pisarnice i predsjednice suda,

ZaduZena je za preuzimanje poste za Stalnu sluzbu u Purdevcu koju svakim
radnim danom dostavlja Hrvatska posta,

VrSi otpremu poste kroz ePK knjigu uz vodenje svih potrebnih evidencija.

Sukladno ¢lanku 91. st. 5. Sudskog poslovnika utvrduje se kao sluzbenica za
izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak.

Martina Ambrosi¢ ¢e osim gore navedenih poslova obavljati i poslove prijema
stranaka i zaprimanja podnesaka, kao i na telefonskoj centrali u slu¢aju odsustva
namjestenika Josipa Cikoviéa. Obavljati ée i poslove evidentiranja dostavnica kroz
sustav eSpis (osim onih koje evidentiraju dostavljaci), te je zaduzena za vodenje svih
potrebnih evidencija po nalogu upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice.

Sukladno ¢lanku 91. st. 5. Sudskog poslovnika utvrduje se kao sluzbenica za
izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak fizickim osobama koje zahtjev
predaju neposredno u sudu.

Jana Cik ¢e osim gore navedenih poslova raditi i otpremu sudskih pismena kroz
ePK knjigu uz vodenje svih potrebnih evidencija.

DRAGICA GRGIC LOVREKOVIC - referent - rasporeduje se na rad u
ustrojstvenu jedinicu Sudska pisarnica

Obavlja poslove uredskog poslovanja u arhivi suda, poslove €uvanja arhivske
grade,

Zaprima, sreduje i ulaZe spise i druge dokumente u arhivu suda,

UlaZe spise iz prirucnog arhiva u opdi arhiv,

Skrbi o urednosti opceg arhiva suda,

Po nalogu ovlastene osobe izdvaja spise iz priru¢nog ili opéeg arhiva,

Vodi popis izdanih spisa iz arhiva,

Navedene poslove provodi kroz informacijski sustav eArhiva,

PredlaZe uniStavanje registraturnog gradiva kojem su protekli rokovi Cuvanja,

Odredena je kao osoba koja ¢e u Opcinskom sudu u Koprivnici obavljati
poslove e-arhiva u nacionalnom arhivskom informacijskom sustavu — NAIS u sklopu
NPOO projekta.

Obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice i
predsjednice suda.
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SANJA ZVONAR - Voditeljica posebne sudske pisarnice (gradanske) u
sudovima do 30 sudaca

Neposredno upravlja radom posebne pisarnice i odgovoran je za njezin rad,

Kontrolira rad drugih sluzbenika rasporedenih u pisarnici te vodi brigu o
azurnom i urednom izvrsavanju svih poslova,

Provodi presignaciju spisa, daje obavijesti iz upisnika strankama,

Pregledava i razvrstava dnevnu postu te na dnevnoj razini kontrolira upis novih
predmeta u eSpis u propisanom roku,

Po potrebi mijenja Karla Knezevic i lvanu Petrovi¢,

Obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice i
predsjednice suda.

Po potrebi mijenja ju upraviteljica zajednicke sudske pisarnice.

KARLO KNEZEVIC, IVANA PETROVIC, MARINA KRISTOVIC | SOFIJA
VRKIC — upisniéari u tijelima sudbene vlasti — rasporeduju se na rad u ustrojstvenu
jedinicu Sudska pisarnica — Posebna sudska pisarnica (gradanska)

Osnivaju i upisuju nove predmete u odgovaraju¢e upisnike, upisuju ostale
podatke o predmetima u eSpis,

Provjeravaju, razvrstavaju i zaprimaju podneske i dostavnice po vrstama i ulazu
ih u spise, te vodi raCuna o njihovom redovitom upisu u odgovarajuce upisnike i
evidencije,

Obavjestavaju stranke, njihove punomocénike ili druge ovlastene osobe o stanju
njihovih predmeta,

Slazu spise, te ih rasporeduju i ulazu u odgovarajuée kalendare i pretince,

Postupaju po dostavnim naredbama rjeSavatelja,

VrSe kontrolu spisa prije odlaganja spisa u arhiv,

Obavljaju i druge poslove po nalogu voditeljice posebne sudske pisarnice
(gradanske), upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice i predsjednice suda.

Sofija Vrki¢ se sukladno ¢lanku 91. st. 5. Sudskog poslovnika utvrduje kao
sluZzbenica za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak,

VrSi otpremu poste kroz ePK knjigu uz vodenje svih potrebnih videncija.

Po potrebi ju mijenja sluzbenica Brigita Mraz.

SILVIJA KOSCAK, JELENA ZRINSKI, KATARINA CORBA, MARINA
PETROVIC, BOZICA CENCELJ, MARTINA JAKRLIN, ZELJKA BAKSAJ, NATASA
BENIC, PETRA KOLAREVIC, MELITA GOLUBIC, MARIJA CAREK, NADA PURKIC -
zapisnicari u tijelima sudbene vlasti — rasporeduju se na rad u ustrojstvenu jedinicu
Sudska pisarnica — Posebna sudska pisarnica (gradanska)

PiSu po diktatu sudske odluke, zapisnike, zamolnice i druge dopise,

Obavljaju poslove zapisni€ara na rocCistima,

Prepisuju zapisnike sastavljene rukom na uredovanju izvan sudske zgrade,

Samostalno pisu pozive i dopise po naredbi rieSavatelja,

Obavljaju sve administrativne poslove vezano za predmete po Kkojima
postupaju, a osobito upisuju, ulazu i uvezuju pismena i dostavnice u spise i u sustav
eSpis,

Potpisuju to¢nost otpravka na pozivima i dopisima,

Obavljaju poslove otpreme po naredbi rieSavatelja,
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Po potrebi fotokopiraju razna pismena,

Pripremaju predmete za otpremu na drugostupanjski sud povodom izjavljenih
pravnih lijekova,

Obavljaju i druge poslove po nalogu voditeljice posebne sudske pisarnice
(gradanske), upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice, suca i predsjednice suda.

Raspored zapisni€ara po referadama ostaje neizmijenjen.

Bozica Cencelj nije rasporedena na rad u niti jednu referadu, te ¢e radi potrebe
urednog i pravodobnog obavljanja poslova na kaznenom upisniku do daljnjega
obavljati poslove na kaznenom upisniku po nalogu i uputama voditeljice posebne
sudske pisarnice (kaznene), upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice i predsjednice
suda.

ANA CUBELIC - Voditeljica posebne sudske pisarnice (kaznene) u sudovima
do 30 sudaca

Neposredno upravlja radom posebne pisarnice i odgovorna je za njezin rad,

Kontrolira rad drugih sluZbenika rasporedenih u pisarnici, te vodi brigu o
azurnom i urednom izvrsavanju svih poslova,

Provodi presignaciju spisa, daje obavijesti iz upisnika strankama,

Pregledava i razvrstava dnevnu postu, te na dnevnoj razini kontrolira upis novih
predmeta u eSpis u propisanom roku,

Obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice i
predsjednice suda.

Po potrebi mijenja ju upraviteljica zajedniCke sudske pisarnice.

Sukladno ¢lanku 91. st. 5. Sudskog poslovnika utvrduje se kao sluzbenica za
izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak.

DIJANA KROVINA, TANJA BENOTIC i PETRA MILOS - zapisnigari u tijelima
sudbene vlasti — rasporeduju se na rad u ustrojstvenu jedinicu Sudska pisarnica —
Posebna sudska pisarnica (kaznena)

PiSu po diktatu sudske odluke, zapisnike, zamolnice i druge dopise,

Obavljaju poslove zapisni€ara na rocCistima,

Prepisuju zapisnike sastavljene rukom na uredovanju izvan sudske zgrade,

Samostalno pisu pozive i dopise po naredbi rjeSavatelja,

Obavljaju sve administrativne poslove vezano za predmete po Kkojima
postupaju, a osobito upisuju, ulazu i uvezuju pismena i dostavnice u spise i u sustav
eSpis,

Potpisuju to€nost otpravka na pozivima i dopisima,

Obavljaju poslove otpreme po naredbi rieSavatelja,

Po potrebi fotokopiraju razna pismena,

Pripremaju predmete za otpremu na drugostupanjski sud povodom izjavljenih
pravnih lijekova,

Obavljaju i druge poslove po nalogu voditeljice posebne sudske pisarnice
(kaznene), upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice, suca i predsjednice suda.

Raspored zapisniara po referadama ostaje neizmijenjen.
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IVAN JURCEVIC — Voditelj posebne sudske pisarnice (prekrsajne) u sudovima
do 30 sudaca

Neposredno upravlja radom posebne pisarnice i odgovoran je za njezin rad,

Kontrolira rad drugih sluzbenika rasporedenih u pisarnici, te vodi brigu o
azurnom i urednom izvrsavanju svih poslova,

Provodi presignaciju spisa, daje obavijesti iz upisnika strankama,

Pregledava i razvrstava dnevnu postu, te na dnevnoj razini kontrolira upis novih
predmeta u eSpis u propisanom roku,

Sukladno ¢lanku 91.a. st. 4. Sudskog poslovnika utvrduje se kao sluzbenik za
izdavanje uvjerenja da se ne vodi prekrdajni postupak.

RjeSenjem predsjednice suda poslovni broj: 43 Su-453/2023-1 od 28.
studenoga 2023. odreden je za stru¢njaka zastite na radu.

Obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice i
predsjednice suda.

MARIJA LJUBIC — upisni&ar u tijelima sudbene vlasti - rasporeduju se na rad u
ustrojstvenu jedinicu Sudska pisarnica — Posebna sudska pisarnica (prekrsajna)

Osniva i upisuje nove predmete u odgovarajuce upisnike, upisuje ostale
podatke o predmetima u eSpis,

Provjerava razvrstava i zaprima podneske i dostavnice po vrstama i ulaze ih u
spise te vodi racuna o njihovom redovitom upisu u odgovarajuce upisnike i evidencije,

Obavjestava stranke, njihovo punomoénike ili druge ovlastene osobe o stanju
njihovih predmeta,

Slaze spise te ih rasporeduje i ulaze u odgovarajuce kalendare i pretince,

Postupa po dostavnim naredbama rjeSavatelja,

VrSi kontrolu spisa prije odlaganja spisa u arhiv,

Obavlja i druge poslove po nalogu voditella posebne sudske pisarnice,
upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice i predsjednice suda.

Sukladno €lanku 91.a. st. 4. Sudskog poslovnika utvrduje se kao sluzbenik za
izdavanje uvjerenja da se ne vodi prekrsajni postupak.

VESNA REDEP, MIRJANA SABOLOVIC, JADRANKA TOPOLOVCAN i
DANIJELA GELO - zapisnicari u tijelima sudbene vlasti - rasporeduju se na rad u
ustrojstvenu jedinicu Sudska pisarnica — Posebna sudska pisarnica (prekrsajna)

PiSu po diktatu sudske odluke, zapisnike, zamolnice i druge dopise,

Obavljaju poslove zapisni€ara na rocistima,

Prepisuju zapisnike sastavljene rukom na uredovanju izvan sudske zgrade,

Samostalno piSu pozive i dopise po naredbi rieSavatelja,

Obavljaju sve administrativne poslove vezano za predmete po kojima postupa,
a osobito upisuje, ulaze i uvezuje pismena i dostavnice u spise i u sustav eSpis

Potpisuje toCnost otpravka na pozivima i dopisima,

Obavljaju poslove otpreme po naredbi rieSavatelja,

Po potrebi fotokopiraju razna pismena,

Pripremaju predmete za otpremu na drugostupanjski sud povodom izjavljenih
pravnih lijekova,

Obavljaju i druge poslove po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice, i
upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice, suca i predsjednice suda.
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Raspored zapisni¢ara po referadama ostaje neizmijenjen.

MILICA HANZEK - voditeliica posebne sudske pisarnice za izvrSenje
prekrSajno pravnih sankcija u sudovima do 30 sudaca

Neposredno upravlja radom posebne pisarnice i odgovorna je za njezin rad,

Kontrolira rad drugih sluzbenika rasporedenih u pisarnici, te vodi brigu o
azurnom i urednom izvrSavanju svih poslova,

Provodi presignaciju spisa, daje obavijesti iz upisnika strankama,

Obavlja poslove izvrSenja prekrdajnih sankcija i troSkova prekrSajnog postupka
po potrebi,

Vodi upisnik za poslove izvrSenja prekrSajnih sankcija,

Pronalazi i kontaktira ustanove za rad za op¢e dobro osudenika u prekrSajnom
postupku,

Obavlja i druge poslove po nalogu upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice,
suca izvrSenja i predsjednice suda.

MARINA REMETOVIC — vis$i referent - rasporeduju se na rad u ustrojstvenu
jedinicu Sudska pisarnica — Posebna sudska pisarnica za izvrSenje prekr§ajno pravnih
sankcija

Obavlja poslove osnivanja spisa, sastavljanja pismena, dopisa i rjeSenja,
pridruzivanja podnesaka, ulaganja dostavnica, otprema odluka i pismena te poslove
dostave spisa u arhiv vezane za izvrSenje prekrSajnih sankcija i troSkova prekrsajnog
postupka,

Vodi upisnik za poslove izvrSenja prekrSajnih sankcija,

Brine za urednost i azurnost izvrSenja pravomoc¢no kaznjenih osoba,

Prati uplate dobivene dnevnim izvjeStajem Fine,

U eSpisu i Registru neplaéenih kazni evidentira uplate koje ne sadrze potpune
podatke,

Sukladno €lanku 91.a. st. 4. Sudskog poslovnika utvrduje se kao sluzbenik za
izdavanje uvjerenja da se ne vodi prekrsajni postupak.

Odlukom poslovni broj: 7 Su-422/2023-4 od 28. studenoga 2023. imenovana je
za povjerljivog savjetnika u Opcinskom sudu u Koprivnici i to za Stalnu sluzbu u
Durdevcu.

Obavlja i druge poslove po nalogu voditeljice posebne sudske pisarnice za
izvrSenje prekrdajno pravnih sankcija, upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice, suca
izvrSenja i predsjednice suda.

JASNA AMANOVIC — sudski referent za izvr$enje kazni — rasporeduje se na
rad u ustrojstvenu jedinicu Sudska pisarnica — Posebna sudska pisarnica za izvrSenje
prekrSajno pravnih sankcija

Obavlja poslove osnivanja spisa, sastavljanja pismena, dopisa i rjeSenja,
pridruzivanja podnesaka, ulaganja dostavnica, otprema odluka i pismena te poslove
dostave spisa u arhiv vezane za izvrSenje prekrsajnih sankcija i troSkova prekrSajnog
postupka,

Vodi upisnik za poslove izvrSenja prekrsajnih sankcija,

Brine za urednost i azurnost izvrSenja pravomoc¢no kaznjenih osoba,

Prati uplate dobivene dnevnim izvjesStajem Fine,
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U eSpisu i Registru neplac¢enih kazni evidentira uplate koje ne sadrze potpune
podatke,

Obavlja i druge poslove po nalogu voditeljice posebne sudske pisarnice za
izvrSenje prekrdajno pravnih sankcija, upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice, suca
izvrSenja i predsjednice suda.

Milica Hanzek, Marina Remetovic¢ i Jasna Amanovi¢ medusobno se zamjenjuju.
IX.
Tekst ispod naslova "ZemljiSnoknjizni odjel u Koprivnici" sada glasi:

Sukladno Clanku 23. st. 2. Sudskog poslovnika uredovno vrijeme za primanje
stranaka u ZemljiSnoknjiznom odjelu u sjedistu suda u Koprivnici je na adresi Hrvatske
drzavnosti 5a — prizemlje, svakim radnim danom od 8,00 do 13,00 sati, dok se
podnesci temeljem kojih zakoni propisuju hitan postupak zaprimaju svaki radni dan od
8,00 do 14,30 sati.

Visa sudska savjetnica-specijalist Marina Rengel Brle€i¢ i sudski savjetnik Silvio
Grobenski odreduju se kao sluzbenici koji ¢e wvrsiti kontrolu rada sluzbenika
ZemljiSnoknjiznog odjela u Koprivnici.

JASMINA GASPARIC — Voditeljica Zemljignoknjiznog odjela u Koprivnici

Organizira i nadzire rad zemljiSnoknjiznog odjela,

Obavlja raspored poslova i sluzbenika u zemljiSnoknjiznom odjelu,

Obavlja poslove ovlastenog zemljiSnoknjiznog referenta lll. vrste,

Vodi statistiku odjela i izraduje statisti¢ka izvjeSca,

Sa organizacijom rada zemljiSnoknjiznog odjela duzna je upoznati
zemljiSnoknjiznog suca Jerka Bogdanic¢a i predsjednicu suda,

U skladu s odredbama Sudskog poslovnika predmeti joj se u rad dodjeljuju
automatskom dodjelom.

Prema Pravilniku o mjerilima za rad sluzbenika u zemljiSnoknjiznim odjelima
mjerilo rada joj se umanjuje za 20%.

Obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda, zemljiSnoknijizni sudac
Jerko Bogdani¢, a u skladu s Mjerilima rada koja se odnose na poslove voditelja i
ovlastenog zemljiSnoknjiznog referenta propisanih Pravilnikom o mijerilima za rad
sluzbenika u zemljiSnoknjiznim odjelima.

Mijenja ju Goran Stimac.

ZELJKA BLAZINOVIC — ovlasteni zemljisnoknijizni referent koja je rieenjem o
rasporedu rasporedena u ustrojstvenu jedinicu ZemljiSnoknjizni odjel —
ZemljiSnoknjizni odjel u Koprivnici — trenutno rasporedena na rad u ZemljiSnoknjizni
odjel u Stalnoj sluzbi u Burdevcu

DANIJELA BESENIC — Visi zemljisnoknjizni referent - rasporeduje se na rad u
ustrojstvenu jedinicu ZemljiSnoknjizni odjel — ZemljiSnoknijizni odjel u Koprivnici

Izraduje zemljiSnoknjizne izvatke i druge potvrde,
Zaprima podneske, te skenira dokumente prilikom zaprimanja,
Daje upute strankama u vezi zemljiSnoknjiznog stanja nekretnina,
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Obavlja otpravak rjeSenja u redovitim i posebnim zemljiSnoknjiznim
predmetima,

Donosi rjeSenja o pristojbi, te poduzima sve radnje u postupku radi naplate
pristojbe u zemljiSnoknjiznim predmetima,

ZaduZena je za objavu dokumenata na e-Oglasnoj plo€i suda, a koji se odnose
na ZemljiSnoknjizni odjel u Koprivnici.

Obavlja i druge poslove po nalogu voditeljice zemljiSnoknjiznog odjela i
predsjednice suda.

Po potrebi, mijenjaju je Tanja Ferdec, Vlatka Siroki i Miodrag Vu&urovi¢, a
prema rasporedu kojeg odredi voditeljica zemljiSnoknjiznog odjela u Koprivnici.

DAVORKA LOVREKOVIC, SASA STANDER-SAVIC, GORAN SAVIC, GORAN
STIMAC, VLATKA BJELIC, MARTINA KLADIC i KRISTINA LEDINKO - rasporeduiju
se na rad u ustrojstvenu jedinicu ZemljiSnoknjizni odjel — ZemljiSnoknijizni odjel u
Koprivnici

Donose rjeSenja povodom prijedloga za upis, provode i druge radnje koje
prethode donoSenju rjeSenja, te vrSe provedbu istih u zemljiSnoj knjizi kao i otpravak
rieSenja strankama,

Sudjeluju u postupku obnove i osnivanja zemljiSne knjige,

Sudjeluju u o€evidima u zemljiSnoknjiznim ispravnim predmetima u svrhu izrade
zemljiSnoknijizne identifikacije nekretnina koje su predmet postupka,

Obavljaju poslove zemljiSnoknjiznog referenta po potrebi,

U skladu s odredbama Sudskog poslovnika predmeti se u rad ovlastenim
zemljiSnoknijiznim referentima dodjeljuju automatskom dodjelom.

Ovlasteni zemlji$noknjizni referenti Vlatka Bijeli¢ i Saga Stander-Savi¢ rade na
poslovima izlaganja podataka za k.o. Kutnjak i svakodnevno odlaze u Legrad gdje se
izlaganje odrzava svakodnevno u prostorijama Opc¢ine Legrad, prema rasporedu koji
Ce odrediti voditeljica/zamjenik voditeljice ZemljiSnoknjiznog odjela u Koprivnici.

Sve poslove obavljaju u skladu sa Mjerilima rada koja se odnose na poslove
ovlastenog zemljiSnoknjiznog referenta propisanih Pravilnikom o mjerilima za rad
sluzbenika u zemljiSnoknjiznim odjelima-

Obavljaju i druge poslove po nalogu voditeljice ZemljiSnoknjiznog odjela u
Koprivnici i predsjednice suda.

TANJA FERCEC, VLATKA SIROKI i MIODRAG VUCUROVIC - rasporeduju se
na rad u ustrojstvenu jedinicu ZemljiSnoknjizni odjel — ZemljiSnoknjizni odjel u
Koprivnici

Izraduju zemljiSnoknjizne izvatke i druge potvrde,

Zaprimaju podneske, te skeniraju dokumente prilikom zaprimanja,

Daju upute strankama u vezi zemljiSnoknjiznog stanja nekretnina,

Obavljaju otpravak rjeSenja u redovitim i posebnim zemljiSnoknjiZznim
predmetima,

Izraduju nacrte rje$enja,

Vode evidenciju kretanja spisa,

Sreduju zemljiSnoknjizne spise,

Vode kalendar i roCista,

U odsutnosti Danijele BeSeni¢ zaduzZeni su za objavu dokumenata na e-
Oglasnoj ploci suda, a koji se odnose na ZemljiSnoknijizni odjel u Koprivnici.
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Sluzbenici zemljiSnoknjiznog odjela sve poslove obavljaju u skladu sa Zakonom
o zemljiSnim knjigama, mjerilima rada koja su propisana Pravilnikom o mijerilima za
rad sluzbenika u zemljiSnoknjiznim odjelima ("Narodne novine" broj: 125/2022.), te
Sudskim poslovnikom.

Obavljaju i druge poslove po nalogu voditeljice ZemljiSnoknjiznog odjela u
Koprivnici i predsjednice suda.

X.

BriSe se tekst koji zapocinje rije€ima "VI. Stalna sluzba u Burdevcu", a zavrSava
rijeCima "U poslovima €iS¢enja zamjenjuje ju Sladana Strunjak."

XI.

Tekst ispod naslova "ZemljiSnoknjizni odjel u Stalnoj sluzbi u Burdevcu" sada
glasi:

Sukladno ¢lanku 23. st. 2. Sudskog poslovnika uredovno vrijeme za primanje
stranaka u ZemljiSnoknjiznom odjelu u Stalnoj sluzbi u BPurdevcu je na adresi Pure
Basari¢eka 12 — prvi kat, svakim radnim danom od 8,00 do 13,00 sati, dok se
podnesci temeljem kojih zakoni propisuju hitan postupak zaprimaju svaki radni dan od
8,00 do 14,30 sati.

Visa sudska savjetnica-specijalist Marina Rengel Brle€i¢ i sudski savjetnik Silvio
Grobenski odreduju se kao sluzbenici koji ¢e wvrsiti kontrolu rada sluzbenika
ZemljiSnoknjiznog odjela u Stalnoj sluzbi u Burdevcu.

ANCICA KAPITANIC — Voditeljica Zemljisnoknjiznog odjela u Stalnoj sluzbi u
Durdevcu

Organizira i nadzire rad zemljiSnoknjiznog odjela,

Obavlja raspored poslova i sluzbenika u zemljiSnoknjiznom odjelu,

Obavlja poslove ovlastenog zemljiSnoknjiznog referenta Il. vrste,

Vodi statistiku odjela i izraduje statistiCka izvjeSc¢a,

Sa organizacijom rada zemljiSnoknjiznog odjela duzna je upoznati
zemljiSnoknjiznog suca Jerka Bogdanica i predsjednicu suda,

U slu€aju duze odsutnosti sluzbenice Brankice MarCen mijenja istu na
poslovima obnove zemljiSne knjige za dio k.o. KloStar Podravski (k.o. Klostar
Podravski Nova).

U skladu s odredbama Sudskog poslovnika predmeti se u rad ovlastenim
zemljiSnoknjiznim referentima dodjeljuju kroz informacijski sustav ZIS automatskom
dodjelom.

Prema Pravilniku o mjerilima za rad sluzbenika u zemljiSnoknjiznim odjelima
mjerilo rada joj se umanjuje za 20%.

Obavlja i druge poslove koje odredi predsjednica suda, zemljiSnoknijizni sudac
Jerko Bogdani¢, a u skladu s Mjerilima rada koja se odnose na poslove voditelja i
ovlastenog zemljiSnoknjiznog referenta propisanih Pravilnikom o mijerilima za rad
sluzbenika u zemljiSnoknjiznim odjelima.

Mijenja ju Brankica Marcen.
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BRANKICA MARCEN - ovlasteni zemljignoknijizni referent - rasporeduje se na
rad u ustrojstvenu jedinicu ZemljiSnoknjizni odjel — ZemljiSnoknijizni odjel u Stalnoj
sluzbi u Burdevcu

U skladu s odredbama Sudskog poslovnika predmeti se u rad ovlastenim
zemljiSnoknijiznim referentima dodjeljuju kroz informacijski sustav ZIS automatskom
dodjelom.

Donosi rjeSenja povodom prijedloga za upis, provodi i druge radnje koje
prethode donosenju rjeSenja te vrSi provedbu istih u zemljiSnoj knjizi kao i otpravak
rieSenja strankama,

Radi na poslovima izlaganja podataka prikupljenih novom izmjerom i
sastavljanju zemljiSnoknijiznih uloZzaka u novoj zemljiSnoj knijizi,

Sudjeluje u ocCevidima u zemljiSnoknjiznim ispravnim predmetima u svrhu izrade
zemljiSnoknijizne identifikacije nekretnina koje su predmet postupka,

Obavlja poslove zemljiSnoknjiznog referenta po potrebi,

Radi na poslovima obnove zemljiSne knjige za dio k.o. KloStar Podravski (k.o.
KloStar Podravski Nova).

Obavlja i druge poslove po nalogu voditeljice ZemljiSnoknjiznog odjela u
Stalnoj sluzbi u PBurdevcu i predsjednice suda.

Mijenja ju AnCica Kapitanic.

ZELJKA BLAZINOVIC — ovlasteni zemljisnoknjizni referent — rasporeduje se na
rad u ZemljiSnoknjizni odjel u Stalnu sluzbu u PBurdevac

Donosi rieSenja povodom prijedloga za upis, provodi i druge radnje koje
prethode donoSenju rjeSenja te vrsi provedbu istih u zemljiSnoj knjizi kao i otpravak
rieSenja strankama,

Radina poslovima izlaganja podataka prikupljenih novom izmjerom i
sastavljanju zemljiSnoknjiznih uloZzaka u novoj zemljiSnoj knjizi,

Sudjeluje u o€evidima u zemljiSnoknijiznim ispravnim predmetima u svrhu izrade
zemljiSnoknjizne identifikacije nekretnina koje su predmet postupka,

Obavlja poslove zemljiSnoknjiznog referenta po potrebi,

Radi na poslovima izlaganja podataka za k.o. PBurdevac Il, prema rasporedu
koji ¢e odrediti voditeljica/zamjenica voditeljice ZemljiSnoknjiznog odjela u Stalnoj
sluzbi u Burdevcu .

Obavlja i druge poslove po nalogu voditeljice ZemljiSnoknjiznog odjela u Stalnoj
sluzbi u Burdevcu i predsjednice suda.

KRUNOSLAYV SELES i DARIO SERETIN - Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent -
rasporeduju se na rad u ustrojstvenu jedinicu ZemljiSnoknjizni odjel — ZemljiSnoknijizni
odjel u Stalnoj sluzbi u Burdevcu

Kao ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti rade na poslovima odlucivanja u
zemljiSnoknjiznim predmetima, vrSe provedbu upisa i otpremu rjeSenja, a sve
sukladno Pravilniku o mijerilima za rad sluzbenika u zemljiSnoknjiznim odjelima
("Narodne novine" broj: 125/2022.).

U skladu s odredbama Sudskog poslovnika predmeti se u rad ovlastenim
zemljiSnoknjiznim referentima dodjeljuju kroz informacijski sustav ZIS automatskom
dodjelom.
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Donose rjeSenja povodom prijedloga za upis, provodi i druge radnje koje
prethode donoSenju rjeSenja te vrSi provedbu istih u zemljiSnoj knjizi kao i otpravak
rieSenja strankama,

Sudjeluju u postupku obnove i osnivanja zemljiSne knjige,

Sudjeluju u o€evidima u zemljiSnoknjiznim ispravnim predmetima u svrhu izrade
zemljiSnoknijizne identifikacije nekretnina koje su predmet postupka,

Obavljaju poslove zemljiSnoknjiznog referenta po potrebi,

Obavljaju i druge poslove po nalogu voditeljice ZemljiSnoknjiznog odjela u
Stalnoj sluzbi u Burdevcu i predsjednice suda.

Dario Seretin radi i na poslovima izlaganja podataka za k.o. Burdevac Il, prema
rasporedu koji ¢e odrediti voditeljica/zamjenica voditeljice ZemljiSnoknjiznog odjela u
Stalnoj sluzbi u Burdevcu .

MIRJANA KARAN, TOMISLAV PRUKIJAS, JADRANKA BROZINIC DOMOVIC
i KRISTINA HOSI - zemljiSnoknijizni referent - rasporeduju se na rad u ustrojstvenu
jedinicu ZemljiSnoknijizni odjel — ZemljiSnoknjizni odjel u Stalnoj sluzbi u Burdevcu

Izraduju zemljiSnoknjizne izvatke i druge potvrde,

Zaprimaju podneske, te skeniraju dokumente prilikom zaprimanja,

Daju upute strankama u vezi zemljiSnoknjiznog stanja nekretnina,

Obavljaju otpravak rjeSenja u redovitim i posebnim zemljiSnoknjiznim
predmetima,

Izraduju nacrte rjeSenja,

Vode evidenciju kretanja spisa,

Sreduju zemljiSnoknjizne spise,

Vode kalendar i ro€ista,

Mirjana Karan i Tomislav Prukijas vode e-Oglasnu plocu.

Sluzbenici zemljiSnoknjiznog odjela sve poslove obavljaju u skladu sa Zakonom
o zemljiSnim knjigama, mijerilima rada koja su propisana Pravilnikom o mjerilima za
rad sluzbenika u zemljiSnoknjiznim odjelima ("Narodne novine" broj: 125/2022.), te
Sudskim poslovnikom.

Obavljaju i druge poslove po nalogu voditeljice ZemljiSnoknjiznog odjela u
Stalnoj sluzbi u Burdevcu i predsjednice suda.

XIl.

Mijenja se tekst koji zapocinje rijec¢ima "Mijenja se Godisnji raspored poslova", a
zavrSava rijeCima "suci za mladez", tako da isti sada glasii ALEKSANDRA
GREGORIC - visi struéni savjetnik u sudu - rasporeduju se na rad u ustrojstvenu

jedinicu Samostalni izvrsitelji

Obavlja poslove tijekom prethodnog postupka, postupka izricanja sankcija,
postupka izvrSavanja kaznenopravnih sankcija i postupka kaznenopravne zastite
djece propisane ZKP-om, Zakonom o sudovima za mladez i Zakonom o izvr§avanju
sankcija izreCenih maloljetnicima za kaznena djela i prekrsaje,

Obavlja poslove propisane Pravilnikom o radu stru¢nih suradnika izvan pravne
struke na poslovima delikvencije mladih i kaznenopravne zastite djece u drzavnim
odvjetnistvima i na sudovima,

Vodi sve statistiCke poslove vijeca za mladez,
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Jednom mjeseéno ée odlaziti u Opéinski sud u Cakovec radi obavljanja poslova
iz domene stru¢nog savjetnika u sudu (ispitivanje maloljetnih osoba putem video-linka,
provodenje kontrolnih rocista),

Obavlja sasluSavanja djece putem video linka,

Odlukom poslovni broj: 7 Su-422/2023-4 od 28. studenoga 2023. imenovana je
za povijerljivog savjetnika u Opéinskom sudu u Koprivnici i to za sjediste suda i zgradu
"PalaCa pravde".

Obavlja druge poslove koje odrede suci kaznenog odjela, predsjednica
Kaznenog odjela i predsjednica suda.

XIIl.

BriSe se tekst zapocCinje rije€ima "Sucima u Kaznenom odjelu", a zavrSava
rijeCima "Zakona o sudovima".

XIV.

Ova Druga izmjena Godidnjeg rasporeda poslova Opcinskog suda u Koprivnici za
2025. godinu od 29. studenoga 2024. primjenjivat ¢e se od 18. srpnja 2025. , a ista ¢e se
sukladno ¢lanku 25. st. 1. u vezi sa ¢lankom 25. st. 7. i st. 8. Sudskog poslovnika dostaviti
sucima, sudskim savjetnicima i ostalim zaposlenicima suda elektroni¢kim putem uz potvrdu o
isporuci kojom se potvrduje da je poruka elektroni¢ke poste isporu¢ena u postanski sanducic
primatelja.

Iznimno od navedenog ista ¢e se namjestenicama Sladani Strunjak, Aniti Ciglar, Nadici
Vidak, Zvjezdani Beni¢ i Ivanki Rogoz dostaviti u papirnatom obliku uz potvrdu o dostavi,
obzirom da iste nemaju sluzbenu adresu elektroni¢ke poste.

XV.

U ostalom dijelu Godisnji raspored poslova Opcinskog suda u Koprivnici za
2025. godinu od 29. studenoga 2024., kao i Prve izmjene GodiSnjeg rasporeda
poslova Opcinskog suda u Koprivnici za 2025. godinu od 1. travnja 2025. ostaju
neizmijenjene.

Dokument je elektroni¢ki potpisan:
Marija Grgesic

DN:

C=HR

0=0OPCINSKI SUD U KOPRIVNICI . .
S — Predsjednica suda
OU=Signature

S=Grgesi¢

G=Marija

CN=Maria Grgesic Marija GrgeSi¢

Vrijeme potpisivanja:
18-07-2025
13:13:40

UPUTA O PRAVNOM LIJEKU:

Svaki sudac i sudski savjetnik mozZe na ove izmjene u roku od 3 (tri) dana po
primitku istih, izjaviti prigovor predsjednici suda, a sluzbenici i nhamjeStenici mogu u
roku od 3 (tri) dana po primitku istog staviti primjedbu.

Izjavljeni prigovor, odnosno primjedba dostavljaju se u dva primjerka u Ured
predsjednika suda i ne odgadaju izvrSenje.

O izjavljenim prigovorima odnosno primjedbama odluCuje predsjednik
Zupanijskog suda u Varazdinu.
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