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Republika Hrvatska
Op¢inski sud u Vinkovcima
Trg bana Josipa Soké&eviéa 17
32100 Vinkovci
OIB: 77561654785
Ured predsjednika

Broj: 5 Su-454/2025-1
Vinkovci, 28. studenog 2025.

Predsjednik Opcinskog suda u Vinkovcima lvan Katici¢, temeljem ¢lanka 10.
stavka 1., ¢lanka 30. stavka 1. i ¢lanka 31. stavka 1. Zakona o sudovima (Narodne
novine broj: 28/13., 33/15., 82/15., 82/16., 67/18., 126/19., 130/20., 21/22., 60/22.,
16/23., 155/23., 36/24. i 136/25.) i Clanka 22. i 23. Sudskog poslovnika (Narodne
novine broj: 37/14., 49/14., 8/15., 35/15., 123/15., 45/16., 29/17., 33/17.- Ispravak,
34/17., 57/17., 101/18., 119/18., 81/19., 128/19., 39/20., 47/20., 138/20., 147/20.,
70/21.,99/21., 145/21., 23/22., 12/23., 122/23., 55/24. i 136/25.), donosi sljededi

GODISNJI RASPORED POSLOVA
ZA 2026. GODINU

Ovim godisnjim rasporedom poslova utvrduje se ustroj Opcinskog suda u
Vinkovcima i podjela poslova koji se obavljaju u sudu. GodiSnjim rasporedom poslova
odreduje se ukupan broj ustrojstvenih jedinica u sudu, ukupan broj sudaca, sluzbenika
i namjeStenika te podjela poslova koji se obavljaju u sjediStu suda, Stalnoj sluzbi u
Zupaniji i Stalnoj sluzbi u Otoku.

Godisnjim rasporedom poslova utvrduju se i uvjeti za pravilan rad i poslovanje
suda, kao i zamjenik predsjednika suda, voditelj stalne sluzbe i njegov zamjenik,
glasnogovornik suda, predsjednici sudskih odjela i njihovi zamjenici, ¢lanovi sudskih
odjela, suci pojedinci, predsjednik, zamjenik predsjednika i ¢lanovi optuznog vijeca,
predsjednik, zamjenik i ¢lanovi izvanraspravnog vijec¢a, predsjednik i ¢lanovi ovrSnog
vijeéa, suci za pracenje sudske prakse, suci mentori, sluzbenici — povjerenici za etiku,
povjerljivi savjetnik, povjerljiva osoba za unutarnje prijavljivanje nepravilnosti,
sluzbenici za obavljanje poslova u svezi s naplatom sudskih pristojbi, sluzbenici za
obavljanje poslova u vezi s izdavanjem uvjerenja da se ne vodi kazneni ili prekrsajni
postupak, sluzbenici za preuzimanje i predaju poSiljaka na posti, sluzbenici voditelji
zemljiSnoknjiznih odjela, sudski administratori, sluzbenici za e-Oglasnu plocu,
sluzbenik za zastitu osobnih podataka, sluzbenici za indeksiranje i objavu presuda na
internetskoj stranici Vrhovnog suda Republike Hrvatske, te drugi sluzbenici za
obavljanje poslova iz nadleznosti suda i njihova ovlastenja.
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Ustrojstvene jedinice suda su:

1. URED PREDSJEDNIKA
1.1Pisarnica sudske uprave
1.2Ured ravnatelja sudske uprave
1.3 Odjeljak racunovodstvenih poslova

2. SUDSKA PISARNICA
2.1. Posebna sudska pisarnica za kaznene predmete
2.2. Posebna sudska pisarnica za parnicne predmete
2.3. Posebna sudska pisarnica za izvanparni¢ne predmete
2.4. Posebna sudska pisarnica za prekrSajne predmete
2.5. Posebna sudska pisarnica u Stalnoj sluzbi u Zupaniji
2.6. Posebna sudska pisarnica u Stalnoj sluzbi u Otoku

3. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJELI
3.1. ZemljiSnoknjizni odjel u Vinkovcima
3.2. Zemljinoknjizni odjel u Zupaniji
3.3. ZemljiSnoknjizni odjel u Otoku

4. SAMOSTALNI IZVRSITELJI
4.1. ViSi sudski savjetnik — specijalist
4.2. Visi sudski savjetnik
4.3. Sudski savjetnik
4.4. Sudacki viezbenik
4.5. Sudski referent za ovrhu

U Op¢inskom sudu u Vinkovcima sa stalnim sluzbama sudacku duznost obnasa
18 (osamnaest) sudaca.

U Opcinskom sudu u Vinkovcima sa stalnim sluzbama zaposleno je 88
(osamdesetosam) sluzbenika i 14 (Cetrnaest) namjestenika.

Il. STALNE SLUZBE

Ovim godi$njim rasporedom poslova utvrduje se Stalna sluzba u Zupanji,
Zupanja, Veliki kraj 48 i Stalna sluzba u Otoku, Otok, Josipa Jurja Strossmayera 5.

Voditelj Stalne sluzbe u Zupaniji je sutkinja Anica Pastovi¢, zamjenik voditelja
Stalne sluzbe u Zupaniji je sutkinja Helena Zetic.

U Stalnu sluzbu u Zupanji rasporeduju se suci: Anica Pastovié, Helena Zeti¢,
Tomislav Juzbasi¢, Drazen Goda i Julka Vucini¢-Juri¢, visi sudski savjetnik Sanja
BusSi¢ i sudski savjetnik Pero lvanovic.

Suci ovlasteni za potpis ovjere isprava za koristenje u inozemstvu Ov-l
(Apostille) su: Anica Pastovi¢, Helena Zeti¢, Tomislav Juzbasi¢, Drazen Goda i Julka
Vucini¢-Juri¢.

U Stalnu sluzbu u Zupaniji rasporeduju se sluzbenici i namjestenici: Manda
Arlovi¢, Smiljana Bernatovi¢, Slavko Draganovi¢, Ljiljana Gali¢, Sanja Goda, Marko
Gvozdi¢, Kata Juri¢, lvanka Koba$, Kristina Dominkovi¢, Magdalena MaroSevac -
Cvjetkovi¢, Durdica Matanovi¢, Ljubica Pekar, Silva Pili¢, Martina Babi¢ Brni¢, Josip
Galovi¢, Katarina LeSi¢, Manda Zlatuni¢, Antonija Leutar, Josip Puka Jankovi¢, Marina
Leutar, Mato Balentovi¢ i Stanislav Tolaric.
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Voditelj Stalne sluzbe u Otoku je sudac Borna MiSic.
_ U Stalnu sluzbu u Otoku rasporeduju se sluzbenici Ana Kuvezdic, Lucija Mioc,
i lva Covi¢, te namjestenik Josip Lovric.

[I. URED PREDSJEDNIKA

Poslovi sudske uprave utvrdeni su Zakonom o sudovima i Sudskim
poslovnikom.

Predsjednik suda — lvan KatiCi¢.

Predsjednik suda obavlja poslove sudske uprave pri ¢emu donosi upravne i
druge akte, izdaje naredbe i daje upute u okviru svojih ovlasti, skrbi za pravilne odnose
i postupanje sudaca i drugih zaposlenika prema strankama, drzavnim tijelima i drugim
pravnim osobama te za pravilne odnose medu zaposlenicima suda. Obavlja nadzor
nad urednim i pravodobnim obavljanjem poslova u sudu, skrbi o u€inkovitosti suda u
rieSavanju predmeta, uskladuje rad stalnih sluzbi, sudskih odjela i drugih ustrojstvenih
jedinica u sudu, obavlja i nadzire poslove sudske uprave i sve druge poslove sukladno
Zakonu o sudovima i Sudskom poslovniku.

Zamijenica predsjednika suda — Nada MiSic.

Zamijenica predsjednika suda pomaze predsjedniku suda u obavljanju poslova
sudske uprave, te zamjenjuje predsjednika suda u slu€aju sprijeCenosti ili odsutnosti u
obavljanju poslova sudske uprave.

Glasnogovornica suda — Ilvana Lovri¢ Vidacek.

Glasnogovornica suda daje obavijesti o radu suda u obliku pisanih i usmenih
priopCenja, konferencija za novinare i neposrednom komunikacijom u skladu sa
Zakonom o sudovima, Sudskim poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup
informacijama, te prati izvjeStavanje medija o radu suda i kada je to potrebno traZi
objavu ispravka netoCne ili nepotpune informacije.

U slu€aju sprije€enosti glasnogovornicu suda ¢e zamjenjivati lva Graovac.

Sluzbenik za informiranje — Zlatko GaSparovi¢

Sluzbenik za informiranje obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija,
kao i rieSavanja pojedinacCnih zahtjeva za pristup informacijama i ponovnu uporabu
informacija, unapreduje nacCin obrade, razvrstavanja, Cuvanja i objavljivanja
informacija, osigurava neophodnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva sukladno Zakonu o
pravu na pristup informacijama.

U slu€aju sprijeCenosti sluzbenika za informiranje ¢e mijenjati Karlo Erzic.

Sudski zapisniCar Dejana Sesar, pored poslova odredenih godiSnjim
rasporedom poslova, raditi ¢e i poslove zapisni€ara u uredu predsjednika suda, te
postupa po uputama predsjednika suda.
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RjeSenja o povjeri ostavinskih predmeta javnim biljeznicima na podrucju
nadleznosti Opcinskog suda u Vinkovcima donosit e se u sjedistu suda i Stalnoj sluzbi
u Zupaniji.

Zapisnicar u tijelima sudbene vlasti Sanja Bradaric¢ — radit ¢e poslove izdavanja
uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, ovjeru isprava namijenjenih za uporabu u
inozemstvu Ov-| (Apostille), kao sluzbenik za pristojbe, a po potrebi i druge poslove po
nalogu predsjednika suda ili upraviteljice sudske pisarnice.

Na poslovima ovjere isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu Ov-I
(Apostille) sluzbenicu Sanju Bradari¢ mijenja sluzbenica Liliana Paveli¢, a na
poslovima izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak mijenjaju je sluzbenice
Verica Perié i Zeljka Prgomet.

1. PISARNICA SUDSKE UPRAVE
1.1. Upraviteljica pisarnice sudske uprave — Ana Pervan

Upraviteljica pisarnice sudske uprave obavlja poslove vodenja upisnika za
predmete sudske uprave, vodenja upisnika za sudenje u razumnom roku, osniva spise
sudske uprave i postupa po njima, arhivira spise sudske uprave, obavlja poslove u vezi
pohrane oporuka, obavlja poslove pozivanja i rasporedivanja sudaca porotnika,
obavlja uredske poslove medunarodne pravne pomoci, osim u prekrSajnim
predmetima, vodi evidenciju postavljanja branitelja po sluzbenoj duznosti, piSe rijeSenja
o postavljanju branitelja po sluzbenoj duznosti, piSe dopise, organizira prijem stranaka
u uredu predsjednika suda, zaprima prituzbe i predstavke na rad suda, prosljeduje
pismena zaprimljena elektroniCkom postom u uredu predsjednika na postupanje
drugim pisarnicama, postupa po zahtjevima za sudenje u razumnom roku, obavlja
poslove u vezi primanja i Cuvanja opc¢ih punomodi, te ostali poslovi koje odredi
predsjednik suda.

2. URED RAVNATELJA SUDSKE UPRAVE
2.1. Ravnateljica sudske uprave - Ljiljana Kovac

Ravnateljica sudske uprave obavlja struéne poslove u svezi s planiranjem i
upravljanjem ljudskim potencijalima u sudu, organizira rad drzavnih sluzbenika i
namjestenika te prati njihovu ucinkovitost u radu, prati i planira edukaciju drzavnih
sluzbenika i namjesStenika, vodi brigu o odrZzavanju zgrade suda, radnih prostorija i
opreme za rad te investicijskim ulaganjima, organizira i koordinira izradu godiSnjeg
plana nabave sukladno zakonu i potrebama suda, organizira provedbu postupaka
javne nabave, obavlja nadzor nad financijsko-materijalnim poslovanjem suda te
obavljanjem uredskih i pomoéno-tehni¢kih poslova, skrbi se i obavlja nadzor nad
troSenjem proraCunskih i vlastitih sredstava suda, sudjeluje u izradi i provedbi
projekata sudske uprave te nadzire njihovu provedbu, skrbi se o pravodobnom i
urednom vodenju statistickih podataka o radu suda, suraduje s jedinicama lokalne i
podru¢ne (regionalne) samouprave u vezi s nabavom opreme i osiguranjem sredstava
za pojedine aktivnosti suda, obavlja struéne poslove u svezi s ostvarivanjem prava,
obveza i odgovornosti zaposlenika suda te izraduje nacrte rjeSenja za zaposlenike radi
ostvarivanja prava iz radnog odnosa, sudjeluje u provedbi postupka javnog natjeCaja i
internog oglasa za prijem sluzbenika u drzavnu sluzbu, obavlja prijave i odjave
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zaposlenika suda na zdravstvenom i mirovinskom osiguranju, obavlja prijave
sluzbenika za polaganje drzavnog stru¢nog ispita te vodi evidenciju o istom, obavlja
poslove prilikom pripreme i provedbe postupka jednostavne nabave, vodi evidenciju
edukacije sudaca, sluzbenika i namjestenika, te vodi knjigu putnih naloga (evidencija
sluzbenih putovanja), vodi evidenciju koriStenja sluzbenih vozila, vodi osobne
oCevidnike sudaca, sluzbenika i namjestenika, te unosi i azurira podatke sluzbenika u
registru drzavnih sluzbenika, po potrebi osniva spise sudske uprave i postupa po njima,
ureduje i azurira mreznu stranicu suda u svezi javnih natjeCaja i oglasa kod provodenja
postupka prijema u drZzavnu sluzbu, izdaje potvrde radi dokazivanja prava iz radnog
odnosa i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

2.2. Informaticki tehni¢ar — Danilo lli¢ié

Informaticki tehniCar pruza informatiCku potporu radu suda, brine se za
informatiCku infrastrukturu, aplikacije i baze podataka koje vodi i koristi sud, prati i
implementira nove tehnoloSke napretke, brine o sigurnosti podataka i sustava,
sustavno arhivira i na adekvatni nacin pohranjuje podatke, educira zaposlenike suda i
pruza strucnu pomo¢, pruza hithu podrSku u sluCaju pojave kvarova i greSaka
korisnicima informatiCkih resursa, odrzava rad printera instaliranih u sudu, te vodi
evidencije o kvarovima, objavljuje podatke na internetskoj stranici suda, te druge
poslove po nalogu ravnatelja sudske uprave ili predsjednika suda.

2.3. Vozadi

Namjestenik - voza¢ Andelko Simunovié organizira rad sudskih dostavlja¢a i
ostalih namjestenika, skrbi za uredno i pravovremeno obavljanje dostave na podrucju
grada, pomaze u poslovima dostave, nadzire rad namjestenika, vodi skrb o odrzavanju
i koriStenju sluzbenih vozila, obavlja poslove prijevoza za sluzbene potrebe suda te
obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave i
upravitelja sudske pisarnice.

Poslove vozac¢a obavljaju:

1. Danijel Olde
3. Dino Madzar ;
4. Silva Pili¢ — Stalna sluzba u Zupaniji

Vozac obavlja otpremu i uruéenje pismena na podrucju grada i okolice, fiziCkim
i pravnim osobama, obavlja predaju i zaprimanje postanskih poSiljaka u poStanskom
uredu, vodi dostavnu knjigu i druge knjige predvidene sudskim poslovnikom, obavlja
prijevoz sluzbenim vozilom u sluzbene svrhe, obavlja dostavu sluzbenim vozilom u
hitnim slu€ajevima na podrucju sveukupne nadleznosti suda, obavlja poslove prijevoza
za sluzbene potrebe suda, prevozi predsjednika suda, a po odobrenju predsjednika
suda prevozi suce i sluzbenike, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda
ili ravnatelja sudske uprave.

2.4. Namjestenik Il vrste — portir — telefonist Hrvoje Zivkovié - sjediste suda i Josip
Lovri¢ — portir — telefonist — Stalna sluzba u Otoku
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Namjestenik lll. vrste obavlja poslove prijma stranaka i upucivanje stranaka u
odredene odjele suda, evidentira posjet stranaka uvidom u osobne dokumente, vodi
brigu da se stranke bez potrebe ne zadrzavaju u prostorijama suda, udaljava osobe
koje u zgradi stvaraju nered, pazi da stranke ne oStecuju imovinu suda, evidentira
dolaske i odlaske djelatnika na posao i s posla, prima telefonske pozive i spaja ih, te
obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave ili
upravitelja sudske pisarnice.

2.5. Domar — Branko Jakovljevic¢

Domar organizira popravak opreme i uredaja, provjerava sigurnost objekta,
otklanja sitne kvarove, brine se o postrojenju centralnog grijanja, po potrebi obavljati
poslove dostavljaca te obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda ili ravnatelja
sudske uprave.

2.6. Namjestenik IV. vrste — dostavljaCc — Mira Zeli¢

Namjestenik IV. vrste obavlja otpremu i uru€enje pismena na podrucju grada
fiziCkim i pravnim osobama, obavlja predaju i zaprimanje poStanskih poSiljaka u
postanskom uredu, vodi dostavnu knjigu i druge knjige predvidene sudskim
poslovnikom, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda ili ravnatelja
sudske uprave.

2.7. Spremacice
Poslove spremacice obavljaju:

1. Suzana Rimac — sjediSte suda i Stalna sluzba u Otoku

2. Gordana Mikoli¢ — sjediSte suda i Stalna sluzba u Otoku

3. lvana Matos$ — sjediste suda (Prekrsajni i ZemljiSnoknjizni odjel) i Stalna
sluzba u Otoku

4. Manda Arlovi¢ — Stalna sluzba u Zupanji

5. Kata Juri¢ — Stalna sluzba u Zupaniji

Spremacica odrzava CistoCu i urednost prostorija, namjestaja, inventara te okolisa
suda, zaduZuje potreban materijal i inventar za CiScenje, te radi druge poslove po
nalogu predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave.

2.8. Sudski zapisni¢ar Sanja Bradaric, pored poslova odredenih godiSnjim rasporedom
poslova, raditi ¢e i poslove zapisni€ara u uredu ravnatelja sudske uprave, te postupa
po uputama ravnatelja sudske uprave i predsjednika suda.

Napomena: Namjestenik IV. vrste Damir ReSetar nije rasporeden zbog dugotrajne
odsutnosti

3. ODJELJAK RACUNOVODSTVENIH POSLOVA

3.1. Voditeljica odjeljka raCunovodstvenih poslova u tijelima sudbene vlasti— Ljubica
Juric.
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Organizira, rukovodi i nadzire rad odjeljka raCunovodstvenih poslova. Rukovodi
financijskim i materijalnim poslovanjem i brine o pravilnoj primjeni propisa i o
namjenskom korisStenju sredstava. Sastavlja prijedlog financijskog plana, izvijeS¢e o
prihodima i izdacima nadleznim ministarstvima, zavrsni racun te izvijeS¢a Uredu za
reviziju. Vodi evidenciju o odobrenim sredstvima, brine o pravilnom obraCunavanju i
uplaéivanju propisanih doprinosa. Obavlja pregled i nadzor blagajni¢kog poslovanja i
knjigovodstva. Kontrolira obracun pla¢a, organizira rad na godiSnjem popisu imovine.
Izraduje prijedloge za rieSavanije financijske problematike, vodi statistiku o placama te
vrSi korespondenciju s financijskom agencijom. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda. Odobrava dnevni izlazak djelatnicima u odjeljku racunovodstvenih
poslova. Obavlja i poslove financijskog knjigovode.

3.2. ViSi referenti — Gordana Knezevi¢ i Jasna Jaksié

Pripremaju i kontroliraju knjigovodstvenu dokumentaciju u proracunskom
poslovanju, vode evidenciju o stanju i promjenama oshovnih sredstava i sithog
inventara, izraduju plan potrebnih sredstava na mjese¢noj bazi, sudjeluju u izradi
mjesecnih, polugodisnjih i godisnjih financijskih izvje$¢a, primaju i izdaju CD (corpus
delicti), evidentiraju, kontroliraju i knjize uplate i isplate sudskih pologa, obavljaju
poslove objedinjene nabave temeljem okvirnih sporazuma, prate izvrSenja svih
ugovora i azuriraju registar ugovora, obavljaju poslove ekonomata, te obavljaju druge
poslove po nalogu voditelja odsjeka i predsjednika suda.

Visi referent Jasna Jaksi¢ radi i poslove obracuna place za Opcinsko drzavno
odyvjetnistvo u Vinkovcima.

Visi referent Gordana KneZevic je zamjenica voditeljice odjelika
racunovodstvenih poslova.

3.3. Referenti — Ljiljana Damjanovi¢ Matanovic¢ i Dajana BreS¢akovic

Vode knjigu ulaznih racuna, izraduju i kontroliraju naloge za placanje iz
proracunskih sredstava, knjize izvode banke, temeljnice i evidentiraju uplatu riznice,
kontroliraju bruto bilancu, pripremaju podatke za izradu izvjeS¢a uz savjetovanje sa
voditeljem odsjeka, obracunavaju place, obraCunavaju naknade za vrijeme bolovanja,
obracunavaju pomoci, potpore i jubilarne nagrade, izraduju izvjeS¢a u vezi obracuna i
isplate pla¢a, obraCunavaju troSkove prijevoza na posao i s posla, izdaju potvrde o
mjeseCnim primanjima, unose u COP evidencije isplacene naknade za vanjska
uredovanja, obavljaju poslove knjizenja sudskih pologa, isplata vjeStaka, obracun
oCevida, te obavljaju i druge poslove po nalogu voditelja odjeljka i predsjednika suda.

IV.  SUDSKI ODJELI

1. KAZNENI ODJEL
U kazneni odjel rasporeduju se suci:

Referada broj 31

1. Sutkinja Davorka Rukavina — predsjednica kaznenog odjela

Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, k-ZN, 1k-ROD, (prema
Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F).
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Referada broj 25

2. Sutkinja Ivana Lovri¢ Vidacek

Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ZN, 1k-ROD, (prema
Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F), te na gradanskim predmetima
za koje je trenutno zaduzena.

Referada broj 28

3. Sudac Bojan Zivkovié

Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, (prema Sifrarniku rad na
predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F).

Referada broj 30

4. Sudac Niko Skoblar

Sudac Niko Skoblar je privremeno rasporeden na rad u Opcinski kazneni sud u
Zagrebu, radi ega mu se nece dodjeljivati predmeti u rad.

OPTUZNA VIJECA | KAZNENA VIJECA
Optuzna vijeéa Cine predsjednik vijec¢a i ¢lanovi vijec¢a.

Utvrduju se sljedeca optuzna vijeca:

optuzno vijece 25 — predsjednik vije¢a lvana Lovri¢ Vidacek
optuzno vijeée 28 — predsjednik vijeéa Bojan Zivkovié

optuzno vijec¢e 31 — predsjednik vijeca sutkinja Davorka Rukavina

Utvrduju se sljedeéa kaznena vijeca:

kazneno vijece 25 — sutkinja lvana Lovri¢ Vidacek
kazneno vijeée 28 — sudac Bojan Zivkovié
kazneno vije¢e 31 — sutkinja Davorka Rukavina

PRACENJE SUDSKE PRAKSE
3 Za pracenje sudske prakse unutar kaznenog odjela odreduje se sudac Bojan
Zivkovic.

OSLOBOBPENJA OD SUDACKE NORME

Sutkinji Davorki Rukavina, kao predsjednici kaznenog odjela, umanjuje se
sudacka duznost za 10%.

Sutkinji Ivani Lovri¢ Vidacek, kao glasnogovorniku suda, umanjuje se sudacka
duznost za 5%.

Sucu Bojanu Zivkoviéu, kao sucu zaduZzenom za praéenje sudske prakse unutar
kaznenog odjela, umanjuje se sudacka duznost za 3,33%.

SJEDNICE KAZNENOG ODJELA
Sjednice kaznenog odjela odrzavat ¢e se prema potrebi, a najmanje jednom u
tri mjeseca po prethodnoj obavijesti predsjednika kaznenog odjela.

KOMISIJA ZA UNISTENJE ODUZETIH PREDMETA
U komisiju za uni$tenje oduzetih predmeta imenuju se:
1. Davorka Rukavina — sudac, predsjednik komisije
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2. Verica Peri¢ — upisniCar kaznene pisarnice, ¢lan komisije
3. Andelko Simunovi¢ — vozac, ¢lan komisije.

2. GRADANSKI ODJEL
U gradanski odjel rasporedeni su suci:

Referada broj 1

5. Sudac lvan Kati¢i¢

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Povrv, (prema
Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, I), te
predmete iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), kao i predmete iz upishika R2 — ovjera ugovora
o dozivotnom uzdrzavanju, ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju i sklapanje
sudske nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G),
te Ce obavljati poslove zemljiSnoknjiznog suca u predmetima u kojima je odredeno
postupanje zemljiSnoknjiznog suca u sjediStu suda.

Referada broj 2

6. Sutkinja Snjezana Kozina — predsjednica gradanskog odjela

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PIl, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, Sp
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, I),
te predmete iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi
na predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), na predmetima iz upisnika Mir, kao i
predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o dozivotnom uzdrzavanju, ovjera ugovora
o dosmrtnom uzdrzavanju i sklapanje sudske nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste
spora radi na predmetima iz grupe G).

Referada broj 3

7. Sutkinja Iva Graovac — zamjenica predsjednice gradanskog odjela

Radi na predmetima iz upisnika P, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp (prema
Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe B, C, D, E, F, G, H, I), te
predmete iz upisnika R1, R1l-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe A, B, D, F, G), kao i predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o
dozivotnom uzdrZzavanju, ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju i sklapanje sudske
nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G).

Referada broj 4

8. Sutkinja Marija Pavlovi¢

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, Sp
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, I),
te predmete iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi
na predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), kao i predmete iz upisnika R2 — ovjera
ugovora o dozivothom uzdrzavanju, ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju i
sklapanje sudske nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima
iz grupe G).

Referada broj 6

9. Sudac Hrvoje Smital

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, G,
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H, 1), te predmete iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora
radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), kao i predmete iz upisnika R2 — ovjera
ugovora o dozivothom uzdrzavanju, ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju i
sklapanje sudske nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima
iz grupe G), te na predmetima iz upisnika Mir.

Referada broj 27

10. Sutkinja Ivana Bozi¢ Pis¢ak

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Povrv, P-eu, Sp
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, I),
te predmete iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi
na predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o
dozivotnom uzdrzavanju, ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju i sklapanje sudske
nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G).

Referada broj 33

11. Sudac Borna Misi¢

Radi na predmetima iz upisnika Povrv i upisnika Pr (prema Sifrarniku — naziv
vrste spora radi na predmetima iz grupe G — radni sporovi proizasli iz kolektivhog
ugovora), na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku —
naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika R2,
Pom i Pom-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe E, G
osim predmeta ovjere ugovora o dozivotnom uzdrZavanju, ugovora o dosmrtnom
uzdrzavaniju i sklapanja sudske nagodbe), na ostavinskim predmetima po prigovorima
na rieSenja o nasljedivanju ili u kojima javni biljeZznik prema Zakonu o nasljedivanju ne
moze postupati zbog postojanja spora, te ostavinskim predmetima u kojima je
potrebno donijeti rieSenje o naknadno pronadenoj imovini osim onih predmeta u kojima
su postupali javni biljeznici (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz
grupe A), na predmetima iz upisnika Sp - jednostavni postupak steCaja potroSaca.

Referada broj 15

12. Sutkinja Anica Pastovié — Stalna sluzba u Zupaniji
Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp (prema
Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C,D, E, F, G, H, I), te
predmete iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o
dozivotnom uzdrZavanju, ugovora o dosmrthom uzdrzavanju i sklapanje sudske
nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G), na
predmetima iz upisnika Ovr-osiguranje prisilnim zasnivanjem zaloZznog prava na
nekretnini, te na ostavinskim predmetima po prigovorima na rjeSenja o nasljedivanju ili
u kojima javni biljeznik prema Zakonu o nasljedivanju ne moze postupati zbog
postojanja spora, te ostavinskim predmetima u kojima je potrebno donijeti rieSenje o
naknadno pronadenoj imovini osim onih predmeta u kojima su postupali javni biljeznici,
te Ce obavljati poslove zemljiSnoknjiznog suca u predmetima u kojima je odredeno
postupanje zemljiSnoknjiznog suca.

Referada broj 16

13. Sutkinja Helena Zeti¢ — Stalna sluzba u Zupaniji

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, G,
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H, 1), te na predmetima iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste
spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, G, H), na predmetima iz upisnika
R2, Pom i Pom-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe
E, G), na predmetima iz upisnika Ovr-osiguranje prisilnim zasnivanjem zaloznog prava
na nekretnini, te ostavinskim predmetima po prigovorima na rjeSenja o nasljedivanju ili
u kojima javni biljeznik prema Zakonu o nasljedivanju ne moze postupati zbog
postojanja spora (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi ha predmetima iz grupe A),
te ostavinskim predmetima u kojima je potrebno donijeti rjeSenje o naknadno
pronadenoj imovini osim onih predmeta u kojima su postupali javni biljeznici (prema
Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A).

Referada broj 32

14. Sudac Tomislav Juzbas$i¢ — Stalna sluzba u Zupanii

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, G,
H, 1), te na predmetima iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste
spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, G, H), na predmetima iz upisnika
R2, Pom i Pom-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe
E, G), na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku — naziv
vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), na ostavinskim predmetima po
prigovorima na rjeSenja o nasljedivanju ili u kojima javni biljeznik prema Zakonu o
nasljedivanju ne moze postupati zbog postojanja spora, te ostavinskim predmetima u
kojima je potrebno donijeti rieSenje o naknadno pronadenoj imovini osim onih
predmeta u kojima su postupali javni biljeznici (prema Sifrarniku — naziv vrste spora
radi na predmetima iz grupe A), te na predmetima iz upisnika Sp - jednostavni
postupak steCaja potrosSaca.

Referada broj 34

15. Sudac Borna Misi¢ — Stalna sluzba u Otoku

Radi na predmetima iz upisnika P, P Ob, PI, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Sp
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F, G,
H, 1), predmete iz upisnika R1, R1 Ob, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi
na predmetima iz grupe A, B, C, D, F, G), kao i predmete iz upisnika R2 — ovjera
ugovora o dozivotnom uzdrZzavanju, ovjera ugovora o dosmrtnom uzdrZavanju i
sklapanje sudske nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima
iz grupe G), na predmetima iz upisnika Ovr, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku — naziv
vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), te radi na ostavinskim predmetima
po prigovorima na rjeSenja o nasljedivanju ili u kojima javni biljeznik prema Zakonu o
nasljedivanju ne moze postupati zbog postojanja spora, te ostavinskim predmetima u
kojima je potrebno donijeti rjieSenje o naknadno pronadenoj imovini osim onih
predmeta u kojima su postupali javni biljeznici, te ¢e obavljati poslove
zemljiSnoknjiznog suca u predmetima u kojima je odredeno postupanje
zemljiSnoknjiznog suca u Stalnoj sluzbi u Otoku.

Sudac Borna MiSi¢ rasporeden je na rad u sjediStu suda i u Stalnoj sluzbi u
Otoku, te ¢e u sjedistu suda na radu provesti tri dana u tjednu, a u Stalnoj sluzbi u
Otoku dva dana u tjednu.
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Referada broj G 7

16. Visi sudski savjetnik - specijalist Zlatko GaSparovi¢ — sudac mentor Hrvoje
Smital.

Radi na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku —
naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C) i na predmetima iz upisnika Sp
— jednostavni postupak stecCaja potroSaca.

Referada broj E 4

17. Sudski savjetnik Karlo Erzi¢ — sudac mentor Marija Pavlovi¢

Radi na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku —
naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika R2,
Pom i Pom-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe E, G
osim predmeta ovjere ugovora o dozivotnom uzdrzavanju, ugovora o dosmrtnom
uzdrzavaniju i sklapanja sudske nagodbe), na ostavinskim predmetima po prigovorima
na rijeSenja o nasljedivanju ili u kojima javni biljeZznik prema Zakonu o nasljedivanju ne
moze postupati zbog postojanja spora, te ostavinskim predmetima u kojima je
potrebno donijeti rieSenje o naknadno pronadenoj imovini osim onih predmeta u kojima
su postupali javni biljeznici (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz
grupe A).

Referada broj | 16

18. Sudski savjetnik Pero lvanovi¢ - sudac mentor Helena Zetic¢

Radi na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, Ovr Ob (prema Sifrarniku —
naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika R2,
Pom i Pom-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe E, G
osim predmeta ovjere ugovora o dozivotnhom uzdrzavanju, ugovora o dosmrtnom
uzdrzavanju i sklapanja sudske nagodbe), na ostavinskim predmetima po prigovorima
na rjeSenja o nasljedivanju ili u kojima javni biljeznik prema Zakonu o nasljedivanju ne
moZe postupati zbog postojanja spora, te ostavinskim predmetima u kojima je
potrebno donijeti rjeSenje o naknadno pronadenoj imovini osim onih predmeta u kojima
su postupali javni biljeznici (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz
grupe A).

Referada brojM 5
19. Sudska savjetnica Mia Misi¢
Sudska savjetnica Mia Misic¢ isklju¢ena od dodjele spisa zbog dugotrajne odsutnosti.

Suci ovlasteni za potpis ovjere isprava za koristenje u inozemstvu Ov-l
(Apostille) su: lvan Kati€i¢, Snjezana Kozina, lva Graovac, Marija Pavlovi¢, Hrvoje
Smital i lvana Bozi¢ PiSc¢ak.

OVRSNA VIJECA

U Opc¢inskom sudu u Vinkovcima osnivaju se ovrSna vije¢a za rjeSavanje zalbi
na odredena rjeSenja i prigovore izjavljene protiv rjeSenja javnih biljeznika, s tim da u
ovrSnom vije¢u predsjednik ili ¢lan vije¢a ne mogu biti rijeSavatelji koji su donosili ili
mentorirali u donoSenju odluke o kojoj odlu€uje ovrsno vijece.
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1. Ovrsno vijeCe:
sudac Iva Graovac
sudac Snjezana Kozina
sudac lvana Bozi¢ PiS¢ak

2. Ovrdno vijecCe
sudac Marija Pavlovi¢
sudac lvana Bozi¢ PiS¢ak
sudac Ivan Katicic.

3. Ovrdno vijecCe
sudac Ivan Katici¢
sudac Iva Graovac
sudac Hrvoje Smital.

PRACENJE SUDSKE PRAKSE
Za pracenje sudske prakse unutar gradanskog odjela odreduje se sutkinja
Marija Pavlovic.

OSLOBOPENJA OD SUDACKE NORME

Sucu Ivanu Katicicu, kao predsjedniku suda, umanjuje se obavljanje sudacke
duznosti u visini od 40%.

Sutkinji Snjezani Kozina, kao predsjednici gradanskog odjela, umanjuje se
sudacka duznost u visini od 10%.

Sucu Hrvoju Smitalu, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se
sudacka duznost u visini od 10%.

Sutkinji Mariji Pavlovi¢, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku umanjuje se
sudacka duznost u visini od 10%, te kao sucu zaduzenom za praéenje sudske prakse
unutar gradanskog odjela, umanjuje se sudacka duznost u visini od 3,33%, odnosno
ukupno 13,33%.

Sutkinji Anici Pastovié, kao voditeljici Stalne sluzbe u Zupanji, umanjuje se
sudacka duznost u visini od 10%.

Sutkinji Heleni Zeti¢, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se
sudacka duznost u visini od 10%.

Sucu Borni MiSi¢u, kao voditelju Stalne sluzbe u Otoku, umanjuje se sudacka
duznost u visini od 10%.

SJEDNICE GRADANSKOG ODJELA
Sjednice gradanskog odjela odrzavat ¢e se prema potrebi, a najmanje jednom
u tri mjeseca.

3. PREKRSAJNI ODJEL
U prekrsajni odjel rasporedeni su suci:

Referada broj 11
20. Sutkinja Nada MiSi¢ — predsjednica prekrdajnog odjela
Radi na predmetima iz upisnika Pp, Pp Prz, Pp Pr, Pp Pom, Pp Ikp i Pp Ikp-eu.
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Referada broj 29
21. Sutkinja Ida Juri¢
Radi na predmetima iz upisnika Pp, Pp Prz, Pp Pr, i Pp Pom.

Referada broj D 29 3
22. Sudska savjetnica lvana Dujmic Zivkovi¢ — sudac mentor lda Juric¢
Radi na predmetima iz upisnika Pp, Pp Prz, Pp Pri Pp Pom.

Referada broj 20

23. Sudac Drazen Goda — Stalna sluzba u Zupaniji — zamjenik predsjednice
prekrSajnog odjela

Radi na predmetima iz upisnika Pp, Pp Prz, Pp Pr, Pp Pom, Pp lkp i Pp Ikp-eu.

Referada broj 9 3
24. Sutkinja Julka Vucini¢-Juri¢ — Stalna sluzba u Zupaniji
Radi na predmetima iz upisnika Pp, Pp Prz, Pp Pr, i Pp Pom.

Referada broj B 20

25. Visa sudska savjetnica Sanja Busié — Stalna sluzba u Zupanji — sudac-

mentor Drazen Goda.

Radi na predmetima iz upisnika Pp Ikp, Pp Ikp-eu, te na predmetima iz upisnika
Sp — jednostavni postupak stecCaja potrosaca.

PRACENJE SUDSKE PRAKSE
Za pracenje sudske prakse unutar prekrSajnog odjela odreduje se sutkinja Julka
Vugini¢-Jurié

OSLOBODENJA OD SUDACKE NORME

Sutkinji Nadi Misi¢, kao zamjenici predsjednika suda umanjuje se sudacka
duznost u visini od 15% i kao predsjednici prekr§ajnog odjela umanjuje se sudacka
duznost u visini od 10% odnosno ukupno 25%.

Sutkinji Idi Juri¢, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se sudacka
duznost u visini od 10%.

Sucu Drazenu Godi, kao sucu-mentoru sudskom savjetniku, umanjuje se
sudacka duznost u visini od 10%.

Sutkinji Julki Vucini¢ Juri¢ kao sucu zaduzenom za pracenje sudske prakse
unutar prekrSajnog odjela, umanjuje se sudacka duznost u visini od 3,33%.

SJEDNICE PREKRSAJNOG ODJELA
Sjednice prekrsajnog odjela odrzavat ¢e se prema potrebi, a najmanje jednom
u tri mjeseca.

V. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJELI
U Opcéinskom sudu u Vinkovcima zemljiSnoknjizni odjeli su:
1. ZemljiSnoknjizni odjel u Vinkovcima

2. Zemljinoknijizni odjel u Zupanii
3. ZemljiSnoknjizni odjel u Otoku
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U Zemljisnoknjiznom odjelu u Vinkovcima, Zemljisnoknjiznom odjelu u Zupanii i
ZemljiSnoknjiznom odjelu u Otoku vode se ZemljiSne knjige a u skladu sa Zakonom o
zemljiSnim knjigama i drugim propisima, sve pod neposrednim nadzorom sudaca koji
su godisnjim rasporedom poslova odredeni za rad na zemljiSnoknjiznim predmetima,
voditelja zemljiSnoknjiznog odjela, te predsjednika suda.

Radom zemljiSnoknjiznih odjela upravlja voditelj zemljiSnoknjiznog odjela pod
neposrednim nadzorom zemljiSnoknjiznih sudaca i predsjednika suda.

1. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL U VINKOVCIMA

1.1. Voditelj zemljiSnoknjiznog odjela u Vinkovcima i ovlasteni zemljiSnoknjizni referent
— Snjezana Strmotic

Rukovodi cjelokupnim poslovanjem zemljiSnoknjiznog odjela, organizira i
nadzire rad referenata i daje upute za rad zemljiSnoknjiznim referentima, izraduje
statisticka izvjeS¢a za odjel, rjeSava i provodi zemljiSnoknjiZzne predmete, provodi
verifikaciju, ulaze spise u arhivu, ulaze dokumente u zbirku isprava, zaprima podneske,
prima i daje strankama podatke sadrzane u zemljiSnim knjigama i zbirkama isprava,
sudjeluje u postupku obnove i osnivanja zemljiSne knjige, obuCava vjezbenike, obavlja
i druge poslove po nalogu zemljiSnoknjiZznog suca i predsjednika suda.

1.2. Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Il. vrste — Marija Damjanovic

Izraduje zemljiSnoknjizna rjeSenja, obavlja upis u zemljiSne knjige i imenike,
izdaje izvatke iz zemljiSne knjige i uvjerenja o €injenicama koje su upisane u zemljiSne
knjige, ulaZe spise u arhivu, ulaze dokumente u zbirku isprava, zaprima podneske,
prima i daje strankama podatke sadrzane u zemljiSnim knjigama i zbirkama isprava,
provodi verifikaciju, sudjeluje u postupku obnove i osnivanja zemljiSne knjige, te
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja, zemljiSnoknjiznog suca ili predsjednika
suda.

1.3. Ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti lll. vrste:

1. Snjezana Suker
2. Bosiljka Vuki¢
3. Estera Olde

Izraduju zemljiSnoknjizna rjeSenja, obavlja upis u zemljiSne knjige i imenike,
izdaje izvatke iz zemljiSne knjige i uvjerenja o €injenicama koje su upisane u zemljiSne
knjige, ulaZe spise u arhivu, ulaze dokumente u zbirku isprava, zaprima podneske,
prima i daje strankama podatke sadrzane u zemljiSnim knjigama i zbirkama isprava,
provodi verifikaciju, sudjeluje u postupke obnove i osnivanja zemljiSne knjige, te
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja, zemljiSnoknjiznog suca ili predsjednika
suda.
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1.4. ViSi zemljiSnoknjizni referent — Kristina FarkaS — mentor Snjezana Strmoti¢ —
ovlasteni zemljiSnoknijizni referent

Obavlja poslove upisa u zemljiSne knjige, prima i daje strankama podatke
sadrZzane u zemljiSnim knjigama i zbirkama isprava, izdaje zemljiSnoknjizne izvatke i
potvrde, ulaze spise u arhivu, ulaze dokumente u zbirku isprava, zaprima podneske,
vodi imenik i upisnik i druge pomocne knjige, obavlja poslove na postupcima osnivanja,
obnove i dopunjavanja zemljiSnih knjiga, obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, voditelja zemljiSnoknjiZnog odjela i zemljiSnoknjiZznog suca.

1.5. U ZemljiSnoknjizni odjel u Vinkovcima na poslove otpreme i prijepisa rasporeduju
se zapisnic€ari u tijelima sudbene vlasti:

1. Maja Simicic
2. Vesna Séepanovic

Zapisnicari u tijelima sudbene vlasti u ZemljiSnoknjiznom odjelu u Vinkovcima
rade na poslovima prijema i otpreme pismena te otpreme pismena kroz ZIS program,
vode kalendare i vode brigu o rokovima vezanim uz roc€ista, evidentiraju dostavu u
zemljiSnoknjiznim predmetima, stavljaju pismena na e-oglasnu plo€u, dostavljaju
izradene zemljiSnoknjizne izvatke i potvrde, skeniraju dokumente potrebne za izradu
povijesnih zamolnica ili nadopune dostavljenih podnesaka ili prijedloga, rade poslove
u vezi arhiviranja i ulaganja zemljiSnoknjiznih spisa, te ostale poslove po nalogu
voditelja ZemljiSnoknjiznog odjela.

2. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL U ZUPANUJI

2.1. Voditelj zemljinoknjiznog odjela u Zupanii i ovlasteni zemljisnoknjizni referent —
Ilvanka Koba$

Rukovodi cjelokupnim poslovanjem zemljiSnoknjiznog odjela, organizira i
nadzire rad referenata i daje upute za rad zemljiSnoknjiznim referentima, izraduje
statisticka izvjeS¢a za odjel, rjeSava i provodi zemljiSnoknjiZzne predmete, provodi
verifikaciju, ulaze spise u arhivu, ulaze dokumente u zbirku isprava, zaprima podneske,
prima i daje strankama podatke sadrzane u zemljiSnim knjigama i zbirkama isprava,
sudjeluje u postupku obnove i osnivanja zemljiSne knjige, obu€ava vjezbenike, obavlja
i druge poslove po nalogu zemljiSnoknjiZznog suca i predsjednika suda.

2.2. Ovlasteni zemljiSnoknijizni referent Ill. vrste

1. Slavko Draganovi¢
2. Magdalena MaroSevac-Cvjetkovi¢

Izraduju zemljiSnoknjizna rjeSenja, obavlja upis u zemljiSne knjige i imenike,
izdaje izvatke iz zemljiSne knjige i uvjerenja o Cinjenicama koje su upisane u zemljiSne
knjige, ulaZe spise u arhivu, ulaze dokumente u zbirku isprava, zaprima podneske,
prima i daje strankama podatke sadrzane u zemljiSnim knjigama i zbirkama isprava,
provodi verifikaciju, sudjeluje u postupke obnove i osnivanja zemljiSne knjige, te
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja, zemljiSnoknjiznog suca ili predsjednika
suda.
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2.3. ZemljiSnoknijizni referent — Durdica Matanovi¢ — sudac mentor Anica Pastovi¢

Radi na primanju i rjeSavanju podnesaka, knjizenju rjeSenja, izraduje nacrte
rieSenja, izdaje zemljiSnoknjizne izvatke daje potrebne informacije strankama o stanju
nekretnina u zemljiSnim knjigama, vrsi otpravak rjeSenja obavlja i druge poslove po
nalogu voditelja, zemljiSnoknjiznog suca ili predsjednika suda.

3. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL U OTOKU

3.1. Voditelj zemljiSnoknjiznog odjela u Otoku i ovlasteni zemljiSnoknjizni referent —
Ana Kuvezdi¢

Rukovodi cjelokupnim poslovanjem zemljiSnoknjiznog odjela, organizira i
nadzire rad referenata i daje upute za rad zemljiSnoknjiznim referentima, izraduje
statistiCka izvjeS¢a za odjel, rjeSava i provodi zemljiSnoknjizne predmete, provodi
verifikaciju, ulaZe spise u arhivu, ulaze dokumente u zbirku isprava, zaprima podneske,
prima i daje strankama podatke sadrzane u zemljiSnim knjigama i zbirkama isprava,
sudjeluje u postupku obnove i osnivanja zemljiSne knjige, obu€ava vjezbenike, obavlja
i druge poslove po nalogu zemljiSnoknjiznog suca i predsjednika suda.

3.2. Ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Ill. vrste — Lucija Mio¢

lzraduje zemljiSnoknjizna rjeSenja, obavlja upis u zemljiSne knjige i imenike,
izdaje izvatke iz zemljiSne knjige i uvjerenja o Cinjenicama koje su upisane u zemljiSne
knjige, ulaze spise u arhivu, ulaze dokumente u zbirku isprava, zaprima podneske,
prima i daje strankama podatke sadrZzane u zemljiSnim knjigama i zbirkama isprava,
provodi verifikaciju, sudjeluje u postupke obnove i osnivanja zemljiSne knjige, te
obavlja i druge poslove po nalogu voditelja, zemljiSnoknjiznog suca ili predsjednika
suda.

VI.  SUDSKA PISARNICA
Sudska pisarnica podijeljena je na vise posebnih pisarnica i to:

- Posebna sudska pisarnica za kaznene predmete

- Posebna sudska pisarnica za parnicne predmete

- Posebna sudska pisarnica za izvanparni¢ne predmete
- Posebna sudska pisarnica za prekrSajne predmete

- Posebna sudska pisarnica u Stalnoj sluzbi u Zupaniji

- Posebna sudska pisarnica u Stalnoj sluzbi u Otoku

Radom pojedine sudske pisarnica upravlja voditelj pisarnice pod nadzorom
upravitelja sudske pisarnice.

Radom sudske pisarnice upravlja upravitelj sudske pisarnice koji skrbi za
pravodobno i uredno obavljanje svih uredskih poslova.



18 Broj: 5 Su-454/2025-1

Upraviteljica zajedniCke sudske pisarnice — Blazenka Marinkovic.

Skrbi o urednom i pravodobnom obavljanju uredskih poslova u sudu. Organizira
i nadzire rad posebnih sudskih pisarnica. Nadzire unos podataka u sustave eSpis,
usporeduje upise sa podacima i to€noSc¢u u spisima, obavlja nadzor nad pravilnom
primjenom odredaba Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu u sustavu eSpis te
pravilnom obavljanju poslova na pojedinom radnom mjestu, daje upute za otklanjanje
uoCenih nedostataka, odobrava dnevni izlazak djelatnicima suda, osobno odgovara
predsjedniku suda za ispravnost, urednost i azurnost svih upisnika, samostalno prema
ukazanoj stvarnoj potrebi rasporeduje zaposlenike sudske pisarnice i administrativne
referente — sudske zapisniCare, tromjesecno i prema potrebi izraduje statistiCka
izvjeSc€a, izraduje prijedlog plana za koristenje godiSnjeg odmora i nacrte rjeSenja o
godiSnjem odmoru zaposlenika suda, prati provedbu odredbi Sudskog poslovnika i
svih propisa iz navedenog podrucja rada, predlaze predsjedniku suda organizacijske i
druge izmjene u cilju postizanja odgovaraju¢e azurnosti u radu, te obavlja i druge
odgovarajuce poslove po nalogu predsjednika suda.

Na poslove referenta za prijem i otpremu poste rasporeduju se
1. Marija Toki¢

Zapisnicar u tijelima sudbene vlasti Luca Ratki¢ privremeno se rasporeduje na
poslove referenta za prijem i otpremu poste.

Prijem i otprema poste u prekrSajnom odjelu u sjediStu suda obavljat ¢e se na
adresi Vinkovci, V. Nazora 4.

Referent za prijem i otpremu poSte obavlja poslove zaprimanja podnesaka i
spisa koje stranke predaju neposredno ili su sudu dostavljene postom na nacin
propisan Sudskim poslovnikom, daje upute strankama u vezi urednosti podnesaka i
nepotpunosti pismena, nedovoljnog broja primjeraka, priloga i prijepisa za sud i
stranke, nedostatak adresa, upozorava na placanje pristojbe i sli¢no, obavlja poslove
otpreme sudske poste putem otpremne knjige za poS$tu, razvrstava podneske,
dostavnice i povratnice prema vrstama upisnika i dostavlja ih na daljnju obradu, te
obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, odnosno upravitelja zajednicke
sudske pisarnice.

POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA KAZNENE PREDMETE

Voditeljica posebne sudske pisarnice za kaznene predmete je Verica Peric, koju
mijenja Zeljka Prgomet.

Voditeljica posebne sudske pisarnice za kaznene predmete rukovodi radom
kaznene pisarnice i nadzire rad administrativnih referenata — upisniCara kaznene
pisarnice, uvodi nove predmete u upisnike u elektronskom obliku i unosi druge podatke
u sustav e-Spis, obraduje spise po pravnim lijekovima, vodi kontrolu naplate sudskih
troSkova, vodi skrb o oduzetim predmetima u kaznenom postupku, osobno odgovara
predsjedniku suda za ispravnost, urednost i aZzurnost kaznene pisarnice, prikuplja
statisticke podatke za potrebna statisti¢ka izvjeSc¢a, o svim uoenim pojavama odmah
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izvjeScCuje upravitelja sudske pisarnice, te obavlja i druge odgovarajuée poslove po
nalogu predsjednika suda odnosno upravitelja zajednitke sudske pisarnice.

Upisnicar u tijelima sudbene vlasti je:
1. Zeljka Prgomet

Zapisnicar u tijelima sudbene vlasti Dina Markuci¢ privremeno se rasporeduje u
posebnu sudsku pisarnicu za kaznene predmete.

Upisni€ar u tijelima sudbene vlasti obavlja poslove upisa podnesaka i drugih
pismena koje se odnose na spis, upisivanja podataka iz spisa u propisane upisnike i
pomocne knjige, odnosno sustav eSpis, otprema pismena, osniva spise sa obradom
potrebnih podataka na omotu spisa, vodi evidenciju o kretanju spisa, vrsi spajanje,
razdvajanje i prilaganje spisa, ulaze povratnice i dostavnice, obraduje spise po isteku
iz kalendara i dostavlja ih na rjeSavanje, sastavljaju sluzbene biljeSke, obavlja
evidenciju naplate troSkova postupka, ulaze spise, vodi evidenciju i skrb o oduzetim
predmetima (CD), obavlja prijem stranaka iz podrucja pojedine pisarnice i daje
potrebne informacije u svezi predmeta, te obavlja i druge odgovarajuce poslove po
nalogu predsjednika suda odnosno voditelja pisarnice.

POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA PARNICNE PREDMETE

Voditeljica posebna sudske pisarnice za parni¢ne predmete je Gordana Medi¢, koju ¢e
u slucaju potrebe mijenjati Mirjana Babic.

Voditeljica posebne sudske pisarnice za parnicnhe predmete rukovodi radom
pisarnice i nadzire rad administrativnih referenata — upisni€ara parni¢ne pisarnice,
uvodi nove predmete u upisnike u elektronskom obliku i unosi druge podatke u sustav
e-Spis, obraduje spise po pravnim lijekovima, vodi kontrolu naplate sudskih pristojbi,
osobno odgovara predsjedniku suda za ispravnost, urednost i azurnost pojedine
pisarnice, prikuplja statistiCke podatke za potrebna statisticka izvjes¢a, o svim uoenim
pojavama odmah izvje$c¢uje upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, te obavlja i druge
odgovarajuce poslove po nalogu predsjednika suda odnosno upravitelja sudske
pisarnice.

Upisni€ari u tijelima sudbene vlasti su:

1. Mirjana Babi¢
2. Sladana Juri¢
3. lda Zupan

Upisnic¢ar u tjelima sudbene vlasti obavlja poslove upisa podnesaka i drugih
pismena koje se odnose na spis, upisivanja podataka iz spisa u propisane upisnike i
pomocne knjige, odnosno sustav eSpis, otprema pismena, osniva spise sa obradom
potrebnih podataka na omotu spisa, vodi evidenciju o kretanju spisa, vrSi spajanje,
razdvajanje i prilaganje spisa, ulaZze povratnice i dostavnice, obraduje spise po isteku
iz kalendara i dostavlja ih na rjeSavanje, sastavljaju sluzbene biljeSke, obavlja
evidenciju naplate troSkova postupka, ulaZe spise, obavlja prijem stranaka iz podrucja
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pisarnice i daje potrebne informacije u svezi predmeta, te obavlja i druge odgovarajuce
poslove po nalogu predsjednika suda odnosno voditelja pisarnice.

POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA IZVANPARNICNE PREDMETE

Voditeljica posebne sudske pisarnice za izvanparni¢ne predmete je Liliana
Paveli¢, koju Ce u sluCaju potrebe mijenjati Mirela Goman.

Voditeljica posebne sudske pisarnice za izvanparnicne predmete rukovodi radom
pisarnice i nadzire rad administrativnin referenata — upisni€ara izvanparni¢ne
pisarnice, uvodi nove predmete u upisnike u elektronskom obliku i unosi druge podatke
u sustav e-Spis, obraduje spise po pravnim lijekovima, vodi kontrolu naplate sudskih
pristojbi, osobno odgovara predsjedniku suda za ispravnost, urednost i azurnost
izvanparnicne pisarnice, prikuplja statistiCke podatke za potrebna statistiCka izvjesc¢a,
o svim uocenim pojavama odmabh izvjeS¢uje upravitelja zajednicke sudske pisarnice,
te obavlja i druge odgovarajuc¢e poslove po nalogu predsjednika suda odnosno
upravitelja sudske pisarnice.

Upisni€ari u tijelima sudbene vlasti su:

1. Mirela Goman
2. Marija Doganci¢
3. Gordana lvanéevié

Upisnicar u tjelima sudbene vlasti obavlja poslove upisa podnesaka i drugih pismena
koje se odnose na spis, upisivanja podataka iz spisa u propisane upisnike i pomoc¢ne
knjige, odnosno sustav eSpis, otprema pismena, osniva spise sa obradom potrebnih
podataka na omotu spisa, vodi evidenciju o kretanju spisa, vrSi spajanje, razdvajanje i
prilaganje spisa, ulaZe povratnice i dostavnice, obraduje spise po isteku iz kalendara i
dostavlja ih na rjeSavanje, sastavljaju sluzbene biljeSke, obavlja evidenciju naplate
troSkova postupka, ulaze spise, obavlja prijem stranaka iz podrucja pisarnice i daje
potrebne informacije u svezi predmeta, te obavlja i druge odgovaraju¢e poslove po
nalogu predsjednika suda odnosno voditelja pisarnice.

POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA PREKRSAJNE PREDMETE

Voditeljica posebne sudske pisarnice za prekrsajne predmete je Suzana Cuié,
koju ¢e u slu€aju potrebe mijenjati Smilja Majstorovic.

Voditeljica posebne sudske pisarnice za prekrSajne predmete rukovodi radom
pisarnice i nadzire rad administrativnih referenata — upisniCara prekrsajne pisarnice i
sudskih referenata za izvrSenje prekrsajnih kazni, uvodi nove predmete u upisnike u
elektronskom obliku i unosi druge podatke u sustav eSpis, obraduje spise po pravnim
lijekovima, vodi kontrolu naplate prekrsajnih kazni i prekrSajnih troskova, vodi skrb o
oduzetim predmetima u prekrdajnom postupku, osobno odgovara predsjedniku suda
za ispravnost, urednost i azurnost prekrsajne pisarnice, prikuplja statisticke podatke i
izraduje potrebna statistiCka izvjeS¢a, o svim uoCenim pojavama odmah izvjeScuje
upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, te obavlja i druge odgovarajuce poslove po
nalogu predsjednika suda odnosno upravitelja sudske pisarnice.
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UpisnicCari u tijelima sudbene viasti su:

1. Smilja Majstorovic
2. Jasna Cota

Zapisnicar u tijelima sudbene vlasti Matea Pletikosi¢ privremeno se rasporeduje
u posebnu sudsku pisarnicu za prekrSajne predmete.

Upisnicar u tijelima sudbene vlasti obavlja poslove upisa podnesaka i drugih
pismena koje se odnose na spis, upisivanja podataka iz spisa u propisane upisnike i
pomocne knjige, odnosno sustav eSpis, otprema pismena, osniva spise sa obradom
potrebnih podataka na omotu spisa, vodi evidenciju o kretanju spisa, vrSi spajanje,
razdvajanje i prilaganje spisa, ulaze povratnice i dostavnice, obraduje spise po isteku
iz kalendara i dostavlja ih na rjeSavanje, sastavljaju sluzbene biljeSke, obavlja
evidenciju naplate troSkova postupka, ulaze spise, vodi evidenciju i skrb o oduzetim
predmetima (CD), obavlja prijem stranaka iz podrucja pisarnice i daje potrebne
informacije u svezi predmeta, te obavlja i druge odgovaraju¢e poslove po nalogu
predsjednika suda odnosno voditelja pisarnice.

Sudski referent za izvrSenje kazni je Marija Ambrinac.

Zapisniaru u tijelima sudbene vlasti lvani Saki¢ dodijelit e se i ovlasti sudskog
referenta za izvrSenje kazni.

Sudski referent za izvrSenje kazni obavlja poslove izvrSenja odluka ovog suda
te izvrSenja odluka drugih sudova ili drugih drzavnih tijela iz upisnika za predmete
izvrSenja prekrSajnih sankcija (Pp-lkp) predmete iz upisnika Pp lkp-eu te ostale
poslove po nalogu suca izvrSenja i voditelja pisarnice sukladno Sudskom poslovniku i
Pravilniku o radu u sustavu eSpis.

Zapisnicar u tijelima sudbene vlasti Marijana ZaviSic¢ privremeno se rasporeduje
u posebnu sudsku pisarnicu za prekrSajne predmete.

POSEBNA SUDSKA PISARNICA U STALNOJ SLUZBI U ZUPANJI

Voditeljica posebne sudske pisarnice u Stalnoj sluzbi u Zupaniji je Ljiljana Galié,
koju ¢e u sluCaju potrebe mijenjati Kristina Dominkovic.

Voditeljica posebne sudske pisarnice u Stalnoj sluzbi u Zupaniji rukovodi radom
pisarnice i nadzire rad administrativnih referenata — upisni¢ara, uvodi nove predmete
u upisnike u elektronskom obliku i unosi druge podatke u sustav e-Spis, obraduje spise
po pravnim lijekovima, vodi kontrolu naplate sudskih pristojbi, osobno odgovara
predsjedniku suda za ispravnost, urednost i azurnost pisarnice, prikuplja statistiCke
podatke za potrebna statistiCka izvjeSc¢a, o svim uo€enim pojavama odmah izvjeScuje
upravitelja sudske pisarnice, te obavlja i druge odgovaraju¢e poslove po nalogu
predsjednika suda, upravitelja zajednicke sudske pisarnice ili voditelja Stalne sluzbe u
Zupanii.
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Upisnicari u tijelima sudbene vlasti:

1. Kristina Dominkovié
2. Josip Galovi¢

Zapisnicar u tijelima sudbene vlasti Ljubica Pekar rasporeduje se u posebnu
sudsku pisarnicu u Stalnoj sluzbi u Zupanji, te ¢e raditi poslove u gradanskim
predmetima.

UpisniCar u tijelima sudbene obavlja poslove upisa podnesaka i drugih pismena
koje se odnose na spis, upisivanja podataka iz spisa u propisane upisnike i pomoéne
knjige, odnosno sustav eSpis, otprema pismena, osniva spise sa obradom potrebnih
podataka na omotu spisa, vodi evidenciju o kretanju spisa, vrSi spajanje, razdvajanje i
prilaganje spisa, ulaze povratnice i dostavnice, obraduje spise po isteku iz kalendara i
dostavlja ih na rjeSavanje, sastavljaju sluzbene biljeSke, obavlja evidenciju naplate
sudskih pristojbi i troSkova postupka, ulaze spise, , obavlja prijem stranaka iz podrucja
pisarnice i daje potrebne informacije u svezi predmeta, te obavlja i druge odgovarajuce
poslove po nalogu predsjednika suda odnosno voditelja pisarnice.

UpisniCar Kristina Dominkovi¢ radi i poslove ovjere isprava za koriStenje u
inozemstvu OV-I (Apostille) te poslove izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni
postupak, a istu ¢e na poslovima ovjere isprava za koristenje u inozemstvu OV-|
(Apostille) i poslovima izdavanja uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak mijenjati
sluzbenik Ljubica Pekar.

Upisnic¢ar Josip Galovic radi poslove upisni¢ara u prekr§ajnim predmetima, vodi
kontrolu naplate prekrdajnih kazni i prekrSajnih troSkova, vodi skrb o oduzetim
predmetima u prekrSajnom postupku i izdaje uvjerenja da se ne vodi prekrsajni
postupak.

Zapisnicari u tijelima sudbene vlasti Manda Zlatuni¢ privremeno se rasporeduje u
posebnu sudsku pisarnicu u Stalnoj sluzbi u Zupanii, te ¢e raditi poslove u prekrsajnim
predmetima.

Sudski referent za izvrSenje kazni je Katarina LeSic.

Sudski referent za izvrSenje kazni obavlja poslove izvrSenja odluka ovog suda
te izvrSenja odluka drugih sudova ili drugih drzavnih tijela iz upisnika za predmete
izvrSenja prekrSajnih sankcija (Pp-lkp) predmete iz upisnika Pp lkp-eu te ostale
poslove po nalogu suca izvr$enja i voditelja pisarnice sukladno Sudskom poslovniku i
Pravilniku o radu u sustavu eSpis.

Na prijam i otpremu poste rasporeduju se Sanja Goda, kojoj ¢e pomagati i istu
mijenjati Ljubica Pekar, Kristina Dominkovi¢ i Marko Gvozdi¢.

POSEBNA SUDSKA PISARNICA U STALNOJ SLUZBI U OTOKU

Voditeljica pisarnice u Stalnoj sluzbi u Otoku je Iva Covié.
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Voditeljica posebne sudske pisarnice u Stalnoj sluzbi u Otoku rukovodi radom
pisarnice, uvodi nove predmete u upisnike u elektronskom obliku i unosi druge podatke
u sustav eSpis, obavlja poslove upisa podnesaka i drugih pismena koje se odnose na
spis, upisivanja podataka iz spisa u propisane upisnike i pomoc¢ne knjige, odnosno
sustav eSpis, zaprema i otprema pismena, osniva spise s obradom potrebnih podataka
na omotu spisa, vodi evidenciju o kretanju spisa, ulaze povratnice i dostavnice,
obraduje spise po isteku iz kalendara i dostavlja ih na rjeSavanje, obraduje spise po
pravnim lijekovima, vodi kontrolu naplate sudskih pristojbi i troSkova postupka,
sastavlja sluzbene biljeSke, ulaZe spise, obavlja primanje stranaka iz podrucja
pisarnice i daje potrebne informacije u vezi predmeta te obavlja i druge odgovarajuce
poslove po nalogu predsjednika suda, upravitelja zajedniCke sudske pisarnice ili
voditelja Stalne sluzbe u Otoku.

SUDSKI ARHIV
Do prijema arhivara poslove u vezi sudskog arhiva u sjedistu suda obavljati ¢e
upisnicar kojeg odredi voditelj pisarnice.

Poslove u vezi sudskog arhiva u prekr§ajnom odjelu obavljat ¢e upisnicar kojeg
odredi voditelj pisarnice.

Poslove u vezi sudskog arhiva Stalne sluzbe u Zupanji obavljat ée upisniéar
kojeg odredi voditelj pisarnice, te ¢e u ovim poslovima pomagati sudski ovrsitelj Marko
Gvozdic.

Poslove u vezi sudskog arhiva Stalne sluzbe u Otoku obavljat ¢e voditel;
posebne sudske pisarnice u Stalnoj sluzbi u Otoku.

3 Poslove u vezi sudskog arhiva u prekrsajnim predmetima u Stalnoj sluzbi u
Zupaniji obavljat ¢e Josip Galovic.

Poslove arhiva u zemljiSnoknjiznim odjelima suda i Stalnim sluzbama obavljaju
zemljiSnoknijizni referenti uz nadzor voditelja.

RASPORED ZAPISNICARA U TIJELIMA SUDBENE VLASTI
U sudske referade Opcinskog suda u Vinkovcima rasporeduju se zapisni€ari u
tijelima sudbene vlasti:

sudac Ivan Katic€i¢ — referada 1 — sudski zapisni€ar ........................... Dejana Sesar
sudac Snjezana Kozina — referada 2 — sudski zapisnicar.......................... Jelena Dir
sutkinja Iva Graovac — referada 3 — sudski zapisni€ar........................ Janja Zivkovié
sutkinja Marija Pavlovi¢ — referada 4 — sudski zapisni€ar........................... Ana Zec
sudac Hrvoje Smital — referada 6 — sudski zapisni€ar..................... Mirela Reljanovic
sutkinja Davorka Rukavina — referada 31 — sudski zapisnicar....... Ana-Marija Kesegi¢
sutkinja lvana Lovri¢ Vidacek — referada 25 - sudski zapisnicar............... Zeljka Peh
sutkinja lvana Bozi¢ PiS¢ak — referada 27 — sudski zapisnicar............... Marija Jonjic¢
sutkinja Nada MiSi¢ — referada 11 — sudski zapisni€ar....................... Marica Nikoli¢
sutkinja lda Juri¢ — referada 29 - sudski zapisnicar ............................ Anita Subasi¢
sudac Bojan Zivkovi¢ — referada 28 - sudski zapisniéar ......................... Ana Petrini¢
sudac Borna MiSi¢ — referada 33 i 34 — sudski zapisnicar.................... Tara VeselCi¢

vi8i sudski savjetnik — specijalist Zlatko GaSparovi¢ — referada G7- sudski zapisni€ar
lvana Grabar
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sudski savjetnik lvana Dujmié¢ Zivkovié — referada D 29 — sudski zapisni¢ar Andrea
Sikié.

sudski savjetnik Karlo Erzi¢ — referada E 4 sudski zapisni€ar............... Mirela Strasek
ZAPISNICARI U TIJELIMA SUDBENE VLASTI U STALNOJ SLUZBI U ZUPANJI

U sudske referade Stalne sluzbe u Zupaniji rasporeduju se zapisni&ari u tijelima
sudbene vlasti:

sutkinja Anica Pastovi¢ — referada 15 — sudski zapisnicar ................. Antonija Leutar
sutkinja Helena Zeti¢ — referada 16 — sudski zapisni¢ar .................... Mato Balentovi¢
sudac Drazen Goda — referada 20 — sudski zapisni¢ar........................ Marina Leutar
sutkinja Julka Vuc€ini¢-Juri¢ — referada 9 — sudski zapisnicar......... Martina Babi¢ Brnic
sudac Tomislav Juzbasi¢ — referada 32 — sudski zapisnicar........ Josip Puka Jankovi¢
sudski savjetnik Pero Ivanovi¢ —referada | 16 ..................ccoeeeee. Stanislav Tolari¢

Zapisnicar u tijelima sudbene vlasti Mara Vidovi¢ — pomagati ¢e u radu upisnika,
referadama sudaca i sudskih savjetnika na prekr§ajnom odjelu.

ZapisnicCar u tijelima sudbene vlasti Gabrijela Galetic Mesi¢ — pomagati ¢e u
radu upisnika, referadama sudaca i sudskih savjetnika na gradanskom odjelu.

Zapisnicar u tijelima sudbene vlasti — Smiljana Bernatovic¢ obavljat ¢e i poslove
naplate fotokopiranja, evidentiranje uplate predujmova u sustavu eSpis, isplate
vjestacenja, oCevida i ostale isplate u sustavu eSpis i predmetima te ih dostavljati na
obracun i isplatu.

Zapisni€ar u tijelima sudbene vilasti Smiljana Bernatovi¢ obavljat ¢e poslove
sluzbenika za naplatu sudske pristojbe.

Zapisnicari u tijelima sudbene vlasti piSe raspravne zapisnike, presude i ostale
odluke po diktatu suca/sudskog savjetnika, obavlja uredsko administrativhe poslove
sa spisima u referadi, piSe poziva stranke na rocista, sreduje spise u referadi
suca/sudskog savjetnika, priprema otpravke za otpremu, sve provedene radnje
provodi kroz sustav eSpis, kao i druge aplikacije koje se koriste u sudu, te obavlja i
ostale poslove sukladno Sudskom poslovniku i Pravilniku o radu u sustavu eSpis, te
po nalogu predsjednika suda ili upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice.

Napomena: Zapisnicari u tijelima sudbene vlasti Magdalena Dejanovi¢, Matea
Berti¢ i Vedrana Sedlar priviemeno su nerasporedeni zbog dugotrajne odsutnosti.

SUDSKI REFERENTI ZA OVRHU
1. Zeljko Farkas$, te ée po potrebi obavljati poslove dostavljaga.
2. Leonardo Barba, po potrebi obavlja i informati¢ke poslove
3. Marko Gvozdi¢, po potrebi obavlja poslove vozaca-dostavljaca i poslove
fotokopiranja spisa u Stalnoj sluZbi u Zupaniji

Sudski referent za ovrhu provodi ovrSne radnje po nalogu ovrdnog suca ili
sudskog savjetnika sukladno OvrSnom zakonu i Sudskom poslovniku, priprema spise
u postupku ovrhe, obavlja zapisniCarske poslove vezane za rad na ovrdnim
predmetima, neposredno poduzima pojedine radnje u ovrSnom postupku, sve
administrativne radnje provodi kroz sustav eSpisa, izvjeS¢éuje Ured predsjednika o
zakazanim ovr$nim radnjama jednom mjesecno, o izlasku na teren obavjeStava Ured
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predsjednika suda, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, odnosno
upraviteljice sudske pisarnice.

SLUZBENICI ZA NAPLATU | OBRACUN SUDSKIH PRISTOJBI
Sluzbenici za naplatu i obracun sudskih pristojbi su:
1. Sanja Bradari¢
2. Smiljana Bernatovi¢ — Stalna sluzba u Zupaniji.

Prema podacima u eSpisu i naredbi suca odnosno sudskog savjetnika
sluzbenici za naplatu i obracun sudskih pristojbi obavljaju sve poslove oko prisilne
naplate sudske pristojbe.

ADMINISTRATORI sustava eSpis na sudu
Ljillana Kovac

Blazenka Marinkovi¢

Gordana Medic¢

Marica Nikoli¢

Kristina Dominkovié

Suzana Cui¢

OhrWONE

Klju€ni korisnici na sudu:
1. Mirjana Babi¢
2. Smilja Majstorovic

SLUZBENICI ZA 1ZDAVANJE UVJERENJA DA SE NE VODI KAZNENI POSTUPAK
Sluzbenici za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak su:
1. Sanja Bradari¢, koju ¢e mijenjati Verica Peri¢ i Zeljka Prgomet
2. Kristina Dominkovié - Stalna sluzba u Zupaniji, koju ée mijenjati Ljubica Pekar
3. Iva Covié - Stalna sluzba u Otoku

SLUZBENICI ZA IZDAVANJE UVJERENJA DA SE NE VODI PREKRSAJNI
POSTUPAK
Sluzbenici za izdavanje uvjerenja da se ne vodi prekrsajni postupak su:
Luca Ratki¢
Zlatko Gasparovi¢
Suzana Cui¢
Smilja Majstorovi¢
Matea Pletikosic
Manda Zlatuni¢ — Stalna sluzba u Zupanii
lva Covié — Stalna sluzba u Otoku, koju ée mijenjati Mato Balentovi¢

NoohkwhE

SLUZBENIK ZA e-Oglasnu PLOCU
Sluzbenik za e-Oglasnu plocu je:
1. Danilo lli¢i¢

Sluzbenik skrbi za pravovremeno objavljivanje odluka i oglasa putem e-Oglasne
ploCe i provodi sve administrativne radnje za pravilno objavljivanje na e-Oglasnoj plo¢i,
daje podrSku strankama prilikom koriStenja e-Oglasne ploCe u sudu, obavezuje se
prilikom koristenja korisniCkih stranica poduzimati odgovarajuce sigurnosne mjere —
odjavu korisnika svaki put nakon koriStenja stranice i u slu€aju bilo kakve sumnje u



26 Broj: 5 Su-454/2025-1

mogucu zlouporabu ili neovlasteno koriStenje njegovim korisniCkim raCunom zatraziti
novu lozinku.

SLUZBENIK ZA WEB-STRANICU SUDA

Sluzbenik za web-stranicu suda je Danilo lliCic¢.

Azurira i ureduje web-stranicu suda i obavlja informati¢ke poslove za potrebe
suda po nalogu predsjednika suda.

SLUZBENIK ZA SupraNovu
Sluzbenik za SupraNovu je Leonardo Barba.

POVJERENIK ZA ETIKU
Povjerenik za etiku je Ljiljana Kovac, koju ¢e u slucaju potrebe mijenjati Dejana
Sesar — zamjenica povjerenika za etiku.

SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Sluzbenik za zastitu osobnih podataka je Ljiljana Kovac.

SLUZBENICI ZA INDEKSIRANJE | OBJAVU PRESUDA NA INTERNETSKOJ
STRANICI VRHOVNOG SUDA REPUBLIKE HRVATSKE

- Karlo Erzi¢ za gradanski odjel u sjedis$tu suda i Stalnoj sluzbi u Otoku

- Zlatko Gasparovic¢ za kazneni odjel

- lvana Dujmi¢ Zivkovié za prekrsajni odjel u sjedi$tu suda

- Sanja Busi¢ za gradanski i prekrsajni odjel u Stalnoj sluzbi u Zupanji

POVJERLJIVI SAVIETNIK
Povjerljivi savjetnik je Karlo Erzic.

POVJERLJIVA OSOBA ZA UNUTARNJE PRIJAVLJIVANJE NEPRAVILNOSTI
Leonardo Barba — povijerljiva osoba za unutarnje prijavljivanje nepravilnosti
Zeljka Peh — zamjenik povijerljive osobe za unutarnje prijavljivanje nepravilnosti

SLUZBENIK ZA INFORMIRANJE
Zlatko Gasparovi¢ — visi sudski savjetnik — specijalist

REFERENTI ZA TOCNOST OTPRAVAKA

Referenti za to¢nost otpravka su voditelji pisarnica, a na prekr§ajnom odjelu
pored voditelja pisarnice i Smilja Majstorovi¢ te Matea Pletkosié, upisnicari u tijelima
sudbene vlasti, Marija Ambrinac, sudski referent za izvrSenje kazni i Katarina LeSic,
sudski referent za izvrSenje kazni, a za vrijeme dezurstva radnim danom izvan radnog
vremena, u dane tjednog odmora, neradne dane i drZzavne blagdane, dezurni
sluzbenici sukladno Odluci o dezZurstvu.

POSLOVI ZASTITE OD POZARA
Poslove djelatnika zaduzenog za obavljanje poslova zastite od pozara i
unapredenja stanja zastite od pozara obavljat ¢e Andelko Simunovic.

RADNO VRIJEME SA STRANKAMA
Dnevni raspored radnog vremena u Opcinskom sudu u Vinkovcima kao i u
Stalnoj sluzbi u Zupaniji i Stalnoj sluzbi u Otoku utvrduje se od 07.00 do 15.00 sati.
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Pravo na odmor (stanku) u trajanju od 30 minuta u Opcéinskom sudu u
Vinkovcima, kao i u Stalnoj sluzbi u Zupaniji i Stalnoj sluzbi u Otoku koristit ée se u
vremenu od 11.30 sati do 12.00 sati.

Stranke u uredu predsjednika suda primaju se svakog prvog i tre¢eg petka u
mjesecu od 09.00 do 12.00 sati uz prethodnu najavu.

Stranke u parni¢noj, izvanparni¢noj, kaznenoj pisarnici, prekrdajnoj pisarnici,
parniénoj i izvanparniénoj pisarnici Stalne sluzbe u Zupanii, prekr$ajnoj pisanici Stalne
sluzbe u Zupanji, pisarnici u Stalnoj sluzbi u Otoku, te u zemljisnoknjiznim odjelima
primaju se u vremenu od 09.00 do 13.00 sati.

Stranke neposredno mogu predati pismena u prijamnoj pisarnici u vremenu od
09.00 do 13.00 sati.

PRIMJENA GODISNJEG RASPOREDA POSLOVA
Godisnji raspored poslova primjenjivat ¢e se od 1. sijeCnja 2026.
Predsjednik suda:
Ivan Katicic¢

IVAN KATICIC

Elektronicki potpisano: 28.11.2025T709:30:28 (UTC:2025-11-28T08:30:282)
Provjera: https://epotpis.rdd.hr/provjera

Broj zapisa: 3c¢30874d-79e5-49¢8-b18c-6704c2d032f2
Opéinski sud u Vinkovcima 'ﬁ

Pouka o pravnom lijeku

Sudac i sudski savjetnik mogu u roku od 3 dana izjaviti prigovor predsjedniku suda na
Godisnji raspored poslova, a ostali sluzbenici mogu u istom roku staviti primjedbu na
godisniji raspored poslova. Izjavljeni prigovor odnosno primjedba ne odgadaju izvrSenje
godisSnjeg rasporeda poslova.

Dostaviti:

1. Svim sucima Opc¢inskog suda u Vinkovcima

2. Svim sudskim savjetnicima Opcinskog suda u Vinkovcima

3. Svim sluzbenicima i namjestenicima

4. Zupanijski sud u Vukovaru — Ured predsjednika, Zupanijska 33, 32000 Vukovar —
po pravomoc¢nosti

. Ministarstvo pravosuda, uprave i digitalne transformacije, Ulica grada Vukovara
49, 10000 Zagreb — po pravomocnosti

6. Visoki prekrsajni sud Republike Hrvatske — Ured predsjednika, Augusta Senoe 30,

10000 Zagreb — po pravomocnosti
7. Spis

ol
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