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REPUBLIKA HRVATSKA

OPCINSKI RADNI SUD U ZAGREBU
Ulica grada Vukovara 84

Ured predsjednika suda
Bro] 17 Su-25512025-2
Zagteb, 3. studeni 2025.

Temeljem odredbe 61. 31 . Zakona o sudovima (,,Narodne novine" broj 28113., 33115., 82115.,

82116.,67118., 126119., 130120.,21122.,60122., 16123., 155123.i 36124.), a Q svezi sa dl. 4. Zakona
o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine" broi 111118.,83123.\, Uredbe o sastavlianiu i predaji

lzjave o fiskalnoj odgovornosti i lzvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (,,Narodne novine" broj
95/19.) te dlanka 15. Pravilnika o mjerilima inaainu koriStenia nenamjenskih donacija ivlastitih
prihoda proradunskih korisnika iz nadleZnosti Ministarstva pravosuda iuprave (Narodne novine br.

67/23), sudac ovlasten za obavljanje poslova sudske uprave Opcinskog radnog suda u Zagrebu
Sinisa [,4arinovie donosi

PROCEDURA OBRADE I NAPLATE VLASTITIH PRIHODA
U OPCINSKOM RADNOM SUDU U ZAGREBU

ilanak 1.

Ovim aktom se utvrduje naain obrade, naplate i koriitenja vlastitih prihoda u Op6inskom
radnom sudu u zagrebu.

ilanak 2.

Vlastiti prihodi su prihodi op6inskog radnog suda u Zagrebu koje ostvaruje obavljaniem poslova
na trzistu i u trzisnim uvjetima, a odnose se na pruzanje us uga fotokoparanla spisa sukladno odluci

iz dlanka 3. ove Procedure,

ilanak 3.

Sukladno Odluci ministra pravosuda Klasa: 035-04/23-01/01 , Ur.broj: 514-O3-O2-01-01101-23-02
od 30. listopada 2023., naknade za prijepis, preslikavanje, umnozavanje, skeniranje i ispis te
presnimavanje spisa odnosno dijelova spisa naplacuju se kako slijedi:

- prijepis, preslika, umnozavanje, skeniranje i ispis formata 44 jednostrano 0,13 eura
uveiano za PDV, sukladno zakonskim propisima.
- prijepis, preslika, umnozavanje, skeniranje iispis formata A4 dvostrano 0,26 eura uvecano
za PDV sukladno zakonskim propisima,
- prijepis, preslika, umnozavanje, skeniranje i ispis formata A3 jednostrano 0,20 eura
uvecano za PDV. sukladno zakonskim propisima.



- prijepis, preslika, umnoZavanje, skeniranje i ispis formata 43 dvostrano O,4O eura uvecano
za PDV. sukladno zakonskiT propisima.
- presnimavanje audio,video snimke na optidkom mediju 1,59 eura, uvecano za pDV,
sukladno zakonskim propisima.

elanak 4.

Postupak obrade i naplate prihoda od fotokopiranja provodi se kako slijedi:

Red.
broj

Opis nastanka
dogadaja/radnje

NadleZnost Opis nadjna provjere Rok za
provodenje

radnie
1. lniciranje troSka SluZbenik

zaduzen za
pracenje
fotokopiranja
inicira tro5ak

- sluZbenik utvrduje
nedostatak fotokopirnog
papira io istome pise
izvjeSie / zahtjevnicu za
ekonomat

lsti dan

1.a. Zaprimanje i

kontrola dopisa o
iniciranju troSka

Sluzbenik u
ekonomatu

- kontrolira gore navedeno
izvijeSee / zahtjevnicu i

potvrduje da je potrebno po
njemu postupiti

lsti dan po
primitku

1.b. Odobrenje izdatka SluZbenik u

ekonomatu
- izdaje robu / materijal te
potpisuje zahtjevnicu o
izdatku

lsti dan po
primitku

1.c. Preuzimanje robe /
materijala

Sluzbenik koji je
trosak inicirao

- osoba koja preuzima robu /
materijal provjerava da li je
sve u skladu sa narudenim i

to potvrduje svojim potpisom
na zahtjevnici ...

Po primitku
robe isti dan

2. PruZanje usluge
foto ko p i ra nja

SluZbenik
zaduZen za
pradenje
foto ko p i ra nja

- po obavljenoj usluzi
fotokopiranja izdaje se radun
ispisan u paragon bloku uz
napomenu da radun moze biti
pla6en u gotovini ili na
redovni 2iro-radun Suda

Po obavljenoj
usluzi odmah

2.a. Predavanje
novdanog pologa u
radunovodstvo

SluZbenik
zaduien za
pracenje
fotokopiranja

- provjerava broj izdanih
raduna i iznos uplata
- matematidka kontrola
ispravnosti iznosa

Jedanput
mjeseano, a
po potrebi i

aegde

3. Zaprimanje
novdanog pologa u
raCunovodstvo

SluTbenik u

radunovodstvu
- radunovodstveni referent u
radunovodstvu zaprima
novaani poloq

lsti dan po
primitku

3. a. Kontrola
zaprimijenog
novdanog pologa

Slu:benik u
radunovodstvu

- matematidka kontrola
ispravnosti iznosa
- ispis uplatnice u blagajnu
fotokopiranja koju potpisuje
raa. referent kao blaqainik te

lsti dan po
primitku



sluZbenik koji dostavlja
novdani poloq kao uplatiteli

3. b. Obrada / Uplata
novdanog pologa
na Ziro - radun
Suda

SluZbenik u

radunovodstvu
- priprema iispis specifikacije
novdanog pologa po
apoenima
- ispis naloga za uplatu
novdanog pologa na redovni
Ziro-radun suda i isplatnice
-slanje naloga sa novdanirn
ooloqom u FINA-u

lsti dan po
primitku

4. KnjiZenje
zaprimanja
novaanog pologa
kroz blagajnu

Sluzbenik u

radunovodstvu
- kompletiranu obradu
novdanog pologa rad.referent
knjizi po poziciji u radunskom
planu, upisuje u
radunovodstvenu evidenciju
blagajne iprenosi u glavnu
kniiou izvie6ie

Na dan
zaprimanla
uplate
novdanog
pologa na
Ziro-radun
suda

4.a. Knjizenje prihoda u
glavnu knjigu

Sluzbenik u

rabunovodstvu
- po zaprimljenom izvodu
FINA-e o proknjizenoj uplati
na redovni Ziro-radun Suda
radunovodstveni referent
knjizi po pozicUi prihoda u
raaunskom planu te knjiZi
prihod u raaunovodstvenu
evidenciiu qlavne kniiqe

Na dan
zaprimanja
izvoda FINA-e
o provedenoj
transakciji /
uplati

ilanak 5.

Osivareni vlastiti prihodi prije svega su namijenjeni za podmirenje rashoda nastalih
obavljanjem poslova na temelju kojih su i ostvareni, u okviru odobrenog financijskog plana
proradunske godine.

Preostali iznos koji ostane nakon podmirenja rashoda nastalih obavljanjem poslova na iemelju
kojih su i ostvareni, moze se koristiti za podmirenje ostalih rashoda redovne djelatnosti, te za
nabavu nefinancijske imovine.

ilanak 6.

Rashodi i izdaci suda koji se financiraju iz vlastitih prihoda izvrsavat ce se do iznosa
napla6enih prihoda, odnosno raspolozivih sredstava za te namjene.

Vlastiti prihodi koji nisu iskoriSteni u prethodnoj godini, prenose se u proradun za tekucu
proraaunsku godinu.

Clanak 7

Ostvareni vlastiti prihodi uplacuju se u drzavni proradun u skladu sa Zakonom o proradunu,
te se uvrstavaju u mjesedne zahtjeve za podmirenje nastalih rashoda, u skladu s odobrenim
godiSnjim financijskim planom.



elanak 8.

^. . Odjel financUsko-materijalnog poslovania vodi evidenciju o naplati, uplati u Drzavni proradun
RH te troseniu sukladno Pravilniku o mjerilima i nadinu koriStenja nenamjenskih donacija ivlastitih
prihoda proradunskih korisnika iz nadleZnosti l\,4inistarstva pravosuda, uprave i digitalne
transformacije RH, Zakonu o proraaunu iZakonu o izvrsenju driavnog proraduna, kojima su
regulirana pitanja vlastitih prihoda.

itanak 9.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaziti procedura obrade inaplate vlastitih
prihoda u Opiinskog radnom sudu u Zagrebu od 02. sijednla 2023.

e lanak 10

Ova procedura objavit ce se na web stranici suda, a stupa na snagu danom donosenja.

Sudac ovlaSten za obavljanje
posloy6 sudske uprave:

ini5a l\,4arinovi6
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