REPUBLIKA HRVATSKA

ZUPANIJSKI SUD U SIBENIKU

URED PREDSJEDNIKA
Broj: 5 Su-687/2025-5

Sibenik, 28. studenog 2025. godine

Na temelju Clanaka 22. stavka 3. Sudskog poslovnika (,Narodne novine“ br.
37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18,
81/19, 128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23,
122/23, 55/24 i 136/24), utvrdujem:

) GODISNJI RASPORED POSLOVA NA
ZUPANIJSKOM SUDU U SIBENIKU ZA 2026. GODINU

Ustrojstvene jedinice u sudu:

I. URED PREDSJEDNIKA SUDA:

Predsjednica suda - sutkinja Nives Nikolac
Zamjenik predsjednice suda - sudac Toni Santi¢

Ustrojstvene jedinice i radna mjesta Ureda
predsjednika suda:
1. Ured ravnatelja sudske uprave
2. Pisarnica sudske uprave
3. Sluzba materijalno-financijskog poslovanja
4. Odjel za podrsku zrtvama i svjedocima
5. Ustrojstvena jedinica za informiranje
javnosti

II. SUDSKI ODJELI:

1. Kazneni odjel

2. Odjel za mladez

3. Gradanski odjel

4. Odjel za pracenje europskih propisa i
sudske prakse Suda Europske unije i
Europskog suda za ljudska prava

5. Odjel za pracenje i prouCavanje sudske
prakse

Ill. SUDSKE PISARNICE
1. ZajedniCka sudska pisarnica
2. Kaznena pisarnica
3. Gradanska pisarnica

Odlukom Ministra pravosuda i uprave KLASA: 700-04/10-01/1437, URBROJ:
514-03-02-01-01/04-22-07 od dana 26. srpnja 2022. godine u Zupanijskom sudu u
Sibeniku odredeno je 15 sudaca, zajedno s predsjednikom suda. U vrijeme donoSenja



ovog Godisnjeg rasporeda na Zupanijskom sudu u Sibeniku ima 14 sudaca, zajedno
s predsjednikom suda.

Zupanijski sud u Sibeniku ima 30 sluzbenika i 6 namjestenika.

U vrileme donoSenja ovog GodiSnjeg rasporeda poslova odsutne su sa rada
sluzbenice Franka Curi¢ Mikuli¢in, sudska savjetnica i Monika Baceli¢, zapisniCarka,
obje zbog koristenja roditeljskog dopusta, zapisni¢arka Semira Vuksi¢ radi bolovanja
uslijed posljedica doZivljene prometne nesrece, te namjestenica, CistaCica Andela Rak,
koja se nalazi na rodiljnom dopustu.

I. Ured predsjednika suda

Predsjednica suda Nives Nikolac obavlja poslove sudske uprave sukladno
Zakonu o sudovima i Sudskom poslovniku.

Uredovno radno vrijeme za primanje stranaka u Uredu predsjednika je svaki
utorak od 09,00 do 12,00 h.

Ustrojstvene jedinice i radna mjesta Ureda predsjednika suda

1. Ured ravnatelja sudske uprave

Ravnateljica sudske uprave: Dijana Anti¢

Radna zaduzenja:

Obavlja struéne poslove u svezi s planiranjem i upravljanjem ljudskim
potencijalima u sudu, organizira rad drzavnih sluzbenika i namjestenika te prati njihovu
ucinkovitost u radu, prati i planira edukaciju drzavnih sluzbenika i namjestenika, vodi
brigu o odrzavanju zgrade suda, radnih prostorija i opreme za rad te investicijskim
ulaganjima, organizira i koordinira izradu godiSnjeg plana nabave sukladno zakonu i
potrebama suda, organizira provedbu postupaka javne nabave, obavlja nadzor nad
financijsko-materijalnim poslovanjem suda te obavljanjem uredskih i pomoéno-
tehnickih poslova, skrbi se i obavlja nadzor nad troSenjem proracunskih i vlastitih
sredstava suda, sudjeluje u izradi i provedbi projekata sudske uprave te nadzire
njihovu provedbu, skrbi se o pravodobnom i urednom vodenju statisti¢kih podataka o
radu suda, suraduje s jedinicama lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave u vezi
s nabavom opreme i osiguranjem sredstava za pojedine aktivnosti suda, te obavlja
druge poslove po nalogu predsjednik suda.

Informaticki savjetnik: Toni KreSimir Bugum

Radna zaduzenja:

Informaticka potpora radu suda, brine se za informatiCku infrastrukturu,
aplikacije i baze podataka koje vodi i koristi sud, prati i implementira nove tehnoloske
napretke, brine o sigurnosti podataka i sustava, sustavno arhivira i na adekvatni nacin
pohranjuje podatke, educira zaposlenike suda i pruza struChu pomoC svim
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organizacijskim jedinicama, pruza hitnu podrsku u slu€aju pojave kvarova i greSaka
korisnicima informati¢kih resursa, odrzava rad printera instaliranih u sudu, te vodi
evidencije o kvarovima, izraduje programska rjeSenja i odgovaraju¢u programsku
dokumentaciju, daje struénu podrSku korisnicima informati¢kih resursa, suraduje s
ovlastenim informacijskim centrima ili sluzbama u vezi s odrzavanjem i upravljanjem
sustava baze podataka prema dobivenim projektnim uputama, organizira informaticko
usavrSavanje korisnika informatiCkih sustava, vodi evidenciju informaticke opreme i
mobilnih uredaja, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda i ravnatelja
sudske uprave.

2. Pisarnica sudske uprave

Upraviteljica pisarnice sudske uprave: Vanja UCi¢

Radna zaduzenja:

Skrbi za pravodobno i uredno obavljanje uredskih poslova sudske uprave,
organizira i nadzire rad pisarnice sudske uprave, zaprima i razvrstava zaprimljenu
postu (podneske, racune, spise i dr.) na nacin propisan Sudskim poslovnikom i drugim
propisima, osniva spise sudske uprave i rasporeduje u rad predmete sudske uprave,
vodi upisnike sudske uprave i pomoc¢ne knjige predmeta sudske uprave, skrbi o
rukovanju i dostavi dopisa povjerljive i strogo povjerljive poste, o Cuvanju povijerljivih i
strogo povjerljivih dopisa i spisa, skrbi o spisima povijesnog, znanstvenog ili
drustvenog znacaja, arhivira spise sudske uprave, vodi i €uva arhiv ureda predsjednika
suda i prirucni arhiv spisa sudske uprave, vodi evidenciju i vrSi prijavljivanje sudaca i
sudskih savjetnika te sluzbenika na radionice Pravosudne akademije i druge seminare,
vodi popis sudaca porotnika, vodi popis stalnih sudskih vjestaka, tumaca i procjenitelja,
vodi putni dnevnik, poziva na rasprave suce porotnike, prima i uva op¢e punomoci,
vodi popis odvjetnika i javnih biljeznika, te obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave.

Visi referent: Gorana Birin Vukusié

Radna zaduzenija:

Upisuje podatke u Registar zaposlenih u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama, a
vezano za obnasSanje sudacke duznosti i radne odnose sluzbenika i namjestenika pod
nadzorom ravnatelja sudske uprave, obavlja administrativne poslove u vezi s
prijavama, odjavama i promjenama u osiguranju zaposlenih u sustavu e-Mirovinsko
HZMO-a i e-Zdravstveno HZZO-a (eprijave), vodi osobni oCevidnik zaposlenika, unosi
podatke o odsutnosti, godiSnjim odmorima, slobodnim danima, bolovanjima i dr. u
pomocne evidencije koje se koriste u radu, priprema plan godiSnjih odmora, u
odsutnosti ili sprijeCenosti upravitelja pisarnice sudske uprave obavlja poslove
upravitelja pisarnice sudske uprave, skrbi o administrativno-tehni¢koj obradi materijala
za sjednice sudaca i sudskih odjela, vodi evidenciju o sucima, sluzbenicima i
namjestenicima, vodi popis vjezbenika i ostalih osoba na praksi, vodi evidencije i
poduzimanje radnji za izdavanje ili opoziv poslovnog certifikata za kvalificirani
elektroniCki potpis za suce i ovlastene sluzbenike u sudu, vodi evidencije i poduzima
radnje vezane uz davanje ili opoziv ovlastenja za koristenje kvalificiranog elektroni¢kog
peCata, vodi popis peCata i Zigova u uporabi suda, obavlja administrativhe poslove



vezano za javnu i jednostavnu nabavu, te obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave.

ViSi referent: Alen Baranié

Radna zaduzenja:

Obavlja poslove sudskog administratora sustava eSpis, dostavlja predsjedniku
suda izvjeSce o radnoj opterecenosti svakog pojedinog suca, pomaze predsjedniku
suda u razradi i tumacenju raznih izvjeStaja, zaduzen je za nesmetani rad sustava
eSpis, prima prijave krajnjin korisnika i pomaZe u otklanjanju problema, vrSi
komunikaciju s vanjskom podrskom radi prijave kvara, greske ili drugih problema u vezi
sa eSpisom, izvjeStava predsjednika suda i sluzbenike o uofenim problemima,
predlaze promjene u vidu poboljSanja sustava eSpis, provodi edukacije za rad u
eSpisu, obavlja struCne poslove statistiko-analiticke obrade podataka, izraduje
mjesecna statistiCka izvjeSca za potrebe suda, izraduje kvartalnu i godiSnju statistiku
suda za potrebe visih tijela sudske uprave, prikuplja, obraduje i usporeduje statistiCke
podatke za potrebe suda, radi statistiCke prezentacije za potrebe predsjednika suda,
ureduje sluzbenu mreznu stranicu suda, pomaze u radu voditelju posebne sudske
pisarnice — Kaznene, zaprima, osniva i arhivira spise iz upisnika Kz, Kzm, Kzmp, Kzzd
i KZ-eu, a u slu€aju odsutnosti voditeljice Kaznene pisarnice, istu zamjenjuje i u drugim
njenim poslovima, te obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda i ravnatelja
sudske uprave.

3. Sluzba materijalno-financijskoq poslovanja

Pri Zypanijskom sudu ustrojena je zajednicka sluzba materijalno-financijskog
poslovanja Zupanijskog i Opc¢inskog suda u Sibeniku.

Voditeljica sluzbe materijalno-financijskog poslovanja: Helena Bori¢

Radna zaduzenija:

Rukovodi radom sluzbe i organizira zakonito obavljanje financijsko-materijalnih
i raCunovodstvenih poslova suda, planira poslove i odgovoran je za ispravnost uz
postivanje rokova poslova u nadleznosti sluzbe, organizira pripremu i izraduje
financijski plan, izraduje financijski plan troSenja sredstava prema proracunskim
klasifikacijama i kontrolira izvrSenje, izraduje prijedloge izdataka za tekuce izdatke
suda u vezi s izradom drzavnog proracuna, te prijedlog izdataka za kapitalne izdatke
suda -inicira izradu internih akata kojima se ureduju procesi rada i obrade financijske
dokumentacije, izraduje mjesecCne, tromjesecCne i godisSnje planove, izraduje periodicna
i godiSnja izvje$c¢a suda kao i sva izvjeS€a u vezi s poreznim propisima i izvjeSc¢a u vezi
sa statistiCkim istrazivanjima, priprema i izraduje trazena izvjeS€a za nadlezno
ministarstvo, vrSi struéni nadzor izvrSavanja poslova u vezi s obracunom place,
financijskim knjigovodstvom, knjigovodstvom sudskih depozita, blagajni¢kog
poslovanja, te poslova ekonomata suda, ustrojava i vodi zakonom propisane knjige i
knjigovodstvene evidencije, knjizenje i pla¢anje svih pristiglih raCuna nastalih kao
obveze proraCunskog korisnika ukljuCujuéi izradu virmana i druge popratne
dokumentacije, sudjeluje u izradi nacrta opc¢ih akata sukladno proracunskim propisima,
organizira godisnji popis imovine, organizira skladiStenje opreme, inventara i zaliha
materijala, suraduje s drugim tijelima vezano uz poslove financijskog poslovanja,
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propisa i izvjeSc¢a, te obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda i ravnatelja
sudske uprave.

ViSe referentice: Irena Mrkovi¢, Martina Zivkovié i Marina Jaram

Radna zaduzenja:

Kontrolira ispravnost knjigovodstvenih isprava za unoSenje podataka u Glavnu
knjigu, vodi pomoéne knjige: Knjigu ulaznih racuna i Knjigu izlaznih racuna, vrsi
bilanciranje prema racunskom planu proracunskog racunovodstva i unosi podatke u
Dnevnik i Glavnu knjigu, uskladuje podatke u Glavnoj knjizi sa podacima u pomoc¢nim
evidencijama, priprema potrebne podatke za izradu svih financijsko-materijalnih
izvieSCa suda, obraCunava i provodi isplatu putnih naloga, sudjeluje u izradi
troSkovnika za provodenje postupka javne nabave, sudjeluje u izradi plana nabave i
specifikaciji predmeta nabave, izraduje sva fiskalna i financijska izvje$¢a o javnoj
nabavi, knjizi izvrSenja u godiSnjem planu nabave, vodi knjigovodstvo sudskih
depozita, dnevnik i glavnu knjigu, vodi pomoéne evidencije u svezi uplata i isplata
sudskih depozita, zaprima rjeSenje o osnivanju gotovinskih depozita i rjeSenja o
isplatama iz depozita, izraduje temeljnice za knjizenje, izvjeStava sudska vije¢a o
uplatama i isplatama po depozitima, vodi blagajni¢ko poslovanje zasebno za
proracunski dio i zasebno za sudske depozite, vodi putni dnevnik, vodi evidenciju za
negotovinske pologe, obraCunava i isplacuje suce porotnike, sudske vjestake, stecajne
upravitelje, svjedoke i tumace i vodi potrebne evidencije u svezi spomenutih isplata,
izraduje izvjeS¢a za potrebe porezne uprave i izdaje potvrde o isplatama, kontrolira
stanje sudskog depozita prije svake isplate blagajnika suda, izraduje pismene
narudzbe materijala i usluga uz suglasnost voditelja sluzbe, ravnatelja sudske uprave
i predsjednika suda, predlaze nabavu i iskazuje nove potrebe, vodi brigu o obra¢unu
ispravka vrijednosti i revalorizaciji osnovnih sredstava, te obavlja druge poslove po
nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave i voditelja Sluzbe.

Referent: Milena Kolombo

Radna zaduzenija:

VrSi obracun placa i naknada zaposlenika prema vazecim propisima, vodi
potrebne evidencije u svezi isplata placa i naknada, izraduje zahtjeve za refundacije
isplacenih naknada, unosi sve osobne, kadrovske i raCunovodstvene podatke o
djelatnicima u jedinstvenu bazu Centralnog obracuna placa, uskladuje skladiSno
poslovanje tj. pomoc¢ne knjige s glavhom knjigom u knjigovodstvu suda, izraduje
izvjeS¢a u svezi obracuna placéa, izraduje izvjeS¢a za potrebe porezne uprave, ovjerava
podatke za jamstva i podizanje kredita te vodi evidencije u svezi administrativnih i
sudskih zabrana, izdaje potvrde o placama i naknadama, obavlja nabavu opreme,
uredskog materijala, sithog materijala i drugih potreba suda, vodi evidenciju
zaprimljenog i izdanog uredskog materijala, vodi knjigu nabavki, knjigu kapitalne
imovine te pojedinanu nabavu osnovnih sredstava, te obavlja druge poslove po
nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave i voditelja Sluzbe.

4. Qdjel za podrs§ku Zrtvama i sviedocima




Voditeljica Odjela: Vesna Marenci

Radna zaduzenja:

Rukovodi i koordinira radom Odjela, osigurava pruzanje podrske u sudskim i
prekrSajnim postupcima s podrucja nadleznosti sudova, nadzire, evaluira rad i brine o
stru¢nom usavrSavanju sluzbenika Odjela i volontera, provodi prezentacije, sudjeluje
u odabiru i edukaciji volontera, izraduje godisnji plan rada, tromjeseCne izvjeStaje o
radu Odjela, suraduje s policijom, drzavnim odvjetnistvom, ministarstvom nadleznim
za poslove pravosuda, tijelima drzavne uprave, tijelima lokalne i podru€ne (regionalne)
samouprave, javnim ustanovama i organizacijama civilnog drustva i stru¢njacima koji
se bave promocijom prava i pruzanjem pomoci zrtvama, pruza emocionalnu podrsku,
op¢e informacije o pravima Zrtava i svjedoka i opée procesne informacije o
prethodnom, kaznenom i prekr§ajnom postupku, pruza tehnicke i prakti¢ne informacije,
pomo¢ u snalazenju u zgradi suda, upucuje na specijalizirane institucije ovisno o
potrebama Zrtava, svjedoka i osoba u njihovoj pratnji (¢lanova obitelji, skrbnika),
posreduje u kontaktu sa sluzbenicima suda, pomaze u organizaciji dolaska na sud
Zrtvama i svjedocima u predmetima ratnih zlo€ina, zaprima informacije o pozvanim
Zrtvama i svjedocima, dogovara pruzanje podrSke temeljem ostvarenog kontakta sa
Zrtvom ili svjedokom, kontaktira telefonskim putem sve zrtve i svjedoke ratnih zlo€ina
te ostale zrtve i svjedoke po nalogu suca i po uputi drzavnog odvjetnika, pruza podrsku
Zrtvi ili svjedoku s invaliditetom, kontaktira organizacije civilnog drustva koje pruZaju
podrsku osobama s invaliditetom, dogovara prijevoz Zrtava i svjedoka u predmetima
ratnih zloCina i ostalih Zrtava u iznimnim situacijama, odgovara na upite u pisanom i
usmenom obliku, vodi evidencije pruzene podrske i svih aktivnosti Odjela, sudjeluje u
organiziranim oblicima strunog usavrSavanja (edukacije, supervizija, radionice,
stru€ni i znanstveni skupovi, kongresi, konferencije, okrugli stolovi i sli€no), u radnim
skupinama za izradu propisa, akata i drugih dokumenata koji se odnose na prava
Zrtava i svjedoka, na zahtjev tijela koja provode pojedinacnu procjenu zrtve dostavlja
potrebne podatke kao i preporuke tijelima koja provode pojedinacnu procjenu Zrtve
prema pravilniku kojim se ureduje nacin provedbe pojedinaCne procjene zrtve, te
obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Visi stru€ni savjetnik u sudu: Adriana Vukelja

Radna zaduzenija:

Pruza emocionalnu podrsku, opée informacije o pravima Zrtava i svjedoka te
opc¢e procesne informacije o prethodnom, kaznenom i prekr§ajnom postupku, pruza
tehnicke i prakticne informacije te pomo¢ u snalazenju u zgradi suda, upucuje na
specijalizirane institucije ovisno o potrebama zrtava, svjedoka i osoba u njihovoj pratnji
(¢lanova obitelji, skrbnika), posreduje u kontaktu sa sluzbenicima suda, pomaze u
organizaciji dolaska na sud zrtvama i svjedocima u predmetima ratnih zloCina, na
zahtjev tijela koja provode pojedinacnu procjenu zrtve dostavlja potrebne podatke kao
i preporuka tijelima koja provode pojedinacnu procjenu zrtve prema pravilniku kojim se
ureduje nacin provedbe pojedinacne procjene Zrtve, zaprima informacije o pozvanim
Zrtvama i svjedocima, dogovara pruzanje podrSke temeljem ostvarenog kontakta sa
zrtvom ili svjedokom, kad je po nalogu suca, uputi drzavnog odvjetnika ili prema
informacijama dostavljenim od strane drugih tijela ili organizacija civilnog drustva
potrebno osigurati podr8ku, organizira i pruZza emocionalnu podrSku i kontaktira
telefonskim putem Zrtve i svjedoke ratnih zloCina te ostale zrtve i svjedoke po nalogu
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suca i po uputi drzavnog odvjetnika, pruza podrsku zrtvi ili svjedoku s invaliditetom po
njihovom zahtjevu te kontaktira organizacije civilnog drustva koje pruzaju podrsku
osobama s invaliditetom, ovisno o specifi€nim, individualnim potrebama same Zrtve i
svjedoka s invaliditetom, dogovara prijevoz Zrtava i svjedoka u predmetima ratnih
zloCina i ostalih zrtava u iznimnim situacijama, odgovara na upite u pisanom i
usmenom obliku, vodi evidencije pruZzene podrSke i svih aktivnosti odjela, mijenja
voditelja Odjela u slu€aju odsutnosti, sudjeluje u odabiru i edukaciji volontera, nadzire
njihov rad, izraduje raspored dezurstava volontera, popunjava volonterske knjizice i uz
prethodnu suglasnost voditelja Odjela izdaje potvrde o izvrSenom volontiranju, na
zahtjev tijela koja provode pojedinaénu procjenu zrtve dostavlja potrebne podatke kao
i preporuke tijelima koja provode pojedinacnu procjenu zrtve prema pravilniku kojim se
ureduje nacin provedbe pojedinacne procjene zrtve, azurira adresar udruga i
institucija, redovito popunjava bazu podataka, te obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda i voditelja Odjela.

5. Ustrojstvena jedinica za informiranje javnosti

Glasnogovornik suda: sudac Branko Ivi¢
Zamjenik glasnogovornika: sutkinja Dijana Jakolis
Radna zaduzenja:

Daju obavijesti o radu suda sukladno Zakonu o sudovima, Sudskom poslovniku,
Zakonu o pravu na pristup informacijama i Zakonu o medijima.

[I. SUDSKI ODJELI
1.Kazneni odjel

Suci: Branko lvi¢ - referada 3
Nives Nikolac - referada 4
Dijana Jakolis - referada 5
Ivan JuriSi¢ - referada 23
Dubravka Skalabrin - referada 27

Sudska savjetnica lvana Simac - referada 26, radi pod mentorstvom suca
Branka lvica.

Sudska savjetnica Anita Belak - referada 29, radi pod mentorstvom sutkinje
Dijane Jakolis.

Predsjednik Kaznenog odjela je sudac Branko Ivic.

Zamijenica predsjednika Kaznenog odjela je sutkinja Dijana Jakolis.

1.1. Predmeti iz nadleznosti suca istrage, iz upisnika Kir, Kir-eu i Kir-eun,
dodjeljuju se u rad sukladno algoritmu za dodjelu predmeta sustava eSpis sucima:

- lvanu JuriSicu,



- Dubravki Skalabrin,

a sucu Branku lviéu i sutkinji Dijani Jakoli§ dodjeljuju se u rad samo oni
predmeti iz istih upisnika u kojima se radi o kaznenim djelima iz nadleznosti
Zupanijskog suda, dok se hitni predmeti dodjeljuju u rad dezurnom sucu istrage.

Predmeti iz upisnika Kir-d dodjeljuju u rad sucu Ivanu JuriSicu i sutkinji Dubravki
Skalabrin, naizmjeniéno po jedan predmet, a sucu Branku lviéu predmeti iz istog
upisnika samo kada se radi o kaznenim djelima iz nadleznosti Zupanijskog suda.

U slucaju sprijeCenosti da u nekom od predmeta iz upisnika Kir-d postupaju
sudac Ivan Jurisi¢ i sutkinja Dubravka Skalabrin, takvi predmeti dodijelit e se u rad
sucu Branku lvi¢u, a u sluCaju sprijeCenosti suca Branka lvi¢a, predmeti ¢e se dodijeliti
u rad sutkinji Dijani Jakolis.

Predmeti iz upisnika Kir-t dodjeljuju se u rad sucu Ivanu JuriSicu i sutkinji
Dubravki Skalabrin, a u slu€aju njihove sprijeCenosti, sutkinji Dijani Jakoli$, a u slucaju
sprijeCenosti sutkinje Dijane Jakoli§, sucu Branku Ivicu.

Predmeti iz upisnika Kir 1 dijele se ravnomjerno izmedu sudaca Ivana Jurisica
i Dubravke Skalabrin.

Dezurstva

Sluzbu dezurstva obavljaju suci istrage Branko Ivi¢, Dijana Jakolis, Ivan Jurisi¢
i Dubravka Skalabrin.

Izvan radnog vremena predmeti suca istrage rasporeduju se dezurnom sucu
istrage. Obveza je suca istrage da po zaprimljenom predmetu iz djelokruga poslova
Kv vije¢a, izvan radnog vremena, dakle za vrijeme deZurstva, o istome obavijesti
predsjednika dezurnog Kv vijec¢a.

Uz suce istrage, dezuraju i sluzbenici u svojstvu zapisniCara na nacin da se
dezurstvo izmjenjuje izmedu sluzbenica Tonkice Ujakovi¢, Darije Gasperov i Petre
Bilan, tako da svaka u pravilu dezura po 1/3 mjeseca.

Dezurni vozaci su Vlastimir lvankovi¢ i Branko TopCi€.

Dezurni vozac€ i dezurni sluzbenici, na raspolaganju su kako dezurnim sucima
istrage, tako i deZzurnim ¢lanovima Kv vijeéa.

Raspored deZurstava sudaca istrage, sluzbenika i vozaCa za svaki mjesec
unaprijed odreduje predsjednik Kaznenog odjela, sudac Branko Ivi€.

Suci istrage mogu, radi ekonomicnosti postupka, stranke s podrucja grada
DrniSa i Knina pozivati na roCista u Opc¢inski sud u Sibeniku, Stalnu sluzbu u DrniSu i
Kninu.

1.2. Predmeti iz upisnika K dodjeljuju se u rad sukladno algoritmu za dodjelu
predmeta sustava eSpis sucima:



- lvanu Juri§iéu
- Dubravki Skalabrin

] U slu€aju nemogucénosti postupanja suca lvana JuriSi¢a i sutkinje Dubravke
Skalabrin u nekom od predmeta iz upisnika K, spis ¢e se dodijeliti u rad sutkinji Dijani
Jakoli§, a u slucaju nemogucnosti postupanja sutkinje Dijane Jakolis, sucu Branku
lvicu.

U predmetima iz upisnika K u kojima se sudi u sastavu od dva suca i tri suca
porotnika kao €lan vije¢a sudjelovat ¢e sudac Gradanskog odjela koji u tom predmetu
nije sudjelovao u radu optuznog vije¢a, a sve kako bi se izbjegle situacije da
prvostupanjski predmeti moraju biti delegirani drugim sudovima.

O sudjelovanju u radu K vije¢a suci, ¢lanovi vijeca, trebaju se izvijestiti na
vrijeme, najkasnije 5 dana prije odrzavanja rasprave.

1.3. Predmeti izvanraspravnog vije¢a iz upisnika Kv |, Kv-eu, Kv-eun i Kv-t
dodjeljuju se u rad sucu Ivanu Juriiéu i sutkinji Dubravki Skalabrin, s tim da se
predmeti Kv I, Kv-eu i Kv-eun dodjeljuju sukladno algoritmu za dodjelu predmeta
sustava eSpis, a predmeti iz upisnika Kv-t naizmjeni¢no.

Za sluéaj sprijeGenosti suca Ivana Juri$iéa i sutkinje Dubravke Skalabrin da
sudjeluju u radu na nekom od predmeta iz upisnika Kv I, Kv-eu, Kv-eun i Kv-t, isti ¢e
se dodijeliti u rad sutkinji Dijani Jakoli§, a u slu€aju i njezine sprije€enosti, sucu Branku
lvicu.

1.4. Predmeti izvanraspravnog vije¢a iz upisnika Kv Il dodjeljuju se u rad
sudskim savjetnicama Ivani Simac i Aniti Belak sukladno algoritmu za dodjelu
predmeta sustava eSpis.

U slu€aju nemogucnosti postupanja sudskih savjetnica u nekom od predmetima
iz upisnika Kv Il pod mentorstvom suca Branka lvi¢a, odnosno sutkinje Dijane Jakolis,
iste Ce raditi pod mentorstvom nekog od drugih sudaca Kaznenog odjela koji u istim
predmetima mogu postupati.

Sudske savjetnice Ivana Simac pod mentorstvom suca Branka lvica i Anita
Belak pod mentorstvom sutkinje Dijane Jakoli§ mogu raditi i na predmetima iz upisnika
Kz, Kzm, Kzmp i Kzzd, koji se nalaze u referadama njihovih mentora, a u €iju dodjelu
nece biti uklju¢ene kroz algoritam za dodjelu predmeta sustava eSpis.

Clanovi vije¢a u Kv predmetima su suci Kaznenog odjela, a u sluéaju
nemogucnosti sastavljanja vijeCa iz reda sudaca Kaznenog odjela, isto vijece ¢e se
popunjavati iz reda sudaca Gradanskog odjela.

Izvan radnog vremena uspostavlja se dezurstvo Kv vijeéa, predsjednici Kv
vije€a su sutkinja Nives Nikolac i sudac Branko Ivi¢, s tim da je sutkinja Nives Nikolac
dezurna 2/3 mjeseca, a sudac Branko lvi¢ 1/3 mjeseca, i to u vrijeme kada isti nije
dezurni sudac istrage. U slu€aju sprijeCenosti sutkinje Nives Nikolac i suca Branka
lvica, predsjednik dezurnog Kv vijeéa biti ¢e sutkinje Dijana Jakoli§ ili Dubravka
Skalabrin, odnosno sudac lvan Juri$i¢, u vrijleme kada isti suci nisu dezurni suci istrage.

Clanovi Kv vijeéa su suci Gradanskog odjela.
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Raspored deZurstava predsjednika i ¢lanova Kv vijeéa donosi predsjednica
suda.

1.5. Predmeti optuznog vijeca iz upisnika Kov dodjeljuju se u rad sukladno
algoritmu za dodjelu predmeta sustava eSpis kao predsjednicima vije¢a sucima:

- Branku lviéu
- Dijani Jakolis

U slu€aju nemogucnosti postupanja sudaca Branka Ivi¢a i Dijane Jakoli§ u
nekom od predmeta iz upisnika Kov, isti ¢e se dodijeliti u rad sutkinji Nives Nikolac.

Clanovi optuznih vije¢a su u pravilu suci Gradanskog odjela.
Predmeti iz upisnika Kr dodjeljuju se u rad sucu Branku Iviéu.

1.6. Predmeti iz upisnika Kz i Kz-eu dodjeljuju se u rad sukladno algoritmu za
dodjelu predmeta sustava eSpis, sucima:

- Branku lviéu
- Dijani Jakolis

Suci Branko lvi¢ i Dijana Jakoli§ odreduju se sucima za rad na predmetima
nasilja u obitelji iz upisnika Kz.

U slu¢aju nemoguénosti postupanja suca Branka lvi¢a i sutkinje Dijane Jakoli$
na kojem od predmeta iz upisnika Kz i Kz-eu, te predmeta nasilja u obitelji iz upisnika
Kz, isti predmeti dodijelit ¢e se u rad sutkinji Nives Nikolac.

Predsjednica drugostupanjskog kaznenog vijeca (Kz i Kz-eu vijeéa) u pravilu
je sutkinja Nives Nikolac.

1.7. Predmeti suca izvrSenja iz upisnika Ik I, Ik  ozmz m, Ik lozmz mp i lk | zd
dodjeljuju se u rad sutkinji Nives Nikolac, a u slu€aju sprijeCenosti sutkinje Nives
Nikolac da postupa u nekom od predmeta iz navedenih upisnika, predmet ¢ée se
dodijeliti u rad sucu Branku Iviéu, a u slu€aju sprijeCenosti suca Branka lvic¢a, isti
predmeti dodijelit ¢e se u rad sutkinji Dijani Jakolis.

Predmeti iz upisnika Ikr dodjeljuju se u rad sutkinji Nives Nikolac.

Predmeti iz upisnika Kz I i upisnika Ikz dodjeljuju se u rad sucu Branku lvic¢u, a
Kz | predmeti u kojima je prvostupanjsku odluku donio sudac Branko lvi¢ dodjeljuju se
u rad sutkinji Nives Nikolac.

U slu€aju nemoguénosti postupanja suca Branka Ivi¢a i sutkinje Nives Nikolac
u nekom od predmeta iz upisnika Kz | i Ikz, isti predmeti dodijelit ¢e se u rad sutkiniji
Dijani Jakolis.
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Sudska savjetnica Ivana Simac zaduZuje se za vodenje zapisnika na
sjednicama Kaznenog odjela.

2. 0Odjel za mladez

Suci: Branko lvi¢
Nives Nikolac
Dijana Jakolis
Ivan JuriSi¢
Dubravka Skalabrin

Predsjednica Odjela za mladez je sutkinja Nives Nikolac.
Suci istrage za mladez su Branko Ivi¢, Ivan JuriSi¢ i Dubravka Skalabrin.

2.1. Predmeti iz upisnika Km sukladno algoritmu za dodjelu predmeta sustava
eSpis dodjeljuju se u rad sucima:

- lvanu Juri§ic’:u
- Dubravki Skalabrin

U slu&aju sprijeéenosti suca Ivana Juri$iéa i sutkinje Dubravke Skalabrin da
postupaju u nekom od predmeta iz upisnika Km, isti ¢e se dodijeliti u rad sutkinji Dijani
Jakolis.

2.2. Predmeti iz upisnika Kmp i Kzd sukladno algoritmu za dodjelu predmeta
sustava eSpis dodjeljuju se u rad sucima:

- lvanu Juri§ic’:u
- Dubravki Skalabrin

U slugaju sprijeéenosti suca Ivana Juri$iéa i sutkinje Dubravke Skalabrin da
postupaju u nekom od predmeta iz upisnika Kmp i Kzd, isti ¢e se dodijeliti u rad sutkinji
Dijani Jakolis.

2.3. Predmeti iz upisnika Kim dodjeljuju se u rad sucu Branku Ivi¢u, a u sluc€aju
sprijeCenosti suca Branka lvi¢a da sudjeluje u radu na nekom od predmeta iz upisnika
Kim, takvi predmeti dodijelit ¢e se u rad sutkinji Dijani JakoliS.

2.4. Predmeti iz upisnika Kovm dodjeljuju se u rad sutkinji Dijani Jakolis, a u
slu€aju sprije€enosti sutkinje Dijane Jakoli§ da postupa u nekom od predmeta iz
upisnika Kovm, isti ¢e se dodijeliti u rad sucu Branku lvicu,a u slu€aju sprijeCenosti
suca Branka lvi¢a sutkinji Nives Nikolac.

2.5. Predmeti iz upisnika Kvm dodjeljuju se u rad sucu lvanu JuriSi¢u, a u
slu€aju sprijeCenosti suca Ivana JuriSi¢a da sudjeluje u radu na nekom od predmeta iz
upisnika Kvm, takvi predmeti dodijelit ¢e se u rad sutkinji Dubravki Skalabrin, a u
slugaju sprije¢enosti sutkinje Dubravke Skalabrin, sutkinji Dijani Jakolis.

2.6. Predmeti iz upisnika Krm dodjeljuju se u rad sucu Branku lIvicu.

11



2.7. Predmeti iz upisnika Kzm sukladno algoritmu za dodjelu predmeta sustava
eSpis dodjeljuju se u rad sucu Branku lvicu i sutkinji Dijani Jakoli$, a u slucaju njihove
sprije€enosti da sudjeluju u radu na nekom od predmeta iz upisnika Kzm, takvi
predmeti ¢e se dodijeliti u rad sutkinji Nives Nikolac.

2.8. Predmeti iz upisnika Kzmp sukladno algoritmu za dodjelu predmeta
sustava eSpis dodjeljuju se u rad sucu Branku Ivi¢u i sutkinji Dijani Jakoli§, a u slu¢aju
njihove sprijeCenosti da sudjeluju u radu na nekom od predmeta iz upisnika Kzmp,
takvi predmeti ¢e se dodijeliti u rad sutkinji Nives Nikolac.

2.9. Predmeti iz upisnika Kzzd sukladno algoritmu za dodjelu predmeta sustava
eSpis dodjeljuju se u rad sucu Branku lvi¢u i sutkinji Dijani Jakoli$, a u slu€aju njihove
sprije€enosti da sudjeluju u radu na nekom od predmeta iz upisnika Kzzd, takvi
predmeti ¢e se dodijeliti u rad sutkinji Nives Nikolac.

Predsjednik drugostupanjskog kaznenog vije¢a u predmetima iz upisnika Kzm,
Kzmp i Kzzd u pravilu je sutkinja Nives Nikolac, osim u predmetima u kojima je ista
sutkinja sudac izvjestitelj, a u kojim sluajevima je predsjednik drugostupanjskog
kaznenog vije¢a sudac Branko Ivic.

3. Gradanski odjel

Suci: Maja Skori¢ — referada 12
Goran StoSi¢ — referada 13
Toni Santi¢ — referada 14
Ljudevit Zori€i¢ — referada 20
Ana Jelec-Pecirep — referada 25
lvana Cagi¢ Bréi¢ — referada 28
Jasmina Crni¢ — referada 30
Dubravka Curko Ventri¢ — referada 31
Marta Planci¢ — referada 32

Sudski savjetnici: viSa sudska savjetnica Jasmina Sizgorié — referada 16
sudska savjetnica Franka Curi¢ Mikuli¢in — referada 24 (trenutno
se nalazi na roditeljskom dopustu)

Predsjednik Gradanskog odjela je sudac Goran StosSié.

Zamijenica predsjednika Gradanskog odjela je sutkinja Maja Skoric.

3.1. Predmeti iz upisnika Gz, Gz Ovr, Gz R, Gz Zk i Gz-eu dodjeljuju se u rad
svim sucima Gradanskog odjela, sukladno algoritmu za dodjelu predmeta sustava
eSpis.

Predmeti iz upisnika Gz Ob, Gz Ovr Ob dodjeljuju se u rad samo sutkinjama
Jasmini Crni¢ i Marti Plancic, uz sve ostale drugostupanjske gradanske predmete.
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Vi$a sudska savjetnica Jasmina Sizgorié radit ¢e na predmetima iz upisnika Gz,
Gz Ovr, Gz R, Gz Zk i Gz eu pod mentorstvom suca Gorana StoSi¢a, a sudska
savjetnica Franka Curi¢ Mikuligin, po povratku sa roditeljskog dopusta, radit ée na istim
predmetima pod mentorstvom suca Tonija Santiéa, s tim da savjetnice neée biti
uklju¢ene u dodjelu predmeta kroz algoritam za dodjelu predmeta sustava eSpis.

Rad na drugostupanjskim predmetima (GZ) ustrojava se na nacin da se
uspostavljaju dva Gz vijeca.

Predsjednik vije¢a br. 1 je u pravilu sudac Goran StoSic, a Clanovi vijeca su suci
Ljudevit Zorigi¢, Ana Jele&-Pecirep, Jasmina Crnié i Dubravka Curko Ventri¢.

Predsjednica vijeCa br. 2 je u pravilu sutkinja Maja Skori¢, a ¢lanovi vijeca su
suci Toni Santi¢, lvana Cagié Br&i¢ i Marta Plangi¢.

3.2. Predmeti iz upisnika R1 dodjeljuju se u rad sutkinji Ani Jele¢-Pecirep, a u
slucaju njezine sprijeCenosti da sudjeluje u radu na nekom od predmeta iz upisnika
R1, takvi predmeti ce se dodijeliti u rad sutkinji lvani Caci¢ Brci¢, a u slucaju
sprijeCenosti sutkinje lvane Caci¢ Brci¢, sutkinji Marti Plancic.

3.3. Predmeti iz upisnika Mir dodjeljuju se u rad sucu Toniju Santi¢u, a u slugaju
sprije€enosti suca Tonija Santi¢a da sudjeluje u radu na nekom od predmeta iz
upisnika Mir, takvi predmeti ¢e se dodijeliti u rad sutkinji Maji Skoric.

3.4. Predmeti iz upisnika P, povodom tuzbi na temelju Zakona o radu i Zakona
0 suzbijanju diskriminacije i predmeti iz upisnika za razne gradanske predmete R2
dodjeljuju se u rad svim sucima Gradanskog odjela sukladno algoritmu za dodjelu
predmeta sustava eSpis.

Sudska savjetnica Franka Curi¢ Mikuliin, a do povratka iste sa roditeljskog

dopusta vi$a sudska savjetnica Jasmina Sizgori¢, zaduZuje se za vodenje zapisnika
na sjednicama Gradanskog odjela.

4. Odjel za praéenje europskih propisa i sudske prakse Suda Europske unije
| Europskog suda za ljudska prava
U isti odjel rasporeduju se suci:

- Dubravka Skalabrin (sudac Kaznenog odjela)
- Ljudevit Zori€i¢ (sudac Gradanskog odjela)

i sudske savjetnice:

- sudska savjetnica lvana éi[nac (rasporedena na Kazneni odjel)
- sudska savjetnica Franka Curi¢ Mikuli¢in (rasporedena na Gradanski odjel)

Predsjednik Odjela je sudac Ljudevit ZoriGic.
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5. Odjel za prac¢enje i prouc¢avanje sudske prakse

U isti odjel rasporeduju se suci:
- Toni Santi¢ i Goran Stosié (suci Gradanskog odjela)

Sucu Toniju Santi¢u nacrte odluka dostavljaju svi suci Gradanskog odjela,
a sucu Goranu StoSicu nacrte odluka dostavlja sudac Toni Santic.

- Nives Nikolac i Branko Ivi¢ (suci Kaznenog odjela)

Sutkinji Nives Nikolac nacrte odluka dostavljaju svi suci Kaznenog odjela,
a sucu Branku Ivicu nacrte odluka dostavlja sutkinja Nives Nikolac.

Predsjednik odjela je sudac Toni Santi¢.

[ll. SUDSKE PISARNICE
1. Zajednic¢ka sudska pisarnica
Upraviteljica zajednicke sudske pisarnice: Tonkica Ujakovic¢

Radna zaduzenija:

VrSi nadzor nad radom i upravlja svim posebnim sudskim pisarnicama, skrbi za
pravodobno i uredno obavljanje uredskih poslova, nadzire i koordinira rad voditelja
posebnih sudskih pisarnica, provodi edukaciju i pomaze u radu sluzbenicima pisarnica,
vrSi dnevni raspored poslova i brine se o pravodobnom izvrSavanju poslova i zadataka,
vrSi dnevni raspored zapisni€ara po vijeCima te u suradnji s voditeljem ocjenjuje njihov
rad, organizira izradu pecata i Stambilja, poduzima odgovarajuce radnje za djelotvorni
raspored godi$njih odmora sluzbenika i namjesStenika, vodi nadzor i organizira pravilno
arhiviranje predmeta, upisnika i drugih pomoc¢nih knjiga u op¢i arhiv, te obavlja druge
poslove po nalogu predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave.

Visa referentica : Gorana Matas

Radna zaduZenja:

Upravlja dokumentarnim i arhivskim gradivom, izdvaja spise iz priru¢nog i op¢eg
arhiva po naredbi upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice, vodi Popis izdanih spisa iz
arhiva (Obrazac br. 13) u koji se upisuju svi izdani spisi iz pojedinog arhiva, odlaze
predmete iz pisarnica, na kraju svakog mjeseca provjerava koji spisi nisu dulje vrijeme
vraceni i poduzima potrebno da Sto prije budu vraéeni, spise pohranjene u arhiv slaze
u ormare i police i skrbi o njihovoj zastiti, Cuva arhivsku gradu (pojedini spisi, grupa
spisa, upisnika, pomoc¢nih knjiga) i izdvaja po posebnim propisima o Cuvanju,
prikupljanju i povremenom izdvajanju arhivske grade, kao i po odredbama Sudskog
poslovnika, arhivira spise, brine se o rokovima Cuvanja pojedinih spisa, sreduje
predmete po oznakama, godinama i rednom broju, vrSi sistematizaciju arhivske grade,
navedene poslove provodi kroz sustav eSpisa, te obavlja i druge poslove u sudskoj
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arhivi po nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajednicke
sudske pisarnice

2. Kaznena pisarnica

Uredovno radno vrijeme za primanje stranaka u kaznenoj pisarnici je svaki radni
dan od 07,30 do 11,00 sati u periodu od 01. lipnja do 31. kolovoza, a od 08,00 do 11,30
sati u periodu od 01. rujna do 31. svibnja.

Voditeljica: Darija Gasperov

Radna zaduzZenja:

Neposredno upravlja radom pisarnice i odgovorna je za njezin rad, kontrolira
rad drugih sluzbenika rasporedenih u pisarnici u obavljanju poslova te vodi brigu da se
svi poslovi azurno i uredno izvrSavaju, pregledava i razvrstava dnevnu postu, dnevno
kontrolira upis novih predmeta u sustav eSpisa, osniva spise, zaprima podneske i
evidentira ih u sustavu eSpisa, vodi brigu o kretanju predmeta, o postupanju
sluzbenika po naredbi suca, izdaje potvrde pravomocnosti i ovrSnosti odluka, ovjerava
istovjetnost odluka, daje obavijesti iz upisnika strankama, provodi presignacije spisa,
vodi brigu o upisu redovnih i izvanrednih pravnih lijekova, unosi i ostale podatke u
sustav eSpisa, izraduje potrebne evidencije i izvjeStaje, priprema predmete za otpremu
povodom ulozenih pravnih lijekova, te obavlja i druge poslove po potrebi i po naredbi
predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice.

Visa referentica: Visnja Jurin

Radna zaduzenija:

Zaprima, osniva i arhivira spise iz upisnika Ik I, Ik  ozmz m, Ik  ozmz mp, Ik |
zd, lkz, Kz 1i lkr. U istim spisima zaprima sve podneske i evidentira ih u sustavu eSpis,
vodi brigu o kretanju istih predmeta, izdaje potvrde pravomocnosti, obavlja sve
administrativne poslove potrebne za izvrSenje kazni, izraduje nacrte rjeSenja iz Zakona
o0 izvrSenju kazne zatvora, obavlja stru¢ne poslove oko upuéivanja osudenih osoba na
izdrzavanje kazne zatvora, brine za urednost i azurnost izvrSenja, zamjenjuje
voditeljicu Kaznene pisarnice u njezinoj odsutnosti, te obavlja i druge poslove po
nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajednicke sudske
pisarnice.

Zapisnicari:

Vlatka Horvat (radi sa sutkinjom Nives Nikolac)

Marijana Lokas (radi sa sucem Brankom lviéem i sudskom savjetnicom
lvanom Simac)

Mirjana Skelin (radi sa sutkinjom Dijanom Jakoli§ i sudskom
savjetnicom Anitom Belak)

Antonija Perkov (radi sa sucem Ivanom JuriSi¢em)

Petra Bilan (radi sa sutkinjom Dubravkom Skalabrin)
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Radna zaduzenija:

PiSe po diktatu sudske odluke, zamolnice i druga pismena i prepisuje rukopise
i druge tekstove, piSe po diktatu zapisnike na raspravi, svakodnevno upisuje
dokumente i sve potrebne podatke o svakom spisu u sustav eSpisa te izraduje
jednostavnije dokumente, rasporeduje podneske dostavljene u referadu te ih ulaze u
Spis i unosi u sustav eSpisa, ulaze pristigle dostavnice u spis te vodi brigu da iste budu
priloZzene odgovarajuc¢em spisu i unesene u sustav eSpisa, potpisuje to¢nost otpravka
na otpravcima sudskih odluka, skrbi o urednom rasporedu predmeta po redoslijedu
rada, oznakama i brojevima, otprema spise, sudske odluke, pozive za stranke i
svjedoke i druga pismena, po potrebi fotokopira i skenira pismena i drugu
dokumentaciju, po potrebi zamjenjuje odsutnog zapisni¢ara u drugoj sudskoj referadi,
dezura sa sucem istrage (aktivno, pasivno), skrbi o predmetima iz upisnika Kir-t i Kv-t
koji se vode isklju€ivo u papirnatom obliku, obavlja druge poslove po nalogu suca
odnosno sudskog savjetnika u Ciju je poziciju rasporeden GodiSnjim rasporedom
poslova, te obavlja i druge poslove po potrebi i po naredbi voditelja posebne sudske
pisarnice, upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, ravnatelja sudske uprave i
predsjednika suda.

3. Gradanska pisarnica

Uredovno radno vrijeme za primanje stranaka u gradanskoj pisarnici je svaki
radni dan od 07,30 do 11,00 sati u periodu od 01. lipnja do 31. kolovoza, a od 08,00
do 11,30 sati u periodu od 01. rujna do 31. svibnja.

Voditeljica: Sandra Peran

Radna zaduzenija:

Neposredno upravlja radom pisarnice i odgovoran je za njezin rad, kontrolira
rad drugih sluzbenika rasporedenih u pisarnici u obavljanju poslova te vodi brigu da se
svi poslovi azurno i uredno izvrSavaju, pregledava i razvrstava dnevnu postu, dnevno
kontrolira upis novih predmeta u sustav eSpisa; oshiva spise, zaprima podneske i
evidentira ih u sustavu eSpisa, vodi brigu o kretanju predmeta, o postupanju
sluzbenika po naredbi suca, izdaje potvrde pravomocnosti i ovrSnosti odluka, ovjerava
istovjetnost odluka, daje obavijesti iz upisnika strankama, provodi presignacije spisa,
vodi brigu o upisu redovnih i izvanrednih pravnih lijekova; unosi i ostale podatke u
sustav eSpisa, izraduje potrebe evidencije i izvjesStaje, priprema predmete za otpremu
povodom uloZenih pravnih lijekova, te obavlja i druge poslove po potrebi i po naredbi,
predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice.

Zapisnicari:
Jadranka Belamari¢ - radi sa sucima Tonijem Santiéem, Majom Skori¢, Ivanom

Caci¢ Bréi¢ i Dubravkom Curko Ventri¢, te viSom sudskom savjetnicom Jasminom
Sizgorié.
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Antica Dodig — radi sa sucima Ljudevitom Zoriicem, Goranom StoSi¢em, Anom
Jele¢-Pecirep, Jasminom Crni¢, i Martom Plancié.

Radna zaduzenja:

PiSe po diktatu sudske odluke, zamolnice i druga pismena i prepisuje rukopise
i druge tekstove, piSe po diktatu zapisnike na raspravi, svakodnevno upisuje
dokumente i sve potrebne podatke o svakom spisu u sustav eSpisa te izraduje
jednostavnije dokumente, rasporeduje podneske dostavljene u referadu te ih ulaze u
spis i unosi u sustav eSpisa, ulaze pristigle dostavnice u spis te vodi brigu da iste budu
priloZene odgovaraju¢em spisu i unesene u sustav eSpisa, potpisuje tocnost otpravka
na otpravcima sudskih odluka, skrbi o urednom rasporedu predmeta po redoslijedu
rada, oznakama i brojevima, otprema spise, sudske odluke, pozive za stranke i
svjedoke i druga pismena, po potrebi fotokopira i skenira pismena i drugu
dokumentaciju, po potrebi zamjenjuje odsutnog zapisni¢ara u drugoj sudskoj referadi,
obavlja druge poslove po nalogu suca odnosno sudskog savjetnika u Ciju je poziciju
rasporeden GodiSnjim rasporedom poslova, te obavlja i druge poslove po potrebi i po
naredbi voditelja posebne sudske pisarnice, upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice,
ravnatelja sudske uprave i predsjednika suda.

DODATNA ZADUZENJA POJEDINIH SUDACA | SLUZBENIKA

Osoba za kontakt s Europskom pravosudnom mrezom (EJN) u kaznenim
stvarima je sutkinja Dubravka Skalabrin.

Sudac za povjerljivo savjetovanje-povjerenik za etiku je sudac Ljudevit Zorici¢.

Sluzbenica za informiranje je Dijana Anti¢ (€l. 13. Zakona o pravu na pristup
informacijama (,Narodne novine“ br. 25/13, 85/15 i 69/22)).

Odgovorna osoba za elektroni¢ki unos i azuriranje podataka u SrediSnji registar
drzavne imovine je sluzbenica Dijana Antic.

Kontakt osoba koja ima pravo pristupa E-sustavu za pracenje provedbe
Ustavnog zakona o pravima nacionalnih manijina je sluzbenica Dijana Antic.

Kljuéni korisnik sustava eSpis je sluzbenica Tonkica Ujakovic.

Administratori sustava eSpis su sluzbenici Darija GaSperov i Alen Baranic.
Povjerenik za etiku je sluzbenica Helena Boric.

Sluzbenik za Zastitu osobnih podataka (GPDR) je sluzbenica Tonkica Ujakovic.
Administratori e-Oglasne plo€e su sluzbenici Darija GaSperov i Alen Baranic.
Administratori e-Statistike su sluzbenici Darija Gasperov i Alen Baranic.

Administrator pristupnih podataka je sluzbenik Alen Baranic.
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Za postupanje po Odluci o provedbi postupka jednostavne nabave od strane
pravosudnih tijela zaduzene su sluzbenice Dijana Anti¢ i Martina Zivkovic.

Sluzbena osoba za odrZzavanje registra sudionika na sudu je sluzbenik Alen
Baranic.

Ispitni koordinator — osoba ovlastena za pristup i rad u aplikaciji za drzavni ispit
(ADI sustav) je sluzbenica Dijana Antic.

Sluzbenica zaduzena za skrb i nadzor nad pronadenim ili privremeno oduzetim
predmetima je Darija GaSperov.

Ovlastena osoba za primanje i rjeSavanje prituzbi vezanih za zastitu
dostojanstva (povijerljivi savjetnik) je sluzbenica Tonkica Ujakovic.

Administratori — osobe zaduZene za dodjeljivanje korisni¢kih uloga unutar
decentraliziranog IT sustava za elektroniCku komunikaciju izmedu nadleznih tijela
drzava Clanica Europske unije sukladno revidiranim Uredbama SoD/ToE u gradanskim
i trgovackim stvarima u prekograni¢nim postupcima su: Tonkica Ujakovi¢, Toni-
KreSimir Bugum, Alen Baranic¢ i Sandra Peran.

Za kontrolu odluka prije objave u sustavu ANON zaduZzuju se sudske savjetnice
lvana Simac i Anita Belak u Kaznenom odjelu, te viSa sudska savjetnica Jasmina
Sizgori¢ u Gradanskom odjelu.

Sudska savjetnica Franka Cuvric': Mikuli¢in, a do povratka iste sa roditeljskog
dopusta sudska savjetnica Ivana Simac, zaduzuje se za vodenje zapisnika na
sjednicama sudackog vijec¢a i na sjednicama sudaca Zupanijskog suda u Sibeniku.

RASPORED POSLOVA NAMJESTENIKA

. Sporazumom predsjednika Opcinskog suda u éibenilgu i Zupanijskog suda u
Sibeniku ustrojena je zajedniCka sluzba dostave za potrebe Zupanijskog i Opcinskog
suda u Sibeniku.

1. Vozaci: Branko Topci¢ i Vlastimir lvankovi¢

Radna zaduzenja:

Obavlja sluzbeni prijevoz sluzbenim vozilom predsjednika suda, sudaca i
zaposlenika suda koji ostvaruju pravo na sluzbeni prijevoz, uredno odrzava sluzbeno
vozilo (servisira, registrira, Cisti i dr.), brine o ispravnosti sluZzbenog vozila, vodi
evidenciju putnog radnog lista i putnih naloga i odobrenih troSkova za vozilo, obavlja
dostavu sudskih pismena i poSiljki sluzbenim vozilom za potrebe suda u druga
pravosudna i drzavna tijela, institucije i pravne osobe na podrucju sjedista i izvan
sjediSta suda, obavlja dostavu poSiljki i ostalih pismena unutar suda po svim
ustrojstvenim jedinicama, pomaze kod otpremanja spisa, vodi sve potrebne dostavne
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i vozne evidencije, dezura prema rasporedu dezurstava vozaca, te obavlja i druge
poslove po nalogu predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave.

2. Namjestenik Ill. vrste: Emil Baceli¢

Radna zaduzenja:

Vodi i organizira poslove tekuéeg i investicijskog odrzavanja zgrade i opreme
suda, organizira servisne usluge u sudu radi tekuceg odrzavanja zgrade, postrojenja i
opreme, nadzire obavljanje svih radova i usluga i periodi¢no kontrolira stanje zgrade,
postrojenja, opreme i prijevoznih sredstava, organizira periodi¢na ispitivanja sustava
zastite u sudu i vodi evidenciju o izvrSenim servisima i ispitivanju zastite, vodi brigu o
provodenju svih poslova zastite na radu i zastite od pozZara, evakuacije i spasavanja,
obavlja poslove odrzavanja zgrade i prostorija suda te poduzima potrebne radnje radi
uklanjanja kvarova i vrsi sitnije popravke u zgradi suda, obavlja poslove pri uredenju
prostorija suda, preuzima postanske posiljke i vodi posStansku knjigu otpremljenih spisa
i pismena, obavlja dostavu posiljki, spisa i pismena u uzem dijelu grada, te po potrebi,
na podru€ju cijele zZupanije, obavlja dostavu poSiljki, spisa, dostavnica i ostalih
poSiljaka u sudskoj zgradi, pomaze u razvrstavanju poste i drugih poSiljki u sudskoj
pisarnici, pomaze s prenoSenjem predmeta, lakS§eg namjestaja i opreme, po potrebi
obavlja sluzbeni prijevoz sluzbenim vozilom predsjednika suda, sudaca i zaposlenika
suda koji ostvaruju pravo na sluzbeni prijevoz i dezura prema rasporedu dezurstava
vozaca, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske
uprave i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice ili pisarnice sudske uprave.

3. Namjestenik Il1. vrste - domar: Zlatko Sizgorié

Radna zaduzenija:

Obavlja poslove pri uredenju prostorija suda, obavlja dostavu poSiljki, spisa i
pismena u uzem dijelu grada, te po potrebi, na podrucju cijele zupanije, obavlja
dostavu poSiljki, spisa, dostavnica i ostalih poSiljaka u sudskoj zgradi, pomazZe u
razvrstavanju poste i drugih poSiljiki u sudskoj pisarnici, pomaze s prenoSenjem
predmeta, lakSeg namjestaja i opreme, obavlja manje popravke u zgradi, vodi brigu o
ispravnosti sudskog inventara i opreme, pazi na ispravnost i uporabu protupozarnih
uredaja, ulaze spise u arhiv, brine o ispravnosti svih uredaja i instrumenata u sudu, te
obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave i
upravitelja zajedniCke sudske pisarnice ili pisarnice sudske uprave.

5. Namjestenice IV. vrste - spremacice: Sanja Braica i Natasa Slavica

Radna zaduzenja:

Odrzava CistoCu radnih i sanitarnih prostorija, stubista i hodnika, odrzava Cisto¢u
namjestaja, vrata i prozora i ostale opreme u sudu, skrbi o potroSnom materijalu za
odrzavanje i CistoCu poslova, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda,
ravnatelja sudske uprave, upravitelja zajedniCke sudske pisarnice ili pisarnice sudske
uprave.

Oslobodenje sudaca i sudskih savjetnika od rada:
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. Nives Nikolac: 25% (predsjednica suda) + 10% (predsjednica Odjela za
mladez), + 13% (kao sudac Odjela za praéenje i prou€avanje sudske prakse),
ukupno 48%

2. Toni Santié: 52% (kao sudac Odjela za prac¢enje i prou¢avanje sudske prakse)

+ 15% (zamjenik predsjednice suda), ukupno 67%
3. Goran Stosi¢: 10% (predsjednik Gradanskog odjela) + 10% (mentorstvo), + 6,5
% (kao sudac Odjela za pracenje i proucavanje sudske prakse) ukupno 26,5%
4. Branko lvi¢: 10% (predsjednik Kaznenog odjela) + 10% (mentorstvo), + 6,5 %
(kao sudac Odjela za pracenje i prouavanje sudske prakse) ukupno 26,5%

5. Ljudevit Zori€i¢: 10% (predsjednik Odjela za pracene europskih propisa i
sudske prakse Suda Europske unije i Europskog suda za ljudska prava)

. Dijana Jakoli§: 10% (mentorstvo)

. Jasmina SiZgori¢: 40% (vi$i sudski savjetnik)

. Ivana Simac: 50% (sudski savjetnik)

. Anita Belak: 50% (sudski savjetnik)

O 00~N®
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Suci i sudski savjetnici sukladno ¢l. 25. st. 2. Sudskog poslovnika, mogu u roku
od 3 dana izjaviti prigovor predsjedniku suda na godisnji raspored poslova, a ostali
sluzbenici mogu u istom roku staviti primjedbu na godisnji raspored poslova. Izjavljeni
prigovor odnosno primjedba ne odgadaju primjenu godiSnjeg rasporeda poslova.

DNA:

- Sucima

- Sluzbenicima i namjestenicima

- Administratorima eSpisa

- Ministarstvo pravosuda, uprave i digitalne transformacije Republike Hrvatske
- Vrhovni sud Republike Hrvatske
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