Republika Hrvatska
Opcinski sud u Vukovaru
Vukovar, Zupanijska 31
Ured predsjednika suda

Broj: 5 Su-320/2025-2
Vukovar, 28. studenoga 2025.

Na temelju ¢lanka 30. i ¢lanka 31. u vezi s ¢lankom 10. Zakona o sudovima (NN
28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19, 130/20, 21/22, 60/22, 16/23, 155/23, 36/24,
136/25) te ¢lankom 5. stavak 2. i clankom 22. stavak 3. Sudskog poslovnika (NN 37/14,
49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19,
128/19, 39/20, 47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23, 122/23,
55/24, 136/24), predsjednica suda donosi sljedeci

GODISNJI RASPORED POSLOVA
ZA 2026. GODINU

Ovim Godisnjim rasporedom poslova utvrduje se ustroj Opcinskog suda u
Vukovaru, sa sjediStem u Vukovaru, Zupanijska 31, te podjela poslova koji se obavljaju
u sudu.

Godisnjim rasporedom poslova odreduje se ukupan broj ustrojstvenih jedinica
u sudu, ukupan broj sudaca, sluzbenika i namjestenika, te podjela poslova koji se
obavljaju u sudu.

Godisnjim rasporedom poslova utvrduju se i uvjeti za pravilan rad i poslovanje
suda kao i zamjenik predsjednika suda, glasnogovornik suda, predsjednici sudskih
odjela i njihovi zamjenici, ¢lanovi sudskih odjela, suci pojedinci, predsjednik i zamjenik
predsjednika 1 c¢lanovi optuznog VvijeCa, predsjednik, zamjenik i clanovi
izvanraspravnog vije¢a, suci mentori, sluzbenici - povjerenici za etiku, sluzbenici za
obavljanje poslova u svezi s naplatom sudskih pristojbi, sluZbenici za obavljanje
poslova u vezi s izdavanjem uvjerenja da se ne vodi kazneni ili prekrSajni postupak,
sluzbenici za preuzimanje i predaju poSijaka na posti, sluzbenici voditelji
zemljiSnoknijiznih odjela, sudski administratori, sluzbenici za e-Oglasnu plocu te drugi
sluzbenici za obavljanje poslova iz nadleznosti suda i njihova ovlastenja.

Ustrojstvene jedinice suda su: ured predsjednice, pisarnica sudske uprave,
odjel za upravljanje i razvoj ljudskih potencijala, odjeljak racunovodstvenih poslova,
sudski odjeli (kazneno-prekrSajni odjel i gradanski odjel), sudska pisarnica koja je
podijeljena na viSe ustrojstvenih jedinica (kaznena pisarnica, prekrdajna, parni¢na
pisarnica, izvanparniCna pisarnica, prijam i otprema poste), zemljiSnoknjizni odjel i
odjel pomocéno-tehnickih poslova.

U Opc¢inskom sudu u Vukovaru sudacku duznost obnasa 14 (Cetrnaest) sudaca.
Ukupno zaposlenih je 59 (pedesetdevet) sluzbenika i 6 (Sest) namjestenika.



1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

I. Sudska uprava

Poslovi sudske uprave utvrdeni su Zakonom o sudovima i Sudskim poslovnikom.
Poslove predsjednika suda obavlja — sutkinja Branka Soldo

Predsjednica suda u obavljanju poslova sudske uprave donosi upravne i druge
akte, izdaje naredbe i daje upute u okviru svojih ovlasti, skrbi za pravilne odnose
i postupanje sudaca i drugih zaposlenika prema strankama, drzavnim tijelima i
drugim pravnim osobama te za pravilne odnose medu zaposlenicima suda.
Obavlja nadzor nad urednim i pravodobnim obavljanjem poslova u sudu, skrbi
se o ucinkovitosti suda u rjeSavanju predmeta, sudskih odjela i drugih
ustrojstvenih jedinica u sudu te obavlja i nadzire poslove sudske uprave i sve
druge poslove sukladno Zakonu o sudovima i Sudskom poslovniku.

Zamjenica predsjednice suda — sutkinja Silvia Gretschl-Kajba

Zamjenica predsjednice suda mijenja predsjednicu suda u sluc¢aju sprijecenosti
ili odsutnosti u obavljanju poslova sudske uprave.

Glasnogovornica suda — sutkinja Marija Kurtovic

Glasnogovornica daje obavijesti o radu suda u obliku pisanih i usmenih
priopcenja, konferencija za novinare i neposrednom komunikacijom u skladu sa
Zakonom o sudovima, Sudskim poslovnikom i Zakonom o pravu na pristup
informacijama te prati izvjeStavanje medija o radu suda i kada je to potrebno
trazi objavu ispravka netoCne ili nepotpune informacije.

Povijerljiva savjetnica - Silvia Gretschl-Kajba

Povijerljivi savjetnik zaduzen je za povijerljivo savjetovanje drugih sudaca koji bi
imali dvojbu vezanu uz postupanje prema Kodeksu sudacke etike.

Sluzbenik za informiranje — visi sudski savjetnik - specijalist Tihomir Posavcic

Sluzbenik za informiranje obavlja poslove redovitog objavljivanja informacija,
kao i rjeSavanja pojedinacnih zahtjeva za pristup informacijama i ponovnu
uporabu informacija, unapreduje nacin obrade, razvrstavanja, Cuvanja i
objavljivanja informacija, osigurava neophodnu pomo¢ podnositeljima zahtjeva
sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama.

Sluzbenika za informiranje u slu€aju dulje odsutnosti zamijenit ¢e sudska
savjetnica Sara Brezar.

Informaticki savjetnik — Nikola Vasilek

Informaticki savjetnik obavlja upisivanje podataka u ra¢unalne baze podataka,
upise i jednostavnu obradu te razmjenu elektronickih (digitalnih) dokumenta,
odrzavanje racunalnih sustava i mreza te njihovo upraviljanje, izrada
jednostavnijih programskih rjeSenja, pruZanje manje sloZenih oblika pomocdi
korisnicima informati¢kih resursa (racunala, mreze, programska rjeSenja),
poslovi pripreme, kontrole i distribucije dokumentacije potrebne za djelovanje
informati¢kog sustava i druge poslove po rasporedu predsjednice suda.



1.7.

1.8.

1.9.

2.1.

2.2.

Upraviteljica pisarnice sudske uprave — Kornelija Oreskovi¢

Upraviteljica pisarnice sudske uprave vodi upisnik sudske uprave, obavlja
uredske poslove medunarodne pravne pomoci, vodi evidenciju postavljanja
branitelja po sluzbenoj duznosti, vodi kartoteku i evidenciju svih zaposlenih u
sudu, unosi potrebne podatke u sustav COP-a, vodi evidenciju poziva i
rasporeduje suce porotnike, brine o arhiviranju svih pismena sudske uprave,
obavlja poslove vezane za prijave i odjave djelatnika ustanove i druge poslove
po nalogu predsjednice suda.

Upraviteljicu pisarnice sudske uprave Ce u slu€aju potrebe i dulje odsutnosti
mijenjati Mirela Grgurevic.

Administrativni tajnik predsjednice suda — Mirela Grgurevic

Administrativni tajnik predsjednice suda obavlja poslove u svezi ovjere isprava
namijenjenih u inozemstvu Ov-l (Apostille), organizira primanje stranaka kod
predsjednice suda, obavlja otpremu u predmetima sudske uprave, obavlja
poslove zapisni€ara u sudskoj upravi i uredu predsjednice suda i druge poslove
po nalogu predsjednice suda.

Ovlasteni potpisnici za ovjeru isprava namijenjenih za koristenje u inozemstvu
(Apostille) su sutkinje: Branka Soldo, Silvia Gretschl-Kajba, Buro Drusko i
Ankica Sabo.

II. Odjel za upravljanje i razvoj ljudskih potencijala

Voditelj Odjela za upravljanje i razvoj ljudskih potencijala — Dragica Krvavica

Voditelj Odjela za upravljanje i razvoj ljudskih potencijala organizira i obavlja
stru¢ne poslove u svezi planiranja i upravljanja ljudskim potencijalima u sudu,
provodi analizu radne opterecenosti i priprema prijedlog plana zapoSljavanja,
izraduje izvjeS€a o popunjenosti radnih mjesta, procjenjuje potrebu izobrazbe
sluzbenika, izraduje izvjeSs€a o popunjenosti radnih mjesta i predlaze
odgovarajuce mjere za osiguranje uravnotezene zaposlenosti, obavlja struéne
poslove iz djelokruga sudske uprave u svezi rjie§avanja o pravima, obvezama,
odgovornostima sluzbenika i namjestenika koji proizlaze iz rada i u svezi rada,
izraduje nacrte rjeSenja u upravnim stvarima, priprema i provodi postupke
javnih natjeCaja i internih oglasa za primanje u sluzbu, sudjeluje u izradi
pravilnika i internih akata, prati pravne propise bitne za rad sluzbenika i skrbi za
usavrSavanje sluzbenika u radu, obavlja pravne poslove prilikom pripreme i
provedbe postupka jednostavne ili javne nabave i obavlja druge poslove po
nalogu predsjednice suda.

Referent u Odjelu za upravljanje i razvoj ljudskih potencijala — SnjeZana
Bevanda

Referent u Odjelu za upravljanje i razvoj ljudskih potencijala obavlja opce
administrativne poslove u Odjelu za upravljanje i razvoj ljudskih potencijala, piSe
kratke dopise, vodi evidencije iz djelokruga Odjela, vodi evidenciju o radnom
vremenu zaposlenika, unosi potrebne podatke u sustav COP-a, obavlja poslove



otpreme pismena za Odjel i ured predsjednika i obavlja i druge poslove po
nalogu voditelja Odjela ili predsjednice suda.

[ll. Odjeljak raCunovodstvenih poslova

3. 1. Voditelj Odjeljka raCunovodstvenih poslova — Jasna Salaj

3.2.

Voditelj Odjeljka raCunovodstvenih poslova organizira, rukovodi i nadzire rad
odjela racunovodstvenih poslova. Rukovodi financijskim i materijalnim
poslovanjem i brine o pravilnoj primjeni propisa i o0 namjenskom koristenju
sredstava. Sastavlja prijedlog financijskog plana, izvjeS¢e o prihodima i
izdacima nadleznim ministarstvima, zavrsni racun, te izvjeS¢a Uredu za reviziju.
Vodi evidenciju o odobrenim sredstvima, brine o pravilnom obraCunavanju i
uplaéivanju propisanih doprinosa. Obavlja pregled i nadzor blagajni¢kog
poslovanja i knjigovodstva. Kontrolira obradun pla¢a, organizira rad na
godiSnjem popisu imovine. lzraduje prijedloge za rjeSavanje financijske
problematike, vodi statistiku o placama te vrSi korespondenciju s financijskom
agencijom i druge poslove po nalogu predsjednice suda.

Referenti — Antonija Voc¢anec i Magdalena MadZarac

Referenti obavljaju poslove financijskog knjigovodstva, likvidaciju svih isplatnih
dokumenata, obracun plaée i deZurstva, placanje tekucih izdataka s
jedinstvenog racuna, ¢lanovi su COP tima, vode analiticku evidenciju pologa,
dostavljaju mjese€na i godiSnja izvjeSc¢a, vode knjige ulaznih rauna nabavke,
kapitalne imovine, sitnog inventara, obavljaju placanje iz sredstava za redovnu
djelatnost, poslove blagajnika, obraun i isplatu tro§kova sudaca porotnika,
obraCun kredita i vrSe ovjere, vode izvanproradunsko poslovanje — primanje
gotovine i vrijednosti kao i njihovo izdavanje. Obavljaju i druge poslove po
rasporedu i nalogu predsjednice suda i voditelja odjeljka raCunovodstvenih
poslova.

3.3. Ekonom — Jozef Jarij

4.1

Ekonom vodi knjizenja ulaza i izlaza materijala po karticama, nabavlja potreban
uredski materijal i sitni inventar, ugovara izvrSenje usluga potrebitih popravaka,
opskrbljuje zaposlenike uredskim materijalom, prima potroSni materijal,
inventar, opremu i stvari koje Cine sredstva zajedniCke potroSnje te skrbi o
njihovoj ispravnosti. Obavlja poslove protupozarne zastite te osim poslova u
ekonomatu, obavljat ¢e i poslove za odjeljak raCunovodstvenih poslova i druge
odgovarajuce poslove po nalogu predsjednice suda, odnosno voditelja odjeljka
racunovodstvenih poslova.

IV. Sudski odjel - Kazneno — prekrsajni odjel

U Kazneno - prekrsajni odjel rasporeduju se suci:

1. Sutkinja Branka Soldo — referada broj 13, sutkinja za mladez

Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ZN, 1k-ROD (prema
Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F) te na predmetima iz



upisnika Kmp, Kzd, Kvm, Kovm, Krm i Kim (prema Sifrarniku rad na
predmetima iz grupe A, B, C, F). Radi na prekrSajnim predmetima koji
sukladno PrekrSajnom zakonu ne trpe odgodu izvan redovitog radnog
vremena.

2. Sudac Vlatko Loncar — referada broj 10 L, sudac za mladez

Radi na predmetima iz upisnika K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, 1k-ZN, Ik-ROD (prema
Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F) te na predmetima iz
upisnika Kmp, Kzd, Kvm, Kovm, Krm i Kim (prema Sifrarniku rad na
predmetima iz grupe A, B, C, F). Radi na prekrSajnim predmetima Kkoji
sukladno PrekrSajnom zakonu ne trpe odgodu izvan redovitog radnog
vremena.

3. Sutkinja Marija Kurtovi¢ — referada broj 12 K , sudac za mladez

Radi na predmetima iz upisnika: K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ZN, Ik-ROD (prema
Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F), te na predmetima iz
upisnika: Kmp, Kzd, Kvm, Kovm, Krm i Kim (prema Sifrarniku rad na
predmetima iz grupe A, B, C, F). Radi na prekrSajnim predmetima koji
sukladno PrekrSajnom zakonu ne trpe odgodu izvan redovitog radnog
vremena.

4. Sutkinja Ana SliSkovi¢ - referada broj 11 S, sudac za mladez, predsjednica
kazneno - prekr$ajnog odjela

Radi na predmetima iz upisnika: K, Kv, Kv-eu, Kov, Kr, Ik-ZN, Ik-ROD (prema
Sifrarniku rad na predmetima iz grupe A, B, C, D, E, F) te na predmetima iz
upisnika: Km, Kmp, Kzd, Kvm, Kovm i Krm (prema Sifrarniku rad na
predmetima iz grupe A, B, C, F). Radi na prekrSajnim predmetima Kkoji
sukladno Prekr§ajnom zakonu ne trpe odgodu izvan redovitog radnog
vremena.

5. Sutkinja Ankica Sabo - referada broj 3

Radi na predmetima iz prekrsajnih upisnika Pp, Pp Pom, Pp Przi Pp Pr, na
predmetima izvrSenja prekrsajnih sankcija iz upisnika Pplkp i Pp Ikp-eu, te na
prekrsajnim predmetima koji sukladno PrekrSajnom zakonu ne trpe odgodu
izvan redovitog radnog vremena.

Obavljanje poslova koje sukladno PrekrSajnom zakonu ne trpe odgodu izvan
redovitog radnog vremena osigurat ¢e se tako da je obvezatna pripravnost
sudaca i zapisniara prema unaprijed utvrdenom rasporedu te donesenoj Odluci
o dezurstvu u radne dane izvan redovitog radnog vremena do 20,00 sati, a u
dane tjednog odmora, neradne dane i drzavne blagdane od 8,00 do 20,00 sati.
DeZurstvo je organizirano tako da suci i sluzbenici dezuraju tjedno.

6. Sutkinja Romana Cosié — referada broj R 2 P-J



Radi na predmetima iz prekrsajnih upisnika Pp, Pp Pom, Pp Przi Pp Pr, na
predmetima izvrSenja prekrsajnih sankcija iz upisnika Pplkp i Pp lkp-eu te na
prekrsajnim predmetima koji sukladno PrekrSajnom zakonu ne trpe odgodu
izvan redovitog radnog vremena.

Obavljanje poslova koje sukladno PrekrSajnom zakonu ne trpe odgodu izvan
redovitog radnog vremena osigurat ¢e se tako da je obvezatna pripravnost
sudaca i zapisniara prema unaprijed utvrdenom rasporedu te donesenoj Odluci
o dezurstvu u radne dane izvan redovitog radnog vremena do 20,00 sati, a u
dane tjednog odmora, neradne dane i drzavne blagdane od 8,00 do 20,00 sati.
Dezurstvo je organizirano tako da suci i sluzbenici dezuraju tjedno.

7. Sudac Petar Lali¢ — referada broj 14

4.2

4.3

4.4

Radi na predmetima iz prekr$ajnih upisnika Pp, Pp Pom, Pp Prz i Pp Pr, na
predmetima izvrSenja prekrsajnih sankcija iz upisnika Pplkp i Pp lkp-eu te na
prekrSajnim predmetima koji sukladno Prekr8ajnom zakonu ne trpe odgodu
izvan redovitog radnog vremena.

Obavljanje poslova koje sukladno PrekrSajnom zakonu ne trpe odgodu izvan
redovitog radnog vremena osigurat ¢e se tako da je obvezatna pripravnost
sudaca i zapisniara prema unaprijed utvrdenom rasporedu te donesenoj Odluci
o dezurstvu u radne dane izvan redovitog radnog vremena do 20,00 sati, a u
dane tjednog odmora, neradne dane i drzavne blagdane od 8,00 do 20,00 sati.
DeZurstvo je organizirano tako da suci i sluzbenici dezuraju tjedno.

U Kazneno-prekrSajnom odjelu za pracenje sudske prakse te pracenje
europskih propisa i sudske prakse Europske unije i Europskog suda za ljudska
prava odreduje se sudac Vlatko Loncar.

Svi suci Kazneno-prekrsajnog odjela: Marija Kurtovi¢, Vlatko Lonc&ar, Branka
Soldo, Ana Sligkovié, Ankica Sabo, Romana Cosi¢ i Petar Lali¢, te zapisni¢ari
rasporedeni u referade sudaca Kazneno-prekrsajnog odjela odreduju se za rad
u predmetima nasilja u obitelji.

Poslove deZurstva vezano za postupanje u slu€aju uhi¢enja okrivljenika u
smislu Clanka 107. toCka 4. Zakona o kaznenom postupku/08 obavljat ¢e suci i
zapisniCari Kazneno-prekr$ajnog odjela izvan redovnog radnog vremena, u
dane tjednog odmora, neradne dane i drzavne blagdane tako da je obvezna
pripravnost sudaca i zapisni€ara prema unaprijed utvrdenom rasporedu te
donesenoj Odluci o dezurstvu u dane tjednog odmora, neradne dane i drzavne
blagdane od 7,00 do 7,00 sati sljedeceg dana, a dezurstvo je organizirano tako
da suci i sluzbenici dezuraju tjedno.

4.5. Optuzna i kaznena vije¢a

Optuzna vijecéa Cine predsjednik vijec¢a i ¢lanovi vijeéa

Utvrduju se sljedecéa optuzna vijeca:



1. Optuzno vije¢e Lon¢ar — OV — 10 L — predsjednik vije¢a Vlatko Loncar

2. Optuzno vije€e Sliskovi¢c — OV- 11 S — predsjednica vijeca Ana SliSkovic¢
3. Optuzno vije¢e Kurtovi¢ — OV — 12 K — predsjednica vije¢a Marija Kurtovi¢
4. Optuzno vijeCe Soldo — OV - 13 — predsjednica vijeca Branka Soldo

Utvrduju se sljedeéa kaznena vijeca:

1. Kazneno vijece 10 L — sudac Vlatko Lonc¢ar
2. Kazneno vije¢e 11 S — sutkinja Ana SliSkovic¢
3. Kazneno vijece 12 K - sutkinja Marija Kurtovi¢
4. Kazneno vije¢e 13 — sutkinja Branka Soldo

U slucaju potrebe u radu vije¢a mogu sudjelovati i parnicni suci.

4.6. ViSa struCna savjetnica - specijalist suda za mladez — Elvira Vidakovi¢

4.7.

4.8.

U kaznenim predmetima prema maloljetnicima na sjednici vijeca ili na raspravi
daje struéno misljenje o vrsti maloljetni¢ke sankcije koju bi bilo opravdano izredi,
prikuplja podatke o uspjesSnosti izvrSavanja odgojnih mjera, daje misljenje vijecu
za mladez o potrebi obustave ili zamjene izreCene odgojne mjere (Clanak 43.
Zakona o sudovima za mladez). U kaznenim predmetima prema mladim
punoljetnicima daje stru¢no misljenje o svrhovitosti primjene maloljetnickih
sankcija prema istima (€lanak 110. Zakona o sudovima za mladez). U kaznenim
i prekrSajnim predmetima protiv odraslih pocinitelja kaznenih djela na Stetu
djece (istrazni postupak, glavna rasprava), pruza struénu pomo¢ sucu kod
ispitivanja djeteta kao svjedoka (Clanak 292. stavak 1. i 2. Zakona o kaznenom
postupku/08 i ¢lanak 115. stavak 2. i ¢lanak 116. stavak 3. Zakona o sudovima
za mladez). Obavlja i druge poslove prema uputi sudaca za mladez.

Mentor vjezbenicima

Sutkinja Marija Kurtovi¢ odreduje se za suca mentora sudackim vjezbenicima i
vjezbenicima s drugih javnopravnih tijela koje imaju obvezu provesti dio stru¢ne
prakse u sudu.

Oslobodenja od sudacke norme

Sutkinji Branki Soldo kao predsjednici suda pripada pravo na oslobodenje od
rada na sudskim predmetima (oslobodenje od sudacke norme) u visini od 25%.

Sutkinji Ani Sliskovi¢ kao predsjednici Kazneno-prekrSajnog odjela pripada
pravo na oslobodenje od rada na sudskim predmetima (oslobodenje od sudacke
norme) u visini od 10%.

Sutkinji Mariji Kurtovi¢ kao mentoru sudackim vjezbenicima i vjezbenicima s
drugih javnopravnih tijela koje imaju obvezu provesti dio struéne prakse u sudu,
umanijit ¢e se sudacka duznost u visini od 12% u tijeku kalendarske godine,
odnosno odgovarajuci dio tog postotka razmjerno razdoblju u kojem traje
mentoriranje.

Sutkinji Mariji Kurtovi¢ kao glasnogovornici suda pripada pravo na oslobodenje
od rada na sudskim predmetima (oslobodenje od sudacke norme) u visini od
3% .



4. 9.

4.10.

4.11.

5.1.

Sucu Vlatku Lon¢aru pripada pravo na oslobodenje za pracenje sudske prakse
te pracenje europskih propisa i sudske prakse Europske unije i Europskog suda
za ljudska prava u visini od 6% sukladno Clanku 8. stavku 3.Okvirnih mjerila za
rad sudaca.

Sjednice Kazneno-prekrs§ajnog odjela

Sjednice Kazneno-prekrdajnog odjela odrzavat ¢e se prema potrebi, a najmanje
jednom u tri mjeseca po prethodnoj obavijesti predsjednika Kazneno-
prekrsajnog odjela.

Evidencija podataka o kvaliteti rada sudaca

Evidenciju podataka o kojima ovisi utvrdivanje kvalitete rada sudaca prikuplja,
vodi i objavljuje predsjednik Kazneno-prekrsajnog odjela sutkinja Ana SliSkovic¢
sukladno ¢lanku 9. Metodologije ocjenjivanja obnasanja sudacke duznosti.

Komisija za unistenje oduzetih predmeta
U Komisiju za uniStenje oduzetih predmeta imenuju se:

1. Marija Kurtovi¢ — sutkinja, predsjednik komisije
2. Jasminka Sabanovi¢ — upisni¢ar kaznene pisarnice, ¢lan komisije
3. Darko Marijanovi¢ — namjestenik, ¢lan komisije.

Kazneni predmeti za uniStenje oduzetih predmeta dostavljaju se Komisiji kroz
sustav eSpis u referadu CD-a.

V. Sudski odjel - Gradanski odjel

U Gradanski odjel rasporeduju su suci:
1. Sudac Buro Drusko - referada broj 6

Radi na predmetima iz upisnika: P, PIl, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Mir
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe B, C, D,
E, F, G, H, I) te predmete iz upisnika: R1, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv
vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, D, F, G), predmete iz
upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, (prema Sifrarniku - naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe A, B, C), predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o
dozivotnom uzdrzavanju, ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju i sklapanje
sudske nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz
grupe G) te ¢e obavljati poslove zemljiSnoknjiznog suca u predmetima u
kojima je odredeno postupanje zemljiSnoknjiznog suca.

2. Sudac lvica GrubiSi¢ - referada broj 9

Radi na predmetima iz upisnika: P, Pl, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Mir
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi ha predmetima iz grupe B, C, D,
E, F, G, H, |) te predmete iz upisnika: R1, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv
vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, D, F, G), predmete iz
upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, (prema Sifrarniku - naziv vrste spora radi na
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predmetima iz grupe A, B, C), predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o
dozivotnom uzdrzavanju, ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju i sklapanje
sudske nagodbe (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz
grupe G) te ¢e obavljati poslove zemljiSnoknjiznog suca u predmetima u
kojima je odredeno postupanje zemljiSnoknjiznog suca.

. Sutkinja Marija Knezevi¢ Karamijatovi¢ - referada broj 4K

Radi na predmetima iz upisnika: P, Pl, Pn, Psp, Ps, Pr, Povrv, P-eu, Mir
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe B, C, D, E,
F, G, H, I) te predmete iz upisnika: R1, R1-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste
spora radi na predmetima iz grupe A, B, D, F, G), predmete iz upisnika Ovr,
Ovrv, Ovr-eu, (prema Sifrarniku - naziv vrste spora radi na predmetima iz
grupe A, B, C), predmete iz upisnika R2 — ovjera ugovora o dozivotnom
uzdrzavanju, ugovora o dosmrtnom uzdrZzavaniju i sklapanje sudske nagodbe
(prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe G) te ¢e
obavljati poslove zemljiSnoknjiznog suca u predmetima u kojima je odredeno
postupanje zemljiSnoknjiznog suca.

Obiteljski odjel

Unutar Gradanskog odjela osnovan je Obiteljski odjel za postupanje u
predmetima prema zakonu kojim se ureduju obiteljski odnosi.

U Obiteljski odjel rasporeduju se suci:

4.

5.

6.

Sutkinja Sanja Vrabec-Vranci¢ — referada broj 5, predsjednica Gradanskog
odjela

Radi na predmetima iz upisnika, P Ob, (prema Sifrarniku — naziv vrste spora
radi na predmetima iz grupe A), predmete iz upisnika R1 Ob, (prema
Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe C) i predmetima
iz upisnika Ovr Ob.

Sutkinja Silvia Gretschl-Kajba - referada broj 2

Radi na predmetima iz upisnika, P Ob, (prema Sifrarniku — naziv vrste spora
radi na predmetima iz grupe A) te predmete iz upisnika R1 Ob, (prema
Sifrarniku — naziv vrste spora, radi na predmetima iz grupe C) i predmetima
iz upisnika Ovr Ob.

Sutkinja Marija Juri¢ - referada broj 2 P-J

Radi na predmetima iz upisnika P Ob (prema Sifrarniku — naziv vrste spora
radi na predmetima iz grupe A), predmetima iz upisnika R10b (prema
Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe C) i predmetima
iz upisnika Ovr Ob.



7. Sutkinja Mirta Paukovic¢ - referada broj 8 P

Radi na predmetima iz upisnika P Ob (prema Sifrarniku — naziv vrste spora
radi na predmetima iz grupe A), predmetima iz upisnika R10b (prema
Sifrarniku — naziv vrste spora radi na predmetima iz grupe C) i predmetima
iz upisnika Ovr Ob.

5.3. Evidencija podataka o kvaliteti rada sudaca

Evidenciju podataka o kojima ovisi utvrdivanje kvalitete rada sudaca prikuplja,
vodi i objavljuje predsjednica Gradanskog odjela sutkinja Sanja Vrabec-Vrancic
sukladno Clanku 9. Metodologije ocjenjivanja obnasanja sudacke duznosti.

5.4. Struéni savjetnik — psiholog Darija Golubi¢

Strucni savjetnik — psiholog pomaze sucima u radu u stru¢nim stvarima u kojima
su potrebna stru¢na znanja prilikom rjeSavanja predmeta prema zakonu kojim
se ureduju obiteljski odnosi, po potrebi daje misljenje u konkretnim pitanjima u
sudskim predmetima koji uklju€uju odlu€ivanje o pravima maloljetnog djeteta,
koordinira rad sudaca i institucija koje sudjeluju u predmetima kojima se ureduju
obiteljski odnosi, priprema dijete za razgovor sa sucem u situacijama kada dijete
pristupa sudu radi pribavljanja misljenja djeteta u postupcima u kojima se
odlucuje o nekom djetetovom pravu ili interesu, a po potrebi i nazoci razgovoru
djeteta sa sucem, pomaze sucu u postupcima mirenja proizislih iz predmeta
kojima se wureduju obiteljski odnosi i druge poslove po nalogu
predsjednice suda.

8. Visi sudski savjetnik — specijalist - Tihomir Posavci¢, referada broj 7 P, sudac
mentor Ivica GrubiSi¢

Radi na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, (prema Sifrarniku — naziv
vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika
Sp u provodenju jednostavnog postupka steCaja potroSaca, na predmetima iz
upisnika R2, Pom i Pom-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe E, G) osim predmeta ovjere ugovora o dozivotnom
uzdrzavanju, ugovora o dosmrtnom uzdrzavanju i sklapanja sudske nagodbe)
te na ostavinskim predmetima iz upisnika O po prigovorima na rjeSenja o
nasljedivanju ili u kojima javni biljeznik prema Zakonu o nasljedivanju ne moze
postupati zbog postojanja spora te ostavinskim predmetima u kojima je
potrebno donijeti rieSenje o naknadno pronadenoj imovini osim onih predmeta
u kojima su postupali javni biljeznici (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi
na predmetima iz grupe A).

9. Sudska savjetnica — Sara Brezar, referada 15 B, sudac mentor Marija Knezevi¢
Karamijatovié¢

Radi na predmetima iz upisnika Ovr, Ovrv, Ovr-eu, (prema Sifrarniku — naziv
vrste spora radi na predmetima iz grupe A, B, C), na predmetima iz upisnika
Sp u provodenju jednostavnog postupka steCaja potroSaca, na predmetima iz
upisnika R2, Pom i Pom-eu (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi na
predmetima iz grupe E, G) osim predmeta ovjere ugovora o dozivotnom
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uzdrzavanju, ugovora o dosmrthom uzdrzavanju i sklapanja sudske nagodbe)
te na ostavinskim predmetima iz upisnika O po prigovorima na rjeSenja o
nasljedivanju ili u kojima javni biljeznik prema Zakonu o nasljedivanju ne moze
postupati zbog postojanja spora te ostavinskim predmetima u kojima je
potrebno donijeti rjieSenje o naknadno pronadenoj imovini osim onih predmeta
u kojima su postupali javni biljeznici (prema Sifrarniku — naziv vrste spora radi
na predmetima iz grupe A).

U Gradanskom odjelu za pracenje sudske prakse te pracenje europskih propisa
i sudske prakse Europske unije i Europskog suda za ljudska prava odreduje se
sutkinja Mirta Paukovic.

Mentor vjezbenicima

Sutkinja Marija Juri¢ odreduje se za suca mentora sudackim vjezbenicima i
vjezbenicima s drugih javnopravnih tijela koje imaju obvezu provesti dio stru¢ne
prakse u sudu.

Oslobodenja od sudacke norme

Sutkinji Silvii Gretschl-Kajba kao zamjenici predsjednice suda pripada pravo na
oslobodenje od rada na sudskim predmetima (oslobodenje od sudacke norme)
u visini od 15%.

Sutkinji Sanji Vrabec-Vranc€i¢ kao predsjednici Gradanskog odjela pripada
pravo na oslobodenje od rada na sudskim predmetima (oslobodenje od sudacke
norme) u visini od 10%.

Sucu lvici Grubi$icu, mentoru sudskom savjetniku Tihomiru Posavcicu, pripada
pravo na oslobodenje od rada na sudskim predmetima (oslobodenje od sudacke
norme) u visini od 10%.

Sutkinji Mirti Paukovi¢, kao sucu za pracenje i prou¢avanje sudske prakse i
pracenje europskih propisa i sudske prakse Europske unije i Europskog suda
za ljudska prava pripada pravo na oslobodenje od rada na sudskim predmetima
(oslobodenje od sudacke norme) u visini od 7% sukladno ¢lanku 8. stavku 3.
Okvirnih mjerila za rad sudaca.

Sutkinji Mariji Knezevi¢ Karamijatovi¢, mentoru sudskoj savjetnici Sari Brezar,
pripada pravo na oslobodenje od rada na sudskim predmetima (oslobodenje od
sudacke norme) u visini od 10%.

Sutkinji Mariji Juri¢ kao mentoru sudackim vjeZbenicima i vieZbenicima s drugih
javnopravnih tijela koje imaju obvezu provesti dio stru¢ne prakse u sudu, umanijit
Ce se sudacka duznost u visini od 12% u tijeku kalendarske godine, odnosno
odgovarajuci dio tog postotka razmjerno razdoblju u kojem traje mentoriranje.

Sjednice gradanskog odjela

Sjednice Gradanskog odjela odrzavat ¢e se prema potrebi, a najmanje jednom
u tri mjeseca po prethodnoj obavijesti predsjednice Gradanskog odjela.
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Svi suci i sudski savjetnici Gradanskog odjela dostavu pismena sa ¢lanicama
Europske unije kao i izvodenje dokaza sukladno primjeni preinacene Uredbe o
dostavi pismena (Uredba EU 2020/1784 ili SoD) i preinaCene Uredbe o
izvodenju dokaza (Uredba EU 2020/1783 ili ToE) obavljat ¢e putem
decentraliziranog IT sustava sukladno navedenim Uredbama SoD/ToE u
gradanskim i trgovackim stvarima.

VI. ZemljiSnoknjizni odjel

ZemljiSne knjige vode se u ZemljiSnoknjiznom odjelu u Vukovaru i

ZemljiSnoknjiznom odjelu u lloku pod neposrednim nadzorom voditelja
ZemljiSnoknijiznih odjela.

Voditeljica ZemljiSnoknjiznog odjela — ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Il. vrste
- Vesna Hodnik

Kao ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti koji obavljaju poslove u svezi s clankom

109.a Zakona o zemljiSnim knjigama rasporedeni su:

1. Senka IvancCi¢ — ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Il. vrste, zamjenica
voditeljice ZemljiSnoknjiznog odjela

2. Marica Dikoni¢ — ovlasteni zemljiSnoknijizni referent Ill. vrste

Andrijana Pavli¢i¢ — ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Ill. vrste

4. Zdravka Colak — ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Ill. vrste

w

U ZemljiSnoknjizni odjel suda na poslove zapisniCara rasporeduje se
Jasenka Bozi¢ — zapisnicar.

6.3. ZemljiSnoknijizni odjel u lloku

Kao ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti koji obavljaju poslove u svezi s ¢lankom
109.a Zakona o zemljiSnim knjigama rasporedeni su:

1. Vesna Kevi¢ - voditelica ZemljiSnoknjiznog odjela u lloku, ovlasteni
zemljignoknjizni referent I1. vrste koju u odsutnosti zamjenjuje Ivana Zeravica

2. lvana Zeravica — ovlasteni zemljisnoknjizni referent Ill. vrste

3. Mirela Kaku¢ka — zemljiSnoknjizni referent IIl. vrste

ZemljiSnoknjizni referent priprema nacrte rieSenja za ovlastene zemljiSnoknjizne
referente, verificira, radi u EOP-u i na primanju stranaka.

6.4. Sjednice ZemljiSnoknjiznog odjela

Sjednice ZemljiSnoknjiznog odjela odrzavat ¢e se prema potrebi, a najmanje
jednom u tri mjeseca po prethodnoj obavijesti voditeljice ZemljiSnoknjiznog
odjela.
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VII. SUDSKA PISARNICA

Sudska pisarnica podijeljena je na viSe posebnih pisarnica i to: kaznenu
pisarnicu, prekrSajnu pisarnicu, parni¢nu pisarnicu i izvanparni¢nu pisarnicu,
koje pisarnice obavljaju uredske poslove u sudu u skladu s odredbama Sudskog
poslovnika, Pravilnika o radu u sustavu eSpis. Radom sudske pisarnice upravlja
upravitelj zajedniCke sudske pisarnice koji skrbi za pravodobno i uredno
obavljanje svih uredskih poslova.

Upravitelj zajednicke sudske pisarnice - Tomislav Lukavski.

Upravitelj sudske pisarnice skrbi o urednom i pravodobnom obavljanju uredskih
poslova u sudu, organizira rad u kaznenoj, prekr$ajnoj, parni¢noj i
izvanparni¢noj pisarnici. Nadzire unos podataka iz podru¢ja kaznene,
prekrsajne, parni¢ne i izvanparni¢ne pisarnice u sustav eSpis, usporeduje upise
sa podacima i to€noSc¢u u spisima, obavlja nadzor nad pravilnom primjenom
odredaba Sudskog poslovnika, te pravilnom obavljanju poslova na pojedinom
radnom mjestu, daje upute za otklanjanje uofenih nedostataka, osobno
odgovara predsjednici suda za ispravnost, urednost i azurnost svih upisnika,
samostalno prema ukazanoj stvarnoj potrebi rasporeduje zaposlenike sudske
pisarnice i administrativne referente — sudske zapisni€are, tromjese¢no i prema
potrebi izraduje statistiCka izvjeS¢a, prati provedbu odredbi Sudskog poslovnika
i svih propisa iz navedenog podruCja rada, predlaze predsjednici suda
organizacijske i druge izmjene u cilju postizanja odgovarajuce azurnosti u radu
i druge odgovarajuce poslove po nalogu predsjednice suda.

Prijam i otprema poste

Na poslove referenta za prijam i otpremu poste rasporeduju se Franjo
DragicCevic, kojeg ¢e u slu€aju potrebe zamjenjivati lvica Salamon.

Referent za prijam i otpremu poSte obavlja poslove zaprimanja podnesaka i
spisa koje stranke predaju neposredno ili su sudu dostavljene postom na nacin
propisan Sudskim poslovnikom, daje upute strankama u svezi urednosti
podnesaka i nepotpunosti pismena, nedovoljnog broja primjeraka, priloga i
prijepisa za sud i stranke, nedostatak adresa, upozorava na pla¢anje pristojbe i
slicno, zaprimljene podneske skenira i dostavlja u odredene pisarnice obavlja
poslove otpreme sudske poste putem otpremne knjige za postu, razvrstava
podneske, dostavnice i povratnice prema vrstama upisnika i dostavlja ih na
daljnju obradu i druge poslove po nalogu predsjednice suda, odnosno
upravitelja zajedniCke sudske pisarnice.

Kaznena pisarnica

Voditelj kaznene pisarnice je Jasminka Latkovi¢ koju u odsutnosti zamjenjuje
Jasminka Sabanovié.
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Upisnicari su:

1. Jasminka Sabanovi¢
2. Nedjeljka Sipo$

Upisni¢ar Nedelika Sipo$ ¢e raditi na izdavanju uvjerenja o nekaznjavanju i
voditi evidenciju naplate novC€anih kazni, troSkova kaznenog postupka i
oduzimanja imovinske koristi. Imenovanu ¢e u slu¢aju odsutnosti zamjenjivati
sluzbenice kaznene pisarnice.

Parni¢na pisarnica

Voditelj parni¢ne pisarnice je Alena Mati¢, koju u odsutnosti zamjenjuje lvan
Pivic.

Upisnicari su:

1. Ivan Pivi¢
2. Jela Vuli¢

|zvanparni€na pisarnica

Voditelj izvanparniéne pisarnice je Melita Zulj, koju u odsutnosti zamjenjuje
Jadranka Brajko.

UpisniCari su:

1. Jadranka Brajko
2. Dragica Prskalo

Voditelj posebne sudske pisarnice rukovodi radom pisarnice i nadzire rad
administrativnih referenata — upisniara, uvodi nove predmete u upisnike u
elektronskom obliku i unosi druge podatke u sustav e-Spis, obraduje spise po
pravnim lijekovima, vodi kontrolu naplate sudskih pristojbi, daje informacije
strankama u vezi sa spisima telefonski, elektroniCkom postom i u pisanom
obliku, osobno odgovara predsjednici suda za ispravnost, urednost i azurnost
pojedine pisarnice, vodi evidenciju sluzbenika na radu, o svim uoCenim
pojavama odmah izvjeScuje upravitelja zajedniCke sudske pisarnice i druge
odgovarajuce poslove po nalogu predsjednice suda odnosno upravitelja sudske
pisarnice.

Upisnic€ar obavlja poslove upisa podnesaka i drugih pismena koje se odnose na
spis, upisivanja podataka iz spisa u propisane upisnike i pomoc¢ne knjige,
odnosno sustav eSpis, otprema pismena, osniva spise sa obradom potrebnih
podataka na omotu spisa, vodi evidenciju o kretanju spisa, vrSi spajanje,
razdvajanje i prilaganje spisa, ulaZe povratnice i dostavnice, obraduje spise po
isteku iz kalendara i dostavlja ih na rjeSavanje, sastavljaju sluzbene biljeSke,
obavlja evidenciju naplate sudskih pristojbi i troSkova postupka, ulaze spise,
obavlja prijem stranaka iz podru¢ja pojedine pisarnice i daje potrebne
informacije u svezi predmeta, telefonski, elektronickom postom i u pisanom
obliku i druge odgovarajuce poslove po nalogu predsjednice suda odnosno
voditelja posebne sudske pisarnice.
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Prekrsajna pisarnica
Voditelj pisarnice je Marija Taka¢ koju u odsutnosti zamjenjuje Zorana Jankovic.

Voditelj prekrSajne pisarnice rukovodi radom  pisarnice i nadzire rad
administrativnih referenata — upisni€ara pisarnice, i sudskih referenata za
izvrSenje prekrsajnih kazni, uvodi nove predmete u upisnike u elektronskom
obliku i unosi druge podatke u sustav eSpis, obraduje spise po pravnim
lijekovima, vodi kontrolu naplate prekrsajnih kazni i prekrSajnih troskova, vodi
skrb o oduzetim predmetima u prekrSajnom postupku, osobno odgovara
predsjednici suda za ispravnost, urednost i azurnost prekrSajne pisarnice,
prikuplja statistiCke podatke i izraduje potrebna statistiCka izvjeS¢a, o svim
uoCenim pojavama odmah izvjeScuje upravitelja zajedniCke sudske pisarnice,
te obavlja i druge odgovarajuce poslove po nalogu predsjednika/ce suda
odnosno upravitelja sudske pisarnice.

UpisnicCar je
- Zorana Jankovic.

UpisniCari obavljaju poslove upisa predmeta u upisnike i pomoc¢éne knjige, prate
kretanje predmeta tijekom prekrSajnog postupka, zaprimaju sva pismena i
podneske koji se odnose na prekrSajne postupke, primitak istih unose u sustav
eSpisa, prikupljaju podatke za izradu statistickih izvjeS¢a po potrebi vr§e SPK,
PE, RNK, EOM, ZZNO obradu, obavljaju poslove otpremanja sudskih poSiljki i
ostale poslove sukladno Sudskom poslovniku i Pravilniku o radu u sustavu
eSpisa.

Marija Takac - osim poslova voditelja prekrSajne pisarnice radit ¢e na izdavanju
uvjerenja da se ne vodi prekr$ajni postupak.

Imenovanu ¢e u odsutnosti na poslovima izdavanja uvjerenja da se ne vodi
prekrsajni postupak zamjenjivati sluzbenici prekrsajne pisarnice.

Sudski referenti za izvrSenje prekrSajnih kazni su:

1. Alen Bainrauch
2. Sandra Miljak

Sudski referent za izvrSenje prekrsajnih kazni obavlja poslove izvrSenja odluka
ovog suda te izvr8enja odluka drugih prekrsajnih sudova ili drugih drzavninh tijela,
iz upisnika Pp-lkp, predmete iz upisnika Ikp-eu, te ostale poslove po nalogu
suca izvrdenja i voditeljice prekrdajne pisarnice sukladno Sudskom poslovniku i
Pravilniku o radu u sustavu eSpis.

Sudska arhiva
Poslove sudske arhive obavljat Ce:

- Josip Simunovié — arhivar, kojeg u odsutnosti zamjenjuje Ivan Pivié.



7.8.

7.9.

Arhivar obavlja poslove ¢uvanja arhivske grade, ulaze spise iz priru¢nog arhiva
u op¢i arhiv te ih po nalogu ovlastenog sluzbenika izdvaja iz op¢e arhive, vodi
popis izdanih spisa iz arhive putem aplikacije e-Spisa, obavlja poslove oko
izlu€ivanja arhivske grade sukladno odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika
o ¢uvanju arhivske grade, radi na fotokopirnom aparatu, obavlja i druge poslove
odredene Sudskim poslovnikom te po nalogu predsjednice suda ili upravitelja
sudske pisarnice.

Poslove arhive u zemljiSnoknijiznim odjelima obavljaju zemljiSnoknjizni referenti
uz nadzor voditelja.

Sudski referenti za ovrhu

Poslove sudskog referenta za ovrhu obavljat ¢e
1. Luca Lesi¢

2. lvica Salamon

Sudski referent za ovrhu provodi ovrSne radnje po nalogu ovr$nog suca ili
sudskog savjetnika sukladno Ovr§nom zakonu i Sudskom poslovniku, priprema
spise u postupku ovrhe, obavlja zapisniCarske poslove vezane za rad na
ovrsnim predmetima, neposredno poduzima pojedine radnje u ovrSnom
postupku, sve administrativne radnje provodi kroz sustav eSpis, izvjeS¢uje Ured
predsjednice o zakazanim ovrSnim radnjama jednom mjesecno, o izlasku na
teren obavjeStava Ured predsjednice suda, prema potrebi pomazZe u
izvanparni¢noj pisarnici, zamjenjuje sluzbenika prijemu poste, te obavlja i druge
poslove po nalogu predsjednice suda, odnosno upravitelja sudske pisarnice.

Napomena: Svi sluzbenici mogu se tijekom godine zbog potrebe posla i pune
zaposlenosti sluzbenika privriemeno rasporediti i na druge administrativhe
poslove na ispomo¢ bezizmjene GodiSnjeg rasporeda poslova, a prema nalogu
upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice ili predsjednice suda.

Raspored zapisnic¢ara u tijelima sudbene vlasti

U sudske referade i referada sudskih savjetnika Opc¢inskog suda u Vukovaru
rasporeduju se - zapisnicari:

Sutkinja Silvia Gretschl - Kajba — ref. 2 — zapisniCar Ankica Sablji¢

Sutkinja Marija Juri¢ — ref. 2 P-J — zapisni€ar Marijana KreSic¢

Sutkinja Ankica Sabo — ref. 3 — zapisnic¢ar Tatjana Stipak

Sutkinja Marija Knezevi¢ Karamijatovi¢ - ref. 4K — zapisni¢ar Mirjana
Svaganovié

Sutkinja Sanja Vrabec-Vranci¢ — ref. 5 — zapisni¢ar Nada Topi¢

Sudac Duro Drusko — ref. 6.- zapisni¢ar Dina BoSnjak

Sudac lvica Grubisi¢ — ref. 9 — zapisni¢ar Kata Vujakovi¢

Sudac Vlatko Loncar - ref. 10L — zapisni¢ar Marija Drljepan
Sutkinja Ana SliSkovi¢ — ref. 11 S — zapisni€ar Nikolina Urukalovi¢
10 Sutkinja Marija Kurtovi¢ - ref. 12K — zapisni€ar Kristina Goreta

11. Sutkinja Branka Soldo — ref. 13 — zapisni€ar Petra Ujvari

12. Sutkinja Mirta Paukovic ref. 8 P - zapisniCar — Dajana Zelenak
13.Sutkinja Romana Cosi¢ ref. R2 P-J — zapisni¢ar Marija Prokopec
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14.Sudac Petar Lali¢ ref. 14 — zapisniCar Mirela Samardzi¢

15.ViSi sudski savjetnik — specijalist Tihomir Posavci¢ ref. 8 P — zapisniCar
Svetlana Bojko

16. Sudska savjetnica Sara Brezar ref. 15 — zapisniCar Ratka Borojevi¢

ZapisniCar Melita Sabo, koja prema ovom GodiSnjem rasporedu poslova nije
rasporedena u referade sudaca i sudskih savjetnika rasporedivat ce se prema
potrebi na poslove ispomoci referadama sudaca i sudskih savjetnika u otpremi
pismena, zakazivanja rasprava i slicnih poslova koje ¢e im dodjeljivati u rad
upravitelj zajedniCke sudske pisarnice, te ¢e u odsutnosti zapisniCara raditi i kao
zamjenski zapisni€ari u referadi.

ZapisniCari u tijelima sudbene vlasti obavljaju sve daktilografske i
administrativhe poslove u okviru referade u koju su rasporedeni na rad, a duzni
su prema potrebi posla kao zamjenski zapisni€ari raditi i u drugim referadama
prema rasporedu i nalogu upravitelja sudske pisarnice vode¢i racuna o
ravnomjernoj opterecenosti i opsegu posla sudskog zapisnicara.

VIIl. Pomoéno — tehnicki poslovi

8. Pomocno-tehnicke poslove u sudu obavljaju namjestenici lll. vrste.

8. 1. Vozac€ - namjestenik Ivan Groznica.

8.2.

8.3.

Obavlja poslove vozaCa za sluzbene potrebe zaposlenika suda, skrbi za
redovno odrzavanje sluzbenih vozila (registracija, servis, popravci kvarovaii sl.),
a prema potrebi pomaze u poslovima dostave i obavlja druge poslove po nalogu
predsjednice suda ili voditelja Odjela za upravljanje i razvoj ljudskih potencijala.

Poslove dostave sudskih pismena obavljat ¢e namjestenici - dostavljaci:
Miroslav DragiCevi¢, Berislav Kraljevi¢, Svetlana Krune$ Grubanovié¢, Andrej
Bajac

Dostavljac€ odlazi na dostavu izvan suda dostavljajuéi pismena fizi¢kim i pravnim
osobama na odredenom podrucju grada Vukovara, obavlja predaju postanskih
posSiljaka i zaprima poSilike u postanskom uredu, raznosi odredene obavijesti
unutar suda, vodi dostavnu knjigu i druge knjige za dostavu predvidene Sudskim
poslovnikom, obavlja prijevoz sluzbenim vozilom za sluzbene potrebe, te
dostavu sluzbenim vozilom u hitnim slu€ajevima na podrucju sveukupne mjesne
nadleznosti Opcinskog suda u Vukovaru i druge poslove po nalogu predsjednice
suda ili voditelja Odjela za upravljanje i razvoj ljudskih potencijala.

Poslove portira obavljat ¢e — Darko Marijanovi¢

Portir prima i upucuje stranke u odredene odjele, evidentira posjet stranaka
uvidom u osobne dokumente, vodi brigu da se stranke bez potrebe ne
zadrzavaju u prostorijama suda, udaljava osobe koje u zgradi stvaraju nered,
pazi da stranke ne oS$teduju imovinu suda, evidentira dolaske i odlaske
djelatnika na posao i s posla, prima telefonske pozive i spaja ih, te obavlja druge
poslove po nalogu predsjednice suda ili voditelja Odjela za upravljanje i razvoj
ljudskih potencijala.



U slu€aju odsutnosti u obavljanju gore navedenih poslova istog ¢e zamjenijivati
namjestenici koje odredi voditelj Odjela za upravljanje i razvoj ljudskih potencijala.

IX. Ostali poslovi

9 Sluzbenica za naplatu i obracun sudskih pristojbi
— Luca Lesic¢.

Prema podacima u eSpisu i naredbi suca odnosno sudskog savjetnika
sluzbenica za naplatu i obracun sudskih pristojbi obavlja sve poslove oko
prisilne naplate sudske pristojbe.

9. 2. Administratori eSpisa

1. Dragica Krvavica
2. Kornelija OreSkovi¢
3. Tomislav Lukavski
4. Ivan Pivi¢

9.3. Kljuéni korisnici eSpisa

1. Dragica Krvavica
2. Ivan Pivi¢

9.4. Sluzbenice za izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni ili prekrSajni postupak i
naplatu troSkova kaznenog postupka i nov€anih kazni su
- Nedjeljka Sipos
- Marija Takac

9.5. e-Oglasna plo¢a

Oglasna plo¢a suda vodi se u elektroni¢kom obliku. Za urednu i pravodobnu objavu
sudskih pismena u elektroni¢kom obliku skrbe sudski zapisni€ari u referadi suca
ili sudskog savjetnika.

9. 6. Web-stranica suda

Azuriranje i uredivanje web-stranice suda obavljat ¢e informaticki savjetnik
- Nikola Vasilek.

9. 7. Sluzbenici za sustav ANON su:

- Dragica Krvavica
- Nikola Vasilek
- Ivan Pivi¢

U sustavu ANON vrsi se anonimizacija, objava i pretrazivanje anonimiziranih

sudskih odluka kojima se postupak dovrSava i koje se javno objavljuju na
posebnoj mreznoj stranici. (sustav Anon zamjenjuje sustav supraNovu)

9.8. Koordinatori za Centralni sustav zapo$ljavanja su:



- Dragica Krvavica
- Kornelija OreSkovic

9. 9. Povjerenica za etiku je
- Dragica Krvavica.

9.10. Sluzbenik za zastitu osobnih podataka je
- Kornelija Oreskovic.

9.11. Povjerljivi savjetnik je
— Magdalena Madzarac.

9.12. Administratori za sustav SoD i ToE su:

- Dragica Krvavica,
- Kornelija OreSkovi¢
-Tomislav Lukavski.

9.13. Poslove zastite na radu obavljat ¢e
- Tomislav Lukavski.

9.14. Raspored radnog vremena
Dnevni raspored radnog vremena u Opc¢inskom sudu u Vukovaru utvrduje se od
7.00 do 15,00 sati.

Pravo na odmor (stanku) u trajanju od 30 minuta koristit ¢e se u vremenu od
11.30 do 12.00 sati.

9.15. Rad sa strankama
Stranke u Uredu predsjednice suda primaju se svakog prvog i treceg petka u
mjesecu od 09,00 sati uz prethodnu najavu.

Stranke u prijemnoj, kaznenoj, prekrs§ajnoj, parnicnoj i izvanparni¢noj pisarnici,
te u zemljiSnoknjiznim odjelima primaju se u vremenu od 9,00 — 13,00 sati.

9.16. Odsutni sluzbenici zbog privremene nesposobnosti za rad
ZapisniCari — Tena Lozanci¢ i Tena Hirjovati nalaze se na rodiljnom dopustu,

9.17. Prijam zaposlenika u uredu predsjednika

Zaposlenici suda u uredu predsjednice suda primaju se svaki ponedjeljak,
srijedu i petak u vremenu od 13,00 do 14,00.

U slu€aju hitnih i nepredvidivih situacija zaposlenici su o istima duzni obavijestiti
Ured predsjednika i to putem e-mail-a ured.predsjednika@osvu.pravosudje.hr radi
vodenja evidencije o0 navedenom.



mailto:ured.predsjednika@osvu.pravosudje.hr

9.18. Primjena
Godisnji raspored poslova primjenjivat Ce se od 1. sije€nja 2026. godine.

Predsjednica suda
Branka Soldo

BRANKA SOLDO

Elektronicki potpisano: 02.12.2025T712:17:18 (UTC:2025-12-02T11:17:182)
Provjera: https://epotpis.rdd.hr/provjera

Broj zapisa: €2254577-d007-4212-9972-baba26e69201
Opéinski sud u Vukovaru 'ﬁ

Uputa o pravnom lijeku:

Sudac i sudski savjetnik mogu u roku od 3 dana izjaviti prigovor, a ostali sluzbenici
mogu u istom roku staviti primjedbu na Godi$nji raspored poslova. Izjavljeni prigovor
odnosno primjedba ne odgadaju izvrSenje Godi$njeg rasporeda poslova.

Dostaviti:

1. Svim sucima, putem e-mail-a s potvrdom o isporuci

2. Svim sluzbenicima i namjestenicima, putem e-mail-a s potvrdom o isporuci
3. Zupanijski sud u Vukovaru — ured predsjednika

4. Ministarstvu pravosuda, uprave i Visokom prekrSajnom sudu, po izvrSnosti
5. Web stranica suda

6. Spis



Broj zapisa: 9-30880-098ae
Kontrolni broj: 0f4bc-f161f-9f7¢c8

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektroniCki potpisan.

Vjerodostojnost dokumenta mozZete provjeriti na sljedecoj web adresi:
https://e-komunikacija.pravosudje.hr/provjera-vierodostojnosti

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.

Provjeru mozZete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav ¢e u oba slu¢aja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identi¢an prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Op¢inski sud u Vukovaru potvrduje vjerodostojnost dokumenta.
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