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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD GOSPICU

Ured predsjednice

Broj: 5 Su-861/2025
U Gospiéu, 1. prosinca 2025.

Opcinski sud u Gospicu, po predsjednici suda Dubravki Rukavina, temeljem &lanka 10.
Zakona o sudovima (,Narodne novine* broj 28/13, 33/15, 82/15, 82/16, 67/18, 126/19,
21/22, 36/24, 136/25) i ¢lanka 22. i 23. Sudskog poslovnlka (,,Narodne novine"“ bI’Oj
37114 , 49/14 08/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17 , 57/17 i 101/2018,
119/18 81/19, 128/19, 39/20 i 47/20, 138/20, 147/20, 70/21 99/21 145/21, 23/22,
12/23, 122/23, 55/24, 136/24), donosi

) GODISNJI RASPORED POSLOVA ZA 2026. i
U OPCINSKOM SUDU U GOSPICU | STALNIM SLUZBAMA U OTOCCU |
GRACACU

Poslovi Opc¢inskog suda u Gospi¢u obavljat ¢e se u sjedistu Opcinskog suda u Gospicu
te u Stalnoj sluzbi u Oto¢cu i Gragacu. U Stalnoj sluzbi u Otodcu obavljaju se poslovi
iz gradanske i prekrSajne nadleznosti, u Stalnoj sluzbi u Gragacu obavljaju se poslovi

iz prekrSajne nadleZnosti, te u Zemlji§noknjiznim odjelima iz nadleZnosti odredene
Zakonom.

Predsjednica suda — Dubravka Rukavina
Zamijenica predsjednice suda - Marija Rozga

Glasnogovornica Opéinskog suda u Gospic¢u — predsjednica suda Dubravka Rukavina,
u odsutnosti je zamjenjuje sutkinja Marija Rozga.

URED PREDSJEDNICE SUDA

Predsjednica suda obavlja poslove sudske uprave sukladno Zakonu te Sudskom
poslovniku, utvrduje godidnji raspored poslova, organizira rad u sudu, poduzima mjere
za uredno i azurno obavljanje poslova u sudu, naredbodavac je za izvr3enja
financijskog plana suda, predstavlja sud pred drugim tijelima te obavlja ostale poslove
u skladu sa Zakonom o sudovima i Sudskim poslovnikom. Uskladuje rad sudskih
odjela, brine o struénom usavrsavanju sudaca i sluzbenika. Iznosi zapazanja ukoliko
uoCi nejednako postupanje i ne postupanje protivno postojec¢im prop|3|ma odnosno
ustaljene sudske prakse. Zaduzuje se sa predmetima Ov-l.




ZAMJENICA PREDSJEDNICE SUDA

Zamijenjuje predsjednicu suda u slu¢aju njene sprijecenosti ili odsutnosti, zamjenjuje u
obavljanju poslova sudske uprave i drugih poslova koji joj se povjere.

U Opcinskom sudu u Gospi¢u Stalnoj sluzbi u Otoécu poslove sudske uprave iz
nadleznosti Stalne sluzbe predsjednici suda pomaZze obavljati sutkinja Slavka NiksSic.

U Op¢inskom sudu u Gospi¢u Stalnoj sluzbi u Gracacu poslove sudske uprave iz
nadleznosti Stalne sluzbe predsjednici suda pomazZe obavljati sutkinja Nevenka
Simunovig.

PISARNICA SUDSKE UPRAVE

KATARINA ROSANDIC, upraviteljica pisarnice sudske uprave

-neposredno upravlja radnom pisarnice i odgovoran je za njen rad, koordinira poslove
izmedu predsjednika suda, zamjenika predsjednika suda i pojedinih ustrojstvenih
jedinica u sudu, vodi upisnike sudske uprave, izraduje jednostavnije dokumente, brine
o pravodobnom i urednom obavljanju uredskih i drugih tehnickih poslova u sudu, vodi
evidenciju sudaca porotnika, koordinira i objedinjuje rad sudskih sluzbenika |
namjestenika, vodi evidenciju putnih naloga, evidenciju imenovanja i razrje$enja
sudaca, evidenciju uputa Ministarstva pravosuda ili viSih sudova, radi na poslovima
medunarodne pravne pomoci, vodi popis odvjetnika po sluzbenoj duznosti i javnih
bilieznika, evidenciju o struénom usavr§avanju sudaca, sudskih savjetnika i drugih
sluzbenika, zaprima i evidentira opée punomoci, vodi evldencuu rasporeda poslova po
god|snjem rasporedu, kao i primjedbama na godisnji raspored poslova, te obavIJa I
druge odgovarajuce poslove po nalogu predsjednika suda.

IVANKA TRAMOSLJIKA, upisniar u tijelima sudbene vlasti u Uredu predsjednice
suda

-pomaze upravitelju pisarnice sudske uprave, upisuje podatke u upisnike sudske
uprave, vrsi kompletiranje i arhiviranje predmeta sudske uprave, te skrbi o pricuvnom
arhivu i to arhiviranje po oznakama, godinama, rednom broju i rokovima Cuvanja, vrsi
prijepis akata sudske uprave, poziva na rasprave suce porotnike i suce porotrike za
mladez i vodi kartoteku sudaca porotnika, daje informacije na upit telefonskim putem,
te obavlja i druge odgovarajuce poslove po nalogu predsjednika suda i upravntelj

plsarnlce sudske uprave.

ODJELJAK RACUNOVODSTVENIH POSLOVA

ANA ZAGAR voditeljica OdJeIJka racunovodstvenih poslova, zamjena za duze vrueme
odsutne vodlteljloe VIKTORIJE ZIVKOVIC

~obavlja poslove financijsko-materijalnog poslovanja, knjizenja u Glavnu knjigu te
vrijednosno uskladenje s pomoc¢nom knjigom ulaznih racuna i knjigom nabave
materijala, knjizenja u pomoénu knjigu dugotrajne imovine i sithog inventara, izraduje
sva financijska izvjeS¢a. Obavlja organizaciju posla u materijalno-financijskom
poslovanju, izraduje godidnje prijedloge financijskog plana poslovanja u skladu s
drzavnim proraéunom, osigurava potrebna novéana sredstva za tekuce poslove, vodi
strucni nadzor nad poslovima obracuna pla¢a, materijainog poslovanja, likvidature,
blagajne, depozita i ekonomata, vrsi poslove procjenjivanja bilanénih pozicija, sastavlja



financijske izvjestaje, skrbi o pravilnoj primjeni propisa koji se odnose na materijaino -
financijsko poslovanje suda te o namjenskom koridtenju sredstava drzavnog
proracuna, organizira rad na godi§njem popisu imovine, donosi akcijski plan za
izvrSenje proracuna sukladno fiskalnoj odgovornosti. Obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda. Pojedine poslove unutar nadleznosti odjeljka rasporeduje na
racunovodstvene referente, kao i poslove vodenja Pi upisnika

MARTINA KOVACEVIC, referent

-obavlja obradu materijalno-financijskih podataka, obavlja poslove obraduna placa,
prijevoza i ostalih naknada zaposlenih, ovjeravanja i obustavljanja kredita,
obracunavanja bolovanja, popunjavanja obrazaca za mirovinu, podnosenja zahtjeva
za refundacije bolovanja od Hrvatskog zavoda za zdravstveno osiguranje (HZzO),
zahtjeva za refundacije od Centra za socijalnu skrb (CZSS), izrade godiénjih obraduna
poreza i prireza zaposlenika i poslove po nalogu voditelja, poslove blagajne (vodenije
knjige blagajne, podizanje novca i upladivanje novca na iro racun, obavlja poslove
uplate i isplate iz blagajne na osnovu raguna gotovinskog plaéanja, kontroliranja stanja
u blagajni i uskladivanje s knjigom blagajne te odlaganje blagajne po datumima),
obavlja poslove likvidature (svakodnevno zaprimanje ulaznih raduna, kontroliranje
njihovog sadrzaja i toénosti, vodenje knjige ulaznih raguna, fakturiranje izlaznih raduna,
vodenje knjige izlaznih raduna, vodi knjigu pologa, vrsi knjizenja kroz glavnu knjigu,
vodi evidenciju osnovnih sredstava (knjiga imovine), obavlja poslove unosenja u bazu
podataka po nazivu osnovnog sredstva, dodjeljivanja inventurnih brojeva i njihovo
unosenje u organizacijske jedinice, poslove knjizenja, obraduna amortizacije po
amortizacijskim grupama i uskladivanje inventurnog stanja s glavnom knjigom. Obavlja
poslove knjizenja uplate sredstva na Ziro radun sudskog depozita prema izvatku
Financijske agencije (FINA) i dostavlja obavijest o tome u sudski spis te vrsi obradun i
isplatu sa ziro racuna sudskim vjestacima, tumagima, procjeniteljima, zaposlenicima
suda i drugim osobama, vr$i knjiZzenja financijskih promjena na radunu sudskog
depozita. VrSi isplate novéanih sredstava sukladno odluci suca odnosno sudskog
savjetnika. Obavlja poslove ekonoma i druge poslove po nalogu i uputama voditelja
odjeljka za ra¢unovodstvene poslove u tijelima sudbene viasti | predsjednika suda.

IVICA FRANIC, informatigki tehnigar

-pruza neposrednu podr$ku korisnicima svih ustrojstvenih Jedinica suda u rjedavanju
sloZenijih problema pri uporabi strojne i programske ra¢unalne opreme, odrzava
racunalnu i komunikacijsku opremu, obavlja sloZenije popravke strojne radunalne
opreme te instalacije i konfiguracije programske opreme. lzraduje sloZenija
programska rjesenja, obavlja upisivanje podataka u radunalne baze podataka, upise i
sloZeniju obradu i razmjena elektroniékih dokumenata. Obavlja redovite poslove izrade
zastitnih kopija podataka (backup). Uvodi korisnike u rad, pruza hitnu podrsku u sluéaju
pojave kvarova i greSaka i drugu podréku korisnicima informatikih resursa. Vodi
propisane evidencije. Pruza pomo¢ drugim pravosudnim tijelima vezanim uz
funkcioniranje informatickog sustava. Obavlja druge poslove po nalogu i uputama
predsjednika suda.

DURO ROSANDIC, domar, obavlja poslove odrzavanja sudske zgrade, odrZavanja
instalacija (elektri¢nih, vodovodnih, toplinskih i dr.), sithe popravke i radove, prijave
kvarova koje ne moze otkloniti upravitelju pisarnice sudske uprave, stolarske radove
na drvenim dijelovima sudske zgrade i sudskog namjestaja. Po potrebi obavlja i hitne



intervencije izvan radnog vremena. Obavlja druge poslove po nalogu i uputama
upravitelja pisarnice sudske uprave i predsjednika suda.
Po potrebi voza¢ i zaduzuje se za odrzavanje sluzbenog automobila.

IVA ROSANDIC RUDELIC i DIJANA KRISTO, namjestenice llI. vrste, vode potrebne
evidencije za dostavu, pomazu kod preslikavanja spisa, raznose postu izvan suda za
potrebe suda, te prenose pismena i spise, kao i ostalu postu iz radnih prostorija u
posebne pisarnice i radni prostor, obavljaju i druge poslove vezane za dostavu koje im
povjeri predsjednik suda.

IVANKA LEVAR i IVANA RUKAVINA, spremacice, odrzavaju Gistocu i urednost svih
prostorija u zgradi suda i na izdvojenim lokacijama suda, namjestaja i inventara koje
koristi sud, brine o potrebnom materijalu za &i§¢enje, obavlja i druge poslove po nalogu
i uputama upravitelja pisarnice sudske uprave i predsjednika suda.

SUDSKA PISARNICA

JAGA IVKOVIC, upravitelj zajednike sudske pisarnice u sudovima do 30 sudaca

- organizira nesmetani rad u pisarnicama i sudskim referadama u svim ustrojstvenim
jedinicama suda, te skrbi o pravodobnom i urednom obavljanju svih uredskih poslova,
obavlja raspored zapisniara u tijelima sudbene vlasti i upisniara u tijelima sudbene
vlasti, vr§i nadzor nad njihovim radom, provodi edukaciju, izraduje izvies¢a o radu,
obavlja i druge odgovarajuce poslove. Odgovoran je za uporabu pecata, Zigova i
Stambilja koji se koriste u radu sudske pisarnice. Pregledava redovito svakog mjeseca,
a po potrebi i vi§e puta, upise u svim upisnicima i pomo¢nim knjigama, usporedujuci ih
sa spisima i ispitujuéi jesu li upisi to€ni i potpuni. U sluCaju izostanka s posla sluzbenika
pisarnice, sastavlja dnevni raspored sluzbenika unutar sudskog odjela, po potrebi
prima stranke, punomoc¢nike stranaka i sudske vjeStake, vrsi ovjere isprava
namijenjenih za uporabu u inozemstvu, predlaze predsjedniku suda organizacijske i
druge izmjene u cilju postizanja odgovaraju¢e azurnosti u radu, iskljucivo i samostalno
u ime sudske pisarnice kontaktira sa predsjednicima odjela i sucima u cilju postizanja
Sto azurnijeg dovrSavanja postupka, izdaje uvjerenja o ne vodenju kaznenog i
prekréajnog postupka, te odgovarajucih predradnji za isto, te obavlja druge poslove po
nalogu predsjednika suda, te obavlja poslove prijemne pisarnice.

Za vrijeme odsutnosti i godi$njeg odmora mijenja je lvanka Tramosljika i to za poslove
izdavanja uvierenja da se ne vodi kazneni i prekr8ajni postupak, ovjere isprava
namijenjenih za uporabu u inozemstvu i zaprimanje poste.

'RASPORED ZAPISNICARA U TIJELIMA SUDBENE VLASTI

REFERADA ZAPISNICAR

Referada 1 Tanja Dujmovi¢ — Stalna sluZzba OtoCac
Referada 2 Katarina Tomac

Referada 3 prema dnevnom rasporedu zapisnicara
Referada 3 Antonela Kresi¢ - Stalna sluzba u Gradacu
Referada 4 Sandra Matasi¢ — Stalna sluzba u Otoc¢cu
Referada 5 Maria Saban

Referada 6 Igor Prpi¢



Referada 8 Nikolina Stimac

Referada 9 Josipa Markovié

Referada 10 prema dnevnom rasporedu zapisnicara
Referada 11 prema dnevnom rasporedu zapisnitara
Referada 12 Marija Potnar

Referada 13 prema dnevnom rasporedu zapisni¢ara

Poslovi zapisni¢ara u tijelima sudbene vlasti: pi§e po diktatu sudske odluke, zapisnike,
zamolnice i druge dopise, prepisuje zapisnike sastavljene na uredovanju izvan sudske
zgrade, prepisuje rukopise, obavljanje poslove zapisni¢ara na ro&istima, upisuje
dokumente u racunalni sustav i izraduje jednostavnije dokumente, obavlja sve
administrativne poslove vezane za predmete koje obraduje, ulaze i uvezuje podneske
i dostavnice u spise, oznagava stranice i podbrojeve, upisuje dostavnice u eSpis,
otprema sva pismena vezana za sudionike u postupku prema dostavnim naredbama
suca, skrbi o pravovremenoj naplati pristojbe i drugih trokova postupka po naredbi
suca, priprema predmete za otpremu na vi$e sudove povodom redovnih i izvanrednih
pravnih lijekova, po potrebi fotokopira i skenira razna pismena, zamjenjuje u drugoj
referadi zapisniCara, sve navedene poslove upisuje i provodi kroz eSpis, vrsi prijepis,
te obavlja i druge odgovarajuée poslove po uputama upravitelja zajedni¢ke sudske
pisarnice i predsjednika suda.

NAPOMENA:

Zapisni€ari u tijelima sudbene viasti rasporedeni u pojedine referade, odnosno kod
pojedinih sudaca tijekom godine zbog potrebe poslova mogu se priviemeno rasporediti
i na druge poslove bez izmjene Godi$njeg rasporeda poslova, a prema nalogu
predsjednice suda i upraviteljice zajednitke sudske pisarnice.

NEVENKA SIMIC — referent

-zaprima dovrSene sudske predmete iz priruCne arhive, brine o urednom i preglednom
pohranjivanju spisa, vodi evidenciju o izdavanju sudskih predmeta i evidenciju o
rokovima Cuvanja te daje prijedlog za izlu€ivanje arhivske grade sukladno Sudskom
poslovniku. U prijemnoj pisarnici zaprima tuzbe, zalbe, prijedloge, prigovore i druge
podneske upucene sudu, brzojave i spise drugih sudova, otvara omote pismena i
sastavlja biljeSke o primitku. Vodi evidenciju primljene poste. Zaprima pismena koje
stranke predaju neposredno uz izdavanje potvrde o primitku. Daje upozorenja
strankama o neurednosti i nepotpunosti pismena sukladno Sudskom poslovniku.
Upozorava na pla¢anje sudske pristojbe. Razvrstava zaprimljena pismena po odjelima,
odnosno upisnicima. Raznosi hithe podneske pristigle e-mailom, faksom ili brzojavom
po odjelima odnosno referadama. Obavlja druge poslove po nalogu i uputama
upravitelja zajedniCke sudske pisarnice i predsjednika suda.

- u odnosu na rad u prijemnoj pisarnici, ista u 2026. godini neée obavljati navedene
poslove zbog rada na digitalizaciji arhivske grade Opcinskog suda u Gospicu.

Administrator e-spis sustava i kljuéni korisnik - KATARINA ROSANDIC




Dodjela novih predmeta u rad sucima i sudskim savjetnicima vrsi se kroz algoritam za
dodjelu predmeta koji je sastavni dio aplikacije eSpis automatski (nasumice) nakon §to
u karticu predmeta budu upisani osnovni podaci o predmetu.

PISARNICE | UPISNICARI:

KAZNENA PISARNICA

Upisnicari u tijelima sudbene vlasti: LUCIJA BUSLJETA i ANKICA ORESKOVIC vode
upisnike Kim, K, Km, Kmp, Kzd, Kv, Kvm, Kv-eu, Kov, Kovm, Kr, Krm, KOP, sa
pripadaju¢im imenicima i ocevidnicima, obavljaju poslove prijama akta, upisivanja
akata u propisane upisnike i pomoéne knjige po nalogu upravitelja zajednicke sudske
pisarnice, otprema akte, organiziraju obavljanje uredskog poslovanja, obraduju spise
po pravnim lijekovima, osnivaju spise sa obradom potrebnih podataka na omotu spisa
i vode popis pismena, obavljaju podjelu po vrijednosti spora, numeriraju spise, vode
evidenciju o kretanju spisa, razvrstavaju i ulazu podneske, povratnice i dostavnice,
razvode spise, (pravni lijekovi i odluke povodom pravnih lijekova), pripremaju podatke
za statistiCka i druga izvjeS¢a po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, piSu
krace dopise po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, obavljaju naplate
sudskih pristojbi i troSkova postupka, te obavljaju i druge odgovaraju¢e poslove po
nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice i predsjednika suda.

PARNICNA PISARNICA

Upisnicari u tijelima sudbene vlasti - VESNA JURCIC i MARIJANA MARINIC vode
upisnike P, P Ob, PI, Pn, Psp, Pr, Ps, P-eu, Povrv, sa pripadajuéim imenicima i
oCevidnicima, obavljaju poslove prijama akta, upisivanja akata u propisane upisnike i
pomocne Kknjige po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, otpremaju akte,
organiziraju obavljanje uredskog poslovanja, obraduju spise po pravnim lijekovima,
osnivaju spise sa obradom potrebnih podataka na omotu spisa i vode popis pismena,
obavljaju podjelu po vrijednosti spora, numeriraju spise, vode evidenciju o kretanju
spisa, razvrstavaju i ulazu podneske, povratnice i dostavnice, razvode spise, (pravni
lijekovi i odluke povodom pravnih lijekova),pripremaju podatke za statisti¢ka i druga
izvjeS¢a po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, piSu kraée dopise po
nalogu upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice, obavljaju naplate sudskih pristojbi i
troskova postupka, te obavljaju i druge odgovarajuée poslove po nalogu upravitelja
zajednicke sudske pisarnice i predsjednika suda.

Upisni¢ar u tijelima sudbene vlasti Stalne sluZzbe u Otodcu — JASNA BOBIC vodi
upisnike P, Pn, Psp, Pr, Ps, O, R1, R1-eu, sa pripadaju¢im imenicima i oéevidnicima,
obavlja poslove prijama akta, upisivanja akata u propisane upisnike i pomocéne knjige
po nalogu upravitelja zajednicke sudske pisarnice, otprema akte, organizira obavljanje
uredskog poslovanja, obraduje spise po pravnim lijekovima, osniva spise sa obradom
potrebnih podataka na omotu spisa i vodi popis pismena, obavlja podjelu po vrijednosti
spora, numerira spise, vodi evidenciju o kretanju spisa, razvrstava i ulaze podneske,
povratnice i dostavnice, razvodi spise, (pravni lijekovi i odluke povodom pravnih
ljekova),priprema podatke za statisticka i druga izvje§éa po nalogu upravitelja
zajedniCke sudske pisarnice, piSe krace dopise po nalogu upravitelja zajednicke
sudske pisarnice, obavlja naplate sudskih pristojbi i tro§kova postupka, te obavlja i



druge odgovaraju¢e poslove po nalogu upravitelia zajednitke sudske pisarnice i
predsjednika suda.

U odsutnosti, odnosno za vrijeme koristenja godisnjeg odmora mijenja je Ankica
Dasovié¢

IZVANPARNICNA PISARNICA

Upisni€ar u tijelima sudbene vlasti JAGODA KUKURUZOVIC vodi upisnik O, R1, R2,
R1-Ob, R1-eu, Pom i Pom-eu, sa pripadajuéim imenicima i o&evidnicima, obavlja
poslove prijama akta, upisivanja akata u propisane upisnike i pomoéne knjige po
nalogu upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice, otprema akte, organizira obavljanje
uredskog poslovanja, obraduje spise po pravnim lijekovima, osniva spise sa obradom
potrebnih podataka na omotu spisa i vodi popis pismena, obavlja podjeiu po vrijednosti
spora, numerira spise, vodi evidenciju o kretanju spisa, razvrstava i ulaze podneske,
povratnice i dostavnice, razvodi spise, (pravni lijekovi i odluke povodom pravnih
ljekova),priprema podatke za statisticka i druga izvje$éa po nalogu upravitelja
zajedniCke sudske pisarnice, piSe krace dopise po nalogu upravitelja zajednicke
sudske pisarnice, obavlja naplate sudskih pristojbi i troskova postupka, te obavlja i
druge odgovaraju¢e poslove po nalogu upravitelja zajednike sudske pisarnice i
predsjednika suda.

U odsutnosti, odnosno za vrijeme koritenja godi$njeg odmora mijenja je Marijana
Sikic.

SUDSKI REFERENT ZA OVRHU

Sudski referent za ovrhu - MARIJANA SIKIC vodi upisnike Ovr, Ovrv, Ovr Ob, Ovr-eu
i Sp, provodi ovréne radnje po nalogu ovr$nog suca ili sudskog savjetnika sukladno
Ovrsnom zakonu i Sudskom poslovniku, priprema spise u postupku ovrhe, obavlja
zapisniCarske poslove vezane za rad na ovr§nim predmetima, neposredno poduzima
pojedine radnje u ovr8nom postupku ili postupku osiguranja, vodi pomoénu knjigu
"Pregled popisa i procjene stvari, izvje$éuje Ured predsjednika o zakazanim ovrinim
radnjama radi upisa u putni dnevnik, te ih upisuje u ro¢iénik te obavlja i druge poslove
po nalogu predsjednika suda, odnosno upravitelja zajednicke sudske pisarnice.

U odsutnosti, odnosno za vrijeme koristenja godi$njeg odmora mijenja je Jagoda
Kukuruzovié.

PREKRSAJNA PISARNICA:

Upisni¢ari u tijelima sudbene vlasti: MANDICA SERIC i JADRAVKA RUKAVINA, u
sjedistu suda, ANKICA DASOVIC u Stalnoj sluzbi u Oto&cu i MAJA LIPOVAC u Stalnoj
sluzbi u Graacu, vode upisnike Pp, Pp Pom, Pp Prz i Pp Pr, obavljaju poslove prijama
akta, upisivanja akata u propisane upisnike i pomoc¢ne knjige po nalogu upravitelja
zajednicke sudske pisarnice, otpremaju akte, organiziraju obavljanje uredskog
poslovanja, obraduju spise po pravnim lijekovima, osnivaju spise sa obradom
potrebnih podataka na omotu spisa i vode popis pismena, obavljaju podjelu po
vrijednosti spora, numeriraju spise, vode evidenciju o kretanju spisa, razvrstavaju i
ulazu podneske, povratnice i dostavnice, razvode spise, (pravni lijekovi i odluke
povodom pravnih lijekova), pripremaju podatke za statisticka i druga izvjeSéa po
nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, piSu kra¢e dopise po nalogu upravitelja
zajednicke sudske pisarnice, obavljaju naplate sudskih pristojbi i troS8kova postupka, te




obavljaju i druge odgovaraju¢e poslove po nalogu upravitelja zajedniCke sudske
pisarnice i predsjednika suda.

U odsutnosti Ankice Dasovi¢, odnosno za vrieme godiSnjeg odmora, istu mijenja
Ilvanka Marincel.

SUDSKI REFERENTI ZA 1IZVRSENJE KAZNI

Sudski referenti za izvréavanje kazni — MARIJA SOKOLIC u sjedistu suda i IVANKA
MARINCEL za Stalnu sluzbu u Oto¢cu, vode upisnike Pp lkp i Pp Ikp-eu, obavljaju
poslove izvr§enja prekr§ajnih sankcija i to upis i formiranje spisa, te razvodenje
predmeta izvrSenja, izrada obavijesti osudenicima o nepodmirenim nov€anim
kaznama, troskovima postupka i naknadi $tete, izrada zahtjeva nadleZznom tijelu za
prisilnom naplatom nov&ane kazne, tro8kova postupka i naknade Stete, izrada nacrta
odluke o zamjeni nov¢ane kazne radom za opce dobro/obustavi rada za opce dobro,
izrada nacrta odluke o zamjeni nov€ane kazne kaznom zatvora/prijedlogom odluke o
izmjeni odluke o zamjeni nov€ane kazne kaznom zatvora, odnosno prijedlogom odluke
o obustavi postupka izvrSenja, izrada pisanih poziva osudenicima za pristupanje
izvrSenju bezuvjetne kazne zatvora/kazne zatvora koja predstavija zamijenjenu
nenaplaéenu nov€anu kaznu, izrada nacrta rieSenja o upucivanju na izvrsenje kazne
zatvora, izrada zahtjeva za izvrSenjem zastitnih i odgojnih mjera, izrada nacrta odluke
o obustavljanju postupka izvrSenja prekrSajne sankcije (kazna, zastitnih i odgojnih
mjera), troSkova postupka i naknade Steta i obavljaju druge poslove po nalogu,
upravitelja zajednic¢ke sudske pisarnice i predsjednika suda.

U odsutnosti Marije Sokoli¢ odnosno za vrijeme koriStenja godi$njeg odmora muenja
je Jadranka Rukavina.

SUDSKI ODJELI

U Opéinskom sudu Gospi¢u i Stalnim sluzbama u Otoécu i Gradacu poslovi ¢ée se
obavljati u referadama slijedeéih oznaka:

Referada 1 - sutkinja Ljiljana Popovi¢ Crni¢, Stalna sluzba u Otoc¢cu
Referada 2 — sutkinja Dijana TomaSegovi¢ Nikoli¢

Referada 3 - sutkinja Nevenka Simunovié, Stalna sluzba u Gragacu
Referada 3 - sutkinja Karmela Miskulin Bani¢

Referada 4 - sutkinja Slavka Nik$i¢, Stalna stuzba u Otocécu

" Referada 5 - sutkinja Zana Vlainié

Referada 6 - sudac Jano Malovac

Referada 8 — sudac Jurica Bakmaz

Referada 9 - sutkinja Marija Rozga

Referada 10 - sudska savjetnica Ana Milinkovi¢ Rukavina

Referada 11 - vida sudska savjetnica-specijalist Nena Zigié
Referada 12 - sutkinja Dubravka Rukavina

Referada 13 - sutkinja Mirjana Kosanovi¢

KAZNENI ODJEL

Predsjednica kaznenog odjela sutkinja Dubravka Rukavina, zamjenica sutkinja
Karmela Miskulin Banié¢



- sutkinja Dijana Tomasegovi¢ Nikolié- referada 2
- sutkinja Karmela Migkulin Bani¢ - referada 3
- sutkinja Dubravka Rukavina - referada 12

Referada 2 — sutkinja Dijana Tomas$egovié Nikoli¢

- zaduZuje se sa predmetima iz upisnika K, Km, Kmp, Kzd, Kvm, Kv-eu, Kv, Kov, Kovm,
Kr, Krm, Kim,

- izuzetak predmeti Kov, Kovm, Kv, Kvm proizasli iz spisa K kojim je zaduZena referada

Referada 3 — sutkinja Karmela Migkulin Bani¢
-zaduZuje se sa predmetima iz upisnika K, Km, Kmp, Kzd, Kvm, Kv-eu, Kv, Kov, Kovm,
Kr, Krm, Kim,

- izuzetak predmeti Kov, Kovm, Kv, Kvm, proizasli iz spisa K kojim je zaduzena
referada

Referada 12 — sutkinja Dubravka Rukavina
- zaduZuje se sa predmetima iz upisnika K, Kv-eu, Kv, Kov, Kr,
- izuzetak predmeti Kov i Kv proizasli iz spisa K kojim je zaduzena referada

NAPOMENA - temeljem ¢lanka 45. Pravilnika o radu e-spisa u odnosu na kazneni
odjel odreduje se automatska kruzna dodjela predmeta u predmetima u kojima je
odreden istraZni zatvor i to bez obzira na optereéenje rieSavatelja i korektivne faktore,
Isto se po odluci predsjednice suda odnosi na ukidne odluke u predmetima u kojima
su odluke donijeli suci koji nisu vide suci ovog suda.

PREDSJEDNICI IZVANRASPRAVNOG | OPTUZNOG VIJECA :

Sutkinja Dijana Tomasegovié Nikoli¢
Sutkinja Karmela Miskulin Banié
Sutkinja Dubravka Rukavina

SUCI ZA MLADEZ, PREDSJEDNICI IZVANRASPRAVNOG | OPTUZNOG VIJECA
ZA MLLADEZ:

Sutkinja Dijana Tomas$egovi¢ Nikoli¢, sutkinja za mladez
Sutkinja Karmela Migkulin Bani¢, sutkinja za mladez

CLANOVI VIJECA U KAZNENIM PREDMETIMA :

Sutkinja Slavka Niksi¢, sutkinja Mirjana Kosanovi¢, sudac Jano Malovac, sutkinja Zana
Vlaini¢, sutkinja Ljiljana Popovi¢-Crni¢, sutkinja Marija Rozga, sutkinja Nevenka
Simunovi¢ i sudac Jurica Bakmaz

Obavljanje poslova temeliem Zakona o kaznenom postupku, a u odnosu na krSenje
izreGenih mjera opreza koji poslovi ne trpe odgodu, osigurati ¢e se izvan redovitog
radnog vremena obvezatnom prisutno$¢u suca i sudskog zapisni¢ara kaznenog odjela
(pasivno deZurstvo) radnim danom od 15,00 do 20,00 sati, a u dane tiednog odmora,
neradne dane i drzavne blagdane od 08,00 do 20,00 sati prema rasporedu deZurstva,
kojeg utvrduje Predsjednica suda, uz predsjednika vije¢a kaznenog odjela i sudskog
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zapisni¢ara &lanovi vije¢a ¢e se popunjavati sucima gradanskog odjela iz sjedista
suda.

Sutkinja Dijana Tomasegovi¢ Nikoli¢ za potrebe deZurstva Kaznenog odjela (godisnjih
odmora i bolovanja) rasporedit ¢e se u dezurstvo, kao predsjednica vijeca.

GRADANSK! ODJEL

Predsjednica gradanskog odjela sutkinja Mirjana Kosanovié¢, zamjenik sudac Jano
Malovac.

Sutkinja Mirjana Kosanovi¢ postavlja se za postupanje u predmetima prema zakonu

kojim se ureduju obiteljski odnosi.
Sutkinja miritelj Mirjana Kosanovic.

- sutkinja Slavka Niksi¢ — referada 4 — Stalna sluzba u Otoccu
- sudac Jano Malovac — referada 6

- sudac Jurica Bakmaz — referada 8

- sutkinja Marija Rozga — referada 9

- sutkinja Mirjana Kosanovi¢ — referada 13

- vida sudska savjetnica — specijalist Nena Zigi¢ — referada 11
- sudska savjetnica - Ana Milinkovi¢ Rukavina — referada 10

Referada 4 - sutkinja Slavka Niks$i¢- Stalna sluzba u Oto€cu

- zaduZuje se sa predmetima iz upisnika:

P, Pn, Psp, Pr, Ps, R1-eu, R1-( uredenje suvlasni¢kih odnosa, meda i nuznih prolaza,
razvrgnuca suvlasnicke zajednice, oduzimanje poslovne sposobnosti, sastav oporuke)
iz nadleznosti Stalne sluzbe u Otoccu.

Referada 6 — sudac Jano Malovac

- zaduZuje se sa predmetima iz upisnika:

P, Pn, PI, Povrv, P-eu (vps. iznad 13.300,00 eura), Psp, Pr, Ps,, Ovr — ovrha na
nekretninama, R1 — uredenje suvlasni¢kih odnosa, meda i nuznih prolaza, razvrgnuca
suvlasni¢ke zajednice, oduzimanje poslovne sposobnosti, sastav oporuke.

Referada 9 — sutkinja Marija Rozga

- zaduZuje se sa predmetima iz sjedista suda i Stalne sluzbe u OtoCcu iz upisnika:
R2, Pom -parniéni postupci u sporovima za isplatu novéane trazbine ili naknadu Stete
u kojima vrijednost predmeta spora prelazi 13.300,00 eura, kao i sve duge vrste
sporova, oduzimanja poslovne sposobnosti, razvrgnuéa suvlasniCke zajednice i
uredenja meda, te se zaduZuje sa rijeSenim predmetima iz upisnika Ovrv u kojima
treba poduzimati sudske radnje.

Referada 13 - sutkinja Mirjana Kosanovié¢

- zaduZuje se sa predmetima iz upisnika:

P, Pn, PI, Povrv, P-eu (vps. iznad 13.300,00 eura), Psp, Pr, Ps, Mir, Ovr — ovrha na
nekretninama, R1 — uredenje suvlasnickih odnosa, meda i nuznih prolaza, oduzimanje
poslovne sposobnosti , razvrgnuéa suvlasnitke zajednice, sastav oporuke.

- iznimno predmeti u radu P Ob, Ovr Ob, R1 Ob, zaprimljeni zaklju¢no sa 1. oZujka
2022., nerije$eni i rijeSeni predmeti u kojima treba poduzimati sudsku radnju.
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Referada 8 sudac —Jurica Bakmaz

- zaduZuje se sa predmetima iz upisnika: Pn, P (radi isplate) iz sjedita suda, Povrv,
Pi, P-eu, Pom, Pom-eu u kojima VPS: ne prelazi 13.300,00 eura, zaduZuje se sa
predmetima iz upisnika O, R1 - nasljedni¢ka izjava, osiguranje dokaza, osnivanje
sudskog pologa, amortizacija isprava, pohrana oporuke, postavljanje lovca, priznanje
strane sudske odluke (iz sjedista suda i Stalne sluzbe u Otoccu), P, Pn, PI, Povrv, P-
eu (vps. iznad 13.300,00 eura), Psp, Pr, Ps,, Ovr — ovrha na nekretninama, R1 —
uredenje suvlasnickih odnosa, meda i nuznih prolaza, razvrgnuéa suvlasnicke

zajednice, oduzimanje poslovne sposobnosti, sastav oporuke, Sp — redovni ste&aj
potrosaca

Referada 10 - sudska savjetnica Ana Milinkovié Rukavina

- zaduZuje se sa predmetima iz upisnika:

Ovrv, Ovr-eu, (Ovr rijeSeni predmeti u kojima je potrebno poduzimati sudske radnje),
P (radi isplate), Pn iz sjedista suda, Povrv, PI, P-eu, Pom, Pom-eu u kojima VPS: ne
prelazi 13.300,00 eura, zaduZuje se sa predmetima iz upisnika R1 - nasliednitka
izjava, osiguranje dokaza, osnivanje sudskog pologa, amortizacija isprava, pohrana
oporuke, postavljanje lovca, priznanje strane sudske odluke (iz sjedi$ta suda i Stalne
sluzbe u OtoCcu), R1-eu, te nerije§enim i novo zaprimljenim predmetima iz upisnika
Sp — jednostavni stec¢aj potro$aca

Referada 11 — vi$a sudska savjetnica — specijalist Nena Zigi¢
- zaduZuje se sa predmetima iz upisnika: Ovr

NAPOMENA - iznimka u predmetima oznake P gdje je predmet tuzbenog zahtjeva
utvrdenje prava vlasnistva i predaje nekretnine u posjed dodjeljivat ¢e se automatskom
dodjelom sa iznimkom sucima u rad i obrnuto.

Isto se po odluci predsjednice suda odnosi na ukidne odluke u predmetima u kojima
su odluke donijeli suci koji nisu viSe suci ovog suda.

Temeljem ¢lanka 45. Pravilnika o radu eSpisa u odnosu na predmete mjera osiguranja
radi ostvarenja nov¢ane trazbine, odreduje se automatska kruzna dodjela predmeta
bez obzira na opterecenje rjeSavatelja i korektivne faktore.

SUDSKI SAVJETNICI | MENTORI:

Vi$oj sudskoj savjetnici-specijalist Neni Zigi¢ mentor je sudac Jano Malovac.
Sudskoj savjetnici Ani Milinkovi¢ Rukavina mentor je sudac Jurica Bakmaz.

PREKRSAJNI ODJEL

Predsjednica prekrsajnog odjela je sutkinja Zana Vlainié, a u odsutnosti je mijenja
sutkinja Nevenka Simunovié.

- sutkinja Ljiljana Popovi¢ Crni¢ — referada 1 — Stalna sluzba Otogac
- sutkinja Nevenka Simunovi¢ — referada 3 — Stalna sluzba u Gragacu
- sutkinja Zana Vlaini¢ — referada 5 — sjedi$te suda
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Raspored prekr$ajnih predmeta u rad vrdit ée se primjenom nacela rasporeda
predmeta u rad stalne sluZbe osnovane za pojedino podruéje, uz podrednu primjenu
nadela ravhomjerne opterecéenosti svih sudskih referada.

Referade 1 - sutkinja Ljiljani Popovi¢-Crni¢ — Stalna sluZba u Otoc¢cu
-zaduzuje se sa predmetima koje ima u referadi i to iz upisnika:

-Pp, Pp Pom, Pp Ikp-eu, Pp Prz, Pp Pr,

-Pp lkp iz nadleznosti izvr§enja Stalne sluzbe u Otoccu

- ne zaprima nove premete sukladno naredbi predsjednice suda od 26.9.2025.

Referade 3 - sutkinja Nevenka Simunovié — Stalna sluZba u Gragacu (naselja Gracac,
Doniji Lapac i Korenica)

-zaduzZuje se sa predmetima iz upisnika:

-Pp, Pp Pom, Pp lkp-eu , Pp Prz, Pp Pr

-Pp lkp iz nadleznosti izvr§enja Stalne sluzbe u Gracacu

- u rad se dodjeljuju i novo zaprimljeni predmete iz Stalne sluzbe u Otoccu, do
imenovanja novoizabranog suca

Referada 5 - sutkinje Zane Vlaini¢

-zaduZuje se sa predmetima iz upisnika:

-Pp, Pp Pom, Pp Ikp-eu , Pp Prz, Pp Pr,

-Pp Ikp iz nadleZnosti izvrSenja sjediSta suda

- u rad se dodjeljuju i novo zaprimljeni predmete iz Stalne sluzbe u Otoccu, do
imenovanja novoizabranog suca

Obavljanje poslova koji temeljem PrekrS§ajnog zakona ne trpe odgodu osigurati ¢e se
izvan redovitog radnog vremena obvezatnom prisutnoS¢u suca i zapisniCara
prekr$ajnog odjela (pasivno dezurstvo) radnim danom od 15,00 do 20,00 sati, a u dane
tiednog odmora, neradne dane i drzavne blagdane od 08,00 do 20,00 sati prema
rasporedu deZurstva, kojeg utvrduje Predsjednica suda.

SJEDNICE GRAPANSKOG, KAZNENOG | PREKRSAJNOG ODJELA

Predsjednice odjela duzne su odrzavati sjednice jednom u tri mjeseca o kojima
zapisnik s iste dostavljaju u Ured predsjednice suda.

OSLOBODENJE OD SUDACKE NORME:

- Predsjednici suda Dubravki Rukavina umanjuje se obavljanje sudacke duznosti za
25% (¢lanak 9. Okvirnih mjerila)

- Zamjenici predsjednice suda sutkinji Mariji Rozga umanjuje se sudacka duznost za
15% (Clanak 10. Okvirnih mjerila)

- Sutkinji Dubravki Rukavina umanjuje se sudacka duznost kao predsjednici kaznenog
odjela za 10% (¢lanak 11. Okvirnih mjerila)

- Sutkinji Mirjani Kosanovi¢ umanjuje se sudacka duznost kao predsjednici gradanskog
odjela za 10% (Clanak 11. Okvirnih mjerila)

- Sutkinji Zani Vlaini¢ umanjuje se sudacka duZnost kao predsjednici prekrsajnog
odjela za 10% (Clanak 11. Okvirnih mjerila)

- Sucu Janu Malovac umanjuje se sudacka duznost kao mentoru vi§oj sudskoj
savjetnici - specijalist Neni Zigi¢ za 10%, (€lanak 6. Okvirnih mjerila).
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- Sutkinji Mariji Rozga umanjuje se sudacka duZnost kao predsjednici zemljinoknjiznih
odjela za 10% (Elanak 11. Okvirnih mjerila)

- Sucu Jurici Bakmazu umanjuje se sudadke duznost kao mentor sudskoj savjetnici
Ani Milinkovié¢ Rukavina za 10% (&lanak 6. Okvirnih mjerila)

SLUZBENICI KOJI NE RADE PO RAZNIM OSNOVAMA

- Mirjana Bo$njak (dugotrajno bolovanje)

- Mandica Podnar busija (dugotrajno bolovanje)
- Sandra Prpi¢ (dugotrajno bolovanje)

- lvana Pezelj (roditeljski dopust)

- Katarina Ratkovi¢ Zduni¢ (roditeljski dopust)

- Viktorija Zivkovi¢ (rodiljni dopust)

- Kristina BeSirevi¢ (komplikacije u trudnogi)

ZEMLJISNOKNJIZNI ODJELI

-koordinator DIJANA SMOLCIC

Sutkinja Marija Rozga — zemljiS§noknjizna sutkinja za Zemlji$noknjizni odjel u Gospiéu,
Otoccu, Gracacu i Korenici — Donji Lapac.

Predsjednica zemlji$noknjiznih odjela — sutkinja Marija Rozga

- predsjednica zemljisnoknjiznog odjela duzna je odrzavati sjednice s voditeljima
zemljiSnoknjiznih odjela jednom u tri mjeseca, o kojima zapisnik dostavlja u Ured
predsjednice suda.

ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL U GOSPICU

DIJANA SMOLCIC, voditeljica zemljisnoknjiznog odjela

-rukovodi radom zemljiSnoknjiznog odjela, skrbi se za uredno i pravodobno obavljanje
svih poslova u zemljiSnoknjiznom odjelu, obavlja raspored zemlji§noknjiznih predmeta
zemljiSnoknjiznim sluZbenicima u rad, vodi statistiku zemlji$noknjiznih predmeta,
rukovodi poslovima preoblikovanja ruéno vodenih zemlji$nih knjiga u elektroniéki
vodene zemljiSne knjige, rjeSava zemljiSnoknjizne predmete sukladno Pravilniku o
mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika, obavlja i druge poslove, po nalogu
predsjednika zemljiSnoknjiznog odjela i predsjednika suda.

U sluéaju sprije€enosti zamjenjuje je Mandica Kosovié.

MANDICA KOSOVIC, MIRIJANA BUTORAC i MARIJA STANKOVIC, ovlasteni
zemlji8noknjizni referenti, samostalno izraduje rjeSenja o upisima, izdaje
zemljiSnoknjizne izvatke, prijepise i potvrde, vr§i dostavu rieSenja i ostale poslove
sukladno Pravilniku o mjerilima za rad zemlji$noknjiznih sluzbenika, obavlja i druge
odgovarajuce poslove po nalogu voditelja zemljiSnoknjiznog odjela i predsjednika
zemljiSnoknjiznog odjela.

SLAVICA KOVACEVIC, namjestenik lil. vrste. vr$i otpremanje rieSenja, ulaganje u
zbirku isprava, ulaganje dostavnica i ulaganje pravomocnih spisa.
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ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL U GRACACU

ANA KOSOROG SULENTIC, voditeljica zemljisnoknjiznog odjela

- rukovodi radom zemljisnoknjiznog odjela, skrbi se za uredno i pravodobno obavljanje
svih poslova u zemljiSnoknjiznom odjelu, obavija raspored zemljiSnoknjiznih predmeta
zemlji§noknjiznim sluzbenicima u rad, vodi statistiku zemljiSnoknjiznih predmeta,
rukovodi poslovima preoblikovanja ruéno vodenih zemljiSnih knjiga u elektronicki
vodene zemljiSne knjige, riesava zemljisnoknjizne predmete sukladno Pravilniku o
mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluZbenika, obavlja i druge poslove, po nalogu
predsjednika zemljiSnoknjiznog odjela i predsjednika suda.

U sluc€aju sprije€enosti zamjenjuje je MARIJA ZUPAN.

MARIJA ZUPAN, ovlasteni zemljisnoknjizni referent, samostalno izraduje rie$enja o
upisima, izdaje zemljiSnoknjizne izvatke, prijepise i potvrde, vrsi dostavu rjeSenja |
ostale poslove sukladno Pravilniku o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika,
obavlja i druge odgovarajuce poslove po nalogu voditelja zemljiSnoknjiznog odjela i
predsjednika zemljiSnoknjiznog odjela.

ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL U KORENICI-DONJI LAPAC

SANJICA LADISIC, voditeljica zemlji§noknjiznog odjela

- rukovodi radom zemljiSnoknjiznog odjela, skrbi se za uredno i pravodobno obavljanje
svih poslova u zemlji§noknjiznom odjelu, obavlja raspored zemlji§noknjiznih predmeta
zemljiSnoknjiznim sluzbenicima u rad, vodi statistiku zemljiSnoknjiznih predmeta,
rukovodi poslovima preoblikovanja ru¢no vodenih zemljiSnih knjiga u elektronicki
vodene zemljiSne knjige, rjeSava zemljiSnoknjizne predmete sukladno Pravilniku o
mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika, obavlja i druge poslove, po nalogu
predsjednika zemljiSnoknjiznog odjela i predsjednika suda.

U sluéaju sprije&enosti mijenja je IVKA KLJAJIC.

IVKA KLJAJIC, ovladteni zemljinoknjizni referent, samostalno izraduje rje$enja o
upisima, izdaje zemljiSnoknjiZzne izvatke, prijepise i potvrde, vr§i dostavu rjesenja i
ostale poslove sukladno Pravilniku o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika,
obavlja i druge odgovarajuce poslove po nalogu voditelja zemiji$noknjiznog odjela i
predsjednika zemljiSnoknjiznog odjela.

ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL U OoTOCCU

JADRANKA MATASIC, voditeljica zemlji§noknjiznog odjela

- rukovodi radom zemljiSnoknjiznog odjela, skrbi se za uredno i pravodobno obavljanje
svih poslova u zemljiSnoknjiznom odjelu, obavlja raspored zemlji§noknjiznih predmeta
zemljiSnoknjiznim sluZbenicima u rad, vodi statistiku zemlji§noknjiznih predmeta,
rukovodi poslovima preoblikovanja ruéno vodenih zemljiSnin knjiga u elektronigki
vodene zemljiSne knjige, rijeSava zemljiSnoknjizne predmete sukladno Pravilniku o
mjerilima za rad zemljiSnoknjiZznih sluzbenika, obavlja i druge poslove, po nalogu
predsjednika zemljiSnoknjiznog odjela i predsjednika suda.

U sluéaju sprije¢enosti mijenja je MANDA LADISIC.

MANDA LADISIC, VERA GRCEVIC i MIRELA DUJMOVIC, ovlasteni zemljignoknjizni
referenti, samostalno izraduje rje$enja o upisima, izdaje zemljiSnoknjizne izvatke,
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prijepise i potvrde, vrSi dostavu riesenja i ostale poslove sukladno Pravilniku o
mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika, obavlja i druge odgovarajuce poslove
po nalogu voditelja zemljinoknjiznog odjela i predsjednika zemljignoknjiznog odjela.

KOMISIJA ZA UNISTENJE ODUZETIH PREDMETA

U komisiju za unistenje oduzetih predmeta imenuju se:

1. sudac JANO MALOVAC, predsjednik komisije

2. zapisnicar u tijelima sudbene vlasti IGOR PRPIC, &lan komisije

3. upisnicar u tijelima sudbene vlasti LUCIJA BUSLJETA, é&lanica komisije

OSTALO:

IVANKA TRAMOSLJIKA obavlja poslove sluzbenika za informiranje.

Osoba ovlaStena za primanje i rieavanje prituzbi, vezanih za zastitu dostojanstva
sluzbenika i namjestenika vi$a sudska savjetnica-specijalist NENA ZIGIC.

POVJERENICA ZA ETIKU ANA MILINKOVIC RUKAVINA, prati primjenu Etigkog
kodeksa u drzavnom tijelu, promie etitko ponasanje u medusobnim odnosima
drzavnih sluzbenika te odnosima drzavnih sluzbenika prema gradanima, zaprima
prituzbe drZzavnih sluzbenika, duznosnika i gradana na neetiéno ponasanje drzavnih
sluzbenika, provodi postupak ispitivanja osnovanosti prituZzbe na neeti¢no ponasanje
drzavnih sluzbenika, zaprima pohvale na rad drzavnih siuzbenika, vodi evidenciju o
zaprimljenim prituZzbama i pohvalama o provedenom postupku ispitivanja osnovanosti
prituzbe, povjerenik za etiku duzan je podnijeti pisano izvje$ce Gelniku tijela, povjerenik
za etiku duZan se koristiti sustavom eEtika i voditi ratuna da su podaci u sustavu
ispravni, duzan je provesti postupak ispitivanja osnovanosti prituzbe i na temelju
anonimne prituzbe

SLUZBENICE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA: IVANKA TRAMOSLJIKA i
VESNA JURCIC, brinu se o zakonitosti obrade osobnih podataka u smislu postivanja
Zakona o zastiti osobnih podataka i ostalih propisa koji ureduju pitanja obrade osobnih
podataka, - upozorava voditelja zbirke osobnih podataka na nuznost primjene propisa
o zastiti osobnih podataka u slu¢ajevima planiranja i radnji koje mogu imati utjecaj na
4 pitanje privatnosti i zastitu osobnih podataka, kao i o njihovim zakonskim obvezama
u svrhu zastite osobnih podataka, - brine o izvr§enju obveza iz ¢lanak 14. i 17. Zakona
o zastiti osobnih podataka, - omoguéuje ostvarivanje prava ispitanika iz lanak 19. i
20. Zakona o zastiti osobnih podataka.

Sutkinja SLAVKA NIKSIC, povjerljivi savjetnik (povjerljivi savjetnik za etiku)
Povjerljivi savjetnik- sudska savjetnica ANA MILINKOVIC RUKAVINA

JAGA IVKOVIC - indeksator za sudske odluke koje se objavljuju na portalu sudske
prakse VSRH

RA sluzbenici: KATARINA ROSANDIC, IVANKA TRAMOSLJIKA | IVICA FRANIC
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RADNO VRIJEME
Opcinski sud u Gospicu i Stalne sluzbe — radno vrijeme od 07:00 do15:00 sati

Dnevni odmor svih duznosnika, drzavnih sluzbenika i namje$tenika je u trajanju od 30
minuta u vr.emenu od 10:30 - 11:00 sati.

Predsjednica suda prima stranke ponedjeljkom od 09:00 — 10:00 sati.
Rad sa strankama:
-sudske pisarnice - svaki radni dan od 08:00-12:00 sati
ZemljiSnoknjizni odjeli:

Zemljisnoknjizni odjel u Gospiéu, ZemljiSnoknjizni odjel Stalne sluzbe u Otodcu,
ZemljiSnoknjizni odjel stalne sluzbe u Gracacu, ZemljiSnoknjizni odjel u Korenici

-radno vrijeme od 07:00 do 15:00 sati

-rad sa strankama od 08:00 do 11:00 — srijedom i petkom
-rad sa odvjetnicima, javnim biljeZnicima i geodetima od 12:00 do 13:00 sati — srijedom

i petkom -
-rad sa strankama putem telefona svaki radni dan od 08:00 do 10:30 sati.

Zemljisno-knjizni odjel u Donjem Lapcu
-radno vrijeme od 07:00 do 15:00 sati svakog €etvrtka.

PRIMJENA:

Godisnji raspored poslova u Opéinskom sudu u Gospiéu i Stalnim sluzbama u Otoccu
i Gra¢acu primjenjuje se od 1. sijecnja 2026.

Predsjednica suda;

Dubrayka Rukayina
: ; \ :l,"l

UPUTA O PRAVU NA PRIGOVOR | PRIMJEDBE:

Suci i sudski savjetnici mogu u roku od 3 dana izjaviti prigovor Predsjednici suda na
Godisnji raspored poslova, dok sluzbenici u istom roku mogu staviti primjedbu.
|zjavljeni prigovor, primjedba ne odgada izvr8enje Godi$njeg rasporeda poslova, o
istom odluduje predsjednik Zupanijskog suda u Karlovcu.
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1. Svim sucima

2. Vida sudska savjetnica-specijalist
3. Sudska savjetnica

4. Svim drzavnim sluzbenicima

5. Svim namjestenicima

6. ZemljiSnoknjiznim sluZbenicima

7. Administratoru eSpisa

8. Predsjednik Zupanijskog suda u Karloveu, po pravomocénosti

9. Ministarstvo pravosuda, uprave i digitalne transformacije, po pravomocénosti
10. Predsjednik Visokog prekrajnog suda RH, po pravomoénosti




