||
||
-

REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U PULI-POLA
URED PREDSJEDNIKA SUDA

KranjCevi¢eva 8, 52100 Pula-Pola
Broj: 5 Su-812/2025-8

Pula-Pola, 27. studeni 2025.

Na temelju Cl. 10. Zakona o sudovima (Narodne novine br. 28/13, 33/15, 82/15,
82/16, 67/18, 126/19, 130/20, 21/22, 60/22, 16/23, 155/23, 36/24 i 136/25) i &l. 22. i
23. Sudskog poslovnika (Narodne novine br. 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15,
45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20,
138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23, 122/23, 55/24 i 136/24),
predsjednica suda Mirjana Sinci¢ Kocijanci¢, donosi

~ GODISNJI RASPOREDA POSLOVA
U OPCINSKOM SUDU U PULI-POLA ZA 2026. GODINU

I USTROJ SUDA
Opc¢inski sud u Puli - Pola djeluje na slijede¢im lokacijama:

- Pula-Pola, KranjCevi¢eva 8 — sjediste suda,

- Pula-Pola, Rovinjska 2a — ZemljiSnoknijizni odjel Pula

- Pula-Pola, Sv. Teodora 2 — Prekrsajni odjel

- Rovinj-Rovigno, Obala Pino Budicin 4 — Stalna sluzba u Rovinju-Rovigno
- Rovinj-Rovigno, Istarska 13A - PrekrSajni odjel

Rad suda organiziran je i kroz sljedece ustrojstvene jedinice:

1. URED PREDSJEDNIKA SUDA:
1.1. PISARNICA SUDSKE UPRAVE
1.2. URED RAVNATELJA SUDSKE UPRAVE
1.2.1. ODJELJAK MATERIJALNO-FINANCIJSKIH POSLOVA
2. SUDSKA PISARNICA:
2.1. POSEBNA KAZNENA PISARNICA
2.2. POSEBNA PARNICNA PISARNICA
2.3. POSEBNA OVRSNA PISARNICA
2.4. POSEBNA OSTAVINSKA | 1IZVANPARNICNA PISARNICA
2.5. POSEBNA PREKRSAJNA PISARNICA
2.6. POSEBNA SUDSKA PISARNICA U STALNOJ SLUZBI U
ROVINJU-ROVIGNO
3.  ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL
4.  SAMOSTALNI IZVRSITELJI



Ukupan broj sudaca, sluzbenika i namjestenika:

- suci 28,

- sluzbenici na neodredeno vrijeme 120

- sluzbenici na odredeno vrijeme 1,

- namjestenici na neodredeno vrijeme 12,
- namjestenici na odredeno vrijeme 1.

Tri sluzbenika i jedan namjeStenik su dugotrajno odsutni, dok su tri sluzbenika
zaposlena na skraceno radno vrijeme (Cetiri sata).

I URED PREDSJEDNIKA SUDA
Predsjednica suda: MIRJANA SINCIC KOCIJANCIC

Obavlja poslove sudske uprave sukladno zakonu te Sudskom poslovniku, utvrduje
raspored poslova u sudu te stalnim sluzbama, naredbodavac je za izvrSenje
financijskog plana suda, organizira rad na sudu, poduzima mjere za uredno i azurno
obavljanje poslova u sudu, predstavlja sud pred drugim tijelima, te obavlja ostale
poslove u skladu sa Zakonom o sudovima i Sudskim poslovnikom. Osim toga,
uskladuje rad sudskih odjela, brine o unapredivanju metoda rada i struénog
usavrSavanja Opcinskog suda u Puli - Pola, te ukoliko utvrdi nejednako postupanije ili
postupanje protivho postojecim propisima ili postupanje od ustaljene sudske prakse
viSih sudova, iznosi svoje zapazanje na razmatranje na sjednicama sudaca. Upuduje
spise u rad javnim biljeznicima, ovjerava isprave namijenjene za uporabu u
inozemstvu, obavlja ostale poslove u skladu sa Zakonom o sudovima i Sudskim
poslovnikom.

Zamjenica predsjednice suda: IZABELA BARBIC

Zamjenjuje predsjednika suda u sluaju njegove sprijeCenosti ili odsutnosti.
Zamjenjuje ga u obavljanju poslova sudske uprave i drugih poslova koje mu povjeri
predsjednik suda.

Ravnatelj sudske uprave: MAJA RUMAK

Pomaze predsjedniku suda u obavljanju poslova sudske uprave, a posebno obavlja
struCne poslove planiranja i upravljanja ljudskim potencijalima u sudu, organizira rad
sudskih sluzbenika i namjestenika te prati njihovu ucCinkovitost u radu, prati i planira
edukaciju sudskih sluzbenika i namjesStenika, vodi brigu o odrzavanju zgrade suda,
radnih prostorija i opreme za rad te investicijskim ulaganjima, organizira i koordinira
izradu godiSnjeg plana nabave sukladno zakonu i potrebama suda, organizira
provedbu postupaka javne nabave, obavlja nadzor nad financijsko-materijalnim
poslovanjem suda te obavljanjem uredskih i pomocno-tehni¢kih poslova, skrbi i
obavlja nadzor nad troSenjem proracunskih i vlastitih sredstava suda, sudjeluje u
izradi i provedbi projekata sudske uprave te nadzire njihovu provedbu, skrbi se o
pravodobnom i urednom vodenju statistickin podataka o radu suda, suraduje s
jedinicama lokalne i podru€ne (regionalne) samouprave u vezi s habavom opreme i



osiguranjem sredstava za pojedine aktivnosti suda te obavlja i druge poslove koje mu
povjeri predsjednik suda.

Posebna ustrojstvena jedinica za informiranje javnosti:

Glasnogovornik suda: NATASA HORVAT

Zamijenik glasnogovornika suda: MARINA DUKOVIC
Sluzbenik za informiranje: ZRINKA RUDAN
Zamjenik sluzbenika za informiranje: MAJA RUMAK

Povjerenik za etiku: SAMANTHA JANKO
Zamjenik povjerenika za etiku: MAJA RUMAK

Sluzbenik za zastitu podataka: MAJA RUMAK

Povjerenik za otpad: SNJEZANA SILJAN ORLIC
Zamjenik povjerenika za otpad: TANJA SUMBERAC KRELJA

Visi struéni savjetnik u sudu - specijalist: INGRID SANDOROV

Visi stru¢ni savjetnik u sudu - specijalist vrSi procjene mjera osiguranja prisutnosti
maloljetnika, obavlja nadzor nad izvrSenjem istraznog zatvora prema maloljetniku, te
izricanjem sankcija i izvrSavanje kaznenopravnih sankcija izreCenih maloljetnim
pociniteljima kaznenih djela, obavlja potrebne radnje u predmetima protiv odraslih
poCinitelja kaznenih djela na Stetu djece, te obavlja i druge poslove propisane
Pravilnikom o radu stru¢nih suradnika izvanpravne struke na poslovima delikvencije
mladih i kaznenopravne zastite djece u drZzavnim odvjetniStvima i na sudovima (NN
br. 22/13), obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Struéni suradnik u sudu: SABINA MOROSINI TURCINOVIC

Stru€ni suradnik u sudu pomaze sucima u radu u stvarima u kojima su potrebna
struéna znanja prilikom rjeSavanja predmeta prema zakonu kojim se ureduju
obiteljski odnosi, po potrebi daje misljenje u konkretnim pitanjima u sudskim
predmetima koji uklju¢uju odlu€ivanje o pravima maloljetnog djeteta, koordinira rad
sudaca i institucija koje sudjeluju u predmetima kojima se ureduju obiteljski odnosi,
priprema dijete za razgovor sa sucem u situacijama kada dijete pristupa sudu radi
pribavljanja misljenja djeteta u postupcima u kojima se odlucuje o nekom djetetovom
pravu ili interesu, a po potrebi i prisustvuje razgovoru djeteta sa sucem, pomaZze sucu
u postupcima mirenja proizaslih iz predmeta kojima se ureduju obiteljski odnosi,
obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

a) PISARNICA SUDSKE UPRAVE

Vodi upisnike: Su, Su-Gzp I, Su-Kzp I, Su-pov, Su-StrPov, Su Us, Su-Pzp I, Ov-I, Su-
Ukp, Su-Ukpe i Su-Upp.

Upravitelj pisarnice sudske uprave u sudovima do 30 sudaca: IRENA
MIRKOVIC



Upravitelj pisarnice sudske uprave obavlja uredske poslove sudske uprave (Cl. 16. st.
2. Sudskog poslovnika) te poslove opisane u ¢l. 17. Sudskog poslovnika, a sukladno
odredbi ¢l. 262. i 263. Sudskog poslovnika, pod neposrednim upravljanjem i
nadzorom predsjednika suda te ravnatelja sudske uprave organizira rad pisarnice,
vodi evidencije, rasporeduje postu, vodi upisnike sudske uprave, formira spise, prima
stranke, te obavlja druge strucne i uredske poslove koje mu povijeri predsjednik suda
i ravnatelj sudske uprave.

Zamjenik upravitelja pisarnice sudske uprave: DIJANA DANEVSKI — 4 sata

Sudski referent (u sudskom registru, za izvrSenje kazni, za ovjeru isprava za
uporabu u inozemstvu): MARIJA CVITAN, koju u slu€aju odsutnosti zamjenjuju
Gordana Bursic i Mirela Popovic.

Sudski referent (u sudskom registru, za izvrSenje kazni, za ovjeru isprava za uporabu
u inozemstvu) ovjerava isprave nhamijenjene za uporabu u inozemstvu, obavlja
diplomatsku dostavu pismena za drzave izvan EU, obavlja administrativhe poslove u
predmetima sudske uprave, prima stranke, izraduje jednostavnije dopise, te obavlja
druge odgovarajuce poslove po nalogu upravitelia pisarnice sudske uprave i
predsjednika suda.

Referenti: GORDANA BURSIC i MIRELA POPOVIC

Referenti obavljaju sve administrativhe poslove u predmetima sudske uprave, vode
upisnike, pomocne knjige i evidencije, primaju stranke, piSu po diktatu, vrSe prijepis,
izraduju jednostavnije dopise, obavljaju otpremu pismena, te obavljaju druge
odgovarajuce poslove po nalogu upravitelja pisarnice sudske uprave ili predsjednika
suda.

Informatiéki tehniéari: ALEN KORLATOVIC, DAVID PLETIKOS i ALEX GATTONI.

Informaticki tehniCar radi na upisu podatka u racunalne baze podataka, upisuje i
jednostavno obraduje elektroni¢ke dokumente, odrZzava racunalne sustave i mrezu i
njima upravlja, izraduje jednostavnija programska rjeSenja, pruza manje sloZene
oblike pomoci korisnicima informatiCkih resursa, prati aktivnosti na podrucju
informatike, obavlja jednostavne popravke strojne raCunalne opreme te instalacije i
konfiguracije programske opreme, predlaze nabavu i ugraduje informatiCki potrosni
materijal, pruza hitnu podrsku u slu€aju pojave kvarova i greSaka te obavlja i druge
poslove po nalogu predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave.

Referent (arhivar): HELENA IKANOVIC

Referent (arhivar) obavlja poslove odlaganja spisa u sudsku arhivu, vodi evidenciju
izdanih spisa iz sudske arhive, obavlja poslove izluCivanja arhiviranih spisa i
uniStenje arhivskog i registraturnog gradiva, obavlja poslove upisni¢ara vezano za
arhivirane spise, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Poslove referenta (arhivara) u stalnoj sluzbi obavljat ¢e i sluzbenici rasporedeni na
rad u posebne sudske pisarnice stalne sluzbe.



b) ODJELJAK FINANCIJSKO - MATERIJALNOG POSLOVANJA
Voditelj odjeljka raéunovodstvenih poslova u tijelima sudbene vlasti: -

Voditelj odjeljka raCunovodstvenih poslova u tijelima sudbene vlasti upravlja radom
odjeljka i1 organizira zakonito i pravilno obavljanje financijsko-materijalnih i
racdunovodstvenih poslova suda, planira poslove odjela, prati promjene propisa u
okviru svoje djelatnosti, sastavlja tromjese¢na i godidnja financijska izvjeS¢a te
zavrdni racun suda, izraduje polugodisnji i godisSnji izvjesStaj o izvrSenju financijskog
plana, organizira pripremu i izraduje financijski plan za proracunsku godinu i
projekcije za slijede¢e dvije proraCunske godine, izraduje financijski plan troSenja
sredstava prema proracunskim klasifikacijama i kontrolira izvrSenje istih, mjesecno
objavljuje na mreznim stranicama suda informacije o troSenju sredstava, izraduje
prijedlog zahtjeva za materijalne rashode suda i izdataka za kapitalna ulaganja suda,
sudjeluje u izradi nacrta internih akata suda sukladno propisima i popunjavanju
Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, izraduje izvjeS€a u svezi statistiCkih istrazivanja,
priprema, analizira i sastavlja izvjeS¢a za nadlezno ministarstvo sukladno njihovim
zahtjevima, kontrolira ispravnost knjigovodstvenih isprava za unoSenje podataka u
Glavnu knjigu, sastavlja temeljnice za knjizenja i obavlja poslove knjizenja u Glavnu
knjigu proraCunskog racunovodstva, vrsi struéni nadzor izvrSavanja poslova u svezi
obraCuna plac¢a i naknada zaposlenika, knjigovodstvenog evidentiranja proracunskog
racunovodstva, knjigovodstva sudskih depozita i isplate vanjskim suradnicima suda,
ustrojava i vodi zakonom propisane poslovne knjige i knjigovodstvene evidencije,
organizira godisnji popis imovine i obveza suda, obavlja poslove vezane uz postupke
javne nabave (izraduje plan nabave i prati realizaciju sklopljenih ugovora), vodi
registar ugovora, prati rokove i nacCin Cuvanja poslovne dokumentacije sukladno
propisima, obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda i ravnatelja sudske
uprave.

Zamjenik voditelja odjeljka radunovodstvenih poslova: TANJA SUMBERAC
KRELJA.

Visi referenti: SNJEZANA SILJAN ORLIC i TANJA SUMBERAC KRELJA

Visi referent vodi evidenciju o stanju i promjenama osnovnih sredstava i sitnog
inventara, te ih unosi u bazu podataka, priprema i organizira godisnji popis imovine,
priprema i evidentira dokumentaciju u proratunskom racunovodstvu. Zaprima i
pohranjuje jamstva okrivljenika, uplacuje devizna i kunska jamstva. Sudjeluje u
obavljanju poslova knjizenja u Glavnu knjigu, te knjizenja u pomocne knjige.
Sudjeluje u izradi prijedloga financijskog plana, plana nabave te izjave o fiskalnoj
odgovornosti. Sudjeluje u izradi mjesec€nih, polugodisnjih i godiSnjih financijskih i svih
drugih izvjes¢a. Vodi evidenciju o pripremi, izradi, realizaciji svih ugovora sklopljenih
temeljem okvirnih sporazuma sredidnjeg drzavnog ureda za sredisnju javnu nabavu,
te priprema kvartalna i godiSnja izvjeS¢a. Prati potroSnju energenata, izraduje
godiSnja izvjeS¢a o istome te obavlja i druge odgovarajuée poslove po nalogu
predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave i voditelja odjeljka raCunovodstvenih
poslova u tijelima sudbene vlasti.

Referenti: SUZANA NACINOVIC i STANISLAVA KACINA-GIOVANNINI.



Referenti obavljaju poslove financijskog poslovanja za sud; kontiranje, obracun i
unos izvoda, temeljnica, ulaznih racuna, blagajni, vodenje i uskladenje kartica
dobavljaca, kompletno pla¢anje po racunima, obracun placa, kompletno
vanproracunsko poslovanje, rad po ovrsnim predmetima, vodenje blagajni, pohrane i
izdavanje oporuka, vodenje knjige pologa, evidencije nabavke i podjele uredskog
materijala i materijala za CiS¢enje, evidencije struCne literature, pecCata i Stambilja,
obraCunava i provodi isplatu putnih naloga u proraunskom i izvanproracunskom
poslovanju, vodi blagajniC¢ko poslovanje elektronski, rukovodi gotovinskim novCanim
sredstvima koja se drze u blagajni suda, vodi pomocne knjige blagajni, vodi poslove
nabave i evidencije uredskog i drugog potroSnog materijala, obavlja likvidaturu
ulaznih raCuna za nabavu uredskog i ostalog materijala, obavlja pla¢anja za
materijalne troSkove redovne djelatnosti suda prema ulaznim racunima dobavljaca,
vodi evidenciju zaprimljenog i izdanog uredskog materijala, uskladuje proknjizeno
stanje sa financijskim knjigovodstvom, vodi kontrolne liste izvr§enja narudzbenica i
ugovora javne i jednostavne nabave i prati provedbu, obavlja poslove izdavanja
izlaznih raCuna, vodi knjige izlaznih racuna, vodi pomoc¢ne evidencije u svezi uplata i
isplata sudskih depozita, kontrolira stanje sudskog depozita prije svake isplate,
izvjeStava sudska vijeCa o uplatama i isplatama po depozitima, sudjeluje u pripremi
obraCuna plac¢a, nadzire mjeseCnu evidenciju radnih sati zaposlenika, obavlja
poslove obracuna naknade troSkova prijevoza na posao i s posla i ostalih rashoda za
zaposlenike prema vazeéim propisima, izdaje potvrde o plaéama i naknadama
zaposlenika u svrhu ostvarivanja raznih prava i podizanja kredita, vodi evidenciju o
obustavama na plaéi zaposlenika, vodi analiticko knjigovodstvo dugotrajne
nefinancijske imovine i sitnog inventara te obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave i voditelja odjeljka racCunovodstvenih
poslova u tijelima sudbene viasti.

Kontakt osobe ovlastene za suradnju sa SrediSnjim drzavnim uredom za srediSnju
javnu nabavu su Maja Rumak, Mirjana Matic¢ i Tanja Sumberac Krelja.

Za rukovanje sudskom knjiznicom u sjediStu suda odreduje se Suzana Nacinovic i to
za sve odjele suda.

1 UPRAVITELJ ZAJEDNICKE SUDSKE PISARNICE

Upravitel] zajedni€ke sudske pisarnice za sjediste i Stalnu sluzbu, ujedno i kljucni
korisnik u eSpis sustavu, te administrator pristupnih podataka sluzbenika
(administrator) ovog suda — DIJANA DANEVSKI - 4 sata

Upravitelj zajedniCke sudske pisarnice organizira nesmetani rad u pisarnicama i
sudskim referadama u svim ustrojstvenim jedinicama suda, skrbi o pravodobnom i
urednom obavljanju svih uredskih poslova, vr$i nadzor nad radom voditelja posebnih
sudskih pisarnica, rasporeduje sudske zapisni€are, vrsi nadzor nad njihovim radom,
provodi edukaciju, izraduje izvjeS¢a o radu, te obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda.

Zamjenik upravitelja zajedniéke sudske pisarnice: IRENA MIRKOVIC.



\Y SUDSKI ODJELI OPCINSKOG SUDA U PULI - POLA
1. GRADANSKI ODJEL

Predsjednik Gradanskog odjela: ANA BRGLES KESER ] ]
Zamjenik predsjednika Gradanskog odjela: HELENA BOZOVIC SLADAKOVIC

Suci Gradanskog odjela: MIRNA MACESIC-BISCUOLI, TAMARA DOSEN,
MIRJANA SINCIC KOCIJANCIC, ANDRIJANA MODRUSAN, SASA JAVORAN,
HELENA BOZOVIC SLADAKOVIC, NATASA HORVAT, DANIELA SUBOTIC
BIONDIC, MILENA BLAGONIC, ANA BRGLES KESER, IZABELA BARBIC,
TAMARA DAGOSTIN MUSKOVIC, ROBERTO UGGERI, ALESSANDRA GRZINIC-
MATIKA, ELENA VUKOTIC, JELENA MAVRIC i ANA VLAINIC

VisSi sudski savjetnici - specijalisti: ZRINKA RUDAN, GORAN LIPLJAN i TINA
AFLIC

Visi sudski savjetnik — specijalist pomaze sucu u radu, samostalno provodi odredene
sudske postupke, ocjenjuje dokaze i utvrduje Cinjenice te na temelju tako provedenog
postupka, podnosi sucu nacrt na temelju kojeg sudac donosi odluku, te obavlja i
druge odgovarajuce poslove.

Sudski savjetnici: KSENIJA BISTRE, MAJA AFLIC ABBACI, SAMANTHA JANKO i
KATARINA LICARDO.

Sudski savjetnik pomaze sucu u radu, samostalno provodi odredene sudske
postupke, ocjenjuje dokaze i utvrduje Cinjenice te na temelju tako provedenog
postupka, podnosi sucu nacrt na temelju kojeg sudac donosi odluku, te obavlja i
druge odgovarajuce poslove.

2. KAZNENI ODJEL

Predsjednik Kaznenog odjela: MARINA DUKOVIC
Zamjenik predsjednika Kaznenog odjela: DIANA DEBELJUH

Suci Kaznenog odjela: MARINA DUKOVIC, DIANA DEBELJUH, BARBARA
KANCELAR, NENA PODRUG, TOMISLAV JURKIC, ANDREJ PUDELKO i SANJA
VUKOJEVIC KUCERKA

Sudski savjetnik: JELENA SEBELIC

Visi sudski savjetnik i sudski savjetnik pomaze sucu u radu, provodi postupak i
predlaze sucu odluku sukladno vazeCim propisima, prima prijedloge, podneske i
izjave stranaka, te obavlja pod nadzorom ili po uputama suca i druge odgovarajuce
poslove.



3. PREKRSAJNI ODJEL

Predsjednik Prekr$ajnog odjela: DAMIR SURINA o
Zamjenik predsjednika Prekrsajnog odjela: ANA CVECIC HOXHA

Suci Prekrsajnog odjela: TATJANA JAPUNDZIC PROVIC, SANJA DITTRICH-
GLUMAC, DAMIR SURINA i ANA CVECIC HOXHA.

Sukladno €l. 26. Sudskog poslovnika predmeti ¢e se dodjeljivati u rad sucima i
sudskim savjetnicima prema utvrdenom algoritmu dodijele i to prema vrstama
predmeta i tezini predmeta iz Sifrarnika po kojima postupaju pojedini suci i sudski
savjetnici. Predsjednik suda ¢e putem administratora sustava e-Spis pratiti radnu
opterecenost sudaca i sudskih savjetnika s predmetima, s tim da ¢e se u skladu s
izvieS¢ima periodiCki unositi korektivni faktori radi izjednaCavanja radne
opterecenosti svih sudaca i sudskih savjetnika u daljnjoj dodjeli predmeta. Ru¢nu
dodjelu predmeta odreduje predsjednik suda samo u iznimnim sluCajevima te ¢e o
tim naredbama postojati posebna evidencija. Automatska dodjela predmeta ¢e se za
pojedinog suca i sudskog savjetnika iskljuCiti i u sluCajevima bolesti ili drugih
opravdanih razloga, s tim da ¢e se po povratku na rad uz korektivni faktor njegova
radna opterecenost ujednaciti s radnom optere¢enoscu ostalih sudaca.

U slucaju izuzeca i druge opravdane sprijeCenosti suca ili sudskog savjetnika kojem
je predmet dodijeljen u rad, odredit ¢e se automatskom nasumi¢nom dodjelom drugi
sudac ili sudski savjetnik unutar iste zone rjeSavanja te vrste predmeta koji je
Godisnjim rasporedom poslova odreden za rjeSavanje te vrste predmeta.

Ako unutar iste zone rjeSavanja te vrste predmeta nema suca odnosno sudskog
savjetnika koji je Godisnjim rasporedom poslova odreden za rjeSavanje te vrste
predmeta, tada ¢e taj predmet rjeSavati drugi sudac odnosno sudski savjetnik unutar
iste zone rjeSavanja te vrste predmeta.

Vv SJEDISTE SUDA

1. Raspored sudaca, savjetnika i zapisni¢ara po referadama

- u Gradanskom odjelu:

Referada Sudac Sudski zapisnicar
1 Mirna Macesi¢ — Biscuoli uz sudskog zapisni¢ara Karmen Dautovi¢
2 Tamara Do$en uz sudskog zapisni¢ara Tinu Muraja
6 Andrijana Modrusan uz sudskog zapisni¢ara Tamaru Foski¢
7 Sasa Javoran uz sudskog zapisni¢ara Evelinu Kavalko
8 Helena Bozovi¢-Sladakovié¢ uz sudskog zapisni¢ara Inu Salamon
10 Natasa Horvat uz sudskog zapisni¢ara Lejlu Mahmutovi¢ Spasi¢
11 Elena Vukoti¢ uz sudskog zapisni¢ara Moranu Cerin Domba
12 Daniela Suboti¢ Biondi¢ uz sudskog zapisni¢ara Sabinu Crnobori
13 Milena Blagoni¢ uz sudskog zapisni¢ara Draganu Gunjaca
15 Jelena Mavri¢ uz sudskog zapisni¢ara Anu Vidos

16 Ana Vlaini¢ uz sudskog zapisni€ara Zlatu Vukoja



23 Ana Brgles Keser uz sudskog zapisni¢ara Samantu Segota

40 Izabela Barbi¢ uz sudskog zapisnicara Lauru Popovic

41 Tamara Dagostin Muskovi¢ uz sudskog zapisniara Denis Luka¢
Referada Sudski savjetnik Sudski zapisni¢ar

22 Zrinka Rudan uz sudskog zapisni¢ara Gordanu Ljubici¢

24 Goran Lipljan uz sudskog zapisni¢ara Marka Popovica

25 Samantha Janko uz sudskog zapisni¢ara Maju Petkovi¢

38 Katarina Licardo uz sudskog zapisniCara Loredanu Radolovi¢

39 Tina Afli¢ uz sudskog zapisni€ara Dizi Selan

14 Maja Afli¢ Abbaci uz sudskog zapisni¢ara Nikolinu Mikuli¢

- u Kaznenom odjelu:

Referada Sudac Sudski zapisni¢ar
27 Marina Dukovi¢ uz sudskog zapisnicara lvu USi¢
28 Andrej Pudelko uz sudskog zapisni¢ara Moniku Ferizaj Omanovié
29 Diana Debeljuh uz sudskog zapisniéara Samantu Sijan
30 Nena Podrug uz sudskog zapisni¢ara Mateu Mikec
31 Tomislav Jurki¢ uz sudskog zapisnicara Dubravku Divkovi¢
26 Barbara Kancelar uz sudskog zapisniara Kristinu Bagari¢
17 Sanja Vukojevi¢ Kucerka uz sudskog zapisni¢ara Maju Rojni¢

- u PrekrSajnom odjelu:

Referada Sudac Sudski zapisnic¢ar
4 Ana Cveci¢ Hoxha uz sudskog zapisni¢ara Marijanu Boric¢
9 Sanja Dittrich Glumac uz sudskog zapisni¢ara Katju Blaskovi¢
18 Tatjana Japundzié Provi¢ uz sudskog zapisnitara Zeljku Juri¢ko
19 Damir Surina uz sudskog zapisni¢ara Tinu Viezzer

Zapisnicari u tijelima sudbene viasti u referadama sudaca i sudskih savjetnika Opis
poslova: Obavlja poslove pisanja po diktatu ili prijepisu sudskih pismena, poziva
stranke na rocista, obavlja poslove zapisniCara na raspravi i izvan rasprave, otprema
pismena, izraduje jednostavne dopise, tehniCki doraduje spise te ih azurira kroz
eSpis, obavlja i druge poslove po uputi suca i sukladno Sudskom poslovniku, te i
druge poslove po nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave, upravitelja
zajednicke sudske pisarnice i upravitelja pisarnice sudske uprave.

Zapisni€ari u tijelima sudbene vilasti ¢e se rasporedivati na rad u druge referade
prema potrebi posla, a po nalogu predsjednika suda obavljat ¢e poslove i u stalnoj
sluzbi.

Svi zapisni€ari u tijelima sudbene vlasti odreduju se sluzbenicima ovladtenim za
donoSenje rjeSenja o sudskim pristojpama i provodenje svih radnji u postupku
naplate sudskih pristojbi za predmete za koje su zaduZeni suci odnosno sudski
savjetnici kod kojih su rasporedeni na rad.
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Zapisnicari u tijelima sudbene vlasti Azra Radovanovic¢ i Bojana Janji¢ rasporedivati
Ce se na rad prema potrebama posla, a po nalogu predsjednika suda.

2. Raspored sudaca i sudskih savjetnika u Gradanskom odjelu prema
zaprimanju predmeta po upisnicima i oslobodenja od norme:

Referada Sudac Upisnici

1 MIRNA MACESIC - BISCUOLI P, Pl, Pn, Ps, Psp, P-eu,
Povrv, Pom, Pom-eu (u gradanskim
predmetima u kojima nisu ovlasteni
odlucivati sudski savjetnici)
Pr (u sporovima proizaslim iz
Kolektivnog ugovora)
Ovr (privremene mjere iz vlastitih
parnica), R1 i R2 (koje nisu ovlasteni
rieSavati sudski savjetnici)
O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp

U sluc€aju bilo kakve sprijeCenosti za mentoriranje na predmetima za koje je zaduzen
sudac Sasa Javoran, istog ¢e zamjenjivati sutkinja Mirna Macesi¢-Biscuoli.

2 TAMARA DOSEN P, Pl, Pn, Ps, Psp, P-eu
Povrv, Pom, Pom-eu (u gradanskim
predmetima u kojima nisu ovlasteni
odlucivati sudski savjetnici)
Pr (u sporovima proizaslim iz
Kolektivnog ugovora)
Ovr (privremene mjere iz vlastitih
parnica), R1 i R2 (koje nisu ovlasteni
rieSavati sudski savjetnici)
O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp

Mentorira rad viSe sudske savjetnice Zrinke Rudan, a u slu€aju bilo kakve
sprijeCenosti za mentoriranje, zamjenjuje je sutkinja Daniela Suboti¢ Biondi¢.
Umanjenje sudacke duznosti — 10 % na temelju &l. 6. st. 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca.

U sluCaju bilo kakve sprijeCenosti za mentoriranje na predmetima za koje je
zaduzena sutkinja Daniela Suboti¢ Biondi¢, istu ¢e zamjenjivati sutkinja Tamara
Dosen.

5 MIRJANA SINCIC KOCIJANCIC Z - &l. 144. ZZK-a odlugivanje o
prigovorima na rjeSenja ovlastenog
zk referenta i sudskog savjetnika za
ZK odjel Pula i Rovinj



11

U slu€aju sprijeCenosti sutkinje Mirjane SinCi¢ Kocijan€i¢ za odlucivanje o
prigovorima na rjeSenja ovlastenih zemljiSnoknjiznih referenta i sudskog savjetnika za
ZemljiSnoknjizne odjele Pula i Rovinj, istu ¢e zamjenjivati sutkinja Natasa Horvat.
Mentorira rad sudskoj savjetnici Samanthi Janko, a u slu€aju bilo kakve sprijeCenosti
za mentoriranje, zamjenjuje je sutkinja Natasa Horvat.

U sluCaju bilo kakve sprijeCenosti za mentoriranje na predmetima za koje je
zaduzena sutkinja Milena Blagoni¢, istu ¢e zamjenjivati sutkinja Mirjana Sinci¢
Kocijancic.

Umanjenje sudacke duznosti — 100% temeljem ¢l. 30. st. 2. Zakona o sudovima.

6 ANDRIJANA MODRUSAN P, PI, Pn, Ps, Psp, P-eu
Povrv, Pom, Pom-eu (u gradanskim
predmetima u kojima nisu ovlasteni
odlucivati sudski savjetnici)
Pr (u sporovima proizaslim iz
Kolektivhog ugovora)
Ovr (privremene mjere iz vlastitih
parnica), R1 i R2 (koje nisu ovlasteni
rijeSavati sudski savjetnici)
O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp

Za Gradanski odjel se odreduje:

- za pracenje i prouCavanje sudske prakse,

- za pracenje europskih propisa,

- za pracenje prakse Suda Europske unije i Europskog suda za ljudska prava, te

- za prikupljanje, vodenje i objavljivanje evidencije podataka o kojima ovisi
utvrdivanje kvalitete rada sudaca.

Umanjenje sudacke duznosti 10 % temeljem ¢&l. 8. st. 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca.

7 SASA JAVORAN P, PI, Pn, Pr, Ps, Psp, P-eu
Povrv, Pom, Pom-eu (u gradanskim
predmetima u kojima nisu ovlasteni
odlucivati sudski savjetnici)
Ovr (privremene mjere iz vlastitih
parnica)
R1 i R2 (koje nisu ovlasteni rjeSavati
sudski savjetnici)
O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp

Mentorira rad viSem sudskom savjetniku Goranu Lipljanu a u slu€aju bilo kakve
sprijeCenosti za mentoriranje, zamjenjuje ga sutkinja Mirna Macesic¢-Biscuoli.
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Umanjenje sudacke duznosti — ukupno 10 % temeljem Cl. 6. st. 1. Okvirnih mjerila za
rad sudaca.

8 HELENA BOZOVIC - SLADAKOVIC P, PI, Pn, Ps, Psp, P-eu
Povrv, Pom, Pom-eu (u gradanskim
predmetima u kojima nisu ovlasteni
odlucivati sudski savjetnici)
Pr (u sporovima proizaslim iz
Kolektivnog ugovora)
Ovr (privremene mijere iz vlastitih
parnica), R1 i R2 (koje nisu ovlasteni
rijeSavati sudski savjetnici)
O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp

Mentorira rad sudskoj savjetnici Katarini Licardo, a u slu€aju bilo kakve sprijeCenosti
za mentoriranje, zamjenjuje je sutkinja I1zabela Barbi€.

Umanjenje sudacke duznosti 10 % temeljem ¢l. 6. st. 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca.

10 NATASA HORVAT P Ob, R1 Ob,
Ovr Ob (osim naplate novéane trazbine),
Ovr (privremene mjere iz vlastitih parnica)

U slu€aju bilo kakve sprijeCenosti za mentoriranje rada na predmetima za koje je
zaduzena sutkinja Mirjana Sinci¢ Kocijanci¢, istu ¢e zamjenjivati sutkinja Natasa
Horvat.

U slu€aju sprijeCenosti sutkinje Mirjane SinCi¢ Kocijan€i¢ za odluivanje o
prigovorima na rjeSenja ovlastenih zemljiSnoknjiznih referenta i sudskog savjetnika za
ZemljiSnoknjizne odjele Pula i Rovinj, istu ¢e zamjenjivati sutkinja Natasa Horvat.

1 ELENA VUKOTIC P Ob, R1 Ob,
Ovr Ob (osim naplate novcane trazbine),
Ovr (privremene mjere iz vlastitih parnica)

12  DANIELA SUBOTIC BIONDIC P, PI, Pn, Pr, Ps, Psp, P-eu
Povrv, Pom, Pom-eu (u gradanskim
predmetima u kojima nisu ovlasteni
odlucivati sudski savjetnici)
Ovr (privremene mjere iz vlastitih
parnica)
R1 i R2 (koje nisu ovlasteni rjeSavati
sudski savjetnici)
O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp
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Mentor sudskoj savjetnici Tini Aflic, a u sluCaju bilo kakve sprijeCenosti za
mentoriranje, zamjenjuje je sutkinja Tamara DosSen.

Umanjenje sudacke duznosti 10 % temeljem C¢l. 6. st. 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca.

U slucaju bilo kakve sprijeCenosti za mentoriranje na predmetima za koje je
zaduzena sutkinja Tamara DoSen, istu ¢e zamjenjivati sutkinja Daniela Suboti¢
Biondic.

13 MILENA BLAGONIC P, PI, Pn, Pr, Ps, Psp, P-eu, Povrv,
Pom, Pom-eu (u gradanskim
predmetima u Kkojima nisu ovlasteni
odlucivati sudski savjetnici)

Ovr (privremene mjere iz vlastitih
parnica)

R1 i R2 (koje nisu ovlasteni rieSavati
sudski savjetnici)

O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp

Mentor sudskoj savjetnici Maji Afli¢ Abbaci, a u slu€aju bilo kakve sprijeCenosti za
mentoriranje, zamjenjuje je sutkinja Andrijana Modru$an.

Umanjenje sudacke duznosti 10 % temeljem ¢l. 6. st. 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca.

15  JELENA MAVRIC P, Pl, Pn, Ps, Psp, P-eu, Povrv,
Pom, Pom-eu (u gradanskim
predmetima u kojima nisu ovlasteni
odlucivati sudski savjetnici), Pr (u
sporovima proizaslim iz Kolektivhog
ugovora), Ovr (privremene mjere iz
vlastitih parnica), R1 i R2 (koje nisu
ovlasteni rjeSavati sudski savjetnici),
O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp

16  ANA VLAINIC P Ob, R1 Ob,
Ovr Ob (osim naplate novcane trazbine),
Ovr (privremene mjere iz vlastitih parnica)

23 ANA BRGLES KESER P, Pl, Pn, Pr, Ps, Psp, P-eu
Povrv, Pom, Pom-eu (u gradanskim
predmetima u kojima nisu ovlasteni
odlucivati sudski savjetnici)
Ovr (privremene mjere iz vlastitih
parnica), R1 i R2 (koje nisu ovlasteni
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rjeSavati sudski savjetnici),
O (ostavinski predmeti za sudsko
rjeSavanje), Sp, Mir

Odreduje se za rukovanje sudskom knjiznicom za Gradanski odjel.
Umanjenje sudacke duznosti 20 % temeljem ¢l. 11. Okvirnih mjerila za rad sudaca.

40 I1ZABELA BARBIC P, PI, Pn, Pr, Ps, Psp, P-eu
Povrv, Pom, Pom-eu (u gradanskim
predmetima u kojima nisu ovlasteni
odlucivati sudski savjetnici)
Ovr (privremene mijere iz vlastitih
parnica)
R1 i R2 (koje nisu ovlasteni rijeSavati
sudski savjetnici)
O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp, Mir

Umanjenje sudacke duznosti — 20% na temelju ¢l. 10. Okvirnih mjerila za rad sudaca.

U sluCaju bilo kakve sprijeCenosti za mentoriranje na predmetima za koje je
zaduzZena sutkinja Helena Bozovi¢ Sladakovi¢, istu ¢e zamjenjivati sutkinja Izabela
Barbic.

41 TAMARA DAGOSTIN MUSKOVIC P, PI, Pn, Ps, Psp, P-eu
Povrv, Pom, Pom-eu (u gradanskim
predmetima u kojima nisu ovlasteni
odlucivati sudski savjetnici)
Pr (u sporovima proizaslim iz
Kolektivhog ugovora)
Ovr (privremene mjere iz vlastitih
parnica), R1 i R2 (koje nisu ovlasteni
rieSavati sudski savjetnici)
O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp

U sluCaju sprijeCenosti za mentoriranje rada na predmetima sudaca i njihovih
zamjenika koji su odredeni ovim godiSnjim rasporedom poslova, zamjenjivati ¢e ih
ostali suci Gradanskog odjela.

Svi suci Gradanskog odjela po ukazanoj nuznosti i potrebi duzni su sudjelovati kao
¢lanovi optuznih kaznenih vijeca.

Suci Mirna Macesi¢ - Biscuoli, Tamara DoSen, Natasa Horvat, Andrijana Modrusan,
Helena Bozovi¢ Sladakovi¢, Daniela Suboti¢ Biondi¢, Mirjana Sinci¢ Kocijanci¢, Sasa
Javoran, Milena Blagoni¢, Ana Brgles Keser, Izabela Barbi¢, Tamara Dagostin
Muskovi¢, Elena Vukoti¢, Jelena Mavric i Ana Vlainic Ce ovjeravati isprave



namijenjene za uporabu u inozemstvu.

Referada Sudski savjetnik

22 ZRINKA RUDAN

24 GORAN LIPLJAN

25 SAMANTHA JANKO

15

Upisnici

P-eu, Ovr (na nekretninama)

Ovr Ob (radi naplate nov€ane trazbine
na nekretninama)

Ovr-eu (na nekretninama)

O — naknadno pronadena imovina

P-eu, Pom, Pom-eu,

Ovr (osim na nekretninama)

Ovr Ob (radi naplate nov€ane trazbine
osim na nekretninama)

R1, R2, R1l-eu (osim predmeta koje
nisu  ovlasteni rjeSavati  sudski
savjetnici)

Ovrv, Ovr-eu (0osim na nekretninama)
O — naknadno pronadena imovina

Sp (jednostavni postupak stecaja
potrosaca

P-eu, Pom, Pom-eu

Ovr (osim na nekretninama)

Ovr Ob (radi naplate nov€ane trazbine
osim na nekretninama),

R1, R2, R1l-eu (osim predmeta koje
nisu ovlasteni rjeSavati  sudski
savjetnici)

Ovrv, Ovr-eu (osim na nekretninama)
O — naknadno pronadena imovina

Sp (jednostavni postupak stecaja
potrosaca),

Z i RZ postupci povezivanja knjige
poloZenih ugovora i zemljiSne knjige
za ZK odjel Pula i ZK odjel Rovinj

Z - pojedinacni ispravni postupak za
ZK odjel Pula i Rovinj

Z - po Cl. 68. stavku 2. ZZK-a za ZK
odjel Pula i Rovinj

Z - postupci osnivanja, obnove i
dopunjavanja zemljiSne knjige

ostali Z predmeti — po potrebi —

ostali ZK postupci — po potrebi za ZK
odjel Pula
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Zbog zaprimanja u rad zemljiSnoknjiznih predmeta oslobada se od dodjele navedenih
parnicnih, ostavinskih i izvanparni¢nih predmeta, te ovrSnih predmeta i predmeta
steCaja potroSaca u algoritmu za automatsku (nasumi¢nu) dodjelu za 40%.

U slu€aju bilo kakve sprijeCenosti za postupanje u zemljiSnoknjiznim predmetima, istu
¢e zamjenjivati sudska savjetnica Tina Aflic.

38 KATARINA LICARDO P-eu, Pom, Pom-eu
Ovr (osim na nekretninama)
Ovr Ob (radi naplate nov€ane trazbine
osim na nekretninama)
R1, R2, R1l-eu (osim predmeta koje
nisu ovlasteni rijeSavati sudski
savjetnici)
Ovrv, Ovr-eu (0osim na nekretninama)
O — naknadno pronadena imovina
Sp (jednostavni postupak stecaja
potrosaca)

39 TINA AFLIC P-eu, Ovr (na nekretninama)
Ovr Ob (radi naplate nov€ane
trazbine na nekretninama)
Ovr-eu (na nekretninama)
O — naknadno pronadena imovina

U slucaju bilo kakve sprijeCenosti za postupanje u zemljiSnoknjiznim predmetima, za
koje je zaduzZena sudska savjetnica Samantha Janko, istu ¢e zamjenjivati visa
sudska savjetnica Tina Afli¢.

14 MAJA AFLIC ABBACI P-eu, Pom, Pom-eu
Ovr (osim na nekretninama)
Ovr Ob (radi naplate nov€ane trazbine
osim na nekretninama)
R1, R2, R1l-eu (osim predmeta koje
nisu ovlasteni rieSavati sudski
savjetnici)
Ovrv, Ovr-eu (osim na nekretninama)
O — naknadno pronadena imovina
Sp (jednostavni postupak stecaja
potrosaca)
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3. Raspored sudaca i sudskih savjetnika u Kaznenom odjelu prema
zaprimanju predmeta po upisnicima i oslobodenja od norme:

Referada Sudac Upisnici

27 MARINA DUKOVIC K, Kzd, Kmp, Kv, Kov, Kovm, Kv-eu,
Kr, 1k-ZN, Ik-ROD, Km, Kim, Krm i
Kvm

Za Kazneni odjel se odreduje:

- za pracenje i prouCavanje sudske prakse,

- za pracenje europskih propisa,

- za pracenje prakse Suda Europske unije i Europskog suda za ljudska prava,

- za prikupljanje, vodenje i objavljivanje evidencije podataka o kojima ovisi
utvrdivanje kvalitete rada sudaca,

- za rukovanje sudskom knjiznicom, te

- zanadzor izvrSenja istraznog zatvora i obilazak istraznih zatvorenika.

Umanjenje sudacke duznosti ukupno 14 %, i to 4% temeljem ¢l. 8. st. 1.1 10 %
temeljem €l. 11. Okvirnih mjerila za rad sudaca.

28 ANDREJ PUDELKO K, Kzd, Kmp, Kv, Kov, Kovm, Kv-eu,
Kr, Ik-ZN, 1k-ROD, Km, Kim, Krm i
Kvm

29 DIANA DEBELJUH K, Kzd, Kmp, Kv, Kov, Kovm, Kv-eu,
Kr, 1k-ZN, Ik-ROD, Km, Kim, Krm i
Kvm

30 NENA PODRUG K, Kzd, Kmp, Kv, Kov, Kovm, Kv-eu,
Kr, Ik-ZN, 1k-ROD, Km, Kim, Krm i
Kvm

31 TOMISLAV JURKIC K, Kzd, Kmp, Kv, Kov, Kovm, Kv-eu,

Kr, 1k-ZN, Ik-ROD, Km, Kim, Krm i
Kvm, Pom i Pom-eu u kaznenim
predmetima

26 BARBARA KANCELAR K, Kzd, Kmp, Kv, Kov, Kovm, Kv-eu,
Kr, Ik-ZN, Ik-ROD, Km, Kim, Krm i
Kvm
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17 SANJA VUKOJEVIC KUCERKA K, Kzd, Kmp, Kv, Kov, Kovm, Kv-eu,
Kr, 1k-ZN, Ik-ROD, Km, Kim, Krm i
Kvm

4. Raspored sudaca u PrekrSajnom odjelu prema zaprimanju predmeta
po upisnicima i oslobodenja od norme:

Referada Sudac Upisnici

4  ANA CVECIC HOXHA Pp, Pp Pr, Pp Prz, Pp Pom,
Pp Ikp, Pp lkp-eu

Sudac odreden za rjeSavanje predmeta izvrSenja.

9 SANJA DITTRICH GLUMAC -

Sudac odreden za rjeSavanje predmeta izvrSenja.

18 TATJANA JAPUNDZIC PROVIC Pp, Pp Pr, Pp Prz, Pp Pom,
Pp lkp, Pp lkp-eu

Sudac odreden za rjeSavanje predmeta izvrSenja.

19 DAMIR SURINA Pp, Pp Pr, Pp Prz, Pp Pom,
Pp lkp, Pp lkp-eu

Sudac odreden za rjeSavanje predmeta izvrSenja.

Za Prekrsajni odjel se odreduje:

- za pracenje i prouCavanje sudske prakse,

- za pracenje europskih propisa,

- za pracenje prakse Suda Europske unije i Europskog suda za ljudska prava, te

- za prikupljanje, vodenje i objavljivanje evidencije podataka o kojima ovisi
utvrdivanje kvalitete rada sudaca.

Umanjenje sudacke duznosti — ukupno 13 % i to: 10 % temeljem ¢€l. 11.i3 %
temeljem €l. 8. st. 1. Okvirnih mjerila za rad sudaca.
Predmeti medunarodne pravne pomoci, uru€enja pismena rasporedivat ce se svim

sucima PrekrSajnog odjela.

Svi suci PrekrSajnog odjela po ukazanoj nuznosti i potrebi duzni su sudjelovati kao
¢lanovi optuznih kaznenih vijeca.
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5. Sudske pisarnice u sjedistu suda
- PARNICNA PISARNICA

Vodi upisnike: P, P Ob, Pn, Ps, Psp, Pr, PI, Povrv, P-eu, Pom, Pom-eu, Mir
Voditelj posebne sudske pisarnice: GROZDANA MILLING
Poslove u parni¢noj pisarnici obavljaju i:

- MARIJA CRNEKOVIC — zamjenik voditelja
- KARMEN ZIVKOVIC

- KRISTINABILIC

- SINISA RABAR (dugotrajno bolovanje)

- KAZNENA PISARNICA

Vodi upisnike: K, Kim, Km, Kmp, Kzd, Kv, Kvm, Kv-eu, Kov, Kovm, Kr, Krm, Ik-ZN,
Ik-ROD

Voditelj posebne sudske pisarnice: ESTER KVARANTA
Poslove u kaznenoj pisarnici obavljaju i:

- LORENA BAC/{\C — zamjenik voditelja
- ALENKA BARISA
-  HAJDI KORDIS (dugotrajno bolovanje)

Svi sluzbenici kaznene pisarnice izdaju uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak za
fiziCke ili pravne osobe.

- OVRSNA PISARNICA

Vodi upisnike: Ovr, Ovrv, Ovr Ob, Ovr-eu 5 ]
Voditelj posebne sudske pisarnice: MILENA SLIPCEVIC
Poslove u ovrsnoj pisarnici obavljaju i:

- PAOLA SURAN — zamjenik voditelja
- JASNA PLETIKOS
- AMELA POROPAT

- OSTAVINSKA | IZVANPARNICNA PISARNICA
Vodi upisnike: O, R1, R2, R1 Ob, R1-eu, Sp ]
Voditelj posebne sudske pisarnice: GLEDIS SANKOVIC

Poslove u ostavinskoj i izvanparni€noj pisarnici obavljaju i:

- VIOLETA RAKAS - zamjenik voditelja
-  MARKO BUGARIN
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- PREKRSAJNA PISARNICA

Vodi upisnike: Pp, Pp Pr, Pp Prz, Pp Pom 3
Voditelj posebne sudske pisarnice: SANDRA PUZAR.
Zamijenik voditelja prekrSajne pisarnice — NATASA RUDAN

Poslove u prekrsajnoj pisarnici obavljaju i:

- NATASA RUDAN - Pula
- GORDANA STOKOVIC ISKRA - Rovinj

Sve sluzbenice prekrSajne pisarnice zaduZene su za izdavanje uvjerenja da se ne
vodi prekrSajni postupak za fizicke ili pravne osobe.

Administrator i kljuCni korisnik eSpis sustava: Sandra PuZzar.

Sudski referenti (u sudskom registru, za izvrSenje kazni, za ovjeru isprava za
uporabu u inozemstvu): ORIJANA USIC i ARLETA JELOVAC.

Sudski referenti vode upisnike Pp Ikp i Pp Ikp-eu, obavljaju sve poslove vezane za
izvrSenje prekrsajnih sankcija po nalogu sudaca prekr$ajnog odjela, te obavljaju i
druge poslove po nalogu predsjednika suda.

Voditelji posebnih sudskih pisarnica u sudovima do 30 sudaca — kaznene, parni¢ne,
ovrsne, ostavinske i izvanparni¢ne, prekrsajne i sudske pisarnice u Stalnoj sluzbi u
Rovinju-Rovigno organiziraju rad sudske pisarnice te pravodobno i uredno obavljanje
svih poslova i zadataka upisni€ara i zapisni€ara, rasporeduje postu, vode upisnike,
formiraju spise, primaju stranke, rasporeduju spise prema rokovniku i kalendaru,
sreduju i otpremaju spise na viSi sud, vrSe kontrolu spisa prije arhiviranja, obavljaju i
druge odgovarajucée poslove sukladno Sudskom poslovniku i po nalogu predsjednika
suda, ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice.

Upisnicari u tijelima sudbene vlasti vode upisnike, formiraju spise, primaju stranke,
rasporeduju spise prema rokovniku i kalendaru, sreduju i otpremaju spise na viSi sud,
vrSe kontrolu spisa prije arhiviranja, te obavljaju i druge odgovaraju¢e poslove
sukladno Sudskom poslovniku i po nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske
uprave, voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice.

Upisni€ar koji vodi ostavinski upisnik ima funkciju rjeSavatelja u eSpisu za
javnobiljeznicke ostavinske predmete te vodi HUO (Hrvatski upisnik oporuka) u
elektronskom obliku.
Upisnicari u tijelima sudbene vlasti ¢e se po potrebi rasporedivati na rad u drugim
upisnicima u skladu s prilivom predmeta, a po nalogu predsjednika suda obavljat ¢e
poslove i u posebnoj pisarnici stalne sluzbe.

6. Prijem i otprema poste

Poslove na prijemu i otpremi poSte obavljaju:
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- MARIJA PRVULOVIC (dugotrajno bolovanje)
-  SABINA TEKOVIC
-  GABRIJELA CUKON -4 sata

Svaka od navedenih sluzbenika u prijemnoj pisarnici u sjediStu suda radi na prijepisu
odluka i drugih akata, sreduje spise, te ih azurira kroz eSpis, obavlja poslove prijema
I otpreme pismena, vodi evidenciju o pismenima koja se primaju putem pretinca u
sudu, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

7. Sudski referenti za ovrhu

Poslove sudskih referenata za ovrhu obavljaju: ANDREJ JEREB i ANDREJ
DRAGOMIR.

Sudski referent za ovrhu neposredno i samostalno provodi ovrSne radnje po nalogu
sudskih savjetnika ili sudaca, priprema spise u postupku ovrhe, obavlja
zapisniCarske poslove vezane uz rad na ovrSnim predmetima, te obavlja i druge
poslove po nalogu predsjednika suda i upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice.

Po nalogu predsjednika suda sudski referenti za ovrhu obavljati ¢e navedene poslove
i u stalnoj sluzbi.

Po nalogu predsjednika suda sudski referenti za ovrhu obavljati ¢e po potrebi
pomocne poslove u sudskim pisarnicama u sjedistu suda.

8. Namjestenici u sjediStu suda

Poslove vozaca obavljaju: ALEN PERCAN, DINKO BOLJUN (dugotrajno
bolovanje) i SILVAN TRAVICIC.

Obavljaju poslove vozaca, vode brigu o vozilima suda, obavljaju poslove neposredne
dostave sudskih pismena strankama u postupcima pred sudom i o tome vode
odgovarajucu evidenciju, obavljaju i druge poslove vezane za dostavu i prijevoz, te
druge poslove po nalogu predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave.

Poslove namjestenika obavlja: LJILJANA RUMAC

Namjestenik obavlja poslove telefoniste na centrali, prima telefonske pozive i
usmjerava ih u sudske pisarnice i referade, te obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave.

Poslove spremaca obavljaju: DRAGANA SVRAKA, GORDANA RUJAK, VESNA
ROMIC, MILADINKA FILIPOVIC, GORDANA RUNKO i SABINA VELJACIC.

Spremacdice odrzavaju Cisto¢u i urednost svih prostorija u zgradi suda i na izdvojenim
lokacijama suda, odrZzavaju Cistocu okolisa suda, te namjestaja i inventara koje Koristi
sud, brinu o potrebnom materijalu za CiS¢enje, te obavljaju i druge poslove po nalogu
predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave.
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VI STALNA SLUZBA U ROVINJU - ROVIGNO

1. Voditelj stalne sluzbe: ALESSANDRA GRZINIC MATIKA
Pomaze u obavljanju poslova sudske uprave.

2. Raspored sudaca, savjetnika i zapisni¢ara po referadama
-u Gradanskom odjelu:

Referada Sudac Sudski zapisni¢ar
32 Roberto Uggeri uz sudskog zapisnicara Ester Udovicic¢
34 Alessandra Grzini¢ Matika uz sudskog zapisniCara Nenada Golubiéa

Referada Sudski savjetnik Sudski zapisni¢ar
35 Ksenija Bistre uz sudskog zapisniCara Natali ToSi¢

Zapisnicari u tijelima sudbene viasti u referadama sudaca i sudskih savjetnika Opis
poslova: Obavlja poslove pisanja po diktatu ili prijepisu sudskih pismena, poziva
stranke na rocista, obavlja poslove zapisniCara na raspravi i izvan rasprave, otprema
pismena, izraduje jednostavne dopise, tehniCki doraduje spise te ih azurira kroz
eSpis, obavlja i druge poslove po uputi suca i sukladno Sudskom poslovniku, te i
druge poslove po nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave, upravitelja
zajednicke sudske pisarnice i upravitelja pisarnice sudske uprave.

Zapisnicar u tijelima sudbene vlasti Natalia ModruSan rasporedivati ¢e se na rad
prema potrebama posla, a po nalogu predsjednika suda.

Svi zapisni€ari u tijelima sudbene vlasti odreduju se sluzbenicima ovlastenim za
donoSenje rjeSenja o sudskim pristojpama i provodenje svih radnji u postupku
naplate sudskih pristojbi za predmete za koje su zaduZeni suci odnosno sudski
savjetnici kod kojih su rasporedeni na rad.

3. Raspored sudaca i sudskih savjetnika prema zaprimanju predmeta po
upisnicima i oslobodenja od norme:

Referada Sudac Upisnici

32 ROBERTO UGGERI P, Pl, Pn, Ps, Psp, P-eu,
Povrv (osim u sporovima male
vrijednosti)

Pom, Pom-eu (u  gradanskim
predmetima u kojima nisu ovlasteni
odlucivati sudski savjetnici), Ovr
(privremene mijere iz vlastitih parnica),
R1 i R2 (koje nisu ovlasteni
rieSavati sudski savjetnici)

O (ostavinski predmeti za sudsko
rieSavanje), Sp
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Mentor sudskoj savjetnici Kseniji Bistre, a u sluCaju bilo kakve sprijeCenosti za
mentoriranje, zamjenjuje ga sutkinja Alessandra Grzini¢ Matika.

Umanjenje sudacke duznosti — 10 % temeljem ¢l. 6. st. 1. Okvirnih mjerila za rad
sudaca.

34  ALESSANDRA GRZINIC MATIKA P, PI, Pn, Ps, Psp, P-eu, Povrv (osim
u sporovima male vrijednosti), Pom,
Pom-eu (u gradanskim predmetima u
kojima nisu ovlasteni odluCivati sudski
savjetnici), Ovr (privremene mjere iz
vlastitih parnica), R1 i R2 (koje nisu
ovlasteni rjeSavati sudski savjetnici),
O (ostavinski predmeti za sudsko
rjeSavanje i upucivanje spisa u rad
javnim biljeznicima), Sp, Mir

U slucaju bilo kakve sprijeCenosti za mentoriranje na predmetima za koje je zaduZen
sudac Roberto Uggeri, istog ¢e zamjenjivati sutkinja Alessandra Grzini¢ Matika.

Referada Sudski savjetnik Upisnici

35 KSENIJA BISTRE Pom, Pom-eu, R1 (osiguranje dokaza),
R2, Sp (jednostavni postupak ste€aja
potro$aca)

Svi suci Stalne sluzbe u Rovinju - Rovigno ¢e ovjeravati isprave namijenjene za
uporabu u inozemstvu.

4. Sudska pisarnica

Voditelj posebne sudske pisarnice u Stalnoj sluzbi u Rovinju — Rovigno, te kljucni
korisnik u eSpis sustavu — MIRJANA TERLEVIC.

Poslove u posebnoj sudskoj pisarnici obavljaju i:

- KARMEN ORBANIC - zamjenik voditelja
- ILARIA BREZAK
- VANJA JURICIC

Svi sluzbenici posebne sudske pisarnice izdaju uvjerenja da se ne vodi kazneni
postupak za fiziCke ili pravne osobe.

Zbog nedovoljnog broja sluzbenika u Stalnoj sluzbi u Rovinju-Rovigno, Karmen
Orbani¢ i llaria Brezak, uz obavljanje teku¢ih poslova u sudskoj pisarnici, u slu¢aju
potrebe rasporedivati ¢e se u referade.
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Voditelji posebnih sudskih pisarnica u sudovima do 30 sudaca — kaznene, parnicne,
ovrSne, ostavinske i izvanparni¢ne, prekrsajne i sudske pisarnice u Stalnoj sluzbi u
Rovinju-Rovigno organiziraju rad sudske pisarnice te pravodobno i uredno obavljanje
svih poslova i zadataka upisniCara i zapisniCara, rasporeduje postu, vode upisnike,
formiraju spise, primaju stranke, rasporeduju spise prema rokovniku i kalendaru,
sreduju i otpremaju spise na viSi sud, vrSe kontrolu spisa prije arhiviranja, obavljaju i
druge odgovarajuce poslove sukladno Sudskom poslovniku i po nalogu predsjednika
suda, ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice.

Upisnicari u tijelima sudbene viasti vode upisnike, formiraju spise, primaju stranke,
rasporeduju spise prema rokovniku i kalendaru, sreduju i otpremaju spise na visi sud,
vrSe kontrolu spisa prije arhiviranja, te obavljaju i druge odgovarajuce poslove
sukladno Sudskom poslovniku i po nalogu predsjednika suda, ravnatelja sudske
uprave, voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice.

Upisni€ar koji vodi ostavinski upisnik ima funkciju rjeSavatelja u eSpisu za
javnobiljeznicke ostavinske predmete te vodi HUO (Hrvatski upisnik oporuka) u
elektronskom obliku.

UpisniCari u tijelima sudbene vilasti ¢e se po potrebi rasporedivati na rad u drugim
upisnicima u skladu s prilivom predmeta, a po nalogu predsjednika suda obavljat ¢e
poslove i u sjedistu suda.

5. Prijem i otprema poste
Poslove na prijemu i otpremi poste obavljaju VANJA JURICIC i SANDRO CEHIC.

Rade na prijepisu odluka i drugih akata, sreduju spise, te ih azuriraju kroz eSpis,
obavljaju poslove prilema i otpreme pismena, vode evidenciju o pismenima koja se
primaju putem pretinca u sudu, te obavljaju i druge poslove po nalogu predsjednika
suda.

6. Sudski referenti za ovrhu

Poslove sudskih referenata za ovrhu obavljaju: ANDREJ JEREB i ANDREJ
DRAGOMIR.

Sudski referent za ovrhu neposredno i samostalno provodi ovrSne radnje po nalogu
sudskih savjetnika ili sudaca, priprema spise u postupku ovrhe, obavlja
zapisniCarske poslove vezane uz rad na ovrSnim predmetima, te obavlja i druge
poslove po nalogu predsjednika suda i upravitelja zajedni¢ke sudske pisarnice.

7. Namjestenici
Poslove vozaéa obavlja SANDRO CEHIC.
Obavlja poslove vozac€a, vodi brigu o vozilu suda, obavlja poslove neposredne
dostave sudskih pismena strankama u postupcima pred sudom i o tome vodi

odgovarajucu evidenciju, obavlja i druge poslove vezane za dostavu i prijevoz, te
druge poslove po nalogu predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave.
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Po nalogu predsjednika suda vozaC ¢e po potrebi obavljati pomoéne poslove u
posebnoj sudskoj pisarnici u stalnoj sluzbi.

Poslove spremaéa obavljaju: NATASA BUGARIN i MARINA ROJNIC

Spremacice odrzavaju Cistocu i urednost svih prostorija u zgradi suda i na izdvojenim
lokacijama suda, odrzavaju CistoCu okoliSa suda, te namjestaja i inventara koje koristi
sud, brinu o potrebnom materijalu za CiScenje, te obavljaju i druge poslove po nalogu
predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave.

VIl ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL

Voditelj zemlji$noknjiznog odjela: ESTER BARBANCIC
Zamjenik voditelja zemljiSnoknjiznog odjela: IVANA PACELAT

Voditelj zemljiSnoknjiznog odjela organizira i nadzire rad zemljiSnoknjiznih odjela,
skrbi za uredno i pravodobno obavljanje svih poslova u zemljiSnoknjiznim odjelima,
rasporeduje zemljiSnoknjizne referente, obavlja raspored zemljiSnoknjiznih predmeta
zemljiSnoknjiznim sluzbenicima u rad, vodi evidencije propisane Sudskim i
zemljiSnoknijiznim poslovnikom, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika
suda.

U Zemljisnoknjiznom odjelu Rovinj voditeljicu zemljiSnoknjiznih odjela zamjenjivat ce
DOLORES MOFARDIN, a nju ¢e zamjenjivati MARICA ZARIC.

ZemljiSnoknijizni referenti u ZemljiSnoknjiznom odjelu Pula su:

- ROMINA BAJTELA - JASNA MILOHANOVIC
- ESTER BARBANCIC - MARINA MOSNJA

- NOVELLA BECIROVIC - ANA OSTOVIC

- DRAGANA BENKOVIC - PAOLA PLETIKOS

- IVANA BOZAC - BOJAN RADOLOVIC

- BARBARA DUMANCIC - SANDRA STARAJ

- DANIJELA GODENA - SANJA SKOPAC BOSNJAK
- PAULA GRUBESIC - ROMILDA ZMAK

- BARBARA KRT - IVANA PACELAT

- DOLORES KUHAR - KORINA LANDIC

- IDA OLAJ

- MARINKA LATIN
- DORIS MAURIC

ZemljiSnoknijizni referenti u ZemljiSnoknjiznom odjelu Rovinj su:
- DOLORES MOFARDIN

- MARICA ZARIC
- ILONKA MORETT!
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Svi zemljiSnoknjizni referenti primaju zemljiSnoknjizne podneske, izdaju izvatke,
spise, prijepise i sluzbene potvrde iz glavne knjige i zbirke isprava, sastavljaju dopise,
izvjeStaje o knjiznom stanju, ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti donose odluke, a
zemljiSnoknijizni referenti izraduju nacrte odluka u zemljiSnoknjiznim predmetima,
otpremaju odluke, pozive i druga pismena, vrSe sredivanja spisa i obavljaju ostale
poslove odredene Pravilnikom o mjerilima za rad zemljiSnoknjiznih sluzbenika,
provode rasprave za postupak sastavljanja ulozaka kao i sve radnje koje prethode
raspravi za sastavljanje uloZzaka zemljiSne knjige koja se osniva, obnavlja ili
dopunjuje, te obavljaju i druge poslove po nalogu voditelja zemljiSnoknjiznog odjela.

Po nalogu predsjednika suda svi zemljiSnoknijizni referenti obavljat ¢e poslove i u
stalnoj sluzbi odnosno sjediStu suda. U zemljiSnoknjiznim stvarima zemljiSnoknjizni
referenti odreduju se sluzbenicima ovlaStenim za donosSenje rjeSenja o sudskim
pristojpama i provodenje svih radnji u postupku naplate sudskih pristojbi. Svi
ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti donose odluke u postupku osnivanja, obnavljanja
ili dopunjavanja zemljiSne knjige (Cl. 179.a ZZK-a).

VIl UREDOVNO RADNO VRIJEME ZA PRIMANJE STRANAKA

U Opcinskom sudu u Puli - Pola i Stalnoj sluzbi u Rovinju-Rovigno utvrduje se
uredovno radno vrijeme za primanje stranaka:

1. Sve sudske pisarnice (osim prijamne) primaju stranke ponedjeljkom, srijedom i
petkom od 8,30 do 11,00 sati.

2. Prijamne pisarnice primaju:
- stranke i zaprimaju pismena svakim radnim danom od 8:00 do 10:00 sati i
11:30 do 15:00

- odvjetnike i zaprimaju njihova pismena svakim radnim danom od 8,00 do
15,00 sati

3. U Uredu predsjednika suda stranke se primaju ponedjelikom od 9,30 do 11,30
sati, a prema prethodnoj najavi

- Navedeno se odnosi na stranke, njihove punomocénike i zastupnike te druge
osobe koje dolaze nepozvane u sud.

- Telefonski pozivi primaju se svakim radnim danom od 8,00 do 11,00 sati u
svezi davanja telefonskih obavijesti o stanju predmeta.

4. ZemljiSnoknjizni odjeli Pula i Rovinj-Rovigno primaju stranke u
zemljiSnoknijiznoj pisarnici:

- Izdavanje izvadaka, potvrda i uvidi u zemljiSnu knjigu ili zbirku isprava:

SVE STRANKE (fiziCke i pravne osobe, javni biljeznici i odvjetnici) primaju se
u zemljiSnoknjizne pisarnice:



27

- Ponedjeljak, srijeda i petak od 8,00 do 10,30 sati
- Telefonski pozivi svakim radnim danom od 8,00 do 11,00 sati

Stranke kojima je zbog udaljenosti ili drugih razloga otezan ponovni dolazak u sud te
u hitnim i drugim opravdanim slu¢ajevima, primit ¢e se i izvan vremena utvrdenog za
primanje stranaka (€l. 42. st. 5. Sudskog poslovnika).

IX POVJERLJIVI SAVJETNICI

1. Povijerljivi savjetnik za etiku zaduzen za povjerljivo savjetovanje sudaca u vezi
dvojbi oko postupanja prema Kodeksu sudacke etike je sutkinja Tamara
Dosen.

2. Povijerljivi savjetnici prema Kolektivnom ugovoru za drzavne sluzbenike i
namjestenike su:

- Samantha Janko za sjediste suda,

- Ksenija Bistre za Stalnu sluzbu u Rovinju - Rovigno.
Ovaj Godisnji raspored poslova primjenjuje se od 1. sijeCnja 2026. godine, a temelji
se na broju sudaca, sluzbenika i namjestenika koji trenutno rade u sudu.

PREDSJEDNICA SUDA
Miriana Sinci¢ Kociianci¢

MIRJANA SINCIC KOCIJANCIC

Elektronicki potpisano: 02.12.2025T710:42:36 (UTC:2025-12-02T09:42:362)
Provjera: https://epotpis.rdd.hr/provjera
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Uputa o pravnom lijeku:

Sudac i sudski savjetnik mogu u roku od 3 dana izjaviti prigovor predsjedniku suda
na godisnji raspored poslova, a ostali sluzbenici mogu u istom roku staviti primjedbu
na godisnji raspored poslova. lzjavljeni prigovor odnosno primjedba ne odgadaju
izvrSenje godiSnjeg rasporeda poslova.

Dna:

- sucima i sudskim savjetnicima

- sluZbenicima i namjestenicima

- sudskom administratoru informacijskog sustava

Po pravomocénosti:

- Ministarstvu pravosuda, uprave i digitalne transformacije
- Visokom prekr§ajnom sudu Republike Hrvatske

- Zupanijskom sudu u Puli-Pola
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Kontrolni broj: 0ea72-8c251-a8fd9

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektroniCki potpisan.

Vjerodostojnost dokumenta mozZete provjeriti na sljedecoj web adresi:
https://e-komunikacija.pravosudje.hr/provjera-vierodostojnosti

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.

Provjeru mozZete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav ¢e u oba slu¢aja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identi¢an prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Op¢inski sud u Puli - Pola potvrduje vjerodostojnost dokumenta.
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