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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U KOPRIVNICI
48000 KOPRIVNICA-Hrvatske drzavnosti 5
URED PREDSJEDNIKA SUDA

Poslovni broj: 5 Su-617/2025-19
Koprivnica, 3. veljaée 2026.

Na temelju Elanka 10. st. 3., a u vezi sa &lankom 31. st. 1. Zakona o sudovima
("Narodne novine” broj: 28/2013., 33/2015., 82/2015., 82/2016., 67/2018., 126/2019.,
130/2020., 21/2022., 60/2022., 16/2023., 155/2023., 36/2024. | 136/2025.) i ¢lanka
24. Sudskog poslovnika (‘Narodne novine" broj: 37/2014., 49/2014., 8/2015,,
35/2015., 123/2015., 45/2016., 29/2017., 33/2017., 34/2017., 57/2017., 101/2018.,
119/2018.,81/2019., 128/2019., 39/2020., 47/2020., 138/2020., 147/2020., 70/2021.,
99/2021.,145/2021., 23/2022., 12/2023., 122/2023., 55/2024. i 136/2024.), a zbog
pocetka rada drzavnih sluZbenica Andreje Rutié i Melite Matié, te zbog prestanka
drzavne sluZbe, sluzbenici Jasni Majcen, kao i zbog novog rasporeda na rado mjesto

sluzbenice Anamarije Krznari¢ Martingevic, predsjednica Opcinskog suda u
Koprivnici, Marija Grgesi¢, donosi

Prve Izmjene Godi$njeg rasporeda poslova
- sudaca, sudskih savjetnika, sluZbenika i namjestenika
Opéinskog suda u Koprivnici za 2026.

Mijenja se utvrdeni Godignji raspored poslova sudaca, sudskih savjetnika,
sluZbenika i namjestenika Opéinskog suda u Koprivnici za 2026., poslovni broj: 5 Su-
617/2025-7 od 29. studenoga 2025., na nadin:

- da se na stranici 1. mijenja totka 3. Opéih odredbi i sada glasi: ,U vrileme
utvrdivanja ovih izmjena u Opéinskom sudu u Koprivnici ukupno je zaposleno 15
(petnaest) sudaca, 81 (osamdesetjedan) sluZbenik (od &ega su 3 (tri) sluzbenika
sudski savjetnici) i 10 (deset) namjestenika. Od ukupno zaposlenih sluZzbenika, 77
(sedamdesetsedam) je zaposleno na neodredeno vrijeme, dok su 4 (Getiri) sluzbenika
Zaposlena na odredeno vrijeme (jedan kao zamjena za sluzbenicu Biljanu Vugrag,
jedan sudacki viezbenik i dva sluzbebenika zaposlena sukladno Detaljnom planu).
Odsutno s rada je ukupno 6 (Sest) sluzbenika i to : Biljana Vugrag, Zvijezdana Juri¢-
Kovacevi¢ i Jasmina Bonta, koje se nalaze na dugotrajnom bolovanju, te lva Kontak
Savi¢, Marija Ljubi¢ i Ana Cubelié¢ Mreulin koje se nalaze na rodilinom dopustu,

- da se na stranici 3. kod teksta ,Administratori sustava eSpis u sudu“ brise
tekst ,Anamarija Krznari¢ Martinéevi¢*, te se dodaje tekst ,Sanja Zvonar*,



- da se na stranici 4. - drugi red - briSe tekst ,Vesna Pavlovi¢" (kao koordinator

suda sa pravom pristupa podacima i pravom rada u Centraliziranom sustavu za
zaposljavanje),

_ da se na stranici 5. kod sluzbenice Mirele Loncaric Balen briSe tekst
,odredena je kao administrator unutar decentraliziranog IT sustava za dodjeljivanje
korisidkih uloga vezano za provedbu Obvezne elektronicke komunikacije — Uredbe
SoD/ToE", te se dodaje tekst nadzire i koordinira rad voditelja Odjela za ljudske
potencijale (do povratka na rad Ravnatelja sudske uprave),

- da se na stranici 6. kod sluzbenice Mirele Lon&ari¢ Balen iza rijeCi ,sluzbenici®
brige tekst ,Anamarija Krznari¢ Martinevic®,

- da se na stranici 6. iza rijeéi ,poslove sudske uprave” mijenja tekst ,2Anamarija
Krznarié Martindevié — zapisni¢ar u tijelima sudbene vlasti — rasporeduje se na rad u
UJ Ured predsjednika suda — Pisarnica sudske uprave" i isti sada glasi ,Zapisnicar u

tijelima sudbene viasti — rasporeduje se na rad u UJ Ured predsjednika suda —
Pisarnica sudske uprave — nepopunjeno”,

- da se na stranici 6. brie tekst koji poginje s rije¢ima ,osniva predmete sudske

uprave®, a zavréava s rije€¢ima ,Mijenjaju ju sluzbenici Mirela Longari¢ Balen i Karolina
Sever,

- da se na stranici 10. mijenja tekst koji zapoginje rijeCima ,Mijenjaju ju", te isti
sada glasi ,Mijenja je Mirela Loncari¢ Balen, a po potrebi i sluzbenica Tatjana Erceg-
Herman i to kod prijava i odjava na Hrvatski zavod za zdravstveno osiguranje (HZZO) i

Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje (HZMO), te kod aZuriranja i unosa podataka
u RegZap,

- da se na stranici 10. brie tekst koji zapoginje rije¢ima ,Jasna Majcen®, a
zavr$ava rijeéima ,nalazi se na dugotrajnom bolovanju,

- da se na stranici 10. ispred naslova ,X. Ustrojstvena jedinica 1. — Ured
predsjednika suda — 1.3, Pododsjek materijalno-financijskog poslovaja“ dodaje tekst
koji glasi ,Zapisnicar u tijelima sudbene vlasti — rasporeduje se na rad u UJ Ured

predsjednika suda — Ured ravnatelja sudske uprave — 1.2.1. Odjel za ljudske
potencijale - nepopunjeno”,

- da se na stranici 10. iza rije&i ,po potrebi mijenjaju ga Mirjana Raji¢ i Zlatko
Vukres* dodaje tekst koji glasi:

ANAMARIJA KRZNARIC MARTINCEVIC — Vi§i referent — rasporeduje se na
rad u UJ Predsjednik suda — Pododsjek materijalno-financijskog poslovanja,

- kontrolira ispravnost knjigovodstvenih isprava za unosenje podataka u Glavnu
Knjigu,

- sudjeluje u izradi godidnjih, polugodisnjih i tromjeseénih financijskih izvjestaja,



- obavlja poslove formalne i radunske kontrole knjigovodstvene dokumentacije,
likvidaturu, kontiranje i knjiZenje poslovnih dogadaja u analitickim evidencijama i
glavnoj knjizi,

- izraduje izvje$¢a za potrebe porezne uprave,

- vréi bilanciranje prema radunskom planu proradunskog ragunovodstva i unosi
podatke u Dnevnik i Glavnu knjigu, .

- uskladuje podatke u Glavnoj knjizi s podacima u pomo¢énim evidencijama,
- priprema potrebne podatke za izradu svih financijsko-materijalnih izvjeSéa
suda,

- obradunava i provodi isplatu putnih naloga,

- sudjeluje u izradi trodkovnika za provodenje postupka javne nabave, te u
izradi plana nabave i specifikacija predmeta nabave,

- vodi kontrolne liste izvrSenja narudZbenica i ugovora javne i jednostavne
nabave, te prati provedbu,

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Pododsjeka, ravnatelja sudske
uprave i predsjednika suda.

Mijenja sluZbenika Drazena Petrovic.

- da se na stranici 12. briSe tekst ,odredena je za koordinatora Opc’:insk.o'g suda
u Koprivnici koji ¢ée imati pravo pristupa podacima i pravo rada u Centraliziranom
sustavu za zapo$ljavanje“ (kod sluzbenice Vesne Pavlovi¢),

- da se na stranici 16. iza teksta ,Po potrebi mijenja Vesnu Pavlovi¢, Karla
KneZevi¢a i lvanu Petrovi¢" dodaje tekst ,odredena je kao administrator sustava eSpis

u sudu, te po potrebi unosi izostanke rje$avatelja u ADMIN aplikaciju” (kod sluzbenice
Sanje Zvonar),

- da se na stranici 22. iza teksta ,obavljaju i druge poslove po nalogu voditelja
Zemljidnoknjiznog odjela u Koprivnici i predsjednika suda“ dodaje tekst

ANDREJA RUTIC - Visi zemlji§noknjizni referent — rasporeduje se na rad u
Zemljisnoknjizni odjel u Koprivnici,

- u postupku obnove zemlji¥ne knjige obavlja sve radnje iz ¢lanka 184. st. 1.
Zakona o zemljisnim knjigama, pod nadzorom ovlastenog ZK referenta,

- izraduje zemljiSnoknjizne izvatke i druge potvrde,

- obavlja oftpravak rjeSenja u redovitim i posebnim zemljiSnoknjiZnim
predmetima,

- izraduje nacrte rjeSenja i vr§i provedbu rie$enja u zemlji$noj knjizi,

- vodi evidenciju kretanja spisa,

- sreduje zemljiSnoknjizne spise, vodi kalendar i ro¢ista,

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja ZemljiSnoknjiznog odjela u
Koprivnici i predsjednika suda.

- da se na stranici 24. iza teksta ,zaduZeni su za objavu dokumenata na e-

Oglasnoj plodi suda, a koji se odnose na Zemlji$noknjizni odjel u Stalnoj sluzbi u
BPurdevcu” dodaje tekst



MELITA MATIC - Visi zemljisnoknjizni referent — rasporeduje se na rad u
Zemlji$noknjizni odjel u Stalnoj sluzbi u Burdevcu,

- u postupku obnove zemljine knjige obavlja sve radnje iz lanka 184. st. 1.
Zakona o zemlji$nim knjigama, pod nadzorom oviastenog ZK referenta,

- izraduje zemlji§noknjizne izvatke i druge potvrde,

- obavlja ofpravak rjesenja. u redovitim i posebnim zemljiSnoknjiznim
predmetima, :

- izraduje nacrte rjeSenja i vrsi provedbu rieSenja u zemlji$noj knjizi,

- vodi evidenciju kretanja spisa,

- sreduje zemlji$noknjizne spise, vodi kalendar i roCista,

- obavija i druge poslove po nalogu voditelja ZemljiSnoknjiznog odjela u
Koprivnici i predsjednika suda.

II.

Ove Prve Izmjene Prve Izmjene Godi$njeg rasporeda poslova sudaca, sudskih
savjetnika, sluZbenika i namjestenika Opéinskog suda u Koprivnici za 2026.
primjenjivat ée se od 4. veljaée 2026., a iste ¢e se sukladno ¢lanku 25. st. 1. u vezi sa
¢lankom 25. st. 7. i st. 8 Sudskog poslovnika dostaviti sucima, sudskim savjetnicima i
ostalim zaposlenicima Suda, elektroni¢kim putem uz potvrdu o isporuci kojom se
potvrduje da je poruka elektronitke poste isporuéena u postanski sanduci¢ primatelja,
a iznimno od navedenog ista ¢e se namjestenicima rasporedenima na radno mjesto

spremada, dostaviti u papirnatom obliku uz potvrdu o dostavi, obzirom da iste nemaju
adresu elektronitke poste.

l II e

U ostalom dijelu Godisnji raspored poslova sudaca, sudskih savjetnika,

sluzbenika i namjestenika Opéinskog suda u Koprivnici od 29. studenoga 2025. ostaje
neizmijenjen.

Uputa o pravnom lijeku:

Svaki sudac i sudski savietnik moZze na ove izmjene u roku od 3 (iri) dana po
primitku istih, izjaviti prigovor predsjedniku suda, a sluzbenici i namjestenici mogu u
roku od 3 (tri) dana po primitku istog staviti primjedbu.

Izjavljeni prigovor, odnosno primjedba dostavljaju se u dva primjerka u Ured
predsjednika suda i ne odgadaju izvrSenje.

5 O izjavljenim prigovorima odnosno primjedbama odlu¢uje predsjednik
Zupanijskog suda u Varazdinu.



