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REPUBLIKA HRVATSKA
TRGOVACKI SUD U BJELOVARU
SUDSKA UPRAVA
PREDSJEDNIK SUDA

Broj: 41 Su- 245/2026-1
Bjelovar, 30. srpnja 2026.

Na temelju ¢lanka 31. Zakona o sudovima ("Narodne novine", broj
28/13., 33/15., 82/15., 82/16., 67/18., 126/19., 130/20., 21/22., 60/22., 16/23.,
155/23., 36/24. 1 136/25.) i Clanka 15. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" br.
120/16., 114/22. i 48/26., dalje: ZJN), predsjednica Trgovackog suda u Bjelovaru
Marija Petrina Kubica donosi

NACRT
PRAVILNIKA O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak jednostavne nabave roba,
usluga i radova za potrebe Trgovackog suda u Bjelovaru (dalje: narucitelj) Cija je
procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura za robu i usluge, odnosno manja od
100.000,00 eura za radove (dalje: jednostavna nabava).

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim odredbi ovog
Pravilnika, na odgovarajuci nacin primjenjuju se i drugi vazeci zakonski i podzakonski
akti koji se odnose na odredeni predmet nabave.

Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima bez poreza na
dodanu vrijednost (dalje: PDV).

NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave prema ovom
Pravilniku, narucitelj ¢e postivati temeljna naCela javne nabave utvrdena ZJN: nacelo
slobode kretanja robe, nacCelo slobode poslovnog nastana i nacelo pruzanja usluga
kao i naCela koja proizlaze iz navedenih nacela (nacelo trziSnog natjecanja, nacelo
jednakog tretmana, nacCelo zabrane diskriminacije, naCelo uzajamnog priznavanja,
nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti).
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PRIMJENA ELEKTRONICKIH SREDSTAVA KOMUNIKACIJE

Clanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave, prema ovom Pravilniku.
koristi se moguc¢nost primjene elektronickih sredstava komunikacije, kao i sredstava
koja nisu elektronicka te njihova kombinacija ukoliko je potrebno.

ElektroniCkim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika,
smatraju se: ElektroniCki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje: EOJN
RH), modul jednostavna nabava, odnosno elektronicka poSta Trgovackog suda u
Bjelovaru.

PLAN NABAVE

Clanak 4.

Trgovacki sud u Bjelovaru za svaku kalendarsku godinu donosi plan
nabave Kkoji sadrzava podatke sukladno vazecim propisima te ga prema potrebi
azurira.

U planu nabave navode se svi predmeti nabave Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura.

Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura mora
biti uskladena s Planom nabave narucitelja.

Plan nabave i sve njegove kasnije promjene narucitelj je obvezan
objaviti u EOJN RH.

SUKOB INTERESA

Clanak 5.

Narucitelj je u provodenju postupaka javne nabave obvezan poduzeti
prikladne mjere da ucinkovito sprijeCi, prepozna i ukloni sukobe interesa, kako bi se
izbjeglo naruSavanje trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim
gospodarskim subjektima.

Na sprjeCavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na
odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe ¢lanka 75. do 83. ZJN.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.
Vrste postupaka jednostavne nabave su:

1. jednostavna nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili
manje od 15.000,00 eura

2. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura
do 25.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura do
45.000 eura i
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3. jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 eura
do 50.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura do
100.000,00 eura.

JEDNOSTAVNA NABAVA RADOVA, ROBA | USLUGA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI MANJE OD 15.000,00 EURA

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave radova, roba i usluga procijenjene
vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura provodi se u pravilu elektronickim
sredstvima komunikacije, prikupljanjem jedne ili viSe ponuda gospodarskih subjekata
po vlastitom izboru, te se na temelju odabrane ponude izdaje narudzbenica ili sklapa
ugovor.

Narudzbenica obavezno sadrzi podatke o: narucitelju, opisu predmeta
nabave uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli€ina, jediniCnih cijena te ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja, gospodarskom
subjektu/dobavljacu.

Evidenciju o izdanim narudzbenicama i sklopljenim ugovorima vodi
Odjeljak materijalno-financijskog poslovanja i ekonomata.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju
ugovor, mjestu sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim
sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Ugovor i narudzbenicu potpisuje predsjednik suda.

U postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
manje od 15.000,00 eura nije dopustena zalba niti se moZe uloZiti prigovor te se ne
primjenjuje rok mirovanja.

Za nabavu robe, usluga i radova Cija je procijenjena vrijednost jednaka
ili manja od 5.000,00 eura (bez PDV-a), nabava se provodi izravnim izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom na temelju
jedne pribavljene ponude, cjenika ili drugog odgovaraju¢eg dokaza o trziSnoj cijeni.
Ovom postupku nabave ne treba prethoditi slanje poziva za dostavu ponude.

JEDNOSTAVNA NABAVA RADOVA, ROBA | USLUGA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EURA DO 25.000,00 EURA TE RADOVA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EURA DO 45.000,00 EURA

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti
vece od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 eura do 45.000,00 eura obavezno se provodi putem modula jednostavna
nabava u EOJN RH.

Postupak se pokrec¢e odlukom o pocCetku postupka jednostavne nabave
koju donosi predsjednik suda.
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Narucitelj odabire dva ili viSe gospodarskih subjekata kojima upucuje
poziv na dostavu ponuda.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE ROBE | USLUGA PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI VECE OD 25.000,00 EURA DO 50.000,00 EURA TE RADOVA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 45.000,00 EURA DO 100.000,00 EURA

Clanak 9.

Postupak jednostavne nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti
vece od 25.000,00 eura do 50.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti vece od
45.000,00 eura do 100.000,00 eura obavezno se provodi javhom objavom poziva na
dostavu ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH u kojem svaki
zainteresirani gospodarski subjekt moze predati ponudu.

Postupak se pokrec¢e odlukom o pocCetku postupka jednostavne nabave
koju donosi predsjednik suda.

Clanak 10.

Narucitelj iznimno nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH (¢lanak 9. ovog
Pravilnika), vec ¢e ga provesti sukladno odredbi ¢lanka 8. ovog Pravilnika:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u
prethodno provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni
ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti
ili pruziti samo odredeni gospodarski subjekt, i to ako:

- je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umijetniCckog djela ili
umjetniCke izvedbe

- iz tehniCkih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt ili
- je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuCujuci prava intelektualnog vlasnistva
c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj
nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovog ¢lanka moraju se navesti
i obrazloziti u objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

PROVOBDENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE RADOVA, ROBA | USLUGA
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.000,00 EURA

Clanak 11.

Odluka o pocetku postupka jednostavne nabave koju donosi
predsjednik suda obavezno mora sadrzavati podatke o narucitelju, opis predmeta
nabave, procijenjenu vrijednosti nabave, vrstu postupka nabave, kriterij za odabir
ponude te ostale bitne podatke. Istom odlukom imenuje se i stru¢no povjerenstvo od
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najmanje dva te najviSe tri Clana (dalje: Povjerenstvo), s tim da najmanje jedan clan
Povjerenstva mora imati vazedi certifikat iz podrucja javne nabave.

Povjerenstvo priprema pozive za dostavu ponuda, troSkovnika s
tehnickim specifikacijama te druge potrebne dokumentacije vezane za prikupljanje
ponuda i provedbu postupka nabave, upucuje pozive na dostavu ponuda odabranim
gospodarskim subjektima ili vr§i javhu objavu poziva na dostavu ponuda putem
modula jednostavna nabava u EOJN RH (ovisno o predmetu nabave i procijenjenoj
vrijednosti nabave), otvara pristigle ponude (otvaranje nije javno), po potrebi od
ponuditelja traZi pojasSnjenje ili upotpunjavanje ponude, dostavu ili pojasnjenje
dokaza ili drugo oc€itovanje vezano za pregled i ocjenu ponude, sastavlja zapisnik o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s rangiranjem ponuda sukladno uvjetima
propisanim u dokumentaciji 0 nabavi, daje prijedlog za odabir najpovoljnije ponude
sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom, dostavlja odluku o
odabiru, odnosno ponistenju postupka ponuditeljima i, po potrebi, izraduje prijedlog
ugovora o nabavi po okonCanom postupku jednostavne nabave.

Clanak 12.

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati: naziv, OIB, adresu i kontakt
podatke narucitelja, opis predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave,
troSkovnik, kriterij za odabir ponude, nacin dostavljanja ponuda, rok za dostavu
ponuda (datum i vrijeme) te po potrebi druge potrebne podatke koji gospodarskom
subjektu omogucuju izradu ponude.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije
biti kraci od 2 (dva) niti dulji od 10 (deset) dana od dana upucivanja ili javne objave
poziva.

Narucitel] moze u pozivu na dostavu ponuda odrediti razloge isklju¢enja
i uvjete sposobnosti ponuditelja uz odgovarajucu primjenu odredaba ZJN.

U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima moZe se odrediti
obveza dostave jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje
ugovora, jamstva za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i jamstva o
osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti na koje se na odgovarajucéi nacin
primjenjuju odredbe ZJN.

Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava
svim uvjetima i zahtjevima iz poziva za dostavu ponuda (valjana ponuda).

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude dostavlja se svakom ponuditelju
na isti nacin kao i poziv za dostavu ponuda.

Svaki ponuditelj ima pravo uvida u spis predmetne nabave.

Ukoliko predsjednik suda prihvati prijedlog Povjerenstva za odabir
odredene ponude, s odabranim ponuditeljem se sklapa ugovor o nabavi ili se, ovisno
o predmetu nabave, izdaje narudzbenica koja sadrzi sve bitne sastojke ugovora.

Ako odabrani ponuditelj odbije potpisati ugovor u ostavljenom roku ili ne
dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora (ako je isto zatrazeno u dokumentaciji
o nabavi), narucitelj mozZze ponovno izvrsiti rangiranje ostalih ponuda sposobnih
ponuditelja i prema kriteriju za odabir donijeti odluku o odabiru nove najpovoljnije
valjane ponude ili moze ponistiti postupak nabave.
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Clanak 13.

Neovisno od procijenjene vrijednosti jednostavne nabave, poziv na
dostavu ponuda moze se iznimno uputiti samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu:

- kada zbog tehnickih, umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih
prava, uklju€ujuci i prava intelektualnog vlasnistva, ili zbog posjedovanja specifi¢nih
znanja, ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt

- radi usluga prevodenja, cateringa, reprezentacije, hotelskog smjesStaja, seminara,
strucne literature, knjiga, Casopisa, zdravstvenih i socijalnih usluga, arhitektonskih
usluga, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga, usluga vjestaka

- radi usluga ili radova na dovrSenju zapocCetih, a povezanih funkcionalnih ili
prostornih cjelina ili

- nabave koja zahtjeva Zurnost (primjerice u slu€aju poplave, potresa, Zurnih
popravaka i sl.).

U iznimnom sluCaju odabira postupka nabave pozivanjem samo jednog
gospodarskog subjekta razlozi moraju biti obrazlozeni, a narucitelj to utvrduje u odluci
predsjednika suda o poCetku postupka jednostavne nabave.

U provedbi postupka iz ovog c¢lanka odgovaraju¢e se primjenjuje
odredba ¢lanka 7. ovog Pravilnika.

Clanak 14.

Ugovorne strane sklapaju ugovor o nabavi u pisanom obliku najkasnije
u roku od 30 dana od zavrSetka postupka. Pisani oblik se zahtjeva i za sve kasnije
izmjene i/ili dopune ugovora o nabavi.

Ugovorne strane mogu ugovor o nabavi digitalno potpisati kvalificiranim
elektroni¢kim potpisom.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u
skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponude te odabranom ponudom.

Clanak 15.

Ugovor o nabavi skloplien u svim postupcima jednostavne nabave,
narucitelj smije izmijeniti tijekom njegova trajanja odgovarajucom primjenom ZJN i
odredbi zakona kojim se ureduju obvezni odnosi. Ukupna placanja bez PDV-a po
svim izmjenama ugovora o nabavi ne smiju biti jednaka ili ve¢a od vrijednosti
pragova za provedbu postupka temeljem kojeg je ugovor sklopljen kao ni jednaka ili
veca od vrijednosti pragova za primjenu ZJN.

Clanak 16.

Narucitelj zadrzava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije ili nakon
roka za dostavu ponuda, bez posebnog pisanog obrazlozenja.

Odluka o ponistenju postupka dostavlja se svakom ponuditelju na isti
nacin kao i poziv za dostavu ponuda.

Dostavom odluke o ponistenju postupka stjeCu se uvjeti za pokretanje
novog postupka.
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Clanak 17.

Odluka o odabiru ponude, odnosno odluka o ponistenju postupka
jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura mora
sadrzavati uputu o pravnom lijeku.

Na postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od
15.000,00 eura moZe se podnijeti prigovor predsjedniku Trgovackog suda u
Bjelovaru, u roku od 5 (pet) dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o
ponistenju.

Prigovor se podnosi u pisanom obliku i dostavlja se elektronickim
sredstvima komunikacije putem sustava EOJN RH u modulu jednostavna nabava.

Pravo na podnosSenje prigovora ima ponuditelj u postupku.

Prigovor koji nije dopusten ili pravodoban ili dostavljen sukladno odredbi
stavka 3. ovog Clanka ili izjavljen od ovlasStene osobe, odbacit e se.

Kad narucitelj, postupajuéi po zaprimljenom prigovoru, utvrdi da ne
postoje razlozi za odbacivanje, prigovor mozZe odbiti kao neosnovan ili usvoijiti
prigovor i donijeti novu odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka.

Narucitelj ¢e na prigovor dostaviti pisani odgovor u roku od 8 (osam)
dana od dana njegova zaprimanja.

PodnoSenje prigovora ne odgada sklapanje ugovora o nabavi ili
izdavanje narudzZbenice, osim ako se ocijeni da bi nastavak mogao utjecati na
zakonitost postupka ili uzrokovati Stetu narucitelju.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune, objavit ¢e se na mreznoj
stranici Trgovackog suda u Bjelovaru te u EOJN RH.

Clanak 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Procedura o
provedbi postupka jednostavne nabave, broj 17 Su-476/2019-1 od 22. listopada
2019.

Predsjednica

Marija Petrina Kubica
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