OPCINSKI SUD U RIJECI
URED PREDSJEDNIKA
Rijeka

Broj: 44 Su-383/2026-9
U Rijeci, 10. lipnja 2026.

Na temelju odredbi Zakona o arhivskom gradivu i arhivima (Narodne novine, broj
61/2018, 98/2019, 114/2022 i 36/2024 - dalje u tekstu: Zakon o arhivskom gradivu i
arhivima ), ¢lanka 5. i 7. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva
(Narodne novine, broj 105/2020 - dalje u tekstu: Pravilnik o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva), te odredbi €lanka 5. stavka 2., ¢lanka 157. do 171. Sudskog
poslovnika (Narodne novine, broj 37/2014, 49/2014, 8/2015, 35/2015, 123/2015,
45/2016, 29/2017, 33/2017, 34/2017, 57/2017, 101/2018, 119/2018, 81/2019,
128/2019, 39/2020, 47/2020, 138/2020, 147/2020, 70/2021, 99/2021, 145/2021,
23/2022, 12/2023, 122/2023, 55/2024, 136/2024 i 20/2026 - dalje u tekstu: Sudski
poslovnik), predsjednik Opcinskog suda u Rijeci Stanislav MihelCi¢, dipl.iur., donosi

PRAVILA
ZA UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM

OPCINSKOG SUDA U RIJECI

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilima za upravljanje dokumentarnim gradivom Opcinskog suda u
Rijeci (u daljnjem tekstu: Pravila) ureduju sva pitanja organizacije, upravljanja, obrade,
odlaganja i Cuvanja, izluCivanja i odabiranja, predaje i pobiranja dokumentarnog i
arhivskog gradiva koje je nastalo, zaprimljeno ili se koristi u poslovanju Opc¢inskog
suda u Rijeci, te o infrastrukturi informacijskog sustava, njegovom upravljanju i
vanjskim uslugama.

(2) Sastavni dio ovih Pravila je Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci
s rokovima Cuvanja koji obuhvaca sve vrste gradiva koje nastaju ili bi mogle nastati
radom Opcinskog sud u Rijeci, odnosno sve vrste gradiva kojih je Opc¢inski sud u Rijeci
u posjedu.
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Clanak 2.

|zrazi koji se koriste u ovim Pravilima, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski i zenski rod.
Clanak 3.

(1) Opcinski sud u Rijeci je kao tijelo javne Vlasti na Popisu stvaratelja dokumentarnog
i arhivskog gradiva.

(2) Dokumentarnim i arhivskim gradivom Opcinskog suda u Rijeci obuhvaceni su svi
zapisi i dokumenti, sluzbene i poslovne evidencije i dokumentacija koja je nastala,
prikupljena ili se koristi u radu Opcinskog suda u Rijeci, bez obzira na oblik, vrstu, izvor
i nacin stjecanja.

Clanak 4.

(1) Cjelokupno arhivsko gradivo Opéinskog suda u Rijeci od interesa je za Republiku
Hrvatsku i ima njezinu osobitu zastitu.

(2) Za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo Opcinskog suda u Rijeci
odgovoran je predsjednik Opc¢inskog suda u Rijeci.

(3) Nadzor nad zastitom cjelokupnog dokumentarnog i arhivskog gradiva Opcinskog
suda u Rijeci obavlja Drzavni arhiv u Rijeci (u daljnjem tekstu: nadlezni arhiv), te se u
tom smislu obvezuju na suradnju sve osobe odgovorne i zaduzene za zastitu
dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 5.

(1) Gradivo nastalo djelovanjem i radom Opc¢inskog suda u Rijeci €ini cjelinu (arhivski
fond) i u pravilu se ne moze dijeliti.

(2) Dokumentarno gradivo moze se dijeliti ili spajati zbog promjene unutarnjeg
ustrojstva Opcinskog suda u Rijeci, prenoSenja dijela ili svih poslova na drugog
stvaratelja, zbog preuzimanja dijela ili svih poslova drugog stvaratelja, a uz prethodno
pribavljeno misljenje nadleznog arhiva.

(3) Nadlezno tijelo koje donosi odluku o podijeli ili spajanju dokumentarnog gradiva
duzno je utvrditi posjednika za svaki dio ovako podijeljenog ili spojenog
dokumentarnog gradiva koji preuzima obveze zastite i oCuvanja dokumentarnog i
arhivskoga gradiva koje su za stvaratelja propisane Zakonom o arhivskom gradivu i
arhivima.
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Clanak 6.

Pojmovi u smislu ovih Pravila imaju sljedeée znacenje:

a) arhivsko gradivo je odabrano dokumentarno gradivo koje ima trajnu vrijednost za
kulturu, povijest, znanost ili druge djelatnosti, ili za za$titu i ostvarivanje prava i
interesa osoba i zajednica, zbog ¢ega se trajno Cuva,

b) dokumentarno gradivo su sve informacije zapisane na bilo kojem mediju, koje su
nastale, zaprimljene ili prikupljene u obavljanju djelatnosti pravnih i fizickih osoba te
mogu pruziti uvid u aktivnosti i Cinjenice povezane s njihovom djelatnoscu,

c) dokumentarno gradivo u digitalnom obliku je gradivo u digitalnom obliku zapisa
i pohranjeno na strojno Citliivom nosacu informacija, nastalo kao izvorno digitalno
gradivo ili pretvorbom gradiva u digitalni oblik,

d) dokumentarno gradivo u digitalnom obliku za trajno ¢uvanje je gradivo Ciji je
sadrzaj zapisan u digitalnom obliku i pohranjen na strojno Citljivom nosacu zapisa pri
¢emu takav digitalni oblik kao i nosa¢ zapisa osigurava ucinkovitu trajnu pohranu i
sukladnost tehnoloSkom razvoju u skladu sa Zakonom o arhivskom gradivu i arhivima,

e) identifikator zapisa ili oznaditelj predstavlja skup znakova dodijeljenih
metapodacima i/ili informacijskom objektu s ciljem jedinstvena ozna€avanja,

f) informacijski sustav za upravljanje gradivom je sustav koji prikuplja, pohranjuje,
Cuva, obraduje i isporucuje informacijske objekte,

g) informacijski objekt je temeljni oblik sadrzaja informacijskog sustava Kkoji
obuhvaca podatke i informacije o njima,

h) informacijski paket Cine informacijski objekt i pripadaju¢i metapodaci koji Cine
cjelinu prikladnu za pohranu, prikaz i razmjenu, a osim opisnih podataka mogu
sadrzavati digitalne kopije i/ili podatke o tim kopijama, informacije o pakiranjima i
drugo,

i) izlu€ivanje je postupak kojim se iz cjeline gradiva izdvajaju jedinice Ciji je utvrdeni
rok ¢uvanja istekao,

j) lokator zapisa je podatak o smjeStaju koji osigurava pristup i koristenje zapisa,

k) metapodaci su strukturirane informacije o podacima koje opisuju informacijski
objekt i olak$avaju pretrazivanje, koriStenje i upravljanje gradivom,

I) nacionalni arhivski informacijski sustav - e-Arhiv je informacijski sustav za
upravljanje  svim  dokumentarnim i arhivskim  gradivom  odredenog
stvaratelja/posjednika,
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m) odabiranje arhivskoga gradiva je postupak kojim se iz dokumentarnog gradiva
nakon postupka vrednovanja odabire arhivsko gradivo za trajno Cuvanje,

n) pismohrana je ustrojstvena jedinica tijela javne vlasti ili pravne osobe u kojoj se
odlaze i Cuva dokumentarno i arhivsko gradivo,

0) popis dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja je hijerarhijski ureden popis
vrsta gradiva koje nastaju u okviru pojedinih podrucja djelatnosti i poslovnih aktivnosti
stvaratelja gradiva u kojem su za jedinice gradiva upisani rokovi ¢uvanja, nacin
odredivanja pocCetka tijeka roka i uputa o postupanju nakon isteka roka,

p) posjednik gradiva je pravna ili fiziCka osoba koja je vlasnik ili je u posjedu gradiva
kojem nije stvaratelj, nego ga drzi s bilo kojega naslova (npr. pravni je slijednik
stvaratelja ili je gradivo strane provenijencije odnosno slucajno je doslo u posjed i sl.),

q) pretvorba gradiva je postupak prebacivanja gradiva iz jednog oblika ili sustava u
drugi, uz oCuvanje autenti¢nosti, integriteta, pouzdanosti i iskoristivosti,

r) popis cjelokupnog gradiva je popis svih jedinica gradiva u posjedu Opcinskog
suda u Rijeci, bez obzira na mjesto Cuvanja, organiziran prema sadrzajnim cjelinama,

s) stvaratelj gradiva je tijelo javne vlasti, pravna ili fizicka osoba, ili grupa osoba, koje

obavljaju odredenu djelatnost i €ijim djelovanjem nastaje dokumentarno i arhivsko
gradivo,

t) tehni€ka jedinica gradiva je jedinica fizicke organizacije gradiva (svezanj, kutija,
knjiga, fascikl, mapa, mikrofilmska rola, magnetska traka),

u) upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom je segment organizacije
poslovanja koji skrbi za nastanak, prosljedivanje, organizaciju, obradu, vrednovanje i
zastitu dokumentacije. Dokumentacija sadrzi informacije koje su vrijedan resurs i
vazna poslovna imovina, omogucéuje dokumentiranje i zastitu prava i interesa
organizacije, zaposlenika i stranaka, podupire obavljanje aktivhosti unutar
organizacije, osigurava zaposlenicima pristup informacijama koje su im potrebne u
obavljanju posla, kontinuitet poslovanja i stiti organizaciju od rizika kojima bi mogla biti
izloZzena,

v) vrednovanje je postupak kojim se utvrduju rokovi Cuvanja dokumentarnog gradiva
te odabire koje dokumentarno gradivo ima svojstvo arhivskoga gradiva.

Nacela upravljanja gradivom

Clanak 7.
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Gradivom se upravlja prema sljedeéim nacelima:

a) autentiénost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje
istinitost, cjelovitost, nespornost podrijetla te njegovu izvornost,

b) cjelovitost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje potvrduje da njihov
sadrzZaj nije mijenjan i da jedinica sadrzi sve sastavnice koje treba sadrzavati,

c) Citljivost je svojstvo dokumenta ili druge jedinice gradiva koje osigurava mogucnost
uvida, pregledavanja, prikazivanja i razumijevanja njegova sadrzaja,

d) povijerljivost je svojstvo koje osigurava da dokument ili druga jedinica gradiva ne
budu dostupni ili otkriveni neovlastenim osobama,

e) vjerodostojnost podrijetla dokumenta je svojstvo dokumenta ili druge jedinice
gradiva koje pruza jamstvo o tome tko je izradio dokument, odnosno drugu jedinicu
dokumentacije,

f) prenosivost je svojstvo jedinice gradiva da zajedno s pripadaju¢im metapodacima
bude izvezena iz informacijskog sustava u kojem se nalazi u unaprijed definiranom
obliku i pomoc¢u unaprijed definiranih funkcionalnosti sustava.

Il. OBVEZE OPCINSKOG SUDA U RIJECI KAO STVARATELJA I/ILI
POSJEDNIKA DOKUMENTARNOG | ARHIVSKOG GRADIVA

Clanak 8.

Opcinski sud u Rijeci kao stvaratel; i/ili posjednik dokumentarnog i arhivskog gradiva
duzan je:

- uspostaviti informacijski sustav i propisati ga Pravilima kako bi osigurao da
dokumentarno gradivo koje posjeduje bude primjereno zasticeno, sredeno i opisano,
te dostupno ovlastenim osobama,

- utvrditi pravila i postupke nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u digitalnom
obliku,

- osigurati pretvorbu arhivskoga gradiva nastaloga u fizickom ili analognom obliku u
digitalni oblik,

- odrediti rok Cuvanja za sve vrste gradiva koje nastaje njegovim radom te takav Popis
dokumentarnog gradiva s rokovima ¢uvanja dostaviti nadleznom arhivu na odobrenje,
- odrediti rok Cuvanja i za sve vrste gradiva u posjedu koje nije nastalo radom
Op¢inskog suda u Rijeci ili radom tijela Ciju djelatnost nastavlja,

- izluditi i unistiti dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i digitalnom obliku
kojemu su protekli rokovi Cuvanja i nema znacCenja za tekuce poslovanje stvaratelja
gradiva niti svojstvo arhivskoga gradiva ili kulturnog dobra,
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- unistiti i prije isteka rokova fiziCko ili analogno dokumentarno gradivo pretvoreno u
digitalni oblik ako su u postupku pretvorbe obavljene provjere cjelovitosti i kvalitete
pretvorbe i ako je ishodena potvrda o sukladnosti,

- osigurati prostore za odlaganje i ¢uvanje dokumentarnog gradiva u fizickom ili
analognom obliku i ¢uvanje gradiva u digitalnom obliku (serveri i prateca IT
infrastruktura),

- dostaviti popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) nadleznom arhivu
uvozom kroz strukturiranu tablicu s propisanim setom metapodataka ili direktnim
unosom svega gradiva u sustav e-Arhiv. Nadlezan drzavni arhiv mozZe po potrebi u
bilo kojem trenutku izvesti doti¢ni popis kroz ugradenu funkcionalnost sustava e-Arhiv.
- obavjestavati nadlezni arhiv o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i
omoguciti uvid u stanje gradiva,

- izvijestiti nadlezni arhiv o svakoj promjeni statusa i ustrojstva radi davanja mi$ljenja
o postupanju s gradivom.

Illl. UPRAVLJANJE GRADIVOM
1. INFORMACIJSKI SUSTAVI
Clanak 9.

Osnovni zahtjevi za svaki sustav upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom:
sustav je potrebno urediti temeljem zakonskih i podzakonskih propisa te internim
Pravilima,

sustav treba obuhvatiti svu dokumentaciju koja mora biti pregledna te jasno i dosljedno
strukturirana; dokumentacija je cjelovita ako sadrzi sve jedinice dokumentacije koje
mogu nastati tijekom poslovnih aktivnosti stvaratelja, $to se utvrduje analizom
poslovnih aktivnosti; klasifikacijskim ili razredbenim planom dokumentacije treba biti
obuhvaceno cjelokupno poslovanje organizacije i sva dokumentaciju koja pri tome
moze nastati, a pri ¢emu je potrebno predvidjeti mjesto pojedinih jedinica
dokumentacije u ukupnoj strukturi dokumentacije,

u svrhu ostvarivanja prava i zastite interesa, podrske poslovanju i postizanju poslovnih
cilieva te oCuvanja poslovnog identiteta, potrebno je provesti vrednovanje ukupne
dokumentacije, odnosno odrediti rokove Cuvanja spisa,

dokumentaciju kojoj produ rokovi Cuvanja potrebno je izluciti,

osigurati zastitu i dugotrajno Cuvanje gradiva u pismohrani te su tomu prilagodeni i
zahtjevi u svezi s prostorom, opremom i minimalnim uvjetima smjestaja,

osigurati iskoristivost dokumentacije, odnosno omoguciti njenu dostupnost i koristenje.

Clanak 10.

Upravljanje dokumentarnim i arhivskim gradivom odvija se u svim ustrojstvenim
jedinicama Opcinskog suda u Rijeci te su principe i postupanja duzni poznavati svi
zaposlenici.
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Clanak 11.

(1) Sve jedinice dokumentarnog gradiva u posjedu Opcinskog suda u Rijeci moraju se
nalaziti u uredenom informacijskom sustavu za upravljanje gradivom, biti identificirane
u njemu i dostupne osobama koje imaju pravo pristupa podacima koje gradivo sadrzi.

(2) Za svaki informacijski sustav za upravljanje gradivom koji Op¢inski sud u Rijeci
koristi mora biti odredeno koje se gradivo u njemu Cuva, te osoba/osobe odgovorne
za sustav kao i osigurana cjelovitost gradiva u sustavu.

(3) Ako Opcinski sud u Rijeci posjeduje gradivo koje se ne nalazi u uredenom
informacijskom sustavu upravljanja gradivom, odnosno onaj Cije jedinice gradiva nisu
jednoznacno identificirane, primjereno zasticene i dostupne osobama koje imaju pravo
pristupa podacima koje gradivo sadrzi, duzan je o tome obavijestiti nadlezni arhiv.

2. ZAPRIMANJE JEDINICA GRADIVA U INFORMACIJSKI SUSTAV
Clanak 12.

Gradivo u elektronickom (digitalnom) obliku (elektronicki dokumenti i drugi elektronicki
zapisi) pohranjuje se sukladno odredbama Pravilnika o radu u sustavu eSpis (Narodne
novine broj 35/2015., 123/2015., 45/2016., 29/2017., 112/2017., 119/2018., 39/2020.,
138/2020., 147/2020., 70/2021., 99/2021., 145/2021., 23/2022, 12/2023., 9/2024. i
136/2024., dalje u tekstu: Pravilnik o radu u sustavu eSpis), kao i sukladno odredbama
Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 13.

(1) Jedinice gradiva zaprimaju se u informacijski sustav za upravljanje gradivom u
pravilu €im nastanu, odnosno Cim se zaprime. Zaprimanje jedinice gradiva u
informacijski sustav za upravljanje gradivom biti ¢e zabiljeZzeno najmanje podacima o
vremenu zaprimanja, izvoru iz kojeg je jedinica zaprimljena i osobi koja je zaprimila
jedinicu gradiva.

(2) Podatke o zaprimanju jedinica gradiva u informacijski sustav za upravljanje
gradivom potrebno je primjereno zastititi od mijenjanja, brisanja ili dodavanja.

(3) Kod prijenosa gradiva iz jednog informacijskog sustava u drugi, obvezno se
prenose na odgovarajuci nacin i metapodaci izvornog sustava koji se odnose na
jedinice gradiva koje se prenose te ne smije doci do gubitka mogucnosti identifikacije
jedinice gradiva za koju je odredeno da se Cuva trajno niti do gubitka metapodataka o
takvoj jedinici gradiva.
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Clanak 14.

(1) Nastanak jedinice gradiva treba biti dokumentiran metapodacima u odgovaraju¢em
informacijskom sustavu koji su trajno logicki povezani s jedinicom gradiva.

(2) Podaci o nastanku jedinice gradiva sadrzavaju jedinstveni identifikator, naziv,
vrijeme nastanka, oznaku iz popisa dokumentarnog gradiva Opc¢inskog suda u Rijeci
s rokovima Cuvanja kojoj jedinica pripada, podatke o osobi ili osobama koje su
odgovorne za nastanak jedinice gradiva, podatke o ograni¢enjima dostupnosti (ako ih
ima) te predvideni rok ¢uvanja.

(3) Podaci o ogranienjima dostupnosti trebaju sadrzavati pravnu osnovu za svako
pojedino ogranienje.

(4) Op¢inski sud u Rijeci je duzan osigurati nepromjenjivost podataka o nastanku
jedinice gradiva najmanje do isteka roka Cuvanja jedinice gradiva.

3. POPIS CJELOKUPNOGA GRADIVA
Clanak 15.

(1) Svaki informacijski sustav kojim se upravlja dokumentarnim gradivom Opc¢inskog
suda u Rijeci mora sadrzavati Popis cjelokupnog gradiva koje se nalazi u tom sustavu.

(2) O svakoj jedinici gradiva u informacijskom sustavu za upravljanje gradivom Popis
cjelokupnog gradiva mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao
obvezni podaci u specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na svojim mreznim
stranicama Hrvatski drzavni arhiv, a mora sadrzavati najmanje podatke koji
identificiraju jedinice gradiva, podatke o vremenu nastanka, koli€ini, vrsti, obliku i
stvaratelju gradiva te podatke o dostupnosti i mogucim ogranicenjima prava koristenja.

(3) Popis treba omoguciti pouzdano pretrazivanje i identifikaciju jedinica gradiva,
provjeru njihove autenti¢nosti, cjelovitosti, utvrdivanje dostupnosti, pregled podataka
o nastanku, zaprimanju i obradi jedinice i pregled podataka o odgovornosti za jedinicu,
identifikaciju svih jedinica gradiva koje su nastale ili zaprimljene u okviru pojedine
poslovne aktivnosti stvaratelja gradiva, identifikaciju jedinica gradiva najmanje do
razine osnovne jedinice udruzivanja dokumenata (predmet).

(4) Popis cjelokupnog gradiva (zbirna evidencija gradiva) mora sadrzavati popise
cjelokupnog gradiva svih informacijskih sustava Opc¢inskog suda u Rijeci.

(5) Opcinski sud u Rijeci jednom godisnje, te uvijek po zahtjevu nadleznog arhiva,
dostavlja popis cjelokupnog gradiva, odnosno njegove ispravke i dopune, sa stanjem
na zadnji dan prethodne godine.
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(6) Popis iz stavka 4. ovog c¢lanka Opcinski sud u Rijeci vodi i dostavlja u
strukturiranom elektroniCkom obliku nadleznom arhivu uvozom kroz strukturiranu
tablicu s propisanim kompletom metapodataka ili direktnim unosom u nacionalni
arhivski informacijski sustav e-Arhiv.

(7) Popis iz stavka 5. mora sadrzavati najmanje one podatke koji su oznaceni kao
obvezni podaci u specifikaciji metapodataka koju donosi i objavljuje na mreznim
stranicama Hrvatski drzavni arhiv.

(8) Za gradivo u elektronickom (digitalnom) obliku Popis treba sadrzavati podatke koji
su potrebni za provjeru cjelovitosti gradiva.

4. PRETVORBA GRADIVA
Clanak 16.

(1) Dokumentarno gradivo moze se pretvoriti u digitalni oblik na nacin da su oCuvani
autenti¢nost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla, Citljivost i povjerljivost gradiva
tijekom pretvorbe i nakon pretvorbe u obliku u koji je pretvoreno.

(2) Pretvorba gradiva Op¢inskog suda u Rijeci mora biti obavljena u obliku koji pruza
jamstvo glede pouzdanosti i uporabivosti gradiva na nacin:

- da su saCuvana sva bitna svojstva, sastavnice, uCinci i uporabivost izvornoga gradiva
(oCuvanije cjelovitosti gradiva)

- da je izvrSena na nacin koji pruza razumno jamstvo da nije obavljeno neovlasteno i
nedokumentirano dodavanje, mijenjanje ili uklanjanje svojstava gradiva

- da je obavljena u skladu s utvrdenim pravilima i da je primjereno dokumentirana

- da je pretvorba gradiva, koje je predmetom zastite autorskog prava, izvrSena uz
postivanje propisa kojima se ureduje autorsko pravo

- da je obavljena u skladu s drugim propisima kojima se ureduju uvjeti i postupci
pretvorbe odredenih vrsta dokumentarnoga gradiva.

Clanak 17.

(1) Dokumentacija informacijskog sustava kojim se obavlja pretvorba gradiva u
digitalni oblik kod Opcinskog suda u Rijeci mora sadrzavati podatke o softveru i
hardveru koji se koriste, informacijskim objektima koji nastaju ili se obraduju u
postupku pretvorbe, kao i mrezni plan i detaljnu specifikaciju postupka pretvorbe.

(2) Pored podataka iz stavka 1. ovog ¢lanka, dokumentacija treba sadrzavati:

- upute za administraciju i odrzavanje sustava

- upute za korisnike sustava

- procjenu rizika i specifikaciju mjera informacijske sigurnosti koje je potrebno provoditi
- opis postupka za provjeru cjelovitosti i kvalitete pretvorbe
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- upute za postupanje s gradivom koje se pretvara u digitalni oblik (priprema za
snimanje, postupak snimanja, zastita podataka, postupanje s izvornim gradivom
nakon pretvorbe).

(3) Postupak pretvorbe gradiva u digitalni oblik mora biti primjereno dokumentiran
sukladno utvrdenoj razini rizika, tako da je moguce provjeravati tko je i kada obavio
pretvorbu te u kojem tehniCkom i organizacijskom okruzenju.

Clanak 18.

(1) Opcinski sud u Rijeci mora u postupku pretvorbe procijeniti razinu rizika u odnosu
na gubitak autenti¢nosti, cjelovitosti, vierodostojnosti podrijetla, Citljivost ili povjerljivost
gradiva te utvrditi je li taj rizik umjeren, visok ili vrlo visok.

(2) Nacin utvrdivanja rizika definira se sukladno odredbama ¢lanaka 26. i 27.
Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

Clanak 19.

(1) Tijek radnog procesa u postupku pretvorbe gradiva jasno se utvrduje na nacin da
se odreduje koje gradivo treba pretvoriti te tko obavlja pojedine radnje u pretvorbi
gradiva i nacin na koji ih treba obauviti.

(2) Postupak pretvorbe gradiva ukljuCuje stvaranje podataka koji omogucuju provjeru
cjelovitosti gradiva nakon pretvorbe, nacin i vrijeme provjere cjelovitosti i kvalitete u
obliku u koji je pretvoreno, sukladno utvrdenoj razini rizika od gubitka cjelovitosti.

(3) Postupkom pretvorbe mora biti odredeno kako se i kada provjeravaju cjelovitost i
kvaliteta pretvorbe sukladno propisanim pravilima te moze li se i pod kojim uvjetima
izvorno gradivo unistiti.

(4) Priprema gradiva za pretvorbu, snimanje gradiva, osiguranje cjelovitosti gradiva
Opcinskog suda u Rijeci obavlja se sukladno Clancima 22., 23. i 25. Pravilnika o
upravljanju dokumentarnim gradivom izvan arhiva.

(5) Informacijska sigurnost u sustavu za pretvorbu gradiva kod Opcinskog suda u
Rijeci mora biti u skladu sa ¢lankom 21. Pravilnika o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva.
Utvrdivanje sukladnosti
Clanak 20.
(1) Hrvatski drzavni arhiv na zahtjev Opcinskog suda u Rijeci provodi ocjenu

sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i Cuvanja gradiva s odredbama
Zakona o arhivskom gradivu i arhivima te Pravilnika o upravljanju dokumentarnim
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gradivom izvan arhiva putem Obrasca za provjeru sukladnosti te izdaje odgovarajucu
potvrdu o sukladnosti tih pravila, tehnologije, postupaka pretvorbe i Cuvanja gradiva.

(2) Opcinski sud u Rijeci je duzan obavijestiti Hrvatski drzavni arhiv o svakoj izmjeni
pravila, tehnologije ili postupaka u pretvorbi i uvanju gradiva ili o odstupanjima u
njihovoj primjeni, te radi provjere sukladnosti dostaviti Hrvatskom drzavnom arhivu
Obrazac za provjeru sukladnosti pravila, tehnologije i postupaka pretvorbe i Cuvanja
gradiva.

5. POHRANA | ZASTITA GRADIVA
Clanak 21.

(1) Sve organizacijske jedinice Opcinskog suda u Rijeci duzne su cjelovito i primjereno
dokumentirati poslove koje obavljaju sukladno zahtjevima propisa i drugih normativnih
akata koji ureduju djelatnost i nacin rada Opcinskog suda u Rijeci.

(2) Dovrsene predmete u fiziCkom ili analognom obliku potrebno je tehnicki opremiti u
svrhu zastite, stoga se stavljaju u za to odredene omote, fascikle, registratore,
arhivske kutije, sveznjeve, uveze ili arhivske mape (fascikle s preklopom) i druge
primjerene tehnicke jedinice.

(3) U ustrojstvenoj jedinici u kojoj je gradivo nastalo Cuva se onoliko koliko zahtijevaju
poslovni procesi, a nakon toga gradivo se obvezno predaje u pisarnicu.

(4) Gradivo koje se predaje u opci arhiv (pismohranu) treba biti sredeno, tehnicki
opremljeno i oblikovano u arhivske jedinice, te popisano.

(5) U opcem arhivu (pismohrani) nakon arhiviranja predmeta gradivo se sreduje, te se
provodi postupak izlu€ivanja i vrednovanja gradiva redovito, a najmanje pet godina od
posljednjeg provedenog postupka.

(6) Voditelj svake ustrojstvene jedinice odgovoran je za dokumentarno i arhivsko
gradivo koje nastaje u njegovom poslovnom podrucju, od trenutka zaprimanja i obrade
do predaje na daljnje Cuvanje. Svaki zaposlenik odgovoran je za gradivo za koje je
zaduzen u pogledu sadrzaja, podataka, pravodobne obrade te ukupnog stanja svakog
predmeta. Svaki zaposlenik koji je zaduzen za gradivo do predaje u pismohranu,
duzan ga je tilekom godine odlagati po utvrdenom planu koji odgovara naravi posla te
ga svrstati u odgovarajuce arhivske jedinice. Na svakoj tehnickoj jedinici, ispisuju se
slijedeci podaci:

- naziv stvaratelja

- ustrojstvena jedinica

- godina (raspon) nastanka gradiva

- naziv i vrsta gradiva

- raspon brojeva predmeta u arhivskoj jedinici

- rok ¢uvanja gradiva.
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Clanak 22.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo Op¢inskog suda u Rijeci, u fiziCckom ili analognom
obliku prikuplja se, zaprima, obraduje, evidentira, odabire i izlu€uje te osigurava od
oSteCenja i gubitka u odgovaraju¢oj ustrojstvenoj jedinici (opcem arhivu) i/ili
pismohrani Opc¢inskog suda u Rijeci.

(2) Dokumentarno gradivo u digitalnom obliku kao i odredene cjeline gradiva u
fizickom ili analognom obliku mogu se Cuvati i obradivati u drugim ustrojstvenim
jedinicama, ako je to potrebno radi poslovanja te ako je tako utvrdeno ovim Pravilima
ili posebnom odlukom.

Clanak 23.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo u fizickom ili analognom obliku predaje se u
pismohranu/opéi arhiv u sredenom stanju, u tehnicki oblikovanim i oznacenim
arhivskim jedinicama te uz popis jedinica gradiva obuhvacenog primopredajnim
zapisnikom.

(2) Primopredajni zapisnik supotpisuju ovlasteni zaposlenici koji predaju gradivo i
odgovorna osoba za rad pismohrane ili opéeg arhiva, odnosno zaposlenik u
pismohrani/opéem arhivu.

(3) Primopredajni zapisnik izraduje se u dva primjerka, od kojih jedan cuva
ustrojstvena jedinica koja predaje dokumentarno gradivo, a drugi odgovorna osoba za
rad pismohrane/opceg arhiva, odnosno zaposlenik u pismohrana/opéem arhivu.

(4) Odgovorna osoba za rad pismohrane/opCeg arhiva, odnosno zaposlenik u
pismohrani/opéem arhivu, duzan je pregledati cjelokupno preuzeto dokumentarno
gradivo i provjeriti to€¢nost upisanih podataka.

Clanak 24.

(1) Po prijemu i obradi dokumentarnog i arhivskog gradiva na nacin propisan
odredbama ovih Pravila, gradivo se rasporeduje na primjerene police, odnosno u
ormare u odgovarajucim prostorijama pismohrane/opceg arhiva.

(2) Dokumentarno i arhivsko gradivo razvrstava se prema funkcionalnim
dokumentacijskim cjelinama, vremenu nastanka, vrstama gradiva i rokovima Cuvanja.

(3) Prije odlaganja dokumentarnog i arhivskog gradiva na police i u ormare, obavlja se
oznacavanje tehnickih jedinica gradiva.
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Clanak 25.

U okviru uredovanja pismohrane, vode se sljedecée evidencije:

- evidencija ulaska gradiva u pismohranu

- knjiga posudbe ili koriStenja — upisuju se podaci o gradivu koje je izdano na
privremeno koriStenje putem odgovarajuce potvrde (reversa), a za uvid i izdavanje
kopija gradiva u digitalnom obliku potreban je samo upis u evidenciju.

Obveza osiguranja primjerenih uvjeta pohrane i zastite gradiva

Clanak 26.
(1) Op¢inski sud u Rijeci je duzan osigurati primjerene uvjete, prostor, opremu i stru¢no
osoblje za pohranu i zastitu dokumentarnog i arhivskog gradiva.

(2) U slucaju pohrane dokumentarnog i arhivskog gradiva u racunalni oblak, gradivo se
mora Cuvati u zasebnom racunalnom oblaku, zasticeno enkripcijom i lozinkom, mora se
znati gdje je fizicko mjesto pohrane gradiva u svim fazama pohrane i obrade
dokumentarnog i arhivskog gradiva te isto ne smije biti izvan granica Republike
Hrvatske.

(3) Opcinski sud u Rijeci mora osigurati odgovarajucu sigurnost za hardver i softver te
kontrolu za pristup informacijskom sustavu za pohranu gradiva.

(4) Nadlezni drzavni arhiv nadzire uvjete pohrane i zastite gradiva.

Pohrana i zastita gradiva u fiziCkom ili analognom obliku
Clanak 27.

(1) Zastita dokumentiranog i arhivskog gradiva obuhvacCa zasStitu od oStecenja,
unistenja ili nestanka.

(2) Op¢inski sud u Rijeci je duzan osigurati primjeren prostor i opremu za pohranu i
zastitu dokumentarnog i arhivskog gradiva u fiziCkom ili analognom obliku.

(3) Primjerenim prostorom za pohranu i zastitu gradiva smatraju se spremista:

- koja su Cista, uredna, suha, zra¢na i zastiCena od prodora nadzemnih i podzemnih

voda,

- koja su udaljena od mjesta otvorenoga plamena, od prostorija u kojima se Cuvaju
lako zapaljive tvari, od izvora prasenja i oneciS¢enja zraka,

- koja su propisno udaljena od proizvodnih i energetskih postrojenja, instalacija i
vodova (plinskih, vodovodnih, kanalizacijskih),
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- koja su opremljena odgovarajuéim elektricnim instalacijama, sa srediSnjim
isklju€ivanjem,

- koja su opremljena rasvjetnim tijelima koje ne emitiraju Stetna zraCenja,

- koja su osigurana od provale,

- kojima je zaprije€en pristup neovlastenim osobama, u radno vrijeme i izvan radnog
vremena,

- u kojima temperatura u pravilu ne prelazi 16 - 20 °C, a relativna vlaznost 45 - 55 %,

- koje su opremljene vatrodojavnim uredajima i uredajima za suho gasenje pozara.

(4) Gradivo se oprema na nacin koji omoguéuje sigurno i jednostavno rukovanje
gradivom i osigurava zastitu primjerenu roku Cuvanja gradiva (omoti, kutije i slicne
tehnicke jedinice).

(5) Tehnicke jedinice gradiva oznaCavaju se podacima koji se nedvojbeno povezuju s
podacima u Popisu cjelokupnog gradiva.

Clanak 28.

(1) Dokumentarno i arhivsko gradivo se oprema zastitnom opremom koja omogucuje
sigurno rukovanie i stiti ga od oStecenja.

(2) Spremista u kojima se Cuva gradivo potrebno je opremiti metalnim policama ili
ormarima Koji su primjereni za smjestaj gradiva.

(3) Dokumentarno i arhivsko gradivo ne smije se drzati na podu, stolovima ili drugim
mjestima koja nisu namijenjena za njegovo odlaganje.

(4) Pri izvodenju radova u spremistima u kojima se Cuva gradivo ili u njihovoj blizini,
kao i prilikom CiSc¢enja tih prostorija, ne smiju se koristiti sredstva i postupci koji mogu
biti Stetni za gradivo (upotreba otvorenog plamena, koriStenje agresivnih kemijskih
sredstava i zapaljivih tvari, pretjerano vlaZzenje), pogotovo ako gradivo nije prethodno
izmjeSteno na mjesto sigurno od posljedica primjene tih sredstava i postupaka.

Pohrana i zastita gradiva u digitalnom obliku
Clanak 29.

(1) Opcinski sud u Rijeci je duzan sustavno upravljati gradivom u digitalnom obliku u
informacijskom sustavu koji osigurava primjerenu razinu zastite gradiva i oCuvanje
autenti¢nosti, cjelovitosti, vjerodostojnosti podrijetla, Citljivosti i povjerljivosti gradiva te
sustavom koji omogucava upravljanje rizicima od gubitka gradiva ili navedenih
svojstava gradiva.
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(2) Gradivo treba biti zasticeno od gubitka izradom sigurnosnih kopija ili drugom
odgovaraju¢om mjerom informacijske sigurnosti, sukladno procjeni rizika.

(3) Postupci upravljanja gradivom u digitalnom obliku trebaju biti dokumentirani.

(4) Informacijski sustav u kojem se Cuva arhivsko gradivo u digitalnom obliku treba
omogucditi izvoz jedinica arhivskog gradiva i pripadaju¢ih metapodataka.

6. VREDNOVANJE GRADIVA | IZRADA POPISA DOKUMENTARNOG
GRADIVA S ROKOVIMA CUVANJA
Clanak 30.

(1) Op¢inski sud u Rijeci odreduje rokove Cuvanja dokumentarnog gradiva sukladno
propisima koji ureduju obvezu Cuvanja pojedinih vrsta dokumenata, potrebama
poslovanja i zastite vlastitih i tudih prava i interesa, interesa javnosti, interesa za
kulturu, povijest i druge znanosti te prema oglednim popisima gradiva s rokovima
Cuvanja i uputama nadleznog arhiva.

(2) Ukoliko Opcinski sud u Rijeci posjeduje gradivo koje nije nastalo njegovim radom
ili radom tijela €iju djelatnost nastavlja, duzan je utvrditi rokove Cuvanja i za to gradivo.

(3) Ako u radu Opcinskog suda u Rijeci nastane jedinica gradiva koja nije predvidena
u Popisu dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima Cuvanja,
Op¢inski sud u Rijeci je duzan dopuniti taj Popis na propisani nacin.

Clanak 31.

(1) Pravila s Popisom dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima
Cuvanja iz €lanka 1. ovih Pravila dostavljaju se nadleznom arhivu na odobrenje.

(2) Ako nadlezni arhiv u roku od trideset dana od dana zaprimanja zahtjeva ne izda
odobrenije ili ne odbije izdati odobrenje iz stavka 1. ovoga €lanka, smatra se da je ovo
odobrenje izdano.

Clanak 32.

(1) Ukoliko Opcinski sud u Rijeci vodi cjelokupnu ili dio dokumentacije u digitalnom i u
fizi€kom ili analognom obliku, podaci o djelomi¢nom ili potpunom podudaranju jedinica
gradiva u digitalnom i u fiziCkom ili analognom obliku moraju biti naznaceni u Popisu
cjelokupnog gradiva.
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(2) Pretvorba digitalnog oblika dokumenta u analogni (printanje materijala i sl.) smatra
se izradom kopija koje se mogu izluCiti nakon upotrebe bez provodenja posebnog
postupka.

Clanak 33.

Na pohranu spisa u arhiv, ¢uvanje arhiviranog gradiva, rokove Cuvanja spisa, spise
koji se trajno Cuvaju te izdavanje arhivske gradiva primjenjuju se odredbe Clanka 157.
do ¢lanka 171. Sudskog poslovnika.

7. POSTUPAK IZLUCIVANJA | UNISTENJA DOKUMENTARNOG GRADIVA
Clanak 34.

Dokumentarno gradivo u fizickom ili analognom i u digitalnom obliku, odnosno gradivo
s ograni€enim rokovima, cuva se do isteka rokova utvrdenih popisom dokumentarnog
gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja.

Clanak 35.

(1) 1zlu€ivanje i unistavanje dijela dokumentarnog gradiva kojemu su istekli rokovi
Cuvanja prema Popisu dokumentarnoga gradiva Opéinskog suda u Rijeci s rokovima
Cuvanja, vrSi se redovito po isteku rokova Cuvanja temeljem:

- odobrenja nadleznog arhiva kojim se odobrava izlu€ivanje i unistenje gradiva po
provedenom pojedinacnom postupku za odredeno gradivo,

- odobrenja nadleznog arhiva kojim se odobrava izlu€ivanje i uniStenje odredenih
kategorija gradiva prema odobrenom popisu gradiva s rokovima Cuvanja bez
provodenja posebnog postupka za svaki pojedinacni postupak (kratica: IBPP) .

(2) Odobrenja iz stavka 1. ovog Clanka daju se na prijedlog Opcinskog suda u Rijeci i
na temelju odobrenog Popisa dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s
rokovima Cuvanja od strane nadleznog drzavnog arhiva.

Postupak izlu€ivanja i unistenja dokumentarnog gradiva po provedenom
pojedinaénom postupku za odredeno gradivo
Clanak 36.
(1) Postupak izlu€ivanja i uniStenja dokumentarnog gradiva pokre¢e odgovorna osoba

- predsjednik Opcinskog suda u Rijeci sukladno propisima za za$titu, odabiranje i
izlu€ivanje arhivskog gradiva.
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(2) Odabiranje i izlu€ivanje dokumentarnog gradiva obavlja komisija koju imenuje
predsjednik suda.

(3) Prijedlogu za davanje odobrenja za izlu€ivanje gradiva prilaze se popis gradiva
koje se predlaze za izlu€ivanje s podacima o oznaci, vrsti, koli€ini, vremenu nastanka
gradiva te o osnovi za izluCivanje.

(4) Ukoliko se prijedlogu i popisu iz stavka 2. ovog Clanka predlaze dokumentarno
gradivo u fiziCkom ili analognom obliku kojemu nisu istekli rokovi Cuvanja ali je
pretvoreno u digitalni oblik obavezno se prilaZe i vaze¢a potvrda o sukladnosti pravila,
tehnologije, postupaka pretvorbe i Cuvanja gradiva.

Clanak 37.

(1) Prijedlog za izlu€ivanje gradiva, uz obvezno prilozeni popis gradiva predlozenog
za izlu€ivanje, potpisan od predsjednika Opcinskog suda u Rijeci dostavlja se
nadleznom arhivu na odobrenje.

(2) Nadlezni arhiv donosi rieSenje o odobrenju izlu€ivanja i unidtavanja gradiva u roku
od trideset dana od zaprimanja prijedloga.

Clanak 38.

(1) Izlu€eno gradivo uniStava se na nacin koji osigurava zastitu tajnosti podataka i
onemogucuje neovlasteni pristup osobnim podacima.

(2) Postupak izlu€ivanja gradiva i unistenje izlu€enog gradiva dokumentira se
biljeZzenjem odgovarajuéih metapodataka u evidenciji gradiva, zapisnikom, prate¢im
listom za otpad ovjerenim od strane pravne osobe koja izlu¢eno gradivo preuzme radi
uniStavanja industrijskom obradom (recikliranjem) ili drugim odgovaraju¢im
dokumentom.

(3) Podatke o izlu€enom i unistenom gradivu potrebno je navesti u Popisu cjelokupnog
gradiva.

Postupak izlu€ivanja i unistenja dokumentarnog gradiva bez provodenja
posebnog postupka za svaki pojedinaéni postupak

Clanak 39.

(1) Opcinski sud u Rijeci moze izlu€iti i unistiti odredene kategorije gradiva bez
provodenja posebnog postupka za svaki pojedinacni postupak, $to mora biti posebno
definirano u Popisu dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima
cuvanja.
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(2) O provedenome postupku dostavlja se obavijest nadleznom arhivu.

8. DOSTUPNOST | KORISTENJE GRADIVA
Clanak 40.

Dokumentarno i arhivsko gradivo Opcinskog suda u Rijeci dostupno je od njegova
nastanka, ako zakonima i podzakonskim aktima koji ureduju dostupnost nije odredeno
drugacije.

Clanak 41.

Koristenje gradiva utvrduje se informacijskim sustavima.

9. PREDAJA JAVNOG ARHIVSKOG GRADIVA NADLEZNOM ARHIVU
Priprema gradiva za predaju
Clanak 42.

Predaja arhivskog gradiva nadleznom Arhivu obavlja se na temelju Zakona o
arhivskom gradivu i arhivama i Pravilnika o upravljanju dokumentarnim gradivom izvan
arhiva.

Clanak 43.

(1) Javno arhivsko gradivo predaje se nadleznom arhivu sredeno, popisano, u
zaokruzenim cjelinama, tehnicki opremljeno i oznacCeno, i u digitalnom obliku koji je
primjeren za trajno Cuvanje.

(2) Prije predaje gradiva Opcinski sud u Rijeci je duzan izraditi popis gradiva koje se
predaje, a popis je potrebno izraditi u prethodno utvrdenom strukturiranom
elektronickom formatu i dostaviti nadleznom arhivu ili direktnim unosom u
odgovarajuce sucelje za predaju gradiva u sustavu e-Arhiv.

(3) Gradivo u digitalnom obliku priprema se za predaju nadleznom arhivu tako da se
oblikuje u informacijske pakete za predaju koji sadrze jednoznacno identificirane
datoteke i s njima povezane metapodatke.

(4) Popis specifikacija informacijskih paketa za koje je utvrdeno da su prihvatljivi za
predaju gradiva arhivima vodi Hrvatski drzavni arhiv.
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Clanak 44.

TroSkove predaje, sredivanja popisivanja, opremanja i pretvorbe gradiva u digitalni
oblik za trajno €uvanje, podmiruje Opcinski sud u Rijeci.

Predaja gradiva u digitalnom obliku

Clanak 45.

(1) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleznom arhivu u roku koji nije
dulji od deset godina od njegova nastanka, osim ako drugim zakonom odnosno
podzakonskim aktom donesenim na temelju zakona, nisu propisani dodatni uvjeti za
Cuvanije klasificiranih podataka.

(2) U postupku predaje gradiva u digitalnom obliku obvezno se provjerava cjelovitost
i Citliivost gradiva koje se predaje kao i predani sadrzaj koji mora biti siguran i
neskodljiv za unos u informacijski sustav nadleznog arhiva.

(3) Arhivsko gradivo u digitalnom obliku moze se preuzimati u arhiv automatiziranim
povremenim pobiranjem s mrezno dostupnog mjesta ili drugim uredenim sustavom
strojne razmjene podataka, ako je to primjereno s obzirom na vrstu i tehnicka obiljezZja
gradiva.

(4) Opcinski sud u Rijeci je duzan dostaviti popis gradiva koje se predaje u nadlezni
arhiv prema odredbi stavka 2. ovog Clanka, osim ako nadlezni arhiv ne odredi drugaciji
nacin.

(5) Gradivo u digitalnom obliku predaje se nadleznom arhivu tako da se preda
odgovarajuci popis gradiva koji sadrzi identifikatore ili lokatore jedinica gradiva te ako
se tijekom predaje mogu provjeriti autenti¢nost, cjelovitost, vjerodostojnost podrijetla i
Citljivost jedinica gradiva i ako se gradivo nalazi u sustavu koiji je prikladan za uvanje
arhivskog gradiva u digitalnom obliku.

(6) Ako se u posjedu Opcinskog suda u Rijeci nalazi gradivo €ije bi navodenje na
popisima bilo protivno odredbama drugog zakona, za takve se jedinice gradiva na

popisu navode identifikator i samo oni podaci koje se prema odredbama drugog
zakona mogu dostaviti arhivu.

Predaja gradiva u fiziCkom ili analognom obliku
Clanak 46.

(1) Arhivsko gradivo u fizi€kom ili analognom obliku predaje se nadleznom arhivu u
roku koji u pravilu ne moze biti dulji od trideset godina od njegova nastanka.



20 Broj: 44 Su-383/2026-9

(2) Predaje se nadleznom Arhivu opremljeno opremom za trajno ¢uvanje i oznaceno
oznakama tehnickih jedinica iz popisa gradiva za predaju.

(3) Uz gradivo u fiziCkom ili analognom obliku Opcinski sud u Rijeci predaje nadleznom
arhivu isto gradivo pretvoreno u digitalni oblik na propisani nacin.

(4) Ako je gradivo u fizickom ili analognom obliku potrebno Opcinskom sudu u Rijeci
za obavljanje djelatnosti ili je uslijed stanja neprikladno za dugotrajno Cuvanje,
nadlezni arhiv mozZe preuzeti takvo gradivo samo u digitalnom obliku.

Dokumentiranje i evidentiranje predaje gradiva nadleznom arhivu
Clanak 47.

(1) O predaji javnog arhivskog gradiva Opcinskog suda u Rijeci nadleznom arhivu
sastavlja se zapisnik, sluzbena biljeSka ili drugi odgovarajuéi dokument, koji treba
sadrzavati sljedece podatke:

- datum i mjesto primopredaje,

- naziv javnopravnog tijela koje predaje arhivsko gradivo te ime i prezime odgovorne
osobe

- naziv arhiva koji preuzima arhivsko gradivo te ime i prezime odgovorne osobe,

- imena i prezimena osoba koje su obavile primopredaju,

- zakonsku osnovu primopredaje,

- naziv, sjediste i vrijeme djelovanja javnopravnog tijela stvaratelja gradiva koje se
predaje

- naziv, odnosno sadrzaj arhivskoga gradiva,

- vrijeme nastanka arhivskoga gradiva koje se predaje,

- koli¢inu gradiva koje se predaje, izrazenu u odgovaraju¢im mjernim jedinicama,

- napomenu o sacuvanosti i cjelovitosti gradiva i objasnjenje $to ga o tome daje
predavatelj,

- napomenu o uvjetima koriStenja gradiva.

(2) Dokumentu iz stavka 1. ovog €lanka obvezno se prilaze popis gradiva koje se
predaje.

(3) Dokument iz stavka I. ovog Clanka sastavlja se u Cetiri primjerka, od kojih jedan
ostaje kod predavatelja, dva u arhivu, a jedan se dostavlja nadleznom arhivu.

(4) Ako se gradivo preuzima u arhiv pobiranjem mreznim putem ili drugim nacinom
strojne razmjene podataka, predaja gradiva arhivu dokumentira se metapodacima u
informacijskom sustavu, u pravilu bez dokumenta iz stavka 1. ovog ¢lanka.
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(5) Nadlezni drzavni arhiv duzan je tijela javne vlasti obavijestiti o tome koje njihovo
gradivo preuzima na nacin iz stavka 4. ovog ¢lanka.

IV. STRUCNO OSOBLJE NA POSLOVIMA UPRAVLJANJA DOKUMENTARNIM |
ARHIVSKIM GRADIVOM

Clanak 48.

Poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva smatraju se:

- uspostava sustava upravljanja gradivom i izrada Pravila o istom, uz raspodjelu

zaduzenja

- izrada klasifikacijskog/razredbenog plana te odredivanje nacina i oblika Cuvanja
pojedinih cjelina dokumentacije

- utvrdivanje pravila i postupaka nastajanja izvornog dokumentarnog gradiva u
digitalnom obliku

- osiguranje pretvorbe arhivskoga gradiva koje je u fiziCkom ili analognom obliku u
digitalni oblik

- obavljanje provjere cjelovitosti i kvalitete pretvorbe

- vrednovanje cjelokupnog gradiva i odredivanje rokova Cuvanja izradom Popisa
dokumentarnog gradiva s rokovima Cuvanja

- utvrdivanje dostupnosti i nacina koriStenja pojedinih cjelina dokumentacije

- osiguranje prostora za odlaganje i Cuvanje dokumentarnog gradiva u fiziCkom ili
analognom i digitalnom obliku

- zaprimanje, oznaCavanje i tehnicko opremanje dokumentarnog gradiva u
pismohrani, vodenje evidencija o dokumentarnom gradivu, sredivanje i opis,
odlaganje i zastita, odabiranje trajnog i izlu€ivanje gradiva kojem su protekli rokovi
Cuvanja

- redovno godisSnje dostavljanje popisa cjelokupnog gradiva nadleznom arhivu

- obavjeStavanje nadleznog arhiva o svim vaznijim promjenama u vezi s gradivom i
omogucéavanje uvida u stanje gradiva, radi davanja misSljenja o postupanju s
gradivom,

- priprema za predaju gradiva nadleznom arhivu.

Clanak 49.

Poslovi upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom povjeravaju se osobama
koje su stru¢no osposobljene za obavljanje pojedinih poslova.

Clanak 50.

(1) Opcinski sud u Rijeci je duzan odrediti osobu koja obavlja strune arhivske poslove
u odnosu na dokumentarno i arhivsko gradivo i o tome obavijestiti nadlezni arhiv.
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(2) Ako je opseg poslova manji, moze ih obavljati odredeni zaposlenik uz druge
poslove, zaposlenik drugog tijela ili druga stru¢no osposobljena osoba.

Clanak 51.

(1) U opcem arhivu obavljaju se sljedeci poslovi:

- preuzimaju gradivo od unutarnjih ustrojstvenih jedinica, formiraju tehnicke jedinice i
oznacavaju ih potpunim oznakama, te ih odlaZzu u spremista,

- sreduju i popisuju dokumentarno i arhivsko gradivo,

- osiguravaju materijalnu i fizicku zastitu gradiva,

- izdvajaju sudske odluke radi stvaranja zbirke sudskih odluka, - odabiru javno
arhivsko gradivo,

- izlu€uju dokumentarno gradivo kojem su prosli rokovi Cuvanja, - pripremaju predaju
arhivskog gradiva nadleznom arhivu,

- izdaju gradivo na koristenje i vode evidencije o tome.

(2) Sluzbenik sudskog arhiva duzan je pravovremeno i azurno arhivirati spise u
sustavu eSpis, pratiti rokove €uvanja tih spisa, te evidentirati svaku radnju koja je u
arhiviranom spisu poduzeta nakon arhiviranja.

Clanak 52.

(1) Zaposlenici na poslovima navedenim u ¢lanku 49. moraju imati najmanje srednju
struénu spremu, kao i polozen ispit za provjeru struéne osposobljenosti radnika na
poslovima upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva sukladno
Pravilniku o struénim arhivskim zvanjima i drugim zvanjima u arhivskoj struci te
uvjetima i nacinu njihova stjecanja (»Narodne novine«, broj 104/19).

(2) Ukoliko zaposlenik iz stavka 1. ovoga ¢lanka nema polozZen strucni ispit, stjeCe
pravo polaganja stru€nog ispita nakon Sest mjeseci radnoga iskustva na obavljanju
poslova upravljanja dokumentarnim i arhivskim gradivom izvan arhiva.

(3) Zaposlenici iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu ostvariti i pravo na stjecanje stru¢nog
arhivskog zvanja sukladno odredbama Pravilnika o stru¢nim arhivskim zvanjima i
drugim zvanjima u arhivskoj struci te uvjetima i nacinu njihova stjecanja.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 53.

Odgovorne osobe za cjelokupno dokumentarno i arhivsko gradivo nastalo tijekom
poslovanja Opcinskog suda u Rijeci obvezne su postupati u skladu sa odredbama
Zakona o arhivskom gradivu i arhivima, Pravilnikom o upravljanju dokumentarnim
gradivom izvan arhiva te odredbama ovih Pravila.
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Clanak 54.
Izmjene i dopune ovih Pravila donose se po postupku utvrdenim za njihovo dono$enije.
Clanak 55.
Za sva pitanja koja nisu navedena ovim Pravilima primjenjuje se Zakon o arhivskom
gradivu i arhivima, njegovi podzakonski akti, kao i drugi zakonski propisi kojima se
poblize utvrduje rukovanje i rokovi Cuvanja dokumentarnog i arhivskog gradiva.

Clanak 56.

Popis dokumentarnog gradiva Op¢inskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja primjenjuje
se po dobivenom odobrenju nadleZznog arhiva i €ini sastavni dio ovih Pravila.

Clanak 57.
Danom stupanja na snagu ovih Pravila prestaju vaziti Pravila za upravljanje
dokumentarnim gradivom Opc¢inskog suda u Rijeci, broj: 20 Su-811/2021-1 od 19.
svibnja 2021.

Clanak 58.

Ova Pravila stupaju na snagu danom objave na web stranicama Opc¢inskog suda u
Rijeci, a nakon prethodnog odobrenja nadleznog arhiva.

PREDSJEDNIK SUDA
Stanislav Mihel&ié~dipliur.

Prilog:
POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA OPCINSKOG SUDA U RIJECI S ROKOVIMA
CUVANJA.




POPIS DOKUMENTARNOG GRADIVA OPCINSKOG SUDA U RIJECI

Postupak po isteku

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
1 POSLOVI SUDSKE
UPRAVE
11 Upisnici sudske uprave (SU)
redaia ostaje u
111 Upisnik sudske uprave Su da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
Upisnik za predmete zahtjeva za redaia ostaje u
1-1-2 sudenje u razumnom roku Su-GZp I, da da - da trajno trajno parhivij posjedu
Su-Kzp |, Su-Uzp |, Su-Pzp | stvaratelja
Upisnik za razne predmete sudske
11-3 uprave koji se o.dnose na zastitu ) da ) ) trajno i pre(:!aja )
prava na sudenje u razumnom roku arhivu
Su-r
Upisnik za povijerljive i strogo redaia ostaje u
1-1-4 povijerljive predmete Pov. | Str. Pov., da da - da trajno trajno parhivij posjedu
Su-pov i Su-StrPov i Upisnik SU OZ stvaratelja
Upisnik za prvostupanjske predmete . ostaje u
R . - . . predaja .
1-1-5 izvrSenja kaznenih sankcija Su-lk da - - da trajno trajno . posjedu
L arhivu .
(osim izvrSenja kazne zatvora) stvaratelja
Upisnici za izdavanja uvjerenja da se redaia ostaje u
1-1-6 ne vodi kazneni postupak (Su-Ukp i da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
Su-Ukpe) stvaratelja
Upisnici za izdavanje uvjerenja da se redaja ostaje u
1-1-7 v:di rekrsajni osftu alj( (SUJU ) da da i da trajno trajno parhiv:J posjedu
P Ini p P PP stvaratelja




Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu;v)ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | .. . .| Fiziékiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
. ostaje u
_— . . . predaja .
1-1-8 Upisni za ogledni postupak Su-Op da da - da trajno trajno arhivu posjedu
stvaratelja
L . . ostaje u
1-1-9 Ostali upisnici sudske uprave (Ov | i da da ) da trajno trajno pre(:!aja posjedu
Ov H) arhivu .
stvaratelja
. ostaje u
F . . predaja .
1-2 Imenici sudske uprave (SU) da - - da trajno trajno arhivu posjedu
stvaratelja
1-3 Ostale pomoéne knjige i
upisnici
. . . . predaja predaja
1-31 Knjiga oduzetih predmeta (Kop) da da da trajno trajno arhivu arhivu
1-3-2 Popis isprava Pi da da - da trajno trajno preqaja pred.aja
arhivu arhivu
1-3-3 Popis izdanih potvrda za ostvarivanje) da . da Z+11 Z+11 | izluivanje | izlugivanje
naknade za izgubljenu zaradu
1-3-4 Poslovni dnevnik (ro€isnik) da da - da Z+10 Z+10 izluéivanje | izlu€ivanje
1-3-5 Evidencije radnog vremena da da - da Z2+6 Z2+6 izluéivanje | izlu€ivanje
1-3-6 Evidencija putnih naloga
1-3-6-1 Dnevnik sudskih izlazaka da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izlu€ivanje
1-3-6-2 Dnevnik sluzbenih putovanja - putni da da . da z+10 | z+10 | izlugivanie | izlugivanje
dnevnik
1-4 Spisi sudske uprave (Su)
1-4-1 Propisi - sudska praksa (popis) da da - da Z+10 Z+10 izluéivanje | izlu€ivanje
Upute Ministarstva pravosuda i viSih
1-4-2 s
sudova, okruznice
1-4-2-1 Upute Ministarstva pravosuda i visin da da - da Z+10 Z+10 | izlugivanje | izlugivanje
sudova, okruznice
redaia ostaje u
1-4-2-2 Zbirke op¢ih uputa da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja

Stranica 2




Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. lzvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
1-4-3 Ustrojstveni poslovi (sistematizacija,
unutarnji red, sudski dani i dr.)
redaia ostaje u
1-4-3-1 Pravilnik o unutarnjem redu da da - da trajno trajno parhivju posjedu
stvaratelja
1-4-3-2 Sistematizacija da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izlu€ivanje
1-4-3-3 Sudski dani da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izlu€ivanje
1-4-3-4 Unutarnji red da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izlu€ivanje
Godisnji raspored poslova redaja ostaje u
1-4-4 L I . P . P da da - da trajno trajno P . J posjedu
(izmjene/prigovori) arhivu .
stvaratelja
1-4-5 Sjednice | sastanci (opcalprosirena da da - da Z+10 Z+10 | izluéivanje | izluéivanje
sjednica Odjelai dr.)
1-4-6 Disciplinski predmeti da da - da Z+10 Z+10 izluéivanje | izlu€ivanje
1-4-7 Prituzbe i predstavke da da - da Z+10 Z+10 izluéivanje | izlu€ivanje
1-4-8 Strucno osposobljavanje i da da - da Z+10 Z+10 | izlugivanje | izluGivanje
usavrsavanje
1-4-9 Poslovi .nadzora (pregledi sudova, da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izlu€ivanje
pregledi sudske uprave dr.).
Sudska statistika (popisi o radu
1-4-10 e .
sudaca, upravljacka izvje§¢a)
redaia ostaje u
1-4-10-1 Godisnja izvjeS¢a, analize rada suda da da - da trajno trajno parhivju posjedu
stvaratelja
1-4-10-2 Statistika da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izlu€ivanje
ZemljiSne knjige - registri (rad, upute
1-4-11 .
idr.)
Spisi 0 osnivanju i ispravljanju redaja ostaje u
1-4-11-1 P iy .. . pravijani da da - da trajno trajno P . J posjedu
zemljiSnih knjiga arhivu .
stvaratelja
1-4-11-2 Rad, upute i dr. da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje izluCivanje
1-4-12 Odvijetnici (popisi i dr.) da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
1-4-13 Javni biljeznici da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje

Stranica 3




Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
Sudska knjiznica (sluzbena glasila i S . P s
1-4-14 Y ey . . da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
strucni €asopisi)
Sudska zgrada (skice, planovi,
1-4-15 . o
osiguranje itd.)
Spisi koji se odnose na sudsku zgradu i
pravne odnose u pogledu sudskih predaja ostaje u
1-4-15-1 zgrada i ostalih nekretnina koje su pod da da - da trajno trajno hi posjedu
upravom ministarstva zajedno s arnmvu stvaratelja
odgovaraju¢im planovima, skicama i dr.
1-4-15-2 Osiguranje da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izlu€ivanje
1-4-15-3 Ostali spisi da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izlu€ivanje
1-4-16 Obrana i zastita da da - da Z+10 Z+10 izluéivanje | izlu€ivanje
predaja ostaje u
1-4-17 Op¢i akti i kolektivni ugovori da da - da trajno trajno hi posjedu
arhivu stvaratelja
1-4-18 Reforma pravosuda (projekti, da da - da Z+10 | z+10 | izlugivanje | izlucivanje
programi, evaluacija, izvieS¢a)
1-4-19 Medunarodna suradnja da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izlu€ivanje
Prava i duznosti suca (imenovanje,
1-4-20 materijalna prava, Okvirna mjerila,
Kodeks sudacke etike, ocjenjivanje)
predaja ostaje u
1-4-20-1 Imenovanje suca da da - da trajno trajno hivu posjedu
ar stvaratelja
predaja ostaje u
1-4-20-2 Materijalna prava da da - da trajno trajno hivu posjedu
ar stvaratelja
predaja ostaje u
1-4-20-3 Okvirna mjerila da da - da trajno trajno hivu posjedu
ar stvaratelja
predaja ostaje u
1-4-20-4 Kodeks sudacke etike da da - da trajno trajno hivu posjedu
ar stvaratelja

Stranica 4




Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | .. . .| Fiziékiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
redaia ostaje u
1-4-20-5 Ocjenjivanje da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
1-4-21 Imenovanje predsjednika sudova da da - da Z+10 Z+10 | izluéivanje | izluGivanje
(misljenje)
1-4-22 ::it:;’)"' sud RH (zamolbe, preslike da da - da Z+10 Z+10 | izlugivanje | izlu€ivanje
1-4-23 Stanje spisa, uvid i preslike spisa da da - da Z+10 Z+10 izluéivanje | izlu€ivanje
1-4-24 Televizijska i tonska snimanja da da - da Z+10 Z+10 | izlugivanje | izlugivanje
rasprave
1-4-25 Izuzeée predsjednika suda, suca da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izlu€ivanje
1-4-26 :E:c"'a“‘e sudaca narad u drugi da da - da Z+10 Z+10 | izlugivanje | izlugivanje
1-4-27 Ustupanje spisa u rad drugom sudu i, da - da Z+10 Z+10 | izluéivanje | izluGivanje
prijem ustupljenih spisa
1-4-28 Zahtjevi za prijenos nadleznosti da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
1-4-29 Obnavljanje spisa (rekonstrukcija) da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
1-4-30 Podrska zrtvama i svjedocima da da - da Z+10 Z+10 izluéivanje | izlu€ivanje
1-4-31 Sudske pristojbe da da - da Z+10 Z+10 izluéivanje | izlu€ivanje
1-4-32 Oslobodenje od placanja troSkova da da - da Z+10 Z+10 | izlugivanje | izluGivanje
postupka/besplatna pravna pomo¢
1-4-33 Sudski polozi (depoziti), oduzeti da da - da Z+10 Z+10 | izlugivanje | izlugivanje
predmeti
1-4-34 Osnivanje upisnika (suglasnost) da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
redaia ostaje u
1-4-35 Generalne punomogéi da da - da trajno trajno P . ) posjedu
arhivu .
stvaratelja
1-4-36 Zamol'nlce za medunarodnu pravnu da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
pomo¢é
Informaticki poslovi (baze podataka,
1-4-37 aplikacije, informacijska mreza, da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
informacijska sigurnost)
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
e . . - . ostaje u
1-4-38 IzvjeSéa u smislu cl..31 st. 4.i €l. 33 da da ) da trajno trajno pre(:!aja posjedu
st. 2. Zakon o sudovima arhivu .
stvaratelja
RjeSenja o ispunjavanju obveza
1-4-39 sudaca u prethodnoj kalendarskoj da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
godini
IzvjeSéa sudskog administratora
sustava ili upravitelja sudske
1-4-40 pisarnice i pisane obrazlozene da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
naredbe predsjednika suda iz ¢lanka
26.i 122. SP-a
1-4-41 Uvjerenja da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
1-4-42 Dostava zakona na misljenje da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izlu€ivanje
1-4-43 Izvje$éa - razumni rok da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
1-4-44 Obavijesti da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izlu€ivanje
1-4-45 PoZurnice da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
1-4-46 Suci ovlasteni za vodenje postupka | g, da - da z+10 | Z+10 | izludivanje | izlugivanje
prisilnog smjestaja
1-4-47 Suci za mladez da da - da Z+10 Z+10 izluéivanje | izlu€ivanje
Spisi koji zbog svog sadrzaja i zbog
osoba na koje se odnose od .
ovijesnog, znanstvenog ili predaja ostaje u
1-4-48 P . ’ . . .. da da - da trajno trajno . posjedu
drustvenog znacaja, kao i spisi arhivu .
- 5 . stvaratelja
uprave koji su vazni za op¢éu ili
mijesnu povijesti
Sluzbenicki (radni) odnosi
(natje€aj, prijam, raspored,
prestanak radnog odnosa,
1-5 ocevidnici, godisnji odmor,
ocjenjivanje, materijalna
prava, izostanci, bolovanja,
radno vrijeme, dezurstvo, itd.)
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
. ostaje u
x . . - . . . predaja .
1-5-1 Matic¢na knjiga - evidencija radnika da - - da trajno trajno . posjedu
arhivu .
stvaratelja
. ostaje u
. . . . . . predaja .
1-5-2 Osobni dosjei za zaposlenike suda da - - da trajno trajno arhivu posjedu
stvaratelja
Zasnivanje i prestanak radnog
1-5-3 odnosa (natjecaji, oglasi, zamolbe, da da - da Z+6 Z+6 izlu€ivanje | izlu€ivanje
misljenje o kandidatima, odluke)
1-5-4 ;Eg‘:;u sluzbu i raspored na radno da da - da Z+6 Z+6 izlucivanje | izlu€ivanje
1-5-5 Radno vrijeme, prekovremeni rad, da da - da Z+6 z+6 | izluéivanje | izluGivanje
dezurstva
1-5-6 Evidencija o prisutnosti na radu da da - da Z+6 Z+6 izlu€ivanje | izlu€ivanje
1-5-7 Rje§enje O.QOdISH,Jem odmoru, da da - da Z+6 Z+6 izluc¢ivanje | izlucivanje
plaéenom i neplaéenom dopustu
1-5-8 Bolovanja (potvrde, prijave i da da . da Z+6 z+6 | izluGivanje | izlugivanje
obavijesti, evidencija o bolovanjima)
1-5-9 Spisi sudske uprave (ostali upisnici) da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
1-6 Upravljanje dokumentima
redaia ostaje u
1-6-1 Propisi, pravilnici i upute da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
1-6-2 Evidencije dokumentacije
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt? isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
. ostaje u
1-6-2-1 Popis cjelokupnog gradiva da da - da trajno trajno parf:ista posjedu
stvaratelja
. ostaje u
1-6-2-2 Popis izdanih spisa iz pismohrane da da - da trajno trajno pred@ua posjedu
arhivu
stvaratelja
1-6-2-3 oprs posanin 1 prilozenin spisa kole da da i da 7+10 | Zz+10 | izlucivanje | izlucivanje
1-6-3 Zastita arhivskog gradiva
. ostaje u
1-6-3-1 Vrednovanje, odabiranje i izlu€ivanje da da - da trajno trajno pa:re:i\%a posjedu
stvaratelja
. ostaje u
1-6-3-2 Predaja gradiva nadleznom arhivu da da - da trajno trajno preqaja posjedu
arhivu
stvaratelja
. ostaje u
1-6-3-3 Nadzor da da - da trajno trajno pred@u a posjedu
arhivu
stvaratelja
1-6-4 .KOI'ISt(.%nje gfad"’a (stanje spisa, uvid da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
i preslike spisa)
1-6-5 Pomoc¢ne dostavne knjige
redaia ostaje u
1-6-5-1 Dostavna knjiga za mjesto da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu
stvaratelja
redaia ostaje u
1-6-5-2 Dostavna knjiga za postu da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu
stvaratelja
1-6-5-3 (Ij;!?;)\%edajna knjiga za unutarnju da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlucivanje
1-6-5-4 Knjiga zaduzenja sudskog sluzbenika da da - da Z+10 Z+10 | izlugivanje | izlugivanje
otpravcima za dostavljanje
1-6-5-5 E;’Iz'inzt%rli‘ézka dostavijenih putem da da - da Z+10 Z+10 | izlugivanje | izlugivanje
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. lzvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu;v)ak p? isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziekiili | . .. . | Fizickiili [ . . . . |Pretvorbe .| Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
Stambilji, peéati i zigovi
1-7 (evidencija pecata, zigova i
Stambilja)
. . . - . ostaje u
1-7-1 Odobrenje za |.zradu peciata, .zlg':jova da ) ) da trajno trajno pre(:!aja posjedu
sa grbom RH, izrada pecata i Zigova arhivu .
stvaratelja
. ostaje u
. . . . . . . predaja .
1-7-2 Evidencija, uporaba, €uvanje pecata da - - da trajno trajno arhivu posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
1-7-3 UnisStenje pecata i zigova da - - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
. ostaje u
ik o v . . predaja .
1-7-4 Ovlastenja i zaduzenja za koriStenje da - - da trajno trajno arhivu posjedu
stvaratelja
1-8 Pravo na pristup
informacijama
Katalog informacija te upisnici o .
zahtjevima, postupcima i odlukama o predaja ostaje u
1-8-1 L . da da - da trajno trajno . posjedu
ostvarivanja prava na pristup arhivu .
. . stvaratelja
informacijama
1-8-2 Pojedinac¢ni predmeti da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
. q - . taje u
Procjen nosti, zastita n 08
1-9 :qe 9 QBN LRI [E da da - da trajno trajno pars::jila posjedu
el stvaratelja
Suci porotnici, sudski vjestaci,
mag i prevoditelji (evidencij
1-10 L a(_: P _e PEnE (e_ de_ c_Je da da - da Z+10 Z+10 izluéivanje | izluéivanje
0 pozivanju, rasporedivanju i
dr.)
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
Sudacko vijeée (imenovanje,
ocjenjivanje, metodologija
1-11 . .
izrade ocjene sudaca, kodeks
sudacke etike i drugo)
redaia ostaje u
1111 Imenovanje da da - da trajno trajno P . ) posjedu
arhivu .
stvaratelja
. ostaje u
- . . . predaja .
1-11-2 Metodologija izrade ocjene sudaca da da - da trajno trajno arhivu posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
1-11-3 Ocjenjivanje da da - da trajno trajno P . ) posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
1114 Kodeks sudacke etike da da - da trajno trajno P . ) posjedu
arhivu .
stvaratelja
- - . . . ostaje u
1-11-5 Mati¢na k.n!lga (glavna evidencija o da da ) da trajno trajno preqaja posjedu
zaposlenicima) arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
1-11-6 Osobni dosjei da da - da trajno trajno P . ) posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
1-11-7 Spisi da da - da trajno trajno P . ) posjedu
arhivu .
stvaratelja
1-12 Financijsko poslovanje i
raéunovodstvo
1-12-1 Financijski planovi i izvjeS¢a
Financijski planovi (godisnji financijski ostaje u
1-12-1-1 plan, izmjene i dopune, obrazloZenja uz da da - - trajno - posjedu -
financijski plan) stvaratelja
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
Zavrsni racun (zavrsni raCun popratna . OStéJe u
1-12-1-2 . da da - - trajno - posjedu -
dokumentacija) .
stvaratelja
1-12-1-3 Ostala financijska izvijeS¢a da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-2 Knjigovodstvo i raunovodstvo
1-12-2-1 Financijsko knjigovodstvo
1-12-2-1-1 Kontni plan da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-2-1-2 Evidencija dobavlja¢a i kupaca da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-2-1-3 Glavna knjiga da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-2-1-4 Dnevnik knjizenja glavne knjige da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-2-1-5 Analiticke Knjigovodstvene evidencije da da ) ) 7+11 ) izlugivanje i
(salda konti)
1-12-2-1-6 Knjiga ulaznih racuna da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-2-1-7 Knjiga izlaznih racuna da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-2-1-8 Ostale knjigovodstvene | da da - - Z+11 - izlugivanje -
racunovodstvene evidencije
1-12-21-9  [Kniigovodstvene isprave (isprave da da : : Z+11 - | izucivanje :
temeljem kojih se obavlja knjizenje)
1-12-2-2 Materijalno knjigovodstvo
1-12-2-2-1 Knjiga osnovnih sredstava da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-2-2-2 Knjiga sitnog inventara da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-2-2-3 Amortizacija i otpis da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-2-2-4 Inventura da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-2-2-5 Knjigovodstvene isprave ( isprave da da - - Z+11 - izlugivanje -
temeljem kojih se obavlja knjizenje)
1-12-3 Platni promet i novéano poslovanje
1-12-3-1 Ziro radun
1-12-3-1-1 Otvaranje, promjena i zatvaranje racuna da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-3-1-2 Prijava potpisa da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-3-1-3 IzvieSéa o stanju i prometu - izvodi da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-3-2 Blagajna
1-12-3-2-1 Knjiga blagajne da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-3-2-2 Uplatnice i isplatnice da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-3-3 Porezi i pristojbe da da - - Z+11 - izluCivanje -
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
TroSenje sredstava (dnevnik sudskih
1-12-4 izlazaka i sluzbenih putovanja, putni
troskovi, putni dnevnik)
1-12-4-1 Dnevnlk.sudsk| izlazaka i sluzbenih da da ) ) 7+11 ) izlugivanje )
putovanja
1-12-4-2 Putni troSkovi da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-4-3 Putni dnevnik da da - - Z+11 - izluCivanje -
1-12-5 PI?ce i .naknade plaéa i druga
primanja
1-12-5-1 Place i naknade
ostaje u ostaje u
1-12-5-1-1 Isplatne liste placa da da - da trajno trajno posjedu posjedu
stvaratelja stvaratelja
1-12-5-1-2 Stimulacija - odluke o stimulaciji da da - da Z+11 Z+11 izluCivanje | izlu€ivanje
AoE 4. Prijave podataka o plaéi nadleznim ) e e
1-12-5-1-3 tiielima (IP. ID, IDD | ostalo) da da da Z+11 Z+11 izluGivanje | izluCivanje
1-12-5-1-4 Zalbe i sporovi da da - da Z+11 Z+11 izluCivanje izluCivanje
1-12-5-2 Ostala primanja iz radnog odnosa
1-12-5-2-1 Naknada za prijevoz na radno mjesto da da - da Z+11 Z+11 izluCivanje izluCivanje
1-12-5-2-2 Djecji doplatak da da - da Z+11 Z+11 izluCivanje | izlu€ivanje
1-12-5-2-3 Darovi djeci zaposlenika da da - da Z+11 Z+11 izluCivanje | izlu€ivanje
1-12-5-2-4 Jubilarne nagrade da da - da Z+11 Z+11 izluCivanje | izlu€ivanje
1-12-5-2-5 Ostala primanja iz .radnog odnosa da da - da Z+11 Z+11 izluGivanje | izluCivanje
(regres, bozic¢nica i dr.)
Pogodnosti i darovi (koristenje
1-12-5-3 sluzbenih vozila, mobitela, kreditnih da da - da z+11 | z+11 | izlugivanje | izlugivanje
kartica, parkirnih mjesta, prostora i
opreme)
1-12-5-4 Bolovanja (potvrde, prijave i obavijest, da da - da Z+11 Z+11 | izlugivanje | izlugivanje
evidencija o bolovanjima)
1-12-5-5 (L;jg?uvon © djelu, ugovori o autorskom da da - da Z+11 Z+11 izlugivanje | izluCivanje
1-13 Javna nabava
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
1-13-1 Postupci jednostavne i javne nabave da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
2 KAZNENI POSTUPCI
21 Kazneni postupak K -
punoljetni
211 Upisnici
redaia ostaje u
2-1-11 Kazneni upisnik K da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
R . ostaje u
21-1-2 Pomoc¢ni upisnik Pu K za kaznene vrste da da ) da trajno trajno predaa posjedu
postupka arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
2-1-2 Imenici da da - da trajno trajno P R J posjedu
arhivu .
stvaratelja
2-1-3 Spisi K
Spisi K koji se odnose na kaznene
2-1-3-1 predmete u kojima je izreCena kazna da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izluCivanje
zatvora u trajanju od preko 10 godina
Spisi K koji se odnose na kaznene
2-1-3-2 predmete u kojima je izre€ena kazna da da - da Z+20 Z+20 izlu€ivanje | izluCivanje
zatvora preko 5 godina
Spisi K koji se odnose na kaznene
2-1-3-3 predmete u kojima je izre€ena kazna da da - da Z+15 Z+15 izlu€ivanje | izluCivanje
preko 3 godine
Spisi K koji se odnose na kaznene
2-1-3-4 predmete u kojima je izre€ena kazna da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
zatvora preko 1 godine
2-1-3-5 Ostali kazneni spisi da da - da Z+5 Z+5 izlu€ivanje | izluCivanje
2.2 Kazneni postupci - mladi
punoljetnici (Kmp)
2-21 Upisnici
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

Postupak po isteku

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
L _ . ostaje u
2.2.1-1 Kazneni upisnik za mlade punoljetnike da da ) da trajno trajno predaa posjedu
Kmp arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
2-2-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
2-2-3 Spisi Kmp
2-2-3-1 Spisi Kmp - obustava da da - da Z+5 Z+5 izluGivanje | izluCivanje
2-2-3-2 Spisi Kmp - osudujuci da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
2.3 Izvanraspravno kazneno vijece
(Kv)
2-3-1 Upisnici
Upisnik za izvanraspravno kazneno redaja ostaje u
2-3-11 p X P da da - da trajno trajno P @ posjedu
vijece Kv arhivu .
stvaratelja
2-3-2 Spisi Kv da da - da Z+5 Z+5 izluCivanje | izlu€ivanje
2.4 Izvanraspravno kazneno vijeée
za mladez (Kvm)
2-41 Upisnici
Upisnik za izvanredno kazneno vijece redaja ostaje u
2-4-11 P N ) da da - da trajno trajno preday posjedu
za mladez Kvm arhivu .
stvaratelja
2-4-2 Spisi Kvm da da - da Z+5 Z+5 izlu€ivanje | izlu€ivanje
2-5 Optuzno vijece (Kov)
2-5-1 Upisnici
2-5-11 Upisnik za optuzno vije¢e Kov - da - - trajno - pred.aja -
arhivu
2-5-2 Imenici - da - - trajno - pre(:!aja -
arhivu
2-5-3 Spisi Kov da da - da Z+5 Z+5 izluCivanje | izlu€ivanje
2-6 Razni kazneni predmeti (Kr)
2-6-1 Upisnici
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
redaia ostaje u
2-6-1-1 Upisnik za razne kaznene predmete Kr da da - da trajno trajno parhivju posjedu
stvaratelja
2-6-2 Spisi Kr da da - da Z+5 Z+5 izlu€ivanje | izluCivanje
Razni kazneni predmeti za
2-7 -
mladez (Krm)
2-71 Upisnici
Upisnici za razne kaznene predmete redaia
2-7-1-1 prema Zakonu o sudovima za mladez - da - - trajno - P @l -
arhivu
Krm
2-7-2 Spisi Kr da da - da Z+5 Z+5 izluCivanje | izlu€ivanje
2-8 Mladez (Kim)
2-8-1 Upisnici
redaia ostaje u
2-8-1-1 Upisnik suca za mladez za Kim da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
2-8-2 Imenici da da - da trajno trajno P . ) posjedu
arhivu .
stvaratelja
2-8-3 Spisi Kim da da - da Z+5 Z+5 izluCivanje | izlu€ivanje
2-9 Mladez (Kovm)
2-91 Upisnici
2-9-1-1 Upisnik za optuzno vijeCe za mladez ) da ) ) trajno ) predaa _
Kovm arhivu
2-9-2 Spisi Kovm da da - da Z+5 Z+5 izluCivanje | izlu€ivanje
Kazneni postupak -
2-10 e
maloljetnici (Km)
2-10-1 Maloljetnici (Km)
2-10-1-1 Upisnici
redaia ostaje u
2-10-1-1-1 Kazneni upisnik za maloljetnike Km da da - da trajno trajno parhivju posjedu
stvaratelja
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt? isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
redaia ostaje u
2-10-1-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
2-10-1-3 Spisi Km
2-10-1-3-1 Spisi Km-spisi izreCene mjere da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
2-10-1-3-2 Spisi Km-spisi obustava da da - da Z+5 Z+5 izluGivanje | izluCivanje
2-10-2 Kaznenopravna zastita djece (Kzd)
2-10-2-1 Upisnici
L . . ostaje u
2-10-2-1-1 Kazneni upisnik zavk'azn'ena diela da da - da trajno trajno preqaja posjedu
kaznenopravne zastite djece Kzd arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
2-10-2-1-2 Ostali upisnici da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
2-10-2-2 Spisi Kzd
2-10-2-2-1 Spisi Kzd - obustava da da - da Z+5 Z+5 izluCivanje | izluCivanje
2-10-2-2-2 Spisi Kzd - osudujuc¢a da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
2-11 Kaznenopravne sankcije
2111 Nov€ane kazne
Upisnik o izdanim i primljenim
2:11-1-1 potvrdama u vsvrhg priznanja i |zvrs?nja _ da ) ) trajno i pred@ua )
odluka o nov€anoj kazni izmedu drZzava arhivu
¢lanica Europske unije KV-eu
redaia ostaje u
2-11-1-2 Imenici da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
2-11-1-3 Spisi Kv-eu da da - da Z+5 Z+5. izluCivanje | izluCivanje
2-11-2 Rad za opc¢e dobro
2-11-2-1 IzvrSenje rada za opcée dobro
2-11-2-1-1 IzvrSenje rada za opcée dobro - da - - Z+10 - izlu€ivanje -
4401 Upisnik za predmete izvrSenja rada za ) ) ) . ) predaja u )
2-11-2-1-2 opc¢e dobro Ik-ROD da trajno arhiv

Stranica 16




Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
redaia ostaje u
2-11-2-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu
stvaratelja
2-11-2-3 Spisi Ik - ROD da da - da Z+5 Z+5 izluCivanje | izluCivanje
3 GRADANSKI POSTUPCI
3-1 Parniéni postupci (P)
3-11 Parnice (P)
3-1-1-1 Upisnici
redaia ostaje u
3-1-1-1-1 Parnicni upisnik (P) da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu
stvaratelja
redaia ostaje u
3-1-1-1-2 Ostali upisnici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu
stvaratelja
redaia ostaje u
3-1-1-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
3-1-1-3 Spisi P
Spisi P - isplata, predaja u posjed, e e
3-1-1-3-1 obvezno ostalo da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
3-1-1-3-2 Spisi P - vlasnistvo da da - da Z+30 Z+30 izluCivanje | izluCivanje
redaia ostaje u
3-1-1-3-3 Spisi P - odluke da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
3-1-2 Obiteljski sporovi (P Ob)
3-1-2-1 Upisnici
redaia ostaje u
3-1-2-1-1 Upisnik za obiteljske sporove P Ob da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
3-1-2-1-2 Ostali upisnici da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. lzvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postu;v)ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
redaia ostaje u
3-1-2-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
3-1-2-3 Spis Pob
- , . . ostaje u
3-1-2-3-1 SpleI P.Ob koji se odnose na bracnu da da - da trajno trajno predaa posjedu
steCevinu arhivu .
stvaratelja
- , . ostaje u
3-1-2-3-2 Spisi Pob koji se odn.o.se na raZVOd da da - da trajno trajno predaa posjedu
braka sa mlt djecom ili bez djece arhivu .
stvaratelja
3-1-2-3-3 Ostali obiteljski spisi da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
3-1-3 Platni nalozi (PI)
3-1-3-1 Upisnici
redaia u ostaje u
3-1-3-1-1 Upisnik za platne naloge PI da da - da trajno trajno P arhiJv posjedu
stvaratelja
3-1-3-2 Spisi PI da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
3-1-4 Naknade Stete (Pn)
3-1-4-1 Upisnici
redaia u ostaje u
3-1-4-1-1 Upisnik predmeta naknade Stete Pn da da - da trajno trajno P arhiJv posjedu
stvaratelja
3-1-4-2 Spisi Pn da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
3-1-5 Smetanje posjeda (Psp)
3-1-5-1 Upisnici
_— . . . ostaje u
3-1-5-1-1 Upisnik predmeta smetanja posjeda da da ) da trajno trajno preda.ja u posjedu
Psp arhiv .
stvaratelja
3-1-5-2 Spisi Psp da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
3-1-6 Radni sporovi (Pr)
3-1-6-1 Upisnici
redaia ostaje u
3-1-6-1-1 Upisnik za radne sporove Pr da da - da trajno trajno parhiva posjedu
stvaratelja
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

Postupak po isteku

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
3-1-6-2 Spisi Pr da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
3-1-7 Stambeni sporovi (Ps)
3-1-7-1 Upisnici
. ostaje u
3-1-7-1-1 Upisnik stambenih sporova Ps da da - da trajno trajno pred:.ja u posjedu
arniv stvaratelja
3-1-7-2 Spisi Ps da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
Europski platni nalog i europski
3-1-8 postupak za sporove male
vrijednosti (P-Eu)
3-1-8-1 Upisnici
Upisnik za predmete europskog platnog . ostaje u
. . . predaja u .
3-1-8-1-1 naloga i europskog postupka za da da - da trajno trajno arhiv posjedu
sporove male vrijednosti P-eu stvaratelja
3-1-8-2 Spisi P-Eu da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
3-1-9 Ostavinski postupci (O)
3-1-9-1 Upisnici
dai ostaje u
3-1-9-1-1 Upisnik za ostavine O da da - da trajno trajno parfhi\a/‘ta posjedu
stvaratelja
predaja ostaje u
3-1-9-1-2 Ostali upisnici - Pi-Pohrana isprava da da - da trajno trajno arhivu posjedu
stvaratelja
predaja ostaje u
3-1-9-2 Imenici - Pi da da - da trajno trajno arhivu posjedu
stvaratelja
3-1-9-3 Spisi O
3-1-9-3-1 Ostavinski spisi da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izluCivanje
predaja ostaje u
3-1-9-3-2 Smrtovnice i rijeSenja o nasljedivanju da da - da trajno trajno arhivu posjedu
stvaratelja
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

Postupak po isteku

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
Oporuke i ostale isprave koje su ostaje u
3-1-9-3-3 povjerense sudu na cuvanie zaje dno s da da - da trajno trajno pred@ua posjedu
popisima isprava i odgovarajuéim arhivu :
imenicima stvaratelja
3-1-9-3-4 Svi ostali spisi da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izluCivanje
3-1-10 Ovrsni postupci
3-1-10-1 Ovrsni postupak po obiteljskom zakonu
(Ovr Ob)
3-1-10-1-1 Upisnici
- . . ostaje u
3-1-10-1-1-1 Upisnik za ovrhu po Obiteljskom zakonu da da ) da trajno trajno preqaja posjedu
Ovr Ob arhivu :
stvaratelja
redaia ostaje u
3-1-10-1-1-2 Ostali upisnici da da - da trajno trajno P @ posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
3-1-10-1-2 Imenici da da - da trajno trajno P @ posjedu
arhivu
stvaratelja
3-1-10-1-3 Spisi Ovr Ob da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
3-1-10-2 Ovréni postupak (Ovr i Ovrv)
3-1-10-2-1 Upisnici
redaia u ostaje u
3-1-10-2-1-1 Upisnik za ovrhu Ovr i Ovrv da da - da trajno trajno. P arhiJv posjedu
stvaratelja
redaia u ostaje u
3-1-10-2-1-2 Ostali upisnici: Ovrv-l, Ovrv Il | Ovrv- IlI da - - da trajno trajno. P arhiJv posjedu
stvaratelja
redaia u ostaje u
3-1-10-2-2 Imenici da da - da trajno trajno. P J posjedu
arhiv .
stvaratelja
3-1-10-2-3 Spisi Ovr
3-1-10-2-3-1 Spisi koji se odnose na ovrsni postupak
3-1-10-2-3-1-1  |Ovrha na pokretninama da da - da Z+5 Z+5 izluGivanje | izluCivanje
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
3-1-10-2-3-1-2  [Ovrha na nov&anoj trazbini da da - da Z+5 Z+5 izlu€ivanje | izlucivanje
3-1-10-2-3-1-3  |Ovrha radi naplate troSkova postupka da da - da Z+5 Z+5 izluGivanje | izluCivanje
3-1-10-2-3-1-4 Se"l::‘:tr:i]‘g ispraznjenja i predaje da da - da Z+5 z+5 | izlugivanje | izlugivanje
3-1-10-2-3-1-5 |Ovrha na vrijednosnom papiru da da - da Z+5 Z+5 izlu€ivanje | izluCivanje
3-1-10-2-3-1-6 2;2:’,:‘]2 i;e;:i\éa ovrsenika u postupku da da ; da 7+5 7+5 | izlutivanje | izluivanje
3-1-10-2-3-1-7  |Svi ostali spisi da da - da Z+5 Z+5 izluCivanje | izluCivanje
Spisi koji se odnose na ovrsni postupak
3-1-10-2-3-2 u stvarima koje se odnose na
stvarnopravne zahtjeve
3-1-10-2-3-2-1  |Ovrha na nekretninama da da - da Z+30 Z+30 izluCivanje | izluCivanje
3-1-10-2-3-2-2 Se"l::‘:tr:i]‘g Ispraznjenja i predaje da da - da Z+30 Z+30 | izlugivanje | izlugivanje
3-1-10-2-3-2-3 |OSiguranje prisiinim zasnivanjem da da - da z+30 | z+30 | izlugivanie | izlucivanje
zaloznog prava na nekretnini
3-1-10-2-3-2-4 %2?:?:]6 privremenim | prethodnim da da - da z+30 | Z+30 | izlugivanje | izlugivanje
3-1-10-2-3-3 Svi ostali spisi da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
3-1-10-3 Ovrsna vijec¢a (OV)
3-1-10-3-1 Upisnici
redaia u ostaje u
3-1-10-3-1-1 Upisnik za predmete ovrsnih vijeca OV da da - da trajno trajno P arhiJv posjedu
stvaratelja
redaia u ostaje u
3-1-10-3-1-2 Ostali upisnici da da - da trajno trajno P arhiJv posjedu
stvaratelja
redaia u ostaje u
3-1-10-3-2 Imenici da da - da trajno trajno P ) posjedu
arhiv .
stvaratelja
3-1-10-3-3 Spisi OV da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
Ovrhe i osiguranja na temelju odluka
3-1-10-4 donesenih u drzavama ¢lanicama
Europske unije (Ovr-Eu)
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

Postupak po isteku

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
3-1-10-4-1 Upisnici
Upisnik za predmete ovrhe i osiguranja .
. . . ostaje u
na temelju odluka donesenih u . . predaja u .
3-1-10-4-1-1 Y - . da da - da trajno trajno ; posjedu
drZzavama ¢lanicama Europske unije arhiv :
stvaratelja
Ovr-Eu
3-1-10-4-1-1-1  |Europski nalog za blokadu racuna da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
3-1-10-4-2 Spisi Ovr-Eu da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
Predmeti proslijedeni od javnog
bilieznika po prigovoru na rjeSenje o
3-1-10-5 . LI L
ovrsi na temelju vjerodostojne isprave
(Povrv | Ovrv)
3-1-10-5-1 Upisnici
Upisnik predmeta proslijedenih od .
javnog biljeznika po prigovoru na predaja u ostaje u
3-1-10-5-1-1 javhog . L . da da - da trajno trajno ; posjedu
rieSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne arhiv .
. . stvaratelja
isprave Povrv i Ovrv
3-1-10-5-2 Spisi da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
3-2 Izvanparnic¢ni postupak
3-21 lzvanparnicni predmeti (R1)
3-2-1-1 Upisnici
redaia ostaje u
3-2-1-1-1 Upisnik za izvanparni¢ne predmet R1 da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
3-2-1-2 Imenici da da - da trajno trajno P @ posjedu
arhivu .
stvaratelja
3-2-1-3 Spisi R1 da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izlu€ivanje
3-2-2 Razni gradanski predmeti (R2)
3-2-2-1 Upisnici
- . ostaje u
3.2-9-1-1 Upisnik za razne gradanske predmete da da ) da trajno trajno preqaja posjedu
R2 arhivu :
stvaratelja
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

Postupak po isteku

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
redaia ostaje u
3-2-2-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
3-2-2-3 Spisi R2
- . . ostaje u
3-2-2-3-1 Spls.l RZ.: pohr.ana oporuke, ugovori, da da - da trajno trajno predaa posjedu
nasljednicke izjave arhivu .
stvaratelja
3-2-2-3-2 Spisi R2 - sudski polog da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
3-2-2-3-3 Spisi R2 - ostali izvanparni¢ni predmeti da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
3.2.3 Izvanparni¢ni predmeti po
obiteljskom zakonu (R1 Ob)
3-2-3-1 Upisnici
Upisnik za izvanparniéne predmete po predaja ostaje u
3-2-3-1-1 Obiteljskom zakonu R1 Ob da da - da trajno trajno arhivu posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
3-2-3-1-2 Ostali upisnici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
3-2-3-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
3-2-3-3 Spisi R1 - Ob
Spisi R1 - Ob koji se odnose na redaia ostaje u
3-2-3-3-1 sporazumni razvod braka sa mit. da da - da trajno trajno preday posjedu
: . . arhivu .
djecom ili bez djece stvaratelja
. . . . ostaje u
3.9.3.32 Sp|:°,| R’I - Ob koji se odnose na bra¢nu da da ) da trajno trajno predaa posjedu
steCevinu arhivu .
stvaratelja
3-2-3-3-3 Ostali obiteljski spisi da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
lzdavanje potvrda, priznanje i
3.2.4 proglasenje izvrSivosti odluka iz
drzava ¢lanica Europske unije (R1-
Eu)
3-2-4-1 Upisnici
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt? isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
Upisnik za izdavanje potvrda, priznanja i redaia
3-2-4-1-1 proglasenje izvrsivosti odluka iz drzava - da - - trajno - parhivju -
¢lanica Europske unije (R1-Eu)
3-2-4-2 Imenici - da - - trajno - pred@ua -
arhivu
3-2-4-3 Spisi R1-EU - da - - Z+10 - izlu€ivanje -
3-2-5 Pravna pomo¢ (Pom)
3-2-5-1 Upisnici
redaia ostaje u
3-2-5-1-1 Upisnik za pravnu pomo¢ da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
3-2-5-2 Imenici da da - da trajno trajno P @ posjedu
arhivu .
stvaratelja
3-2-5-3 Spisi POM da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
Pravna pomo¢ s drzavama ¢lanicama
3-2-6 i,
Europske unije (Pom-eu)
3-2-6-1 Upisnici
3-2-6-1-1 EJplgnlk za pravnu pomc')'c s drzavama ) da ) ) trajno ) preqaja )
¢lanicama Europske unije Pom-eu arhivu
3-2-6-2 Imenici - da - - trajno - predalja ! -
arhiv
3-2-6-3 Spisi POM-EU - da - - Z+10 - izluGivanje -
Ovjeravanje isprava namijenjenih
3-2-7 )
inozemstvu (Ov-l)
3-2-7-1 Upisnici
Upisnik za ovjeravanje isprava . . predaja ostgje u
3-2-7-1-1 o da da - da trajno trajno . posjedu
namijenjenih inozemstvu (Ov-I) arhivu .
stvaratelja
3-2-7-1-2 Ostali upisnici - da - - trajno - predaja ahivu -
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
3-2-7-2 Imenici - da - - trajno - predaa -
arhivu
3-2-7-3 Spisi Ov-I da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
3-2-8 Mirenje (Mir)
3-2-8-1 Upisnici
redaia ostaje u
3-2-8-1-1 Upisnik za predmete mirenja (Mir) da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
3-2-8-1-2 Ostali upisnici da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
3-2-8-2 Imenici da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
3-2-8-3 Spisi Mir da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
3-3 Stecajni postupak (Sp)
3-3-1 Upisnici
3-3-1-1 Upisnik predmeta ste€aja potrosaca Sp - da - - trajno - przc::ijj u -
3-3-2 Spisi Sp
3-3-2-1 SPisi Sp U postupcima stecaja - da - - Z+10 . izlugivanje -
potrosaca
3-3-2-2 Jednostavan steCaj potroSaca - da - - Z+10 - izlu€ivanje -
4 PREKRSAJNI POSTUPAK
4-1 Prekrsaji (Pp)
4-11 Upisnici
4 - . ) ) ) . ) predaja _
4-1-1-1 Upisnik za prekrsaje Pp da trajno arhivu
4-1-1-2 Pomoc¢ni upisnik Pu Pp za prekrsajne ) da ) ) trajno ) preqaja )
vrste postupka arhivu
4-1-1-3 Pomovcm upisnik Pu PpR za ostale ) da ) ) trajno ) predaa _
prekrSajne predmete arhivu
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | .. . .| Fiziékiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
4-1-1-4 Ostali upisnici - da - - trajno - predaa -
arhivu
4-1-2 Imenici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
4-1-3 Spisi Pp da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
42 Pravna pomo¢ u prekrsajnim
predmetima (Pp Pom)
4-21 Upisnici
4-2-1-1 Upisnici ;a pravnu pomo¢ u prekrsajnim ) da ) ) trajno ) predaa _
predmetima Pp Pom arhivu
4-2-2 Imenici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
4-2-3 Spisi Pp Pom da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
43 IzvrSenja prekrsajnih sankcija
(Pp Ikp)
4-3-1 Upisnici
A Upisnik za predmete izvrSenja ) ) ) . ) predaja )
4-3-1-1 prekr$ajnih sankcija Pp lkp da trajno arhivu
4-3-2 Imenici - da - - trajno - pre(:!aja -
arhivu
4-3-3 Spisi Pp lkp da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
4-4 Razni prekrsajni zahtjevi
4-41 Upisnici
4-4-1-1 Upisnik za razne prekrSajne zahtjeve Pp ) da ) ) trajno ) predaa _
Prz arhivu
4-4-2 Imenici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
4-4-3 Spisi Pp Prz da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
45 Razni prekrsajni predmeti (Pp
Pr)
4-5-1 Upisnici
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu;v)ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
4-5-1-1 Upisnik za razne prekrSajne predmete ) da ) ) trajno ) predaa _
Pp Pr arhivu
4-5-2 Imenici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
4-5-3 Spisi Pp Pr da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
Izdane i primljene potvrde u
svrhu priznanja i izvrSenja
4-6 odluka o novaénoj kazni
izmedu drzava ¢lanica
Europske unije (Pp lkp-eu)
4-6-1 Upisnici
Upisnik o izdanim i primljenim
4-6-1-1 potvrdama u vsvrhg prlzr?e'mja i |zvrsvenja ) da ) ) trajno i pred.aja )
odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava arhivu
Clanica Europske unije Pp lkp-eu
4-6-2 Imenici - da - - trajno - pre(:!aja -
arhivu
4-6-3 Spisi Pp lkp - eu da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
5 ZEMLJISNO KNJIZNI
POSTUPCI
5.1 UpIS[‘l.IVCI (Up_l_s:nlk za i da i i trajno _ predaja u i
zemljiSnoknjizne predmete Z) arhiv
5-2 ZemljiSne knjige
Glavna knjiga (za svaku katastarsku
opc¢inu posebno) - zemljiSno knjizni .
< . . . . ostaje u
ulozak - sadrzi posjedovnicu . . predaja .
5-2-1 R . da da - da trajno trajno . posjedu
(popisni list, list A), vlastovnicu arhivu stvaratelia
(vlasnicki list, list B) i teretovnicu J
(teretni list, list C)
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
redaia ostaje u
5-2-2 Zbirka isprava da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
. ostaje u
. . e o . . predaja .
5-2-3 Zbirka zemljiSnoknjiznih rjeSenja da da - da trajno trajno arhivu posjedu
stvaratelja
5.2-4 Zbirka katastarskih pl?.nova (za da ) ) ) trajno i prec!aja )
svaku katastarsku opéinu posebno) arhivu
Upisnici, pomoc¢ni popisi i druga redaja ostaje u
5-2-5 P ' P pop 9 da da - da trajno trajno P . J posjedu
pomagala arhivu .
stvaratelja
5.2-5-1 Dnevvn|k z.emljllsno-knjlzmh podnesaka - ) da ) ) 7+30 ) izlugivanje )
urudzbeni brojevnik
redaia ostaje u
5-2-5-2 Abecedni imenik da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
5-2-5-3 Poslovni iskaz - da - - Z+30 - izlu€ivanje -
Popis zemljiSta I. (popis zemljiSta za redaja ostaje u
5-2-5-4 P ) (P p ) da da - da trajno trajno preday posjedu
svaku katastarsku op¢inu posebno) arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
5-2-5-5 Naknadni popis zemljiSta da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
Popis zemljista Il (popis zemljiSta koje . ostaje u
. . e . . predaja .
5-2-5-6 nije upisano u zemljiSnoj knjizi da da - da trajno trajno . posjedu
o arhivu .
katastarsku opc¢inu) stvaratelja
redaia ostaje u
5-2-5-7 Popis osoba (za svaku glavnu knjigu) da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
5.2-5-8 Popis narucenih izvadaka, prijepisa i da da - da Z+30 Z+30 | izlugivanje | izlugivanje
sluZbenih potvrda i dr.
redaia ostaje u
5-2-5-9 Popis adresa (kuéni brojevi i ulice) da da - da trajno trajno parhivju posjedu
stvaratelja
5-2-6 ZemljiSno-knjizni spisi
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
5-2-6-1 ZemljiSno-knjizni spisi - redoviti da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izluCivanje
- Lo - . ostaje u
5-2-6-2 Sp'SI..? osnivanjui ispravijanju da da - da trajno trajno predaa posjedu
zemljiSnih knjiga arhivu .
stvaratelja
5-2-7 Polaganje isprava
, . . ostaje u
5.2.7-1 Knjiga polozen|’r1. ugovora (za svaku da da ) da trajno trajno predaa posjedu
katastarsku op¢inu) arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
5-2-7-2 Zbirka polozenih isprava da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu
stvaratelja
redaia ostaje u
5-2-7-3 Pomoc¢ni popis osoba da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu
stvaratelja
OPCINSKI SUD U RIJECI,
6 STALNA SLUZBA
DELNICE
6-1 GRADANSKI POSTUPCI
6-1-1 Parni€ni postupci (P)
6-1-1-1 Parnice (P)
6-1-1-1-1 Upisnici
redaia ostaje u
6-1-1-1-1-1 Parnicni upisnik (P) da da - da trajno trajno P @ posjedu
arhivu .
stvaratelja
6-1-1-1-1-2 Pomo¢ni upisnik Pu P za parniéne vrste _ da ) ) trajno i pred.aja )
postupka arhivu
redaia ostaje u
6-1-1-1-1-3 Ostali upisnici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
6-1-1-1-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt? isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
6-1-1-1-3 Spisi P
Spisi P - isplata, predaja u posjed, e e
6-1-1-1-3-1 da da - da Z+10 Z+10 izluGivanje | izluCivanje
obvezno, ostalo
6-1-1-1-3-2 Spisi P - vlasnistvo da da - da Z+30 Z+30 izluCivanje | izluCivanje
redaia u ostaje u
6-1-1-1-3-3 Spisi P - odluke da da - da trajno trajno P arhiJv posjedu
stvaratelja
6-1-1-2 Obiteljski sporovi (P Ob)
6-1-1-2-1 Upisnici
redaia ostaje u
6-1-1-2-1-1 Upisnik za obiteljske sporove P Ob da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
6-1-1-2-1-2 Ostali upisnici da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
6-1-1-2-2 Imenici da da - da trajno trajno P @ posjedu
arhivu .
stvaratelja
6-1-1-2-3 Spisi Pob
. - . . . ostaje u
6-1-1-2-3-1 Sp|v3| P.Ob koji se odnosi na bracnu da da - da trajno trajno preqaja posjedu
steCevinu arhivu :
stvaratelja
. - . . ostaje u
6-1-1-2-3-2 Spisi Pob kojl.se odr?c.>3| na raZVOd da da - da trajno trajno predgja ! posjedu
braka s mit. djecom ili bez djece arhivu .
stvaratelja
6-1-1-2-3-3 Ostali obiteljski spisi da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
6-1-1-3 Platni nalozi (PI)
6-1-1-3-1 Upisnici
_____ - ) ) ) . ) predaja )
6-1-1-3-1-1 Upisnik za platne naloge PI da trajno arhivu
6-1-1-3-2 Spisi PI da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
6-1-1-4 Naknade Stete (Pn)
6-1-1-4-1 Upisnici
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt? isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | .. . .| Fiziékiili | .. . . . |Pretvorbe .| Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
6-1-1-4-1-1 Upisnik predmeta naknade Stete Pn - da - - trajno - parﬁﬁsta -
6-1-1-4-2 Spisi Pn da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
6-1-1-5 Smetanje posjeda (Psp)
6-1-1-5-1 Upisnici
6-1-1-5-1-1 Upisnik predmeta smetanja posjeda ) da ) ) trajno ) preqaja )
Psp arhivu
6-1-1-5-2 Spisi Psp da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
6-1-1-6 Stambeni sporovi (Ps)
6-1-1-6-1 Upisnici
6-1-1-6-1-1 Upisnik stambenih sporova Ps - da - - trajno - preQaja -
arhivu
6-1-1-6-2 Spisi Ps da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
Europski platni nalog i europski
6-1-1-7 postupak za sporove male
vrijednosti (P-Eu)
6-1-1-7-1 Upisnici
Upisnik za predmete europskog platnog .
. . predaja
6-1-1-7-1-1 naloga i europskog postupka za - da - - trajno - . -
» . arhivu
sporove male vrijednosti P-eu
6-1-1-7-2 Spisi P - Eu da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlucivanje
6-1-1-8 Ostavinski postupci (O)
6-1-1-8-1 Upisnici
redaia ostaje u
6-1-1-8-1-1 Upisnik za ostavine O da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
C . . ostaje u
6-1-1-8-1-2 Pomo¢ni upisnik Pu O za ostavinske da da ) da trajno trajno preqaja posjedu
vrste postupka arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
6-1-1-8-1-3 Ostali upisnici - Pi Pohrana isprava da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt? isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
redaia ostaje u
6-1-1-8-2 Imenici - Pi da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
6-1-1-8-3 Spisi O
6-1-1-8-3-1 Ostavinski spisi da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izluCivanje
redaia u ostaje u
6-1-1-8-3-2 Smrtovnice i rjeSenja o nasljedivanju da da - da trajno trajno P arhiJv posjedu
stvaratelja
Oporuke i ostale isprave koje su redaia ostaje u
6-1-1-8-3-3 povjerene sudu na ¢uvanje zajedno s da da - da trajno trajno parhivju posjedu
popisima isprava i odgovarajué¢im stvaratelja
6-1-1-8-3-4 Svi ostali spisi da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izluCivanje
6-1-1-9 Ovrsni postupci
6-1-1-9-1 Ovrsni postupak po obiteljskom zakonu
(Ovr Ob)
6-1-1-9-1-1 Upisnici
- . . ostaje u
6-1-1-9-1-1-1 Upisnik za ovrhu po Obiteljskom zakonu da da ) da trajno trajno preqaja posjedu
Ovr Ob arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
6-1-1-9-1-1-2 Ostali upisnici da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
6-1-1-9-1-2 Imenici da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
6-1-1-9-1-3 Spisi Ovr Ob da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
6-1-1-9-2 Ovrséni postupak (Ovr i Ovrv)
6-1-1-9-2-1 Upisnici
. ostaje u
- . . . predaja .
6-1-1-9-2-1-1 Upisnik za ovrhu Ovr i Ovrv da da - da trajno trajno arhivu posjedu
stvaratelja
6-1-1-9-2-1-2 Pomoc¢ni upisnik Pu Ovr za ovrSne vrste ) da ) ) trajno ) preqaja )
postupka arhivu
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
redaia ostaje u
6-1-1-9-2-1-3 Ostali upisnici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
6-1-1-9-2-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
6-1-1-9-2-3 Spisi Ovr, Ovrv
6-1-1-9-2-3-1 Spisi koji se odnose na ovrsni postupak
6-1-1-9-2-3-1-1 |Ovrhe na pokretninama da da - da Z+5 Z+5 izluCivanje | izluCivanje
6-1-1-9-2-3-1-2 |Ovrhe na nov&anoj trazbini da da - da Z+5 Z+5 izluCivanje | izluCivanje
6-1-1-9-2-3-1-3 |Ovrha radi naplate troSkova postupka da da - da Z+5 Z+5 izluCivanje | izluCivanje
6-1-1-9-2-3-1-4 |Ovrha na vrijednosnom papiru da da - da Z+5 Z+5 izlu€ivanje | izluCivanje
6-1-1-9-2-3-1-5 %’J?\f‘) na temelju vjerodostojne isprave | da ] da 7+5 z+5 | izlugivanje | izlucivanie
6-1-1-9-2-3-1-6 | ravna sredstva ovrsenika u postupku da da - da Z+5 z+5 | izlugivanje | izlugivanje
izravne naplate
6-1-1-9-2-3-1-7 |Svi ostali spisi da da - da Z+5 Z+5 izluGivanje | izluCivanje
Spisi koji se odnose na ovrsni postupak
6-1-1-9-2-3-2 u stvarima koje se odnose na
stvarnopravne zahtjeve
6-1-1-9-2-3-2-1 |Ovrhe na nekretninama da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izluCivanje
6-1-1-9-2-3-p |OVha radiispraznjenja i predaje da da ] da 7+30 | z+30 | izlugivanie | izlugivanie
nekretnina
6-1-1-9-2-3--3 |OSiguranie prisilnog zasnivanja da da - da Z+30 Z+30 | izlugivanje | izlugivanje
zaloZnog prava na nekretnini
6-1-1-9-2-3--4 |OSiguranje privremenim i prethodnim da da ] da 7+30 | z+30 | izlugivanje | izlugivanie
mjerama
6-1-1-9-2-3-2-5 |Svi ostali spisi da da - da Z+30 Z+30 izluCivanje | izluCivanje
Ovrhe i osiguranja na temelju odluka
6-1-1-9-3 donesenih u drzavama ¢lanicama
Europske unije (Ovr-Eu)
6-1-1-9-3-1 Upisnici
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
Upisnik za predmete ovrhe i osiguranja .
. . . ostaje u
na temelju odluka donesenih u . . predaja .
6-1-1-9-3-1-1 Y - . da da - da trajno trajno . posjedu
drZzavama ¢lanicama Europske unije arhivu :
stvaratelja
Ovr-Eu
6-1-1-9-3-1-2 Ostali upisnici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
6-1-1-9-3-2 Imenici - da - - trajno - predaja -
arhivu
6-1-1-9-3-3 Spisi Ovr - Eu da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
Predmeti proslijedeni od javnog
biljeznika po prigovoru na rieSenje o
6-1-1-9-4 . LI L
ovrsi na temelju vjerodostojne isprave
(Povrv)
6-1-1-9-4-1 Upisnici
Upisnik predmeta proslijedenih od .
javnog biljeznika po prigovoru na predaja ostaje u
6-1-1-9-4-1-1 javnog . L . da da - da trajno trajno . posjedu
rieSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne arhivu .
. stvaratelja
isprave Povrv
redaia ostaje u
6-1-1-9-4-1-2 Ostali upisnici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
6-1-1-9-4-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
6-1-1-9-4-3 Spisi Povrv da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
6-1-2 lzvanparnic¢ni postupak
6-1-2-1 Izvanparni¢ni predmeti (R1)
6-1-2-1-1 Upisnici
redaia ostaje u
6-1-2-1-1-1 Upisnik za izvanparnitne predmet R1 da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
6-1-2-1-1-2 Ostali upisnici da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | .. . .| Fiziékiili | .. . . . |Pretvorbe .| Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
redaia ostaje u
6-1-2-1-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
6-1-2-1-3 Spisi R1 da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izluCivanje
6-1-2-2 Razni gradanski predmeti (R2)
6-1-2-2-1 Upisnici
- . ostaje u
6-1-2-0-1-1 Upisnik za razne gradanske predmete da da ) da trajno trajno predaa posjedu
R2 arhivu .
stvaratelja
R . ostaje u
6-1-2-2-1-2 Pomocni upisnik Pu R za razne da da - da trajno trajno predaa posjedu
predmete arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
6-1-2-2-1-3 Ostali upisnici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
6-1-2-2-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
6-1-2-2-3 Spisi R2
. . . ostaje u
6-1-2-2-3-1 Spls.l RZ.: pohr.ana oporuke, ugovori, da da - da trajno trajno preda.ja u posjedu
nasljednicke izjave arhiv .
stvaratelja
6-1-2-2-3-2 Spisi R2 - sudski polog da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
6-1-2-2-3-3 Spisi R2 - ostali izvanparni¢ni predmeti da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
6-1-2-3 Izvanparni¢ni predmeti po
obiteljskom zakonu (R1 Ob)
6-1-2-3-1 Upisnici
_____ Upisnik za izvanparni¢ne predmete po ) ) ) . ) predaja _
6-1-2-3-1-1 Obiteljskom zakonu R1 Ob da trajno arhivu
6-1-2-3-1-2 Ostali upisnici - da - - trajno - predaja -
arhivu
6-1-2-3-2 Imenici - da - - trajno - predaa -
arhivu
6-1-2-3-3 Spisi R1 Ob
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
Spisi R1 Ob koji se odnose na redaia ostaje u
6-1-2-3-3-1 sporazumni razvod braka sa milt. da da - da trajno trajno parhiva posjedu
djecom ili bez djece stvaratelja
. . . . ostaje u
6-1-2-3-3-2 Spl? ! 31 Ob koji se odnose na bracnu da da - da trajno trajno predaa posjedu
steCevinu arhivu .
stvaratelja
6-1-2-3-3-3 Spisi R1 Ob ostali obiteljski spisi da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
lzdavanje potvrda, priznanje i
6-1-2-4 proglasenje izvrSivosti odluka iz
drzava ¢lanica Europske unije (R1-
Eu)
6-1-2-4-1 Upisnici
Upisnik za izdavanje potvrda, priznanja i redaia
6-1-2-4-1-1 proglasenje izvrsivosti odluka iz drzava - da - - trajno - parhiva -
Clanica Europske unije (R1-Eu)
6-1-2-4-1-2 Ostali upisnici - da - - trajno - predaa -
arhivu
6-1-2-4-2 Imenici - da - - trajno - predaja -
arhivu
6-1-2-4-3 Spisi R1 - Eu da da - da Z+10 Z+10 izlugivanje | izluCivanje
6-1-2-5 Pravna pomo¢ (Pom)
6-1-2-5-1 Upisnici
redaia ostaje u
6-1-2-5-1-1 Upisnik za pravnhu pomo¢ da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu
stvaratelja
redaia ostaje u
6-1-2-5-1-2 Ostali upisnici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
6-1-2-5-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
6-1-2-5-3 Spisi Pom da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
Pravna pomo¢ s drzavama €lanicama
6-1-2-6 "
Europske unije (Pom-eu)
6-1-2-6-1 Upisnici
6-1-2-6-1-1 lepIS.nIk za pravnu pomg-c s drzavama _ da ) ) trajno _ preqaja _
¢lanicama Europske unije Pom-eu arhivu
6-1-2-6-1-2 Ostali upisnici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
6-1-2-6-2 Imenici - da - - trajno - predaja -
arhivu
6-1-2-6-3 Spisi Pom eu da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
Ovjeravanje isprava namijenjenih
6-1-2-7 )
inozemstvu (Ov-l)
6-1-2-7-1 Upisnici
6-1-0-7-1-1 Uplsplk ;a .ov!eravanje isprava ) da ) ) trajno ) preqaja )
namijenjenih inozemstvu (Ov-I) arhivu
6-1-2-7-1-2 Ostali upisnici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
6-1-2-7-2 Imenici - da - - trajno - predaja -
arhivu
6-1-2-7-3 Spisi Ov - | da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
6-1-2-8 Mirenje (Mir)
6-1-2-8-1 Upisnici
6-1-2-8-1-1 Upisnik za predmete mirenja (Mir) - da - - trajno - parf:ista -
6-1-2-8-1-2 Ostali upisnici - da - - trajno - predaja -
arhivu
6-1-2-8-2 Imenici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
6-1-2-8-3 Spisi Mir da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
6-1-3 Stecajni postupak (Sp)
6-1-3-1 Upisnici
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | .. . .| Fiziékiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
6-1-3-1-1 Upisnik predmeta ste€aja potroSaca Sp - da - - trajno - parr('a:i\a/‘ta -
6-1-3-1-2 Ostali upisnici - da - - trajno - predaja -
arhivu
6-1-3-2 Imenici - da ; ; trajno - predaja -
arhivu
6-1-3-3 Spisi Sp
6-1-3-3-1 Spisi Sp u postupcima stecaja da da - da Z+10 Z+10 | izlugivanje | izlugivanje
potrosaca
6-1-3-3-2 Spisi Sp - Jednostavan stecaj potroSaca da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
6-2 PREKRSAJNI POSTUPAK
6-2-1 Prekrsaji (Pp)
6-2-1-1 Upisnici
PYrE - . _ ) ) . i predaja )
6-2-1-1-1 Upisnik za prekrSaje Pp da trajno arhivu
6-2-1-1-2 Pomo¢éni upisnik Pu Pp za prekrSajne ) da ) ) trajno ) predaa _
vrste postupka arhivu
6-2-1-1-3 Pomovcm upisnik Pu PpR za ostale ) da ) ) trajno i pred.aja )
prekr$ajne predmete arhivu
6-2-1-1-4 Ostali upisnici - da - - trajno - predaa -
arhivu
6-2-1-2 Imenici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
6-2-1-3 Spisi Pp da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
Pravna pomo¢ u prekrsajnim
6-2-2 .
predmetima (Pp Pom)
6-2-2-1 Upisnici
6-0-0-1-1 Upisnici ;a pravnu pomo¢ u prekrsajnim ) da ) ) trajno ) predaa _
predmetima Pp Pom arhivu
6-2-2-2 Imenici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu;v)ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
6-2-2-3 Spisi Pp Pom da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
6-2-3 IzvrSenja prekrsajnih sankcija
(Pp Ikp)
6-2-3-1 Upisnici
5adq Upisnik za predmete izvrSenja ) ) ) . i predaja )
6-2-3-1-1 prekr$ajnih sankcija Pp lkp da trajno arhivu
6-2-3-2 Imenici ; da ; ; trajno - predaja -
arhivu
6-2-3-3 Spisi Pp lkp da - - - Z+5 - izluCivanje -
6-2-4 Razni prekrsajni zahtjevi
6-2-4-1 Upisnici
6-0-4-1-1 Upisnik za razne prekrSajne zahtjeve Pp ) da ) ) trajno ) predaa _
Prz arhivu
6-2-4-2 Imenici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
6-2-4-3 Spisi Pp Prz da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
Razni prekrsajni predmeti (Pp
6-2-5
Pr)
6-2-5-1 Upisnici
6-2-5-1-1 Upisnik za razne prekr3ajne predmete ) da ) ) trajno i pred.aja )
Pp Pr arhivu
6-2-5-2 Imenici ; da ; ; trajno - predaja -
arhivu
6-2-5-3 Spisi Pp Pr da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
Izdane i primljene potvrde u
svrhu priznanja i izvrSenja
6-2-6 odluka o nov€anoj kazni
izmedu drzava ¢lanica
Europske unije (Pp lkp-eu)
6-2-6-1 Upisnici
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
Upisnik o izdanim i primljenim
6-0-6-1-1 potvrdama u vsvrhg priznanja i |zvrsvenja _ da ) ) trajno i predaa )
odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava arhivu
Clanica Europske unije Pp lkp-eu
6-2-6-2 Imenici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
6-2-6-3 Spisi Pp lkp-eu da - - da Z+5 Z+5 izluéivanje | izlu€ivanje
6-3 ZEMLJISNO KNJIZNI
POSTUPCI
isnici isnik z . '
6-3-1 Up smc (Up. sv a _ da i i trajno _ predaja u i
zemljiSnoknjizne predmete Z) arhiv
6-3-2 Zemljisne knjige
Glavna knjiga (za svaku katastarsku
op¢inu posebno) - zemljiSno knjizni .
5 5: . . . ostaje u
ulozak - sadrzi posjedovnicu . . predaja .
6-3-2-1 e . da da - da trajno trajno . posjedu
(popisni list, list A), vlastovnicu arhivu .
sar . . . stvaratelja
(vlasnicki list, list B) i teretovnicu
(teretni list, list C)
redaia ostaje u
6-3-2-2 Zbirka isprava da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
6-3-2-3 Zbirka zemljiSnoknjiznih rjeSenja da da - da trajno trajno parhiva posjedu
stvaratelja
6-3-2-4 Zbirka katastarskih pl?.nova (za da _ ) ) trajno ) predg;a _
svaku katastarsku opcéinu posebno) arhivu
Upisnici, pomoc¢ni popisi i druga redaja ostaje u
6-3-2-5 P ' P pop 9 da da - da trajno trajno preday posjedu
pomagala arhivu .
stvaratelja
6-3-0-51 Dnevvn|k z.emljllsno-knjlzmh podnesaka - ) da ) ) 7+30 ) izlugivanje )
urudzbeni brojevnik
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. lzvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postu?ak pt? isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
redaia ostaje u
6-3-2-5-2 Abecedni imenik da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
6-3-2-5-3 Poslovni iskaz - da - - Z+30 - izlu€ivanje -
Popis zemljista I. (popis zemljista za redaja ostaje u
6-3-2-5-4 P ) - {Pop: ) da da - da trajno trajno preday posjedu
svaku katastarsku opc¢inu posebno) arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
6-3-2-5-5 Naknadni popis zemljista da da - da trajno trajno parhivju posjedu
stvaratelja
Popis zemiljista Il (popis zemljista koje redaia ostaje u
6-3-2-5-6 nije upisano u zemljiSnoj knjizi da da - da trajno trajno preday posjedu
o arhivu .
katastarsku opc¢inu) stvaratelja
redaia ostaje u
6-3-2-5-7 Popis osoba (za svaku glavnu knjigu) da da - da trajno trajno parhivju posjedu
stvaratelja
6-3-2-5-8 POE)IS ngrucenlh lzyadaka, priepisal da da - da Z+30 Z+30 izluGivanje | izluCivanje
sluzbenih potvrda i dr.
redaia ostaje u
6-3-2-5-9 Popis adresa (kuéni brojevi i ulice) da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
6-3-2-6 ZemljiSno-knjizni spisi
6-3-2-6-1 Zemljidno - knjizni spisi - redoviti da da - da Z+30 Z+30 izluCivanje | izluCivanje
Spisi 0 osnivanju i ispravljanju redaja ostaje u
6-3-2-6-2 P o an) pravijani da da - da trajno trajno P @l posjedu
zemljiSnih knjiga arhivu .
stvaratelja
6-3-2-7 Polaganje isprava
Knjiga poloZenih ugovora (za svaku redaja ostaje u
6-3-2-7-1 Jlga p . 9 da da - da trajno trajno P @l posjedu
katastarsku op¢inu) arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
6-3-2-7-2 Zbirka polozZenih isprava da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
redaia ostaje u
6-3-2-7-3 Pomoc¢ni popis osoba da da - da trajno trajno parhivju posjedu
stvaratelja
OPCINSKI SUD U RIJECI,
7 STALNA SLUZBA MALI
LOSINJ
71 GRADANSKI POSTUPCI
7-1-1 Parniéni postupci (P)
7-1-11 Parnice (P)
7-1-1-1-1 Upisnici
redaia ostaje u
7-1-1-1-1-1 Parnicni upisnik (P) da da - da trajno trajno P @ posjedu
arhivu .
stvaratelja
AT . . ostaje u
7-1-1-1-1-2 Pomoc¢ni upisnik Pu P za parnicne vrste da da ) da trajno trajno pred.aja posjedu
postupka arhivu .
stvaratelja
redaia u ostaje u
7-1-1-1-1-3 Ostali upisnici da da - da trajno trajno P arhiJv posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
7-1-1-1-2 Imenici da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
7-1-1-1-3 Spisi P
Spisi P - isplata, predaja u posjed, e e
7-1-1-1-3-1 obvezno. ostalo da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje izlu€ivanje
7-1-1-1-3-2 Spisi P - vlasnistvo da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izluCivanje
redaia u ostaje u
7-1-1-1-3-3 Spisi P -odluke da da - da trajno trajno P arhiJv posjedu
stvaratelja
7-1-1-2 Obiteljski sporovi (P Ob)
7-1-1-2-1 Upisnici
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

Postupak po isteku

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
redaia ostaje u
7-1-1-2-1-1 Upisnik za obiteljske sporove P Ob da da - da trajno trajno parhivju posjedu
stvaratelja
7-1-1-2-2 Imenici - da - - trajno - pred@ua -
arhivu
7-1-1-2-3 Spisi P ob
- . . . ostaje u
7-1-1-2-3-1 Sp|v3| P ob koji se odnose na bracnu da da - da trajno trajno preqaja posjedu
steCevinu arhivu :
stvaratelja
. - . ostaje u
7-1-1-2-3-2 Spisi P ob kop.se odr?c')se na'razvod da da - da trajno trajno predalja ! posjedu
braka sa mlt djecom ili bez djece arhiv .
stvaratelja
7-1-1-2-3-3 Spisi P ob Ostali obiteljski spisi da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
7-1-1-3 Platni nalozi (PI)
7-1-1-3-1 Upisnici
redaia ostaje u
7-1-1-3-1-1 Upisnik za platne naloge PI da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
7-1-1-3-2 Spisi PI da da - da Z+10 Z+10 izluivanje | izlu€ivanje
7-1-1-4 Naknade stete (Pn)
7-1-1-4-1 Upisnici
7-1-1-4-1-1 Upisnik predmeta naknade Stete Pn - da - - trajno - pa:re:ista -
7-1-1-4-2 Spisi Pn - da - - Z+10 - izluGivanje -
7-1-1-5 Smetanje posjeda (Psp)
7-1-1-5-1 Upisnici
7:1-1-5-1-1 Upisnik predmeta smetanja posjeda ) da ) ) trajno ) pred@ua _
Psp arhivu
7-1-1-5-2 Spisi Psp - da - - Z+10 - predaja -
arhivu
7-1-1-6 Stambeni sporovi (Ps)
7-1-1-6-1 Upisnici
7-1-1-6-1-1 Upisnik stambenih sporova Ps - da - - trajno - pred@ua -
arhivu
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. lzvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
7-1-1-6-2 Spisi Ps da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
Europski platni nalog i europski
7-11-7 postupak za sporove male
vrijednosti (P-Eu)
7-1-1-7-1 Upisnici
Upisnik za predmete europskog platnog .
. . predaja
7-1-1-7-1-1 naloga i europskog postupka za - da - - trajno - . -
" . arhivu
sporove male vrijednosti P-eu
7-1-1-7-2 Spisi P-eu da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
7-1-1-8 Ostavinski postupci (O)
7-1-1-8-1 Upisnici
redaia ostaje u
7-1-1-8-1-1 Upisnik za ostavine O da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
R . . ostaje u
7.1-1-8-1-2 Pomo¢éni upisnik Pu O za ostavinske da da ) da trajno trajno predaa posjedu
vrste postupka arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
7-1-1-8-1-3 Ostali upisnici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
7-1-1-8-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
7-1-1-8-3 Spisi O
7-1-1-8-3-1 Ostavinski spisi da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izluCivanje
redaia ostaje u
7-1-1-8-3-2 Smrtovnice i rjeSenja o nasljedivanju da da - da trajno trajno parhiva posjedu
stvaratelja
Oporuke i ostale isprave koje su redaia ostaje u
7-1-1-8-3-3 povjerene sudu na ¢uvanje zajedno s da da - da trajno trajno parhiva posjedu
popisima isprava i odgovarajué¢im stvaratelja
7-1-1-8-3-4 Svi ostali spisi da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izluCivanje
7-1-1-9 Ovrsni postupci
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

Postupak po isteku

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja . .
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
7:1-1-9-1 Ovrsni postupak po obiteljskom zakonu
(Ovr Ob)
7-1-1-9-1-1 Upisnici
- o . ostaje u
7-1-1-9-1-1-1 Upisnik za ovrhu po Obiteljskom zakonu da da ) da trajno trajno preqaja posjedu
Ovr Ob arhivu stvaratelja
redaia ostaje u
7-1-1-9-1-1-2 Ostali upisnici Ovrv - I, Ovrv I, Ovrv llI da - - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
7-1-1-9-1-2 Imenici da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
7-1-1-9-1-3 Spisi Ovr - Ob da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
7-1-1-9-2 Ovrséni postupak (Ovr i Ovrv)
7-1-1-9-2-1 Upisnici
. ostaje u
- . . . predaja .
7-1-1-9-2-1-1 Upisnik za ovrhu Ovr i Ovrv da da - da trajno trajno arhivu posjedu
stvaratelja
C « . ostaje u
71-1-9-2-1-2 Pomo¢ni upisnik Pu Ovr za ovr$ne vrste da da ) da trajno trajno preqaja posjedu
postupka arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
7-1-1-9-2-1-3 Ostali upisnici da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
7-1-1-9-2-2 Imenici da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
7-1-1-9-2-3 Spisi Ovr - Ovrv
7-1-1-9-2-3-1 Spisi koji se odnose na ovrsni postupak
7-1-1-9-2-3-1-1 |Ovrha na pokretninama da da - da Z+5 Z+5 izluGivanje | izluCivanje
7-1-1-9-2-3-1-2 |Ovrha na nov&anoj trazbini da da - da Z+5 Z+5 izluCivanje | izlu€ivanje
7-1-1-9-2-3-1-3 |Ovrha radi naplate troSkova postupka da da - da Z+5 Z+5 izluGivanje | izluCivanje
7-1-1-9-2-3-1-4 |Ovrha na vrijednosnom papiru da da - da Z+5 Z+5 izluCivanje izlu€ivanje
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt? isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
7-1-1-9-2-3-1-5 %’J?\f‘) na temelju vjerodostojne isprave | da ] da 7+5 z+5 | izlugivanje | izlucivanie
7-1-1-9-2-3-1-6 |- ravna sredstva ovrsenika u postupku da da - da Z+5 z+5 | izlugivanje | izlugivanje
izravne naplate
7-1-1-9-2-3-1-7 |Svi ostali spisi da da - da Z+5 Z+5 izluGivanje | izluCivanje
Spisi koji se odnose na ovrsni postupak
7-1-1-9-2-3-2 u stvarima koje se odnose na
stvarnopravne zahtjeve
7-1-1-9-2-3-2-1 |Ovrhe na nekretninama da da - da Z+30 Z+30 izluGivanje | izluCivanje
7-1-1-9-2-3-pp |OVha radiispraznjenja i predaje da da ] da z+30 | z+30 | izlucivanie | izlugivanie
nekretnine
7-1-1-9-2-3-p-3 |Osiguranje prisilnim zasnivanjem zalog da da - da Z+30 Z+30 | izlugivanje | izlugivanje
prava na nekretnini
7-1-1-9-2-3--4 |OSiguranje privremenim i prethodnim da da - da Z+30 Z+30 | izlugivanje | izlugivanje
mjerama
7-1-1-9-2-3-3 Svi ostali spisi da da - da Z+30 Z+30 izluCivanje | izluCivanje
Ovrhe i osiguranja na temelju odluka
7-1-1-9-3 donesenih u drzavama ¢lanicama
Europske unije (Ovr-Eu)
7-1-1-9-3-1 Upisnici
Upisnik za predmete ovrhe i osiguranja .
. . . ostaje u
na temelju odluka donesenih u . . predaja .
7-1-1-9-3-1-1 . R .. da da - da trajno trajno . posjedu
drzavama cClanicama Europske unije arhivu .
stvaratelja
Ovr-Eu
7-1-1-9-3-2 Spisi Ovr - Eu da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
Predmeti proslijedeni od javnhog
biljeznika po prigovoru na rieSenje o
7-1-1-9-4 . e L
ovrsi na temelju vjerodostojne isprave
(Povrv)
7-1-1-9-4-1 Upisnici
Upisnik predmeta proslijedenih od .
javnog biljeznika po prigovoru na predaja ostaje u
7-1-1-9-4-1-1 J. . . o . da da - da trajno trajno . posjedu
rieSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne arhivu .
. stvaratelja
isprave Povrv
7-1-1-9-4-2 Spisi da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izlu€ivanje
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt? isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
7-1-2 Izvanparnic¢ni postupak
7-1-21 Izvanparni¢ni predmeti (R1)
7-1-2-1-1 Upisnici
redaia ostaje u
7-1-2-1-1-1 Upisnik za izvanparnitne predmet R1 da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
7-1-2-1-2 Imenici da da - da trajno trajno P @ posjedu
arhivu .
stvaratelja
7-1-2-1-3 Spisi R1 da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izluCivanje
7-1-2-2 Razni gradanski predmeti (R2)
7-1-2-2-1 Upisnici
o . ostaje u
7-1-2-2-1-1 Upisnik za razne gradanske predmete da da ) da trajno trajno preqaja posjedu
R2 arhivu :
stvaratelja
T . ostaje u
7-1-2-2-1-2 Pomocni upisnik Pu R za razne da da - da trajno trajno preqaja posjedu
predmete arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
7-1-2-2-2 Imenici da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
7-1-2-2-3 Spisi R2 - - - - - - - -
. . ostaje u
7-1-2-2-3-1 Spls.l R2.:poh.rgna oporuke, ugovor, da da - da trajno trajno predalja u posjedu
nasljednicke izjave arhiv .
stvaratelja
7-1-2-2-3-2 Spisi R2 -sudski polog da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
7-1-2-2-3-3 Spisi R2- ostali izvanparni¢ni predmeti da da - da Z+10 Z+10 izluGivanje | izluCivanje
7-1-2-3 Izvanparni€ni predmeti po
obiteljskom zakonu (R1 Ob)
7-1-2-3-1 Upisnici
Upisnik za izvanparni¢ne predmete po predaja ostaje u
7-1-2-3-1-1 Obiteljskom zakonu R1 Ob da da ) da trajno trajno arhivu posjedu
stvaratelja
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
redaia u ostaje u
7-1-2-3-1-2 Ostali upisnici da da - da trajno trajno P arhiJv posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
7-1-2-3-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
7-1-2-3-3 Spisi R1 Ob
Spisi R1 Ob koji se odnose na redaia u ostaje u
7-1-2-3-3-1 sporazumni razvod braka sa mit. da da - da trajno trajno P arhiJv posjedu
djecom ili bez djece stvaratelja
. . . . ostaje u
7.1-2-3-3-2 Sp|:°,| R’I Ob koji se odnose na bra¢nu da da ) da trajno trajno preda.ja u posjedu
steCevinu arhiv .
stvaratelja
7-1-2-3-3-3 Spisi R1 Ob - Ostali spisi da da - da Z+10 Z+10 izluCivanja | izluCivanje
lzdavanje potvrda, priznanje i
7.1-2-4 proglasenje izvrSivosti odluka iz
drzava ¢lanica Europske unije (R1-
Eu)
7-1-2-4-1 Upisnici
Upisnik za izdavanje potvrda, priznanja i .
R . - . predaja
7-1-2-4-1-1 proglasenje izvrSivosti odluka iz drzava - da - - trajno - . -
s - arhivu
Clanica Europske unije (R1-Eu)
7-1-2-4-2 Imenici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
7-1-2-4-3 Spisi R1 Eu - da - - Z+10 - izluCivanje -
7-1-2-5 Pravna pomo¢ (Pom)
7-1-2-5-1 Upisnici
_____ - ) ) ) ) . ) predaja )
7-1-2-5-1-1 Upisnik za pravnu pomo¢ da trajno arhivu
7-1-2-5-1-2 Ostali upisnici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
7-1-2-5-2 Imenici - da - - trajno - predaja -
arhivu
7-1-2-5-3 Spisi Pom da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
Pravna pomo¢ s drzavama €lanicama
7-1-2-6 "
Europske unije (Pom-eu)
7-1-2-6-1 Upisnici
7:1-2-6-1-1 lepIS.nIk za pravnu pomg-c s drzavama _ da ) ) trajno _ preda.ja u _
¢lanicama Europske unije Pom-eu arhiv
7-1-2-6-2 Imenici - da - - trajno - predaa -
arhivu
7-1-2-6-3 Spisi Pom Eu - da - - Z+10 - izluCivanje -
Ovjeravanje isprava namijenjenih
7-1-2-7 .
inozemstvu (Ov-l)
7-1-2-7-1 Upisnici
Upisnik za ovjeravanje isprava redaja ostaje u
7-1-2-7-1-1 pisnik za ov) 1€ 1Sp da da - da trajno trajno preday posjedu
namijenjenih inozemstvu (Ov-I) arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
7-1-2-7-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
7-1-2-7-3 Spisi Ov - | da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
7-1-2-8 Mirenje (Mir)
7-1-2-8-1 Upisnici
redaia u ostaje u
7-1-2-8-1-1 Upisnik za predmete mirenja (Mir) da da - da trajno trajno P arhiJv posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
7-1-2-8-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
7-1-2-8-3 Spisi Mir da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
7-1-3 Stecajni postupak (Sp)
7-1-3-1 Upisnici
redaia ostaje u
7-1-3-1-1 Upisnik predmeta ste€aja potroSaca Sp da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu;v)ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
redaia ostaje u
7-1-3-2 Imenici da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
7-1-3-3 Spisi Sp
7-1-3-3-1 Spisi Sp u postupcima stecaja da da - da 7+10 7+10 | izludivanje | izlucivanje
potrosaca
7-1-3-3-2 Spisi Sp - Jednostavan stecaj potrosaca da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
7-2 PREKRSAJNI POSTUPAK
7-2-1 Prekrsaji (Pp)
7-2-11 Upisnici
544 - . ) ) ) . ) predaja _
7-2-1-1-1 Upisnik za prekrSaje Pp da trajno arhivu
7.2:1-1-2 Pomo¢ni upisnik Pu Pp za prekrsajne _ da ) ) trajno i pred.aja )
vrste postupka arhivu
7-2-1-1-3 Ostali upisnici - da - - trajno - predaa -
arhivu
7-2-1-2 Imenici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
7-2-1-3 Spisi Pp da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
Pravna pomo¢ u prekrsajnim
7-2-2 .
predmetima (Pp Pom)
7-2-21 Upisnici
7.9.9-1-1 Upisnici ;a pravnu pomo¢ u prekrsajnim ) da ) ) trajno ) predaa _
predmetima Pp Pom arhivu
7-2-2-2 Imenici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
7-2-2-3 Spisi Pp Pom da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
7.2-3 IzvrSenja prekrsajnih sankcija
(Pp Ikp)
7-2-3-1 Upisnici
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
7.9-3-1-1 Uplsnvlk.zg predm?te izvrSenja ) da ) ) trajno ) predaa _
prekrSajnih sankcija Pp lkp arhivu
7-2-3-2 Imenici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
7-2-3-3 Spisi Pp lkp da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
7-2-4 Razni prekrsajni zahtjevi
7-2-4-1 Upisnici
7-2-4-1-1 Upisnik za razne prekr3ajne zahtjeve Pp ) da ) ) trajno ) pred.aja )
Prz arhivu
7-2-4-2 Imenici - da - ; trajno - predaja -
arhivu
7-2-4-3 Spisi Pp Prz da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
Razni prekrsajni predmeti (Pp
7-2-5
Pr)
7-2-5-1 Upisnici
7.9-5-1-1 Upisnik za razne prekrSajne predmete ) da ) ) trajno ) predaa _
Pp Pr arhivu
7-2-5-2 Imenici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
7-2-5-3 Spisi Pp Pr da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
Izdane i primljene potvrde u
svrhu priznanja i izvrSenja
7-2-6 odluka o novéanoj kazni
izmedu drzava ¢lanica
Europske unije (Pp lkp-eu)
7-2-6-1 Upisnici
Upisnik o izdanim i primljenim
7.9-6-1-1 potvrdama u vsvrhg prlzr?e'mja i |zvrsvenja ) da ) ) trajno i pred.aja )
odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava arhivu
¢lanica Europske unije Pp lkp-eu
7-2-6-2 Imenici - da ; ; trajno - predaja -
arhivu
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu;v)ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
7-2-6-3 Spisi Pp lkp - eu da - - da Z+5 Z+5 izlu€ivanje | izlu€ivanje
7.3 ZEMLJISNO KNJIZNI
POSTUPCI
isnici isnik z . '
7.31 Up smc (Up. sv a _ da i i trajno _ predaja u i
zemljiSnoknjizne predmete Z) arhiv
7-3-2 Zemljisne knjige
Glavna knjiga (za svaku katastarsku
opcinu posebno) - zemljiSno knjizni .
ulozak - sadrzi posjedovnicu predaja ostaje u
7-3-21 C e . da da - da trajno trajno . posjedu
(popisni list, list A), vlastovnicu arhivu stvaratelia
(vlasnicki list, list B) i teretovnicu )
(teretni list, list C)
redaia ostaje u
7-3-2-2 Zbirka isprava da da - da trajno trajno P R J posjedu
arhivu .
stvaratelja
. ostaje u
. . e o . . predaja .
7-3-2-3 Zbirka zemljiSnoknjiznih rjeSenja da da - da trajno trajno arhivu posjedu
stvaratelja
7.3-2-4 Zbirka katastarskih pl?.nova (za da da ) ) trajno i pre(:!aja )
svaku katastarsku opéinu posebno) arhivu
7.3.2.5 Upisnici, pomoc¢ni popisi i druga
pomagala
7.3-2-5.1 Dnevvnlk z.emljllsno'-knjlznlh podnesaka - _ da ) ) 7+30 i izlugivanje )
urudzbeni brojevnik
redaia ostaje u
7-3-2-5-2 Abecedni imenik da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
7-3-2-5-3 Poslovni iskaz - da - - Z+30 - izlu€ivanje -
Popis zemljista I. (popis zemljista za redaja ostaje u
7-3-2-5-4 P ) - {PopX: ) da da - da trajno trajno preday posjedu
svaku katastarsku opcinu posebno) arhivu .
stvaratelja
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

Postupak po isteku

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja - .
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
redaia ostaje u
7-3-2-5-5 Naknadni popis zemljista da da - da trajno trajno parhivju posjedu
stvaratelja
Popis zemiljista 1l (popis zemljista koje redaia ostaje u
7-3-2-5-6 nije upisano u zemljiSnoj knjizi da da - da trajno trajno preday posjedu
o arhivu .
katastarsku opc¢inu) stvaratelja
redaia ostaje u
7-3-2-5-7 Popis osoba (za svaku glavnu knjigu) da da - da trajno trajno parhivju posjedu
stvaratelja
7.3.0.5-8 Popv)ls ngrucenlh |zyadaka, prijepisa i da da ) ) 7+30 ) izlugivanje )
sluzbenih potvrda i dr.
redaia ostaje u
7-3-2-5-9 Popis adresa (kuéni brojevi i ulice) da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
7-3-2-6 ZemljiSno-knjizni spisi
7-3-2-6-1 Zemljidno - knjizni spisi redoviti da da - da Z+30 Z+30 izluCivanje | izluCivanje
Spisi 0 osnivanju i ispravljanju redaja ostaje u
7-3-2-6-2 P iy .. . pravijani da da - da trajno trajno P . J posjedu
zemljiSnih knjiga arhivu .
stvaratelja
7-3-2-7 Polaganje isprava
Knjiga poloZenih ugovora (za svaku redaja ostaje u
7-3-2-7-1 Jlga p i, 9 da da - da trajno trajno P . J posjedu
katastarsku op¢inu) arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
7-3-2-7-2 Zbirka polozZenih isprava da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
7-3-2-7-3 Pomoc¢ni popis osoba da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
OPCINSKI SUD U RIJECI,
8 STALNA SLUZBA
OPATIJA
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
8-1 GRADANSKI POSTUPCI
8-1-1 Parniéni postupci (P)
8-1-1-1 Parnice (P)
8-1-1-1-1 Upisnici
redaia ostaje u
8-1-1-1-1-1 Parnicni upisnik (P) da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
8-1-1-1-1-2 Pomoc¢ni upisnik Pu P za parniCne vrste ) da ) ) trajno ) predaa _
postupka arhivu
redaia u ostaje u
8-1-1-1-1-3 Ostali upisnici da da - da trajno trajno P arhiJv posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
8-1-1-1-2 Imenici da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
8-1-1-1-3 Spisi P
Spisi P - isplata, predaja u posjed, e e
8-1-1-1-3-1 da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
obvezno ostalo
8-1-1-1-3-2 Spisi P - vlasnistvo da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izluCivanje
redaia ostaje u
8-1-1-1-3-3 Spisi P - odluke da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
8-1-1-2 Obiteljski sporovi (P Ob)
8-1-1-2-1 Upisnici
redaia ostaje u
8-1-1-2-1-1 Upisnik za obiteljske sporove P Ob da da - da trajno trajno parhiva posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
8-1-1-2-1-2 Ostali upisnici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
8-1-1-2-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu;v)ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
8-1-1-2-3 Spisi Pob
8-1-1-2-3-1 Spivsi P.Ob koji se odnose na bracnu da da - da trajno trajno predgja ;2?&3
steCevinu arhivu .
stvaratelja
8-1-1-2-3-2 Spisi Pob koji se odn.o.se na raZVOd da da - da trajno trajno predgja ;2?&3
braka sa mlt djecom ili bez djece arhivu .
stvaratelja
8-1-1-2-3-3 Spisi Pob - ostali obiteljski spisi da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
8-1-1-3 Platni nalozi (PI)
8-1-1-3-1 Upisnici
. ostaje u
8-1-1-3-1-1 Upisnik za platne naloge PI da da - da trajno trajno par?r?ista posjedu
stvaratelja
8-1-1-3-2 Spisi PI da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
8-1-1-4 Naknade Stete (Pn)
8-1-1-4-1 Upisnici
. ostaje u
8-1-1-4-1-1 Upisnik predmeta naknade Stete Pn da da - da trajno trajno par?r?ista posjedu
stvaratelja
8-1-1-4-2 Spisi Pn da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
8-1-1-5 Smetanje posjeda (Psp)
8-1-1-5-1 Upisnici
8-1-1-5-1-1 Upisnik predmeta smetanja posjeda da da ) da trajno trajno predaja u ;2?;3
Psp arhiv .
stvaratelja
8-1-1-5-1-2 Spisi Psp da da - trajno Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
8-1-1-6 Radni sporovi (Pr)
8-1-1-6-1 Upisnici
. ostaje u
8-1-1-6-1-1 Upisnik za radne sporove Pr da da - da trajno trajno pr(;c:sijj u posjedu
stvaratelja
8-1-1-6-2 Spisi Pr da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
8-1-1-7 Stambeni sporovi (Ps)

Stranica 55




Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
8-1-1-7-1 Upisnici
8-1-1-7-1-1 Upisnik stambenih sporova Ps da da - da Z+10 Z+10 izlugivanje | izluCivanje
8-1-1-7-2 Spisi Ps da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
Europski platni nalog i europski
8-1-1-8 postupak za sporove male
vrijednosti (P-Eu)
8-1-1-8-1 Upisnici
Upisnik za predmete europskog platnog redaia ostaje u
8-1-1-8-1-1 naloga i europskog postupka za - da - da trajno trajno parhiva posjedu
sporove male vrijednosti P-eu stvaratelja
8-1-1-8-2 Spisi P - Eu da da - da Z+10 Z+10 izlugivanje | izluCivanje
8-1-1-9 Ostavinski postupci (O)
8-1-1-9-1 Upisnici
. ostaje u
8-1-1-9-1-1 Upisnik za ostavine O da da - da trajno trajno predaa posjedu
arhivu .
stvaratelja
8-1-1-9-1-2 Pomo¢éni upisnik Pu O za ostavinske da da ) da trajno trajno predaja u ;2;?;3
vrste postupka arhiv .
stvaratelja
. ostaje u
8-1-1-9-1-3 Ostali upisnici da da - da trajno trajno pred:.ja u posjedu
arniv stvaratelja
. ostaje u
8-1-1-9-2 Imenici da da - da trajno trajno pred:.ja u posjedu
arniv stvaratelja
8-1-1-9-3 Spisi O
8-1-1-9-3-1 Ostavinski spisi da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izluCivanje
dai ostaje u
8-1-1-9-3-2 Smrtovnice i rijeSenja o nasljedivanju da da - da trajno trajno parfhi\a/‘ta posjedu
stvaratelja
Oporuke i ostale isprave koje su redaia ostaje u
8-1-1-9-3-3 povjerene sudu na ¢uvanje zajedno s da da - da trajno trajno parhiva posjedu
popisima isprava i odgovarajué¢im stvaratelja
8-1-1-9-3-4 Svi ostali spisi da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izluCivanje
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
8-1-1-10 Ovrsni postupci
Prrre Ovrsni postupak po obiteljskom zakonu
8-1-1-10-1 (Ovr Ob)
8-1-1-10-1-1 Upisnici
8-1-1-10-1-1-1 Upisnik za ovrhu po Obiteljskom zakonu ) da ) ) trajno ) predalja u )
Ovr Ob arhiv
redaia ostaje u
8-1-1-10-1-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
8-1-1-10-1-3 Spisi Ovr Ob da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
8-1-1-10-2 Ovrsni postupak (Ovr i Ovrv)
8-1-1-10-2-1 Upisnici
redaia ostaje u
8-1-1-10-2-1-1  |Upisnik za ovrhu Ovr i Ovrv da da - da trajno trajno parhivju posjedu
stvaratelja
8-1-1-10-2-1-2 Pomo¢éni upisnik Pu Ovr za ovrSne vrste ) da ) ) trajno ) predaa _
postupka arhivu
redaia ostaje u
8-1-1-10-2-1-3  |Ostali upisnici da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
8-1-1-10-2-2 Imenici da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
8-1-1-10-2-3 Spisi Ovr i Ovrv
8-1-1-10-2-3-1  |Spisi koji se odnose na ovrSni postupak
8-1-1-10-2-3-1-1 [Ovrhe na pokretninama da da - da Z+5 Z+5 izlu€ivanje | izluCivanje
8-1-1-10-2-3-1-2 |Ovrhe na nov€anoj trazbini da da - da Z+5 Z+5 izlu€ivanje | izluCivanje
8-1-1-10-2-3-1-3 |Ovrha radi naplate troSkova postupka da da - da Z+5 Z+5 izluGivanje | izluCivanje
8-1-1-10-2-3-1-4 |Ovrha na vrijednosnom papiru da da - da Z+5 Z+5 izlu€ivanje | izluCivanje
8-1-1-10-2-3-1-5 %’\::/a) na temelju vjerodostojne isprave da da - da Z+5 z+5 | izlugivanje | izlugivanje
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

Postupak po isteku

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja - .
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
8-1-1-10-2-3-1-6 | avna sredstva ovrsenika u postupku | g, da : da 7+5 z+5 | izugivanje | izlucivanje
izravne naplate
8-1-1-10-2-3-1-7 |Svi ostali spisi da da - da Z+5 Z+5 izluCivanje | izluCivanje
Spisi koji se odnose na ovrsni postupak
8-1-1-10-2-3-2  |u stvarima koje se odnose na
stvarnopravne zahtjeve
8-1-1-10-2-3-2-1 |Ovrhe na nekretninama da da - da Z+30 Z+30 izluCivanje | izluCivanje
8-1-1-10-2-3-2-2 | Orha radiispraznjenja i predaja da da - da z+30 | Z+30 | izlugivanje | izlugivanje
nekretnina
8-1-1-10-2-3-2-3 | OSiguranje prisiinim zasnivanjem da da - da z+30 | z+30 | izlugivanie | izlucivanje
zaloznog prava na nekretnini
8-1-1-10-2-3-2-4 | OS19uranje priviemenim  prethodnim da da - da z+30 | Z+30 | izlugivanje | izlugivanje
mjerama
8-1-1-10-2-3-3  |Svi ostali spisi da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izluCivanje
8-1-1-10-3 Ovrsna vije¢a (OV)
8-1-1-10-3-1 Upisnici
redaia ostaje u
8-1-1-10-3-1-1  |Upisnik za predmete ovr$nih vije¢a OV da da - da trajno trajno parhivju posjedu
stvaratelja
8-1-1-10-3-2 Spisi da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
Ovrhe i osiguranja na temelju odluka
8-1-1-10-4 donesenih u drzavama ¢lanicama
Europske unije (Ovr-Eu)
8-1-1-10-4-1 Upisnici
Upisnik za predmete ovrhe i osiguranja
8-1-1-10-4-1-1 navtemelju vodlgka donesenih u ) _ da ) ) trajno _ preqaja _
drZzavama ¢lanicama Europske unije arhivu
Ovr-Eu
8-1-1-10-4-1-2  |Ostali upisnici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
8-1-1-10-4-2  |Imenici - da - - trajno - predaja -
arhivu
8-1-1-10-4-3 Spisi Ovr - Eu da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
Predmeti proslijedeni od javnog
biljeznika po prigovoru na rjeSenje o
8-1-1-10-5 . LI L
ovrsi na temelju vjerodostojne isprave
(Povrv)
8-1-1-10-5-1 Upisnici
Upisnik predmeta proslijedenih od .
javnog biljeznika po prigovoru na predaja ostaje u
8-1-1-10-5-1-1  |/avNo9 . L . da da - da trajno trajno . posjedu
rieSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne arhivu .
. stvaratelja
isprave Povrv
8-1-1-10-5-2 Imenici - da - - trajno - preda.ja u -
arhiv
8-1-1-10-5-3 Spisi da da - da Z+10 Z+10 izluivanje | izlu€ivanje
8-1-2 Izvanparnicni postupak
8-1-2-1 Izvanparni€ni predmeti (R1)
8-1-2-1-1 Upisnici
redaia ostaje u
8-1-2-1-1-1 Upisnik za izvanparni¢ne predmet R1 da da - da trajno trajno parhiva posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
8-1-2-1-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
8-1-2-1-3 Spisi R1 da da - da Z+30 Z+30 izlu€ivanje | izluCivanje
8-1-2-2 Razni gradanski predmeti (R2)
8-1-2-2-1 Upisnici
- . ostaje u
8-1-2-2-1-1 Upisnik za razne gradanske predmete da da ) da trajno trajno predaa posjedu
R2 arhivu .
stvaratelja
R . ostaje u
8-1-2-2-1-2 Pomocni upisnik Pu R za razne da da - da trajno trajno predaa posjedu
predmete arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
8-1-2-2-1-3 Ostali upisnici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
redaia ostaje u
8-1-2-2-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
8-1-2-2-3 Spisi R2
- . . ostaje u
8-1-2-2-3-1 Spls.l R2.:poh.r:.:\na poruke, ugoveri, da da - da trajno trajno preda.ja u posjedu
nasljednicke izjave arhiv .
stvaratelja
8-1-2-2-3-2 Spisi R2 - sudski polog da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
8-1-2-2-3-3 Spisi R2 - ostali izvanparni¢ni predmeti da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
8-1-2-3 Izvanparni¢ni predmeti po
obiteljskom zakonu (R1 Ob)
8-1-2-3-1 Upisnici
Upisnik za izvanparniéne predmete po predaja ostaje u
8-1-2-3-11 Obiteljskom zakonu R1 Ob da da - da trajno trajno arhivu posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
8-1-2-3-1-2 Ostali upisnici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
8-1-2-3-2 Imenici da da - da trajno trajno preday posjedu
arhivu .
stvaratelja
8-1-2-3-3 Spisi R1 Ob
Spisi R1 Ob koji se odnose na redaia ostaje u
8-1-2-3-3-1 sporazumni razvod braka s mlt. djecom da da - da trajno trajno parhiva posjedu
ili bez djece stvaratelja
. . . . ostaje u
8-1-2-3-3-2 Spl? ! 31 Ob koji se odnose na bracnu da da - da trajno trajno predaa posjedu
steCevinu arhivu .
stvaratelja
8-1-2-3-3-3 Spisi R1 Ob - Ostali obiteljski spisi da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
lzdavanje potvrda, priznanje i
8-1-2-4 proglasenje izvrSivosti odluka iz
drzava ¢lanica Europske unije (R1-
Eu)
8-1-2-4-1 Upisnici
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt? isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
Upisnik za izdavanje potvrda, priznanja i redaia
8-1-2-4-1-1 proglasenje izvrsivosti odluka iz drzava - da - - trajno - parhivju -
¢lanica Europske unije (R1-Eu)
8-1-2-4-2 Imenici - da - - trajno - pred@ua -
arhivu
8-1-2-4-3 Spisi - da - - Z+10 - izlu€ivanje -
8-1-2-5 Pravna pomo¢ (Pom)
8-1-2-5-1 Upisnici
redaia ostaje u
8-1-2-5-1-1 Upisnik za pravnu pomo¢ da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
redaia ostaje u
8-1-2-5-1-2 Ostali upisnici da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
8-1-2-5-2 Imenici da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
8-1-2-5-3 Spisi Pom da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
Pravna pomo¢ s drzavama ¢lanicama
8-1-2-6 i,
Europske unije (Pomeo)
8-1-2-6-1 Upisnici
Upisnik za pravnu pomoc s drzavama . . predaja ostgje u
8-1-2-6-1-1 N . da da - da trajno trajno . posjedu
¢lanicama Europske unije Pomeo arhiv .
stvaratelja
8-1-2-6-1-2 Ostali upisnici - da - - trajno - predaja -
arhivu
8-1-2-6-2 Imenici - da - - trajno - pred@ua -
arhivu
8-1-2-6-3 Spisi Pom da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
Ovjeravanje isprava namijenjenih
8-1-2-7 .
inozemstvu (Ov-l)
8-1-2-7-1 Upisnici
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
- . o . ostaje u
8-1-2-7-1-1 Uplsplk za ovjeravanje Isprava da da - da trajno trajno predaa posjedu
namijenjenih inozemstvu (Ov-I) arhivu .
stvaratelja
8-1-2-7-1-2 Ostali upisnici - da - - trajno - predaa -
arhivu
8-1-2-7-2 Imenici - da - - trajno - predaja -
arhivu
8-1-2-7-3 Spisi Ov-l da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
8-1-2-8 Mirenje (Mir)
8-1-2-8-1 Upisnici
8-1-2-8-1-1 Upisnik za predmete mirenja (Mir) - da - - trajno - pr(;c::ijj u -
8-1-2-8-2 Imenici - da - - trajno - predaja u -
arhiv
8-1-2-8-3 Spisi Mir da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
8-1-3 Stecajni postupak (Sp)
8-1-3-1 Upisnici
8-1-3-1-1 Upisnik predmeta ste€aja potroSaca Sp - da - - trajno - pr:::sij\? u -
8-1-3-2 Imenici - da ; ; trajno - predaja u -
arhiv
8-1-3-3 Spisi Sp
8-1-3-3-1 Spisi u postupcima steCaja potroSaca da da - da Z+10 Z+10 izluCivanje | izluCivanje
8-1-3-3-2 Jednostavan ste€aj potroSaca da da - da Z+10 Z+10 izlu€ivanje | izluCivanje
8-2 PREKRSAJNI POSTUPAK
8-2-1 Prekrsaji (Pp)
8-2-1-1 Upisnici
redaia ostaje u
8-2-1-1-1 Upisnik za prekrSaje Pp da da - da trajno trajno parhiva posjedu
stvaratelja

Stranica 62




Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | .. . .| Fiziékiili | .. . . . |Pretvorbe .| Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
8-2-1-1-2 Pomo¢éni upisnik Pu Pp za prekrsajne ) da ) ) trajno ) preda.ja u _
vrste postupka arhiv
8-2-1-1-3 Pomovcm upisnik Pu PpR za ostale ) da ) ) trajno i pred.aja )
prekr$ajne predmete arhivu
8-2-1-1-4 Ostali upisnici - da - - trajno - preda.ja u -
arhiv
8-2-1-2 Imenici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
8-2-1-3 Spisi Pp da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
Pravna pomo¢ u prekrsajnim
8-2-2 .
predmetima (Pp Pom)
8-2-2-1 Upisnici
8-2-2-1-1 Upisnici ;a pravnu pomo¢ u prekrsajnim ) da ) ) trajno ) predaa _
predmetima Pp Pom arhivu
8-2-2-1-2 Ostali upisnici - da - - trajno - predaja u -
arhiv
8-2-2-2 Imenici - da ; ; trajno - predaja u -
arhiv
8-2-2-3 Spisi Pp Pom da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
8-2-3 IzvrSenja prekrsajnih sankcija
(Pp lkp)
8-2-3-1 Upisnici
Upisnik za predmete izvrSenja . predaja
8-2-3-1-1 . . - da - - trajno - . -
prekrSajnih sankcija Pp lkp arhivu
8-2-3-1-2 Ostali upisnici - da - - trajno - predaja -
arhivu
8-2-3-2 Imenici - da ; ; trajno - predaja -
arhivu
8-2-3-3 Spisi Pp lkp da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
8-2-4 Razni prekrsajni zahtjevi
8-2-4-1 Upisnici
8-2-4-1-1 Upisnik za razne prekrSajne zahtjeve Pp ) da ) ) trajno ) predaa _
Prz arhivu
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

Postupak po isteku

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok ¢uvanja - .
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fiziékiili [ _. . . | Fiziekiili | .. . . . |Pretvorbe .. | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
8-2-4-1-2 Ostali upisnici - da - - trajno - predaa -
arhivu
8-2-4-2 Imenici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
8-2-4-3 Spisi PpPrz da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
Razni prekrsajni predmeti (Pp
8-2-5
Pr)
8-2-5-1 Upisnici
8-2-5-1-1 Upisnik za razne prekr3ajne predmete ) da ) ) trajno ) pred.aja )
Pp Pr arhivu
8-2-5-1-2 Ostali upisnici - da - - trajno - predaa -
arhivu
8-2-5-2 Imenici - da - - trajno - preqaja -
arhivu
8-2-5-3 Spisi Pp Pr da - - - Z+5 - izlu€ivanje -
Izdane i primljene potvrde u
svrhu priznanja i izvrSenja
8-2-6 odluka o novéanoj kazni
izmedu drzava ¢lanica
Europske unije (Pp lkp-eu)
8-2-6-1 Upisnici
Upisnik o izdanim i primljenim
8-2-6-1-1 potvrdama u vsvrhg prlzr?e'mja i |zvrsvenja ) da ) ) trajno i pred.aja )
odluka o nov€anoj kazni izmedu drzava arhivu
¢lanica Europske unije Pp lkp-eu
8-2-6-2 Imenici ; da ; ; trajno - predaja -
arhivu
8-2-6-3 Spisi PP lkp - eu da - - - Z+5 - izluCivanje -
8-3 ZEMLJISNO KNJIZNI
POSTUPCI
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Popis dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rokovima ¢uvanja

. Izvornik Pretvorbeni oblik Rok €uvanja Postu?ak pt.) isteku
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizickiili | . . | Fizikiili [ . . . |Pretvorbe . | Pretvorbeni
. | Digitalni . . . | Digitalni | Izvornik . . Izvornik .
analogni digitalni ni oblik oblik
8-3-1 Up|$|_1.|vc| (Up_l_s:nlk za i da i i trajno _ predaja u i
zemljiSnoknjizne predmete Z) arhiv
8-3-2 ZemljiSne knjige
Glavna knjiga (za svaku katastarsku
opcinu posebno) - zemljiSno knjizni .
ulozak - sadrzi posjedovnicu predaja ostaje u
8-3-2-1 T . da da - da trajno trajno . posjedu
(popisni list, list A), vlastovnicu arhivu stvaratelia
(vlasnicki list, list B) i teretovnicu )
(teretni list, list C)
redaia ostaje u
8-3-2-2 Zbirka isprava da da - da trajno trajno P . J posjedu
arhivu .
stvaratelja
. ostaje u
. - v . . predaja .
8-3-2-3 Zbirka zemljiSnoknjiznih rjeSenja da da - da trajno trajno arhivu posjedu
stvaratelja
8-3-2-4 Zbirka katastarskih pl'a.nova (za da ) ) ) trajno i preqaja )
svaku katastarsku opéinu posebno) arhivu
8-3-2.5 Upisnici, pomo¢ni popisi i druga
pomagala
8-3-0-51 Dnevvn|k z.emljllsno-knjlzmh podnesaka - ) da ) ) 7+30 ) izlugivanje )
urudzbeni brojevnik
redaia ostaje u
8-3-2-5-2 Abecedni imenik da da - da trajno trajno P @ posjedu
arhivu .
stvaratelja
8-3-2-5-3 Poslovni iskaz - da - - Z+30 - izlu€ivanje -
Popis zemljista I. (popis zemljista za redaja ostaje u
8-3-2-5-4 P J (P p J da da - da trajno trajno P @l posjedu
svaku katastarsku opc¢inu posebno) arhivu .
stvaratelja
redaia ostaje u
8-3-2-5-5 Naknadni popis zemljista da da - da trajno trajno parhivij posjedu
stvaratelja
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Pop” dokumentarnog gradiva Opcinskog suda u Rijeci s rg

rima ¢uvanja

Postupak po isteku

. lzvornik Pretvorbeni oblik Rok cuvanja 7 :
Poslovna funkcija/poslovne cuvanja
aktivnosti/vrsta gradiva Fizigkiili | . .| Fizigkiili | L) |Pretvorbel L | Pretvorbeni
analogni | 9 digitalni | '3 ni oblik oblik

Spisi 0 osnivanju i ispravljanju redaja ostaje u

8-3-2-6-2 P e =l BEEMISE da da - da trajno trajno predal posjedu

zemljidnih knjiga arhivu g
stvaratelja

8-3-2-7 Polaganje isprava

.. o : ostaje u

8-3-2-7-1 Knjiga _uo_owmz_.s. ugovora (za svaku da da ) da trajno trajno Qma.m_m posjedu

katastarsku opcinu) arhivu :
stvaratelja

— ostaje u

8-3-2-7-2 Zbirka polozenih isprava da da - da trajno trajno Um_&_,.,ﬂ_ posjedu
stvaratelja

— ostaje u

8-3-2-7-3 Pomocéni popis osoba da da - da trajno trajno nm%?r posjedu
stvaratelja
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