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REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSK] GRADANSKI SUD U ZAGREBU

URED PREDSJEDNIKA
ZAGREB, Ulica grada Vukovara 84

Broj: 41 Su-1 67 412026-1
Zagreb, 1 4. kolovoza 2026.

Na temelju dlanka 31. Zakona o sudovima ("Narodne novine" broj2812013, 3312015,
8212015,8212016,6712018, 126t2019, 13012020,2112022,6012022, 16t2023, 155t2023,
3612024, 13612025) i dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" broj
12012016, 11412022, 4812026; dalje: Zakon o javnoj nabavi) predsjednica Opcinskog
gradanskog suda u Zagrebu donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

e lanak 1.

1. Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje: Pravilnik) ureduju
pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave koje ce Opdinski gradanski sud u Zagrebu
(u daljnjem tekstu: Narucitelj) provoditi do vrijednosti pragova za primjenu javne
nabave sukladno dlanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi:

a) robe i usluga te provedbu projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00
EUR,
b) radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 EUR.

2. Procijenjena vrijednost postupaka jednostavne nabave navedena u ovom Pravilniku
temelji se na vrijednosti bez poreza na dodanu vrijednost (PDV).

3. lzrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje, odnose se jednako na
mu5ki iZenski rod.

4. Pojmovi koji nisu posebno definirani ovim Pravilnikom imaju znadenje utvrdeno u Zakonu
o javnoj nabavi i podzakonskim propisima kojima se ureduje podrudje javne nabave.

5. Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom na odgovarajudi se nadin primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi.

elanak 2.

1. Prilikom provedbe postupka jednostavne nabave prema ovom Pravilniku, Naruditelj je u
odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan po5tivatitemeljna nadela utvrdena Zakonom
o javnoj nabavi i to nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana i nadelo
slobode pruZanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao Sto su to nadelo trZi5nog



natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, na6elo uzajamnog
priznavanja, nadelo razmjernosti i nadelo transparentnosti.

2. Nabava ne smije biti osmi5ljena s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj
nabavi ili izbjegavanja primjene pravila o jednostavnoj nabavi putem modula jednostavne
nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje: modul
jednostavne nabave u EOJN) ili s namjerom da se odredenim gospodarskim
subjektima neopravdano da prednost ili da ih se stavi u nepovoljan poloZaj.

3. Naruditelj je obvezan primjenjivati ovaj Pravilnik na nadin koji omogucava udinkovitu
nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

II. KOMUNIKACIJA NARUEITELJA I GOSPODARSKIH SUBJEKATA

elanak 3.

1. U provedbi postupaka jednostavne nabave prema odredbama ovog Pravilnika koristi se
elektronicki nacin komunikacije, osim u sludajevima i za vrijednosti u kojima je ovim
Pravilnikom dopuSteno koriStenje neelektronickih sredstava komunikacije ili njihove
kombinacije.

2. Elektroni6kim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: Elektronicki
oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje: EOJN RH), modul jednostavne nabave u
EOJN te sluZbena elektronidka po5ta Naruditelja.

3. Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 EUR, elektronicka
komunikacija moZe se provoditi putem elektronidke po5te ili modula jednostavne nabave u

EOJN te posredno po5tanskom po5iljkom ili kombinacijom navedenih sredstava
komunikacije, ako je takav nadin komunikacije odreden u pozivu na dostavu ponude te
ovisno o svakom pojedinom predmetu nabave.

4. Za nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR postupak jednostavne nabave
provodi se putem modula jednostavne nabave u EOJN, sukladno Zakonu o javnoj nabavi i

ovom Pravilniku.

III. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

elanak 4.

1. Naruditelj za svaku kalendarsku godinu donosi plan nabave kojitreba sadrZavati podatke
sukladno va2e6im propisima te ga alurira prema potrebi.

2. Plan nabave i sve njegove kasnije promjene Naruditelj je obvezan objaviti u EOJN RH.

3. U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave dija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve6a od 5.000,00 EUR bez PDV-a.

4. Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene Naruditeljje obvezan objaviti u EOJN
RH.



M. SUKOB INTERESA

elanak 5,

1. Odredbe Poglavlja 8 Zakona o javnoj nabavi ("Sukob interesa") primjenjuju se na
odgovaraju6i nadin i na postupke jednostavne nabave ovog Pravilnika.

2. Prije podetka postupka nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR u svakom
pojedinadnom postupku Naruditelj je obvezan u dokumentaciji o nabavi navesti popis
gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici Naruditelja u sukobu interesa ili navesti da
takvi subjekti ne postoje.

3. Ugovor o nabavi sklopljen protivno odredbama ovog poglavlja Pravilnika koji se odnosi
na sukob interesa je ni5tetan.

V. PREDMET NABAVE

elanak 6.

1. Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda u pogledu uvjeta izahtjeva koji su postavljeni.

2. Predmet nabave se prije pokretanja postupka jednostavne nabave odreduje na nadin da
predstavlja tehnidku, tehnolo5ku, oblikovnu, funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu
cjelinu.

3. Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutku podetka postupka
jednostavne nabave. lzradunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom
iznosu bezporeza na dodanu vrijednost (PDV-a) ukljucujudi sve opcije obnavljanja ugovora.

VI. POKRETANJE, PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PREMA VRIJEDNOSN I M PRAGOVIMA

elanak 7.

Vrste postupka jednostavne nabave su:

- jednostavna nabava roba, usluga i radova te projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti
do 15.000,00 EUR,

- jednostavna nabava roba i usluga te projektnih natjedaja procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 EUR do 25.000,00 EUR te radova procijenjene vrijednostivece od 15.000,00 EUR
do 45.000,00 EUR,

- jednostavna nabava roba i usluga te projektnih natje6aja procijenjene vrijednosti vece od
25.000,00 EUR, a manje od 50.000,00 EUR te radova procijenjene vrijednosti vede od
45.000,00 EUR, a manje od 100.000,00 EUR.



VII. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA, USLUGA I RADOVA TE PROJEKTNIH
NATJEEAJA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 15.OOO,OO EUR

elanak 8.

1. Za postupke jednostavne nabave 6ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od
15.000,00 EUR Naruditelj moZe zatralili ponudu jednog ili vi5e gospodarskih subjekata.

2. Poziv na dostavu ponude moZe se objaviti i na internetskoj stranici suda i/ili putem modula
jednostavne nabave EOJN.

3. Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 EUR provodi
se izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s ponuditeljem kojije u postupku
jednostavne nabave dostavio Narucitelju ponudu koja je prihvacena.

4. Narud2benicu ili ugovor potpisuje eelnik narucitelja.

5. lznimno, u slu6aju izvanredne ili hitne nabave, odnosno drugim posebnim situacijama
koje Naruditelj nije mogao predvidjeti niti na njih utjecati, ukupne vrijednosti do 1.000,00
EUR (bez poreza na dodanu vrijednost), nije nuZno prethodno pozivom zatraZiti dostavu
ponude, niti izdati narudZbenicu (npr. izravna kupnja u prodavaonici i dr.), ve6 6e te isprave
zamijeniti radun gospodarskog subjekta koji se izdaje i zaprima u skladu s propisima o
elektroni6kom izdavanju racuna u javnoj nabavi i internim aktima o blagajnickom poslovanju
Naruditelja.

VIII. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA IUSLUGA TE PROJEKTNIH
NATJEEAJA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.OOO,OO EUR DO 25.OOO,OO

EUR TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 15.OOO,OO EUR DO
45.000,00 EUR

elanak 9.

1. Postupak jednostavne nabave roba i usluga te projektnih natjecaja procijenjene
vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR do 25.000,00 EUR te radova procijenjene vrijednosti vece
od 15.000,00 EUR do 45.000,00 EUR Naruditelj je obvezan provesti putem modula
jednostavne nabave u EOJN.

2. Postupak iz ovog dlanka pokre6e se odlukom o imenovanju stru6nog povjerenstva za
pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave koju donosi eelnik naruditelja.

3. Narucitelj odabire jednog ili vi5e gospodarskih subjekata kojima upucuje poziv na dostavu
ponuda.



IX. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA I USLUGA TE PROJEKTNIH
NATJEEAJA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 25.OOO,OO EUR A MANJE OD
5O.OOO,OO EURA TE RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOST] VECE OD 45.OOO,OO

EURA, A MANJE OD lOO,OOO,OO EURA

e lanak 10.

1. Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti roba i usluga te projektnih
natje6aja procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 EUR, a manje od 50.000,00 EUR te
radova procijenjene vrijednosti ve6e od 45.000,00 EUR, a manje od 100.000,00 EUR
pokrece se odlukom o imenovanju strudnog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka
jednostavne nabave koju donosi eelnik naruditelja.

2. Za nabavu robe i usluga te projektnih natjedaja dija je procijenjena vrijednost ve6a od
25.000,00 EUR, a manje od 50.000,00 EUR te za nabavu radova dija je procijenjena
vrijednost veda od 45.000,00 EUR a manje od 100.000,00 EUR, strudno povjerenstvo je
obvezno javno objaviti poziv na dostavu ponuda, putem javne objave u modulu jednostavne
nabave EOJN, u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe predati ponudu te
provodi postupak sukladno ovom Pravilniku.

3. lznimno, Naruditelj nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne
objave u EOJN-u, ve6 ga provodi slanjem poziva na dostavu ponuda putem EOJN-a na
adresu jednog ili vi5e gospodarskih subjekata sukladno dlanku 15. stavak 7. i 8. Zakona o
javnoj nabavi.

X. STRUENO POVJERENSTVO

e lanak 11.

1. Strudno povjerenstvo obavlja poslove iz svoje nadleZnosti u sastavu odredenom odlukom
o imenovanju.

2. U sastavu strudnog povjerenstva su najmanje tri (3) 6lana koja pripremaju i provode
postupak jednostavne nabave te prate izvr5enje nabave.

3. Obveze iovlasti strudnog povjerenstva su:

- priprema postupka nabave: priprema uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog
sadrZaja poziva na dostavu ponuda, tehnidkih specifikacija, ponudbenih tro5kovnika i ostalih
dokumenata vezanih uz predmet nabave,

- provedba postupka nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima
odnosno javna objava ili slanje poziva na dostavu ponuda putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH, otvaranje pristiglih ponuda, izrada zapisnika o pregledu iocjeni ponuda,
priprema nacrta odluke o odabiru sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanima
pozivom na dostavu ponuda ili priprema nacrta odluke o poni5tenju postupka te nadzor
nad urednim izvr5enjem ugovornih obveza odnosno narudZbenica odabranog gospodarskog
subjekta.



XI. POZIV NA DOSTAVU PONUDA

elanak 12.

1. Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati sve podatke potrebne za izradu i dostavu
ponude: naziv, OlB, sjedi5te i kontakt Naru6itelja, evidencijski broj nabave, podatke o
gospodarskim subjektima s kojima je Naruditelj u sukobu interesa ukoliko isti postoje,
procijenjenu vrijednost nabave bez PDV-a, opis predmeta nabave, tehnicke specifikacije,
podatak o grupama ako je predmet nabave podrleljen na grupe, rok, mjesto i nadin izvr5enja,
rok inacin dostave ponuda, kriterij za odabir ponude, uvjete idokaze ako se traZe, pravila
o zajednici gospodarskih subjekata, rok i nacin placanja, podugovarateljima ioslanjanju na
sposobnost drugih subjekata, rok valjanosti ponude, na6in komunikacije, pravila o
poja5njenjima i izmjenama dokumentacije, razloge za odbijanje ponuda, razloge za
poniStenje postupka te podatke o prigovoru, kada se prigovor moZe podnijeti.

2. Poziv na dostavu ponuda moZe sadrZavati podatke o traZenim jamstvima, uvjete
sposobnosti ponuditelja te razloge za iskljudenje ponuditelja. Na sredstva, vrste ivisinu
jamstva, mogu6e uvjete sposobnosti te razloge za iskljucenje odgovarajude se primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi.

3. U postupcima putem EOJN RH sadrZaj poziva dine podaci uneseni u sustav idokumenti
koje sustav generira, uz dokumente koje narucitelj ucitava kao priloge.

XII. ROK ZA DOSTAVU PONUDA

elanak 13.

1. Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno u pozivu na dostavu ponuda i ovisi o
karakteristikama pred meta nabave.

2. Rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kraci od tri (3) radna dana od dana slanja
poziva na dostavu ponuda odnosno objave poziva.

3. Kod postupaka jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave
u Elektronidkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske javnom objavom, rok za
dostavu ponuda ne smije biti kra6i od pet (5) radnih dana, osim u opravdanim sludajevima.

4. Naruditelj moZe prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv odnosno
dokumentaciju o nabavi.

5. Ako izmjena ili dopuna moZe utjecati na izradu ponude, sadrZaj ponude, dokazivanje
sposobnosti, kriterij za odabir ponude, tehni6ke specifikacije, tro5kovnik, rok izvr5enja ili
ugovorne uvjete, naruditeljje du2an produljiti rokza dostavu ponuda.

6. Nakon izmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora preostati
primjeren rok za pripremu ili prilagodbu ponude, koji za postupke s javnom objavom u pravilu
ne smije biti kraci od tri (3) radna dana, osim ako je zbog sloZenosti izmjene potrebno
odrediti dulji rok.

7. Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, izmjena dokumentacije,
ispravak poziva, ponovno slanje poziva i produljenje roka za dostavu ponuda provode se
putem EOJN RH u skladu s funkcionalnostima sustava.



XIII. POSTUPAK DOSTAVE PONUDA

elanak 14.

1. Ponude se dostavljaju na nacin odreden u pozivu na dostavu ponuda.

2. U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH ponude se
dostavljaju isklju6ivo elektronidki, putem EOJN RH, i naruditelj ne smije pregledavati,
ocjenjivati niti odabrati ponudu dostavljenu izvan toga sustava.

3. U postupcima procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura, ako se
postupak ne provodi putem EOJN RH, ponude se mogu dostaviti elektronidkom po5tom,
poStom ili osobnom dostavom, ako je takav nadin predviden pozivom.

4. Ponuda mora biti izradena prema zahtjevimaizpoziva za dostavu ponuda. Ponuditelj
izraZava cijenu ponude u eurima. U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti ura6unati svi
tro5kovi ipopusti.

5. Pod uvjetima i ogranidenjima izZakona o javnoj nabavi ili propisanim u pozivu na dostavu
ponuda, ponuditelji u ponudi mogu ukljuCiti idruge gospodarske subjekte u svojstvu
podugovaratelja, odnosno gospodarskih subjekta na 6iju se sposobnost ponuditelj oslanja.

elanak 15.

1. Za vrijeme rokaza dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati obja5njenja
vezano za poziv na dostavu ponuda najkasnije tijekom drugog (2) radnog dana prije roka
odredenog za dostavu ponuda, odnosno tre6eg (3) radnog dana kod postupaka jednostavne
nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u EOJN RH javnom objavom.

2. Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Naruditeljje obvezan odgovor staviti
na raspolaganje svima objavom na EOJN RH najkasnije dan prije roka odredenog za
dostavu ponuda.

3. U sludaju bitne izmjene poziva na dostavu ponuda Naruditeljje duZan razmjerno produ2iti
rokza dostavu ponuda za minimalno 3 (tri) dana, radunajuci od dana slanja izmjene na
objavu, osim ako je zbog sloZenosti izmjene potrebno odrediti dulji rok.

elanak 16.

1. Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu ili dopunu ponude
na isti nacin kao i osnovnu ponudu s obveznom naznakom da se radi o izmjeni ili dopuni
ponude.

2.Do trenutka otvaranja ponuda nije dopuSteno davanje informacija o zaprimljenim
ponudama.



XIV. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA ZA NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI MANJE OD 15.OOO,OO EUR

elanak 17.

1. Protekom roka za dostavu ponuda ovla5tena osoba za provedbu postupka jednostavne
nabave otvara, pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva koji su traZeni u

pozivu na dostavu ponuda te izraduje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

2. Postupak otvaranja ponuda nije javan.

3. Pregled i ocjena ponuda su tajni do dono5enja Odluke o odabiru ili poni5tenju postupka
jednostavne nabave.

4. Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpuni ili
pogre5ni ili se takvima 6ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Naruditelj moZe, po5tuju6i
nadela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopune, razjasne,
upotpune ili dostave nuZne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. Komunikacija
izmedu Narucitelja i ponuditelja vodi se u pravilu elektronickim putem.

5. Ponudbeni list, tro5kovnik ijamstvo za ozbiljnost ponude ne smatraju se odredenim
dokumentima koji nedostaju te Naru6itelj ne smije zatralili ponuditelja da iste dostavi tijekom
pregleda i ocjene ponuda.

XV, OryARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA 7A NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI VECE OD 15.OOO,OO EUR

elanak 18.

1. Protekom roka za dostavu ponuda strudno povjerenstvo otvara i provjerava ponude, a
EOJN RH generira zapisnik o otvaranju ponuda.

2. Ponude otvaraju najmanje dva (2) 6lana strucnog povjerenstva.

3. Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno. lznimno, Naru6itelj moZe
u pozivu na dostavu ponuda odrediti da ce otvaranje ponuda bitijavno.

4. U slucaju da je postupak voden putem javne objave poziva na dostavu ponuda putem
EOJN-a, javno se objavljuje generirani zapisnik o otvaranju ponuda.

elanak 19.

1. Nakon otvaranja ponuda strudno povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju
uvjeta i zahtjeva koji su traZeni u pozivu na dostavu ponuda te izraduje zapisnik o pregledu
iocjeni ponuda.

2. Pregled i ocjena ponuda su tajni do donoSenja Odluke o odabiru ili poniStenju postupka
jednostavne nabave.

3. Ako su informacije ili dokumentacija koje je trebao dostaviti ponuditelj nepotpuni ili
pogre5ni ili se takvima 6ine ili ako nedostaju odredeni dokumenti, Naruditelj moZe, po5tuju6i
nadela jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopune, razjasne,



upotpune ili dostave nuZne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku. Komunikacija
izmedu Naruditelja i ponuditelja vodi se putem EOJN-a.

4. Ponudbeni list, tro5kovnik ijamstvo za ozbiljnost ponude ne smatraju se odredenim
dokumentima koji nedostaju te Naruditelj ne smije zalraZiti ponuditelja da iste dostavi tijekom
pregleda i ocjene ponuda.

XVI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDA

elanak 20.

1. Kriterij odabira je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

2. Ako je kriterij za odabir ponude cijena ponude, ponude se rangiraju prema cijeni ponude
bez poreza na dodanu vrijednost. U sludaju da su dvije ili vi5e ponuda jednako rangirane
prema kriteriju najniZe cijene, odabire se ponuda koja je zaprimljena ranije,

3. U pozivu za dostavu ponuda mora biti naveden kriterij odabira, a u slucaju primjene
kriterija ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojeg
6e se ponuda bodovati (primjerice kvaliteta, tehnidka i estetska vrijednost, organizacija i

kvalifikacija osoblja i slidno) te nadin njihova bodovanja.

XVII. RAEUNSKA ISPRAVNOST PONUDE

elanak 21.

Strudno povjerenstvo (odnosno ovla5tena osoba za nabave do procijenjene vrijednosti
15.000,00 EUR) provjerava radunsku ispravnost ponude. Ako se utvrdi radunska pogre5ka,
Naruditelj ce ponuditelju uputiti pisani zahtjev za prihvat ispravka radunske pogre5ke. Pri
ispravku ra6unske pogre5ke koristi se iskljudivo jedinidna cijena iz troSkovnika. Ponuditelj je
duZan u primjerenom roku koji odredi Naruditelj dostaviti pisani prihvat ispravka radunske
pogre5ke. Ako ponuditelj u odredenom roku ne dostavi prihvat ili ga odbije, njegova se
ponuda odbija.

XVIII. ODLUKE NARUEITELJA

elanak22.

1.Za nabave 6ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 EUR, ovla5tena
osoba za provedbu postupka izraduje i potpisuje zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda koji
sluZi kao podloga eelniku narucitelja za odobrenje nabave, odnosno za izdavanje
narud2benice ili sklapanje ugovora.

2. Zapisnik o otvaranju te zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda za nabave 6ija je procijenjena
vrijednostveca od 15.000,00 EUR bez PDV-a potpisuju dlanovi strudnog povjerenstva te
predlaZu eelniku naruditelja dono5enje Odluke o odabiru ili Odluke o poni5tenju postupka.

elanak 23.

Narucitelj 6e odbiti ponude ako utvrdi da je ponuda nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna,
sukladno dlanku 3. stavcima 12., 13. i 15. Zakona o javnoj nabavi



elanak24.

1. Naruditelj moZe poni5titi postupak jednostavne nabave prije ili nakon isteka roka za
dostavu ponuda ako postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi do5lo do pokretanja
postupka jednostavne nabave ili bi do5lo do sadrZajno drugadijeg poziva da su bile ranije
poznate.

2, Naruditelj je obvezan poni5titi postupak jednostavne nabave: ako nije pristigla nijedna
ponuda, ako nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda, ako su sve
ponude znatno vede od procijenjene vrijednosti nabave i osiguranih sredstava, ako se utvrdi
sukob interesa koji se ne moZe na drugi nadin otkloniti, ako su utvrdeni nedostaci u

dokumentaciji o nabavi ili provedbi postupka zbog kojih postupak nije moguce zakonito
dovr5iti, ako je to potrebno radi za5tite javnog interesa.

3. Ako se ponuda u odnosu na cijenu ili tro5ak cini izuzetno niska, Narucitelj mole uz
odgovarajudu primjenu odredaba Zakona o javnoj nabavi odbiti ponudu u sludaju da
obja5njenje ili dostavljeni dokazi ponuditelja ne opravdavaju nisku predloZenu razinu cijene
ili tro5kova.

4. Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 EUR, postupak se
poniStava odlukom eelnika narucitelja, a odluka o poni5tenju s obrazloZenjem se Salje svim
ponuditeljima putem elektronicke po5te.

5. U postupcima jednostavne nabave 6ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 EUR
bez PDV-a, odluka o poni5tenju izraduje se, pohranjuje i objavljuje u sustavu EOJN RH.
Ako se postupak poni5tava prije otvaranja ponuda, zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ne
sastavlja se, a razlozi poni5tenja obrazlaZu se izravno u sustavu EOJN RH.

elanak 25.

1. Nakon pregleda i ocjene ponuda, eelnik naruditelja donosi Odluku o odabiru ponude ili
Odluku o poni5tenju postupka jednostavne nabave.

2. Odluku iz stavka 1. ovoga dlanka eelnik naruditelja donosi najkasnije u roku od 15
(petnaest) dana od dana otvaranja ponuda, osim ako pozivom na dostavu ponuda nije
drugadije odredeno.

3. U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00
EUR, Odluka o odabiru ili Odluka o poni5tenju dostavlja se svim ponuditeljima bez odgode
putem elektronidke po5te.

4. U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR,
Odluka o odabiru ili poniStenju izraduje se i objavljuje u modulu jednostavne nabave u EOJN
RH. Odluka se smatra dostavljenom svim sudionicima jednostavne nabave istekom dana u

kojem je objavljena u EOJN RH.

XIX. ZAHTJEV ZA UVID U DOKUMENTACIJU

elanak 26.

Na zahtjev ponuditelja za uvid zaprimljen najkasnije dan prije isteka roka za prigovor,
Narucitelj je obvezan omoguditi uvid u cjelokupnu dokumentaciju predmetnog postupka



putem EOJN RH, ukljucujuci zapisnike, dostavljene ponude, osim u one dokumente koji su
oznadeni tajnima najkasnije iduci radni dan do 16:00 sati.

xx. PRAVNA ZAST|TA (PRAVO NA PR|GOVOR, ROKOVT I POSTUPANJE)

ebnak27.

1. U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 EUR bez
PDV-a, gospodarski subjekt koji je sudjelovao u postupku (dostavio ponudu) ima pravo
izjaviti prigovor Naruditelju.

2. Prigovor se izjavljuje eelniku naruditelja iskljudivo elektronidkim putem kroz modul
jednostavne nabave u EOJN RH u roku od 5 (pet) dana od dana javne objave Odluke o
odabiru ili Odluke o poni5tenju u EOJN RH.

3. Prigovor dostavljen izvan ovoga sustava (npr. po5tom ili elektronidkom po5tom) smatrat
6e se nedopu5tenim iodbacit ce se.

4. l4avljeni prigovor sprjedava nastavak postupka jednostavne nabave i sklapanje ugovora
o nabavi sve do dono5enja odluke o prigovoru.

5. O prigovoru odluduje eelnik narucitelja u roku od 10 (deset) dana od dana zaprimanja
prigovora u sustavu EOJN RH. Prigovor se moZe odbaciti, odbiti ili usvojiti. Odluka o
prigovoru objavljuje se u sustavu EOJN RH.

6. eelnik narucitelja moZe.

1. obustaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt kojije izjavio
prigovor odustane od prigovora,

2. odbaciti prigovor koji je nedopu5ten, nepravodoban, zbog nedostatka pravnog
interesa i zbog toga stoje izjavljen od neovla5tene osobe, u kojem nedostaci nisu
otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moZe postupiti,

3. odbiti prigovor kao neosnovan,
4. usvojiti prigovor te poni5titi odluku o odabiru, nakon cega ce se provesti ponovni

postupak pregleda i ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru ako za to
postoji mogucnost.

7. U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednostijednake ili manje od 15.000,00
EUR bez PDV-a prigovor nije dopuSten, a akti Naruditelja postaju izvr5ni odmah na dan
dono5enja odnosno dostave ponuditelju.

8. Podnositelju prigovora ne pripada pravo na naknadu tro5kova u povodu izjavljenog
prigovora.

XXI. SKLAPANJE UGOVORA

elanak 28.

1. Nakon Sto odluka o odabiru postane izvrSna, Naruditelj s odabranim ponuditeljem sklapa
ugovor o nabavi ili izdaje narudZbenicu, ovisno o prirodi i vrijednosti nabave.



2. Ugovor ili narudZbenica moraju biti u skladu s uvjetimaizpoziva na dostavu ponuda i

odabranom ponudom.

3. Ugovor o nabavi ili narudZbenica predstavljaju pravni temelj za izvr5enje nabave.

XXII. IZMJENA I RASKID UGOVORA

elanak 29.

1. Ugovor o jednostavnoj nabavi moZe se izmijeniti tijekom njegova trajanja ako se time ne

mijenja bitno predmet ugovora niti naru$avaju na[ela javne nabave.

2, lzmjene ugovora dopu5tene su ako se odnose na:

- manje tehnidke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave
- prodlzenje rokova izvrsenja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje ugovorne strane nisu

mogle predvidjeti
- pr6mjene koj'e su nu2ne radi urednog izvr5enja ugovora, a koje ne mijenjaju bitne elemente

ugovora.

3. lzmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu:
- promjenu predmeta nabave
- zna6ilno pove6anje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave

4. Svaka izmjena ugovora mora biti obrazloZenai dokumentirana u dokumentaciji postupka'

5. Narucitelj moZe raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvr5ava ugovorene

obveze ili ih izvr5ava protivno ugovoru.

6. prije raskida ugovora Narucitelj ce pisanim putem (e-po5tom ili na drugi nadin) pozvati

gospodarski subjekt da u primjerenom roku otkloni nepravilnosti.

7. Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, Naruditelj moZe

donijeti odluku o raskidu ugovora.

XXIII. RAzLozI ISKLJUEENJA PONUDITELJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA

elanak 30.

1. U postupku jednostavne nabave roba, usluga i radova te projektnih natjedaia za iznos

procijenjene vrijednostijednake ili ve6e od 5.000,00 EUR, Naruditelj moZe odrediti osnove

)a isktiu'eenje ponuditelja uz odgovaraju6u primjenu odredbi clanka 251. do255, Zakona o
javnoj nabavi.

2. U postupku jednostavne nabave roba, usluga i radova te projektnih natjedala za iznos

procijenjene vrijednostijednake ili ve6e od 5.000,00 EUR, Naruditelj mo2e odrediti dodatne

Lvjete sposoUnosti ponuditelja uz odgovaraju6u primjenu odredbi dlanka 256. do 259.

Zakona o javnoj nabavi.

iznos3. U postupku jednostavne nabave roba, usluga i radova te projektnih natjecaia za



procUenjene vrijednostijednake ili ve6e od 5.000,00 EUR, Naruditelj moZe, uz odgovarajucu
primjenu odredbi 6lanka 214. do 217. Zakona o javnoj nabavi, kao uvjet odrediti da
gospodarski subjekti dostave dokaze o jamstvu za ozbiljnost ponude, jamstvu za uredno
ispunjenje ugovora, jamstvu za uredno ispunjenje ugovora, jamstvu za otklanjanje
nedostataka u jamstvenom roku i jamstvu o osiguranju za pokrice odgovornosti iz
djelatnosti.

XXIV. ZAVRSNE ODREDBE

ehnak 31.

1. Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026., a objavit ce se na internetskoj stranici
Naruditelja te udiniti dostupnim u EOJN RH.

2. Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provodenju
postupaka, jednostavne nabave u Opcinskom gradanskom sudu u Zagrebu broj: 41 Su-
32212021 od 15, veljade 2021.

3. Postupcijednostavne nabave pokrenuti prije stupanja na snagu ovog Pravilnika dovr5it
ce se prema odredbama Pravilnika kojije bio na snazi u trenutku pokretanja postupka.
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