Republika Hrvatska
Zupanijski sud u Bjelovaru
Bjelovar, Josipa JelaCi¢a 1
Ured predsjednika

Broj: 41 Su-318/2026-1
Bjelovar, 25. kolovoza 2026.

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine“ broj
120/16, 114/22 i 48/26), Clanka 31. st. 1. Zakona o sudovima ( NN 28/13,33/15, 82/15,
82/16, 67/18, 126/19,130/20, 21/22, 60/22,16/23,155/23, 36/24 i 44/25) i na temelju
Clanka 5. Sudskog poslovnika (,Narodne novine® broj 37/14, 49/14, 08/15, 35/15,
123/15, 45/16, 29/17, 33/17, 34/17, 57/17, 101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20,
47/20, 138/20, 147/20, 70/21, 99/21, 145/21, 23/22, 12/23, 122/23, 55/24,136/24,
20/26 i 84/26 ), predsjednik Zupanijskog suda u Bjelovaru Goran Milakovi¢, donosi:

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i
svrhovitog troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka
jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu robe, radova i/ili usluga procijenjene vrijednosti manje
od 50.000,00 eura bez PDV-a za nabavu robe i usluga, odnosno radova procijenjene
vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (dalje u tekstu: ZJN) ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika
obvezno je primjenjivati i druge vaZzecCe zakonske i podzakonske akte, kao i interne
akte, a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (Zakon
o obveznim odnosima, Zakon o proracunu i dr.).



(3) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Zupanijskog
suda u Bjelovaru, izuzev predmeta nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00
eura bez PDV-a.

(4) Jednostavnu nabavu provodi Zupanijski sud u Bjelovaru — Ured predsjednika suda
(u daljnjem tekstu: Ured), na nacin propisan ovim Pravilnikom.

(5) Ovaj Pravilnik objavljuje se na internetskim stranicama Zupanijskog suda u
Bjelovaru i u sustavu ElektroniCkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske (dalje
u tekstu: EOJN RH).

Il. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

(1) Na sprjeCavanje sukoba interesa u postupcima jednostavne nabave na
odgovaraju¢i se nacin primjenjuju odredbe ZJN-a koje obvezuju predstavnike
narucitelja i gospodarske subjekte.

(2) Sukob interesa obuhvaca situacije u kojima predstavnici narucitelja, koji su
ukljuceni u provedbu postupka ili mogu utjecati na ishod tog postupka, imaju izravan
ili neizravan financijski, gospodarski ili drugi osobni interes koji bi se mogao smatrati
Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka.

(3) Clanovi struénog povjerenstva i druge osobe uklju¢ene u postupak jednostavne
nabave potpisuju izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa. Ako se tijekom
postupka utvrdi sukob interesa, predstavnik narucitelja duzan se odmah, a najkasnije
u roku od 24 sata, izuzeti iz postupka, a ako se sukob interesa ne moze otkloniti na
drugi nacCin, postupak jednostavne nabave ¢e se ponistiti.

. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 5.000,00 EURA

(1)Nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura bez PDV-a
Ured provodi izravnim izdavanjem narudzZbenice ili sklapanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom, na temelju prethodno zatraZene i zaprimljene ponude
elektronickim putem.



IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 15.000,00 EURA

Clanak 3.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura bez PDV-
a zapocinje od dana slanja poziva za dostavu ponude na adrese tri gospodarska
subjekta zatrazene elektronickim putem, a zavrSava donoSenjem odluke o odabiru ili
odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave. Na temelju provedenog postupka
Ured sklapa ugovor ili izdaje narudZbenice jednom gospodarskom subjektu.

(2) Prije slanja upita za ponudu iz stavka 1. ovoga ¢lanka, Ured moZe provesti usmenu
ili pismenu analizu trziSta radi utvrdivanja optimalne cijene i kvalitete predmeta nabave.

(3) NarudzZbenica sadrzi najmanje podatke o: narucitelju, gospodarskom subjektu-
dobavljacu, vrsti usluga/robe/radova koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere,
koli€ini, jedinicnoj cijeni, ukupnoj cijeni, roku i mjestu pruzanja usluga/isporuke
robe/izvodenja radova.

(4)
(5) Evidenciju o izdanim narudzbenicama vodi pododsjek za financijsko-
racdunovodstvene poslove.

Narudzbenicu ili ugovor potpisuje predsjednik suda ili ravnatelj sudske uprave.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI IZNAD 15.000,00 EURA KROZ EOJN RH

Clanak 4.

(1) Nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00
eura bez PDV-a, a manje od zakonskih pragova iz Clanka 1. stavka 1. ovoga Pravilnika,
narucitelj provodi obvezno koriste¢i modul za jednostavnu nabavu unutar sustava
EOJN RH.

(2) Prije pokretanja postupka iz stavka 1. ovoga ¢lanka, Ured provodi analizu trzista i
izraduje tehniCke specifikacije te troSkovnik predmeta nabave na nacin koji ne
pogoduje odredenom gospodarskom subjektu.

Clanak 5.

(1) Za nabave procijenjene vrijednosti od 15.000,00 eura bez PDV-a do 25.000,00 eura
bez PDV-a za robu i usluge, odnosno do 45.000,00 eura bez PDV-a za radove,
narucitelj provodi postupak slanjem Poziva za dostavu ponuda putem EOJN RH na
adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru, na nacin koji
omogucuje dokazivanje da je poziv poslan u sustavu.

(2) Rok za dostavu ponuda u postupcima iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne smije biti kraci
od 5 (pet) radnih dana od dana slanja poziva u sustavu EOJN RH.



Clanak 6.

(1) Za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veCe od 25.000,00 eura bez PDV-a
do 50.000,00 eura bez PDV-a za robu i usluge, odnosno jednake ili ve¢e od 45.000,00
eura bez PDV-a do 100.000,00 eura bez PDV-a za radove, narucitelj je duzan objaviti
javni Poziv za dostavu ponuda u sustavu EOJN RH, ¢ime poziv postaje dostupan svim
zainteresiranim gospodarskim subjektima na trzZistu.

(2) Rok za dostavu ponuda u postupcima iz stavka 1. ovoga ¢lanka ne smije biti kraci
od 8 (osam) radnih dana od dana objave poziva u sustavu EOJN RH, uzimajuci u obzir
sloZzenost predmeta nabave.

Clanak 7.

(1) Poziv za dostavu ponude iz ¢lanaka 5. i 6. ovoga Pravilnika mora sadrzavati
najmanje: naziv i adresu narucitelja, opis predmeta nabave, tehniCke specifikacije i
troSkovnik, uvjete sposobnosti i razloge za isklju¢enje (ako se traze), kriterij za odabir
ponude, rok za dostavu ponude, nacin i format dostave ponude te kontakt osobu ili
adresu e-poste za dodatne informacije.

(2) Sve ponude u postupcima iz ¢lanaka 5. i 6. ovoga Pravilnika dostavljaju se isklju€ivo
elektronickim putem kroz sustav EOJN RH u Sifriranom obliku do isteka roka za
dostavu ponuda.

(3) Otvaranje ponuda u sustavu EOJN RH obavlja imenovano stru¢no povjerenstvo i
ono nije javno. Postupak pregleda i ocjene pristiglih ponuda obavljaju najmanje 3 (tri)
Clana stru¢nog povjerenstva koje internim aktom imenuje predsjednik suda.

(4) Ponuda mora sadrzavati sve elemente trazene pozivom, izraZzene u eurima, s jasno
iskazanom cijenom bez PDV-a, iznhosom PDV-a te ukupnom cijenom s PDV-om.

(5) Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda (enp).
Ako se primjenjuje kriterij ekonomski najpovoljnije ponude, u obzir se osim cijene
uzimaju i kvalitativni, tehnicki, funkcionalni ili ekoloSki parametri povezani s predmetom
nabave.

(6) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir,
narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije u sustavu EOJN RH. Za
postupak odabira dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

VI. UVJETI SPOSOBNOSTI, JAMSTVA | POSTUPANJE S PONUDAMA
Clanak 8.

(1) Za nabave iz ¢lanaka 5. i 6. ovoga Pravilnika, narucitelj moZe u pozivu odrediti
razloge iskljuéenja i uvjete sposobnosti ponuditelja (tehnicka, stru¢na ili financijska



sposobnost) u skladu s odredbama ZJN-a, pri ¢emu je obvezno provjeriti nepostojanje
razloga isklju€enja koji se odnose na neisplatu placa i doprinosa za dospjele porezne
obveze.

(2) Sve trazene dokumente i dokaze sposobnosti ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici ili putem vazecih elektronickih izvoda iz sluzbenih registara.

Clanak 9.

(1) Narucitelj u postupku jednostavne nabave iz ¢lanaka 5. i 6. ovoga Pravilnika moze
od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora i/ili jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku.

(2) Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti
visi od 3% procijenjene vrijednosti nabave, a njezino trajanje ne smije biti krace od roka
valjanosti ponude. Narucitelj je obvezan vratiti jamstvo ponuditeljima odmah nakon
zavrSetka postupka, a presliku pohraniti u spis predmeta.

Clanak 10.

Ako su informacije ili dokumentacija koju je dostavio ponuditelj nepotpune, pogredne
ili ako odredeni dokumenti nedostaju, narucitelj moze, postujuc¢i nacela jednakog
tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni ili upotpuni
nuzne informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku koji ne smije biti kraci od 3 (tri)
radna dana.

VII. PRAVNA ZASTITA
Clanak 11.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od
15.000,00 eura bez PDV-a, svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao interes za
dodjelu ugovora i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnoga krSenja
prava, ima pravo podnijeti pisani prigovor ¢elniku tijela (predsjedniku suda).

(2) Prigovor se podnosi neposredno ili putem sustava EOJN RH u roku od 3 (tri) radna
dana od dana objave Poziva za dostavu ponuda (na sadrzaj poziva) odnosno od dana
dostave Obavijesti o odabiru ili ponistenju (na postupak pregleda, ocjene i odabira
ponude).

(3) Predsjednik suda duzan je o prigovoru odluciti u roku od 5 (pet) radnih dana od
dana zaprimanja prigovora. Odluka predsjednika suda po prigovoru je izvrSna i
konacna te protiv nje nije dopustena Zalba Drzavnoj komisiji za kontrolu postupaka
javne nabave. PodnoSenje prigovora odgada potpisivanje ugovora ili izdavanje
narudzbenice do donosenja odluke Celnika tijela.



VIil. ODABIR, PONISTENJE, UGOVARANJE | REALIZACIJA
Clanak 12.

(1) Postupci jednostavne nabave iz Clanaka 5. i 6. ovoga Pravilnika zavrSavaju
donoSenjem Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili Obavijesti o ponistenju
postupka, koje se generiraju i dostavljaju svim sudionicima isklju€ivo kroz sustav EOJN
RH u roku od najkasnije 15 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(2) Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna ponuda, ako niti jedna
dostavljena ponuda ne udovoljava uvjetima iz poziva, ako je cijena najpovoljnije
ponude veca od osiguranih proracunskih sredstava narucitelja ili ako cijena prelazi
zakonske pragove jednostavne nabave.

Clanak 13.

(1) Nakon donoSenja izvrSne Obavijesti o odabiru, narucitelj pristupa sklapanju
ugovora o nabavi ili izdavanju narudzbenice unutar sustava EOJN RH.

(2) Svi sklopljeni ugovori i izdane narudzbenice u postupcima jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 eura bez PDV-a, obvezno se
unose u Registar ugovora i narudzbenica unutar sustava EOJN RH u zakonom
propisanim rokovima.

(3) Realizaciju i izvrSenje ugovora/narudzbenice prate ravnatelj sudske uprave i/ili
predsjednik suda. Vrijednost eventualnih dodataka ugovoru (aneksa) zbog
nepredvidenih radova ili usluga, zajedno s osnovnim ugovorom, ne smije prijeci
vrijednosne pragove jednostavne nabave iz ¢lanka 1. stavka 1. ovoga Pravilnika.

IX. JEDNOSTAVNA NABAVA U IZNIMNIM OKOLNOSTIMA
Clanak 14.

(1) U slu€aju vise sile ili izvanrednih dogadaja koji su izvan kontrole narucitelja, a koji
se nisu mogli predvidjeti niti izbjeci (npr. prirodne nepogode, havarije na klju¢nim
instalacijama suda, hitne sanacije krovista, vrata ili prozora koje izravno ugrozavaju
sigurnost zaposlenika, korisnika ili imovine suda), narucitelj mozZe provesti postupak
jednostavne nabave bez obzira na procijenjenu vrijednost izravnim slanjem poziva i
izdavanjem narudzbenice/ugovora na temelju samo jedne zaprimljene ponude.

(2) Za postupanje sukladno stavku 1. ovoga Clanka, predsjednik suda ili ravnatelj
sudske uprave duzan je izraditi pisano i detaljno obrazloZzenje o nastanku hitnosti i
izvanrednih okolnosti, koje postaje sastavni dio spisa predmeta nabave.



X. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit
Ce se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave, Broj: 3
Su-344/2020 od 12. prosinca 2022. godine.

Clanak 16.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave, Broj: 3 Su-344/2020 od 12. prosinca 2022. godine.

Clanak 17.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

Predsjednik suda

Goran Milakovié

GORAN MILAKOVIC
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