PRILOG 3.
ZAHTJEVNICA  
ZA PRIPREMU I POČETAK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
robe, usluga, radova i projektnih natječaja

procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do 15.000,00 eura, bez PDV-a

1. PODNOSITELJ ZAHTJEVA (ustrojstvene jedinice-referade/odjela): 
…………………………………..

2. PREDMET NABAVE: …………………………………………(zaokružiti):
a) Primjena kriterija članka 24. Zakona o energetskoj učinkovitosti (NN 155/25)
             Napomena: ako da, navesti pobliže što tražiti u pozivu za ponudu (čl 24. st.1. toč a. do e.)
b) Zelena javna nabava (Odluka Vlade RH o provedbi zelene javne nabave/NN 137/24)

c) Ostali uvjeti i zahtjevi, po potrebi (ako da, navesti)
3. ROK ISPORUKE/IZVRŠENJA: ……………………………
4. MJESTO ISPORUKE/IZVRŠENJA: VARAŽDIN 
5. OPIS PREDMETA NABAVE, TEHNIČKA SPECIFIKACIJA TE UVJETI: 

- tehnička specifikacija s ponudbenim troškovnikom nalazi se u privitku (Prilogu 5). 

6. PONUDA: ponudbeni list nalazi se u privitku (Prilog 6.)

Napomena: U cijenu ponude uključena dostava.
      7. PRIJEDLOG GOSPODARSKIH SUBJEKATA KOJIMA SE ŠALJE PONUDA (jedan/više-zaokružiti/navesti)
…………………………………………

………………………………………….

8. NAČIN SLANJA PONUDE (zaokružiti)

a) izravno traženje ponude, cjenika ili drugog odgovarajućeg podatka o tržišnoj cijeni (postupak procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura, bez PDV-a/narudžbenica)

b) e poštom, izravno ponuditelju/ima
c) objavom na web stranici suda 
d) putem modula jednostavne nabave EOJN 
Varaždin, ………………  godinu.
                                                                                        _____________________

                                                                                          ime i prezime (potpis)

ODOBRENJE PRIJEDLOGA - ZAHTJEVNICE

8.  EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE:    …………………..
9.  PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE:  …………………
10.  PLANIRANA SREDSTVA:  ………………s PDV-om
11. IZVOR PLANIRANIH SREDSTVA: državni proračun, konto: ...........
12. TRAJANJE UGOVORA: ……. mjeseci

13. UVJETI PLAĆANJA: po ispostavljenom eRačunu u roku 30 dana od zaprimanja eRačuna, a eRačun obavezno mora sadržavati broj ugovora i/ili narudžbenice temeljem kojeg je isporučena roba. Email adresa za zaprimanje e-Računa:  romana.skupnjak@zsvz.pravosudje.hr     
      Predujam i sredstva osiguranja plaćanja su isključeni.
14. KRITERIJ ODABIRA PONUDE (zaokružiti): 
a) najniža cijena
b) ekonomski najpovoljnija ponuda 

Odobrenje Voditelja materijalno-financijskog poslovanja: ______________________   



    



           (datum i potpis)
15. OSOBA OVLAŠTENA ZA PROVEDBU POSTUPKA:  …………………..
-  Izrađuje, šalje, objavljuje Poziv za dostavu ponuda, vrši pregled i ocjenu ponuda, rangira ponude, sastavlja zapisnik i nacrt ugovora te provodi i druge radnje potrebne za provedbu postupka po odobrenju čelnika tijela 
Napomena: 

-
Postupak jednostavne nabave robe, usluga, radova i projektnih natječaja procijenjene vrijednosti do 5.000,00 eura, bez PDV-a, koji završava izdavanjem narudžbenice provodi Odjel materijalno-financijskog poslovanja (izravno traženje ponude, cjenika ili drugog odgovarajućeg podatka o tržišnoj cijeni jednog ili više ponuditelja )

Odobrenje čelnika tijela: _____________________________





                 (datum i potpis)
