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REPUBLIKA HRVATSKA
Op¢inski sud u Bjelovaru
Bjelovar, J. Jelacica br. 3
Ured predsjednika

Broj: 5 Su-830/2024-54

Bjelovar, 16. listopada 2025.

Predsjednica suda Marija Trogrli¢-Blazini¢ na temelju €l. 24. i ¢l. 25. Sudskog
poslovnika ("Narodne novine" br. 37/2014., 49/2014., 08/2015., 35/2015.,
123/2015., 45/2016., 29/2017., 33/2017., 34/2017., 57/2017., 101/2018.,
119/2018., 81/2019., 128/2019., 39/2020., 47/2020., 138/2020.,147/2020.,
70/2021., 99/2021., 145/2021.,23/2022., 12/2023., 122/2023., 55/2024. i 136/2024.;
dalje: Sudski poslovnik), Pravilnika o unutarnjem redu Opéinskog suda u Bjelovaru,
broj: 3 Su-551/2024-17 od 2. travnja 2025. (dalje: Pravilnik), Pravilnika o izmjenama
i dopuni Pravilnika o unutarnjem redu Opc¢inskog suda u Bjelovaru, broj 3 Su-
551/2024-25 od 1. srpnja 2025. i Pravilnika o izmjenama Pravilnika o unutarnjem
redu Opcinskog suda u Bjelovaru, broj 3 Su-551/2024-30 od 26. kolovoza 2025.,
dana 15. listopada 2025., donosi

RJESENJE O IZMJENI | DOPUNI RIESENJA O GODISNJEM RASPOREDU
POSLOVA
U OPCINSKOM SUDU U BJELOVARU ZA 2025.

Clanak 1.

Ovim rjeSenjem utvrduje se izmjena i dopuna GodiSnjeg rasporeda poslova u
Opéinskom sudu u Bjelovaru za 2025. godinu poslovni broj 5 Su-830/2024-12 od
29. studenoga 2024., poslovni broj 5 Su-830/2024-26 od 4. ozujka 2025., poslovni
broj 5 Su-830/2024-33 od 12. svibnja 2025. i poslovni broj 5 Su-830/2024-40 od 3.
lipnja 2025., radi donoSenja novog Pravilnika o unutarnjem redu Opc¢inskog suda u
Bjelovaru, broj: 3 Su-551/2024-17 od 2. travnja 2025. (dalje: Pravilnik), Pravilnika o
izmjenama i dopuni Pravilnika o unutarnjem redu Opc¢inskog suda u Bjelovaru, broj
3 Su-551/2024-25 od 1. srpnja 2025. i Pravilnika o izmjenama Pravilnika o
unutarnjem redu Opcinskog suda u Bjelovaru, broj 3 Su-551/2024-30 od 26.
kolovoza 2025., radi zapoSljavanja sluzbenika u ZemljiSnoknjizni odjel u Bjelovaru
na odredeno vrijeme i sluzbenika u Stalnu sluzbu u Daruvar; promjena radnog
vremena, te radi odredivanja upisni€ara u tijelima sudbene vlasti iz Opéinskog suda
u Bjelovaru, Stalne sluzbe u Daruvaru i iz Opcinskog suda u Bjelovaru, Stalne
sluzbe u Garesnici u Opcinski sud u Bjelovaru, Stalnu sluzbu u GrubiSno Polje.



Clanak 2.

Mijenjaju se i dopunjuju slijedeci Clanci RjeSenja o godiSnjem rasporedu poslova u
Opcinskom sudu u Bjelovaru za 2025. od 29. studenoga 2024. i pripadajucih
izmjena i dopuna RjeSenja o godiSnjem rasporedu poslova u Opcinskom sudu u
Bjelovaru i to: €l. 5., €l. 5. to€. 1., €l. 5. to€.1a., €l. 5. to€. 2., €l. 5. to€. 3., &l. 5. toc. 4.,

¢l. 5. to¢. 5., cI5t006 ¢l. 6., c”:l6.to“1 c“:I6t002 cI6tocScI7 ¢l. 7. tod.
1., cI7t002 cI7toc3éI7toé 4., I8 ¢l. 8. to€. 1., ¢l. 8. toc 2,c':|8t003
cl8toc4 cl9toc1 ¢l. 9. to€. 2., I9tc“:3,c':| 10, &l. 10. to¢. 1., ¢l. 10. to¢
2., ¢l. 10. toc3 ¢l. 10. toc4 él. 1., ¢él. 11. to€. 1., ¢l. 11. to¢. 2., &l. 11. to¢€. 3., ¢l

11 to€. 4. i ¢l. 13

Poslovi Opcinskog suda u Bjelovaru obavljaju se u sljede¢im ustrojstvenim
jedinicama:

1. URED PREDSJEDNIKA SUDA

1.1. Ured ravnatelja sudske uprave

1.2. Pisarnica sudske uprave

1.3. Odjeljak materijalno-financijskog poslovanja
1.4. Odjeljak pomo¢éno-tehnickih poslova

2. SUDSKA PISARNICA

2.1. Posebna sudska pisarnica za kaznene predmete

2.2. Posebna sudska pisarnica za parnicne i radne predmete

2.3. Posebna sudska pisarnica za obiteljske i izvanparni¢ne predmete
2.4. Posebna sudska pisarnica za ovrSne predmete

2.5. Posebna sudska pisarnica za prekrdajne predmete

2.6. Posebna sudska pisarnica za prijem i otpremu pismena

2.7. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Cazmi

2.8. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Daruvaru

2.9. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u GareS$nici

2.10. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Grubisnom Polju
2.11. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Krizevcima
2.12. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Pakracu

3. SAMOSTALNI IZVRSITELJI

4. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJELI

4.1. ZemljiSnoknijizni odjel u Bjelovaru

4.2. Zemlji$noknijizni odjel Stalne sluzbe u Cazmi

4.3. ZemljiSnoknijizni odjel Stalne sluzbe u Daruvaru
4.4. ZemljiSnoknijizni odjel Stalne sluzbe u GareS$nici
4.5. ZemljiSnoknijizni odjel Stalne sluzbe u Krizevcima
4.6. ZemljiSnoknijizni odjel Stalne sluzbe u Pakracu



Temeljem Cl. 41. st. 1. i 2. Zakona o drzavnim sluzbenicima (Narodne novine broj
155/2023. i 85/2024.), ustrojena je unutarnja ustrojstvena jedinica nadlezna za
upravljanje i razvoj ljudskih potencijala — jedinica za ljudske potencijale.

JEDINICA ZA LJUDSKE POTENCIJALE

a) obavlja struCne i upravne poslove vezane za upravljanje i razvoj ljudskih
potencijala

b) provodi analizu radne opterecenosti i priprema prijedlog plana zaposljavanja u
drzavnu sluzbu

c) priprema kompetencijski model i izraduje profile radnih mjesta u drzavnom tijelu

d) planira razvoj ljudskih potencijala u drzavnom tijelu, procjenjuje potrebe izobrazbe
u drzavnom tijelu te obavlja struCne poslove vezane za izobrazbu drzavnih
sluzbenika i namjestenika

e) izraduje izvjeS¢a o popunjenosti radnih mjesta na temelju rodne zastupljenosti i
predlaZze odgovaraju¢e mjere za osiguranje uravnotezene rodne zastupljenosti u
drzavnom tijelu, a osobito na rukovodec¢im radnim mjestima

f) vodi evidencije drzavnih sluzbenika i namjeStenika i redovito unosi nove podatke o
zaposlenima u Registar zaposlenih u drzavnoj sluzbi i javnim sluzbama i ostale
propisane evidencije

g) sudjeluje u provedbi postupka prijma u drzavnu sluzbu.

Jedinicu za ljudske potencijale Cine slijededi sluzbenici:

ANITA ZELDA - viSi sudski savjetnik-spec.

DANIJEL FRIDL - ravnatelj sudske uprave

TAMARA DOLEZAL - upravitelj pisarnice sudske uprave

MELITA FRANKOVIC - visi referent

ZORANKA RABATIC - visi referent

SNJEZANA GRGIC - voditelj posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u Daruvaru
IVANA VINCELJ - zapisni€ar u tijelima u sudbene vlasti

1. URED PREDSJEDNIKA SUDA
1.1. URED RAVNATELJA SUDSKE UPRAVE

DANIJEL FRIDL - ravnatelj sudske uprave

- poslovi iz ¢l. 8. to¢ke 1.1. Ured ravnatelja sudske uprave, Rbr. 1. Pravilnika, a koji
se sastoje od: obavlja stru¢ne poslove u vezi s planiranjem i upravljanjem ljudskim
potencijalima u sudu, organizira rad sudskih sluzbenika i namjesStenika te prati
njihovu ucinkovitost u radu, prati i planira edukaciju sudskih sluzbenika i
namjestenika, vodi brigu o odrZzavanju zgrade suda, radnih prostorija i opreme za
rad te investicijskim ulaganjima, organizira i koordinira izradu godiSnjeg plana
nabave sukladno zakonu i potrebama suda, organizira, odnosno priprema i provodi
postupak javne nabave, te sudjeluje kao €lan struénog povjerenstva za javnu
nabavu, obavlja nadzor nad financijsko-materijalnim poslovanjem suda te



obavljanjem uredskih i pomoéno tehni¢kih poslova, skrbi i obavlja nadzor nad
troSenjem proracunskih i vlastitih sredstava suda, sudjeluje u izradi i provedbi
projekata sudske uprave, te nadzire njihovu provedbu, skrbi o pravodobnom i
urednom vodenju statistiCkih podataka o radu suda, suraduje s jedinicama lokalne i
podru¢ne (regionalne) samouprave u vezi s nabavom opreme i osiguranjem
sredstava za pojedine aktivnosti suda, obavlja stru€ne i upravne poslove vezane za
upravljanje i razvoj ljudskih potencijala, obavlja druge poslove koje mu povijeri
predsjednik suda. Za svoj rad ravnatelj sudske uprave odgovara predsjedniku suda.

- ovlasteni specijalista s vazec¢im certifikatom u podrucju javne nabave

- koordinator za Centralizirani sustav za zaposljavanje

MELITA FRANKOVIC — visi referent

- poslovi iz ¢l. 8. to¢ke 1.1. Ured ravnatelja sudske uprave, Rbr. 2. Pravilnika, a koji
se sastoje od: prati i provodi mjere planiranja, upravljanja i razvoja ljudskih
potencijala na Opcinskom sudu u Bjelovaru. |zraduje raspored koristenja godisnjih
odmora, obavlja poslove vezane za prijam, rasporedivanje, premjestaj i prestanak
drzavne sluzbe, sudjeluje u izradi nacrta akata o materijalnim pravima sluzbenika i
namjestenika temeljem Kolektivnog ugovora. Koordinira postupak za utvrdivanje
Cinjeniénog stanja vezanog za eventualno pocinjenje lakih ili teSkih povreda
sluzbene duznosti. Unosi podatke u Registar zaposlenih, izraduje izvjeS¢a za
potrebe Ureda ravnatelja, ovlaStena osoba, odnosno ispitni koordinator za pristup i
rad u ADI sustavu (drzavni ispiti), rad u Centraliziranom sustavu za zapoSljavanje,
vodi mjesecne evidencije o prisutnosti na radu zaposlenika, obavlja prijave, odjave i
promjene osiguranika na Hrvatski zavod za mirovinsko i zdravstveno osiguranje;
popunjava prijave i obrasce za ozljedu na radu, prati istek trajanja drzavne sluzbe
za sluzbenike primljene na odredeno vrijeme i kao zamjena za odsutnog sluzbenika,
obavlja poslove u vezi sa stru¢nim ispitima sluzbenika i vjezbenika; vodi ustrojene
sluzbene evidencije, ocjenjivanja, strunog osposobljavanja i usavrSavanja drzavnih
sluzbenika i namjestenika i druge poslove po nalogu predsjednika suda i ravnatelja
sudske uprave.

- obavlja i poslove iz €l. 8. toCke 2. Sudska pisarnica, Rbr. 18. Upravitelj zajedniCke
sudske pisarnice u sudovima s preko 30 sudaca i to: organizira i upravlja radom
sudskih pisarnica te koordinira rad posebnih sudskih pisarnica, daje upute za rad
voditeljima posebnih pisarnica. Obavlja raspored zapisniCara u tijelima sudbene
vlasti i upisniCara u tijelima sudbene vlasti. Odgovoran je za uporabu Zigova i
Stambilja koji se koriste u radu sudske pisarnice. Obavlja poslove obrade statistiCkih
podataka zaprimljenih, rijeSenih i nerijeSenih sudskih predmeta te dostupna
upravljaCka izvjeS¢a po sudskim odjelima. Izraduje izvjeS¢a o ispunjenju okvirnih
mjerila sudaca i sudskih savjetnika te sastavlja izvje§¢e o normiranom optereéenju
sudackih i savjetnickih referada i u slu€aju neujednaCenog optere¢enja o tome
obavjeStava predsjednika suda i predsjednika gradanskog odjela. Kao ovlasteni
administrator eSpisa u aplikaciju unosi vrste predmeta koje se dodjeljuju u rad
sucima i sudskim savjetnicima, njihove opravdane izostanke, oslobodenja, godisnje
odmore i svaku izmjenu sukladno godiSnjem rasporedu poslova. Pruza podrsku
krajnjim korisnicima i prijavljuje uocene greSke ministarstvu nadleznom za poslove
pravosuda te prema uputama ministarstva nadleznog za poslove pravosuda u



aplikaciji dodaje nove vrste upisnika, odluka i vrsta predmeta spora, obavlja i druge
poslove po nalogu i uputama predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave. Za svoj
rad neposredno je odgovoran predsjedniku suda.

administrator sustava eSpisa

obavlja poslove sluZzbenika za informiranje

obavlja poslove sluzbenika za etiku

poslovi i po nalogu predsjednika Gradanskog i Obiteljskog odjela, Kaznenog odjela i
Odjela za mladez i PrekrSajnog odjela

SASA MILINOVIC - informaticki tehnicar

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.1. Ured ravnatelja sudske uprave, Rbr. 4. Pravilnika, a koji
se sastoje od: sudjeluje u pripremama specifikacija za nabavu informaticke opreme i
usluga informatizacije, sudjeluje u vodenju evidencija informati¢ke opreme, sudjeluje
u raspodjeli informatiCke opreme, obavlja poslove vezane uz informati¢ku podrsku,
skrbi o informatickoj infrastrukturi, informacijskim sustavima koje se koriste u sudu i
vodi potrebne evidencije o informatickoj i telekomunikacijskoj opremi, arhivira i na
adekvatan nacin pohranjuje potrebne podatke, pruza hitnu stru¢nu podrsku u slucaju
kvarova i greSaka korisnicima informatickih i telekomunikacijskih resursa i brine o
njihovom otklanjanju, zaduzZen je za poslove oko odrzavanja video nadzora, suraduje
s ovlastenim informacijskim centrima ili sluzbama nadleznog ministarstva i drugim
institucijama u svezi odrzavanja i upravljanja informacijskih sustava i postupa prema
dobivenim uputama, organizira informatiCcko usavrSavanje korisnika informacijskih
sustava u sudu te obavlja druge poslove po nalogu ravnatelja sudske uprave i viSeg
informatic¢kog tehnicara.

- administrator sustava eSpisa i administrator eOglasne plo¢e u sudu

- poslovi vezani uz informati¢ku podrSku i obradu statistickih podataka

- administrator suda u sustavu ANON

- poslovi po uputama predsjednika suda

GORAN SABOLOVIC - informaticki tehnicar

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.1. Ured ravnatelja sudske uprave, Rbr. 4. Pravilnika, a koji
se sastoje od: sudjeluje u pripremama specifikacija za nabavu informatiCke opreme i
usluga informatizacije, sudjeluje u vodenju evidencija informaticke opreme, sudjeluje
u raspodjeli informatiCke opreme, obavlja poslove vezane uz informatiCku podrsku,
skrbi o informati¢koj infrastrukturi, informacijskim sustavima koje se koriste u sudu i
vodi potrebne evidencije o informatickoj i telekomunikacijskoj opremi, arhivira i na
adekvatan nacin pohranjuje potrebne podatke, pruza hitnu stru¢nu podrSku u
slu€aju kvarova i greSaka korisnicima informati¢kih i telekomunikacijskih resursa i
brine o njihovom otklanjanju, zaduzZen je za poslove oko odrzavanja video nadzora,
suraduje s ovlastenim informacijskim centrima ili sluzbama nadleznog ministarstva i
drugim institucijama u svezi odrzavanja i upravljanja informacijskih sustava i
postupa prema dobivenim uputama, organizira informati¢ko usavrSavanje korisnika
informacijskih sustava u sudu te obavlja druge poslove po nalogu ravnatelja sudske
uprave i viseg informati¢kog tehnicara.

- administrator sustava eSpisa i administrator eOglasne plo¢e u sudu

- poslovi vezani uz informatiCku podrsku i obradu statisti¢kih podataka



- administrator suda u sustavu ANON
- poslovi po uputama predsjednika suda

1.2. PISARNICA SUDSKE UPRAVE

TAMARA DOLEZAL — upravitelj pisarnice sudske uprave u sudovima s preko 30
sudaca

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 1.2. Pisarnica sudske uprave, Rbr. 5. Pravilnika, a koji se
sastoje od: organizira i upravlja radom pisarnice sudske uprave, vodi uredsko
poslovanje u Uredu predsjednika suda, vodi evidencije o sucima, sluzbenicima i
namjestenicima, vodi popis vjezbenika i osoba na praksi, vodi popis sudaca
porotnika, primanja i Cuvanja opc¢ih punomodi, obavlja sve poslove sukladno Zakonu
o javnom biljezniStvu (deponiranje potpisa biljeznika, prisjednika, savjetnika,
vjezbenika i dr.), ovjerava isprave namijenjene za uporabu u inozemstvu, vodi arhiv
Ureda predsjednika suda, vodi sudsku knjiznicu, vodi popis Zigova i peCata, RA
sluzbenik (sluzbenik za izdavanje digitalnih certifikata), ovlastena osoba, odnosno
ispitni koordinator za pristup i rad u ADI sustavu (Drzavni ispiti), vodi evidenciju u
digitalnoj bazi Pravosudne akademije, koordinirator u Centraliziranom sustavu za
zapoSljavanje, koordinator u Registru zaposlenih, te drugi poslovi po nalogu
predsjednika suda.
- zamjena Zoranka Rabati¢
- poslovi u predmetima sudske uprave po uputama predsjednika suda

ZORANKA RABATIC — visi referent

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.2. Pisarnica sudske uprave, Rbr. 6. Pravilnika, a koji se
sastoje od: osniva predmete sudske uprave i radi na spisu kroz aplikaciju eSpis u
skladu s odredbama Sudskog poslovnika i prema GodiSnjem rasporedu poslova,
razvrstava i ulaZze podneske, povratnice i dostavnice, priprema podatke za
statistiCka i druga izvjeSc¢a, vodi popis osoba na praksi i sudaca porotnika, obavlja
poslove primanja i Cuvanja opc¢ih punomoci i sve poslove sukladno Zakonu o
javnom biljeznistvu (deponiranje potpisa bilijeznika, prisjednika, savjetnika,
vjezbenika i dr.), poslovi arhive i sudske knjiznice Ureda predsjednika suda, vodi
popis zigova i pecCata, obavlja poslove ovjere isprava namijenjenih uporabi u
inozemstvu i poslove vodenja posebnih evidencija, poslove medunarodne pravne
pomoci, poslove diplomatske dostave osobama i ustanovama u inozemstvu ili
strancima koji uZivaju pravo imuniteta, obavlja ovjeru potpisa i prijepisa isprava
namijenjenih za uporabu u inozemstvu, pohranjuje i uru€uje pismena inozemnih
pravosudnih tijela fizickim i pravnim osobama na teritorijalnoj nadleznosti suda,
rieSava zamolnice inozemnih pravosudnih tijela za pravnhu pomo¢ dostave podataka
i druge poslove prema uputama i nalogu predsjednika suda i upravitelja pisarnice
sudske uprave. Za svoj rad neposredno je odgovoran predsjedniku suda i
upravitelju pisarnice sudske uprave.

- RA sluzbenik (sluzbenik za izdavanje digitalnih certifikata)

- ovlastena osoba, ispitni koordinator Opcinskog suda u Bjelovaru, za pristup i rad u
ADI sustavu (Drzavni strucni ispiti)

- koordinator za Centralizirani sustav za zaposljavanje



- zamjena Tamara Dolezal
- poslovi u predmetima sudske uprave po uputama predsjednice suda

IVANA VINCELJ — zapisni¢ar u tijelima sudbene vlasti

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.4. Posebna sudska pisarnica za ovrSne predmete, Rbr. 31.
Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rjeSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice za ovrSne predmete.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- organizira prijem stranaka kod predsjednice suda,

- evidentira telefonske pozive,

- poslovi po nalogu predsjednice suda, ravnatelja sudske uprave,
upraviteljice pisarnice sudske uprave i upraviteljice zajednicke sudske
pisarnice.

1.3. ODJELJAK MATERIJALNO-FINANCIISKOG POSLOVANJA

NIKOLINA PLANTAK — voditelj odjeljka

- poslovi iz ¢l. 8. to¢ke 1.3. Odjeljak materijalno financijskog poslovanja, Rbr. 8.
Pravilnika, a koji se sastoje od: organizira i upravlja radom odjela materijalno-
financijskog poslovanja, izraduje godiSnje prijedloge financijskog plana poslovanja u
skladu s drzavnim proracunom, osigurava potrebna novCana sredstva za tekuce
poslove, vodi stru¢ni nadzor nad poslovima obracuna placa, materijalnog
poslovanja, likvidature, blagajne, depozita i ekonomata, vrsi poslove procjenjivanja
bilan€énih pozicija, sastavlja financijske izvjestaje, skrbi o pravilnoj primjeni propisa
koji se odnose na materijalno—financijsko poslovanje suda te o namjenskom
koriStenju sredstava drzavnog proraCuna, organizira rad na godiSnjem popisu
imovine, donosi plan za izvrSenje proracuna sukladno fiskalnoj odgovornosti,
organizira i koordinira izradu godiSnjeg plana nabave sukladno zakonu i potrebama
suda, organizira, odnosno priprema i provodi postupak javne nabave, te sudjeluje
kao €¢lan stru¢nog povjerenstva za javnu nabavu, obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda i ravnatelja sudske uprave. Za svoj rad neposredno je odgovoran
predsjedniku suda i ravnatelju sudske uprave.

- ovlasteni specijalista s vazec¢im certifikatom u podrucju javne nabave

RADMILA GAVRAN - referent

- poslovi iz ¢l. 8. to¢ke 1.3. Odjeljak materijalno financijskog poslovanja, Rbr. 9.
Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja obradu podataka, poslove obracuna plac¢a
(obraCun i isplata pla¢a, boziénica, darova za djecu i drugo, ovjerava zahtjeve za
kredite, provodi obustave po ugovorima o kreditima, obra¢une bolovanja, popunjava
obrasce za mirovinu, podnosi zahtjeve za refundacije bolovanja HZZO, zahtjeva



refundacije CZSS, godiSnje obracuna poreza i prireza zaposlenika i poslove po
nalogu voditelja), blagajne (vodenje knjige blagajne, podizanje novca i uplacivanje
novca na ziro-racun, poslovi uplate i isplate iz blagajne na osnovi raCuna
gotovinskog placanja, kontrolira stanje u blagajni i uskladuje s knjigom blagajne te
odlaze blagajne po datumima), poslovi likvidature (svakodnevno zaprimanje ulaznih
racuna, kontroliranje njihovog sadrzaja i toCnosti, vodenje knjige ulaznih racuna,
fakturiranje izlaznih raCuna — po ugovoru o najmu, vodenje knjige izlaznih racuna),
izvanproracunsko poslovanje, poslovi obraCuna i isplate vjeStaCenja na teret
proracunskih sredstava po nalogu sudaca te odobrenju predsjednika suda prema
dostavljenoj izjavi vjeStaka o nacinu obra¢una (bruto, neto ili umirovljenik), vodi
evidenciju osnovnih sredstava, sitnhog inventara i uredskog materijala (vodenje
knjige osnovnih sredstava, sitnog inventara i uredskog materijala, preuzimanje
osnovnih sredstava, unoSenje u bazu podataka po nazivu 10 osnovnog sredstva,
dodjeljivanje inventurnih brojeva i njihovo unosenje u organizacijske jedinice, poslovi
knjizenja, obraCuna amortizacije po amortizacijskim grupama i uskladivanje
inventurnog stanja sa glavnom knjigom, unosenje sitnog inventara u bazu podataka,
otvaranje i knjizenje kao i osnovna sredstva, unoSenje uredskog materijala u bazu
podataka po grupama i katalogu materijala, knjizenje ulaska i utroSka materijala
prema primkama i izdatnicama ekonomata po vrsti, koli€ini i cijeni, uskladivanje
inventurnog stanja s knjigom) te druge poslove po nalogu predsjednika suda,
ravnatelja sudske uprave i voditelja odjeljka. Za svoj rad neposredno je odgovoran
ravnatelju sudske uprave i voditelju odjeljka.
- poslovi i po nalogu predsjednika suda

IVANKA NEMCIC - referent
- poslovi iz ¢l. 8. to¢ke 1.3. Odjeljak materijalno financijskog poslovanja, Rbr. 9.
Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja obradu podataka, poslove obracuna placa
(obracCun i isplata placa, boZi¢nica, darova za djecu i drugo, ovjerava zahtjeve za
kredite, provodi obustave po ugovorima o kreditima, obracune bolovanja, popunjava
obrasce za mirovinu, podnosi zahtjeve za refundacije bolovanja HZZO, zahtjeva
refundacije CZSS, godiSnje obraCuna poreza i prireza zaposlenika i poslove po
nalogu voditelja), blagajne (vodenje knjige blagajne, podizanje novca i uplacivanje
novca na ziro-raCun, poslovi uplate i isplate iz blagajne na osnovi raCuna
gotovinskog plac¢anja, kontrolira stanje u blagajni i uskladuje s knjigom blagajne te
odlaze blagajne po datumima), poslovi likvidature (svakodnevno zaprimanje ulaznih
racuna, kontroliranje njihovog sadrzaja i to€nosti, vodenje knjige ulaznih racuna,
fakturiranje izlaznih raCuna — po ugovoru o najmu, vodenje knjige izlaznih raduna),
izvanproracunsko poslovanje, poslovi obraCuna i isplate vjeStalenja na teret
proracunskih sredstava po nalogu sudaca te odobrenju predsjednika suda prema
dostavljenoj izjavi vjeStaka o nacinu obraduna (bruto, neto ili umirovljenik), vodi
evidenciju osnovnih sredstava, sithog inventara i uredskog materijala (vodenje
knjige osnovnih sredstava, sitnog inventara i uredskog materijala, preuzimanje
osnovnih sredstava, unoSenje u bazu podataka po nazivu 10 osnovnog sredstva,
dodjeljivanje inventurnih brojeva i njihovo unosenje u organizacijske jedinice, poslovi
knjizenja, obraCuna amortizacije po amortizacijskim grupama i uskladivanje
inventurnog stanja sa glavnom knjigom, unosenje sitnog inventara u bazu podataka,



otvaranje i knjizenje kao i osnovna sredstva, unoSenje uredskog materijala u bazu
podataka po grupama i katalogu materijala, knjizenje ulaska i utroSka materijala
prema primkama i izdatnicama ekonomata po vrsti, koli€ini i cijeni, uskladivanje
inventurnog stanja s knjigom) te druge poslove po nalogu predsjednika suda,
ravnatelja sudske uprave i voditelja odjeljka. Za svoj rad neposredno je odgovoran
ravnatelju sudske uprave i voditelju odjeljka.

- poslovi i po nalogu predsjednika suda

MARIN SILIC - referent

- poslovi iz ¢l. 8. tocke 1.3. Odjeljak materijalno financijskog poslovanja, Rbr. 9.
Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja obradu podataka, poslove obracuna placa
(obrac€un i isplata placa, boZi¢nica, darova za djecu i drugo, ovjerava zahtjeve za
kredite, provodi obustave po ugovorima o kreditima, obracune bolovanja, popunjava
obrasce za mirovinu, podnosi zahtjeve za refundacije bolovanja HZZO, zahtjeva
refundacije CZSS, godiSnje obraCuna poreza i prireza zaposlenika i poslove po
nalogu voditelja), blagajne (vodenje knjige blagajne, podizanje novca i uplacivanje
novca na ziro-raCun, poslovi uplate i isplate iz blagajne na osnovi raCuna
gotovinskog placanja, kontrolira stanje u blagajni i uskladuje s knjigom blagajne te
odlaze blagajne po datumima), poslovi likvidature (svakodnevno zaprimanje ulaznih
racuna, kontroliranje njihovog sadrzaja i toCnosti, vodenje knjige ulaznih racuna,
fakturiranje izlaznih raCuna — po ugovoru o najmu, vodenje knjige izlaznih racuna),
izvanproracunsko poslovanje, poslovi obraCuna i isplate vjeStalenja na teret
proracunskih sredstava po nalogu sudaca te odobrenju predsjednika suda prema
dostavljenoj izjavi vjeStaka o nacinu obrauna (bruto, neto ili umirovljenik), vodi
evidenciju osnovnih sredstava, sitnog inventara i uredskog materijala (vodenje
knjige osnovnih sredstava, sitnog inventara i uredskog materijala, preuzimanje
osnovnih sredstava, unoS$enje u bazu podataka po nazivu 10 osnovnog sredstva,
dodijeljivanje inventurnih brojeva i njihovo unosenje u organizacijske jedinice, poslovi
knjizenja, obraCuna amortizacije po amortizacijskim grupama i uskladivanje
inventurnog stanja sa glavnom knjigom, uno$enje sitnog inventara u bazu podataka,
otvaranje i knjizenje kao i osnovna sredstva, unosenje uredskog materijala u bazu
podataka po grupama i katalogu materijala, knjizenje ulaska i utroSka materijala
prema primkama i izdatnicama ekonomata po vrsti, koliCini i cijeni, uskladivanje
inventurnog stanja s knjigom) te druge poslove po nalogu predsjednika suda,
ravnatelja sudske uprave i voditelja odjeljka. Za svoj rad neposredno je odgovoran
ravnatelju sudske uprave i voditelju odjeljka.

- poslovi i po nalogu predsjednika suda

NIKOLINA LEBAR ULOVAC - referent

- poslovi iz ¢l. 8. to¢ke 1.3. Odjeljak materijalno financijskog poslovanja, Rbr. 9.
Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja obradu podataka, poslove obracuna placa
(obracCun i isplata placa, boZi¢nica, darova za djecu i drugo, ovjerava zahtjeve za
kredite, provodi obustave po ugovorima o kreditima, obracune bolovanja, popunjava
obrasce za mirovinu, podnosi zahtjeve za refundacije bolovanja HZZO, zahtjeva
refundacije CZSS, godiSnje obraCuna poreza i prireza zaposlenika i poslove po
nalogu voditelja), blagajne (vodenje knjige blagajne, podizanje novca i uplacivanje
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novca na ziro-racun, poslovi uplate i isplate iz blagajne na osnovi raCuna
gotovinskog placanja, kontrolira stanje u blagajni i uskladuje s knjigom blagajne te
odlaze blagajne po datumima), poslovi likvidature (svakodnevno zaprimanje ulaznih
racuna, kontroliranje njihovog sadrzaja i toCnosti, vodenje knjige ulaznih racuna,
fakturiranje izlaznih raCuna — po ugovoru o najmu, vodenje knjige izlaznih racuna),
izvanproracunsko poslovanje, poslovi obraCuna i isplate vjeStaCenja na teret
proracunskih sredstava po nalogu sudaca te odobrenju predsjednika suda prema
dostavljenoj izjavi vjeStaka o nacinu obraCuna (bruto, neto ili umirovljenik), vodi
evidenciju osnovnih sredstava, sitnog inventara i uredskog materijala (vodenje
knjige osnovnih sredstava, sitnog inventara i uredskog materijala, preuzimanje
osnovnih sredstava, unoSenje u bazu podataka po nazivu 10 osnovnog sredstva,
dodjeljivanje inventurnih brojeva i njihovo unosenje u organizacijske jedinice, poslovi
knjizenja, obraCuna amortizacije po amortizacijskim grupama i uskladivanje
inventurnog stanja sa glavnom knjigom, unosenje sitnog inventara u bazu podataka,
otvaranje i knjizenje kao i osnovna sredstva, unoSenje uredskog materijala u bazu
podataka po grupama i katalogu materijala, knjizenje ulaska i utroSka materijala
prema primkama i izdatnicama ekonomata po vrsti, koli€ini i cijeni, uskladivanje
inventurnog stanja s knjigom) te druge poslove po nalogu predsjednika suda,
ravnatelja sudske uprave i voditelja odjeljka. Za svoj rad neposredno je odgovoran
ravnatelju sudske uprave i voditelju odjeljka.

- poslovi ekonoma iz ¢l. 8. toCke 1.3. Odjeljak materijalno financijskog poslovanja,
Rbr. 10. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja poslove nabave i izdavanja
potro$nog i uredskog pribora i materijala, sitnog inventara i materijala za CiScenje te
vodi potrebnu evidenciju o istom, vodi pomoc¢ne knjige i to narocito knjige inventara,
knjige potroSnog materijala. Obavlja i ostale poslove po nalogu predsjednika suda,
ravnatelja sudske uprave i voditelja odjeljka.

- poslovi i po nalogu predsjednika suda

1.4. ODJELJAK POMOCNO-TEHNICKIH POSLOVA

MATEO FRANKOVIC - namjestenik Ill. vrste - vozad

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 12. Pravilnika, a
koji se sastoje od: obavlja poslove vozaca, razvozi duznosnike i sluzbenike koji
imaju pravo na prijevoz, brine se o ¢uvanju i odrzavanju sluzbenih vozila, uredno
vodi putne naloge za voznju, te obavlja i sve druge potrebne poslove po nalogu
predsjednika suda i voditelja odjeljka.

- poslovi dostavljaca

- odrZavanje klima uredaja

- poslovi i po nalogu ravnatelja sudske uprave

TIHOMIR PURGER - namjestenik Ill. vrste - voza¢ (Stalna sluzba u Krizevcima)

- poslovi iz ¢l. 8. tocke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 12. Pravilnika, a
koji se sastoje od: obavlja poslove vozaca, razvozi duznosnike i sluzbenike Kkoji
imaju pravo na prijevoz, brine se o Cuvanju i odrzavanju sluzbenih vozila, uredno
vodi putne naloge za voZznju, te obavlja i sve druge potrebne poslove po nalogu
predsjednika suda i voditelja odjeljka.
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- primitak i otprema poste
- po potrebi poslovi arhive i sudskog dostavljaca
- poslovi po nalogu i voditelja posebne sudske pisarnice i voditelja stalne sluzbe

ANA JUG - namjestenik Ill. vrste — Prekrsajni odjel u Bjelovaru

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 13. Pravilnika, a
koji se sastoje od: obavlja manje popravke u zgradi suda te po potrebi sudjeluje u
organiziranju poslova cCiS¢enja zgrade i uredskih prostora, dvoriSta i okolisa te
obavlja i sve druge potrebne poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja
odjeljka.

- odrzava Cistocu i urednost svih prostorija u zgradi suda i prostorija, namjeStaja i
inventara koje koristi sud, odrzava Cistocu i urednost hodnika, stepenista i drugih
prostora suda, zaduzZuje potreban materijal i inventar za CiSCenje, otkljuCava i
zakljuCava zgradu suda, obavlja i druge poslove odgovaraju¢e naravi koje povjeri
predsjednik suda i voditelj odjeljka.

- poslovi i po nalogu ravnatelja sudske uprave

MIRJANA SELIR - namjestenik Ill. vrste — Stalna sluzba u Grubisnom Polju

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 13. Pravilnika, a
koji se sastoje od: obavlja manje popravke u zgradi suda te po potrebi sudjeluje u
organiziranju poslova cCiS¢enja zgrade i uredskih prostora, dvorista i okoliSa te
obavlja i sve druge potrebne poslove po nalogu predsjednika suda i voditelja
odjeljka.

- odrzava CistoCu i urednost svih prostorija u zgradi suda i prostorija, namjestaja i
inventara koje koristi sud, odrZzava Cisto¢u i urednost hodnika, stepenista i drugih
prostora suda, zaduZuje potreban materijal i inventar za cCiS¢enje, otkljuCava i
zakljuCava zgradu suda, obavlja i druge poslove odgovarajuce naravi koje povijeri
predsjednik suda i voditelj odjeljka

- poslovi po nalogu i voditelja stalne sluzbe i ravnatelja sudske uprave

SUZANA MIKLOS - namjestenik Ill. vrste — sjediste suda

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 14. Pravilnika, a
koji se sastoje od: obavlja poslove prijema i evidencije stranaka, najavljuje i
koordinira njihov dolazak u zgradu suda, te ih usmjerava u pisarnicu, obavlja
poslove telefoniste, te druge tehniCke poslove po nalogu predsjednika suda i
voditelja odjeljka.

- poslovi eOglasne plo€e suda za stranke koje pristupe sudu

- poslovi i po nalogu ravnatelja sudske uprave

TOMISLAV ANDRICEVIC - namjestenik Ill. vrste — Stalna sluzba u Daruvaru

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 14. Pravilnika, a
koji se sastoje od: obavlja poslove prijema i evidencije stranaka, najavijuje i
koordinira njihov dolazak u zgradu suda, te ih usmjerava u pisarnicu, obavlja
poslove telefoniste, te druge tehniCke poslove po nalogu predsjednika suda i
voditelja odjeljka.

- poslovi i po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice i voditelja stalne sluzbe, te
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ravnatelja sudske uprave

IGOR ANDROIC - namjestenik Ill. vrste — Stalna sluzba u Krizevcima

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 14. Pravilnika, a
koji se sastoje od: obavlja poslove prijema i evidencije stranaka, najavljuje i
koordinira njihov dolazak u zgradu suda, te ih usmjerava u pisarnicu, obavlja
poslove telefoniste, te druge tehniCke poslove po nalogu predsjednika suda i
voditelja odjeljka.

- po potrebi poslovi arhive i sudskog dostavljaca

- poslovi i po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice i voditelja stalne sluzbe, te
ravnatelja sudske uprave

ANDELKA DIZDAR- namjestenik Ill. vrste — sjediSte suda

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 15. Pravilnika, a
koji se sastoje od: obavlja poslove dostave sudskih pismena prema rasporedu
dostava odredenim pravosudnim tijelima i drugim tijelima drzavne vlasti, obavlja
poslove dostavljanja sudskih pismena strankama u postupcima pred sudom,
neposrednim dostavljanjem i kroz dostavne knjige, te druge poslove po nalogu
predsjednika suda i voditelja odjeljka.

- odrzava CistoCu i urednost svih prostorija u zgradi suda i prostorija, namjestaja i
inventara koje koristi sud, odrZzava Cisto¢u i urednost hodnika, stepenista i drugih
prostora suda, zaduZuje potreban materijal i inventar za cCiS¢enje, otkljuCava i
zakljuCava zgradu suda, obavlja i druge poslove odgovarajuce naravi koje povijeri
predsjednik suda i voditelj odjeljka.

- poslovi i po nalogu ravnatelja sudske uprave

ANDREJA FRZIC — namjestenik lIl. vrste — Stalna sluzba u Cazmi

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 15. Pravilnika, a
koji se sastoje od: obavlja poslove dostave sudskih pismena prema rasporedu
dostava odredenim pravosudnim tijelima i drugim tijelima drzavne vlasti, obavlja
poslove dostavljanja sudskih pismena strankama u postupcima pred sudom,
neposrednim dostavljanjem i kroz dostavne knjige, te druge poslove po nalogu
predsjednika suda i voditelja odjeljka.

- poslovi i po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice i voditelja stalne sluzbe, te
ravnatelja sudske uprave

ZELJKA GUSIC- namjestenik III. vrste — Stalna sluzba u Cazmi

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 15. Pravilnika, a
koji se sastoje od: obavlja poslove dostave sudskih pismena prema rasporedu
dostava odredenim pravosudnim tijelima i drugim tijelima drzavne vlasti, obavlja
poslove dostavljanja sudskih pismena strankama u postupcima pred sudom,
neposrednim dostavljanjem i kroz dostavne knjige, te druge poslove po nalogu
predsjednika suda i voditelja odjeljka.

- odrzava CistoCu i urednost svih prostorija u zgradi suda i prostorija, namjesStaja i
inventara koje koristi sud, odrZzava Cisto¢u i urednost hodnika, stepenista i drugih
prostora suda, zaduZuje potreban materijal i inventar za cCiSéenje, otkljuCava i
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zakljuCava zgradu suda, obavlja i druge poslove odgovarajuce naravi koje povijeri
predsjednik suda i voditelj odjeljka.

- poslovi i po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice i voditelja stalne sluzbe, te
ravnatelja sudske uprave

SANJA HOLUBEK- namjestenik Ill. vrste — Stalna sluzba u Daruvaru

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 15. Pravilnika, a
koji se sastoje od: obavlja poslove dostave sudskih pismena prema rasporedu
dostava odredenim pravosudnim tijelima i drugim tijelima drzavne vlasti, obavlja
poslove dostavljanja sudskih pismena strankama u postupcima pred sudom,
neposrednim dostavljanjem i kroz dostavne knjige, te druge poslove po nalogu
predsjednika suda i voditelja odjeljka.

- poslovi po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice i voditelja stalne sluzbe, te
ravnatelja sudske uprave

BOZICA COIC— namjestenik lIl. vrste — Stalna sluzba u Daruvaru

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 15. Pravilnika, a
koji se sastoje od: obavlja poslove dostave sudskih pismena prema rasporedu
dostava odredenim pravosudnim tijelima i drugim tijelima drZzavne vlasti, obavlja
poslove dostavljanja sudskih pismena strankama u postupcima pred sudom,
neposrednim dostavljanjem i kroz dostavne knjige, te druge poslove po nalogu
predsjednika suda i voditelja odjeljka.

- arhivar u Stalnoj sluzbi u Daruvaru, odlazak u Stalnu sluzbu u GareSnicu (1 dan u

mjesecu), Stalnu sluzbu u Pakracu (dva dana u mjesecu) i Stalnu sluzbu u Grubisno
Polje (jedan dan u mjesecu)

- kod izlu€ivanja spisa odlazi u stalne sluzbe, po potrebi

- poslovi po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice i voditelja stalne sluzbe, te
ravnatelja sudske uprave

VESNA SABOLIC- namjestenik lIl. vrste — Stalna sluzba u Gare$nici

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 15. Pravilnika, a
koji se sastoje od: obavlja poslove dostave sudskih pismena prema rasporedu
dostava odredenim pravosudnim tijelima i drugim tijelima drZzavne vlasti, obavlja
poslove dostavljanja sudskih pismena strankama u postupcima pred sudom,
neposrednim dostavljanjem i kroz dostavne knjige, te druge poslove po nalogu
predsjednika suda i voditelja odjeljka.

- poslovi po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice i voditelja stalne sluzbe, te
ravnatelja sudske uprave

JASNA CVJETOJEVIC- namjestenik Ill. vrste — Stalna sluzba u Garesnici

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 15. Pravilnika, a
koji se sastoje od: obavlja poslove dostave sudskih pismena prema rasporedu
dostava odredenim pravosudnim tijelima i drugim tijelima drZzavne vlasti, obavlja
poslove dostavljanja sudskih pismena strankama u postupcima pred sudom,
neposrednim dostavljanjem i kroz dostavne knjige, te druge poslove po nalogu
predsjednika suda i voditelja odjeljka.
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- odrzava CistoCu i urednost svih prostorija u zgradi suda i prostorija, namjeStaja i
inventara koje koristi sud, odrzava CistoCu i urednost hodnika, stepenista i drugih
prostora suda, zaduzuje potreban materijal i inventar za CiSCenje, otkljuCava i
zakljuCava zgradu suda, obavlja i druge poslove odgovarajuce naravi koje povjeri
predsjednik suda i voditelj odjeljka.

- poslovi po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice i voditelja stalne sluzbe, te
ravnatelja sudske uprave

MARINA STOVRAG — namjestenik lll. vrste — Stalna sluzba u Krizevcima

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnic¢kih poslova, Rbr. 15. Pravilnika, a
koji se sastoje od: obavlja poslove dostave sudskih pismena prema rasporedu
dostava odredenim pravosudnim tijelima i drugim tijelima drzavne vlasti, obavlja
poslove dostavljanja sudskih pismena strankama u postupcima pred sudom,
neposrednim dostavljanjem i kroz dostavne knjige, te druge poslove po nalogu
predsjednika suda i voditelja odjeljka.

- po potrebi odrzava CistoCu i urednost svih prostorija u zgradi suda i prostorija,
namjestaja i inventara koje koristi sud, odrzava Ccisto¢u i urednost hodnika,
stepenista i drugih prostora suda, zaduZuje potreban materijal i inventar za CiScenje,
otklju€ava i zakljuava zgradu suda, obavlja i druge poslove odgovarajuce naravi
koje povijeri predsjednik suda i voditelj odjeljka.

- poslovi i po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice i voditelja stalne sluzbe, te
ravnatelja sudske uprave

TAJANA DESPOT- namjestenik lll. vrste — sjediste suda

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 16. Pravilnika, a
koji se sastoje od: priprema topla i hladna jela, skrbi i o urednosti i CistoCi inventara,
pribora, prostora kuhinje i restorana, te obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda i voditelja odjeljka.

- poslovi i po nalogu ravnatelja sudske uprave.

NEVENKA KOMLJENOVIC — spremaé - namjestenik IV. vrste — sjediste suda

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 17. Pravilnika, a
koji se sastoje od: odrzava Cistoéu i urednost svih prostorija u zgradi suda i
prostorija, namjeStaja i inventara koje koristi sud, odrzava Cistocu i urednost
hodnika, stepenista i drugih prostora suda, zaduZuje potreban materijal i inventar za
Cis¢enje, otklju€ava i zaklju€ava zgradu suda, obavlja i druge poslove odgovarajuce
naravi koje povjeri predsjednik suda i voditelj odjeljka.

- poslovi i po nalogu ravnatelja sudske uprave.

DRAGICA TUKOVIC — spremaé - namjestenik IV. vrste — sjediste suda

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehni¢kih poslova, Rbr. 17. Pravilnika, a
koji se sastoje od: odrzava CistoCu i urednost svih prostorija u zgradi suda i
prostorija, namjestaja i inventara koje koristi sud, odrZzava CcistoCu i urednost
hodnika, stepenisSta i drugih prostora suda, zaduzZuje potreban materijal i inventar za
Cid¢enje, otklju¢ava i zaklju¢ava zgradu suda, obavlja i druge poslove odgovarajuce
naravi koje povjeri predsjednik suda i voditelj odjeljka.
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- poslovi i po nalogu ravnatelja sudske uprave.

DRAGICA SVAGELJ — spremac - namjestenik IV. vrste — Stalna sluzba u Krizevcima

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnic¢kih poslova, Rbr. 17. Pravilnika, a
koji se sastoje od: odrzava Cisto¢u i urednost svih prostorija u zgradi suda i
prostorija, namjeStaja i inventara koje koristi sud, odrzava Cistocu i urednost
hodnika, stepenista i drugih prostora suda, zaduZuje potreban materijal i inventar za
Cis¢enje, otkljuCava i zakljuCava zgradu suda, obavlja i druge poslove odgovarajuce
naravi koje povjeri predsjednik suda i voditelj odjeljka.

- poslovi po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice i voditelja stalne sluzbe, te
ravnatelja sudske uprave.

MARINA KRALJ- spremac - namjestenik V. vrste — Stalna sluzba u Krizevcima

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 17. Pravilnika, a
koji se sastoje od: odrzava Cisto¢u i urednost svih prostorija u zgradi suda i
prostorija, namjeStaja i inventara koje koristi sud, odrzava Cistocu i urednost
hodnika, stepenista i drugih prostora suda, zaduZuje potreban materijal i inventar za
Cis¢enje, otklju€ava i zaklju€ava zgradu suda, obavlja i druge poslove odgovarajuce
naravi koje povjeri predsjednik suda i voditelj odjeljka.

- poslovi po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice i voditelja stalne sluzbe, te
ravnatelja sudske uprave.

BLANKA PLESA — sprema¢ - namjestenik IV. vrste — Stalna sluzba u Pakracu

- poslovi iz €l. 8. toCke 1.4. Odjeljak pomocno-tehnickih poslova, Rbr. 17. Pravilnika, a
koji se sastoje od: odrzava Cistoéu i urednost svih prostorija u zgradi suda i
prostorija, namjeStaja i inventara koje koristi sud, odrzava Cistocu i urednost
hodnika, stepenista i drugih prostora suda, zaduZuje potreban materijal i inventar za
Cis¢enje, otklju€ava i zaklju€ava zgradu suda, obavlja i druge poslove odgovarajuce
naravi koje povjeri predsjednik suda i voditelj odjeljka.

- poslovi po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice i voditelja stalne sluzbe, te
ravnatelja sudske uprave

2. SUDSKA PISARNICA

MISLAV BEGOVIC — zamjena na odredeno vrijeme

- poslovi iz €l. 8. to¢ke 2. Sudska pisarnica, Rbr. 19. Pravilnika, a koji se sastoje od:
zaprima dovrSene sudske predmete iz priruCne arhive, brine o urednom i
preglednom pohranjivanju spisa, vodi evidenciju o izdavanju sudskih predmeta i
evidenciju o rokovima Cuvanja i sreduje arhivsku gradu, sukladno propisima
Sudskog poslovnika i drugim vazecéim propisima. Obavlja i druge poslove prema
uputi upravitelja zajednicke sudske pisarnice. Za svoj rad neposredno je odgovoran
upravitelju zajedniCke sudske pisarnice.

- poslovi po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice — prekrSajne i predsjednika
suda.
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2.1. POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA KAZNENE PREDMETE

RENATA PASALIC — voditelj posebne sudske pisarnice u sudovima s preko 30
sudaca — sjediSte suda
- poslovi iz Cl. 8. toCke 2.1. Posebna sudska pisarnica za kaznene predmete, Rbr. 20.
Pravilnika, a koji se sastoje od: rukovodi radom posebne sudske pisarnice za
kaznene predmete i obavlja svakodnevni nadzor nad radom sluzbenika u pisarnici,
skrbi za dnevni raspored zapisniCara u tijelima sudbene vlasti i upisni€ara u tijelima
sudbene vlasti, te vodi raCuna o azurnosti, kvantiteti i kvaliteti obavljanja poslova u
sudskim pisarnicama sukladno ovlastenjima iz Sudskog poslovnika koji se odnosi
na upisni¢are, rasporeduje poStu, vodi upisnike, formira spise, prima stranke,
utvrduje klauzulu pravomocénosti, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske
pristojbe, obavlja ostale poslove upisniCara i druge poslove po nalogu i napucima
upravitelja zajednike sudske pisarnice. Za svoj je rad odgovoran upravitelju
zajedniCke sudske pisarnice.
- poslovi iz upisnika K
- poslovi iz upisnika Kim
- poslovi iz upisnika KM
- poslovi iz upisnika Kr i Krm
- poslovi iz upisnika KMP
- poslovi iz upisnika KZM, KZD, KVM
- poslovi iz upishika Kov, Kovm
- poslovi iz upisnika Kv
- poslovi iz upisnika 1k-ZN i Ik-ROD
- poslovi iz upisnika Kv-Eu
- po potrebi poslovi iz drugih upisnika
- izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak
- izdavanje uvjerenja da se ne vodi prekrsajni postupak
- po potrebi poslovi iz €l. 148. Sudskog poslovnika
- poslovi i po nalogu predsjednika Kaznenog odjela i Odjela za mladez i
predsjednika
suda

SUZANA HERJEVIC — upisniéar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.1. Posebna sudska pisarnica za kaznene predmete, Rbr. 21.
Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativhe poslove na pojedinom
upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i prema
Godisnjem rasporedu poslova, razvrstava i ulaze podneske, povratnice i dostavnice,
priprema podatke za statisti¢ka i druga izvjeS¢a po nalogu voditelja posebne sudske
pisarnice, samostalno izraduje rjeSenja o naplati pristojpe na privatne tuzbe i
presude, utvrduje klauzule pravomoénosti, te obavlja druge poslove po nalogu i
uputama voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajedniCke sudske
pisarnice. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.
- poslovi iz upisnika K
- poslovi iz upisnika Kim
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- poslovi iz upisnika KM

- poslovi iz upisnika Kr i Krm

- poslovi iz upisnika KMP

- poslovi iz upisnika KZM, KZD, KVM

- poslovi iz upisnika Kov Kovm

- poslovi iz upishika Kv

- poslovi iz upisnika Ik-ZN i Ik-ROD

- poslovi iz upishika Kv-Eu

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika

- izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak

- izdavanje uvjerenja o nevodenju prekr$ajnog postupka

- po potrebi poslovi iz €l. 148. Sudskog poslovnika
poslovi i po nalogu predsjednika Kaznenog odjela i Odjela za mladez i predsjednika
suda

EDITA HORVAT - zapisnicar u tijelima sudbene vlasti — sjediSte suda

- referada 36 — sutkinje Veronike Sajfert

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.1. Posebna sudska pisarnica za kaznene predmete, Rbr. 22.
Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rjeSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu upravitelja zajednicke sudske pisarnice, predsjednika Kaznenog
odjela i Odjela za mladez i predsjednika suda

JASMINA KUSTELEGA - zapisniéar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda

- referada 4 — suca Gregora Sakradzije

- poslovi iz Cl. 8. toCke 2.1. Posebna sudska pisarnica za kaznene predmete, Rbr. 22.
Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika Kaznenog
odjela i Odjela za mladez i predsjednika suda
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RENATA PJAJCIK - zapisniéar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda

- referada 8 — suca lvice MatiSica

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.1. Posebna sudska pisarnica za kaznene predmete, Rbr. 22.
Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rjeSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu upravitelja zajednicke sudske pisarnice, predsjednika Kaznenog
odjela i Odjela za mladez i predsjednika suda

SANJA SEDLACEK - zapisniéar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda

- referada 57 — sutkinje Maje PavisSi¢ Cmrk

- poslovi iz Cl. 8. toCke 2.1. Posebna sudska pisarnica za kaznene predmete, Rbr. 22.
Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rijeSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika Kaznenog
odjela i Odjela za mladez i predsjednika suda

MIHAELA JAKOVIC - zapisniéar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda

- referada 38 — suca Darka Kovaca

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.1. Posebna sudska pisarnica za kaznene predmete, Rbr. 22.
Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rjeSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

- administrator e Oglasne plo€e u sudu

- poslovi i po nalogu upravitelja zajednicke sudske pisarnice, predsjednika Kaznenog
odjela i Odjela za mladez i predsjednika suda
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MAJA SIMUNOVIC MADERAC - zapisni¢ar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda

- zamjena na odredeno vrijeme umjesto Maje Derezic

- referada 9 — sutkinje Ankice Janek

- poslovi iz Cl. 8. toCke 2.1. Posebna sudska pisarnica za kaznene predmete, Rbr. 22.
Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rijeSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika Kaznenog
odjela i Odjela za mladez i predsjednika suda

IVONA KOMLJENOVIC - zapisni&ar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda

- referada 9 sutkinje Ankice Janek

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.1. Posebna sudska pisarnica za kaznene predmete, Rbr. 22.
Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rjeSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu upravitelja zajednicke sudske pisarnice, predsjednika Kaznenog
odjela i Odjela za mladez i predsjednika suda

2.2. POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA PARNICNE | RADNE PREDMETE

JADRANKA KUSTELEGA - voditelj posebne sudske pisarnice u sudovima s preko 30

sudaca - sjediSte suda

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.2. Posebna sudska pisarnica za parni¢ne i radne predmete,
Rbr. 23. Pravilnika, a koji se sastoje od: rukovodi radom posebne sudske pisarnice
za parni¢ne i radne predmete i obavlja svakodnevni nadzor nad radom sluzbenika u
pisarnici, skrbi za dnevni raspored zapisniCara u tijelima sudbene vlasti i upisniCara
u tijelima sudbene vlasti, te vodi rauna o azurnosti, kvantiteti i kvaliteti obavljanja
poslova u sudskim pisarnicama sukladno ovlastenjima iz Sudskog poslovnika koji se
odnosi na upisni€are, rasporeduje postu, vodi upisnike, formira spise, prima stranke,
utvrduje klauzulu pravomocnosti, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske
pristojbe, obavlja ostale poslove upisni€ara i druge poslove po nalogu i napucima
upravitelja zajedniCke sudske pisarnice. Za svoj je rad odgovoran upravitelju
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zajednicke sudske pisarnice.
- poslovi iz upisnika P, Pn, Ps, Pr, Psp,
- poslovi iz upisnika Sp
- poslovi iz upisnika Povrv
- poslovi iz upisnika Pom i Pom-eu
- poslovi iz upisnika Pl
- poslovi iz upisnika P-eu
- poslovi iz upisnika Mir
- po potrebi poslovi iz €l. 148. Sudskog poslovnika
- po potrebi poslovi iz drugih upisnika
- poslovi i po nalogu predsjednika Gradanskog i Obiteljskog odjela i predsjednika
suda
- zamjena Melite Frankovi¢

SENKA SOSTAREC — upisniéar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda
- poslovi iz €l. 8. toCke 2.2. Posebna sudska pisarnica za parni¢ne i radne predmete,
Rbr. 24. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema GodiSnjem rasporedu poslova, razvrstava i ulaze podneske, povratnice i
dostavnice, priprema podatke za statisticka i druga izvjeS¢a po nalogu voditelja
posebne sudske pisarnice, samostalno izraduje rjeSenja o naplati pristojbe na
privatne tuzbe i presude, utvrduje klauzule pravomocnosti, te obavlja druge poslove
po nalogu i uputama voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajednicke
sudske pisarnice. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske
pisarnice.
- poslovi iz upisnika P, Pn, Ps, Pr, Psp,
- poslovi iz upisnika Povrv
- poslovi iz upisnika Pom, Pom-eu
- poslovi iz upisnika PI
- poslovi iz upisnika P-eu
- poslovi poslova iz upisnika Sp
- poslovi iz upisnika Mir
- po potrebi poslovi iz drugih upisnika
- po potrebi poslovi iz €l. 148. Sudskog poslovnika
- po potrebi rad u referadi
- poslovi i po nalogu predsjednika Gradanskog i Obiteljskog odjela i predsjednika
suda

ANDELINA SUCIC - zapisniéar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda

- referada 16 — suca Miroslava Borkovica

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.2. Posebna sudska pisarnica za parni¢ne i radne predmete,
Rbr. 25. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rjeSenja
po diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
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referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- ovlastena za rad u ZIS centraliziranom sustavu i bazi podataka.

- poslovi i po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika
Gradanskog i Obiteljskog odjela, predsjednika ZemljiSnoknjiznog odjela i
predsjednika suda

RENATA BASLIN - zapisni&ar u tijelima sudbene vlasti — sjedite suda

- referada 12 — sutkinje Gordane Malvic¢

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.3. Posebna sudska pisarnica za obiteljske i izvanparni¢ne
predmete, Rbr. 28. Pravilnika i poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.2. Posebna sudska pisarnica
za parniCne i radne predmete, Rbr. 25. Pravilnika, a koji se sastoje od: pise
raspravne zapisnike, presude i rjeSenja po diktatu suca/sudskog savjetnika i
izvrSava njihove naredbe za postupanje u pojedinom predmetu, sastavlja
jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni spis podnesak koji je zaprimljen
u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i dostavlja ih i zaprima u
referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu referade, dostavlja spise iz
referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove vezane za rad referade u koju
je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju

pisarnice.
- administrator e Oglasne plo¢e u sudu
- poslovi i po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika

Gradanskog i Obiteljskog odjela i predsjednika suda

HELENA NJEGAC- zapisniéar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda

- referada 3. - suca Sanjina MiloSevi¢a

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.2. Posebna sudska pisarnica za parni¢ne i radne predmete,
Rbr. 25. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rijeSenja
po diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika
Gradanskog i Obiteljskog odjela i predsjednika suda

MAJA DEREZIC - zapisni&ar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda

- roditeljski dopust

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.2. Posebna sudska pisarnica za parni¢ne i radne predmete,
Rbr. 25. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja
po diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
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pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika
Gradanskog i Obiteljskog odjela i predsjednika suda

2.3. POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA OBITELJSKE | IZVANPARNICNE
PREDMETE

DURDBICA BEGOVIC - voditelj posebne sudske pisarnice u sudovima s preko 30

sudaca — sjediste suda

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.3. Posebna sudska pisarnica za obiteljske i izvanparni¢ne
predmete, Rbr. 26. Pravilnika, a koji se sastoje od: rukovodi radom posebne sudske
pisarnice za obiteljske i izvanparni¢ne predmete i obavlja svakodnevni nadzor nad
radom sluzbenika u pisarnici, skrbi za dnevni raspored zapisniCara u tijelima
sudbene vlasti i upisni€ara u tijelima sudbene vlasti, te vodi raCuna o azurnosti,
kvantiteti i kvaliteti obavljanja poslova u sudskim pisarnicama sukladno ovlastenjima
iz Sudskog poslovnika koji se odnosi na upisniCare, rasporeduje postu, vodi
upisnike, formira spise, prima stranke, utvrduje klauzulu pravomocnosti, samostalno
izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe, obavlja ostale poslove upisniCara i
druge poslove po nalogu i napucima upravitelja zajedniCke sudske pisarnice. Za
svoj je rad odgovoran upravitelju zajedniCke sudske pisarnice.

- poslovi iz upisnika P Ob

- poslovi iz upisnika R1, R1 Ob, R2 i R1-eu,

- poslovi iz upisnika O

- vodi popis isprava Pi

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika

- po potrebi poslovi iz €l. 148. Sudskog poslovnika

- poslovi i po nalogu predsjednika Gradanskog i Obiteljskog odjela i predsjednika suda

MELITA PODGORELEC - upisnicar u tijelima sudbene vlasti — sjediSte suda

- poslovi iz €l. 8. to€ke 2.3. Posebna sudska pisarnica za obiteljske i izvanparniéne
predmete, Rbr. 27. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativhe
poslove na pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog
poslovnika i prema GodiSnjem rasporedu poslova, razvrstava i ulaze podneske,
povratnice i dostavnice, priprema podatke za statistiCka i druga izvjeS¢a po nalogu
voditelja posebne sudske pisarnice, samostalno izraduje rjeSenja o naplati pristojbe
na privatne tuzbe i presude, utvrduje klauzule pravomocnosti, te obavlja druge
poslove po nalogu i uputama voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja
zajedniCke sudske pisarnice. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju
posebne sudske pisarnice.

- poslovi iz upisnika P Ob
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- poslova iz upisnika R1, R1 Ob, R2 i R1-eu,

- poslova iz upisnika O

- vodi popis isprava Pi

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika

- po potrebi poslovi iz ¢l. 148. Sudskog poslovnika

- po potrebi rad u referadi

- poslovi i po nalogu predsjednika Gradanskog i Obiteljskog odjela i predsjednika suda

ROMANA HRG - zapisnicar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda

- referada 2 — sutkinje Martine Kozar

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.3. Posebna sudska pisarnica za obiteljske i izvanparni¢ne
predmete, Rbr. 28. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike,
presude i rieSenja po diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za
postupanje u pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucCke.
Uvezuje u odnosni spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u
sudskim pisarnicama i dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih
pristojbi u predmetu referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te
obavlja ostale poslove vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na
zamjenu. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu upravitelia zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika
Gradanskog i Obiteljskog odjela i predsjednika suda

IVANA VARGA- zapisnicar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda

- referada 11 — suca lvana Poljaka

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.3. Posebna sudska pisarnica za obiteljske i izvanparni¢ne
predmete, Rbr. 28. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike,
presude i rieSenja po diktatu suca/sudskog savjetnika i izvr§ava njihove naredbe za
postupanje u pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke.
Uvezuje u odnosni spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u
sudskim pisarnicama i dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih
pristojbi u predmetu referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te
obavlja ostale poslove vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na
zamjenu. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika
Gradanskog i Obiteljskog odjela i predsjednika suda

ANA MARUSIC - zapisniéar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda

- referada 58 sutkinje Jasmine Drageljevi¢

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.2. Posebna sudska pisarnica za parni¢ne i radne predmete,
Rbr. 25. i poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.3. Posebna sudska pisarnica za obiteljske i
izvanparni¢ne predmete, Rbr. 28. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne
zapisnike, presude i rjeSenja po diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove
naredbe za postupanje u pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i
zaklju€ke. Uvezuje u odnosni spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima
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spise u sudskim pisarnicama i dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu
sudskih pristojbi u predmetu referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice
te obavlja ostale poslove vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na
zamjenu. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika
Gradanskog i Obiteljskog odjela i predsjednika suda

2.4. POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA OVRSNE PREDMETE

BERNARDA BORKOVIC - voditelj posebne sudske pisarnice u sudovima s preko 30

sudaca — sjediste suda

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.4. Posebna sudska pisarnica za ovrSne predmete, Rbr. 29.
Pravilnika, a koji se sastoje od: rukovodi radom posebne sudske pisarnice za ovrSne
predmete i obavlja svakodnevni nadzor nad radom sluzbenika u pisarnici, skrbi za
dnevni raspored zapisnicCara u tijelima sudbene vlasti i upisni€ara u tijelima sudbene
vlasti, te vodi racuna o azurnosti, kvantiteti i kvaliteti obavljanja poslova u sudskim
pisarnicama sukladno ovlastenjima iz Sudskog poslovnika koji se odnosi na
upisniCare, rasporeduje postu, vodi upisnike, formira spise, prima stranke, utvrduje
klauzulu pravomoc¢nosti, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske pristojbe,
obavlja ostale poslove upisni¢ara i druge poslove po nalogu i napucima upravitelja
zajedniCke sudske pisarnice. Za svoj je rad odgovoran upravitelju zajedniCke sudske
pisarnice.

- poslovi iz upisnika Ovr, Ovr Ob, Ovr-eu i Ovrv

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika

- po potrebi vodi popis isprava Pi

- po potrebi poslovi iz €l. 148. Sudskog poslovnika

- poslovi i po nalogu predsjednika Gradanskog i Obiteljskog odjela i predsjednika suda

DURDICA BERIC — upisni&ar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda

- dugotrajno bolovanje

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.4. Posebna sudska pisarnica za ovrSne predmete, Rbr. 30.
Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativhe poslove na pojedinom
upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i prema
Godi8njem rasporedu poslova, razvrstava i ulaze podneske, povratnice i dostavnice,
priprema podatke za statistiCka i druga izvjeS¢a po nalogu voditelja posebne sudske
pisarnice, samostalno izraduje rjeSenja o naplati pristojpe na privatne tuzbe i
presude, utvrduje klauzule pravomocénosti, te obavlja druge poslove po nalogu i
uputama voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajedniCke sudske
pisarnice. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi iz upisnika Ovr, Ovr-eu, Ovr Ob i Ovrv

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika

- vodi Popis ovrha povjerenih sudskim ovrsiteljima

- po potrebi poslovi iz ¢l. 148. Sudskog poslovnika

- poslovi i po nalogu predsjednika Gradanskog i Obiteljskog odjela i predsjednika suda
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MARTINA PRGIN — upisnicar u tijelima sudbene vlasti — sjediSte suda

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.4. Posebna sudska pisarnica za ovrSne predmete, Rbr. 30.
Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na pojedinom
upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i prema
GodiSnjem rasporedu poslova, razvrstava i ulaze podneske, povratnice i dostavnice,
priprema podatke za statistiCka i druga izvjeS¢a po nalogu voditelja posebne sudske
pisarnice, samostalno izraduje rjeSenja o naplati pristojpe na privatne tuzbe i
presude, utvrduje klauzule pravomocénosti, te obavlja druge poslove po nalogu i
uputama voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajedniCke sudske
pisarnice. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi iz upisnika Ovr, Ovrv , Ovr Ob i Ovr-eu

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika

- po potrebi vodi popis isprava Pi

- po potrebi rad u referadi

- po potrebi poslovi iz ¢l. 148. Sudskog poslovnika

- poslovi po nalogu predsjednika Gradanskog i Obiteljskog odjela i predsjednika suda

MATEA CVRTILA VULETIC - zapisniéar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda

- referada 10 — sutkinje Ane Markovié-Coso

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.4. Posebna sudska pisarnica za ovrSne predmete, Rbr. 31.
Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi po nalogu upravitelja zajednicke sudske pisarnice, predsjednika Gradanskog
i Obiteljskog odjela i predsjednika suda

JELENA MARKOVIC - zapisniéar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.4. Posebna sudska pisarnica za ovrSne predmete, Rbr. 31.
Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju pisarnice.

- sukladno rjeSenju broj 5 Su-659/2023-37 od 7. studenoga 2024. obavljat ¢e poslove
zapisniCara u tijelima sudbene vlasti, na naCin da ¢e obavljati poslove prijepisa,
izradivati jednostavnije dopise, vrSiti izradu poziva na propisanim obrascima,
obavljati otpremu pismena u svim vrstama predmeta, obavljati prisilnu naplatu i
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povrat pristojbe, pisati opomene i naloge, tehnic¢ki doradivati spise, pisati kuverte i
obavljati rekonstrukciju otpreme pismena, te obavljati i druge odgovarajuce poslove
po nalogu suca, sudskog savjetnika i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, time
da nece pisati po diktatu suca ili sudskog savjetnika

- administrator e Oglasne ploce u sudu

- po potrebi poslovi prijamno-otpremne pisarnice

- poslovi i po nalogu voditelja posebnih sudskih pisarnica u sjedistu suda, upravitelja
zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika Gradanskog i Obiteljskog odjela,
predsjednika Kaznenog odjela i Odjela za mladez, predsjednika PrekrSajnog odjela
i predsjednika suda

GORAN MATISIC — sudski referent za ovrhu — sjediste suda, te svih stalnih sluzbi

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.4. Posebna sudska pisarnica za ovrSne predmete, Rbr. 32.
Pravilnika, a koji se sastoje od: provodi sve ovrSne radnje u skladu s odredbama
Ovrsnog zakona i Sudskog poslovnika po nalogu ovrSnog suca ili sudskog
savjetnika, sastavlja i dostavlja strankama dopise i ostala pismena vezana uz
obavljanje ovrsnih radnji odnosno uz zakazivanje vanjskih uredovanja i pozivanja na
placanje predujma za obavljanje ovrsSnih radnji, nakon obavljenih ovrsnih radniji
ovrSnom sucu odnosno sudskom savjetniku podnosi izvjeS¢e o obavljenoj ovrsnoj
radnji uz zapisnik te sastavlja nacrte zakljuCaka kojima zakazuje sljedece ovrsne
radnje te obavlja poslove na otpravku pismena koja je sastavio. Obavlja i druge
poslove po nalogu predsjednika suda, upravitelja zajedniCke sudske pisarnice i
voditelja posebne sudske pisarnice. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju
posebne sudske pisarnice.

- po potrebi poslovi sudskog dostavljaca

- po potrebi poslovi iz ovrSnog upisnika

- poslovi i po nalogu predsjednika Gradanskog i Obiteljskog odjela

ALEN POP - sudski referent za ovrhu — sjediste suda, te svih stalnih sluzbi

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.4. Posebna sudska pisarnica za ovrSne predmete, Rbr. 32.
Pravilnika, a koji se sastoje od: provodi sve ovrSne radnje u skladu s odredbama
Ovrsnog zakona i Sudskog poslovnika po nalogu ovrSnog suca ili sudskog
savjetnika, sastavlja i dostavlja strankama dopise i ostala pismena vezana uz
obavljanje ovrsnih radnji odnosno uz zakazivanje vanjskih uredovanja i pozivanja na
placanje predujma za obavljanje ovrsSnih radnji, nakon obavljenih ovrsnih radniji
ovrSnom sucu odnosno sudskom savjetniku podnosi izvjeS¢e o obavljenoj ovrsnoj
radnji uz zapisnik te sastavlja nacrte zakljuCaka kojima zakazuje sljedece ovrsne
radnje te obavlja poslove na otpravku pismena koja je sastavio. Obavlja i druge
poslove po nalogu predsjednika suda, upravitelja zajedniCke sudske pisarnice i
voditelja posebne sudske pisarnice. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju
posebne sudske pisarnice.

- po potrebi poslovi sudskog dostavljaca

- po potrebi poslovi iz ovrSnog upisnika

- zaduZen za obavljanje poslova zastite od pozara i unapredenje stanja zastite od
poZara

- odgovorna osoba za vozni park suda
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- poslovi i po nalogu predsjednika Gradanskog i Obiteljskog odjela i predsjednika
suda

2.5. POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA PREKRSAJNE PREDMETE

SUZANA MATIC - voditelj posebne sudske pisarnice u sudovima s preko 30 sudaca

— sjediste suda.

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.5. Posebna sudska pisarnica za prekrSajne predmete, Rbr.
33. Pravilnika, a koji se sastoje od: rukovodi radom posebne sudske pisarnice za
prekrSajne predmete i obavlja svakodnevni nadzor nad radom sluzbenika u
pisarnicama, skrbi za dnevni raspored zapisniCara u tijelima sudbene vlasti i
upisnicara u tijelima sudbene vlasti, te vodi raCuna o aZurnosti, kvantiteti i kvaliteti
obavljanja poslova u pisarnici sukladno ovlastenjima iz Sudskog poslovnika koji se
odnosi na upisni€are, rasporeduje postu, vodi upisnike, formira spise, prima stranke,
utvrduje klauzulu pravomocénosti, samostalno izraduje rjeSenja o naplati sudske
pristojbe, obavlja ostale poslove upisniCara i druge poslove po nalogu i naputcima
upravitelja zajednike sudske pisarnice. Za svoj je rad odgovoran upravitelju
zajedniCke sudske pisarnice.

- referent izvrSenja prekrsajnih sankcija Pp Ikp — dva dana u tjednu i po potrebi

- poslovi iz €l. 8. to¢ke 2. Sudska pisarnica, Rbr. 19. Pravilnika, a koji se sastoje od:
zaprima dovrSene sudske predmete iz prirune arhive, brine o urednom i
preglednom pohranjivanju spisa, vodi evidenciju o izdavanju sudskih predmeta i
evidenciju o rokovima Cuvanja i sreduje arhivsku gradu, sukladno propisima
Sudskog poslovnika i drugim vazecéim propisima. Obavlja i druge poslove prema
uputi upravitelja zajednicke sudske pisarnice. Za svoj rad neposredno je odgovoran
upravitelju zajedni¢ke sudske pisarnice - tri dana u tjednu i po potrebi

- poslovi i po nalogu predsjednika PrekrSajnog odjela i predsjednika suda

LIDIJA BUKEZ — upisnicar u tijelima sudbene vlasti — Stalna sluzba u Daruvaru

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.5. Posebna sudska pisarnica za prekrSajne predmete, Rbr.
34. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema GodiSnjem rasporedu poslova, razvrstava i ulaze podneske, povratnice i
dostavnice, priprema podatke za statisticka i druga izvjeS¢a, samostalno izraduje
rieSenja o naplati pristojpe na privatne tuzbe i presude, utvrduje klauzule
pravomocnosti, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama voditelja posebne
sudske pisarnice i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice. Za svoj rad neposredno
je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi iz upisnika Pp, Pp Pom, Pp Prz, Pp Pr

- unosi drugostupanjske odluke i dostavlja u referade

- po potrebi jedan dan na poslovima iz upisnika prekrdajnih upisnika Pp, Pp
Pom, Pp Prz, Pp Pr u Stalnoj sluzbi u Pakracu

- dostavlja predmete na izvrSenje izvrsitelju SS Pakrac

- po potrebi rad u referadi

- poslovi i po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u Daruvaru i
voditelja Stalne sluzbe u Daruvaru
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MARINA POKOPAC - upisnicar u tijelima sudbene vlasti — Stalna sluzba u GareS$nici

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.5. Posebna sudska pisarnica za prekrSajne predmete, Rbr.
34. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema GodiSnjem rasporedu poslova, razvrstava i ulaze podneske, povratnice i
dostavnice, priprema podatke za statistiCka i druga izvjeS¢a, samostalno izraduje
rleSenja o naplati pristojpe na privatne tuzbe i presude, utvrduje klauzule
pravomocnosti, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama voditelja posebne
sudske pisarnice i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice. Za svoj rad neposredno
je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi iz prekr§ajnog upisnika Pp, Pp Pom, Pp Prz, Pp Pr,

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika

- po potrebi rad u referadi

- po potrebi poslovi iz ¢l. 148. Sudskog poslovnika

- izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak

- izdavanje uvjerenja o nevodenju prekr§ajnog postupka

- administrator eOglasne plo¢e u sudu

- po potrebi poslovi arhive

- poslovi i po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u Garesnici i

voditelja Stalne sluzbe u Garesnici

LIDIJA MAJCEN - upisnicar u tijelima sudbene vlasti — Stalna sluzba u Krizevcima

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.5. Posebna sudska pisarnica za prekrSajne predmete, Rbr.
34. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema GodiSnjem rasporedu poslova, razvrstava i ulaze podneske, povratnice i
dostavnice, priprema podatke za statistiCka i druga izvjeS¢a, samostalno izraduje
rleSenja o naplati pristojoe na privatne tuzbe i presude, utvrduje klauzule
pravomocnosti, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama voditelja posebne
sudske pisarnice i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice. Za svoj rad neposredno
je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi iz prekrSajnog upisnika Pp, Pp Pom, Pp Prz, Pp Pr, Pp Ikp-eu

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika

- po potrebi rad u referadi

- po potrebi poslovi arhive

- po potrebi poslovi iz €l. 148. Sudskog poslovnika

- rad u predmetima Pp Ikp (ukupno 59 predmeta, preostali veliki dio predmeta je vec

rasporeden u rad referentima izvrSenja Katarini Curak i Suzani Mati¢)

- poslovi i po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u KriZzevcima i
voditelja Stalne sluzbe u Krizevcima.

LIDIJA KALANJA — zapisnicar u tijelima sudbene vlasti — PrekrSajni odjel u Bjelovaru
- poslovi iz €l. 8. toCke 2.5. Posebna sudska pisarnica za prekrSajne predmete, Rbr.
35. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rjeSenja po
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diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi iz upisnika Pp, Pp Pom, Pp Prz, Pp Pr

- po potrebi rad u referadi

- po potrebi poslovi izvrSenja prekrsajnih sankcija Pp Ikp

- poslovi i po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika
Prekrsajnog odjela i predsjednika suda

GORDANA GRGIC - zapisniéar u tijelima sudbene vlasti — Prekrajni odjel u Bjelovaru

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.5. Posebna sudska pisarnica za prekrSajne predmete, Rbr.
35. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi iz upisnika Pp, Pp Pom, Pp Prz, Pp Pr

- po potrebi rad u referadi

- po potrebi poslovi izvrSenja prekrsajnih sankcija Pp Ikp

- poslovi i po nalogu upravitelia zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika
PrekrSajnog odjela i predsjednika suda

ANDREA HUDOLETNJAK — zapisni€ar u tijelima sudbene vlasti — Prekr3ajni odjel u
Bjelovaru

- referada 42 — suca Ratka Labana

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.5. Posebna sudska pisarnica za prekrSajne predmete, Rbr.
35. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo€e u sudu

- poslovi i po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika
Prekrsajnog odjela i predsjednika suda
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SNJEZANA ODORCIC — zapisniéar u tijelima sudbene vlasti — Prekrsajni odjel u
Bjelovaru

- referada 52. BJ — suca Petra Malivuka-Jovanovica

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.5. Posebna sudska pisarnica za prekrSajne predmete, Rbr.
35. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika
Prekr3ajnog odjela i predsjednika suda

MARINA MAKAR BOZOVIC — zapisni¢ar u tijelima sudbene vlasti — Prekrsajni odjel u
Bjelovaru

- referada 48. i 49. KZ — vie sudske savjetnice-spec. Anite Zelda

- poslovi iz ¢€l. 8. toCke 2.5. Posebna sudska pisarnica za prekrSajne predmete, Rbr.
35. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika
PrekrSajnog odjela i predsjednika suda

DANIJELA LAZIC — zapisni&ar u tijelima sudbene vlasti — Prekrajni odjel u Bjelovaru

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.5. Posebna sudska pisarnica za prekrSajne predmete, Rbr.
35. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- sukladno rjeSenju broj 5 Su-830/2024-20 od 27. sije€nja 2025. obavljat ¢e poslove
zapisniCara u tijelima sudbene vlasti, na naCin da ¢e obavljati poslove prijepisa,
izradivati jednostavnije dopise, vrSiti izradu poziva na propisanim obrascima,
obavljati otpremu pismena u svim vrstama predmeta, obavljati prisilnu naplatu i
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povrat pristojbe, pisati opomene i naloge, tehnicki doradivati spise, pisati kuverte i
obavljati rekonstrukciju otpreme pismena, te obavljati i druge odgovarajuce poslove
po nalogu suca, sudskog savjetnika i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, time
da nece pisati po diktatu suca ili sudskog savjetnika

- administrator e Oglasne ploce u sudu

- po potrebi poslovi prijamno-otpremne pisarnice

- poslovi i po nalogu voditelja posebnih sudskih pisarnica u sjediStu suda, upravitelja
zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika Gradanskog i Obiteljskog odjela,
predsjednika Kaznenog odjela i Odjela za mladez, predsjednika Prekrsajnog odjela
i predsjednika suda

MELITA VOCEL - zapisni€ar u tijelima sudbene vlasti — Stalna sluzba u Daruvaru

- referada 55. DA — sutkinje Mire Vrbica

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.5. Posebna sudska pisarnica za prekrSajne predmete, Rbr.
35. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u Daruvaru i
voditelja Stalne sluzbe u Daruvaru

VLATKA BERTIC — zapisni&ar u tijelima sudbene vlasti — Stalna sluzba u Garesnici

- referada 45 — sutkinje Ranke Mikeli¢

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.5. Posebna sudska pisarnica za prekr$ajne predmete, Rbr.
35. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rjeSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u GareS$nici i
voditelja Stalne sluzbe u Garesnici

DAJANA OZANIC — zapisni&ar u tijelima sudbene vlasti — Stalna sluzba u Krizevcima

- referada 54. KZ — suca Darka Laklije

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.5. Posebna sudska pisarnica za prekrSajne predmete, Rbr.
35. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
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pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u Krizevcima i
voditelja Stalne sluzbe u Krizevcima

BRIGITA KASNER - zapisnicar u tijelima sudbene vlasti — Stalna sluzba u Pakracu

- referada 43 — sutkinje Mire Vrbica

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.5. Posebna sudska pisarnica za prekrSajne predmete, Rbr.
35. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rjeSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u Pakracu i
voditelja Stalne sluzbe u Pakracu

KATARINA CURAK - sudski referent za izvrenje kazni — Prekrdajni odjel u
Bjelovaru, sjediSte suda i Stalna sluzba u Krizevcima

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.5. Posebna sudska pisarnica za prekrSajne predmete, Rbr.
36. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativhe poslove potrebne za
izvrSenje kazni, vodi upisnike, brine se za urednost i aZurnost izvrSenja, piSe
naredbe o privodenju kaznjenika za izvrSavanje kazne zatvora, te upucuje
kaznjenike na izdrzavanje kazne zatvora i supletornog zatvora, vodi evidenciju
predmeta primljenih u referadu, piSe rjeSenja o zastari izvrSenja kazne kao i druga
rleSenja u svezi s izvrSenjem kazni, prisilno naplacuje kazne kao i troSkove
prekrSajnog postupka putem nadleznog tijela, razvodi, otprema postu i vodi aZzurna
izvrSenja prekrSajnih kazni te obavlja sve druge poslove po nalogu voditelja
posebne sudske pisarnice.

- poslovi i po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, predsjednika
PrekrSajnog odjela i predsjednika suda

MILENA KLACMER - sudski referent za izvrenje kazni — Stalna sluzba u Pakracu,
Daruvaru, Garesnici i GrubiSnom Polju

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.5. Posebna sudska pisarnica za prekr$ajne predmete, Rbr.
36. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove potrebne za
izvrSenje kazni, vodi upisnike, brine se za urednost i azurnost izvrSenja, piSe
naredbe o privodenju kaznjenika za izvrSavanje kazne zatvora, te upucuje
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kaznjenike na izdrzavanje kazne zatvora i supletornog zatvora, vodi evidenciju
predmeta primljenih u referadu, piSe rjeSenja o zastari izvrSenja kazne kao i druga
rleSenja u svezi s izvrSenjem kazni, prisilno naplacuje kazne kao i troSkove
prekrSajnog postupka putem nadleznog tijela, razvodi, otprema postu i vodi azurna
izvrSenja prekrsajnih kazni te obavlja sve druge poslove po nalogu voditelja
posebne sudske pisarnice.

- po potrebi rad u referadi

- poslovi i po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice Stalne sluzbe u Pakracu i
voditelja Stalne sluzbe u Pakracu

2.6. POSEBNA SUDSKA PISARNICA ZA PRIJEM | OTPREMU PISMENA

MIRJANA PAVIC — voditelj posebne sudske pisarnice u sudovima s preko 30 sudaca

— sjediste suda

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.6. Posebna sudska pisarnica za prijem i otpremu pismena,
Rbr. 37. Pravilnika, a koji se sastoje od: rukovodi radom sudske pisarnice za prijem i
otpremu poste i obavlja svakodnevni nadzor nad radom sluzbenika u pisarnici, skrbi
za dnevni raspored upisnicara u tijelima sudbene vlasti, te vodi raCuna o aZzurnosti,
kvantiteti i kvaliteti obavljanja poslova u pisarnici, kao i druge poslove po nalogu i
naputcima upravitelja zajedniCke sudske pisarnice. Za svoj rad neposredno je
odgovoran upravitelju zajedniCke sudske pisarnice.

- poslovi i po nalogu predsjednika Gradanskog i Obiteljskog odjela, predsjednika
Kaznenog odjela i Odjela za mladez, predsjednika ZemljiSnoknjiznog odjela,
predsjednika PrekrSajnog odjela i predsjednika suda

BOZICA BUDEK — upisni¢ar u tijelima sudbene vlasti — sjediste suda

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.6. Posebna sudska pisarnica za prijem i otpremu pismena,
Rbr. 38. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema Godisnjem rasporedu poslova, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama
voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice. Za
svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika

- poslovi ipo nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice i predsjednika suda

VESNA GODINA — upisni€ar u tijelima sudbene vlasti — sjediSte suda

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.6. Posebna sudska pisarnica za prijem i otpremu pismena,
Rbr. 38. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema Godisnjem rasporedu poslova, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama
voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice. Za
svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika

- poslovi ipo nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice i predsjednika suda
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2.7. POSEBNA SUDSKA PISARNICA STALNE SLUZBE U CAZMI

LJILJANA KOSIC — upisniéar u tijelima sudbene vlasti

- poslovi iz &l. 8. tocke 2.7. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Cazmi, Rbr.
40. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema Godisnjem rasporedu poslova, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama
voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice. Za
svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi iz upisnika P, Pn, Ps, Pr, Psp,

- poslovi iz upisnika Povrv

- poslovi iz upisnika Pl

- poslovi iz upisnika P-eu

- poslovi iz upisnika Pom i Pom-eu

- poslovi iz upisnika Mir

- poslovi iz upisnika R1 i R1-eu

- poslovi iz upisnika R2

- poslovi iz upisnika O

- poslovi iz upisnika Sp

- izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak

- izdavanje uvjerenja o nevodenju prekrdajnog postupka

- vodi popis isprava Pi

- obavlja poslove naplate sudskih pristojbi

- otprema poste

- poslovi arhive

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, voditelja stalne sluzbe i

predsjednika suda

DIJANA MARINCIC — zapisniéar u tijelima sudbene vlasti

- referada 17.C — sutkinje Alime Horvatinovié

- poslovi iz &l. 8. todke 2.7. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Cazmi, Rbr.
41. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rijeSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- ovlastena za rad u ZIS centraliziranom sustavu i bazi podataka.

- poslovi po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, voditelja stalne sluzbe,
predsjednika ZemljiSnoknjiznog odjela i predsjednika suda
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SNJEZANA JURSETIC — zapisni&ar u tijelima sudbene vlasti

- referada 18 — viSe sudske savjetnice-spec. Renate Kos¢evic

- poslovi iz &l. 8. tocke 2.7. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Cazmi, Rbr.
41. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, voditelja stalne sluzbe |
predsjednika suda

JOSIPA STIPIC — zapisniéar u tijelima sudbene vlasti

- poslovi iz &l. 8. tocke 2.7. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Cazmi, Rbr.
41. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rijeSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- priviemeno premjestena na poslove zemljiSnoknjiznog referenta — lll. vrste odlukom
broj 5 Su-659/2023-40 od 25. studenog 2024. do 30. studenoga 2025.
- priviemeni premjestaj na poslove zemljiSnoknjiznog referenta — Ill. vrste do 31.

prosinca 2025., radi potrebe posla s obzirom na vecCi broj predmeta iz
Zemljinoknjiznog odjela Krizevci u Zemljinoknjizni odjel Cazma (redovni zk
predmeti), zbog obnove zemljiSne knjige k.o. Gornja Rijeka u ZemljiSnoknjiznom
odjelu Krizevci

- daje odluke na potpis voditelju odjela - ovlastenom zemljiSnoknjiznom referentu
Marini Sestak, a u zamjeni ovlastenom zemljiSnoknjiznom referentu Mirjani
Stajduhar

- poslovi i po nalogu upravitella zajedniCke sudske pisarnice, voditelja
zemljiSnoknjiznog odjela, voditelja stalne sluzbe i predsjednika suda

2.8. POSEBNA SUDSKA PISARNICA STALNE SLUZBE U DARUVARU

SNJEZANA GRGIC - voditelj posebne sudske pisarnice u sudovima s preko 30
sudaca

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.8. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Daruvaru, Rbr.
42. Pravilnika, a koji se sastoje od: organizira i upravlja radom posebne sudske
pisarnice Stalne sluzbe u Daruvaru, brine da se svi uredski poslovi obavljaju uredno
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i na vrijeme te obavlja raspored sluzbenika u okviru posebne sudske pisanice, vodi
odgovarajuce upisnike i imenike. Obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika
suda, ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice. Za svoj
rad neposredno je odgovoran upravitelju zajedniCke sudske pisarnice.

- administrator sustava eSpisa

- poslovi iz upisnika Ov-I

- izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak

- izdavanje uvjerenja o nevodenju prekr$ajnog postupka

- poslovi prijema i otpreme poste

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe i predsjednika suda

MELITA HUSAK — upisnicar u tijelima sudbene viasti

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.8. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Daruvaru, Rbr.
43. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema Godisnjem rasporedu poslova, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama
voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice. Za
svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi iz upisnika Ovr, Ovr-eu, Pu Ovr i Ovrv

- poslovi iz upisnika PI

- poslovi iz upisnika P-eu

- poslovi iz upisnika R2 1 Pu R

- po potrebi izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak

- po potrebi izdavanje uvjerenja o nevodenju prekrSajnog postupka

- zamjena voditelja posebne sudske pisarnice Snjezane Grgi¢

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

MIRJANA POSAVAC — upisnicar u tijelima sudbene vlasti

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.8. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Daruvaru, Rbr.
43. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema Godisnjem rasporedu poslova, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama
voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice. Za
svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi iz upisnika O, Pu O

- poslovi iz upisnika Pi

- poslovi iz upisnika P Pu P i Povrv

- po potrebi rad na drugim upisnicima

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

LIDIJA KRISTOF — upisniéar u tijelima sudbene vlasti

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.8. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Daruvaru, Rbr.
43. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema Godisnjem rasporedu poslova, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama
voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajednike sudske pisarnice. Za
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svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.
- poslovi iz upisnika P, Pn, Pr, Ps, Psp, Pu P
- poslovi iz upisnika Povrv
- poslovi iz upisnika Pom, Pom eu
- poslovi iz upisnika P Ob i R1 Ob — svi predmeti do 01. oZujka 2022.
- poslovi iz upisnika R1, R1-eu, PuKiPuR
- poslovi iz upisnika Sp
- poslovi iz upisnika PI
- poslovi iz upisnika Mir
- poslovi administratora sustava eSpis
- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

ANDREJA MARTINOVIC — upisniéar u tijelima sudbene vlasti od 13. listopada 2025.

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.8. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Daruvaru, Rbr.
43. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema Godisnjem rasporedu poslova, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama
voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajednike sudske pisarnice. Za
svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

KSENIJA SIMALA — zapisniéar u tijelima sudbene vlasti

- referada 19 — suca Damira Palatinusa

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.8. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Daruvaru, Rbr.
44. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- ovlastena za rad u ZIS centraliziranom sustavu i bazi podataka.

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe, te predsjednika ZemljiSnoknjiznog odjela

DUBRAVKA DRASKOVIC — zapisni¢ar u tijelima sudbene vlasti

- referada 21 — suca Branislava Hunjaka

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.8. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Daruvaru, Rbr.
44. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
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neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.
- administrator e Oglasne plo¢e u sudu
- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

MAJA KOZIC — zapisni&ar u tijelima sudbene vlasti

- referada 24 — viSe sudske savjetnice-spec. Narcise Bukac¢

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.8. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Daruvaru, Rbr.
44. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

ANITA ZUTINIC- zapisni¢ar u tijelima sudbene vlasti

- poslovi iz €. 8. toCke 2.8. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Daruvaru, Rbr.
44. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

SVJETLANA LANC DURDEVIC - zapisni&ar u tijelima sudbene vlasti — Stalna sluzba

u Daruvaru

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.8. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Daruvaru, Rbr.
44. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- po potrebi rad na upisnicima i to: Ovr, Ovr-eu, Pu Ovr, Ovrv, Pl, R2i PuR

- po potrebi rad na drugim upisnicima

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe
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Odreduje se da su Op¢inski sud u Bjelovaru, Stalna sluzba u Daruvaru i Opcinski sud
u Bjelovaru, Stalna sluzba u GaresSnici svaki radni dan duzni osigurati upisni€ara u
tijelima sudbene vlasti u Opéinskom sudu u Bjelovaru, Stalnoj sluzbi u GrubiSnom
Polju. Voditelji Opcinskog suda u Bjelovaru, Stalna sluzba u Daruvaru i Opcinskog
suda u Bjelovaru, Stalna sluzba u Garesnici su duzni tjedan dana prije dostaviti
Uredu predsjednice suda i voditeljici Opéinskog suda u Bjelovaru, Stalna sluzba u
GrubiSnom Polju obavijest u koje dane koji upisnicar u tijelima sudbene viasti dolazi u
Opc¢inski sud u Bjelovaru, Stalnu sluzbu u GrubiSno Polje, a sve radi organizacije
rada suda.

2.9. POSEBNA SUDSKA PISARNICA STALNE SLUZBE U GARESNICI

DRAGICA PEASINOVIC - voditelj posebne sudske pisarnice u sudovima s preko 30

sudaca

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.9. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u GareSnici, Rbr.
45. Pravilnika, a koji se sastoje od: organizira i upravlja radom posebne sudske
pisarnice Stalne sluzbe u Garesnici, brine da se svi uredski poslovi obavljaju uredno
i na vrijeme te obavlja raspored sluzbenika u okviru posebne sudske pisanice, vodi
odgovarajuce upisnike i imenike. Obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika
suda, ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice. Za svoj
rad neposredno je odgovoran upravitelju zajedniCke sudske pisarnice.

- poslovi iz upisnika Ov-I

- poslovi iz upisnika P, Ps, Psp, Pn, Pr, Pl

- poslovi iz upisnika P-eu

- poslovi iz upisnika Sp

- poslovi iz upisnika Pom i Pom-eu

- poslovi iz upisnika Povrv

- poslovi administratora sustava eSpis

- poslovi arhive

- izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak

- izdavanje uvjerenja o nevodenju prekrS§ajnog postupka

- po potrebi poslovi iz ovrnog i prekrSajnog upisnika

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe i predsjednika suda

VALENTINA MRKONJA - upisni€ar u tijelima sudbene vlasti

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.9. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u GareSnici, Rbr.
46. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema Godisnjem rasporedu poslova, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama
voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajednike sudske pisarnice. Za
svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi iz upisnika Ov-I

- poslovi iz upisnika P, Ps, Psp, Pn, Pr, Pl

- poslovi iz upisnika P-eu

- poslovi iz upisnika Sp
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- poslovi iz upisnika Pom i Pom-eu

- poslovi iz upisnika Povrv

- poslove administratora sustava eSpis

- poslovi iz upisnika Pi

- poslovi arhive

- izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak

- izdavanje uvjerenja o nevodenju prekr§ajnog postupka
- po potrebi poslovi iz ovrSnog i prekrSajnog upisnika

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika

- po potrebi rad u referadi

- zamjena voditelja posebne sudske pisarnice Dragice PeaSinovi¢
- raspored i dostava spisa sudskim ovrsiteljima

- po potrebi poslovi iz &l. 148. Sudskog poslovnika

- po potrebi rad u referadi

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

MATEJA KNEZEVIC - upisniéar u tijelima sudbene vlasti

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.9. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Gares$nici, Rbr.
46. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema Godisnjem rasporedu poslova, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama
voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajednike sudske pisarnice. Za
svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi iz prekrSajnog upisnika upisnika Pp, Pp Pom, Pp Prz, Pp Pr,

- izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak

- izdavanje uvjerenja o nevodenju prekr$ajnog postupka

- administrator eOglasne plo¢e u sudu

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika
- po potrebi poslovi iz €l. 148. Sudskog poslovnika

- po potrebi rad u referadi

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

DRAHUSKA MILEK — zapisni&ar u tijelima sudbene vlasti

- referada 27 — sutkinja Dajana Gabud Jando$

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.9. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u GareSnici, Rbr.
47. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator eOglasne plo¢e u sudu

- ovlastena za rad u ZIS centraliziranom sustavu i bazi podataka.

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe, te voditelja ZemljiSnoknjiZnog odjela
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TAMARA KOVACIC — zapisniéar u tijelima sudbene vlasti

- dugotrajno bolovanje — rodiljni dopust

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.9. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Gares$nici, Rbr.
47. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rijeSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator eOglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

Odreduje se da su Opcinski sud u Bjelovaru, Stalna sluzba u Daruvaru i Opcinski sud
u Bjelovaru, Stalna sluzba u GareS$nici svaki radni dan duzni osigurati upisniCara u
tijelima sudbene vlasti u Opéinskom sudu u Bjelovaru, Stalnoj sluzbi u GrubiSnom
Polju. Voditelji Op¢inskog suda u Bjelovaru, Stalna sluzba u Daruvaru i Op¢inskog
suda u Bjelovaru, Stalna sluzba u Garesnici su duzni tjedan dana prije dostaviti
Uredu predsjednice suda i voditeljici Opéinskog suda u Bjelovaru, Stalna sluzba u
Grubisnom Polju obavijest u koje dane koji upisnicar u tijelima sudbene viasti dolazi u
Opéinski sud u Bjelovaru, Stalnu sluzbu u GrubiSno Polje, a sve radi organizacije
rada suda.

2.10. POSEBNA SUDSKA PISARNICA STALNE SLUZBE U GRUBISNOM POLJU

LORENCO PALI- voditelj posebne sudske pisarnice u sudovima s preko 30 sudaca
-poslovi iz €l. 8. toCke 2.10. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u GrubiSnom
Polju, Rbr. 48. Pravilnika, dok je isti privremeno premjeSten na radno mjesto
upisniCara u tijelima sudbene vlasti - rieSenjem 5 Su-659/2023-14 od 04. ozujka
2024. na Kazneni upisnik

- poslovi iz upisnika K

- poslovi iz upisnika Kim

- poslovi iz upishika KM

- poslovi iz upisnika Kr i Krm

- poslovi iz upisnika KMP

- poslovi iz upisnika KZM, KZD, KVM

- poslovi iz upisnika Kov, Kovm

- poslovi iz upisnika Kv

- poslovi iz upisnika Ik-ZN i Ik-ROD

- poslovi iz upisnika Kv-Eu

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika
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- izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak

- izdavanje uvjerenja o nevodenju prekrsajnog postupka

- po potrebi poslovi iz €l. 148. Sudskog poslovnika

- poslovi po nalogu upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice, predsjednice Kaznenog
odjela i Odjela za mladez i predsjednice suda

VALENTINA MILKOVIC — zapisni&ar u tijelima sudbene vlasti

- referada 39 GP — sutkinje Milke Kati¢

- poslovi iz ¢l. 8. tocke 2.10. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u GrubiSnom
Polju, Rbr. 50. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i
rieSenja po diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrS8ava njihove naredbe za
postupanje u pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucCke.
Uvezuje u odnosni spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u
sudskim pisarnicama i dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih
pristojbi u predmetu referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te
obavlja ostale poslove vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na
zamjenu. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- poslovi i po nalogu upravitelja zajedniCke sudske pisarnice, voditelja stalne sluzbe i
predsjednika suda

- po potrebi poslovi upisni¢ara

2.11. POSEBNA SUDSKA PISARNICA STALNE SLUZBE U KRIZEVCIMA

DARKO LUGOMER - voditelj posebne sudske pisarnice u sudovima s preko 30

sudaca

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.11. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Krizevcima,
Rbr. 51. Pravilnika, a koji se sastoje od: organizira i upravlja radom posebne sudske
pisarnice Stalne sluzbe u Krizevcima, brine da se svi uredski poslovi obavljaju
uredno i na vrijeme te obavlja raspored sluzbenika u okviru posebne sudske
pisanice, vodi odgovarajuce upisnike i imenike. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajedniCke sudske
pisarnice. Za svoj rad neposredno je odgovoran upravitelju zajedniCke sudske
pisarnice.

- poslovi iz upisnika Ov-I

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika

- administrator eSpisa

- poslovi iz upisnika Pl

- poslovi iz upisnika P-eu

- administrator e Oglasne ploCe

- poslovi arhive

- u zamjeni izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak

- U zamjeni izdavanje uvjerenja o nevodenju prekrsajnog postupka

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe i predsjednika suda
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ALEN NINCEVIC — upisni&ar u tijelima sudbene vlasti

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.11. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Krizevcima,
Rbr. 52. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema Godisnjem rasporedu poslova, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama
voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice. Za
svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi iz upisnika P, Pr, Psp, Pn, Ps

- poslovi iz upisnika Sp

- poslovi iz upisnika Povrv

- poslovi iz upisnika Mir

- poslovi iz upisnika Pl

- poslovi iz upisnika P-eu

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika

- poslovi arhive

- zamjena voditelja posebne sudske pisarnice Darka Lugomera

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

NEDA SUSA — upisni&ar u tijelima sudbene vlasti

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.11. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Krizevcima,
Rbr. 52. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema Godisnjem rasporedu poslova, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama
voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice. Za
svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi iz upisnika O

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika

- poslovi iz upisnika Pi

- izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak

- po potrebi poslovi arhive

- po potrebi poslovi iz &l. 148. Sudskog poslovnika

- poslovi na dovrSenim kaznenim predmetima

- poslovi po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice i voditelja stalne sluzbe

VISNJICA KAMENJAK — upisniéar u tijelima sudbene vlasti

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.11. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Krizevcima,
Rbr. 52. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema Godisnjem rasporedu poslova, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama
voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajednike sudske pisarnice. Za
svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi iz upisnika Ovr, Ovr-eu, Pu Ovr i Ovrv,

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika

- poslovi po nalogu voditelja sudske pisarnice i voditelja stalne sluzbe

- poslovi na dovrSenim kaznenim predmetima

- po potrebi poslovi arhive
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- po potrebi poslovi iz €l. 148. Sudskog poslovnika
- poslovi po nalogu voditelja posebne sudske pisarnice i voditelja stalne sluzbe

IVANKA FALAT — zapisnicar u tijelima sudbene vlasti

- referada 29 — suca Miroslava Lovrekovica

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.11. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Krizevcima,
Rbr. 53. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rjeSenja
po diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- po potrebi svi upisnici

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- ovlastena za rad u ZIS centraliziranom sustavu i bazi podataka.

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe, te predsjednika ZemljiSnoknjiZnog
odjela

LJUBICA NIKIC — zapisni&ar u tijelima sudbene vlasti

- referada 30 — suca Marijana Vrbancica

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.11. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Krizevcima,
Rbr. 53. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja
po diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- ovlastena za rad u ZIS centraliziranom sustavu i bazi podataka.

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe, te predsjednika ZemljiSnoknjiznog odjela

ANDRIJANA RAJN KRUSIC — zapisniéar u tijelima sudbene vlasti

- referada 31 — sutkinje Ivane Colié Bagarié

- poslovi iz ¢€l. 8. to¢ke 2.11. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Krizevcima,
Rbr. 53. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rjeSenja
po diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
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neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.
- administrator e Oglasne plo¢e u sudu
- ovlastena za rad u ZIS centraliziranom sustavu i bazi podataka.
- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe, te predsjednika ZemljiSnoknjiznog odjela

ANICA DRVARIC — zapisni&ar u tijelima sudbene vlasti

- referada 32 — sutkinje lvane Prosenecki Kamenjak

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.11. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Krizevcima,
Rbr. 53. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rjeSenja
po diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- ovlastena za rad u ZIS centraliziranom sustavu i bazi podataka.

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe, te predsjednika ZemljiSnoknjiznog odjela

VALENTINA SOKAC — zapisniéar u tijelima sudbene vlasti

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.11. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Krizevcima,
Rbr. 53. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja
po diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plo¢e u sudu

- ovlastena za rad u ZIS centraliziranom sustavu i bazi podataka.

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe, te predsjednika ZemljiSnoknjiznog odjela

MARINA KOVACEVIC — zapisni&ar u tijelima sudbene vlasti

- poslovi iz €l. 8. tocke 2.11. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Krizevcima,
Rbr. 53. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja
po diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi na upisnicima R1, R2, Pom, Pom-eu, R1-eu

- po potrebi poslovi iz drugih upisnika
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- poslovi prijepisa
- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe i predsjednika suda

2.12. POSEBNA SUDSKA PISARNICA STALNE SLUZBE U PAKRACU

VLASTA NOVAKOVIC - voditelj posebne sudske pisarnice u sudovima s preko 30

sudaca

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.12. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Pakracu, Rbr.
54. Pravilnika, a koji se sastoje od: organizira i upravlja radom posebne sudske
pisarnice Stalne sluzbe u Pakracu, brine da se svi uredski poslovi obavljaju uredno i
na vrijeme te obavlja raspored sluzbenika u okviru posebne sudske pisanice, vodi
odgovarajuce upisnike i imenike. Obavlja i druge poslove po nalogu predsjednika
suda, ravnatelja sudske uprave i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice. Za svoj
rad neposredno je odgovoran upravitelju zajedniCke sudske pisarnice.

- poslovi administratora sustava eSpis

- poslovi iz upisnika Ov-I

- poslovi iz upisnika P, Pn, Pr, Psp, Ps,

- poslovi iz upisnika Povrv

- poslovi iz upisnika PI

- -oslovi iz upisnika P-eu

- poslovi iz upisnika Mir

- poslovi primanja stranaka u ostavinskim predmetima

- po potrebi poslovi iz upisnika R1, R2, R1 eu, Pii O

- dostava spisa iz arhive u referadu samo u hitnim predmetima

- izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak

- izdavanje uvjerenja o nevodenju prekr§ajnog postupka

- poslovi prijema i otpreme poste

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe i predsjednika suda

SRECKO BELAC - upisniéar u tijelima sudbene vlasti

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.12. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Pakracu, Rbr.
55. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema Godisnjem rasporedu poslova, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama
voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajednike sudske pisarnice. Za
svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi iz upisnika Ovr, Ovr-eu i Ovrv

- poslovi iz upisnika Sp

- poslovi iz upisnika Pu K

poslovi iz upisnika Pom, Pom eu

- izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak

izdavanje uvjerenja o nevodenju prekrSajnog postupka

- zamjena voditelja posebne sudske pisarnice Vlaste Novakovic¢

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe
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DANIJELA KUBES - upisniéar u tijelima sudbene vlasti

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.12. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Pakracu, Rbr.
55. Pravilnika, a koji se sastoje od: obavlja sve administrativne poslove na
pojedinom upisniku kroz sustav ,eSpis“ u skladu s odredbama Sudskog poslovnika i
prema Godisnjem rasporedu poslova, te obavlja druge poslove po nalogu i uputama
voditelja posebne sudske pisarnice i upravitelja zajedniCke sudske pisarnice. Za
svoj rad neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- poslovi administratora sustava eSpis

- poslovi iz upisnika Ov-I

- poslovi iz upisnika P, Pn, Pr, Psp, Ps,

- poslovi iz upisnika Povrv

- poslovi iz upisnika Pl

- poslovi iz upisnika P-eu

- poslovi iz upisnika Mir

- poslovi primanja stranaka u ostavinskim predmetima

- po potrebi poslovi iz upisnika R1, R2, R1 eu, Pii O

- dostava spisa iz arhive u referadu samo u hitnim predmetima

- izdavanje uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak

- izdavanje uvjerenja o nevodenju prekrS§ajnog postupka

- poslovi prijema i otpreme poste

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

SENKA AJMAN - zapisni€ar u tijelima sudbene viasti

- referada 34 — suca Matije Stoki¢a i referada 35. referada — viSe sudske savjetnice-
spec. Lidije Karolj

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.12. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Pakracu, Rbr.
56. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rjeSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne ploc¢e

- ovlastena za rad u ZIS centraliziranom sustavu i bazi podataka.

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe, te predsjednika ZemljiSnoknjiznog odjela

MARTINA GASLJEVIC — zapisniéar u tijelima sudbene vlasti

- referada 35 — viSe sudske savjetnice-spec. Lidije Karolj

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 2.12. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Pakracu, Rbr.
56. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
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referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- administrator e Oglasne plocCe

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

IVANA ZANETTI — zapisnicar u tijelima sudbene viasti

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.12. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Pakracu, Rbr.
56. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rjeSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljuCke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- pomo¢ u radu referada 34. i 35.

- administrator e Oglasne plocCe

- ovlastena za rad u ZIS centraliziranom sustavu i bazi podataka.

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe, te predsjednika ZemljiSnoknjiznog odjela.

ALEKSANDRA BUTORAC — zapisnicar u tijelima sudbene vlasti

- poslovi iz €l. 8. toCke 2.12. Posebna sudska pisarnica Stalne sluzbe u Pakracu, Rbr.
56. Pravilnika, a koji se sastoje od: piSe raspravne zapisnike, presude i rieSenja po
diktatu suca/sudskog savjetnika i izvrSava njihove naredbe za postupanje u
pojedinom predmetu, sastavlja jednostavnije dopise i zakljucke. Uvezuje u odnosni
spis podnesak koji je zaprimljen u referadu. Preuzima spise u sudskim pisarnicama i
dostavlja ih i zaprima u referadu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u predmetu
referade, dostavlja spise iz referade u sudske pisarnice te obavlja ostale poslove
vezane za rad referade u koju je rasporeden na rad ili na zamjenu. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju posebne sudske pisarnice.

- sukladno pravomoénom rjeSenju Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje,
Podruéni ured u Pozegi, Klasa: UP/lI 141-02/23-01/03426455384, Urbroj: 341-17-
05/3-23-4046 od 25. svibnja 2023., istoj se dodjeljuju u rad poslovi iz upisnika:
R1, R1 eu, R2 ,Pi, te O, osim primanja stranaka (moze obavljati navedene
administrativnhe poslove u slobodnom ritmu rada s moguéno$¢u primjene polozaja
tijela u punom radnom vremenu

- posloviipo nalogu voditelja stalne sluzbe

3. SAMOSTALNI IZVRSITELJI

RENATA KOSCEVIC — visi sudski savjetnik specijalista — Stalna sluzba u Cazmi

- referada 18

- poslovi iz &l. 8. tocke 3. Samostalni izvrsitelji - Stalne sluzbe u Cazmi, Rbr. 59.
Pravilnika, a koji se sastoje od: sudjeluje u sudenju, te samostalno u postupcima
propisanim Zakonom o sudovima i posebnim zakonima provodi odredene sudske
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postupke, ocjenjuje dokaze i utvrduje Cinjenice i temeljem provedenog postupka
podnosi sucu, kojeg za to ovlasti predsjednik suda (sudac mentor) nacrt odluke, te
obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.
- predmeti iz upisnika P (693 obvezno isplata do 50.000,00 kn, 1000000068 obvezno
isplata do 100.000,00 kn)
- upisnik Pn (695 naknada Stete do 50.000,00 kn, 1000000069 naknada Stete do
100.000,00 kn)
- upisnik Pr (661 radno isplata — kolektivni ugovor, 830 radno kolektivni ugovor ostalo)
- predmeti iz upisnik Povrv (1000000041 predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na
rieSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne isprave od 50.000,01 kn, 1000000042
predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne
isprave do 50.000,00 kn, 1000000070 predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na
rieSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne isprave do 100.000,00 kn)
- predmeti iz upisnika Sp (434 jednostavni ste€aj potrosaca)
- predmeti iz upisnika Ovr (46 ovrha na nekretninama, 47 ovrha na nov€anoj trazbini,
48 ovrha na pokretninama, 414 ovrha na motornom vozilu, 42 66 osiguranje
prethodnim mjerama, 415 sudski penali, 416 ovrha radi predaje i isporuke pokretnina,
52 ovrha radi ispraznjenja i predaje nekretnina, 55, ovrha radi vra¢anja na rad
odnosno u sluzbu, 44 ovrha diobom stvari, 51 ovrha radi ostvarenja trazbine na
radnju, trplienje i necinjenje, 72 osiguranje privremenim mjerama, 70 osiguranje
prisilnim zasnivanjem zaloZznog prava na nekretnini, 417 osiguranje na temelju
sporazuma stranaka, 418 osiguranje prijenosom vlasniStva na stvari i prijenosom
prava, 419 osiguranje prethodnom ovrhom, 420 ostalo — osiguranje, 1000000117
ovrha radi naplate troSkova postupka)
- predmeti iz upisnika Pl (656 Platni nalog)
- predmeti iz upisnik P-eu (predmeti europskog postupka za sporove male vrijednosti)
- predmeti iz upisnika Sp (433 Jednostavni postupak stecaja potrosaca)
- predmeti iz upisnika Ovr-eu (1000000113 Europski nalog za blokadu racuna)
- predmeti iz upisnika Ovrv (833 Ovrha po prigovoru od javnog biljeznika)
- predmeti iz upisnika R1 ( 59 amortizacija isprava)
- predmeti iz upisnika R2 (132 Nasljedni¢ka izjava, 130 Sklapanje sudske nagodbe,
41 Otvaranje sefa, 36 Osnivanje sudskog pologa, 33 Osiguranje dokaza, 700 Ostalo
- ostali izvanparni¢ni predmeti, 62 Postavljanje ,lovca“, 413 Ovjere,)
- predmeti iz upisnika O (704 — ostavinski predmeti za sudsko rjeSavanje — ostavinski
predmeti, 421 — ostavinski predmeti za sudsko rjeSavanje — naknadno pronadena
imovina)
- sudjeluje u postupku indeksiranja i objave sudskih odluka na Portalu Sudske prakse
praéenje europskih propisa i sudske prakse Europske unije i Europskog suda za
ljudska prava
- podnosi sutkinji Almi Horvatinovi¢ - mentoru pisani prijedlog radi donoSenja odluka

NARCISA BUKAC - visi sudski savjetnik specijalista — Stalna sluzba u Daruvaru

- referada 24

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 3. Samostalni izvrSitelji - Stalne sluzbe u Daruvaru, Rbr. 59.
Pravilnika, a koji se sastoje od: sudjeluje u sudenju, te samostalno u postupcima
propisanim Zakonom o sudovima i posebnim zakonima provodi odredene sudske
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postupke, ocjenjuje dokaze i utvrduje Cinjenice i temeljem provedenog postupka
podnosi sucu, kojeg za to ovlasti predsjednik suda (sudac mentor) nacrt odluke, te
obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.
- predmeti iz upisnika P (693 obvezno isplata do 50.000,00 kn, 1000000068 obvezno
isplata do 100.000,00 kn),
- upisnik Pn (695 naknada Stete do 50.000,00 kn, 1000000069 naknada Stete do
100.000,00 kn),
- upisnik Pr (661 radno isplata — kolektivni ugovor, 830 radno kolektivni ugovor ostalo)
- predmeti iz upisnik Povrv (1000000041 predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na
rieSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne isprave od 50.000,01 kn, 1000000042
predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne
isprave do 50.000,00 kn, 1000000070 predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na
rieSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne isprave do 100.000,00 kn)
- predmeti iz upisnika Sp (434 jednostavni steCaj potro$ata) za Stalnu sluzbu u
Daruvaru i Stalnu sluzbu u Garesnici,
- predmeti iz upisnika Ovr (46 ovrha na nekretninama, 47 ovrha na nov¢anoj trazbini,
48 ovrha na pokretninama, 414 ovrha na motornom vozilu, 42 66 osiguranje
prethodnim mjerama, 415 sudski penali, 416 ovrha radi predaje i isporuke pokretnina,
52 ovrha radi ispraznjenja i predaje nekretnina, 55, ovrha radi vracanja na rad
odnosno u sluzbu, 44 ovrha diobom stvari, 51 ovrha radi ostvarenja trazbine na
radnju, trplienje i necinjenje, 72 osiguranje privremenim mjerama, 70 osiguranje
prisilnim zasnivanjem zaloznog prava na nekretnini, 417 osiguranje na temelju
sporazuma stranaka, 418 osiguranje prijenosom vlasnistva na stvari i prijenosom
prava, 419 osiguranje prethodnom ovrhom, 420 ostalo — osiguranje, 1000000117
ovrha radi naplate troSkova postupka
- predmeti iz upisnika Pl (656 Platni nalog)
- predmeti iz upisnik P-eu (predmeti europskog postupka za sporove male vrijednosti)
- predmeti iz upisnika Ovr-eu (1000000113 Europski nalog za blokadu racuna)
- predmeti iz upisnika Ovrv (833 Ovrha po prigovoru od javnog biljeznika)
- predmeti iz upisnika R1 (59 amortizacija isprava)
- predmeti iz upisnika R2 (132 Nasljednic¢ka izjava, 130 Sklapanje sudske nagodbe,
41 Otvaranje sefa, 36 Osnivanje sudskog pologa, 33 Osiguranje dokaza, 700 Ostalo)
- ostali izvanparni¢ni predmeti, 62 Postavljanje ,lovca“, 413 Ovjere
- predmeti iz upisnika O (704 — ostavinski predmeti za sudsko rjeSavanje — ostavinski
predmeti, 421 — ostavinski predmeti za sudsko rjeSavanje — naknadno pronadena
imovina)
- sudjeluje u postupku indeksiranja i objave sudskih odluka na Portalu Sudske prakse
- praéenje europskih propisa i sudske prakse Europske unije i Europskog suda za
ljudska prava
- podnosi sucu Damiru Palatinusu pisani prijedlog radi donoSenja odluka

LIDIJA KAROLJ - viSi sudski savjetnik specijalista — Stalna sluzba u Pakracu

- referada 35

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 3. Samostalni izvrSitelji - Stalne sluzbe u Pakracu, Rbr. 59.
Pravilnika, a koji se sastoje od: sudjeluje u sudenju, te samostalno u postupcima
propisanim Zakonom o sudovima i posebnim zakonima provodi odredene sudske
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postupke, ocjenjuje dokaze i utvrduje Cinjenice i temeljem provedenog postupka
podnosi sucu, kojeg za to ovlasti predsjednik suda (sudac mentor) nacrt odluke, te
obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.
- predmeti iz upisnika P (693 obvezno isplata do 50.000,00 kn, 1000000068 obvezno
isplata do 100.000,00 kn)
- upisnik Pn (695 naknada Stete do 50.000,00 kn, 1000000069 naknada Stete do
100.000,00 kn)
- upisnik Pr (661 radno isplata — kolektivni ugovor, 830 radno kolektivni ugovor ostalo)
- predmeti iz upisnik Povrv (1000000041 predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na
rieSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne isprave od 50.000,01 kn, 1000000042
predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na rjeSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne
isprave do 50.000,00 kn, 1000000070 predmeti proslijedeni od JB po prigovoru na
rieSenje o ovrsi na temelju vjerodostojne isprave do 100.000,00 kn)
- predmeti iz upisnika Sp (434 jednostavni ste€aj potroSaca)
- predmeti iz upisnika Ovr (46 ovrha na nekretninama, 47 ovrha na nov€anoj trazbini,
48 ovrha na pokretninama, 414 ovrha na motornom vozilu, 42 66 osiguranje
prethodnim mjerama, 415 sudski penali, 416 ovrha radi predaje i isporuke pokretnina,
52 ovrha radi ispraznjenja i predaje nekretnina, 55, ovrha radi vra¢anja na rad
odnosno u sluzbu, 44 ovrha diobom stvari, 51 ovrha radi ostvarenja trazbine na
radnju, trplienje i necinjenje, 72 osiguranje privremenim mjerama, 70 osiguranje
prisilnim zasnivanjem zaloZznog prava na nekretnini, 417 osiguranje na temelju
sporazuma stranaka, 418 osiguranje prijenosom vlasniStva na stvari i prijenosom
prava, 419 osiguranje prethodnom ovrhom, 420 ostalo — osiguranje, 1000000117
ovrha radi naplate troSkova postupka)
- predmeti iz upisnika Pl (656 Platni nalog)
- predmeti iz upisnik P-eu (predmeti europskog postupka za sporove male vrijednosti)
- predmeti iz upisnika Ovr-eu (1000000113 Europski nalog za blokadu racuna)
- predmeti iz upisnika Ovrv (833 Ovrha po prigovoru od javnog biljeznika)
- predmeti iz upisnika R1 ( 59 amortizacija isprava)
- predmeti iz upisnika R2 (132 Nasljednicka izjava, 130 Sklapanje sudske nagodbe,
41 Otvaranje sefa, 36 Osnivanje sudskog pologa, 33 Osiguranje dokaza, 700 Ostalo
- ostali izvanparni¢ni predmeti, 62 Postavljanje ,lovca“, 413 Ovjere)
- predmeti iz upisnika O (704 — ostavinski predmeti za sudsko rjeSavanje —
ostavinski predmeti, 421 — ostavinski predmeti za sudsko rjeSavanje — naknadno
pronadena imovina)
- sudjeluje u postupku indeksiranja i objave sudskih odluka na Portalu Sudske prakse
- podnosi sucu Matiji Stokic¢u, mentoru pisani prijedlog radi donosenja odluka

ANITA ZELDA - viSi sudski savjetnik specijalista — Prekrsajni odjel u Bjelovaru i

Stalna sluzba u KriZzevcima

- referada 48 i49. KZ

- poslovi iz &l. 8. to¢ke 3. Samostalni izvrSitelji — Prekrsajni odjel u Bjelovaru i Stalna
sluzba u KriZzevcima, Rbr. 59. Pravilnika, a koji se sastoje od: sudjeluje u sudenju, te
samostalno u postupcima propisanim Zakonom o sudovima i posebnim zakonima
provodi odredene sudske postupke, ocjenjuje dokaze i utvrduje Cinjenice i temeljem
provedenog postupka podnosi sucu, kojeg za to ovlasti predsjednik suda (sudac
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mentor) nacrt odluke, te obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda.

- referada 48 - Cetiri dana u tjednu:

- prekrsajni predmeti iz upisnika Pp (513 financije i 514 gospodarstvo) ,

- prekrSajni predmeti iz upisnika Pp Pom (517 pruzanje pravne pomoci),

- obavlja poslove praéenja i prouCavanja sudske prakse iz prekr$ajnih predmeta iz
financija i gospodarstva

- sudjeluje u postupku indeksiranja i objave sudskih odluka na Portalu Sudske prakse

- podnosi sucu Ratku Labanu pisani prijedlog radi donoSenja odluka

- referada 49. KZ — po potrebi jedan dan u tjednu:

- prekrsajni predmeti iz upisnika Pp (512 promet, 513 financije i 514 gospodarstvo)

JELENA FERENCAK KILIC — sudski savjetnik

- roditeljski dopust

- poslovi iz €l. 8. toCke 3. Samostalni izvrsitelji, Rbr. 61. Pravilnika, a koji se sastoje
od: sudjeluje u sudenju, te samostalno u postupcima propisanim Zakonom o
sudovima i posebnim zakonima provodi odredene sudske postupke, ocjenjuje
dokaze i utvrduje Cinjenice i temeljem provedenog postupka podnosi sucu, kojeg za
to ovlasti predsjednik suda (sudac mentor) nacrt odluke, te obavlja druge poslove po
nalogu predsjednika suda.

JOSIPA RENDULIC - sudagki vjezbenik — Stalna sluzba u Gare3nici

- poslovi iz €l. 8. toCke 3. Samostalni izvrsitelji, Rbr. 62. Pravilnika, a koji se sastoje
od: obavlja vjezbenicku praksu u skladu sa Zakonom o vjezbenicima u pravosudnim
tijelima i pravosudnom ispitu i druge poslove po nalogu predsjednika suda.

- Poslovi po nalogu mentora - voditelja stalne sluzbe u Garesnici

Svi predmeti u radu, te predmeti koji nisu ulozeni odnosno u kojima je postupak
naknadno nastavljen, nakon ulaganja spisa ostaju u radu kod sudaca, sudskih
savjetnika u dosadas$njim referadama, neovisno o tome da li prema vazecem
rasporedu poslova suci rade na toj vrsti predmeta, a kod naknadno nastavljenih
predmeta dostavljenih u rad nakon Sto su iste dovrSili suci koji su ranije obnasali
duznost suca u ovoj stalnoj sluzbi, isti se rasporeduju automatskom dodjelom svim
sucima stalne sluzbe.

4. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJELI
4.1. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL U BJELOVARU

DUSAN DERIC - voditelj ZemljiSnoknjiznog odjela u Bjelovaru — ovlasteni
zemljiSnoknijizni referent — III. vrste

- poslovi iz €l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.1. ZemljiSnoknjizni odjel u
Bjelovaru, Rbr. 63. Pravilnika, a koji se sastoje od: organizira i nadzire rad
zemljiSnoknjiznog odjela, obavlja raspodjelu poslova, te radi na odgovarajuéem
dijelu svih poslova zemljiSnoknjiznog odjela. Dodjeljuie predmete u rad
zemljiSnoknijiznim referentima ukoliko isti nisu automatski dodijeljeni. Daje upute za
rad, prati propise, nadzire i potpisuje otpravak poste, prima stranke i punomocnike
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stranaka. VrSi pripremu radnji za obnovu i ispravak zemljiSnih knjiga. lzraduje
mjesecnu, tromjesecnu, polugodiSnju i godiSnju statistiku i posebne statistike na
zahtjev, evidentira i Cuva odluke viSeg suda po Zalbama na rjeSenja o prigovorima u
zemljiSnoknijiznim postupcima. Obavlja i druge poslove sukladno ZemljiSnoknjiznom
poslovniku i Zakonu o zemljiSnim knjigama, te poslove koje odredi predsjednik suda
i zemljiSnoknijizni sudac. Za svoj rad odgovara predsjedniku suda.

- donosenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

MIRELA RUZIC KOVACEVIC - ovlasteni zemljisnoknijizni referent — I. vrste

- poslovi iz Cl. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.1. ZemljiSnoknjizni odjel u
Bjelovaru, Rbr. 64. Pravilnika, a koji se sastoje od: provodi redoviti zemljiSnoknjizni
postupak u prvom stupnju i u tom postupku odlucuje, odluCuje u redovitom
zemljiSnoknjiznom postupku na temelju nacrta rjeSenja zemljiSnoknjiznog referenta
koji nema posebno ovlastenje, obavlja provedbe upisa, izdaje izvatke, prijepise i
potvrde, daje na uvid zemljiSne knjige bez izdavanja zemljiSnoknijiznih izvadaka, vrSi
pripreme za provedbu zemljiSnoknjiznih ispravnih postupaka, mentor je
neovlastenim zemljiSnoknjiznim referentima. Obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- donosenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

KRISTINA ABRAMOVIC — ovlasteni zemljisnoknijizni referent — I1. vrste

- poslovi iz €l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.1. ZemljiSnoknjizni odjel u
Bjelovaru, Rbr. 65. Pravilnika, a koji se sastoje od: provodi redoviti zemljiSnoknjizni
postupak u prvom stupnju i u tom postupku odlucuje, odluCuje u redovitom
zemljiSnoknjiznom postupku na temelju nacrta rjeSenja zemljiSnoknjiznog referenta
koji nema posebno ovlastenje, obavlja provedbe upisa, izdaje izvatke, prijepise i
potvrde, daje na uvid zemljiSne knjige bez izdavanja zemljiSnoknijiznih izvadaka, vrSi
pripreme za provedbu zemljiSnoknjiznih ispravnih postupaka, mentor je
neovlastenim zemljiSnoknjiznim referentima. Obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- donosenije rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

RENATA DALOG - ovlasteni zemljiSnoknijizni referent — Ill. vrste

- poslovi iz €l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.1. ZemljiSnoknjizni odjel u
Bjelovaru, Rbr. 66. Pravilnika, a koji se sastoje od: donosi rjeSenje u
zemljiSnoknjiznom postupku prema rasporedu kojeg je odredio voditel]
zemljiSnoknjiznog odjela, provodi i sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim
postupcima do donoSenja odluke, izdaje izvatke iz zemljiSnih knjiga i uvjerenja o
¢injenicama koje su upisane u zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.
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- zamjena voditelja ZemljiSnoknjiznog odjela u Bjelovaru

- donoSenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- potpisuje odluke visokom zk referentu Mariu Nikolicu, a slu€aju sprijeCenosti
zamjenjuje je ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Aleksandra Knezevi¢

- u zamjeni potpisuje odluke visokom zk referentu Diani Culjak

RUZA CIPRIS — ovlasteni zemljisnoknijizni referent — Ill. vrste

- poslovi iz Cl. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.1. ZemljiSnoknjizni odjel u
Bjelovaru, Rbr. 66. Pravilnika, a koji se sastoje od: donosi rjeSenje u
zemljiSnoknjiznom postupku prema rasporedu Kkojeg je odredio voditel]
zemljiSnoknjiznog odjela, provodi i sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim
postupcima do dono$enja odluke, izdaje izvatke iz zemljiSnih knjiga i uvjerenja o
¢injenicama koje su upisane u zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- donosenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

SANDRA SKRLIN — ovlasteni zemljisnoknjizni referent — lIl. vrste

- poslovi iz €l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.1. ZemljiSnoknjizni odjel u
Bjelovaru, Rbr. 66. Pravilnika, a koji se sastoje od: donosi rjeSenje u
zemljiSnoknjiznom postupku prema rasporedu kojeg je odredio voditel]
zemljiSnoknjiznog odjela, provodi i sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim
postupcima do dono$enja odluke, izdaje izvatke iz zemljiSnih knjiga i uvjerenja o
¢injenicama koje su upisane u zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- potpisuje odluke visokom zk referentu Diani Culjak, a sluCaju sprijeCenosti
zamjenjuje je ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Renata Dalog

- donosenije rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

ALEKSANDRA KNEZEVIC — ovlasteni zemljinoknjizni referent — IlI. vrste

- poslovi iz €l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.1. ZemljiSnoknjizni odjel u
Bjelovaru, Rbr. 66. Pravilnika, a koji se sastoje od: donosi rjeSenje u
zemljiSnoknjiznom postupku prema rasporedu kojeg je odredio voditel]
zemljiSnoknjiznog odjela, provodi i sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim
postupcima do dono$enja odluke, izdaje izvatke iz zemljiSnih knjiga i uvjerenja o
¢injenicama koje su upisane u zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- donosenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- u zamjeni potpisuje odluke visokom zk referentu Mariu Nikolicu
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MASA HOPEK — ovlasteni zemlji$noknjizni referent — IlI. vrste

- poslovi iz Cl. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.1. ZemljiSnoknjizni odjel u
Bjelovaru, Rbr. 66. Pravilnika, a koji se sastoje od: donosi rjeSenje u
zemljiSnoknjiznom postupku prema rasporedu kojeg je odredio voditelj
zemljiSnoknjiznog odjela, provodi i sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim
postupcima do donoSenja odluke, izdaje izvatke iz zemljiSnih knjiga i uvjerenja o
¢injenicama koje su upisane u zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- donoSenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

RANKO BIZIC- ovlasteni zemljisnoknijizni referent — Ill. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.1. ZemljiSnoknjizni odjel u
Bjelovaru, Rbr. 66. Pravilnika, a koji se sastoje od: donosi rjeSenje u
zemljiSnoknjiznom postupku prema rasporedu kojeg je odredio voditelj
zemljiSnoknjiznog odjela, provodi i sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim
postupcima do donoSenja odluke, izdaje izvatke iz zemljiSnih knjiga i uvjerenja o
Cinjenicama koje su upisane u zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- donoSenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

RATKO GAZIBARA - ovlasteni zemljiSnoknjizni referent — Ill. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.1. ZemljiSnoknjizni odjel u
Bjelovaru, Rbr. 66. Pravilnika, a koji se sastoje od: donosi rjeSenje u
zemljiSnoknjiznom postupku prema rasporedu kojeg je odredio voditelj
zemljiSnoknjiznog odjela, provodi i sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim
postupcima do donoSenja odluke, izdaje izvatke iz zemljiSnih knjiga i uvjerenja o
¢injenicama koje su upisane u zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- donoSenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

MARIO NIKOLIC — visoki zemlji$noknijizni referent — I. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.1. ZemljiSnoknjizni odjel u
Bjelovaru, Rbr. 67. Pravilnika, a koji se sastoje od: izraduje nacrte odluka u
zemljiSnoknjiznim predmetima. Provodi upise u zemljiSne knjige. Zaprima podneske,
vrSi usporedbu prijedloga za upis sa stvarnim stanjem u zemljiSnim knjigama. lzdaje
zemljiSnoknjizne izvatke, prijepise i uvjerenja, obavlja uvide u zemljiSne knjige za
potrebe stranaka i punomocénika stranaka. Obavlja druge poslove po nalogu i
uputama voditelja zemljiSnoknjiznog odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran
voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- donoSenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
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pristojbi
- daje odluke na potpis ovlastenom zemljiSnoknjiznom referentu Renati Palog, a u
zamjeni ovlaStenom zemljiSnoknjiznom referentu Aleksandri Knezevi¢

DIANA CULJAK - visoki zemljiSnoknjizni referent — I. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.1. ZemljiSnoknjizni odjel u
Bjelovaru, Rbr. 67. Pravilnika i 1zmjene i dopune Pravilnika, a koji se sastoje od:
izraduje nacrte odluka u zemljiSnoknjiznim predmetima. Provodi upise u zemljiSne
knjige. Zaprima podneske, vrsi usporedbu prijedloga za upis sa stvarnim stanjem u
zemljiSnim knjigama. lzdaje zemljiSnoknjizne izvatke, prijepise i uvjerenja, obavlja
uvide u zemljiSne knjige za potrebe stranaka i punomocnika stranaka. Obavlja druge
poslove po nalogu i uputama voditelja zemljiSnoknjiznog odjela. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- donoSenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- daje odluke na potpis ovlastenom zemljiSnoknjiznom referentu Sandri Skrlin, a u
zamjeni ovlaStenom zemljiSnoknjiznom referentu Renati Dalog

RAHELA POLOVIC GROF - visi zemljinoknijizni referent I1. vrste

- Zakljuckom Vlade Republike Hrvatske od 12. prosinca 2024. donesen je Detaljni

plan osnivanja, obnove i otvaranja zemljiSnih knjiga (dalje u tekstu: Detaljni plan),

KLASA: 932-01/24-01/377, URBROJ: 514-04-03-01/01-24-16. Sukladno Detaljnom

planu u 2025. predvideno je zapoSljavanje na odredeno vrijeme za radna mjesta

zemljiSnoknijiznih referenata, visih zemljiSnoknjiznih referenata u Bjelovaru.

- poslovi utvrdeni pod rednim brojem 75. Pravilnika i pripadajuéim izmjenama i
dopunama Pravilnika, do izvrSenja obveza iz Detaljnog plana izlaganja na javni uvid
podataka prikupljenih katastarskom izmjerom, osnivanja, obnove i otvaranja
zemljiSnih knjiga, pocCevsi od 10. rujna 2025., najdulje do 31. prosinca 2027., a koji
se sastoje od poslova obnove zemljiSnih knjiga.

- obavlja druge poslove po nalogu i uputama voditelja zemljiSnoknjiznog odjela, za
svoj rad neposredno je odgovorna voditelju zemljiSnoknjiznog odjela i ovlastenom
zemljiSnoknjiznom referentu — |. vrste - mentoru Mireli Ruzi¢ Kovacevi¢, a u
zamjeni ovlastenom zemljiSnoknjiznom referentu — Ill. vrste Ratku Gazibari

TIHANA CEPANEC - viSi zemljiSnoknjizni referent Il. vrste

- Zakljuckom Vlade Republike Hrvatske od 12. prosinca 2024. donesen je Detaljni

plan osnivanja, obnove i otvaranja zemljiSnih knjiga (dalje u tekstu: Detaljni plan),

KLASA: 932-01/24-01/377, URBROJ: 514-04-03-01/01-24-16. Sukladno Detaljnom

planu u 2025. predvideno je zaposljavanje na odredeno vrijeme za radna mjesta

zemljiSnoknijiznih referenata, viSih zemljiSnoknjiznih referenata u Bjelovaru.

- poslovi utvrdeni pod rednim brojem 75. Pravilnika i pripadaju¢im izmjenama i
dopunama Pravilnika, do izvrSenja obveza iz Detaljnog plana izlaganja na javni uvid
podataka prikupljenih katastarskom izmjerom, osnivanja, obnove i otvaranja
zemljiSnih knjiga, pocCevsi od 18. rujna 2025., najdulje do 31. prosinca 2027., a koji
se sastoje od poslova obnove zemljiSnih knjiga.

- obavlja druge poslove po nalogu i uputama voditelja zemljiSnoknjiznog odjela, za
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svoj rad neposredno je odgovorna voditelju zemljiSnoknjiznog odjela i ovlastenom
zemljiSnoknjiznom referentu — Ill. vrste - mentoru Ratku Gazibari, a u zamjeni
ovlastenom zemljiSnoknjiznom referentu — I. vrste Mireli Ruzi¢ Kovacevic.

4.2. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL STALNE SLUZBE U CAZMI

MARINA SESTAK — voditelj Zemljinoknjiznog odjela Stalne sluzbe u Cazmi —
ovlasteni zemljiSnoknijizni referent Il. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.2. ZemljiSnoknijizni odjel Stalne
sluzbe u Cazmi, Rbr. 69. Pravilnika, a koji se sastoje od: organizira i nadzire rad
zemljiSnoknjiznog odjela, obavlja raspodjelu poslova, te radi na odgovaraju¢em
dijelu svih poslova zemljiSnoknjiznog odjela. Dodjeljuje predmete u rad
zemljiSnoknijiznim referentima ukoliko isti nisu automatski dodijeljeni. Daje upute za
rad, prati propise, nadzire i potpisuje otpravak poste, prima stranke i punomocnike
stranaka. VrSi pripremu radnji za obnovu i ispravak zemljiSnih knjiga. lzraduje
mjesecnu, tromjesecnu, polugodisnju i godidnju statistiku i posebne statistike na
zahtjev, evidentira i Cuva odluke viSeg suda po Zalbama na rjeSenja o prigovorima u
zemljiSnoknijiznim postupcima. Obavlja i druge poslove sukladno ZemljiSnoknjiZnom
poslovniku i Zakonu o zemljiSnim knjigama, te poslove koje odredi predsjednik suda
i zemljiSnoknijizni sudac. Za svoj rad odgovara predsjedniku suda.

- donoSenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi,

- potpisuje odluke zk referentu Josipi Stipi¢, a slu€aju sprijeCenosti zamjenjuje je
ovlasteni zemljisnoknijizni referent Mirjana Stajduhar

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

IVANA MODRIC DRCA ovlasteni zemljisnoknijizni referent Il. vrste

- poslovi iz Cl. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.12 ZemljiSnoknjizni odjel Stalne
sluzbe u Cazmi, Rbr. 70. Pravilnika, a koji se sastoje od: provodi redoviti
zemljiSnoknijizni postupak u prvom stupnju i u tom postupku odluéuje, odlucuje u
redovitom zemljiSnoknjiznom postupku na temelju nacrta rieSenja zemljiSnoknjiznog
referenta koji nema posebno ovlastenje, obavlja provedbe upisa, izdaje izvatke,
prijepise i potvrde, daje na uvid zemljiSne knjige bez izdavanja zemljiSnoknjiznih
izvadaka, vrsi pripreme za provedbu zemljiSnoknjiznih ispravnih postupaka, mentor
je neovlastenim zemljiSnoknjiznim referentima. Obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- donosenije rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

MIRJANA STAJDUHAR — ovlasteni zemljiSnoknijizni referent lIl. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.2. ZemljiSnoknijizni odjel u Stalne
sluzbe u Cazmi, Rbr. 71. Pravilnika, a koji se sastoje od: donosi rjedenje u
zemljiSnoknjiznom postupku prema rasporedu kojeg je odredio voditelj
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zemljiSnoknjiznog odjela, provodi i sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim
postupcima do donoSenja odluke, izdaje izvatke iz zemljiSnih knjiga i uvjerenja o
¢injenicama koje su upisane u zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- zamjena voditelja Zemljisnoknjiznog odjela Stalne sluzbe u Cazmi

- u zamjeni potpisuje odluke Josipi Stipi¢

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

4.3. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL STALNE SLUZBE U DARUVARU

MANUELA DEUTSCH - voditelj ZemljiSnoknjiznog odjela u Stalne sluzbe u Daruvaru

— ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Il. vrste

- poslovi iz ¢€l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.3. ZemljiSnoknijizni odjel Stalne
sluzbe u Daruvaru, Rbr. 72. Pravilnika, a koji se sastoje od: organizira i nadzire rad
zemljiSnoknjiznog odjela, obavlja raspodjelu poslova, te radi na odgovaraju¢em
dijelu svih poslova zemljiSnoknjiznog odjela. Dodjeljuje predmete u rad
zemljiSnoknijiznim referentima ukoliko isti nisu automatski dodijeljeni. Daje upute za
rad, prati propise, nadzire i potpisuje otpravak poste, prima stranke i punomocnike
stranaka. VrSi pripremu radnji za obnovu i ispravak zemljiSnih knjiga. lzraduje
mjesecnu, tromjesecnu, polugodisnju i godidnju statistiku i posebne statistike na
zahtjev, evidentira i Cuva odluke viSeg suda po Zalbama na rjeSenja o prigovorima u
zemljiSnoknijiznim postupcima. Obavlja i druge poslove sukladno ZemljiSnoknjiZnom
poslovniku i Zakonu o zemljiSnim knjigama, te poslove koje odredi predsjednik suda
i zemljiSnoknijizni sudac. Za svoj rad odgovara predsjedniku suda.

- donoSenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih

pristojbi

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

VESNA BURINIC HALAUS - ovlasteni zemljisnoknijizni referent Ill. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.3. ZemljiSnoknjizni odjel Stalne
sluzbe u Daruvaru, Rbr. 73. Pravilnika, a koji se sastoje od: donosi rjeSenje u
zemljiSnoknjiznom postupku prema rasporedu kojeg je odredio voditel]
zemljiSnoknjiznog odjela, provodi i sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim
postupcima do dono$enja odluke, izdaje izvatke iz zemljiSnih knjiga i uvjerenja o
¢injenicama koje su upisane u zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- zamjena voditelja ZemljiSnoknjiznog odjela Stalne sluzbe u Daruvaru

- po potrebi poslovi otprema rjeSenja i drugih akata

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

DRENKA SUDAR - ovlasteni zemljiSnoknijizni referent Ill. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. to¢ke 4. ZemljiSnoknijizni odjeli, 4.3. ZemljiSnoknjizni odjel Stalne
sluzbe u Daruvaru, Rbr. 73. Pravilnika, a koji se sastoje od: donosi rieSenje u
zemljiSnoknjiznom postupku prema rasporedu kojeg je odredio voditelj
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zemljiSnoknjiznog odjela, provodi i sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim
postupcima do donoSenja odluke, izdaje izvatke iz zemljiSnih knjiga i uvjerenja o
¢injenicama koje su upisane u zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- po potrebi poslovi otprema rjeSenja i drugih akata

- donosenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

IVANA RUZICKA — ovlasteni zemljinoknijizni referent IIl. vrste

- poslovi iz ¢€l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.3. ZemljiSnoknijizni odjel Stalne
sluzbe u Daruvaru, Rbr. 73. Pravilnika, a koji se sastoje od: donosi rjeSenje u
zemljiSnoknjiznom postupku prema rasporedu kojeg je odredio voditelj
zemljiSnoknjiznog odjela, provodi i sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim
postupcima do donoSenja odluke, izdaje izvatke iz zemljiSnih knjiga i uvjerenja o
Cinjenicama koje su upisane u zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- po potrebi poslovi otprema rjeSenja i drugih akata

- donosenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

SANJA PRIMUZIC — ovlasteni zemljignoknjizni referent Ill. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.3. ZemljiSnoknijizni odjel Stalne
sluzbe u Daruvaru, Rbr. 73. Pravilnika, a koji se sastoje od: donosi rijeSenje u
zemljiSnoknjiznom postupku prema rasporedu kojeg je odredio voditelj
zemljiSnoknjiznog odjela, provodi i sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim
postupcima do donoSenja odluke, izdaje izvatke iz zemljiSnih knjiga i uvjerenja o
¢injenicama koje su upisane u zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- po potrebi poslovi otprema rjeSenja i drugih akata

- donosenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

VESNA BASIC — ovlasteni zemljidnoknjizni referent Ill. vrste u Stalnoj sluzbi u
GrubiSnom Polju

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknijizni odjeli, 4.3. ZemljiSnoknjizni odjel Stalne
sluzbe u Daruvaru, Rbr. 73. Pravilnika, a koji se sastoje od: donosi rieSenje u
zemljiSnoknjiznom postupku prema rasporedu kojeg je odredio voditel]
zemljiSnoknjiznog odjela, provodi i sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim
postupcima do dono$enja odluke, izdaje izvatke iz zemljiSnih knjiga i uvjerenja o
¢injenicama koje su upisane u zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove po nalogu
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predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.
- po potrebi poslovi otprema rjeSenja i drugih akata
- donoSenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi
- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

4.4. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL STALNE SLUZBE U GARESNICI

ANKICA HORVAT - voditelj Zemlji$noknjiznog odjela u Stalne sluzbe u Cazmi —

ovlasteni zemljiSnoknijizni referent Ill. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.4. ZemljiSnoknijizni odjel Stalne
sluzbe u Garesnici, Rbr. 74. Pravilnika, a koji se sastoje od: organizira i nadzire rad
zemljiSnoknjiznog odjela, obavlja raspodjelu poslova, te radi na odgovaraju¢em
dijelu svih poslova zemljiSnoknjiznog odjela. Dodjeljuje predmete u rad
zemljiSnoknijiznim referentima ukoliko isti nisu automatski dodijeljeni. Daje upute za
rad, prati propise, nadzire i potpisuje otpravak poste, prima stranke i punomocnike
stranaka. VrSi pripremu radnji za obnovu i ispravak zemljiSnih knjiga. lzraduje
mjesecnu, tromjesecnu, polugodisnju i godidnju statistiku i posebne statistike na
zahtjev, evidentira i Cuva odluke viSeg suda po Zalbama na rjeSenja o prigovorima u
zemljiSnoknijiznim postupcima. Obavlja i druge poslove sukladno ZemljiSnoknjiZnom
poslovniku i Zakonu o zemljiSnim knjigama, te poslove koje odredi predsjednik suda
i zemljiSnoknijizni sudac. Za svoj rad odgovara predsjedniku suda.

- donoSenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

TEA CUJIC — visi zemljisnoknjizni referent Il. vrste

- rodiljni dopust

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.4. ZemljiSnoknijizni odjel Stalne
sluzbe u Gares$nici, Rbr. 75. Pravilnika, a koji se sastoje od: izraduje nacrte odluka
u zemljiSnoknjiznim predmetima. Provodi upise u zemljiSne knjige. Zaprima
podneske, vrsi usporedbu prijedloga za upis sa stvarnim stanjem u zemljiSnim
knjigama. lzdaje zemljiSnoknjizne izvatke, prijepise i uvjerenja, obavlja uvide u
zemljiSne knjige za potrebe stranaka i punomoénika stranaka. Obavlja druge
poslove po nalogu i uputama voditelja zemljiSnoknjiznog odjela. Za svoj rad
neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiZznog odjela.

- donoSenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- podnosi sutkinji Dajani Gabud Jandos pisani prijedlog radi donoSenja odluka

- posloviipo nalogu voditelja stalne sluzbe

VESNA KLOBUCAR - ovlasteni zemljinoknjizni referent IlI. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. to¢ke 4. ZemljiSnoknijizni odjeli, 4.4. ZemljiSnoknjizni odjel Stalne
sluzbe u Garesnici, Rbr. 76. Pravilnika, a koji se sastoje od: donosi rieSenje u
zemljiSnoknjiznom postupku prema rasporedu kojeg je odredio voditelj
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zemljiSnoknjiznog odjela, provodi i sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim
postupcima do donoSenja odluke, izdaje izvatke iz zemljiSnih knjiga i uvjerenja o
¢injenicama koje su upisane u zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- zamjena voditelja ZemljiSnoknjiznog odjela u Garesnici

- donosenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- posloviipo nalogu voditelja stalne sluzbe

4.5. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL STALNE SLUZBE U KRIZEVCIMA

STIJEPAN BLAGAJ - voditelj ZemljiSnoknjiznog odjela u Stalne sluzbe u Krizevcima

— ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Ill. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.5. ZemljiSnoknjizni odjel Stalne
sluzbe u Krizevcima, Rbr. 77. Pravilnika, a koji se sastoje od: organizira i nadzire
rad zemljiSnoknjiznog odjela, obavlja raspodjelu poslova, te radi na odgovarajucem
dijelu svih poslova zemljiSnoknjiznog odjela. Dodjeljuie predmete u rad
zemljiSnoknijiznim referentima ukoliko isti nisu automatski dodijeljeni. Daje upute za
rad, prati propise, nadzire i potpisuje otpravak poste, prima stranke i punomocnike
stranaka. VrSi pripremu radnji za obnovu i ispravak zemljiSnih knjiga. lzraduje
mjesecnu, tromjesecnu, polugodiSnju i godiSnju statistiku i posebne statistike na
zahtjev, evidentira i Cuva odluke viSeg suda po Zalbama na rjeSenja o prigovorima u
zemljiSnoknijiznim postupcima. Obavlja i druge poslove sukladno ZemljiSnoknjiznom
poslovniku i Zakonu o zemljiSnim knjigama, te poslove koje odredi predsjednik suda
i zemljiSnoknijizni sudac. Za svoj rad odgovara predsjedniku suda.

- donosenije rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

TOMISLAV BEGOVIC - ovlasteni zemljisnoknjizni referent Il. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.5. ZemljiSnoknijizni odjel Stalne
sluzbe u Krizevcima, Rbr. 78. Pravilnika, a koji se sastoje od: provodi redoviti
zemljiSnoknjizni postupak u prvom stupnju i u tom postupku odlucuje, odlucuje u
redovitom zemljiSnoknjiznom postupku na temelju nacrta rieSenja zemljiSnoknjiZnog
referenta koji nema posebno ovlastenje, obavlja provedbe upisa, izdaje izvatke,
prijepise i potvrde, daje na uvid zemljiSne knjige bez izdavanja zemljiSnoknjiznih
izvadaka, vrsi pripreme za provedbu zemljiSnoknjiznih ispravnih postupaka, mentor
je neovlastenim zemljiSnoknjiznim referentima. Obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- donoSenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- zamjena voditelja ZemljiSnoknjiznog odjela Stalne sluzbe u Krizevcima

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe
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VESNA UDVARI - ovlasteni zemljiSnoknjizni referent Il. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.5. ZemljiSnoknijizni odjel Stalne
sluzbe u Krizevcima, Rbr. 78. Pravilnika, a koji se sastoje od: provodi redoviti
zemljiSnoknjizni postupak u prvom stupnju i u tom postupku odlucuje, odlucuje u
redovitom zemljiSnoknjiznom postupku na temelju nacrta rieSenja zemljiSnoknjiznog
referenta koji nema posebno ovlastenje, obavlja provedbe upisa, izdaje izvatke,
prijepise i potvrde, daje na uvid zemljiSne knjige bez izdavanja zemljiSnoknjiznih
izvadaka, vrsi pripreme za provedbu zemljiSnoknjiznih ispravnih postupaka, mentor
je neovlastenim zemljiSnoknjiznim referentima. Obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- donoSenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

TANJA DEKOVIC - ovlasteni zemljisnoknjizni referent Il1. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.5. ZemljiSnoknjizni odjel Stalne
sluzbe u Krizevcima, Rbr. 79. Pravilnika, a koji se sastoje od: provodi redoviti
zemljiSnoknijizni postupak u prvom stupnju i u tom postupku odluéuje, odlucuje u
redovitom zemljiSnoknjiznom postupku na temelju nacrta rieSenja zemljiSnoknjiznog
referenta koji nema posebno ovlastenje, obavlja provedbe upisa, izdaje izvatke,
prijepise i potvrde, daje na uvid zemljiSne knjige bez izdavanja zemljiSnoknjiznih
izvadaka, vrsi pripreme za provedbu zemljiSnoknjiznih ispravnih postupaka, mentor
je neovlastenim zemljiSnoknjiznim referentima. Obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- donosenije rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

SNJEZANA ZUBOVIC - ovlasteni zemljisnoknjizni referent Ill. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.5. ZemljiSnoknijizni odjel Stalne
sluzbe u Krizevcima, Rbr. 79. Pravilnika, a koji se sastoje od: provodi redoviti
zemljiSnoknjizni postupak u prvom stupnju i u tom postupku odlucuje, odlucuje u
redovitom zemljiSnoknjiznom postupku na temelju nacrta rieSenja zemljiSnoknjiZnog
referenta koji nema posebno ovlastenje, obavlja provedbe upisa, izdaje izvatke,
prijepise i potvrde, daje na uvid zemljiSne knjige bez izdavanja zemljiSnoknjiznih
izvadaka, vrsi pripreme za provedbu zemljiSnoknjiznih ispravnih postupaka, mentor
je neovlastenim zemljiSnoknjiznim referentima. Obavlja druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- donoSenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe
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4.6. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL STALNE SLUZBE U PAKRACU

MARIJA BRINJAK NOVOKMET - voditelj ZemljiSnoknjiznog odjela u Stalne sluzbe u
Pakracu — I. vrste - ovlasteni zemljiSnoknijizni referent

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.5. ZemljiSnoknjizni odjel Stalne
sluzbe u Pakracu, Rbr. 80. Pravilnika, a koji se sastoje od: organizira i nadzire rad
zemljiSnoknjiznog odjela, obavlja raspodjelu poslova, te radi na odgovaraju¢em
dijelu svih poslova zemljiSnoknjiznog odjela. Dodjeljuie predmete u rad
zemljiSnoknijiznim referentima ukoliko isti nisu automatski dodijeljeni. Daje upute za
rad, prati propise, nadzire i potpisuje otpravak poste, prima stranke i punomocnike
stranaka. VrSi pripremu radnji za obnovu i ispravak zemljiSnih knjiga. lzraduje
mjesecnu, tromjesecnu, polugodiSnju i godiSnju statistiku i posebne statistike na
zahtjev, evidentira i Cuva odluke viSeg suda po Zalbama na rjeSenja o prigovorima u
zemljiSnoknijiznim postupcima. Obavlja i druge poslove sukladno ZemljiSnoknjiznom
poslovniku i Zakonu o zemljiSnim knjigama, te poslove koje odredi predsjednik suda
i zemljiSnoknijizni sudac. Za svoj rad odgovara predsjedniku suda.

- donoSenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- po potrebi poslovi otprema rjeSenja i drugih akata

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

ZVIEZDANA ERJAVEC - ovlasteni zemljiSnoknijizni referent — Ill. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.5. ZemljiSnoknjizni odjel Stalne
sluzbe u Pakracu, Rbr. 81. Pravilnika, a koji se sastoje od: donosi rjeSenje u
zemljiSnoknjiznom postupku prema rasporedu kojeg je odredio voditel]
zemljiSnoknjiznog odjela, provodi i sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim
postupcima do dono$enja odluke, izdaje izvatke iz zemljiSnih knjiga i uvjerenja o
¢injenicama koje su upisane u zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- donosenije rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- po potrebi poslovi otprema rjeSenja i drugih akata

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

MILICA MADAROSI — ovlateni zemljisnoknijizni referent — Ill. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.5. ZemljiSnoknjizni odjel Stalne
sluzbe u Pakracu, Rbr. 81. Pravilnika, a koji se sastoje od: donosi rjeSenje u
zemljiSnoknjiznom postupku prema rasporedu kojeg je odredio voditel]
zemljiSnoknjiznog odjela, provodi i sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim
postupcima do donoSenja odluke, izdaje izvatke iz zemljiSnih knjiga i uvjerenja o
¢injenicama koje su upisane u zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- sukladno rjeSenju Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje, Podru¢ni ured u
Pozegi, Klasa: UP/I 141-02/21-01/03006063324, Urbroj: 341-17-05/3-21-7444, OIB:
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47034267809, broj spisa: 28101 od 29. listopada 2021. i Lije¢nickoj svjedodzbi
Doma zdravlja PoZeSko-slavonske zupanije, Medicine rada Pakrac, broj: 1263-
2022-LS od 31. ozujka 2022., sluzbenici ovoga suda Milici MadaroSi — ovlaStenom
zemljiSnoknjiznom referentu je zbog bolesti 100% nastao djelomic¢an gubitak radne
sposobnosti koji je utvrden prema nalazu i misljenju ovlastenog vjeStaka Centra za
medicinska vjestaCenja, Evidencijski broj vjeStacenja 646597 od 10. rujna 2021., pa
stoga ista moze obavljati lakSe poslove u okviru srednje struéne spreme, uz
iskljuéenje kontraindikacija 70% radnog vremena, uz medicinsku kontraindikaciju:
rad sa strankama, odgovornost i rad u normi;

- sluzbenica necCe obavljati slijedeCe poslove: rad sa strankama, rad u normi,
zaprimanje podnesaka, izdavanje svih zk izvadaka, pisati prijepise i potvrde, kopirati
zbirke isprava, nositi spise i zemljiSne knjige;

- 6 sati rada uz primjenu kliznog radnog vremena;

- sukladno ¢l. 8. to¢ke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.5. ZemljiSnoknijizni odjel Stalne
sluzbe u Pakracu, Rbr. 81. Pravilnika, Zakona o zemljiSnim knjigama i Pravilniku o
mijerilima za rad zemljiSnoknijiznih sluzbenika sluzbenica Milica Madarosi ¢e obavljati
slijedecCe poslove i to: donositi rieSenja (redovni zemljiSnoknjizni postupak), provoditi
upise i dostavljati rjeSenja, a sve navedeno uzimajuéi u obzir medicinsku
kontraindikaciju: rad sa strankama, odgovornost i rad u normi;

- poslovi po nalogu voditelja zemljiSnoknjiznog odjela i voditelja stalne sluzbe
uzimajuéi u obzir sve gore navedeno, a posebno rjeSenje Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje, Podru€ni ured u Pozegi broj Klasa: UP/l 141-02/21-
01/03006063324, Urbroj: 341-17-05/3-21-7444, OIB: 47034267809, broj spisa:
28101 od 29. listopada 2021. i LijeCniCku svjedodzbu Doma zdravlja PozeSko-
slavonske Zupanije, Medicine rada Pakrac, broj: 1263-2022-LS od 31. oZujka 2022.

IVONA COP — ovlasteni zemljiSnoknijizni referent — lIl. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. toCke 4. ZemljiSnoknjizni odjeli, 4.5. ZemljiSnoknijizni odjel Stalne
sluzbe u Pakracu, Rbr. 81. Pravilnika, a koji se sastoje od: donosi rjeSenje u
zemljiSnoknjiznom postupku prema rasporedu kojeg je odredio voditelj
zemljiSnoknjiznog odjela, provodi i sve radnje u posebnim zemljiSnoknjiznim
postupcima do donoSenja odluke, izdaje izvatke iz zemljiSnih knjiga i uvjerenja o
Cinjenicama koje su upisane u zemljiSne knjige. Obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca, odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog
odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- donoSenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- po potrebi poslovi otprema rjeSenja i drugih akata

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

DUBRAVKA BORSODI — zemljidnoknijizni referent — Il1. vrste

- poslovi iz ¢l. 8. to¢ke 4. ZemljiSnoknijizni odjeli, 4.5. ZemljiSnoknjizni odjel Stalne
sluzbe u Pakracu, Rbr. 82. Pravilnika, a koji se sastoje od: izraduje nacrte
zemljiSnoknjiznih rjeSenja u redovnom postupku, kao i pojedine radnje koje su
potrebne u pripremi rasprave u posebnim zemljiSnoknjiznim postupcima, prema
rasporedu kojeg je odredio voditelj zemljiSnoknjiznog odjela, izdaje izvatke iz
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zemljiSnih knjiga i uvjerenja o Cinjenicama koje su upisane u zemljiSne knjige.
Obavlja druge poslove po nalogu predsjednika suda, zemljiSnoknjiznog suca
odnosno voditelja zemljiSnoknjiznog odjela. Za svoj rad neposredno je odgovoran
voditelju zemljiSnoknjiznog odjela.

- po potrebi poslovi otprema rjeSenja i drugih akata

- donoSenje rjeSenja o pristojbi i poduzimanje svih radnji u postupku naplate sudskih
pristojbi

- po potrebi poslovi otprema rieSenja i drugih akata

- podnosi sucu Matiji Stoki¢u pisani prijedlog radi donoSenja odluka

- poslovi i po nalogu voditelja stalne sluzbe

Svi zemljiSno knjizni referenti obavljaju i druge poslove i to: izrada nacrta rieSenja o
otvaranju pojedinacnog ispravnog postupka, objava na e Oglasnu plo¢u, provedba
zabiljezbi o otvaranju u zemljiSnim knjigama, izrada nacrta rjeSenja za naplatu
predujma, isplatu vjeStaka, zakazivanje oCevida, izlazak sa zk. sucem na ocevid,
slanje podnesaka uz dopis protustrankama, izrada nacrta rjeSenja o zabiljezbi
prigovora (predmeti u kojima je izjavljen prigovor), provedba rjeSenja o zabiljezbi
prigovora u zemljiSnim knjigama, provedba u zemljiSnim knjigama rjeSenja o
pojedinacnom ispravnom postupku i dr.

Clanak 3.

Ovlascuju se svi zapisnicari u tijelima sudbene vlasti da u smislu ¢l. 37. st. 2., st. 3. i
st. 4. Sudskog poslovnika, objavljuju sudske odluke i druga pismena sukladno
odredbama o vodenju pojedinih sudskih postupaka u elektroniCkom obliku za
automatsku objavu iz informacijskog sustava koji se koristi u sudu, za urednu i
pravodobnu objavu. Prilikom objave na oglasnoj ploci obvezuju se pismena
anonimizirati u skladu s Odlukom koju donosi ministar pravosuda i uprave. U
informacijskom sustavu automatski ¢e se evidentirati vrijeme stavljanja i skidanje
pismena s oglasne ploce.

Clanak 4.

Radno vrijeme u sjediStu suda u Bjelovaru, PrekrSajnom odjelu u Bjelovaru, te u
Stalnim sluzbama u Cazmi, Daruvaru, GareS$nici, GrubiSnom Polju, Krizevcima i
Pakracu odreduje se od 13.10.2025., pa nadalje od 07,00 do 15,00 sati.

Uredovno vrijeme za prijem stranaka u Uredu predsjednice suda je svakim radnim
danom od 13.10.2025., od 07,00 do 14,00 sati.

Dnevni odmor u trajanju od 30 minuta od 13.10.2025. koristi se od 10,30 do 11,00
sati na nacCin da se osigura prisutnost sluzbenika na radnom mjestu kada drugi koristi
dnevni odmor u upisnicima i sudskoj pisarnici (prijamno-otpremnoj).

U smislu ¢l. 42. st. 1. Sudskog poslovnika, stranke, njihovi punomoc¢nici i druge
osobe koje dolaze nepozvane u sud radi trazenja obavijesti, razgledanja i prijepisa
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spisa, dobivanja sluzbenih potvrda i slicno primaju se za vrijeme rada suda od
13.10.2025.
od 07,00 - 12,00 sati.

ZemljiSnoknjizni odjel u Bjelovaru, ZemljiSnoknjizni odjel Stalne sluzbe u Daruvaru i
ZemljiSnoknjizni odjel Stalne sluzbe u Pakracu primaju stranke ponedijeljkom,
srijedom i Cetvrtkom od 07,00 — 10,00 sati, a sve od 13.10.2025., pa nadalje.
Zemljisnoknjizni odjel Cazma, Zemlji$noknijizni odjel Krizevci i Zemljinoknjizni odjel
Gares$nica primaju stranke ponedjeljkom, utorkom i petkom od 07,00 — 10,00 sati, a
sve od 13.10.2025., pa nadalje.

Clanak 5.

Ova izmjena i dopuna rasporeda poslova stupa na snagu 16. listopada 2025., pa sve
do 31. prosinca 2025.

PREDSJEDNICA SUDA
Marija Trogrli¢-Blazini¢

MARIJA TROGRLIC-BLAZINIC

Elektroni¢ki potpisano: 16.10.2025T15:02:37 (UTC:2025-10-16T13:02:372)
Provjera: https://epotpis.rdd.hr/provjera

Broj zapisa: €799e146-cOcc-4c91-836b-a9efl6fce37c
Op¢inski sud u Bjelovaru 'ﬁ# ﬁ h

UPUTA O PRAVNOM LIJEKU: Protiv RjeSenja o izmjeni i dopuni godiSnjem
rasporedu poslova suci i sudski savjetnici mogu u roku od 3 dana izjaviti prigovor
predsjednici suda, te sluzbenici i namjestenici mogu u istom roku staviti primjedbe
na godisnji raspored poslova (€l. 25. st. 2. Sudskog poslovnika).

Izjavljeni prigovor, odnosno primjedba ne odgadaju izvrSenje izmjene i dopune
godisSnjeg rasporeda poslova (€l. 25. st. 2. Sudskog poslovnika). Dostava izmjene i
dopune godiSnjeg rasporeda poslova vrsi se putem sluzbene adrese elektronicke
poste uz potvrdu o isporuci koja se ulaZze u odgovarajuci spis sudske uprave (¢l. 25.
st. 1. Sudskog poslovnika).
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DNA:

O~NO OIS WN P

. sucima uz potvrdu o dostavi putem e maila

. sudskim savjetnicima uz potvrdu o dostavi putem e maila

. sluzbenicima i namjesStenicima suda uz potvrdu o dostavi putem e maila
. pismohrana

. Vrhovni sud RH - po izvrSnosti

. Visoki prekrsajni RH - po izvrSnosti

. Zupanijski sud u Bjelovaru — po izvr$nosti

. Ministarstvo pravosuda, uprave i digitalne transformacije - po izvrSnosti



Broj zapisa: 9-3087e-10e73
Kontrolni broj: 0424a-32e8b-1f6¢1

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektroniCki potpisan.

Vjerodostojnost dokumenta mozZete provjeriti na sljedecoj web adresi:
https://usluge.pravosudje.hr/provjera-vierodostojnosti-dokumenta/

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.

Provjeru mozZete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav ¢e u oba slu¢aja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identi¢an prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Op¢inski sud u Bjelovaru potvrduje vjerodostojnost dokumenta.
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