REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI SUD U ZLATARU

Zlatar, Trg slobode 14 a

Poslovni broj: 17 Su-104/12-5

Zlatar, 30. svibnja 2012.

Na temelju ¢lanka 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine, br.
139/10) i ¢lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne
novine, br. 78/11 i 106/12) predsjednica Opéinskog suda u Zlataru donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA I PROVJERE RACUNA TE PLACANJA PO RACUNIMA

Clanak 1.

Ovim aktom se utvrduje procedura zaprimanja i provjere rauna te placanje
po raéunima u op¢inskom sudu .

Clanak 2.
Postupak zaprimanja i provjere raduna, te placanja po raCunima i, provodi se
kako slijedi :
Red.
broj Dogadaj NadleZnost Aktivnost Rok
1. | Primljen Sudska Sudska pisarnica | 3 dana od dana
racun pisarnica,ekonom/voditelj zaprima racun i zaprimanja
dobavljaca za | pisarnice sudske uprave rasporeduje racuna ( ne
robu ili usluge ekonomu ili pisarnici | uradunavajuéi
ili izvrSene sudske uprave. potrebne
radove Sustinska kontrola izmjene i
ratuna (odgovara li traZenja
fakturirana dodatne
realizacija stvarnoj, | dokumentacije)

isporyCena roba ili
usluga, te izvrSeni
radovi u skladu s
naru¢enim ),
kompletiranje ratuna
s otpremnicom,




narudZbenicom i
predaje voditelju ili
ovlastenoj osobiu

raéunovodstvu

Zaprimanje Voditelj Stavlja se prijamna | Isti dan po
raCuna u raGunovodstva/ovlastena | $tambilja i primitku
ra¢unovodstvo | osoba racunovodstva provjeravaju svi

zakonski elementi

rauna te odobrava

za evidentiranje
Kontrola, Radunovodstveni referent | Vrsi se matemati¢ka | 5 dana od
obrada te /voditelj ratunovodstva kontrola ispravnosti | zaprimanja
knjiZenje iznosa na radunu, raduna, a
primljenog provjerava da li je najkasnije do
racun kompletiran za predaje
dobavljaga evidentiranje i mjese¢nih

odobren, kontira i izvje§ca

upisuje u potrebne

evidencije
Odobrenje za | Celnik/ovlastena osoba, Celnik odobrava Odmah po
placanje i ratunovodstveni referent | raun za plaéanje, odobrenju,
plaéanje ili voditelj raunovodstva | sukladno dospije¢ui | odnosno,
racuna potrebama te unutar zadanih

odobrenim rokova

sredstvima , nakon
toga se pripremaju
virmani i pla¢anje

Clanak 3.

Ova procedura stupa na snagu danom donoSenja i objavljuje se na oglasnoj

plo¢i Op¢inskog suda u Zlataru.

W

Predsl edmca Gp)cmsko g suda M Zlataru

ooy

REAt
sy S

AL
Ja%zma PmrL (




