Republika Hrvatska
Op¢inski sud u Osijeku
Osijek, Europska avenija 7

Ured predsjednika

Broj: 5-Su-1953/2025-25
Osijek, 16. listopada 2026.

Temeljem Clanka 30. stavka 1. i Clanka 31. stavak 1. Zakona o sudovima
("Narodne novine" broj: 28/2013., 33/2015., 82/2015., 82/2016., 67/2018., 126/2019.,
130/2020., 21/2022., 60/2022., 16/2023., 155/2023., 36/2024. i 136/2025.) i Clanka 24.
Sudskog poslovnika ("Narodne novine", broj: 37/2014., 49/2014., 8/2015., 35/2015.,
123/2015., 45/2016., 29/2017., 34/2017., 57/2017., 101/2018., 119/2018., 81/2019.,
128/2019., 39/2020., 47/2020., 138/2020., 147/2020., 70/2021., 99/2021., 145/2021.,
23/2022., 122/2023., 55/2024., 136/2024., 20/2026. i 84/2026.), radi prestanka i
poCetka rada sluzbenika, te promjena u organizaciji rada u Opcinskom sudu u Osijeku,
predsjednica Op¢inskog suda u Osijeku, Zrinka Seks-Poséti¢ donosi

IZMJENE | DOPUNE GODISNJEG RASPOREDA
POSLOVA OPCINSKOG SUDA U OSIJEKU
ZA 2026.

Clanak 1.
Mijenja se Clanak 1. tako da isti sada glasi:

Op¢inski sud u Osijeku sa sjedistem u Osijeku, Europska avenija 7, prema Zakonu o
podrucjima i sjedistima sudova ("Narodne novine", broj 67/2018. i 21/2022.)
ustanovljuje Stalne sluzbe u Belom Manastiru, Donjem Miholjcu i Valpovu.

Ustrojstvene jedinice Suda su:

1. URED PREDSJEDNIKA SUDA

1.1. Ured ravnatelja sudske uprave

1.2. Odjeljak za ljudske potencijale

1.3. Pisarnica sudske uprave

1.4. Odjel materijalno-financijskog poslovanja
1.5. Pisarnica za izvrSenje prekrsajnih kazni

2. SUDSKA PISARNICA
2.1. ZajedniCka sudska pisarnica
2.1.1. Parni¢na pisarnica
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. Izvanparni¢na i ostavinska pisarnica

. Kaznena pisarnica

. Ovrdna pisarnica

. Prilemno-otpremna pisarnica

. Prekrsajna pisarnica

. Pisarnica Stalne sluzbe u Belom Manastiru

. Pisarnica Stalne sluzbe u Valpovu

. Prekrsajna pisarnica Stane sluzbe u Donjem Miholjcu i Valpovu
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3. SUDSKI ODJELI

3.1. Kazneni odjel

3.2. Odjel za mladez

3.3. lzvanraspravna kaznena vije€a i kaznena optuzna vijeca
3.4. Parnicni i radni odjel
3.5. Obiteljski odjel

3.6. Ovrsni odjel

3.7. lzvanparnicni odjel
3.8. Prekrsajni odjel

3.9. Odjel za mirenje

3.10. ZemljiSnoknjizni odjel
3.11. Odjel za informiranje

Clanak 2.
Mijenja se Clanak 2. tako da isti sada glasi:
U Opéinskom sudu u Osijeku sa Stalnim sluzbama sudacku duznost obnasa
predsjednica suda i 37 (slovima: tridesetsedam) sudaca. Ukupno zaposlenih sa
Stalnim sluzbama je 185 (slovima: stotinuosamdesetpet) sluzbenika i 28 (slovima:
dvadesetosam) namjestenika.

Clanak 3.

Mijenja se Clanak 3. tako da isti sada glasi:

Nerasporedeni zbog privremene nesposobnosti za rad, godiSnjeg odmora, rodiljnog,
roditeljskog dopusta te privremenog udaljenja

1. MARIJA JURCEVIC — spremadica

2. SANDRA KOVACEVIC — ovlastena zemljiSnoknjizna referentica
3. STIPE SOLDO — namijestenik Ill. vrste

4. DRAGICA MITROVIC - sutkinja

5. MARIJA MALTAR — upisni€arka u tijelima sudbene vlasti
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6. ANDREA ERNJES — ovlastena zemljiSnoknjizna referentica
7. JADRANKA SELETKOVIC — sutkinja
8. DRAZEN KECKES — namjestenik lll. vrste
9. IVONA PERIC - viga informaticka tehni¢arka
10. ELIZABETA BLAZETIN - zapisni¢arka u tijelima sudbene vlasti
11. ENA BRAJKOVIC — zapisniéarka u tijelima sudbene vlasti
12. PATRICIA TOMIC - upisnigarka u tijelima sudbene vlasti
13. ANAMARIA OMEROVIC — zapisniéarka u tijelima sudbene vlasti
14. SIMICA MALOCA - zapisniéarka u tijelima sudbene vlasti
15. IVA CORKOVIC KOZARI — sutkinja
16. VLATKA LONCAR - ovlastena zemljisnoknjizna referentica

17. VIDICA ARNAUT - upisni€arka u tijelima sudbene vlasti

Clanak 4.
Mijenja se Clanak 4. tako da isti sada glasi:

1. URED PREDSJEDNIKA SUDA

1. ZRINKA SEKS-POSTIC — predsjednica suda

Upravlja sudom, rukovodi sudskom upravom, te predstavlja sud pred drugim tijelima.
U poslovima sudske uprave:

- donosi upravne i druge akte, izdaje naredbe i daje upute u okviru svojih ovlasti

- skrbi za pravilne odnose i postupanje sudaca i drugih zaposlenika suda prema
strankama, drZavnim tijelima i drugim pravnim osobama, te za pravilne odnose medu
zaposlenicima suda

- obavlja nadzor nad urednim i pravodobnim obavljanjem poslova suda,

- uskladuje rad Stalnih sluzbi, sudskih odjela i drugih ustrojstvenih jedinica u sudu, te
obavlja sve druge poslove za koje ju kao predsjednicu suda ovlasc¢uju Zakon o
sudovima i Sudski poslovnik.

2. IVAN SAJTER — zamjenik predsjednice suda od 1.kolovoza 2026. do 31.prosinca
2026

2. 2. VANDA HORVAT - zamijenica predsjednice suda od 23.srpnja 2026. do 31.srpnja
2026.
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Zamijenik predsjednice suda pomaze predsjednici suda u obavljanju poslova sudske
uprave, te u slucCaju sprijeCenosti ili odsutnosti predsjednice suda zamjenjuje
predsjednicu suda.

Voditelji Stalnih sluzbi pomazu predsjednici suda u obavljanju poslova sudske uprave:
3. ROBERT GOJEVIC - voditelj Stalne sluzbe u Belom Manastiru

4. GORAN JOKIC - voditelj Stalne sluzbe u Valpovu

5. TOMISLAV ZGUR - voditelj Stalne sluzbe u Donjem Miholjcu

1.1. URED RAVNATELJA SUDSKE UPRAVE

1. ANDREJA KNEZEVIC — ravnateljica sudske uprave

Pomaze predsjednici suda u obavljanju poslova sudske uprave, a posebno:

- obavlja stru€ne poslove u svezi s planiranjem i upravljanjem ljudskim potencijalima u
sudu

- organizira rad sudskih sluzbenika i namjestenika, te prati njihovu ucinkovitost u radu
- prati i planira edukaciju sudskih sluzbenika i namjestenika

- vodi brigu o odrZzavanju radnih prostorija i opreme za rad,

- organizira i koordinira izradu godiSnjeg plana nabave sukladno Zakonu i potrebama
suda

- organizira provedbu postupaka javne nabave

- obavlja nadzor nad financijsko-materijalnim poslovanjem suda, te obavljanjem
uredskih i pomoc¢no-tehnickih poslova

- skrbi se i obavlja nadzor nad troSenjem proracunskih i viastitih sredstava suda

- skrbi se o pravodobnom i urednom vodeniju statistiCkih podataka o radu suda

- odobrava dnevni izlazak zaposlenicima suda

- ispitni koordinator ADI sustava

- radi na ovjerama isprava za uporabu u inozemstvu

- koordinatorica u Centraliziranom sustavu za zaposljavanje, te obavlja druge poslove
koje joj povjeri predsjednica suda

2. MONIKA TOPALOQV - visa informaticka tehnic¢arka

- obavlja sve poslove vezane za opci i racunalni sustav, upravljanje sadrzajem i
objavljivanje sadrzaja suda na Web portalu suda

- RA sluzbenica (elektronicki potpisni certifikati i elektroniCki pecati), te druge poslove
po nalogu ravnateljice sudske uprave i predsjednice suda

3. ANDRIJANA KOVACEVIC — visa referentica

- vodi popis vjezbenika i osoba na praksi

- vodi popis sudaca porotnika, poziva ih i rasporeduje na rasprave

- radi na ovjerama isprava za uporabu u inozemstvu

- na zahtjev stranaka i institucija dostavlja preslike ili ispise pravomoc¢nih sudskih
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odluka, odnosno spisa

- vodi evidenciju odvjetnika i sve vezano za iste (godiSnji odmor, upis u Imenik
odvjetnika) i navedene obavijesti dostavlja sudackim i savjetnickim referadama, te
obavlja i druge poslove po nalogu ravnateljice sudske uprave i predsjednice suda

4. DAVOR FARKAS — vozag

- odgovorna osoba za koristenje i upravljanje sluzbenim automobilom marke Nissan
Qashqai, registarske oznake OS 390-RB

- obavlja poslove prijevoza za sluzbene potrebe suda

- brine o redovnom odrzavaniju i ispravnosti sluzbenih vozila

- vodi evidenciju obavljanja voznje, te obavlja i druge poslove po nalogu ravnateljice
sudske uprave

5. BORIS SAUERBORN — vozac¢

- odgovorna osoba za koristenje i upravljanje sluzbenim automobilom marke Nissan
Qashqai, registarske oznake OS 312-RU

- obavlja poslove prijevoza za sluzbene potrebe suda

- brine o redovnom odrzavaniju i ispravnosti sluzbenih vozila

- vodi evidenciju obavljanja voznje

- izraduje preslike sudskih spisa

- provjerava sigurnost objekta i zastitu od poZzara, te obavlja i druge poslove po nalogu
ravnateljice sudske uprave

6. FILIP BOZIC — namjestenik Ill. vrste

7. SAMIR GUDELJ — namjestenik Ill. vrste

8. MARIO SAMARZIJA — namjestenik IV. vrste

9. ZLATKO KOSIC — namjestenik Ill. vrste

10. ZLATKO MOHAROS — namjestenik lll. vrste

11. MARIO SUDARIC — namijestenik Ill. vrste

12. RANKO UGLIK — namjestenik Ill. vrste

13. IVAN VIDIC — namjestenik lIl. vrste

14. MARKO PETROVIC — namjestenik llI. vrste

15. BLAZENKA NOVAK — namjestenica lll. vrste u Stalnoj sluzbi u Belom Manastiru

16. VESNA SALAI — namjesStenica lll. vrste u Stalnoj sluzbi u Belom Manastiru,
odgovorna osoba za koriStenje i upravljanje sluzbenim automobilom, marke Renault
Clio , registarske oznake OS 448-SO

17. HRVOJE POPIC — namijestenik lll. vrste u Stalnoj sluzbi u Valpovu, odgovorna
osoba za KkoriStenje i upravljanje sluzbenim automobilom, marke Ford Focus
registarske oznake OS 306-NB.

Namjestenici lll. vrste navedeni pod to¢kama 6. — 18., obavljaju sljedece poslove:

- otpremaiju i uru€uju pismena

- obavljaju dostavu unutar suda po ustrojstvenim jedinicama

- vode potrebne evidencije za dostavu, te obavljaju i druge poslove po nalogu
ravnateljice sudske uprave



Broj: 5-Su-1953/2025-25

18. LJILJANA BIZACA — spremacica

19. KSENIJA DAMJANOVIC — spremadica

20. INGA JAKOPIC — spremadica

21. IVANKA VUKOVIC — spremagica

22. DANIELA PAVLINEK — spremacica

23. SANJA KOMAR - spremacica

24. HELENA VADLJA — spremacica u Stalnoj sluzbi u Belom Manastiru
25. NEVENKA LAZAREVIC — spremagica u Stalnoj sluzbi u Belom Manastiru
26. TENA PURBEVIC — spremacica u Stalnoj sluzbi u Valpovu

27. HANA SARLIJA — spremagica u Stalnoj sluzbi u Valpovu

28. SUZANA BRKANIC - spremadica u Stalnoj sluzbi u Donjem Miholjcu

Spremacice navedene pod toCkama 18. — 28., obavljaju sljedecée poslove:

- odrzavaju CistoCu radnih prostorija, stepenista, hodnika, prostor ispred ulaza u sud i
drugih prostorija

- odrZavaju Cisto¢u namjestaja i obavljaju druge poslove po nalogu ravnateljice sudske
uprave i predsjednice suda.

1.2. ODJELJAK ZA LJUDSKE POTENCIJALE

1. NORA GLASOVAC - visa referentica

- obavlja struc¢ne i upravne poslove vezane za upravljanje i razvoj ljudskih potencijala
- obavlja stru¢ne poslove vezane za izobrazbu drzavnih sluzbenika i namjeStenika

- vodi registar zaposlenika u Sudu

- vodi kartoteku i evidenciju svih zaposlenih u sudu, kao i evidenciju o radnom vremenu
zaposlenika te unosi podatke u registar zaposlenih

- obavlja elektronike prijave i odjave na osiguranje zaposlenika Suda

- vodi upisnik i evidenciju o stru¢nom usavrsavanju sudaca i sluzbenika

- ispitni koordinator ADI sustava

- koordinatorica u Centraliziranom sustavu za zaposljavanje

- sudjeluje u postupcima godiSnjeg plana nabave sukladno zakonu i potrebama suda

- RA sluzbenica (elektronicki potpisni certifikati i elektronicki pecati)

- obavlja druge poslove po nalogu ravnateljice sudske uprave i predsjednice suda

1.3. PISARNICA SUDSKE UPRAVE

1. SLAVICA DORUSAK — upraviteljica pisarnice sudske uprave u sudovima s preko
30 sudaca

- organizira i obavlja poslove u pisarnici sudske uprave

- vodi upisnike sudske uprave kroz informacijski sustav eSpis

- dostavlja tromjeseCne izvjeStaje Ministarstvu pravosuda, uprave i digitalne
transformacije o isplaéenim naknadama za dezurstvo sudaca i sluzbenika i njihovom
rasporedu dezurstava ( U odnosu na PrekrSajni odjel)

- dostavlja raspored dezurnih sudaca i zapisniCara PrekrSajnog odjela nadleznim
tijelima

- obavlja uredske poslove iz medunarodne pravnhe pomoci
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- obavlja poslove radi ostvarivanja prava i obveza sluzbenika i namjestenika- obavlja
zapisniCarske i druge poslove po nalogu predsjednice suda i ravnateljice sudske
uprave.

2. GORJANA ANDRASEK — zamijenica upraviteljice, zapisniarka u tijelima sudbene
vlasti

- organizira prijem stranaka kod predsjednice suda

- evidentira telefonske pozive

- vodi evidenciju postavljanja branitelja po sluzbenoj duznosti

- obavlja uredske poslove iz medunarodne pravne pomoci

- obavlja poslove radi ostvarivanja prava i obveza sluzbenika i namjestenika

- obavlja zapisniCarske i druge poslove po nalogu predsjednice suda, ravnateljice
sudske uprave i upraviteljice pisarnice sudske uprave u sudovima s preko 30 sudaca

3. SANELA MARICIC — zapisniéarka u tijelima sudbene vlasti

- obavlja uredske poslove iz medunarodne pravne pomoci

- obavlja poslove radi ostvarivanja prava i obveza sluzbenika i namjestenika

- dostavlja raspored dezurnih sudaca i zapisni¢ara Kaznenog odjela nadleznim tijelima
- dostavlja tromjeseCne izvjeStaje Ministarstvu pravosuda, uprave i digitalne
transformacije o ispla¢enim naknadama za dezurstvo sudaca i sluzbenika i njihovom
rasporedu dezurstava ( U odnosu na Kazneni odjel)

- obavlja zapisni€arske i druge poslove po nalogu predsjednice suda, ravnateljice
sudske uprave i upraviteljice pisarnice sudske uprave u sudovima s preko 30 sudaca

U Pisarnicu sudske uprave privremeno se rasporeduje
4. JELENA BURCSA - zapisni¢arka u tijelima sudbene vlasti

- obavlja uredske poslove iz medunarodne pravne pomoci

- obavlja poslove radi ostvarivanja prava i obveza sluzbenika i namjestenika

- vodi dnevnik sluzbenih putovanja i obavlja ostale poslove vezane uz sluzbena
putovanja

- RA sluzbenica — obavlja poslove vezane uz elektroniCke potpisne certifikate i
elektronicke pecate

- obavlja zapisni€arske i druge poslove po nalogu predsjednice suda, ravnateljice
sudske uprave i upraviteljice pisarnice sudske uprave u sudovima s preko 30 sudaca

1.4. ODJEL MATERIJALNO-FINANCIJSKOG POSLOVANJA

1. TANJA BOZIC — voditeljica Odjela

- organizira, rukovodi, nadzire i odgovara za rad Odjela materijalno- financijskog
poslovanja

- rukovodi materijalno - financijskim poslovanjem i brine o pravilnoj primjeni propisa i o
namjenskom koriStenju sredstava

- vodi evidenciju gotovinskih i negotovinskih pologa

- vodi evidenciju o stanju i promjenama osnovnih sredstava i sithog inventara
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- priprema i evidentira knjigovodstvenu dokumentaciju u proraCunskom poslovanju i
daje upute o nacinu knjizenja u dnevnik, glavnu knjigu i pomoc¢ne knjige

- obraduje inventure i daje upute za knjizenje viSkova i manjkova

- sudjeluje u provodenju postupka nabave roba i usluga male vrijednosti (bagatelna
nabava)

- nadzire izvanprora¢unsko poslovanje

- izraduje izjavu o fiskalnoj odgovornosti

- izraduje mjesecna, polugodis$nja i godisnja financijska i druga izvjeS¢a

- sastavlja prijedlog financijskog plana, zavrsni racun, potrebna periodi¢na i godisSnja
financijska izvjeS€a na zahtjev Ministarstva pravosuda i uprave, te obavlja i druge
poslove po nalogu predsjednice suda i ravnateljice sudske uprave.

2. DIANA ERHARDT ANDRACIC - viga savjetnica

- vodi evidenciju gotovinskih i negotovinskih pologa

- vodi evidenciju o stanju i promjenama osnovnih sredstava i sitnog inventara

- priprema i evidentira knjigovodstvenu dokumentaciju u proracunskom poslovanju

- nadzire izvanprora¢unsko poslovanje

- sudjeluje u izradi izjave o fiskalnoj odgovornosti

- sudjeluje u izradi mjesecnih, polugodisnjih i godisSnjih financijskih i drugih izvjeSca

- sudjeluje u izradi prijedloga financijskog plana, zavrSnog racuna te potrebna
periodic¢na i godisnja financijska izvjeS¢a na zahtjev Ministarstva pravosuda i uprave,
te obavlja druge poslove po nalogu predsjednice suda, ravnateljice sudske uprave i
voditeljice Odjela

3. DANIJELA LEKO - referentica

- obraCunava place

- obraCunava naknade za vrijeme bolovanja

- obraCunava pomoci, potpore i jubilarne nagrade

- izraduje izvjeSc¢a u svezi obraCuna i isplate placa prema Poreznoj upravi, Drzavnom
uredu za statistiku, Ministarstvu pravosuda i uprave i dr.

- obracunava troSkove prijevoza na posao i s posla i izraduje izvjeS¢a Poreznoj upravi
u svezi istoga

- izdaje potvrde o mjesecnim primanjima i ovjerava potro$acke kredite

- unosi u COP evidencije isplacene naknade za vanjska uredovanja (oCevide) i predaje
izvjeSc¢a o istom Poreznoj upravi

- prati propise i zakone u svezi obracuna poreza na dohodak, doprinosa iz i na placu
- prati propise i zakone koji se odnose na izuzeéa od ovrhe na plaéi, te obavlja i druge
poslove po nalogu predsjednice suda, ravnateljice sudske uprave i voditeljice Odjela

4. IVANA SELAK — referentica

- vodi knjigu ulaznih racuna

- izrada i kontrola naloga za plac¢anje iz proraCunskih sredstava

- kontrolira bruto bilancu

- priprema podatke za izradu izvjeS¢a uz savjetovanje sa stru¢nom suradnicom i
voditeljicom odjela, te obavlja raCunovodstvene i druge poslove po nalogu
predsjednice suda, ravnateljice sudske uprave i voditeljice Odjela
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5. NEVENKA KUNA - referentica

- obraCunava place

- obraCunava naknade za vrijeme bolovanja

- obraCunava pomoci, potpore i jubilarne nagrade

- izraduje izvjeSc¢a u svezi obraCuna i isplate placa prema Poreznoj upravi, Drzavhom
uredu za statistiku, Ministarstvu pravosuda i uprave i dr.

- obraCunava troSkove prijevoza na posao i s posla i izraduje izvjeS¢a Poreznoj upravi
u svezi istoga

- izdaje potvrde o mjeseCnim primanjima i ovjerava potrosacke kredite

- unosi u COP evidencije isplacene naknade za vanjska uredovanja (oCevide) i predaje
izvjeS€a o istom Poreznoj upravi

- prati propise i zakone u svezi obraCuna poreza na dohodak, doprinosa iz i na placu
- prati propise i zakone koji se odnose na izuzeca od ovrhe na pladi, te obavlja i druge
poslove po nalogu predsjednice suda, ravnateljice sudske uprave i voditeljice Odjela

6. SANJA JAPUNCIC - referentica

- obavlja poslove blagajnika (isplata sluzbenih putovanja, troSkova svjedoka, utroska
goriva i dr.)

- obavlja obracCun i isplatu troSkova sudaca porotnika

- vodi izvanproracunsko poslovanje — primanje gotovine i vrijednosti, kao i njihovo
izdavanje (CD) te izvanproracunsku blagajnu i analitiCku evidenciju

- obavlja likvidaciju izdatnica uredskog materijala

- vodi evidenciju utroSenog goriva i maziva

- obavlja poslove ekonoma

- obavlja poslove materijalnog knjigovodstva

- rukuje stvarima opreme i potroSnim materijalom, daje prijedloge za nabavku i vodi
materijalno knjigovodstvo, odnosno rashodovanje imovine kojom rukuje te vrSi
godisnju amortizaciju nefinancijske imovine i sitnog inventara — knjizenje tekucih
izdataka, te obavlja i druge poslove po nalogu predsjednice suda, ravnateljice sudske
uprave i voditeljice Odjela

7. IVA MALENJAK - referentica

- obraCunava place

- obavlja sve poslove blagajni¢kog poslovanja

- priprema i organizira godi$nji popis imovine

- vrSi pohranu oporuke

- isplata vjestaka i porotnika

- sudjeluje u izradi plana nabave

- nabavlja potrebni materijal i sitni inventar

- nabavljenu robu preuzima i rasporeduje

- obracun troSkova prijevoza za duznosnike, sluzbenike i namjeStenike, te obavlja i
druge poslove po nalogu predsjednice suda, ravnateljice sudske uprave i voditeljice
Odjela

8. MARIJANA STAJFER - referentica
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- obavlja sve poslove blagajni¢kog poslovanja

- priprema i organizira godi$nji popis imovine

- vrSi pohranu oporuke

- isplata vjeStaka i porotnika

- sudjeluje u izradi plana nabave

- nabavlja potrebni materijal i sitni inventar

- nabavljenu robu preuzima i rasporeduje, te obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednice suda, ravnateljice sudske uprave i voditeljice Odjela

9. IVONA KUSEC - referentica

- vodi knjigu ulaznih raCuna

- izrada i kontrola naloga za placanje iz proraCunskih sredstava

- kontrolira bruto bilancu

- priprema podatke za izradu izvjeS¢a uz savjetovanje sa stru¢nom suradnicom i
voditeljicom odjela, te obavlja raCunovodstvene i druge poslove po nalogu
predsjednice suda, ravnateljice sudske uprave i voditeljice Odjela

10. MARINA MECEVIC - referentica

- vodi izvanproracunsko poslovanje Opcinskog suda u Osijeku i Opc¢inskog suda u
Dakovu

- obracun i isplata sudskih vjestaka i dostava JOPPD obrasca

- dostavlja kartice predmeta na spis

- obradun i isplata naknada za ocCevide, te obavlja i druge poslove po nalogu
predsjednice suda, ravnateljice sudske uprave i voditeljice Odjela

11. ANA PONGRAC - referentica

- vodi knjigu ulaznih racuna

- izrada i kontrola naloga za plac¢anje iz proraCunskih sredstava

- kontrolira bruto bilancu

- priprema podatke za izradu izvjeS¢a uz savjetovanje sa stru¢nom suradnicom i
voditeljicom odjela, te obavlja raCunovodstvene i druge poslove po nalogu
predsjednice suda, ravnateljice sudske uprave i voditeljice Odjela

1.5. PISARNICA ZA IZVRSENJE PREKRSAJNIH KAZNI

1. ZDENKO RAIC — voditelj posebne sudske pisarnice u sudovima s preko 30
sudaca

- organizira i nadzire rad svih sudskih referenata za izvrSenje kazni

- radi na predmetima izvrSenja iz Ikp upisnika iz podrucja gospodarstva i prometa

- daje upute i uskladuje pravnu praksu vezano uz postupak izvrSenja

- voditelj je sudskog CD-a, te vodi knjigu oduzetih predmeta, obavlja i druge poslove
vezane uz izvrSenje, te poslove koje mu povjeri predsjednica suda
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2. KRESIMIR MIHALJEVIC — zamjenik voditelja, visi referent

- radi na predmetima izvrSenja iz Ikp upisnika iz podrucja javnog reda i mira i javne
sigurnosti i prometa

- obavlja i druge poslove vezane uz izvrSenje, te poslove koje mu povijeri voditelj
Pisarnice i predsjednica suda

3. VIKTORIJA HORVATIC - sudska referentica za izvr$enje kazni u Stalnoj  sluzbi u
Belom Manastiru

- radi na predmetima izvrSenja
- obavlja i druge poslove vezane uz izvrSenje, te poslove koje joj povjeri voditelj
Pisarnice, voditelj Stalne sluzbe ili predsjednica suda.

4. MARELA KUNSTEK — sudska referentica za izvrSenje kazni u Stalnoj sluzbi u
Donjem Miholjcu

- radi na predmetima izvrSenja

- obavlja i druge poslove vezane uz izvrSenje, te poslove koje joj povjeri voditelj
Pisarnice, voditelj Stalne sluzbe ili predsjednica suda.

5. MARTINA KUBIK — sudska referentica za izvrSenje kazni u Stalnoj sluzbi u Valpovu
- radi na predmetima izvrSenja

- obavlja i druge poslove vezane uz izvrSenje, te poslove koje joj povjeri voditelj
Pisarnice, voditelj Stalne sluzbe ili predsjednica suda.

Clanak 5.

Mijenja se u Clanku 5., pod 2. SUDSKA PISARNICA tocke 2.1. ZAJEDNICKA SUDSKA
PISARNICA i 2.1.6. PREKRSAJNA PISARNICA, tako da iste sada glase:

2.1. ZAJEDNICKA SUDSKA PISARNICA

1. MARINA PACARIC — upraviteljica zajednike sudske pisarnice u sudovima s preko
30 sudaca

- upravlja svim sudskim pisarnicama u sudu

- obavlja nadzor nad radom voditelja pisarnica, upisniara, te svih ostalih djelatnika
sudskih pisarnica i koordinira rad istih

- obavlja raspored zapisni€ara na odredene poslove

- vodi popis izdanih spisa iz arhive

- obavlja nadzor nad pravilnom primjenom odredaba u sudskom poslovanju

- radi na ovjerama isprava za uporabu u inozemstvu

- ispitni koordinator ADI sustava

- koordinatorica u Centraliziranom sustavu za zaposljavanje

- daje upute za otklanjanje nedostataka u radu, te obavlja druge poslove po nalogu
ravnateljice sudske uprave i predsjednice suda.
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2. DAVID SOMODI - visi referent

- arhivira sudske spise i vrSi nadzor arhivske grade

- brine o sigurnosti, CistoCi i urednosti sudske arhive

- vr$i pretvorbu gradiva koje je u fiziCkom ili analognom obliku u digitalni oblik,
klasificira, organizira, sreduje i popisuje gradivo

- obavlja poslove vezane uz vrednovanje, izluCivanje i predaju gradiva

- brine o rokovima Cuvanja predmeta

- vodi popis gradiva u elektronickom obliku

- prikuplja, sreduje i odlaze sudske predmete u arhivsku gradu, te obavlja i druge
poslove po nalogu upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice, ravnateljice sudske
uprave i predsjednice suda

3. MAJA RIC - referent

- vodi popis gradiva u elektroniCkom obliku

- prikuplja, sreduje i odlaze sudske premete u arhivsku gradu

- brine o sigurnosti, CistoCi i urednosti sudske arhive

- vodi popis izdanih spisa iz arhive

- vodi brigu o zastiti spisa, upisnika i predmeta u arhivi, te obavlja i druge poslove po
nalogu upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice, ravnateljice sudske uprave i
predsjednice suda

4. IVAN VULIC — visi referent

- obavlja postupke ispraznjenja i predaje nekretnina

- obavlja popis, procjenu i prodaju nekretnina

- postupa po ostalim naredbama suca, te obavlja druge poslove po nalogu upraviteljice
zajedniCke sudske pisarnice, ravnateljice sudske uprave i predsjednice suda

5. DOMINIK PEC‘EK, sudski referent za ovrhu
6. SAMUEL SOKAC — sudski referent za ovrhu u Stalnoj sluzbi u Belom Manastiru
7. SANJA PERISA - sudska referentica za ovrhu u Stalnoj sluzbi u Valpovu

Sudski referenti za ovrhu navedeni pod toCkama 5. — 7., obavljaju sljedecée poslove:

- pod nadzorom sudaca obavljaju postupke ispraznjenja i predaje nekretnina, popis,
procjenu i prodaju pokretnina, te obavljaju druge poslove po nalogu suca, upraviteljice
zajedniCke sudske pisarnice, ravnateljice sudske uprave i predsjednice suda.

2.1.6. PREKRSAJNA PISARNICA
Svi sluzbenici rasporedeni u Prekr$ajnu pisarnicu rade na predmetima nasilja u obitelji

1. TATJANA SLIVAR - voditeljica posebne sudske pisarnice u sudovima s preko 30
sudaca

- rukovodi radom pisarnice i nadzire rad upisniCara

- odgovorna je za rad pisarnice

- obavlja i kontrolira poslove evidencije spisa i podnesaka u elektronicki upisnik prema
odredbama Sudskog poslovnika i Pravilnika o radu u sustavu eSpis



13
Broj: 5-Su-1953/2025-25

- skrbi o redovitom, zakonitom i urednom sredivanju spisa

- prikuplja podatke za izradu statistiCkih izvjeStaja, te obavlja druge poslove po nalogu
upraviteljice zajedniCke sudske pisarnice, ravnateljice sudske uprave i predsjednice
suda

2. TATJANA TEKAVCIC — zamijenica voditeljice, upisni¢arka u tijelima sudbene viasti
3. IVA BARTOLUCI — upisnicarka u tijelima sudbene vlasti
4. DARIO BARISIC — upisnicar u tijelima sudbene vlasti

U PrekrSajnu pisarnicu privremeno se rasporeduje:

5. MARIJA BOKUN —zapisniCarka u tijelima sudbene vlasti.

Clanak 6.
Mijenja se Clanak 7. tako da isti sada glasi:

U sudske referade Opcinskog suda u Osijeku u sjedistu Suda rasporeduju se
zapisnicari u tijelima sudbene vlasti:

. JELENA JURKOVIC — u referadi sutkinje Dalmoslave Grgié¢

. MARINA MARIC — u referadi suca Sase ReSetara

. MARIJA KNEZ - u referadi suca Davora LiSc¢i¢a

. MARINA GALIC — u referadi sutkinje Spomenke Rodi¢

. DRAGANA KOVAC KORDI - u referadi sutkinje Gordane Rotim

. RAMONA JAMBROVIC - u referadi sutkinje Jadranke Oroz

. BILJANA DUMANCIC ANDRUSIC — u referadi sutkinje Vande Horvat

. SANDRA KUHAR - u referadi sutkinje Ljiljane JakSe

. RENATA HORVAT — u referadi sutkinje Helene Topi¢ Vukovié¢

10. ANAMARIJA CVANGIC - u referadi sutkinje Nikoline Primorac

11. MARINA SELTHOFER- u referadi suca Marka Simuni¢a

12. TATJANA MASIC — u referadi sutkinje Kamelije Matijagevi¢

13. MAJA TAUZOVIC - u referadi sutkinje Alme Mehmedovi¢

14. DUNJA DRAKSLER - u referadi vise sudske savjetnice-specijalistice Lee Pihler
15. KATICA SINKOVIC — u referadi vise sudske savjetnice Renate Ivangié

16. TAMARA HUK MARKOVIC u referadi vise sudske savjetnice — specijalistice
Marine Dodig

17. DUNJA KOJCINOVIC u referadi sudskog savjetnika Luke Pesi¢a

18. TINA ABICIC — u referadi suca Marijana Sakote, ovlastena za rad na predmetima
nasilja u obitelji

19. SUZANA CULJAK BAJAMIC — u referadi suca Davora Vukusica, ovlastena za rad
na predmetima nasilja u obitelji

20. SANJA KRSTANOVIC — u referadi suca Sinise Gudelja, ovlastena za rad na
predmetima iz nadleznosti utvrdene Zakonom o USKOK-u, ovlastena za rad na
predmetima nasilja u obitelji

21. GORDANA SANTOR GREGACEVIC — u referadi suca lvana Sajtera, ovlastena za
rad na predmetima iz nadleznosti utvrdene Zakonom o USKOK-u, ovlastena za rad na
predmetima nasilja u obitelji

22. TEA RUPERT - u referadi sutkinje Marine BuSbaher-Oberkirs, ovlastena za rad

O©COoONOOOAAPRWN -~



14
Broj: 5-Su-1953/2025-25

na predmetima iz nadleznosti utvrdene Zakonom o USKOK-u, ovlastena za rad na
predmetima nasilja u obitelji

23. IVANA JURIC BUDIMIR — u referadi sutkinje lvane Spigel, ovlastena za rad na
predmetima iz nadleznosti utvrdene Zakonom o USKOK-u, ovlastena za rad na
predmetima nasilja u obitelji

24. IGOR PORDPEVIC - u referadi sutkinje Dunje Petrovi¢, ovlasten za rad na
predmetima iz nadleznosti utvrdene Zakonom o USKOK-u, ovlastena za rad na
predmetima nasilja u obitelji

25. IVANA SANCIN — u referadi sutkinje Ivane Hruska Premuzak, ovlastena za rad na
predmetima nasilja u obitelji

26. ANAMARIJA ZUNAC — u referadi sutkinje Sanele Samardzié, ovlastena za rad na
predmetima nasilja u obitelji

27. SAMANTA MILANKOVIC — u referadi sutkinje Sanje SimleSe, ovlastena za rad na
predmetima nasilja u obitelji

28. MELITA KOVACEVIC — u referadi sudskog savjetnika Josipa Ljulja

29. IRENA PETRANOVIC — u referadi sutkinje Renate Kuna

30. IVANA PALIC — u referadi sutkinje Branke Lukié¢

31. IVANA SOSIC — u referadi sutkinje Mateje Vukmir

32. GORDANA KRIVIC — u referadi viSe sudske savjetnice Maje Brnjevarac

33. MARIJANA ROZAC - u referadi sudske savjetnice Sare Brezar

34. IVANA MARKOTIC — u referadi sutkinje Dunje Bertok, ovlastena za rad na
predmetima nasilja u obitelji

35. JASMINKA MODRIC — u referadi sutkinje Snjezane Marijanovié, ovlastena za rad
na predmetima nasilja u obitelji

36. DORIS GAZDIK — u referadi sutkinje Zeljke Ravlié, ovlastena za rad na predmetima
nasilja u obitelji

37. SILVIJA ZDUNIC — u referadi vi$eg sudskog savjetnika Predraga Uzelca

38. KSENIJA LASLO - u referadi vise sudske savjetnice - specijalistice Ilve Jakopovié
39. VISNJA HORVAT - pomoéna zapisniéarka u tijelima sudbene vlasti

40. ZITA SPANIEL — pomo¢na zapisni¢arka u tijelima sudbene vlasti

41. GABRIJELA RET — pomoc¢na zapisni€arka u tijelima sudbene vlasti

42. ZUZANA ZIDO — pomoéna zapisniéarka u tijelima sudbene vlasti

43. MATEJA MIHACIC — pomo¢na zapisni¢arka u tijelima sudbene vlasti

44. IVONA BALIC - pomo¢na zapisniarka u tijelima sudbene vlasti

45. IVANA PROLOSCIC — pomoéna zapisnitarka u tijelima sudbene vlasti

46. ANDRIJANA SEDLIC TENJERI — pomoéna zapisniéarka u tijelima sudbene vlasti
47. KRISTINA MLINARIC — pomoéna zapisni¢arka u tijelima sudbene vlasti

48. VIKTORIA DRINOVAC — pomoéna zapisni€arka u tijelima sudbene vlasti

49. ANELA PAULENKA - pomoéna zapisni€arka u tijelima sudbene viasti

50. NINA MIJIC — pomoéna zapisni¢arka u tijelima sudbene vlasti

51. DOROTEA HRANIC — pomoéna zapisni¢arka u tijelima sudbene vlasti

52. KRISTINA JANJIC - pomo¢na zapisniarka u tijelima sudbene vlasti

Clanak 7.
Mijenja se Clanak 8., tako da isti sada glasi:

U sudske referade Opcinskog suda u Osijeku, Stalne sluzbe u Belom Manastiru,
rasporeduju se zapisnicari u tijelima sudbene vlasti:
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1. LIERKA TATAI — u referadi suca Roberta Gojevi¢a

2. DUNJA KNEZEVIC — u referadi sudske savjetnice - specijalistice Mirjane Salaj

3. MANUELA STOJANOVIC — u referadi suca Predraga Berti¢a, ovlastena za rad na
predmetima nasilja u obitelji

4. LIDIJA VUK — pomocna zapisnicarka u tijelima sudbene vlasti
5. ZORICA BODLOVIC - pomoc¢na zapisni€arka u tijelima sudbene vlasti.
Clanak 8.

Mijenja se u ¢lanku 13., pod 3. SUDSKI ODJELLI, to¢ka 3.10.1. ZEMLJISNOKNJIZNI
ODJEL U OSIJEKU, tako da ista sada glasi:

3.10.1. ZEMLJISNOKNJIZNI ODJEL U OSIJEKU

Ovlasteni zemljiSnoknjizni referenti koji obavljaju poslove u vezi s Cankom 122. i 123.
Zakona o Zemljisnim knjigama ("Narodne novine", broj: 63/2019., 128/2022.,
155/2023.1127/2024.), te zemljiSnoknjizni referenti koji pripremaju nacrte rjeSenja za
ovlastene zemljiSnoknijizne referente, verificiraju, rade u Zajedni¢kom informacijskom
sustavu zemljiSnih knjiga i katastra (ZIS) i na prijemu stranaka su:

1. HELGA MADUNOVIC PAVOSEVIC - voditeljica Zemljinoknjiznog odjela,
ovlastena zemljiSnoknjizna referentica

- rukovodi cjelokupnim poslovanjem ZemljiSnoknjiznog odjela u Osijeku

- vrSi neposredan nadzor nad poslovanjem u ZemljiSnoknjiznom odjelu u sjedistu suda
i svim stalnim sluzbama

- kontrolira zakonitost rieSenja i prati sudsku praksu

- obucCava vjezbenike

- zaprima predmete

- vr8i nadzor nad podjelom predmeta u ZemljiSnoknjiznom odjelu u Osijeku

- te obavlja druge poslove po nalogu zemljiSnoknjiznih sudaca, ravnateljice sudske
uprave i predsjednice suda.

2. KORNELIJA TAHTLER — zamjenica voditeljice ZemljiSnoknjiznog odjela, ovlastena
zemljiSnoknijizna referentica

3. NATALIJA HERGET - ovlastena zemljiSnoknjizna referentica

4. BISERKA MILAS - ovlastena zemljiSnoknjizna referentica

5. DALIBORKA ZULJEVIC — ovlastena zemlji$noknjizna referentica
6. IVA BALIC — ovlastena zemlji$noknjizna referentica

7. ZORAN PETRICEVIC — ovlasteni zemljisnoknjizni referent

8. MATEJA DUVNJAK - ovlastena zemljiSnoknjizna referentica
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9. MARIJA SIMUNOVIC - visa zemljidnoknjizna referentica, pod neposrednim
nadzorom ovlastene zemljiSnoknjizne referentice Kornelije Tahtler

10. MATEJ KOZARI - zemljiSnoknjizni referent, pod neposrednim nadzorom
ovlastenog zemljiSnoknjiznog referenta Zorana PetriCevica

11. MILICA GETOS - vi$a zemlji$noknijizna referentica, pod neposrednim nadzorom
ovlastene zemljiSnoknjizne referentice Ive Bali¢

12. MIRJANA ANDRIC VACI - zemljinoknjizna referentica, pod neposrednim
nadzorom ovlastene zemljiSnoknjizne referentice Mateje Duvnjak

13. VEDRANA BADZA — zapisni¢arka u tijelima sudbene vlasti

14. MAJA UZELAC - zapisniCarka u tijelima sudbene vlasti

Clanak 9.
Mijenja se Clanak 13.a, tako da isti sada glasi:

3.11. ODJEL ZA INFORMIRANJE

1. VANDA HORVAT, glasnogovornica suda, sutkinja

2. IVA JAKOPOVIC, sluzbenica za informiranje, viSa sudska savjetnica — specijalistica
Clanak 10.

Mijenja se Clanak 20., tako da isti sada glasi:

1. Sutkinja zaduZena za povjerljivo savjetovanje drugih sudaca vezano za postupanje
prema Kodeksu sudacke etike — MARINA BUSBAHER OBERKIRS

2. Povjerenica za etiku — NORA GLASOVAC - visa referentica

Zamjenica povjerenice za etiku — MARINA PACARIC — upraviteljica zajedni¢ke sudske
pisarnice u sudovima s preko 30 sudaca

3. Sluzbenica za zastitu osobnih podataka — NORA GLASOVAC - visa referentica

4. Osobe ovlastene za primanje prituzbi i rjeSavanje prituzbi za zastitu dostojanstva
radnika:

-u sjedistu suda JOSIP LJULJ - sudski savjetnik, NORA GLASOVAC - visa referentica
i MARINA PACARIC — upraviteljica zajednicke sudske pisarnice u sudovima s preko
30 sudaca

-u Stalnoj sluzbi u Belom Manastiru ZELJKA PETROVIC - voditeljica
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ZemljiSnoknjiznog odjela u Stalnoj sluzbi u Belom Manastiru

-u Stalnoj sluzbi u Valpovu MAJA STANIC - zemljiSnoknjizna referentica u
ZemljiSnoknjiznom odjelu u Stalnoj sluzbi u Valpovu

5. Povijerljive osobe za unutarnje prijavljivanje nepravilnosti — NIKOLINA PRIMORAC
- sutkinja, zamjenica VANDA HORVAT - sutkinja

6. Ovlastene osobe za unos podataka u Registar ugovora o dozivotnom i dosmrtnom
uzdrzavanju:

- MARKO SIMUNIC - sudac

- ROBERT GOJEVIC - sudac

- GORAN JOKIC — sudac

7. Ovlastene osobe za unos podataka u Hrvatski upisnik oporuka:
- MARKO SIMUNIC - sudac

- ROBERT GOJEVIC - sudac

- GORAN JOKIC - sudac

8. Sudac zaduzen za prikupljanje, vodenije i objavljivanje evidencije podataka o kojima
ovisi utvrdivanje kvalitete rada sudaca — HELENA TOPIC VUKOVIC - sutkinja

9. Povjerenik za otpad — DAVOR FARKAS, vozaé&, zamjenik - BORIS SAUERBORN -
vozac

10. Osoba zaduzena za sustavno gospodarenje energijom — BORIS SAUERBORN -
vozac

11. Sluzbenici za preuzimanije i predaju posiljaka na posti:

- U sjediStu Suda - BORIS SAUERBORN, DAVOR FARKAS, IVAN VIDIC, DAVID
SOMODI i MAJA RIC

- u Stalnoj sluzbi u Valpovu — HRVOJE POPIC, TENA BPURDEVIC, TONKICA TOPIC
i MARIJA JURCEVIC.

- u Stalnoj sluzbi u Belom Manastiru — HELENA VADLJA, BLAZENKA NOVAK i
VESNA SALAI,

- u Stalnoj sluzbi u Donjem Miholjcu — IVANA RIHTARIC, IVONA MRLA i SUZANA
BRKANIC.
Clanak 11.
Mijenja se Clanak 23., tako da isti sada glasi:
Administratori i klju€ni korisnik sustava e-Spis:

1. MARINA PACARIC — administratorica, kljuéna korisnica
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2. ANDREJA KNEZEVIC- zamjenica administratorice
3. SLAVICA DORUSAK — zamjenica administratorice
4. NORA GLASOVAC - zamjenica administratorice
5. TATJANA SLIVAR - zamjenica administratorice

6. IVA BARTOLUCI — zamjenica administratorice

Izmjene i dopune GodiSnjeg rasporeda poslova Opcinskog suda u Osijeku primjenjivat
Ce se od 19. listopada 2026.

Predsjednica suda
Zrinka Seks-Posti¢

ZRINKA SEKS-POSTIC

Elektronicki potpisano: 16.10.2026T710:41:51 (UTC:2026-10-16T08:41:517)
Provjera: https://epotpis.rdd.hr/provjera

Broj zapisa: 26elea5c-d200-41dd-bcb7-4de270b34e42
Opdinski sud u Osijeku 'ﬁ
UPUTA O PRAVNOM LIJEKU:

Sudac i sudski savjetnik mogu u roku od 3 dana izjaviti prigovor predsjedniku suda na
Izmjene i dopune GodiSnjeg rasporeda poslova, a ostali sluzbenici mogu u istom roku
staviti primjedbu na Izmjene i dopune GodisSnjeg rasporeda poslova. Izjavljeni prigovor
odnosno primjedba ne odgadaju izvr8enje lzmjena i dopuna GodiSnjeg rasporeda
poslova.

Dostaviti:
1. Pravosudni duZnosnici i sluzbenici Opéinskog suda u Osijeku,
putem sluzbene elektroniCke poste
2. Namjestenici Opcinskog suda u Osijeku, putem elektronicke poste
3. Po pravomoc¢nosti, putem e-poste:
Ministarstvo pravosuda, uprave i digitalne transformacije
Visoki prekrsajni sud Republike Hrvatske i
Zupanijski sud u Osijeku
4. Arhiva, ovdje



Broj zapisa: 9-3088e-b9d2c
Kontrolni broj: 02484-ba575-a6e63

Ovaj dokument je u digitalnom obliku elektroniCki potpisan.

Vjerodostojnost dokumenta mozZete provjeriti na sljedecoj web adresi:
https://e-komunikacija.pravosudje.hr/provjera-vierodostojnosti

unosom gore navedenog broja zapisa i kontrolnog broja dokumenta.

Provjeru mozZete napraviti i skeniranjem QR koda. Sustav ¢e u oba slu¢aja
prikazati izvornik ovog dokumenta.

Ukoliko je ovaj dokument identi¢an prikazanom izvorniku u digitalnom obliku,
Op¢inski sud u Osijeku potvrduje vjerodostojnost dokumenta.


https://e-komunikacija.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti
https://e-komunikacija.pravosudje.hr/provjera-vjerodostojnosti?brojZapisa=9-3088e-b9d2c&kontrolniBroj=02484-ba575-a6e63
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