
 
 

REPUBLIKA HRVATSKA 
TRGOVAČKI SUD U BJELOVARU 

SUDSKA UPRAVA 
PREDSJEDNIK SUDA 
 

Broj: 17 Su-328/2022-1 
Bjelovar,17. lipnja 2022. 
 

Na temelju odredbe članka 31. stavka 1. Zakona o sudovima ("Narodne 
novine", broj 28/13., 33/15., 82/15., 82/16. – Uredba, 67/18., 126/19., 130/20., 21/22. 
i 60/22.), članka 5. stavka 2. Sudskog poslovnika ("Narodne novine", broj 37/14., 
49/14., 8/15., 35/15., 123/15., 45/16., 29/17., 33/17., 34/17., 57/17., 101/18., 119/18., 
81/19., 128/19., 39/20., 47/20., 138/10., 147/20., 70/21., 99/21., 145/21. i 23/22.), a u 
skladu sa Zakonom o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine", broj 111/18.) i 
Uredbom o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni 
fiskalnih pravila ("Narodne novine", broj 95/19.), predsjednica Trgovačkog suda u 
Bjelovaru, Marija Petrina Kubica, donosi 
 
 

P R O C E D U R U 
 

ZAPRIMANJA, PROVJERE I PLAĆANJA RAČUNA 
 
 

Članak 1. 
 

Ovim aktom utvrđuje se procedura zaprimanja, provjere i plaćanja 
računa u Trgovačkom sudu u Bjelovaru (u nastavku: sud). 

 
Procedura se primjenjuje ukoliko posebnim propisom nije određeno 

drugačije. 
 

Članak 2. 

Zaprimanje računa 

Sud, kao obveznik provođenja javne nabave, zaprima elektroničke 
račune (e-Račun) preko Financijske agencije, kao centralnog informacijskog 
posrednika elektroničke razmjene računa između izdavatelja e-Računa i javnih 
naručitelja, sukladno Zakonu o elektroničkom izdavanju računa u javnoj nabavi 
("Narodne novine", broj 94/18.). 

Ostale račune, za koje pružatelji usluga ili prodavatelji robe nisu u 
obvezi izdati e-Račun, sud zaprima u papirnatom obliku i dalje postupa s njima kao i 
sa računima koji su stigli putem servisa e-Račun. 
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Računi se zaprimaju u Odjeljku financijsko-materijalnog poslovanja i 
ekonomata suda. 

Nakon zaprimanja račun se isti dan evidentira u knjizi ulaznih računa 
(URA), pod određenim brojem, redoslijedom zaprimanja. Na računu se evidentira 
datum zaprimanja.  

Provjera računa 

Odmah po zaprimanju računa u Odjeljku financijsko-materijalnog 
poslovanja i ekonomata provodi se formalna provjera svih elemenata računa, kao i 
matematička kontrola te se račun kompletira s popratnom dokumentacijom 
(otpremnicom, radnim nalogom, narudžbenicom i sl.). 

Račun koji ne zadovoljava formalno ili suštinski, odbija se i odmah 
vraća pošiljatelju na ispravak. 

Kompletiran račun u roku od tri dana kontira se po pozicijama u 
kontnom planu i šifri dobavljača te upisuje u računovodstvenu evidenciju i glavnu 
knjigu. 

Plaćanje računa 
 

Plaćanje računa odobrava predsjednik suda potpisom na obrascu – 
ODOBRAVAM I NAREĐUJEM, za svaki račun posebno. 
 

Po odobrenju predsjednika suda, sukladno odobrenim sredstvima 
Ministarstva pravosuđa i uprave, Odjeljak financijsko-materijalnog poslovanja i 
ekonomata izrađuje naloge za plaćanje iz Državne riznice ili povlačenjem dijela 
sredstava na redovni račun suda. 
 

Po dobivenoj obavijesti o plaćanu računa (izvod FINE) u Odjeljku 
financijsko-materijalnog poslovanja i ekonomata, u roku od 3 dana, vrši se zatvaranje 
računa u računovodstvenoj evidenciji. Plaćeni računi knjiže se u Glavnoj knjizi, koja 
se povezuje s knjigom URA. 
 

Članak 3. 
 

Ova Procedura primjenjuje se od dana donošenja, a njome se stavlja 
izvan snage Procedura zaprimanja i provjere računa te pravovremenog plaćanja, 
poslovni broj 17 Su-475/2019-1 od 22. listopada 2019. 
 

 
P r e d s j e d n i c a 

 
Marija Petrina Kubica 
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