
 

 

Poslovni broj: 17 Su-465/2026-1 
Čakovec, 11. studenog 2026. 
 

Na temelju članka 29., članka 30. stavka 1. i članka 31. stavka 1. Zakona o 

sudovima („Narodne novine“ broj 28/2013., 33/2015., 82/2015., 82/2016., 67/2018., 

126/2019., 130/2020., 21/2022., 60/2022., 16/2023., 155/2023., 36/2024. i 136/2025.), 

a u skladu s člankom 4. u svezi članka 44. Sudskog poslovnika („Narodne novine“ broj 

37/2014., 49/2014., 8/2015., 35/2015., 123/2015., 45/2016., 29/2017., 33/2017., 

34/2017., 57/2017., 101/2018., 119/2018., 81/2019., 128/2019., 39/2020., 47/2020., 

138/2020., 147/2020., 70/2021., 99/2021., 145/2021., 23/2022., 12/2023., 122/2023., 

55/2024., 136/2024., 20/2026., 84/2026.) sutkinja ovlaštena za obavljanje poslova 

sudske uprave Općinskog suda u Čakovcu, Sanja Maria Gašparović, donosi 

ODLUKU 
o postupku naplate naknade i visini naknade 

za izdavanje prijepisa, preslikavanja, umnožavanja, skeniranja i ispisa, 
te presnimavanja spisa odnosno dijelova spisa 

 
 

I. Stranke, njihovi punomoćnici i zastupnici ovlašteni su razgledati, fotografirati i tražiti 
prijepis, presliku, skeniranje ili ispis spisa odnosno njihovih dijelova te umnožiti dijelove 
spisa pohranjene na posebnom mediju.  
 
II.  Druge osobe koje učine vjerojatnim postojanje opravdanog interesa mogu 
razgledati, fotografirati, tražiti prijepis, presliku, skeniranje ili ispis spisa, odnosno 
njihovih dijelova po pribavljenoj dozvoli suca kojem je predmet dodijeljen u rad, 
odnosno predsjednika suda ako je postupak pravomoćno dovršen. 
 
III. Razgledanje, fotografiranje, prepisivanje, preslikavanje, skeniranje ispis i 
umnožavanje spisa obavlja se u sudskoj pisarnici odnosno drugoj ustrojstvenoj jedinici 
suda pod nadzorom službenika sudske pisarnice. 
 
IV. Nacrti neotpravljenih odluka i moguće bilješke suca prethodno će se izdvojiti iz 
spisa. 
 
V. Za prijepis, preslikavanje, umnožavanje, skeniranje i ispis spisa odnosno dijelova 
spisa plaća se naknada sukladno Odluci ministra pravosuđa i uprave Klasa: 035/04/23-
01/01, Urbroj: 514-03-02-01-01/01-23-02 od 30. listopada 2023. za prijepis, 
preslikavanje, umnožavanje, skeniranje i ispis te presnimavanje spisa odnosno 
dijelova spisa plaća se naknada i to: 

 
Republika Hrvatska 

Općinski sud u Čakovcu 
Ruđera Boškovića 18, Čakovec 

Ured predsjednice suda 
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1. prijepis, preslika, umnožavanje, skeniranje i ispis formata A4 jednostrano 
0,13 eura 
2. prijepis, preslika, umnožavanje, skeniranje i ispis formata A4 dvostrano 0,26 
eura 
3. prijepis, preslika, umnožavanje, skeniranje i ispis formata A3 jednostrano 
0,20 eura 
4. prijepis, preslika, umnožavanje, skeniranje i ispis formata A4 dvostrano 0,40 
eura 
5. presnimavanje audio-video snimke na optičkom mediju 1,59 eura 
 
VI. Stranke, njihovi punomoćnici i zastupnici, te druge osobe koje učine vjerojatnim 
postojanje opravdanog interesa radi dobivanja prijepisa, preslike, umnožavanja, 
skeniranja i ispisa spisa ili dijelova spisa popunjavaju Zahtjev za prijepis, preslikavanje, 
umnožavanje, skeniranje i ispis, te presnimavanje spisa odnosno dijelova spisa 
(Obrazac I.). 
 
VII. Popunjen i potpisan Zahtjev od strane podnositelja predaje se u prijemnu pisarnicu 
Općinskog suda u Čakovcu . Stranke, njihovi punomoćnici i zastupnici, te druge osobe 
koje učine vjerojatnim postojanje opravdanog interesa mogu zatražiti presliku spisa i 
pisanim putem (bilo putem pošte ili putem elektroničke pošte). 
 
VIII. Zahtjev za prijepis, preslikavanje, umnožavanje, skeniranje i ispis, te 
presnimavanje spisa odnosno dijelova spisa ulaže se u spis u kojem se traži preslika 
te se isti dostavlja sucu/ sudskom savjetniku na odobrenje, odnosno predsjedniku suda 
ako je postupak pravomoćno dovršen. 
 
IX. Nakon dobivene suglasnosti od strane suca/sudskog savjetnika, odnosno 
predsjednika suda, ako je postupak pravomoćno dovršen, zapisničar u tijelima 
sudbene vlasti ili druga za to ovlaštena osoba, obavijestit će podnositelja zahtjeva o 
visini naknade materijalnih troškova i pozvati ga na uplatu troškova za uslugu preslike 
spisa ili dijela spisa uz naznaku žiro računa za redovno poslovanje suda, te roka za 
uplatu. 
 
X. Dokaz o izvršenoj uplati ovlašteni službenik dužan je uložiti u spis predmeta. 
Ovlašteni službenik u prijemnoj pisarnici na temelju dokaza o izvršenoj uplati vrši 
presliku spisa ili dijelova spisa. 
 
XI. Uplaćena sredstva po ovoj osnovi su sredstva koja se uplaćuju u Državni proračun 
koja onda sud povlači iz Državnog proračuna te koristi sukladno odobrenom 
financijskom planu za Općinski sud u Čakovcu. 
 
XII. Ova odluka stupa na snagu danom objave na mrežnim stranicama Općinskog suda 
u Čakovcu. 
 

Sutkinja ovlaštena za obavljanje poslova sudske uprave: 
Sanja Maria Gašparović  
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