REPUBLIKA HRVATSKA
OPCINSKI PREKRSAJNI SUD U SPLITU
URED PREDSJEDNIKA

Broj: 7-Su-654/2020-9
Split, 30. prosinca 2020.

OBAVIJEST UZ JAVNI NATJECAJ

Opc¢inskog prekrsajnog suda u Splitu broj: 7-Su-654/2020-8 od 22. prosinca 2020. godine za radno
mjesto: Administrativni referent — sudski zapisnicar — 1 izvrsitelj/ica

Sukladno ¢lanku 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natjecaja i internog oglasa u drzavnoj
sluzbi (,,Narodne novine®, broj: 78/17,89/19), obavjestavaju se kandidati o sljedecem:

OPIS POSLOVA:

U referadi kroz informaticki sustav obavlja sve tehnicke poslove vezane uz sudske spise, obavlja
sve vrste prijepisa, piSe raspravne zapisnike i odluke po diktatu suca, piSe pozive za rasprave i
dostavnice za odluke, uredno i azurno prima i otprema postu, te brine da dostavnice i podnesci budu
pravodobno uloZeni u spis, sreduje 1 uvezuje spis, obavlja administrativne, manipulativne 1 sve
druge poslove za rad referade, po nalogu suca ili predsjednika odjela, iz nadleznosti sluzbenickog
mjesta.

PODACI O PLACI RADNOG MJESTA:

Podaci o pla¢i radnog mjesta propisani su Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima
slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi (,,Narodne novine* broj: 37/01, 38/01.- isp., 71/01, 89/01,
112/01, 7/02.- isp., 17/03, 197/03, 21/04, 25/04, , 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07 , 58/08 ,
32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 77/10, 113/10, 22/10, 142/11, 31/12, 49/12, 60/12, 78/12, 82/12,
100/12, 124/12, 140/12, 16/13, 25/13, 52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/14, 140/14, 151/14, 11/15,
32/15, 76/15, 100/15, 71/18, 15/19 1 73/19). Uredba je objavljena na web stranici Narodnih novina
(www.nn.hr).

NACIN TESTIRANJA KANDIDATA:

- pisana provjera poznavanja osnova ustroja i poslovanja u sudovima Republike Hrvatske,

- provjera poznavanja rada na racunalu obavlja se utvrdivanjem sposobnosti (brzine i to¢nosti)
strojnog prijepisa/pisanja teksta, te poznavanja rada na racunalu,

- razgovor (intervju) s Komisijom za one kandidate koji su zadovoljili na pisanoj provjeri znanja i
provjere poznavanja rada na racunalu.

PRAVNI IZVORI ZA PRIPREMANIJE KANDIDATA ZA TESTIRANIJE:

- Ustav Republike Hrvatske (,,Narodne novine®, broj: 56/90, 135/97, 113/00, 28/01, 76/10, 85/10,
5/14),

- Sudski poslovnik (,,Narodne novine®, broj: 37/14, 49/14, 8/15, 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 33/17,
34/17,57/17,101/18, 119/18, 81/19, 128/19, 39/20, 47/20),
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- Pravilnik o radu u sustavu eSpis (Narodne novine broj 35/15, 123/15, 45/16, 29/17, 112/17,
119/18, 39/20, 138/20) — www.nn.hr.

VRIJEME 1 MIJESTO ODRZAVANJA TESTIRANJA BIT CE OBJAVLJENO
NAKNADNO.
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