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                        OPIS POSLOVA I PODACI O PLAĆI ZA RADNO MJESTO 

 

                                                    SUDSKI REFERENT   

 

 

Opis poslova:  

 

Obavlja ovjeru potpisa i prijepisa isprava namijenjenih za uporabu u inozemstvu, zaprima 

zahtjeve radi suđenja u zakonskom roku, vodi knjigu putnih naloga (evidencija službenih 

putovanja) i izdaje putne naloge za službena putovanja, vodi putni dnevnik, izrađuje nacrte 

rješenja o isplati naknada u svezi postupaka obnove zemljišnih knjiga, vodi popis pečata i 

žigova koji su u upotrebi u sudu, zaprima i izdaje literaturu te vodi evidenciju sudske 

biblioteke, obavlja daktilografske i druge poslove za potrebe predsjednika suda, obavlja i 

druge poslove sukladno Sudskom poslovniku te druge poslove po nalogu predsjednika 

suda. 

 

Podaci o plaći: 

 

Plaću radnog mjesta  sudskog referenta – radno mjesto III. vrste čini umnožak koeficijenta 

složenosti poslova radnog mjesta a koji iznosi 0,854 i osnovice za izračun plaće  (5.809,79 

kuna bruto) uvećan za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža, a utvrđen je čl. 9.  

Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi 

(»Narodne Novine« 37/01 do 89/19)  sukladno čl. 144. Zakona o državnim službenicima  

("Narodne novine" broj 92/05, 140/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 

34/12, 49/12, 37/13, 38/13, 1/15, 138/15, 61/17, 70/19, 98/19.) 
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