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OBAVIJEST UZ JAVNI NATJECAJ

Opcinskog prek6ajnog suda u Zagrebu poslovni broj 7 Su-2941202'l od 10. rujna
2021.

Sukladno dlanku 4. Uredbe o raspisivanju i pmvedbi javnog natjedaja i internog
oglasa u drzavnoj sluzbi (Narodne novine 78117 i 89/19, dalje: Uredba) obavjestavaju
se kandidati o:

- OPISU POSLOVA:
Administrativni referent - sudski zapisnidar:
- obavlja poslove sudskog zapisnidara u referadi, pise presude, rjeienja, zakljudke i

druge sudske odluke te dopise po diktatu voditelja referade (suca ili sudskog
savjetnika), razvrstava postu (podneske, vra6ene dostave i dostavnice) po vrsti
upisnika, pise pozive za rasprave i druga ro6i5ta, pise zapisnike isluibene biljeske o
poduzetim sudskim radnjama, upisuje podneske idruga pismena koja se odnose na
isti sudski spis u popis pismena ioznadava ih dok se sudski spis nalazi u referadi,
organizira prijem stranaka, punomo6nika stranaka i druglh sudlonika u postupku u

referadi. Skrbi o zakonskim isudskim rokovima u sudskim predmetima, zaprima i

prosljeduje telefonske pozive namijenjene voditelju referade, postupa po naredbama
voditelja referade izdane sudskom zapisnidaru te obavlja druge poslove po nalogu i

uputama voditelja referade.

- PODACIMA O PLACI:
- sadrzanj su u dlanku 3. i9. Uredbe o nazivima radnih mjesta ikoelicijentima
sloZenosti poslova u dr2avnoj sluzbi (Narodne novine, broj 37/01, 38101, 71101,
89101, 112101, 71O2, 17103, 197103, 21t04,25104, 66/05, 92105, 131105, 140tO5,

81106, 11tO7, 471O7, 109tO7, 58/08, 32109, 140tO9, 21110, 38t10, 77110, 113t10,
22111, 142111, 31112, 491',t2, 60t12, 65t12, 78t',t2, 82t12, 100t12, 124t12, 140112,
16113,25113, 52|t3,96t13, 1261'13, 2t14, 94114, 140114, 151t14,76115, 100t15,
71118, 151'19,73119 i 63/21) www.nn.hr.

- PMVNIM IZVORIMA ZA PRIPREMANJE KANDIDATA,/KINJA ZA TESTIMNJE:



- Sudski poslovnik (Narodne novine, broj 37114, 49114, all5, 35115, 123115, 45116,

29117,33117,34117,57117, 101118, 119t18,81119, 128119, 39120, 47120 I 138/20) -
wl/wv.nn.hr.

- NAEINU TESTIMNJA KANDIDATA:
Provjera znanja, sposobnosti i vjestina kandidata te rezultata u dosadasnjem radu
utvrduje se putem testlranja i razgovora (intervjua) Komisije s kandidatima.

Za "adno nnjesto administrativnog referenta - sudskog zapisnidara provodi se i

testiranje vjestina bitn h za obavljanje poslova radnog mjesta, odnosno poznavanle
rada na radunalu (prijepis idiktat).

Svaki dio provjere znanja, sposobnosti i vjestina vrednuje se bodovima od 0 do 10.

Bodovi se mogu utvrditi decimalnim brojem, najviSe na dvije decimale.

Smatra se da su kandidati zadovoljili na provedenoj provjeri znanja, ako su na
pisanoj provjeri znanja ostvarili najmanje pet (5) bodova te ce biti pozvani na provjeru

sposobnosti i vjeitina bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta na kojeg se
primaju. Smatra se da su kandidatl zadovoljili na testiranju prilepisa idiktata,
odnosno znanja rada na radunalu ako su ostvarili najmanje 5 bodova.

Kandidati koji su uspjesno proili pisani test itestiranje rada na radunalu te ostvarili
ukupno najvise bodova, pristupaju razgavoru s Komisijom za provedbu javnog

natjedaja sukladno dlanku 14. Uredbe.

Kandidati koji su uspjesno prosli pisanl test te ostvarili ukupno nalvise bodova, a
nemaju testiranle rada na raaunalu, pristupaju razgovoru s Komisijom za provedbu
javnog natjedaja suk adno 6lanku 14. Uredbe.

Rezultati razgovora (intervjua) vrednuju se bodovima od 0 do 10. Smatra se da je
kandidat zadovoljio na intervjuu ako je dobio najmanje 5 bodova.

Nakon provedenog intervjua Komisija utvraruje rang-listu kandidata prema ukupnom
bro.ju bodova ostvarenih na testiranju i intervjuu, te dostavlja delniku tijela lzvje56e o
provedenom postupku uz rang-listu kandidata.

VRIJEIVE I I\i]JESTO ODRZAVANJA TE SADRZAJ I NACIN TESTIMNJA BITI CE
OBJAVLJENI NAKNADNO NA WEB STRANICI OPCINSKOG PREKRSAJNOG
SUDA U ZAGREBU httosJ/sudovi.hr/hr/opszq (Zaposljavanje - Javni natiedaji),
najranije 5 dana prije dana odriavanja testiranja.
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