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REPUBLIKA HRVATSKAV
TRGOVACKI SUD U VARAZDINU
Ured predsjednice suda

Broj: 7 Su-388/2021-4
Varazdin, 20. listopada 2021.

OBAVIJEST
uz oglas Trgovackog suda u Varazdinu za prijam u drzavnu sluzbu broj: 7 Su-
388/2021-3 od 20. listopada 2021.
na radno mjesto administrativni referent-sudski zapisnicar - 1 izvrSitelj/ica
- naodredeno vrijeme

Opis poslova, podaci o placi radnog mjesta i nacin testiranja

Opis poslova:

Administrativni referent- sudski zapisni¢ar u referadi kroz sustav "e-Spis" obavlja sve
tehniCke poslove vezane uz sudske spise, obavlja poslove pisanja po diktatu, pisanja
i prijepisa sudskih odluka, isprava i poziva na rasprave i roCista i drugih sudskih
akata, obavlja poslove zapisniCara na raspravi i van rasprave, sreduje i uvezuje
podneske te obavlja druge odgovarajuce poslove u sudskoj referadi, otprema odluke,
pozive i pismena, sastavlja jednostavne dopise. Za svoj rad neposredno je
odgovoran upravitelju sudske pisarnice i predsjedniku suda.

Podaci o placi:

Zakonski izvori podataka o placi radnih mjesta nalaze se na web stranici "Narodnih
novina" www.nn.hr te su regulirani Uredbom o nazivima radnih mjesta i koeficijentima
slozenosti poslova u drzavnoj sluzbi ("Narodne novine", broj 37/01., 38/01. - ispravak
71/01., 89/01., 112/01., 7/02.-ispravak, 17/03., 197/03., 21/04., 25/04. - ispravak,
66/05., 131/05., 11/07., 47/07., 109/07., 58/08., 32/09., 140/09., 21/10., 38/10.,
77/10., 113/10., 22/11., 142/11., 31/12., 49/12., 60/12., 78/12., 82/12., 100/12.,
124/12., 140/12., 16/13., 25/13., 52/13., 96/13., 126/13., 2/14., 94/14., 140/14.,
151/14., 76/15., 100/15., 71/18., 73/19.).

Placa sluzbenika cCini umnozak Kkoeficijenta sloZzenosti poslova radnog mjesta i
osnovice za izra¢un place, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.

Nacin testiranja:

Komisija za provedbu oglasa provest ¢e razgovor sa kandidatima. Na razgovoru se
utvrduju interesi, profesionalni ciljevi i motivacija za rad kandidata. Vrijeme i mjesto
razgovora sa Komisijom biti ¢e objavljeno naknadno, najranije 5 dana prije
odrZavanja razgovora.
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