
         

     REPUBLIKA HRVATSKA 
TRGOVAČKI SUD U ZAGREBU 
   Komisija za provedbu javnog natječaja 
              Zagreb, Amruševa 2/II 

 
 
Na temelju članka 4. stavak 5. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natječaja i 
internog 
oglasa u državnoj službi ("Narodne novine" broj 78/17) Komisija za provedbu oglasa 
za 
primanje u radni odnos sudskog savjetnika na određeno vrijeme objavljuje; 
 

 
OPIS POSLOVA SLUŽBENIČKOG MJESTA 

PORTIR 
 
 
 
NAMJEŠTENIK: III. vrste PORTIR 
Broj izvršitelja: 1 
 
Opis poslova: 
- obavlja poslove kontrole ulaska i izlaska stranaka 
- brine o sigurnosti zgrade, zaposlenih i sudskog inventara 
- vodi evidenciju ulaska i izlaska službenika i zaposlenika u sudu izvan radnog 

vremena te o tomu dnevno dostavlja podatke upravitelju zajedničke sudske 
pisarnice 

- skrbi o korištenju ključeva sudskih prostorija po utvrđenim zaduženjima 
- osigurava dnevni dolazak i odlazak sudaca, službenika i namještenika suda prema 

uputama upravitelja zajedničke sudske pisarnice 
- provodi utvrđeni kućni red, uredovno vrijeme za prijam stranaka 
- skrbi o zadržavanju stranaka u zgradi 
- provjerava razloge dolaska stranaka u zgradu te ih upućuje u prostorije u koje su 

pozvani ili gdje mogu obaviti radnje zbog kojih su došli u sud. 
- kada je to potrebno zbog sigurnosti zaposlenih po nalogu upravitelja zajedničke 

sudske pisarnice i predsjednika suda pregledava građane i predmete koje unose u 
zgradu 

 
Uvjeti:  
- SSS – odgovarajuće struke 
- probni rad 3 mjeseca 
 


