
 
 
 
 

    REPUBLIKA HRVATSKA 
TRGOVAČKI SUD U VARAŽDINU 
   Ured predsjednice suda 
 
Broj: 7 Su-44/2022-4 
Varaždin, 18. ožujka 2022. 
 

O B A V I J E S T 
uz javni natječaj Trgovačkog suda u Varaždinu za prijam u državnu službu na 

neodređeno vrijeme (broj 7 Su-44/2022-3 od 18. ožujka 2022.) 
 na radno mjesto administrativni referent-sudski zapisničar 

 
 
 Sukladno članku 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natječaja i 
internog oglasa u državnoj službi („Narodne novine“ broj 78/2017 i 89/2019) 
obavještavaju se kandidati o: 
 
I. OPISU POSLOVA I PLAĆI 
 
Opis poslova:   
 
Administrativni referent - sudski zapisničar u referadi kroz sustav "e-Spis" obavlja sve 
tehničke poslove vezane uz sudske spise, obavlja poslove pisanja po diktatu, pisanja 
i prijepisa sudskih odluka, isprava i poziva na rasprave i ročišta i drugih sudskih 
akata, obavlja poslove zapisničara na raspravi i van rasprave, sređuje i uvezuje 
podneske te obavlja druge odgovarajuće poslove u sudskoj referadi, otprema odluke, 
pozive i pismena, sastavlja jednostavne dopise. Za svoj rad neposredno je 
odgovoran upravitelju sudske pisarnice i predsjedniku suda.  
 
Podaci o plaći: 
 
Podaci vezani uz plaću propisani su člankom 9. Uredbe o nazivima radnih mjesta i 
koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi (Narodne novine broj 37/2001, 
38/2001, 71/2001, 89/2001, 112/2001, 17/2003, 197/2003, 21/2004, 25/2004, 
66/2005, 131/2005, 81/2006, 11/2007, 47/2007, 109/2007, 58/2008, 32/2009, 
140/2009, 21/2010, 38/2010, 77/2010, 113/2010, 22/2011, 142/2011, 31/2012, 
49/2012, 60/2012, 65/2012, 78/2012, 82/2012, 100/2012, 124/2012, 140/2012, 
16/2013, 25/2013, 52/2013, 96/2013, 126/2013, 2/2014, 94/2014, 140/2014, 
151/2014, 76/2015, 100/2015, 71/2018, 15/2019, 73/2019, 63/2021, 13/2022) - 
www.nn.hr  
 
     
II. PRAVNIM IZVORIMA ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE:  
 
- Sudski poslovnik („Narodne novine“ broj: 37/2014, 49/2014, 8/2015, 35/2015, 
123/2015, 45/2016, 29/2017, 33/2017, 34/2017, 57/2017, 101/2018, 119/2018, 

http://www.nn.hr/
http://www.nn.hr/
http://www.nn.hr/
http://www.nn.hr/


81/2019, 128/2019, 39/2020, 47/2020, 138/2020, 147/2020, 70/2021, 99/2021, 
145/2021 i  23/2022) - www.nn.hr  
- Pravilnik o radu u sustavu eSpis („Narodne novine“ 35/2015, 123/2015, 45/2016, 
29/2017, 112/2017, 119/2018, 39/2020, 138/2020, 147/2020 i 23/2022) -  www.nn.hr 
  
III. NAČINU TESTIRANJA KANDIDATA  
  
• - pisana provjera poznavanja znanja – pisani test, 10 pitanja  
• - provjere znanja, sposobnosti i vještina bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta – 

pisanje na računalu po diktatu  
• - razgovor (intervju) kandidata s Komisijom za provedbu javnog natječaja, koji su 

zadovoljili na pisanoj provjeri znanja i diktatu.  
  
Kandidati koji su zadovoljili na pisanoj provjeri znanja, pristupaju razgovoru s 
Komisijom (intervjuu). Iznimno ako je na provjeri znanja zadovoljilo više od 20 
kandidata, na razgovor s Komisijom (intervju) upućuje se najmanje 10 kandidata koji 
su postigli najbolje rezultate.   
  
Komisija u razgovoru s kandidatima utvrđuje interese, profesionalne ciljeve i 
motivacije kandidata za rad u državnoj službi i stečeno radno iskustvo u struci, te 
rezultate ostvarene u njihovu dotadašnjem radu.  
  
Nakon provedenog intervjua Komisija utvrđuje rang-listu kandidata prema ukupnom 
broju bodova ostvarenih na testiranju i intervjuu.  
  
VRIJEME I MJESTO ODRŽAVANJA TE SADRŽAJ I NAČIN TESTIRANJA BITI ĆE 
OBJAVLJENI NAKNADNO NA WEB STRANICI TRGOVAČKOG SUDA U 
VARAŽDINU.  
   
  
 
        Trgovački sud u Varaždinu 
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