
 

   

 

 

         REPUBLIKA HRVATSKA 
  OPĆINSKI SUD U SESVETAMA 
     Industrijska cesta 15, Sesvete 
 
Ured predsjednika suda 
Broj: 7 Su-430/2022-5 
Sesvete, 10. lipnja 2022. 
 
 

OBAVIJEST UZ OGLAS 
 

Obavještavaju se kandidati o opisu poslova i podacima o plaći u postupku oglasa 
Općinskog suda u Sesvetama broj 7 Su-430/2022-3 od 8. lipnja 2022. za radno 
mjesto: 
 

administrativni referent – upisničar – 1 izvršitelj/ica 
 

Opis poslova: obavlja poslove prema Godišnjem rasporedu poslova u skladu 
sa Sudskim poslovnikom te osniva sudske spise, upisuje ih u odgovarajuće upisnike, 
evidentira kretanje spisa kroz upisnike, raspoređuje spise u ročišta, kalendar ili 
odlaže u priručnu arhivu, evidentira naplatu sudskih pristojbi u eSpisu, ulaže 
podneske u spis i priprema spise za ročišta, zaprima i otprema poštu, izdaje 
uvjerenja da se ne vodi kazneni postupak, a sve prema Godišnjem rasporedu 
poslova, Sudskom poslovniku i Poslovniku o radu u eSpisu. 
 
 Podaci o plaći: koeficijent za obračun plaće administrativnog referenta – 
sudskog zapisničara u općinskom sudu reguliran je člankom 9. stavak f, 2. odjeljak 
točka 3. Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti poslova u 
državnoj službi (NN 37/01, 38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 
25/04, 66/05, 131/05, 11/07, 47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 21/10, 38/10, 
77/10, 113/10, 22/11, 142/11, 31/12, 60/12, 78/12, 82/12, 100/12, 124/12, 140/12, 
16/13, 25/13, 126/13 i 140/14) koja je objavljena na www.nn.hr 
 
Intervju: 
 
Na razgovor (intervju) pozvat će se kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz 
oglasa, čije su prijave pravodobne i potpune. 
 
Rezultati intervjua vrednuju se bodovima od 0 do 10. Izbor kandidata se obavlja na 
temelju rezultata provedenog razgovora (intervjua). 
 
 
VRIJEME I MJESTO ODRŽAVANJA RAZGOVORA BITI ĆE OBJAVLJENO 
NAKNADNO NA WEB STRANICAMA OPĆINSKOG SUDA U SESVETAMA. 

http://www.nn.hr/

